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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
responsabilii/ prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Elena | Impozitesi | 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau

reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2, Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem
Scopul Nume si Data
plar | Comp. Functia Semnatura
difuzarii prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
‘ Impozite ‘ Roman
3.1. | Aplicare 1 Responsabil 16.04.2018
si Taxe Maidalina Elena
Informare Stanciu
3.2. 1 Primar 16.04.2018
/ Aprobare Ghiorghe
. Impozite . Roman
3.3. | Evidenta 1 . Responsabil . 16.04.2018
si Taxe Madalina Elena
Comisie
3.4. | Verificare | Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
. Impozite . Roman
3.5. | Arhivare 1 . Responsabil . 16.04.2018
si Taxe Madalina Elena
Alte
3.6. ‘ - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura este elaboratd pentru a stabili modul de organizare si functionare a debitari

(inregistrarii), urmariri si Incasarii veniturilor din contractele de concesiune si inchiriere.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de stabilire, de urmarire si de incasare a veniturilor bugetului

local rezultate din concesiuni si inchirieri a bunurilor care fac parte din domeniul public si / sau privat

al comunei, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii de activitatii de stabilire, de

urmarire si de incasare a veniturilor bugetului local din concesiuni / inchirieri.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de stabilire, de urmarire si de Incasare

a veniturilor bugetului local din concesiuni si inchirieri.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala
Procedura se aplica in cadrul Compartimentuluilmpozitesi Taxe, privind stabilirea, urmarirea si

incasarea veniturilor bugetului din concesiuni, inchirieri, chirii.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica
Activitatea de de stabilire, de urmarire si de incasare a veniturilor bugetului local din contracte

de concesiune / inchiriere se delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata.
Prin Procedura se urmareste asigurarea unui procedeu corect, efectiv, operativ si legal de
identificare, verificare, debitare, incasare si urmarirea a contractelor de concesionare / inchiriere pentru
teren, locuinte, spatii, etc..
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de incasare a creantelor fiscale;

= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
* Compartimentul Registratura;
» Compartiment domeniu public si privat / administrare patrimoniu,
» Compartiment Buget — finante — contabilitate;
» Compartimentul Impozite si taxe.

» Compartimentul Arhivare.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 227 / 2015 privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legea nr. 215 / 2001 privind administratia publicd locald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Legea nr. 50 / 1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, cu completarile si
modificarile ulterioare;

OUG 54 / 2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica, cu
completdrile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 213 / 1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu completarile
si modificarile ulterioare;

OUG nr. 34 / 2013 privind organizarea, administrarea si exploatarea pajistilor permanente si
pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991, cu completarile si

modificarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara

Hotarari ale consiliului local,

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationala
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E Elaborare
A% Verificare
I Inregistrare
Ex Expediere
Av Avizare
Ap Aprobare
Ah Arhivare
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

8.

8.1.

Descrierea procedurii

Generalitati

Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, In toate problemele de interes local,

respectiv are atributii privind administrarea domeniului public si privat al comunei, orasului sau

municipiului. In exercitarea acestor atributiilor, Consiliul Local desfasoara urmatoarele activitati :

8.2.

8.3.

a) hotaraste darea in administrare, concesionarea sau inchirierea bunurilor proprietate publica

a comunei, precum si a serviciilor publice de interes local, in conditiile legii;

b) hotaraste vanzarea, concesionarea sau inchirierea bunurilor proprietate privatd a comunei.

Documente utilizate

registrul “Oferte”, care cuprinde date si informatii referitoare la derularea procedurilor
prealabile Incheierii contractului de concesiune; se precizeaza cel putin datele si informatiile
referitoare la studiul de oportunitate, la oferte, la procedura de atribuire aplicata;

registrul ”Contracte”, care cuprinde date si informatii referitoare la executarea contractului
de concesiune; se precizeaza cel putin datele si informatiile referitoare la obiectul, durata
contractului de concesiune, termenele de platd a redeventei, obligatiile de mediu, etc.;
Programul informatic de gestiune a impozitelor si taxelor locale;

Borderouri de debite si scaderi pentru contribuabililor care detin concesionari, chirii
terenuri, chirii spatii, etc.

Documente specifice executdrii silite (adresa de instiintare privind debitorul, Somatii ITL

- privind debitorul / Titlu executoriu ITL-privind debitorul, etc.), daca este cazul;

Resurse necesare

8.3.1.

Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia

informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare

personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare,

alte rechizite necesare), retea de calculatoare personale.

8.3.2.

Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

10
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8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru
Conform actelor normative 1n vigoare sumele incasate din concesionarea sau din inchirierea
unor bunuri apartinand domeniului public sau privat al unitatilor administrativ-teritoriale constituie

venituri ale bugetelor locale.

In temeiul contractului de concesiune / inchiriere se dobandeste dreptul de a exploata, pe riscul
si pe raspunderea celui care ia in conceiune sau in chirie, bunurile proprietate publica sau privata care

fac obiectul contractului, potrivit obiectivelor stabilite de catre proprietar.

In temeiul contractului de concesiune, concesionarul are obligatia si asigure exploatarea
eficientd, in regim de continuitate si permanentd, a bunurilor proprietate publica / privatd care fac
obiectul concesiunii. Concesionarul este obligat s plateasca redeventa la valoarea si in modul stabilit
in contractul de concesiune. Concesionarul este obligat sa respecte conditiile impuse de natura bunurilor

proprietate publica / privata.

Terenurile apartindnd domeniului privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale,
destinate construirii, pot fi vandute, concesionate ori inchiriate prin licitatie publica, potrivit legii, in
conditiile respectarii prevederilor documentatiilor de urbanism si de amenajare a teritoriului, aprobate

potrivit legii, in vederea realizarii de catre titular a constructiei.

Terenurile apartindnd domeniului public al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale se
pot concesiona numai in vederea realizarii de constructii sau de obiective de uz si/sau de interes public,
cu respectarea documentatiilor de urbanism aprobate potrivit legii. Concesionarea se face pe baza de
oferte prezentate de catre solicitanti, cu respectarea prevederilor legale, urmarindu-se valorificarea

superioara a potentialului terenului.

11
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Pentru punerea in valoare a pajistilor aflate In domeniul public si / sau privat al comunelor si

pentru folosirea eficientd a acestora, unitatile administrativ - teritoriale, prin primari, in conformitate cu

hotararile consiliilor locale, in baza cererilor crescatorilor de animale, persoane fizice sau juridice avand

animalele Inscrise in RNE, incheie contracte de concesiune/inchiriere, in conditiile legii, pentru

suprafetele de pajisti disponibile, proportional cu efectivele de animale detinute in exploatatie, pe o

perioada cuprinsa intre 7 si 10 ani.

In cadrul Compartimentului Impozite si taxe, debitarea, incasarea si unnarirea veniturilor din

concesiuni,

o

chirii, inchirieri conform fisei postului se procedeaza astfel:

Se tine o evidenta clara a contractelor de concesiune, inchiriere ce sunt transmise de
catre Compartimentul domeniu public si privat / administrare patrimoniu.

Debitarea in programul informatic de evidentd a contractelor de concesiune, de
inchiriere, etc.;

Tinerea unei evidente clare a tuturor incasarilor redeventelor, chiriilor, sau a altor
sume prevazute in contractele incheiate.

Intocmirea de somatii pentru neplata la termen a scadentelor prevazute in contracte.
Raspunderea in termen legal la sesizarilor cetatenilor.

Emiterea de borderouri de debite si scaderi la veniturile din concesiuni chirii,
inchirieri,etc.

Stabilirea la inceput de an fiscal a debitelor pentru chirii, concesiuni, inchirieri etc,
ramasitele acestora si totodata colaboreaza cu compartimentul contabil pentru corecta

lor reflectare in bugetul local si raportarile periodice.

Contratele aflate in derulare si debitate sunt verificate permanent, tindndu-se astfel o

evidenta clara a sumelor incasate sau a celor ce urmeaza a fi incasate.

Contracte de concesiune / inchiriere se Incaseaza, de regula in urmatoarele termene de plata :

e Ultima zi a trim. I (31 martie) a anului curent;

e Ultima zi a trim . I1I (30.09.), a anului curent.

12
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La contractele de chirii, teren, locuinta, spatii etc., plata se va face lunar pana la expirarea

lunii, sau in functie de mentiunea facuta in contract.

Debitele neachitate la termenele scadente atrag dupa sine majordri de intarziere, conform

contractelor Intocmite.

Debitori vor fi Instiintati cu privire la termenele de platd scadente, sau a sumelor aflate in

debit si neachitate.

Executarea silita a concesiunilor / inchirierilor
Executarea silita a veniturilor din concesiuni, chirii, inchirieri se face in conditii prevazute
de dispozitiile legale privind executarea silitd a creantelor fiscale. Executarea silitd a creantelor

fiscale se realizeaza in conformitate cu dispozitiile legale din codul de procedura fiscala.

Se verifica periodic in baza de date, lista de ramasita in vederea identificarii persoanelor
fizice / juridice in functie de repartizare care figureaza in evidenta fiscala cu restante impotriva
carora se poate incepe executatrea silitd. Verificarea poate fi facuta in functie de mai multe criterii
(CNP, Nume, Adresa) etc.. Ulterior dupa verificarea, se poate proceda la emiterea somatiei si a
titlului executoriu. In cazul neachitarii obligatiilor restante dupa 15 zile de la comunicarea somatiei

si a titlului executoriu, procedura de executare silitd continua.

13
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PROCEDURA OPERATIONALA
STABILIREA, URMARIREA SI

Editia: 1
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INCASAREA VENITURILOR
BUGETULUI LOCAL DIN
INCHIRIERI/CONCESIUNI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

Revizia: -
Nr.de ex. : -

Cod: P.O.CIT 26

9. Responsabilitati

Nr.
Compartimentul Operatiunea | Comisie SCIM Arhiva
crt.
1 Impozite si taxe E A% Ah
Domeniu public / domeniu
2 _ E \Y% Ah
privat
3 Contabilitate / Buget / Finante E \Y Ah
4 Primar Ap Ap
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COMPARTIMENTUL
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PROCEDURA OPERATIONALA
STABILIREA, URMARIREA SI
INCASAREA VENITURILOR
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Editia: 1
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Cod: P.O.CIT 26

Revizia: -
Nr.de ex. : -

10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
> operationale
Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
> caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
b operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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ACTIVITATEA DE EXECUTARE
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Cod: P.O.CIT 27

Revizia: -
Nr.de ex. : -

PROCEDURA OPERATIONALA

ACTIVITATEA DE EXECUTARE SILITA A CREANTELOR FISCALE

P.O. CIT 27
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
Roman Madalina o
1.1. Elaborat Impozite si | 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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Editia: 1
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Cod: P.O.CIT 27

Revizia: -
Nr.de ex. : -

. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem
Scopul Nume si Data
plar Comp. Functia Semnatura
difuzarii prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
. Impozite si _ Roman
3.1. | Aplicare 1 Responsabil . 16.04.2018
Taxe Maidalina Elena
Informare Stanciu
3.2. 1 Primar ‘ 16.04.2018
/ Aprobare Ghiorghe
_ Impozite si _ Roman
3.3. | Evidenta 1 Responsabil . 16.04.2018
Taxe Maidalina Elena
Comisie
3.4. | Verificare 1 Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
_ Impozite si _ Roman
3.5. | Arhivare 1 Responsabil . 16.04.2018
Taxe Maidalina Elena
Alte
3.6. _ - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura este elaboratd pentru a stabili activitarea de executare silitd a creantelor fiscale,
compartimentele §i persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de

incasari.

4.2 Asigura continuitatea activititii de executare silitd a creantelor fiscale, inclusiv in conditii de

fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de executare silitd a

creantelor fiscale.
4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme

abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de executare silita a creantelor fiscale.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de executare silitd a creantelor fiscale.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica
Activitatea de executare silitd a creantelor fiscale se delimiteaza explicit de celelalte activitati

din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
e Activitatea de incasare a creantelor fiscale;
e Activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
e Activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscald in legatura cu sursele
impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local;
e Activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
e activitatea de urmarire si executare silita;

e activitatea de incasare a crentelor fiscale.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
» Compartimentul Registratura;
» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;
= Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea
termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

» Compartimentul Arhivare.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 227 / 2015 privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 207 / 2015 privind Codul de procedura fiscala, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 1/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordin 144 / 2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale
locale;

Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legea nr. 215 / 2001 privind administratia publica locald, cu completarile si modificarile

ulterioare.

6.3. Legislatia secundara

Hotarari ale consiliului local,

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationala
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E Elaborare
A% Verificare
I Inregistrare
Ex Expediere
Av Avizare
Ap Aprobare
Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.  Generalitati

Prezenta procedurd urmareste descrierea clard a activitatii de executare silita a creantelor fiscale

si este aplicabila pentru toti functionarii publici din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii

de Urmarire si executare silita.

8.2. Documente utilizate

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al autoritatilor
administratiei publice locale cu atributii in urmarirea si incasarea impozitelor si taxelor
locale (model 2016 ITL - 030), este emis 1n cadrul CIT;

Ordin de serviciu (model 2016 ITL - 031), este emis in cadrul CIT;

Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal si a creantelor de recuperat,
este emis in cadrul CIT;

Somatia (model 2016 — ITL 037), inclusiv procedul verbal privind comunicarea
somatiei (model 2016 — ITL 039), emise in cadrul CIT;

Titlului executoriu (model 2016 — ITL 038), inclusiv procedul verbal privind calcului
sumelor prevazute in titlul executoriu (model 2016 — ITL 040), emise in cadrul CIT;
Decizie de instirtuire a masurilor asiguratorii (model 2016 — ITL 041), respectiv de
ridicare a masurilor de executare asiguratorii (model 2016 — ITL 042), emise 1n cadrul
CIT;

Documente specifice privind poprirea (model 2016 — ITL 043 — 045), emise in cadrul
CIT;

Documente specifice privind identificarea, sechestru, adjudecare pentru bunurile
mobile si imobile (model 2016 — ITL 047 — 052), emise in cadru CIT;

Tabelul centralizator cuprinzdnd sechestrele aplicate persoanelor fizice/juridice, este
emis 1n cadrul CIT;

Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de ridicare a masurilor de executare silita a
persoanelor fizice/juridice emise, este emis 1n cadrul CIT;

Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, care este

intocmit §i gestionat in cadrul CIT.
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8.3.  Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia
informaticd de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare,
alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare personale.
8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.
8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru

In cazul in care debitorul nu isi plateste de bunivoie obligatiile fiscale datorate, pentru stingerea
acestora, se procedeaza la actiuni de executare silitd, cu exceptia cazului in care existd o cerere de
restituire/rambursare in curs de solutionare, iar cuantumul sumei solicitate este egal cu sau mai mare
decat creanta fiscald datorata de debitor. Se notifica contribuabilul ori de cate ori intervin modificari cu
privire la cazurile speciale de executare silitd, precum si structura abilitata cu ducerea la Indeplinire a
masurilor asiguratorii si efectuarea procedurii de executare silita.

Creantele bugetare care, potrivit legii, se administreaza de autoritatile sau institutiile publice,
inclusiv cele reprezentdnd venituri proprii, se pot executa prin executori fiscali organizati in
compartimente de specialitate, acestia fiind abilitati sd duca la Indeplinire masurile asiguratorii si sa
efectueze procedura de executare silita.

Atunci cand se constata ca existd pericolul evident de instrainare, substituire sau de sustragere
de la executare silitd a bunurilor si veniturilor urmaribile ale debitorului, organul de executare silita in
a carui raza teritoriala se afla domiciliul fiscal al debitorului poate proceda la indisponibilizarea si

executarea silita a acestora, indiferent de locul in care se gasesc bunurile.

Reguli speciale privind executarea silita a creantelor fiscale administrate de organul fiscal local
Autoritatile administratiei publice locale sunt obligate sa colaboreze si sa efectueze procedura
de executare silitd a creantelor fiscale datorate bugetelor locale ale unitatilor administrativ - teritoriale.
In situatia in care debitorul nu are bunuri urmaribile pe raza teritoriald a respectivei unitati administrativ
- teritoriale, competenta pentru efectuarea procedurii de executare silitd revine organului fiscal local in

a carui raza teritoriala se afla bunurile urmaribile.

26



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI ACTIVITATEA DE EXECUTARE Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI SILITA A CREANTELOR FISCALE
’ ’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 27 Pagina .. din
IMPOZITE STTAXE Exemplar nr.: ........

Organul fiscal local din cadrul autoritdtii administratiei publice locale care administreaza
creantele fiscale ale bugetului local al unei unitati administrativ - teritoriale, solicita, in scris, organului
fiscal local din cadrul autoritatii administratiei publice locale in a carui raza teritoriald se afla situate
bunurile mobile sau imobile, denumit in prezentul articol autoritate solicitata, efectuarea procedurii de
executare silitd. Cererea contine, in mod obligatoriu, urmatoarele informatii:

a) datele de identificare ale debitorului;

b) valoarea creantei de recuperat;

c) valoarea creantelor fiscale accesorii stabilite, potrivit legii, pana la data solicitarii,

d) contul in care se vireaza sumele incasate;

e) orice date necesare pentru identificarea bunurilor urmaribile, daca este cazul.

Cererea este insotitd obligatoriu de o copie a titlului executoriu. Autoritatea solicitatd confirma,
in scris, primirea cererii, in termen de 10 zile de la data primirii.

Autoritatea solicitatd poate refuza efectuarea procedurii de executare silitd in urmatoarele cazuri:

a) titlul executoriu nu este valabil;

b) cererea nu contine toate informatiile speficate anterior.

Sumele realizate prin executare silita se vireaza autoritatii solicitante.

Executarea silitad in cazul debitorilor solidari

Organul de executare silitd coordonator, in cazul debitorilor solidari, este cel in a carui raza
teritoriald 1si are domiciliul fiscal debitorul despre care existd indicii cd detine mai multe venituri sau
bunuri urmaribile. Organul de executare silitd coordonator inscrie in intregime debitul in evidentele sale
si ia masuri de executare silitd, comunicand intregul debit organelor de executare silitd in a caror raza
teritoriald se afld domiciliile fiscale ale celorlalti codebitori. Organele de executare silitd sesizate, carora
li s-a comunicat debitul, dupa inscrierea acestuia Intr-o evidentd nominald, iau masuri de executare silita
si comunicd organului de executare silitd coordonator sumele realizate in contul debitorului, in termen

de 10 zile de la realizarea acestora.

Executorii fiscali

Executarea silitd se face de organul de executare silitd competent prin intermediul executorilor
fiscali. Acestia trebuie sa detind o legitimatie de serviciu pe care trebuie sd o prezinte in exercitarea
activitatii.
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Executorul fiscal este imputernicit in fata debitorului si a tertilor prin legitimatia de executor
fiscal si delegatie emisa de organul de executare silita.

In scopul efectudrii executdrii silite, executorii fiscali pot:

a) sa intre in orice incintd de afaceri a debitorului, persoana juridicd, sau in alte incinte unde
acesta 1si pastreazd bunurile, In scopul identificdrii bunurilor sau valorilor care pot fi
executate silit, precum si sa analizeze evidenta contabila a debitorului in scopul identificarii
tertilor care datoreaza sau detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului;

b) sdintre in toate incaperile In care se gasesc bunuri sau valori ale debitorului, persoana fizica,
precum si sa cerceteze toate locurile 1n care acesta isi pastreaza bunurile;

c) sa solicite si sd cerceteze orice document sau element material care poate constitui o proba
in determinarea bunurilor proprietate a debitorului;

d) sa aplice sigilii asupra bunurilor, Tntocmind 1n acest sens proces - verbal;

e) sd constate contraventii si sa aplice sanctiuni potrivit legii.

Executorul fiscal poate intra in incéperile ce reprezinta domiciliul sau resedinta unei persoane
fizice, cu consimtamantul acesteia, iar in caz de refuz, organul de executare silitd cere autorizarea
instantei judecatoresti competente. Accesul executorului fiscal in locuintd, in incinta de afaceri sau in
orice altd incapere a debitorului, persoana fizica sau juridica, se poate efectua intre orele 6,00 - 20,00,
in orice zi lucritoare. Executarea inceputi poate continua in aceeasi zi sau in zilele urmitoare. In cazuri
temeinic justificate de pericolul instrdinarii unor bunuri, accesul in incaperile debitorului poate avea loc

si la alte ore decat cele mentionate, precum si 1n zilele nelucratoare, in baza autorizatiei.

Executarea silita impotriva unei asocieri fira personalitate juridica
Pentru executarea silitd a creantelor fiscale datorate de o asociere fard personalitate juridica,
chiar daca exista un titlu executoriu pe numele asocierii, pot fi executate silit atat bunurile mobile si

imobile ale asocierii, cat si bunurile personale ale membrilor acesteia.

Titlul executoriu si conditiile pentru inceperea executarii silite

Executarea silita a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu emis de catre
organul de executare silita competent. In titlul executoriu emis, de organul de executare silita se inscriu
creantele fiscale, principale si accesorii, neachitate la scadenta, stabilite si individualizate in titluri de

creantd fiscala Intocmite si comunicate in conditiile legii, precum si creantele bugetare individualizate

28



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI ACTIVITATEA DE EXECUTARE Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI SILITA A CREANTELOR FISCALE
’ ’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 27 Pagina .. din
IMPOZITE STTAXE Exemplar nr.: ........

in alte Inscrisuri care, potrivit legii, constituie titluri executorii. Niciun titlu executoriu nu se poate emite
in absenta unui titlu de creanta fiscald emis si comunicat in conditiile legii sau a unui inscris care, potrivit
legii, constituie titlu executoriu.

Executarea silita a creantelor bugetare rezultate din raporturi juridice contractuale se efectueaza
in baza hotararii judecatoresti sau a altui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

Titlul de creantd devine titlu executoriu la data la care se Implineste scadenta sau termenul de
plata prevazut de lege. Modificarea titlului de creanta atrage modificarea titlului executoriu in mod
corespunzator.

Titlul executoriu emis de organul de executare silitd competent contine, si urmatoarele:
cuantumul si natura sumelor datorate si neachitate, descrierea titlului de creantd sau a inscrisului care
constituie titlu executoriu, precum si temeiul legal al puterii executorii a titlului.

Netransmiterea proceselor - verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor in termen de
90 de zile de la comunicarea acestora catre contravenient atrage, raspunderea persoanelor care se fac
vinovate de aceasta. Transmiterea cu intarziere a proceselor - verbale nu impiedica executarea silita a
acestora in conditiile in care nu a intervenit prescriptia executarii.

Institutiile publice finantate integral din venituri proprii, care nu au organe de executare silita
proprii, pot transmite titlurile executorii privind venituri proprii organului fiscal central sau, dupa caz,
organului fiscal local. Sumele astfel realizate se fac venit la bugetul de stat sau la bugetul local, dupa
caz.

Institutiile publice finantate total sau partial de la bugetul local, care nu au organe de executare
silitd proprii, transmit titlurile executorii privind venituri ale bugetului local, spre executare silita,
organului fiscal local. Sumele astfel realizate se fac venit la bugetul local.

Institutiile publice din subordinea unitatilor/subdiviziunilor administrativ - teritoriale finantate
integral din venituri proprii, care nu au organe de executare silitd proprii, pot transmite titlurile
executorii privind venituri proprii organului fiscal local. Sumele astfel realizate se fac venit la bugetul

local.

Reguli privind executarea silita
Executarea silitd se poate Intinde asupra veniturilor si bunurilor proprietate a debitorului,
urmaribile potrivit legii, iar valorificarea acestora se efectueazd numai In masura necesara pentru

realizarea creantelor fiscale si a cheltuielilor de executare. Executarea silitd a bunurilor proprietate a
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debitorului, urmaribile potrivit legii, se efectueaza, de regula, in limita a 150% din valoarea creantelor
fiscale, inclusiv a cheltuielilor de executare, cu exceptia cazului in care din motive obiective in legatura
cu situatia patrimoniald a debitorului acest nivel nu poate fi respectat. Sunt supuse sechestrarii si
valorificarii bunurile urmaribile proprietate a debitorului, prezentate de acesta si/sau identificate de catre
organul de executare silita, in urmatoarea ordine:

a) bunurile mobile si imobile care nu sunt direct folosite In activitatea ce constituie principala

sursa de venit;

b) bunuri care nu sunt nemijlocit predestinate pentru desfasurarea activitatii care constituie

principala sursa de venit;

¢) bunurile mobile si imobile ce se afla temporar in detinerea altor persoane in baza contractelor

de arenda, de imprumut, de inchiriere, de concesiune, de leasing si altele;

d) ansamblu de bunuri in conditiile prevederilor art. 246;

€) masini - unelte, utilaje, materii prime si materiale si alte bunuri mobile, precum si bunuri

imobile ce servesc activitatii care constituie principala sursa de venit;

f) produse finite.

Executarea silitd se desfasoard pana la stingerea creantelor fiscale inscrise in titlul executoriu,
inclusiv a creantelor fiscale accesorii, ori a altor sume, datorate sau acordate potrivit legii prin acesta,
precum si a cheltuielilor de executare.

In cazul in care prin titlul executoriu sunt previzute, dupi caz, creante fiscale accesorii sau alte
sume, fara sa fi fost stabilit cuantumul acestora, ele se calculeaza de catre organul de executare silita si

se consemneaza Intr-un proces - verbal care constituie titlu executoriu, care se comunica debitorului.

Obligatia de informare
In vederea inceperii executarii silite, organul de executare silitd competent se poate folosi de
mijloacele de proba, in vederea determinarii averii si a venitului debitorului. La cererea organului fiscal,

debitorul este obligat sa furnizeze in scris, pe propria raspundere, informatiile solicitate.

Precizarea naturii debitului
In toate actele de executare silitd trebuie sd se indice titlul executoriu si sd se arate natura si

cuantumul debitului ce face obiectul executarii.
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Somatia

Executarea silitd incepe prin comunicarea somatiei. Daca in termen de 15 zile de la comunicarea
somatiei nu se stinge debitul, se continud masurile de executare silitd. Somatia este insotitd de un
exemplar al titlului executoriu emis de organul de executare silita.

Somatia cuprinde, urmatoarele:

a) denumirea organului fiscal emitent;

b) data la care a fost emis si data de la care 1si produce efectele;

c) datele de identificare a contribuabilului/platitorului si, daca este cazul, datele de
identificare a persoanei imputernicite de contribuabil/platitor;

d) obiectul actului administrativ fiscal;

e) motivele de fapt;

f) temeiul de drept;

g) numele si calitatea persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii,

h) semnadtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii, precum si
stampila organului fiscal emitent;

1) posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal la care
se depune contestatia;

j) mentiuni privind audierea contribuabilului/platitorului.

k) numarul dosarului de executare;

1) suma pentru care se incepe executarea silita;

m) termenul in care cel somat urmeaza sa plateasca suma prevazuta in titlul executoriu,

precum si indicarea consecintelor nerespectarii acesteia

Evaluarea bunurilor supuse executarii silite

Inaintea valorificarii bunurilor, acestea se evalueazi. Evaluarea se efectueaza de organul de
executare silita prin experti evaluatori proprii sau prin experti evaluatori independenti. Atat evaluatorii
proprii, cat si evaluatorii independenti sunt obligati sa isi indeplineasca atributiile ce le revin, astfel cum
reies din prezentul cod, din actul prin care s-a dispus expertiza, precum si din actul prin care au fost

numiti.
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Suspendarea executarii silite

Executarea silita se suspenda:

a) cand suspendarea a fost dispusa de instanta sau de creditor, in conditiile legii;

b) la data comunicarii aprobarii Tnlesnirii la platd, in conditiile legii;

c) Dupa primirea procesului - verbal de sechestru, debitorul poate solicita organului de
executare silitd, in termen de 15 zile de la comunicare, sa 1i aprobe ca plata integrala a
creantelor fiscale sa se faca din veniturile bunului imobil urmarit sau din alte venituri ale
sale pe timp de cel mult 6 luni.

d) pe o perioada de cel mult 6 luni, in cazuri exceptionale, si doar o singurd data pentru acelasi
debitor, prin hotarare a Guvernului;

e) 1n alte cazuri prevazute de lege.

Executarea silita se suspenda si In cazul in care, ulterior inceperii executarii silite, se depune o
cerere de restituire/rambursare, iar cuantumul sumei solicitate este egal cu sau mai mare decat creanta
fiscald pentru care s-a inceput executarea siliti. In acest caz, executarea silitd se suspenda la data
depunerii cererii.

Suspendarea executdrii silite prin poprire bancara are ca efect incetarea indisponibilizarii
sumelor viitoare provenite din incasarile zilnice in conturile in lei si in valuta, incepand cu data si ora
comunicdrii catre institutiile de credit a adresei de suspendare a executdrii silite prin poprire. Sumele
existente In cont la data si ora comunicarii adresei de suspendare a executarii silite prin poprire Infiintata
de organul fiscal raman indisponibilizate, debitorul putand dispune de acestea numai pentru efectuarea
de plati n scopul:

a) achitdrii obligatiilor fiscale administrate de organele fiscale competente;

b) achitarii drepturilor salariale.

In cazul in care popririle infiintate de organul de executare siliti genereaza imposibilitatea
debitorului de a-si continua activitatea economica, cu consecinte sociale deosebite, organul fiscal poate
dispune, la cererea debitorului si tindnd seama de motivele invocate de acesta, fie suspendarea totala,
fie suspendarea partiald a executdrii silite prin poprire. Suspendarea se poate dispune, o singura data, pe
parcursul a 2 ani calendaristici pentru o perioada de cel mult 6 luni consecutive de la data comunicarii
catre banca sau alt tert poprit a actului de suspendare a popririi.

Executarea silita inceteaza daca:
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a) s-au stins integral obligatiile fiscale prevazute in titlul executoriu, inclusiv obligatiile de plata
accesorii, cheltuielile de executare si orice alte sume stabilite Tn sarcina debitorului, potrivit
legii;

b) a fost desfiintat titlul executoriu;

¢) 1n alte cazuri prevazute de lege.

In masura in care creantele fiscale inscrise in titluri executorii se sting prin plata, prin poprire

sau prin alte modalitati prevazute de prezentul cod, sechestrele aplicate pe acele titluri asupra bunurilor,
cu valoare mai mica ori egald cu suma creantelor fiscale astfel stinse, se ridica, prin decizie intocmita

de organul de executare silita, in cel mult doua zile de la data stingerii.

Executarea silita prin poprire

Sunt supuse executdrii silite prin poprire orice sume urmadribile reprezentdnd venituri si
si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului de catre terte persoane sau pe care acestia le vor datora si/sau
detine in viitor in temeiul unor raporturi juridice existente. Sumele reprezentand credite nerambursabile
ori finantari primite de la institutii sau organizatii internationale pentru derularea unor programe ori
proiecte nu sunt supuse executarii silite prin poprire, in cazul in care impotriva beneficiarului acestora
a fost pornitd procedura executarii silite.

In cazul sumelor urmaribile reprezentand venituri si disponibilitti in valutd, bancile sunt
autorizate sa efectueze convertirea 1n lei a sumelor in valuta, fara consimtamantul titularului de cont, la
cursul de schimb afisat de acestea pentru ziua respectiva.

Sumele ce reprezintd venituri banesti ale debitorului persoand fizica, realizate ca angajat,
pensiile de orice fel, precum si ajutoarele sau indemnizatiile cu destinatie speciald sunt supuse urmaririi
numai 1n conditiile prevazute de Codul de procedura civila, republicat.

Poprirea asupra veniturilor debitorilor persoane fizice sau persoane juridice se infiinteaza de
catre organul de executare silitd, printr-o adresd care se comunicd tertului poprit, cu respectarea

termenului de 15 zile si cu instiintarea debitorului despre infiintarea popririi.
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Executarea silita a bunurilor mobile

Sunt supuse executdrii silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu exceptiile prevazute de lege.

In cazul debitorului persoana fizica nu pot fi supuse executarii silite, fiind necesare vietii si muncii

debitorului, precum si familiei sale:

a)

b)

e)
f)

bunurile mobile de orice fel care servesc la continuarea studiilor si la formarea profesionala,
precum si cele strict necesare exercitarii profesiei sau a altei ocupatii cu caracter permanent,
inclusiv cele necesare desfasurarii activitdtii agricole, cum sunt uneltele, semintele,
ingrasdmintele, furajele si animalele de productie si de lucru;

bunurile strict necesare uzului personal sau casnic al debitorului si familiei sale, precum si
obiectele de cult religios, dacd nu sunt mai multe de acelasi fel;

alimentele necesare debitorului si familiei sale pe timp de doud luni, iar daca debitorul se
ocupd exclusiv cu agricultura, alimentele strict necesare pana la noua recolta;
combustibilul necesar debitorului si familiei sale pentru incélzit si pentru prepararea hranei,
socotit pentru 3 luni de iarna;

bunurile declarate neurmaribile prin alte dispozitii legale.

Executarea silitd a bunurilor mobile se face prin sechestrarea si valorificarea acestora, chiar daca

acestea se afla la un tert. Sechestrul se instituie printr-un proces - verbal.

Procesul - verbal de sechestru cuprinde:

a)

b)

¢)

d)

denumirea organului de executare silitd, indicarea locului, a datei si a orei cand s-a facut
sechestrul;

numele si prenumele executorului fiscal care aplicd sechestrul, numarul legitimatiei si al
delegatiei;

numarul dosarului de executare, data si numarul de inregistrare a somatiei, precum si titlul
executoriu 1n baza caruia se face executarea silita;

temeiul legal in baza caruia se face executarea silita;

sumele datorate pentru a caror executare silita se aplica sechestrul, inclusiv cele reprezentand
obligatii fiscale accesorii, precum si actul normativ n baza céruia a fost stabilita obligatia
fiscala de plata;

numele, prenumele si domiciliul debitorului persoand fizica ori, in lipsa acestuia, ale

persoanei majore care locuieste impreund cu debitorul sau denumirea si sediul debitorului,
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g)

h)

)

k)
D

numele, prenumele si domiciliul altor persoane majore care au fost de fatd la aplicarea
sechestrului, precum si alte elemente de identificare a acestor persoane;

descrierea bunurilor mobile sechestrate si indicarea valorii estimative a fiecaruia, dupa
aprecierea executorului fiscal, pentru identificarea si individualizarea acestora,
mentionandu-se starea de uzura si eventualele semne particulare ale fiecarui bun, precum si
daca s-au luat masuri spre neschimbare, cum sunt punerea de sigilii, custodia ori ridicarea
de la locul unde se afla, sau de administrare ori conservare a acestora, dupa caz;

mentiunea ca evaluarea urmeaza a se face inaintea inceperii procedurii de valorificare, in
cazul in care executorul fiscal nu a putut evalua bunul deoarece acesta necesitd cunostinte
de specialitate;

mentiunea facuta de debitor privind existenta sau inexistenta unui drept de gaj, ipoteca ori
privilegiu, dupd caz, constituit in favoarea unei alte persoane pentru bunurile sechestrate;
numele, prenumele si adresa persoanei careia i s-au lasat bunurile, precum si locul de
depozitare a acestora, dupa caz;

eventualele obiectii facute de persoanele de fata la aplicarea sechestrului;

mentiunea cd, in cazul in care in termen de 15 zile de la data incheierii procesului - verbal
de sechestru debitorul nu plateste obligatiile fiscale, se procedeaza la valorificarea bunurilor
sechestrate;

semndtura executorului fiscal care a aplicat sechestrul si a tuturor persoanelor care au fost
de fata la sechestrare. Daca vreuna dintre aceste persoane nu poate sau nu vrea sa semneze,

executorul fiscal mentioneaza aceastd imprejurare.

Executarea silita a bunurilor imobile

Sunt supuse executarii silite bunurile imobile proprietate a debitorului. In situatia in care

debitorul detine bunuri in proprietate comuna cu alte persoane, executarea silitd se intinde numai asupra

bunurilor atribuite debitorului in urma partajului judiciar, respectiv asupra sultei.

Executarea silitd imobiliara se intinde de plin drept si asupra bunurilor accesorii bunului imobil,

prevazute de Codul civil. Bunurile accesorii nu pot fi urmarite decat odata cu imobilul.

In cazul debitorului persoani fizicd nu poate fi supus executirii silite spatiul minim locuit de

debitor si familia sa, stabilit in conformitate cu normele legale in vigoare.
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Executarea silita a altor bunuri

Executarea silitd a fructelor neculese si a recoltelor prinse de radacini, care sunt ale debitorului,
se efectueaza in conformitate cu prevederile prezentului cod privind bunurile imobile.

Pentru executarea silita a recoltelor si a fructelor culese sunt aplicabile prevederile prezentului

cod privind bunurile mobile.

Executarea silita a unui ansamblu de bunuri
Bunurile mobile si/sau imobile, proprietate a debitorului, pot fi valorificate individual si/sau in
ansamblu daca organul de executare silitd apreciaza ca astfel acestea pot fi vandute in conditii mai

avantajoase.

Valorificarea bunurilor sechestrate

In cazul in care creanta fiscald nu este stinsa in termen de 15 zile de la data incheierii procesului
- verbal de sechestru, se procedeaza, fard efectuarea altei formalitati, la valorificarea bunurilor
sechestrate, cu exceptia situatiilor in care, potrivit legii, s-a dispus desfiintarea sechestrului sau
suspendarea executarii silite.

Pentru a realiza executarea silita cu rezultate cat mai avantajoase, tindnd seama atat de interesul
legitim si imediat al creditorului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit, organul de
executare silitd procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de
dispozitiile legale in vigoare si care, fatd de datele concrete ale cauzei, se dovedesc a fi mai eficiente.
Organul de executare silitd competent procedeaza la valorificarea bunurilor sechestrate prin:

a) intelegerea partilor;

b) vanzare in regim de consignatie a bunurilor mobile;

¢) vanzare directa;

d) vanzare la licitatie;

e) alte modalitdti admise de lege, inclusiv valorificarea bunurilor prin case de licitatii, agentii

imobiliare sau societati de brokeraj, dupa caz.

Daca au fost sechestrate bunuri perisabile sau supuse degradarii, acestea pot fi vandute in regim
de urgenta. Evaluarea si valorificarea acestor bunuri se efectueazd de catre organele fiscale, la pretul
pietei. Vanzarea bunurilor sechestrate se face numai catre persoane fizice sau juridice care nu au

obligatii fiscale restante.
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Valorificarea bunurilor sechestrate potrivit intelegerii partilor

Valorificarea bunurilor potrivit intelegerii partilor se realizeaza de debitorul Insusi, cu acordul
organului de executare silita, astfel Incat sa se asigure o recuperare corespunzatoare a creantei fiscale.
Debitorul este obligat sa prezinte in scris organului de executare silitd propunerile ce i s-au facut si
nivelul de acoperire a creantelor fiscale, indicand numele si adresa potentialului cumparator, precum si
termenul in care acesta din urma va achita pretul propus. Pretul propus de cumparator si acceptat de
organul de executare silitd nu poate fi mai mic decat pretul de evaluare. Organul de executare silita,
dupd analiza propunerilor, comunicd aprobarea indicand termenul si contul bugetar in care pretul

bunului trebuie platit de cumparator.

Valorificarea bunurilor sechestrate prin vinzare directa
Valorificarea bunurilor prin vanzare directd se poate realiza in urmatoarele cazuri:
a) pentru bunuri perisabile sau supuse degradarii,;
b) Tnaintea inceperii procedurii de valorificare prin licitatie, daca se recupereazad integral
creanta fiscala;
c) dupa finalizarea unei licitatii, dacd bunul/bunurile sechestrat/e nu a/au fost vandute si se

ofera cel putin pretul de evaluare.

Vianzarea bunurilor sechestrate la licitatie

Pentru valorificarea bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie organul de executare silita este
obligat sd efectueze publicitatea vanzarii cu cel putin 10 zile inainte de data fixatd pentru desfasurarea
licitatiei. Publicitatea vanzarii se realizeaza prin afisarea anuntului privind vanzarea la sediul organului
de executare silitd, al primariei in a cérei raza teritoriald se afla bunurile sechestrate, la sediul si
domiciliul debitorului, 1a locul vanzarii, daca acesta este altul decéat cel unde se afla bunurile sechestrate,
pe imobilul scos la vanzare, in cazul vanzarii bunurilor imobile, si prin anunturi intr-un cotidian national
de larga circulatie, Intr-un cotidian local, in pagina de internet sau, dupa caz, in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a IV - a, precum si prin alte modalitati prevazute de lege. Despre data, ora si locul
licitatiei trebuie Instiintati si debitorul, custodele, administratorul - sechestru, precum si titularii
drepturilor reale si ai sarcinilor care greveaza bunul urmarit. Anuntul privind vanzarea cuprinde

urmatoarele elemente:
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a) denumirea organului fiscal emitent;

b) data la care a fost emis;

¢) numele si semndtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii, si stampila
organului fiscal emitent;

d) numarul dosarului de executare silita;

e) bunurile care se ofera spre vanzare si descrierea lor sumara;

f) pretul de evaluare ori pretul de pornire a licitatiei, In cazul vanzarii la licitatie, pentru fiecare
bun oferit spre vanzare;

g) indicarea, daca este cazul, a drepturilor reale si a privilegiilor care greveaza bunurile;

h) data, ora si locul vanzarii,

1) invitatia, pentru toti cei care pretind vreun drept asupra bunurilor, sd instiinteze despre
aceasta organul de executare silita Tnainte de data stabilitd pentru vanzare;

j) invitatia catre toti cei interesati in cumpdrarea bunurilor sé se prezinte la termenul de vanzare
la locul fixat in acest scop si pana la acel termen sa prezinte oferte de cumparare;

k) mentiunea cd ofertantii sunt obligati s depuna in cazul vanzarii la licitatie, pana la termenul
prevazut la alin. (7), o taxa de participare ori o scrisoare de garantie, reprezentand 10% din
pretul de pornire a licitatiei;

1) mentiunea ca toti cei interesati in cumpdararea bunurilor trebuie sa prezinte dovada emisa de
organele fiscale ca nu au obligatii fiscale restante;

m) data afisdrii publicatiei de vanzare;

n) obligatii ce revin cumparatorului potrivit prevederilor legale speciale, cum ar fi obligatiile
de mediu, obligatiile de conservare a patrimoniului national sau altele asemenea;

0) alte informatii de interes pentru cumpdrator, daca sunt cunoscute de organul fiscal.

Cheltuieli
Cheltuielile ocazionate cu efectuarea procedurii de executare silitd sunt in sarcina debitorului.
Suma cheltuielilor cu executarea silita se stabileste de organul de executare, prin proces - verbal, care

constituie titlu executoriu si are la baza documente privind cheltuielile efectuate.
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Sumele realizate din executare silita

Suma realizatd in cursul procedurii de executare silitd reprezinta totalitatea sumelor incasate

dupa comunicarea somatiei prin orice modalitate prevazuta de prezentul cod. Sumele realizate din

executare silita sting creantele fiscale in ordinea vechimii titlurilor executorii. in cadrul titlului

executoriu se sting mai intai creantele fiscale principale, in ordinea vechimii, si apoi creantele fiscale

accesorii, in ordinea vechimii.

Ordinea de distribuire

In cazul in care executarea silitd a fost pornitd de mai multi creditori sau cand pana la eliberarea

ori distribuirea sumei rezultate din executare au depus si alti creditori titlurile lor, se procedeaza la

distribuirea sumei potrivit urmatoarei ordini de preferinta, daca legea nu prevede altfel:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

creantele reprezentand cheltuielile de orice fel, facute cu urmarirea si conservarea bunurilor
al caror pret se distribuie, inclusiv cheltuielile facute in interesul comun al creditorilor;
cheltuielile de inmormantare a debitorului, in raport cu conditia si starea acestuia;

creantele reprezentand salarii si alte datorii asimilate acestora, pensiile, sumele cuvenite
somerilor, potrivit legii, ajutoarele pentru intretinerea si Ingrijirea copiilor, pentru
maternitate, pentru incapacitate temporard de munca, pentru prevenirea imbolnavirilor,
refacerea sau intdrirea sanatatii, ajutoarele de deces, acordate in cadrul asigurarilor sociale
de stat, precum si creantele reprezentand obligatia de reparare a pagubelor cauzate prin
moarte, vatdmarea integritatii corporale ori a sandtatii;

creantele rezultand din obligatii de intretinere, alocatii pentru copii sau de plata a altor sume
periodice destinate asigurarii mijloacelor de existenta;

creantele fiscale provenite din impozite, taxe, contributii sociale si din alte sume stabilite
potrivit legii, datorate bugetului de stat, bugetului Trezoreriei Statului, bugetului asigurarilor
sociale de stat, bugetelor locale si bugetelor fondurilor speciale, inclusiv amenzile cuvenite
bugetului de stat sau bugetelor locale;

creantele rezultand din imprumuturi acordate de stat;

creantele reprezentand despagubiri pentru repararea pagubelor pricinuite proprietatii publice
prin fapte ilicite;

creantele rezultdnd din Tmprumuturi bancare, din livrari de produse, prestari de servicii sau

executdri de lucrari, precum si din chirii, redevente ori arenzi;
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1) alte creante.
Pentru plata creantelor care au aceeasi ordine de preferintd, daca legea nu prevede altfel, suma

realizata din executare se repartizeaza intre creditori proportional cu creanta fiecaruia.

Contestatia la executare silita

Persoanele interesate pot face contestatie Tmpotriva oricarui act de executare efectuat cu
incalcarea prevederilor prezentului cod de cétre organele de executare silita, precum si in cazul in care
aceste organe refuzd sa indeplineasca un act de executare in conditiile legii. Dispozitiile privind
suspendarea provizorie a executdarii silite prevazute de Codul de procedura civild, republicat, nu sunt
aplicabile. Contestatia poate fi facuta si Impotriva titlului executoriu in temeiul céruia a fost pornita
executarea, In cazul in care acest titlu nu este o hotarare datd de o instantd judecatoreascad sau de alt
organ jurisdictional si dacd pentru contestarea lui nu existd o altd procedurd prevazutd de lege.

Contestatia se introduce la instanta judecatoreasca competenta si se judeca in procedura de urgenta.

Darea in plata

Creantele fiscale administrate de organul fiscal central, cu exceptia celor cu retinere la sursa si
a accesoriilor aferente acestora, a drepturilor vamale si a altor creante transmise spre colectare organului
fiscal central, precum si creantele fiscale administrate de organul fiscal local pot fi stinse, la cererea
debitorului, oricand, cu acordul creditorului fiscal, prin trecerea in proprietatea publica a statului sau,
dupd caz, a unitatii administrativ - teritoriale a bunurilor imobile reprezentand constructie si teren
aferent, precum si terenuri fara constructii, dupd caz, chiar daca acestea sunt supuse executdrii silite de
citre organul fiscal competent, potrivit prezentului cod. In cazul creantelor fiscale stinse prin dare in

plata, data stingerii este data procesului - verbal de trecere in proprietatea publicd a bunului imobil.

40



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI ACTIVITATEA DE EXECUTARE Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI SILITA A CREANTELOR FISCALE
’ ’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 27 Pagina .. din
IMPOZITE STTAXE Exemplar nr.: ........

9. Responsabilitati

il; Compartimentul Operatiunea | Comisie SCIM Arhiva
1 Impozite si taxe E A% Ah

2 Contabilitate / Buget / Finante E A% Ah

3 Primar Ap Ap
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10. Formulare

Cod Denumirea
formular anexei
1 2

Legitimatie pentru functionarul public din organul fiscal local cu atributii in:

Anexa | stabilirea, constatarea, controlul fiscal, inspectia fiscald, urmarirea, executarea silita,
incasarea impozitelor si taxelor locale si a altor venituri la bugetul local - Model 2016
ITL 030

Anexa 2 | Ordin de serviciu - Model 2016 ITL 031

Anexa 3 | Somatie - Model 2016 ITL 037

Anexa 4 | Titlu executoriu - Model 2016 ITL 038

Anexa 5 | Proces - verbal privind comunicarea somatiei - Model 2016 ITL 039

Anexa 6 Proces - verbal privind calculul sumelor prevazute prin titlul executoriu - Model 2016
ITL 040

Anexa 7 | Decizie de instituire a masurilor asiguratorii - Model 2016 ITL 041

Anexa 8 | Decizie de ridicare a masurilor asiguratorii - Model 2016 ITL 042

Anexa 9 | Adresa de infiintare a popririi asiguratorii - Model 2016 ITL 043

Anexa 10 | Adresa de infiintare a popririi - Model 2016 ITL 044

Anexa 11 | Instiintare privind infiintarea popririi - Model 2016 ITL 045

Anexa 12 | Proces - verbal de identificare bunuri mobile - Model 2016 ITL 047

Anexa 13 | Proces - verbal de identificare bunuri imobile - Model 2016 ITL 048

Anexa 14 | Proces - verbal de sechestru asupra bunurilor mobile - Model 2016 ITL 049

Anexa 15 | Proces - verbal de sechestru asupra bunurilor imobile - Model 2016 ITL 050

Anexa 16 | Proces - verbal de adjudecare pentru bunuri mobile - Model 2016 ITL 051

Anexa 17 Proces - verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansamblu de bunuri -
Model 2016 ITL 052
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11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

DEBITORI SCOSI DIN EVIDENTA PRIN DECLARAREA STARII DE
INSOLVABILITATE, TRECEREA INTR-O EVIDENTA SEPARATA SI
URMARIREA iN CONTINUARE PANA LA iIMPLINIREA TERMENULUI DE
PRESCRIPTIE

P.O. CIT 28
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
responsabilii/ prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Elena | Impozitesi | 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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Nr.de ex. : -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2, Revizia 1 X X 16.04.2018
23 Revizia 2
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Editia: 1
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Cod: P.O.CIT 28

Revizia: -
Nr.de ex. : -

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem
Scopul Comparti Nume si Data
plar Functia Semnatura
difuzarii ment prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
‘ Impozite si ‘ Roman
3.1. | Aplicare 1 Responsabil 16.04.2018
Taxe Maidalina Elena
Informare Stanciu
3.2. 1 Primar 16.04.2018
/ Aprobare Ghiorghe
_ Impozite si _ Roman
3.3. | Evidenta 1 Responsabil . 16.04.2018
Taxe Maidalina Elena
Comisie
3.4. | Verificare 1 Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
_ Impozite si _ Roman
3.5. | Arhivare 1 Responsabil . 16.04.2018
Taxe Maidalina Elena
Alte
3.6. _ - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaboratd pentru a stabili modul de scoatere din evidentd a debitorilor
insolvabili, trecerea intr-o evidentd separatd si urmadrirea lor, pana la Tmplinirea termenului de

prescriptie.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de evidentd a debitorilor insolvabili, inclusiv in conditii de

fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru debitorii insolvabili, trecerea

intr-o evidenta separatad si urmarirea lor, pana la implinirea termenului de prescriptie.
4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme

abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind debitorii insolvabili.
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5. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a
activitatii de evidentd a debitorilor insolvabili, trecerea intr-o evidenta separata si urmarirea lor, pana la

implinirea termenului de prescriptie.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica
Activitatea evidentd a debitorilor insolvabili se delimiteaza explicit de celelalte activitati din

cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
e activitatea de incasare a creantelor fiscale;
e activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
e activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala 1n legaturd cu sursele
impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local;

e activitatea de urmarire si executare silita.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii: Compartimentele
furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
e Compartimentul Registratura;
e Compartimentul Impozite si taxe;
e Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si Inregistrarea in
evidenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea termenului de plata
a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.

e Compartimentul Arhivare.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 227 / 2015 privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 207 / 2015 privind Codul de procedura fiscala, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 1/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legea nr. 215 / 2001 privind administratia publica locald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Legea nr. 554/2004 privind contenciosului administrativ, cu completdrile si modificarile
ulterioare;

Ordinul 447 / 2007 pentru aprobarea Procedurii privind declararea starii de insolvabilitate a

debitorilor persoane fizice sau juridice, cu completarile si modificarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara

Hotarari ale consiliului local,

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;

50



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI DEBITORI SCOSI DIN EVIDENTA
’ ’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 28 Pagina ..... din ...
[MPOZITE STTAXE Exemplar nr.: ........

7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationala
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E Elaborare
A% Verificare
I Inregistrare
Ex Expediere
Av Avizare
Ap Aprobare
Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati
Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitétii de evidenta a debitorilor insolvabili,

trecerea intr-o evidenta separatd si urmadrirea lor, pana la implinirea termenului de prescriptie.

8.2. Documente utilizate
o Proces-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat
insolvabil;
o Hotarare a Consiliului Local al Comunei privind scoaterea din evidentd / anulare a

obligatiilor fiscale.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia
informaticd de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice
(calculatoare personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru
imprimante, dosare, alte rechizite necesare), retea de calculatoare personale.
8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.
8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru
In sensul Codului de procedura fiscala, este insolvabil debitorul ale carui venituri sau bunuri
urmadribile au o valoare mai mica decat obligatiile fiscale de platd sau care nu are venituri ori bunuri

urmaribile.

Pentru creantele fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu au venituri sau
bunuri urmaribile, conducatorul organului de executare dispune scoaterea creantei din evidenta curenta

si trecerea ei Intr-o evidenta separata, pe baza procesului - verbal de insolvabilitate.

Daca la sfarsitul perioadei de prescriptie se constatd ca debitorul nu a dobandit bunuri sau

venituri urmdribile, organele de executare silitd procedeaza la anularea obligatiilor fiscale.
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Obligatiile fiscale datorate de debitori, persoane juridice, radiati din registrele in care au fost
inregistrati potrivit legii se anuleazd dupa radiere daca pentru plata acestora nu s-a atras raspunderea

altor persoane, potrivit legii.

In cazul debitorilor prevazuti anterior, prin exceptie de la dispozitiile art. 233 din Legea

207/2015 privind Codul de procedura fiscald, executarea silita se intrerupe.

Organele fiscale au obligatia ca cel putin o datd pe an sa efectueze o investigatie asupra starii
acestor contribuabili, care nu constituie acte de executare silitd. In perioada din momentul trecerii in
evidenta separatd, cel putin o datd pe an, compartimentul de impozite si taxe va proceda la verificarea
situatiei materiale a debitorului declarat in stare de insolvabilitate la urmatoarele organisme:

- Inspectia Teritoriala a Muncii;

- Casa Judeteana de Pensii;

- Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca;
- Agentia nationala de Administrare Fiscala;

- Alte organisme si institutii abilitate.

In cazurile 1n care se constatd ca debitorii au dobandit venituri sau bunuri urmaribile, organele
de executare silitd iau masurile necesare de trecere din evidenta separata in evidenta curentd si de

executare silita.

In cazul creantelor fiscale administrate de organul fiscal local, prin hotirare de Consiliul Local
se poate stabili plafonul creantelor fiscale datorate si neachitate de debitori aflate n sold la data de 31
decembrie a anului care pot fi anulate, care nu poate depasi limita maxima prevayutd in legislatia in
vigoare.

Daca la sfarsitul perioadei de prescriptie nu se constata dobandirea unor bunuri sau venituri
urmdribile, organele de executare vor proceda la scaderea creantelor fiscale din evidenta analitica pe
platitor, potrivit art. 218 din Legea 207 / 2015 privind Codul de procedura fiscala, prin hotarare de

Consiliul Local.

Din evidenta organului fiscal se scad obligatiile fiscale restante inregistrate de debitori, in

urmatoarele situatii:
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a) laimplinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita;

b) pentru debitorii persoane fizice decedate sau declarate disparute ori decedate prin
hotérare a unei instante judecatoresti;

¢) pentru debitorii persoane juridice radiate din registrul comertului — se face numai in baza

incheierii de radiere a judecatorului-delegat de pe langa oficiul registrului comertului.

Scaderea se face prin hotarare de Consiliul Local si in cursul perioadei de prescriptie in cazul
debitorilor, pentru persoane fizice, decedati sau disparuti, pentru care nu exista mostenitori care au
acceptat succesiunea. Scaderea se poate face numai in baza certificatului de deces ori a hotararii

judecatoresti prin care acesta a fost declarat disparuta.
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9. Responsabilitati

il; Compartimentul Operatiunea | Comisie SCIM Arhiva
1 Impozite si taxe E A% Ah

2 Contabilitate / Buget / Finante E A% Ah

3 Consiliul Local / Primar Ap Ap
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10. Formulare

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
Anexa 1 Proces-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul
declarat insolvabil
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Anexa 1
Comuna Prisacani Aprobat.
Judetul lasi Stanciu Ghiorghe
PROCES-VERBAL Nr.........
de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil
Incheiat astazi, .........ocoeeeenn....
(ziua, luna, anul)

In urma verificarilor efectuate de organele de executare in perioada ............... asupra
bunurilor/veniturilor  apartinand  patrimoniului  debitorului ... , cu ultimul
domiciliu/domiciliu fiscal cunoscut in str.......... nr........
bl ....... se....., et..... ap. ..., situat in localitatea ................... judetul/sectorul ......... , s cod de identificare
fiscala!

............. declarat insolvabil prin Procesul-verbal nr......./............. a rezultat:
O existenta unor bunuri sau venituri dupa cum urmeaza:
O inexistenta vreunui bun sau venit.
Avand 1n vedere ca debitorul ..................... este Inscris 1n evidenta curenta
O/evidenta separata
O cu obligatii fiscale restante in suma totala de ........................ lei, precum si faptul ca acesta

detine O/nu detine O, la aceastd data, bunuri si venituri urmaribile, creantele debitorului vor fi
transferate, in conformitate cu prevederile art. 172 alin. (2) si alin. (4), dupa caz, in evidenta curenta
/evidenta separata

Obligatiile fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil au urmatoarea structura:

Natura obligatiei Termenul de plata Suma datoratd (lei)
Anal |1 7 Accesorii?
ful | Luha) - Alua Debit ~__. | Penalitati de Majorari de
Dobanzi ~n oA
intarziere intarziere

Obligatiile fiscale inregistrate de debitor vor fi:

0 administrate In continuare in evidenta curenta;

O trecute n evidenta separatd. De la data prezentului proces-verbal:

O se intrerupe aplicarea masurilor de executare silitd pentru recuperarea obligatiilor fiscale
restante Inregistrate de debitorul declarat insolvabil si trecute in evidenta curenta, precum si calculul
obligatiilor fiscale accesorii aferente acestora;

O se reia sau se initiaza, dupa caz, aplicarea masurilor de executare silita pentru recuperarea
obligatiilor fiscale restante inregistrate de debitorul declarat insolvabil care a dobandit bunuri sau
venituri si calculul obligatiilor fiscale accesorii aferente acestora.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat in douad exemplare, dintre care unul se pastreaza la
dosarul de executare si unul la compartimentul cu atributii in evidenta analiticd pe platitori.
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Intocmit.
Responsabl'l executare Sllltd, Data ......................
Semnitura Executor fiscal,
.................... (numele si prenumele)
Semnatura ...............

Se anexeaza urmatoarele documente justificative:

D' Se va completa codul numeric personal, numirul de identificare fiscald, codul de inregistrare fiscald

sau codul unic de inregistrare, dupa caz.
2) Obligatiile fiscale accesorii calculate pani la data de 31 decembrie 2005 vor fi evidentiate cu
titulatura de dobanda/penalitate de intarziere, iar cele calculate incepand cu data de 1 ianuarie 2006

vor fi evidentiate cu titulatura de majorare de Intarziere.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale

Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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OPERATIVA SI FINANCIAR-
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Cod: P.O.CIT 29

Revizia: -
Nr.de ex. : -

PROCEDURA OPERATIONALA

SCADEREA DIN EVIDENTA TEHNIC-OPERATIVA SI FINANCIAR-
CONTABILA A UNOR IMPOZITE SI TAXE

P.O. CIT 29
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Elena | Impozite si 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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Editia: 1
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Cod: P.O.CIT 29

Revizia: -
Nr.de ex. : -

. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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COMUNA PRISACANI OPERATIVA SI FINANCIAR-
JUDETUL IASI CONTABILA A UNOR IMPOZITE SI B
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Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE Cod: P.O.CIT 29

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Exem
Scopul Comparti Nume si Data
plar Functia Semnatura
difuzarii ment prenume primirii
nr.
1 2 3 4 5 6 7
. Impozite si ) Roman
3.1. | Aplicare 1 Responsabil 16.04.2018
Taxe Madalina Elena
Informare Stanciu
3.2 1 Primar . 16.04.2018
/ Aprobare Ghiorghe
Impozite si Roman
3.3. | Evidenta 1 Responsabil 16.04.2018
Taxe Madalina Elena
. Comisie .
3.4. | Verificare 1 Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
Impozite si Roman
3.5. | Arhivare 1 Responsabil 16.04.2018
Taxe Madalina Elena
Alte
3.6. ) - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de scadere din evidente a unor impozite si taxe,

compartimentele §i persoanele implicate in realizarea activitatii, In vederea realizarii programului de

incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de scadere din evidente a unor impozite si taxe, inclusiv in conditii

de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de scadere din

evidente a unor impozite si taxe.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de scadere din evidente a unor impozite

si taxe.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala
Prezenta procedurd stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de scadere din evidente a unor impozite si taxe.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica
Activitatea de scadere din evidente a unor impozite si taxe se delimiteaza explicit de celelalte

activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

e activitatea de incasare a creantelor fiscale;

e activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

e activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscald in legaturd cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii: Compartimentele
furnizoare de date pentru activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
e Compartimentul Registratura;
e Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere
amenzi;
e Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si Inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creanta;

e Compartimentul Arhivare.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 227 / 2015 privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Legea nr. 207 / 2015 privind Codul de procedura fiscald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 1/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordin 144 / 2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale;

Legea nr. 273 / 2006 privind finantele publice locale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legea nr. 215 / 2001 privind administratia publicd locald, cu completarile si modificarile

ulterioare.

6.3. Legislatia secundara

Hotarari ale consiliului local,

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E Elaborare
A% Verificare
I Inregistrare
Ex Expediere
Av Avizare
Ap Aprobare
Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii
8.1.  Generalitati

Prezenta procedurd urmareste descrierea clard a activitatii de scadere din evidente a unor
impozite si taxe si este aplicabild pentru toti functionarii publici din cadrul compartimentului Impozite

si taxe cu atributii de urmarire si executare silita.

8.2. Documente utilizate
Prin hotarare a Consiliului Local al comunei se stabilesc, nivelurile si cuantumurile, pentru
scutirile si reducerile care se acorda pentru anumite categorii de impozite si taxe, care constituie venituri

ale bugetului local.

8.3.  Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia informatica
de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare personale,
imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare, alte
rechizite necesare), retea de calculatoare personale.
8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.
8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru
Autoritatile administratiei publice locale si organele speciale ale acestora, dupd caz, sunt
responsabile pentru stabilirea, controlul si colectarea impozitelor si taxelor locale, precum si a amenzilor

si penalizarilor aferente.

Pentru plata cu anticipatie a impozitului pe cladiri, a impozitului pe teren, precum si a
impozitului pe mijloace de transport, datorat pentru intregul an de catre contribuabili, pana la data de
31 martie inclusiv, a anului respectiv, se acorda o bonificatie de pana la 10%, stabilita prin hotarare a

consiliului local.
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Scutirea / reducerea la plata impozitelor / taxelor se acorda pe bazd de cerere depusd la

Compartimentul impozite si taxe organul fiscal, Insotitd de copii ale documentelor justificative, care

demonstreaza incadrarea in categoriile de beneficiari ai reducerilor / scutirilor, dupa caz.

Scutirea / reducerea la plata impozitelor / taxelor va fi facutd in conformitate cu prevederile

htéririlor Consiliului Local al comunei si in conformitate cu prevederile legale.

Impozitul pe cladiri si taxa pe cladiri

Consiliile locale pot hotari sa acorde scutirea sau reducerea impozitului/taxei pe cladiri datorate

pentru urmatoarele cladiri:

a)

b)

c)

d)

g)

cladirile care, potrivit legii, sunt clasate ca monumente istorice, de arhitecturd sau
arheologice, muzee ori case memoriale;

cladiri pentru care s-a instituit un regim de protectie, altele decat monumentele istorice,
amplasate in zone de protectie ale monumentelor istorice si in zonele construite protejate;
cladirile utilizate pentru furnizarea de servicii sociale de catre organizatii neguvernamentale
si intreprinderi sociale ca furnizori de servicii sociale;

cladirile utilizate de organizatii nonprofit folosite exclusiv pentru activititile fara scop
lucrativ;

cladirile restituite potrivit art. 16 din Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor
imobile preluate 1n mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, pentru perioada pentru care proprietarul mentine
afectatiunea de interes public;

cladirile retrocedate potrivit art. 1 alin. (10) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
94/2000 privind retrocedarea unor bunuri imobile care au apartinut cultelor religioase din
Romania, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru perioada pentru care
proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

cladirile restituite potrivit art. 1 alin. (5) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 83/1999
privind restituirea unor bunuri imobile care au apartinut comunitatilor cetitenilor apartindnd
minoritatilor nationale din Romania, republicata, pentru perioada pentru care proprietarul

mentine afectatiunea de interes public;
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h) cladirea noud cu destinatie de locuinta, realizatd in conditiile Legii locuintei nr. 114/1996,

)

k)

D

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cladirea cu destinatie de
locuinta, realizata pe baza de credite, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 19/1994
privind stimularea investitiilor pentru realizarea unor lucrari publice si constructii de
locuinte, aprobata cu modificari si completdri prin Legea nr. 82/1995, cu modificarile si
completarile ulterioare. In cazul instrainarii cladirii, scutirea de impozit nu se aplica noului
proprietar al acesteia;

cladirile afectate de calamitati naturale, pentru o perioada de pana la 5 ani, incepand cu 1
ianuarie a anului in care s-a produs evenimentul;

cladirea folosita ca domiciliu si/sau alte cladiri aflate In proprietatea sau coproprietatea
persoanelor prevazute la art. 3 alin. (1) lit. b) si art. 4 alin. (1) din Legea nr. 341/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cladirea folosita ca domiciliu, aflata in proprietatea sau coproprietatea persoanelor ale caror
venituri lunare sunt mai mici decat salariul minim brut pe tard ori constau in exclusivitate
din indemnizatie de somaj sau ajutor social;

cladirile aflate in proprietatea operatorilor economici, in conditiile elaborarii unor scheme
de ajutor de stat/de minimis avand un obiectiv prevazut de legislatia in domeniul ajutorului
de stat;

cladirile la care proprietarii au executat pe cheltuiald proprie lucrari de interventie pentru
cresterea performantei energetice, pe baza procesului - verbal de receptie la terminarea
lucrarilor, intocmit in conditiile legii, prin care se constatd realizarea masurilor de
interventie recomandate de cdtre auditorul energetic in certificatul de performanta
energetica sau, dupd caz, in raportul de audit energetic, astfel cum este prevazut in
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 18/2009 privind cresterea performantei energetice a
blocurilor de locuinte, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 158/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cladirile unde au fost executate lucrari in conditiile Legii nr. 153/2011 privind masuri de
crestere a calitatii arhitectural - ambientale a cladirilor, cu modificarile si completarile

ulterioare;
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o) cladirile persoanelor care domiciliazd si locuiesc efectiv in unele localitati din Muntii

p)

q)

Apuseni si in Rezervatia Biosferei “Delta Dundrii”, in conformitate cu Ordonanta
Guvernului nr. 27/1996 privind acordarea unor facilitdti persoanelor care domiciliaza sau
lucreaza in unele localitati din Muntii Apuseni si in Rezervatia Biosferei “Delta Dunarii”,
republicatd, cu modificarile ulterioare;

cladirile detinute de cooperatiile de consum sau mestesugaresti si de societétile cooperative
agricole, in conditiile elaborarii unor scheme de ajutor de stat/de minimis avand un obiectiv
prevazut de legislatia Tn domeniul ajutorului de stat;

cladirile detinute de asociatiile de dezvoltare intercomunitara.

Scutirea sau reducerea de la plata impozitului/taxei, stabilita prin HCL, se aplicd incepand cu

data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care persoana depune documentele justificative.

Impozitul pe cladirile aflate in proprietatea persoanelor fizice si juridice care sunt utilizate pentru

prestarea de servicii turistice cu caracter sezonier, pe o duratd de cel mult 6 luni in cursul unui an

calendaristic, se reduce cu 50%. Reducerea se aplica in anul fiscal urmator celui in care este indeplinita

aceasta conditie.

Impozitul pe teren si taxa pe teren

Consiliile locale pot hotéri sa acorde scutirea sau reducerea impozitului/taxei pe teren datorate

pentru:

a)

b)

d)

terenul aferent cladirilor restituite potrivit art. 16 din Legea nr. 10/2001, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, pe durata pentru care proprietarul mentine afectatiunea
de interes public;

terenul aferent cladirilor retrocedate potrivit art. 1 alin. (10) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 94/2000, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, pe durata
pentru care proprietarul mentine afectatiunea de interes public;

terenul aferent cladirilor restituite potrivit art. 1 alin. (5) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 83/1999, republicata, pe durata pentru care proprietarul mentine afectatiunea
de interes public;

terenurile utilizate pentru furnizarea de servicii sociale de catre organizatii neguvernamentale

si intreprinderi sociale ca furnizori de servicii sociale;
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e) terenurile utilizate de organizatii nonprofit folosite exclusiv pentru activitatile fara scop
lucrativ;

f) terenurile apartinand asociatiilor si fundatiilor folosite exclusiv pentru activitatile fara scop
lucrativ;

g) terenurile afectate de calamitati naturale, pentru o perioada de pana la 5 ani;

h) terenurile aferente cladirii de domiciliu si/sau alte terenuri aflate in proprietatea sau
coproprietatea persoanelor prevazute la art. 3 alin. (1) lit. b) si art. 4 alin. (1) din Legea nr.
341/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

1) suprafetele neconstruite ale terenurilor cu regim de monument istoric;

j) terenurile aflate In proprietatea persoanelor ale cdror venituri lunare sunt mai mici decat
salariul minim brut pe tara ori constau in exclusivitate din indemnizatie de somaj sau ajutor
social;

k) terenurile aflate In proprietatea operatorilor economici, in conditiile elaborarii unor scheme
de ajutor de stat/de minimis avand un obiectiv prevazut de legislatia in domeniul ajutorului
de stat;

1) terenurile din extravilan situate in situri arheologice inscrise in Repertoriul Arheologic
National folosite pentru pasunat;

m) terenurile persoanelor care domiciliaza si locuiesc efectiv in unele localitdti din Muntii
Apuseni si in Rezervatia Biosferei “Delta Dunarii”, in conformitate cu Ordonanta Guvernului
nr. 27/1996, republicata, cu modificarile ulterioare;

n) terenurile extravilane situate in arii naturale protejate supuse unor restrictii de utilizare;

0) terenul situat n extravilanul localitétilor, pe o perioadd de 5 ani ulteriori celui in care
proprietarul efectueaza intabularea in cartea funciara pe cheltuiala proprie;

p) suprafetele neconstruite ale terenurilor cu regim de monument istoric si protejate;

q) terenurile, situate in zonele de protectie ale monumentelor istorice si In zonele protejate;

r) suprafetele terenurilor afectate de cercetdrile arheologice, pe Intreaga duratd a efectuarii
cercetarilor.

Scutirea sau reducerea de la plata impozitului/taxei, se aplica incepand cu data de 1 ianuarie a

anului urmator celui 1n care persoana depune documentele justificative.
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Impozitul pe mijloacele de transport

Consiliile locale pot hotdrl sd acorde scutirea sau reducerea impozitului pe mijloacele de
transport, in cazul mijloacelor de transport hibride.

Consiliile locale pot hotdrl sd acorde scutirea sau reducerea impozitului pe mijloacele de
transport agricole utilizate efectiv in domeniul agricol. Scutirea sau reducerea de la plata impozitului pe
mijloacele de transport agricole utilizate efectiv in domeniul agricol, se aplica incepand cu data de 1
ianuarie a anului urmator celui in care persoana depune documentele justificative.

Impozitul pe mijloacele de transport se reduce cu 50% pentru persoanele fizice care domiciliaza
in localitatile precizate in:

a) Hotararea Guvernului nr. 323/1996 privind aprobarea Programului special pentru sprijinirea
dezvoltdrii economico - sociale a unor localitdti din Muntii Apuseni, cu modificarile
ulterioare;

b) Hotéararea Guvernului nr. 395/1996 pentru aprobarea Programului special privind unele
masuri si actiuni pentru sprijinirea dezvoltdrii economico - sociale a judetului Tulcea si a
Rezervatiei Biosferei “Delta Dunarii”, cu modificarile ulterioare.

Scutirile se acorda integral pentru un singur mijloc de transport, la alegerea contribuabilului,

aflat in proprietatea persoanelor mentionate expres in lege, detinute in comun cu sotul sau sotia. in
situatia in care o cota - parte din dreptul de proprietate asupra mijlocului de transport apartine unor terti,

scutirea nu se acorda pentru cota - parte detinuta de acesti terti.

Taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor si a autorizatiilor

Consiliile locale pot hotari sa acorde scutirea sau reducerea taxei pentru eliberarea certificatelor,

avizelor si autorizatiilor pentru:

a) lucrari de intretinere, reparare, conservare, consolidare, restaurare, punere in valoare a
monumentelor istorice astfel cum sunt definite in Legea nr. 422/2001 privind protejarea
monumentelor istorice, republicatd, cu modificarile ulterioare, datorate de proprietarii
persoane fizice care realizeaza, integral sau partial, aceste lucrari pe cheltuiala proprie;

b) lucrdri destinate pastrarii integritatii fizice si a cadrului construit sau natural al
monumentelor istorice definite in Legea nr. 422/2001, republicatad, cu modificarile

ulterioare, finantate de proprietarii imobilelor din zona de protectie a monumentelor istorice,
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in concordanta cu reglementarile cuprinse in documentatiile de urbanism intocmite potrivit
legii;

¢) lucrari executate in conditiile Ordonantei Guvernului nr. 20/1994 privind masuri pentru
reducerea riscului seismic al constructiilor existente, republicatd, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

d) lucrari executate In zone de regenerare urbana, delimitate in conditiile Legii nr. 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare,
lucrari in care se desfasoard operatiuni de regenerare urbana coordonate de administratia

locald, in perioada derularii operatiunilor respective.

Taxe speciale

Pentru functionarea unor servicii publice locale create in interesul persoanelor fizice si juridice,
precum si pentru promovarea turistica a localitatii, consiliile locale, dupa caz, pot adopta taxe speciale.

Cuantumul taxelor speciale se stabileste anual, iar veniturile obtinute din acestea se utilizeaza
integral pentru acoperirea cheltuielilor efectuate pentru infiintarea serviciilor publice de interes local,
precum si pentru finantarea cheltuielilor curente de intretinere si functionare a acestor servicii.

Prin regulamentul aprobat de autoritatile deliberative se vor stabili domeniile de activitate si
conditiile 1n care se pot institui taxele speciale, modul de organizare si functionare a serviciilor publice
de interes local, pentru care se propun taxele respective.

Taxele speciale se Incaseazd numai de la persoanele fizice si juridice care beneficiazd de
serviciile oferite de institutia sau serviciul public de interes local, potrivit regulamentului de organizare
si functionare al acestora, sau de la cele care sunt obligate, potrivit legii, sa efectueze prestatii ce intra
in sfera de activitate a acestui tip de serviciu.

Consiliile Locale pot acorda reduceri sau scutiri de la plata taxelor speciale pentru functionarea
unor servicii publice locale, in cazul urmatoarelor persoane fizice sau juridice:

a) veteranii de razboi, vaduvele de razboi si viduvele nerecasatorite ale veteranilor de razboi;

b) persoanele prevazute la art. 1 al Decretului - lege nr. 118/1990, republicat, cu modificarile

si completdrile ulterioare, si persoanele fizice prevazute la art. 1 din Ordonanta Guvernului
nr. 105/1999, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 189/2000, cu modificarile

si completarile ulterioare;
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c) institutiile sau unitatile care functioneaza sub coordonarea Ministerului Educatiei Nationale

d)

si Cercetarii “tiintifice sau a Ministerului Tineretului si Sportului, cu exceptia incintelor
folosite pentru activitati economice;

fundatiile infiintate prin testament, constituite conform legii, cu scopul de a intretine,
dezvolta si ajuta institutii de cultura nationald, precum si de a sustine actiuni cu caracter
umanitar, social si cultural;

organizatiile care au ca unica activitate acordarea gratuitd de servicii sociale in unitati
specializate care asigura gazduire, ingrijire sociald si medicala, asistenta, ocrotire, activitati
de recuperare, reabilitare si reinsertie sociald pentru copil, familie, persoane cu handicap,
persoane varstnice, precum si pentru alte persoane aflate in dificultate, in conditiile legii;
persoanele cu handicap grav sau accentuat, persoanele incadrate in gradul I de invaliditate si
reprezentantii legali ai minorilor cu handicap grav sau accentuat si ai minorilor incadrati in

gradul I de invaliditate.

Consiliile locale pot acorda reduceri sau scutiri de la plata taxelor, urmatoarelor persoane fizice

sau juridice:

a)
b)

c)

d)

veteranii de razboi, vaduvele de razboi si vaduvele nerecasatorite ale veteranilor de razboi;

persoanele fizice prevdzute la art. 1 din Decretul - lege nr. 118/1990, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

institutiile sau unitatile care functioneaza sub coordonarea Ministerului Educatiei Nationale
si Cercetarii “tiintifice sau a Ministerului Tineretului si Sportului, cu exceptia incintelor
folosite pentru activitati economice;

fundatiile infiintate prin testament, constituite conform legii, cu scopul de a intretine,
dezvolta si ajuta institutii de cultura nationald, precum si de a sustine actiuni cu caracter
umanitar, social si cultural;

organizatiile care au ca unicd activitate acordarea gratuitd de servicii sociale Tn unitati
specializate care asigura gazduire, Ingrijire sociald si medicala, asistenta, ocrotire, activitati
de recuperare, reabilitare si reinsertie sociala pentru copil, familie, persoane cu handicap,

persoane varstnice, precum si pentru alte persoane aflate in dificultate, in conditiile legii.
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Instituirea posibilitatii acordarii inlesnirilor la plata de citre organul fiscal local
Prin hotarare a Consiliului local se aproba procedura de acordare a inlesnirilor la plata. Consiliul
Local poate acorda pentru obligatiile fiscale restante, urmatoarele nlesniri la plata:

a) esalondri si/sau amanari la plata obligatiilor fiscale, precum si a obligatiilor bugetare (sunt
asimilate obligatiilor fiscale amenzile de orice fel administrate de organul fiscal; respectiv
creantele bugetare stabilite de alte organe si transmise spre recuperare organelor fiscale,
potrivit legii, inclusiv creantele bugetare rezultate din raporturi juridice contractuale stabilite
prin hotérari judecatoresti sau alte inscrisuri care, potrivit legii, constituie titluri executorii);

b) scutiri sau reduceri de majorari de intarziere.

Prin hotarare a Consiliului local se aproba procedura de acordare a inlesnirilor la plata.
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9. Responsabilitati

Z‘: Compartimentul Operatiunea | Comisie SCIM Arhiva
1 Impozite si taxe E A% Ah

2 Contabilitate / Buget / Finante E A% Ah

3 Consiliul Local / Primar Ap Ap
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10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

Anexa 1
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,

caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

1. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

REGULARIZAREA TAXELOR DE AUTORIZARE

P.O. Urb. 04
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind
Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Roman Madalina Elena Impozitesi | 10.04.2018
taxe

. Comisie

1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018
SCIM

1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Rezivia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
| Responsabil
Informare Impozite si o Roman
3.1 ] 1 Impozite si ] 16.04.2018
/ Aplicare Taxe Madalina Elena
taxe
. . Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu Ioan 16.04.2018
SCIM
| Responsabil
) Impozite si o Roman
3.4 | Arhivare 1 Impozite si 16.04.2018
Taxe Madalina Elena
taxe
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Prezinta in scris, concret, clar pasii ce trebuie urmati, metodele de lucru stabilite si regulile
de aplicat in vederea realizarii activitatii propuse, cu privire la colectarea creantelor la bugetul local,

respectiv a taxei pentru autorizatia de construire.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.

84



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Nr. De exemplare : 2
COMUNA PRISACANI REGULARIZAREA TAXELOR DE
JUDETUL IASI AUTORIZARE Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 30 .
Pagina ..... din
IMPOZITE SI TAXE
Exemplar nr.: ........

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Autorizarea executdrii lucrarilor de constructii reprezintd exercitarea autoritatii de catre
administratia locald, in situatiile prevazute de lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobate potrivit legii, care se constituie in

temei juridic pentru realizarea de lucrari de constructii.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Se referd la modalitate de regularizare a taxelor de autorizare, taxe care se constituie ¢

documentatia specifica venit la bugetul local.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata - activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se referd la

activitatea de autorizare.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
- Compartimentele implicate in derularea operatiunilor :

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agricultura.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

- Legeanr. 227 /2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HGnr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea

executarii lucrarilor de constructii

6.3. Legislatia secundara

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;.

- Hotarari ale Consiliului local

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

1)

2)

3)

4)

5)

Documente specifice :

Autorizatia de construire / desfiintare - actul de autoritate al administratiei publice locale
pe baza caruia se pot realiza lucrari de constructii;

Acord unic — documentul cu valoare de aviz conform, necesar pentru elaborarea si emiterea
autorizatiei de construire / desfiintare, intocmit in baza concluziilor i propunerilor rezultate ca
urmare a examinarii si aprobarii documentatiilor tehnice depuse in vederea autorizarii;
Avizare - procedura de analiza si de exprimare a punctului de vedere al unei comisii tehnice
din structura ministerelor, a administratiei publice locale ori a altor organisme centrale sau
teritoriale interesate, avand ca obiect analiza solutiilor functionale, a indicatorilor tehnico-
economici si sociali ori a altor elemente prezentate prin documentatiile de amenajare a
teritoriului si urbanism sau prin proiectul pentru autorizarea executiei lucrarilor de constructii
- extras din proiectul tehnic pe baza caruia se vor executa lucrarile. Avizarea se concretizeaza
printr - un act (aviz favorabil sau nefavorabil) care are caracter tehnic de obligativitate;
Aprobare - optiunea forului deliberativ al autoritatii competente de insusire a propunerilor
din documentatiile prezentate si sustinute de avizele tehnice favorabile, prealabil emise.. Prin
actul de aprobare se confera documentatiilor putere de aplicare, constituindu-se astfel ca
temei juridic In vederea realizarii programelor de dezvoltare teritoriala si urbanistica, precum si
al autorizarii lucrarilor de executie a obiectivelor de investifii;

Documentatii de amenajare a teritoriului si de urbanism - ansamblurile de documente
scrise si desenate, referitoare la un teritoriu definit, prin care se analizeaza situatia existenta si
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6)

7)

8)
9)

se stabilesc obiectivele, actiunile si masurile de dezvoltare pe o perioada determinata. Structura
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism cuprinde:

- planurile de amenajare a teritoriului;

- planurile urbanistice;

- regulamentele locale de urbanism;

Lucrari de constructii - operatiunile specifice prin care:

- se realizeaza constructii de orice fel : civile, industriale, agrozootehnice, edilitare

subterane si aeriene, cai de comunicatii, lucrari ingineresti, de arta, etc.;

- se desfiinteaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare, dinamitare, etc.
Lucrari de modificare - lucrari de interventii asupra elementelor constructive, structurale
si/sau nestructurale, avand ca efect modificarea (totala sau in parte) a acestora, privind:

- modificarea planimetriei interioare sau exterioare;

- modificarea volumetriei.

Temeiul juridic - sistemul actelor normative din domeniu;

Autorizarea executarii lucrarilor de constructii - cxercitarea autoritatii de catre
administratia publicd judeteana si locald, dupd caz, precum si de catre administratia publica
centrala, 1n situatiile prevazute de Lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobate potrivit Legii, care se

constituie in temei juridic pentru realizarea de lucrari de constructii;

10) Procedura de autorizare - ansamblul operatiunilor la nivelul autoritatilor abilitate prin

lege, precum si al solicitantului in raport cu acestea, care conduce la emiterea autorizatiei de

construire / desfiintare; constituie procedura de autorizare a executarii lucrarilor de constructii;

11) Transparenta procedurii de autorizare a executirii lucrarilor de constructii - atat la

nivelul certificatului de urbanism, cat si al autorizatiei de construire / desfiintare - se realizeaza
prin asigurarea caracterului public al acesteia, respectiv prin asigurarea dreptului publicului de

a f1 informat.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite

E elaborare
\Y verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
PUG Planul urbanistic general
pUZ Planul urbanistic zonal

Documentatia tehnica pentru autorizarea executarii lucrarilor de
oT -
constructu

DTAC Autorizarea executarii lucrarilor de construire

DTAD Autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare
DTOE Autorizarea executarii organizarii lucrarilor

POT Procentul de ocupare a terenului;

CuT Coeficientul de utilizare a terenului

PTh Proiect tehnic

DE Detalii de executie

AC Autorizatie de construire

AD Autorizatie de desfiintare
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati
Autorizatiile de construire sau de desfiintare pentru executarea lucrarilor de constructii se emit
de catre autoritatile administratiei publice, potrivit competentelor, pentru lucrarile care se executa in
cadrul unitatii administrativ-teritoriale. Pentru emiterea autorizatiei, solicitantul - orice persoana fizica
sau juridica interesata - trebuie sa depuna la registraturd o documentatie, conforma prevederilor legale.
Pe baza documentelor prezentate, precum si urmare a vizitei in teren se poate determina valoarea

exacta de taxelor aferente autorizarii.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
- Autorizatia de construire;
- Proces verbal de inspectie fiscala;

- Declaratie fiscala.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

- Autorizatia de construire — autorizarea lucrarilor de constructie / interventie;

- Proces verbal de receptie la terminarea lucrdrilor — care confirma lucrarile care au fost
executate, precum si valoarea acestora;

- Declaratie fiscala — depusd de contribuabil, la administratia locala care a eliberat
autorizatia de construire;
ordin fizic, tehnic si / sau valoric ale constructiei, sau ori de cate ori este necasar, se
poate efectua o inspectie la fata locului pentru clarificarea tuturor asectelor legate de

constructii.
8.2.3. Circuitul documentelor

Pe baza documentelor prezentate, precum si urmare a vizitei in teren se poate determina valoarea

exacta de taxelor aferente autorizarii.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, PUG / PUZ, registru de evidenta, calculatoare,
internet, birotica, consumabile;

8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
a) Eliberarea autorizatiei de construire;
b) Intocmirea procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor
c) Declaratie fiscala, dupa caz proces verbal de inspectie fiscald;

d) Regularizarea taxelor de autorizare.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
Executarea lucrarilor de constructii este permisa nurnai pe baza unei autorizatii de construire
sau de desfiintare, emisa in conditiile legii, la solicitarea titularului unui drept real asupra unui
imobil - teren si/sau constructii - identificat prin numar cadastral, in cazul in care legea nu dispune

altfel.

Autorizatia de construire constituie actul final de autoritate al administratiei publice locale
pe baza caruia este permisa executarea lucrarilor de constructii corespunzator masurilor prevazute de
lege referitoare la amplasarea, conceperea, realizarea, exploatarea si postutilizarea constructiilor.

Procedura de autorizare a executarii lucrarilor de constructii incepe odata cu depunerea cererii
pentrn emiterea certificatului de urbanism in scopul obtinerii, ca act final, a autorizatiei de construire
si cuprinde urmatoarele etape:

a) emiterea certificatului de urbanism;

b) emiterea punctului de vedere al autoritatii competente pentrn protectia mediului pentrn

investitiile care nu se supun procedurilorde evaluare a impactului asupra mediului;

c) notificarea de catre solicitant a autoritatii administratiei pub lice competente cu privire la

mentinerea solicitarii de obtinere, ca act final, a autorizatiei de construire, pentru investi
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tiile la care autoritatea competenta pentru protectia mediului a stabilit necesitatea evaluarii
impactului asupra mediului si a emis indrumarul conform legislatiei privind evaluarea
impactului anumitor proiecte publice si private asupra mediului;

d) emiterea avizelor si acordurilor, precum si a actului administrativ al autoritatii pentru
protectia mediului competente privind investitiile evaluate din punctul de vedere al
impactului asupra mediului;

e) elaborarea documentatiei tehnice necesare pentru autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, denumita in continuare documentatie tehnica - D.T

f) depunerea documentatiei pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii la autoritatea
competenta;

g) emiterea autorizatiei de construire.

Avizele si acordurile stabilite prin certificatul de urbanism, impreuna cu punctul de vedere al
autoritatii competente pentru protectia mediului sau, dupa caz, actul administrativ al acesteia, se

anexeaza si devin parte integranta din autorizatia de construire.

Certificatul de urbanism este actul de informare prin care autoritatile prevazute de lege:

a) fac cunoscute solicitantului informatiile privind regimul juridic, economic si tehnic al
terenurilor si constructiilor existente la data solicitarii, in confonnitate cu
prevederile planurilor urbanistice si ale regulamentelor aferente acestora ori ale
planurilor de amenajare a teritoriului, dupa caz, avizate si aprobate potrivit legii;

b) stabilesc cerintele urbanistice care urmeaza sa fie indeplinite in functie de specificul
amplasamentului;

c) stabilesc lista cuprinzand avizele/acordurile necesare in vederea autorizarii,

d) incunostinteaza investitorul/solicitantul cu privire la obligatia de a contacta autoritatea
competenta pentru protectia mediului, in scopul obtinerii punctului de vedere si, dupa
caz,al actului administrativ al acesteia, necesare in vederea autorizarii.

Certificatul de urbanism se emite de autoritatile abilitate sa autorizeze lucrarile de constructii,
si se elibereaza solicitantului in tennen de cel mult 30 de zile de la data inregistrarii cererii,

mentionandu-se in mod obligatoriu scopul emiterii acestuia.
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Certificatul de urbanism nu confera dreptul de a executa lucrari de constructii.

Autorizatia de construire se emite pentru executarea lucrarilor de baza si a celor aferente
organizarii executarii lucrarilor,in cel mult 30 de zile de la data depunerii documentatiei pentru
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, care cuprinde, in copie, urmatoarele documente:

a. certificatul de urbanism;

b. dovada, in copie legalizata, a titlului asupra imobilului, teren si/sau constructii si,
dupa caz, extrasul de plan cadastral actualizat la zi si extrasul de carte funciara de
infonnare actualizat la zi, in cazul in care legea nu dispune altfel;

c¢. documentatia tehnica - D.T.

d. avizele si acordurile stabilite prin certificatul de urbanism, punctul de vedere al
autoritatii competente pentru protectia mediului si, dupa caz, actul administrativ al

acesteia;

Autoritatea emitenta a autorizatiei de construire stabileste o perioada de valabilitate de cel mult
12 luni de la data emiterii, interval in care solicitantul este obligat sa inceapa lucrarile. In aceasta
situatie, valabilitatea autorizatiei se extinde pe toata durata de executie a lucrarilor prevazute prin

autorizatie, in conformitate cu proiectul tehnic.

Neinceperea lucrarilor ori nefinalizarea acestora in termenele stabilite conduce la pierderea
valabilitatii autorizatiei, fiind necesara emiterea unei noi autorizatii de construire. In situatia in care
caracteristicile nu se schimba fata de autorizatia initiala, se va putea emite o noua autorizatie de

construire, fara a fi necesar un nou certificat de urbanism.

Prin exceptie, in cazul justificat in care lucrarile de constructii nu pot fi incepute ori nu pot fi
executate integral la tennenul stabilit, investitorul poate solicita autoritatii emitente prelungirea
valabilitatii autorizatiei cu cel putin 15 zile inaintea expirarii acesteia. Prelungirea valabilitatii

autorizatiei se poate acorda o singura data si pentru o perioada nu mai mare de 12 luni.

Investitorul are obligatia sa instiinteze autoritatea emitenta a autorizatiei de construire, precum
si inspectoratul teritorial in constructii asupra datei la care vor incepe lucrarile autorizate. In caz contrar,
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daca constatarea faptei de incepere a lucrarilor fara instiintare s-a facut in termenul de valabilitate a

autorizatiei,data inceperii lucrarilor se considera ca fiind ziua unnatoare datei de emitere a autorizatiei.

Taxa pentru prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire se calculeaza la 30% din valoarea

initiala a taxei de autorizare.

Lucrarile de constructii autorizate se considera finalizate daca s-au realizat toate elementele
prevazute in autorizatie si daca s-a efectuat receptia la terminarea lucrarilor. Efectuarea receptiei la
terminarea lucrarilor este obligatorie pentru toate tipurile de constructii autorizate, inclusiv in situatia
realizarii acestor lucrari in regie proprie.

Receptia la tenninarea lucrarilor se face cu participarea reprezentantului administratiei

publice, desemnatde emitentul autorizatieide construire.

La terminarea lucrarilor, beneficiarul autorizatiei de construire are obligatia sa regularizeze

taxa pentru autorizatia de construire, potrivit legii.

Toate constructiile proprietate particulara, se declara, in vederea impunerii, la organele fiscale
ale unitatilor administrativ teritoriale, dupa terminarea lor completa si nu mai tarziu de 15 zile de la

data expirarii tennenului prevazut in autorizatia de construire.

Taxa pentru eliberarea certificatului de urbanism este egala cu suma stabilita prin hotararea

consiliului local privind impozitele si taxele anuale.

Taxa pentru eliberarea autorizatiei de desfiintare, totald sau partiala, a unei constructii este
egala cu 0,1 % din valoarea impozabila a constructiei, stabilita pentru determinarea impozitului pe
cladiri. In cazul desfiintarii partiale a unei constructii, taxa pentru eliberarea autorizatiei se modifica

astfel incat sa reflecte portiunea din constructie care urmeaza a fi dernolata.

Taxa pentru eliberarea unei autorizatii de construire pentru o cladire care urmeaza a fi folosita

ca locuinta sau anexa la locuinta este egala cu 0,5% din valoarea autorizata a lucrarilor de constructii.
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Taxa pentru eliberarea unei autorizatii privind lucrarile de racorduri si bransamente la retele

publice de apa, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si televiziune prin cablu se

stabileste de consiliul local si este in sumd fixa pentru fiecare racord.

Pentru taxele, stabilite pe baza valorii autorizate a lucrarilor de constructie, se aplica

urmatoarele reguli:

a.

taxa datorata se stabileste pe baza valorii lucrarilor de constructie declarate de persoana
care solicita avizul si se plateste inainte de emiterea avizului;

in termen de 15 zile de la data finalizarii lucrarilor de constructie, dar nu mai tarziu
de 15 zile de la data la care expira autorizatia respectiva, persoana care a obtinut
autorizatia trebuie sa depuna o declaratie privind valoarea lucrarilor de constructie la
compartimentul de specialitate al autoritatii administratiei publice locale;

pana in cea de-a 15-a zi inclusiv, de la data la care se depune situatia finala privind
valoarea lucrarilor de constructii, compartimentul de specialitate al autoritatii
adrninistratiei publice locale are obligatia de a stabili taxa datorata pe baza valorii
reale a lucrarilor de constructie;d) pana m cea de-a 15-a zi inclusiv, de la data la care
compartimentul de specialitate al autoritatii administratiei publice locale a emis valoarea
stabilita pentru taxa, trebuie platita orice suma suplirnentara datorata de catre persoana
care a primit autorizatia sau orice suma care trebuie rambursata de autoritatea

administratiei publice locale.

In cazul unei autorizatii de construire emise pentru o persoana fizica, valoarea reala a

lucrarilor de constructie nu poate fi mai mica decat valoarea impozabila a cladirii. Valoarea

impozabila a cladirii, exprimata in lei, se determina prin inmultirea suprafetei construite desfasurate a

acesteia, exprirnate in metri patrati, cu valoarea impozabila corespunzatoare, exprimata in lei/mp.

Suprafata construita desfasurata a unei cladiri se determina prin insumarea suprafetelor

sectiunilor tuturor nivelurilor cladirii, inclusiv ale balcoanelor, logiilor sau ale celor situate la subsol,

exceptand suprafetele podurilor care nu sunt utilizate ca locuinta si suprafetele scarilor si teraselor

neacoperite.
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Valoarea impozabila a cladirii se ajusteaza in functie de rangul localitatii si zona in care este

amplasata cladirea, prin inmultirea valorii determinate prin inmultirea suprafetei construite

desfasurate a acesteia, exprimate in metri patrati, cu valoarea impozabila corespunzatoare, exprimata

in lei/mp, din tabel cu coeficientul de corectie corespunzatori. :

Pentru detenninarea valorii impozabile a cladirilor, stabilita pe baza criteriilor si nornelor de

evaluare, se au in vedere instalatiile cu care este dotata cladirea, respectiv:

a. seincadreaza pentru aplicarea valorilor impozabile prezentate in coloana I acele cladiri

care sunt dotate, cumulativ, cu instalatii de apa, de canalizare, electrice si de incalzire,

dupa cum urmeaza.

1.

ii.

1il.

1v.

cladirea se considera dotata cu instalatie de apa daca alimentarea cu apa se face
prin conducte, dintr-un sistem de aductiune din retele publice sau direct dintr-o
sursa naturala - put, fantana sau izvor - in sistem propnu;

cladirea se considera ca are instalatie de canalizare daca este dotata cu
conducte prin care apele menajere sunt evacuate in reteaua publica;

cladirea se considera ca are instalatie electrica daca este dotata cu cablaje
interioare racordate la reteaua publica sau la o sursa de energie electrica - grup
electrogen, microcentrala, instalatii eoliene sau microhidrocentrala;

cladirea se considera ca are instalatie de incalzire daca aceasta se face prin
intennediul agentului tennic - abur sau apa calda de la centrale electrice,
centrale termice de cartier, termoficare locala sau centrale tennice proprii - si il
transmit in sistemul de distributie in interiorul cladirii, constituit din conducte si
radiatoare - calorifere, indiferent de combustibilul folosit - gaze, combustibil
lichid, combustibil solid, precum si prin intermediul sobelor incalzite cu

gaze/convectoarelor,

b. se incadreaza pentru aplicarea valorilor impozabile prevazute in coloana a doua, acele

cladiri care nu se regasesc in contextul mentionat la lit. a), respectiv cele care nu au nici

una dintre aceste instalatii sau au una, doua ori trei astfel de instalatii.
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Pentru detenninarea valorilor impozabile, pe ranguri de localitati si zone in cadrul acestora, atat
pentru intravilan, cat si pentru extravilan, incadrarea cladirilor urmeaza incadrarea terenurilor efectuata

de catre consiliile locale.

Suprafata construita desfasurata a unei cladiri, ce sta la baza calculului impozitului pe cladiri
datorat de persoanele fizice, rezulta din actul de proprietate sau din planul cadastral, iar in lipsa acestora,

din schita/fisa cladirii sau din alte documente asemanatoare.

Suprafata construita desfasurata a unei cladiri se determina prin insumarea suprafetelor
sectiunilor tuturor nivelurilor sale, inclusiv suprafetele balcoanelor, ale loggiilor si ale celor situate la
subsol. In calcul nu se cuprind suprafetele podurilor care nu sunt utilizate ca locuinta, precum si cele
ale scarilor si teraselor neacoperite. Daca in documente este inscrisa suprafata construita desfasurata a
cladirii, determinata pe baza masuratorilor pe conturul exterior al acesteia, pentru detenninarea
impozitului pe cladiri nu se ia in calcul suprafata utila si, implicit, nu se aplica coeficientul de

transfonnare.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea | Secretar Primar Arhiva
crt.
Urbanism /
1 amenajarea E \4 Ap Ah
teritoriului
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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