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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
.. umele si
prlvml()l.l- y Functia Data Semnatura
respons.a 1 prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
< 1x1: Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Impozite si | 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR Nr. de exemplare : 2

JUDETUL IASI MOBILE .
Revizia: -

Nr.de ex. : -

COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 20

IMPOZITE SI TAXE

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea | aplica prevederile

in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau

reviziei editiei

1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exem Data
>eopu plar| Comp. Functia Nume si prenume e e Semnatura
difuzarii or primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Impozﬁe Responsabil Roman Madalina 16.04.2018
si Taxe Elena
3.2 Informare 1 Primar Stanciu Ghiorghe | 16.04.2018
/ Aprobare
3.3. | Evidenta 1 Impozﬁe Responsabil Roman Madalina 16.04.2018
si Taxe Elena
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
35. | Arhivare | 1 | MPOZC | b cponsabil | RomanMadalina -, 0o 0
si Taxe Elena
36. | Ale ; ; ; ; ]
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura ecste elaboratda pentru a stabili modul de executare silitd a bunurilor mobile,
compartimentele §i persoanele implicate in realizarea activitatii, In vederea realizarii programului de

incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de executare silitd a bunurilor mobile, inclusiv in conditii de

fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de activitatii de

executare silitd a bunurilor mobile.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de executare silitd a bunurilor mobile.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedurd stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de executare silita a bunurilor mobile.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de executare silitd a bunurilor mobile se delimiteaza explicit de celelalte activitati

din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legatura cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;
= activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
» activitatea de urmarire si executare silita ;

= activitatea de Incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :

Compartimentul Registratura;

Compartimentul ~ Impozite si taxe cu atributii  de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi,
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;

Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a

Vehiculelor ;

Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate In procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita ;

Compartimentul Registratura ;
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal
o Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;
e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;
e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii

° Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

° Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

° Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
alteie asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare

10
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitagii de executare silita a bunurilor mobile

si este aplicabila pentru toti functionarii publici din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii

de Urmarire si executare silita.

8.2. Documente utilizate

8.2.1.

A S B

11.

Lista si provenienta documentelor :

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al
autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmarirea si incasarea
impozitelor si taxelor locale (model 2016 ITL - 030), este emis in cadrul C.L.T.
Ordin de serviciu (model 2016 ITL - 031), este emis 1n cadrul C.L.T.

Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal si a creantelor de
recuperat, este emis in cadrul C.L.T.

Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante, este emis in
cadrul C.L.T.

Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile (model 2016 ITL - 049),
este emis 1n cadrul C.L.T.

Proces-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate, este emis in cadrul C.L.T.
Aviz de garantie initial.

Decizie de ridicare a masurilor de executare silita, este emis in cadrul C.I.T.
Tabelul centralizator cuprinziand sechestrele aplicate persoanelor

fizice/juridice, este emis in cadrul C.I.T.

. Tabelul centralizator cuprinzind deciziile de ridicare a masurilor de executare

silita a persoanelor fizice/juridice emise, este emis in cadrul C.L.T.
Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice,

este Intocmit si gestionat in cadrul C.L.T.

8.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de executare silita a bunurilor mobile este prezentat

la pct. 9.1.

11
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia informatica
de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare personale,
imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare, alte
rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru

In cazul in care debitorul nu isi pliteste de bunavoie obligatiile fiscale datorate, organele fiscale
competente, pentru stingerea acestora, procedeaza la actiuni de executare silita, potrivit prezentului cod,
cu exceptia cazului in care existd o cerere de restituire/rambursare in curs de solutionare, iar cuantumul

sumei solicitate este egal cu sau mai mare decat creanta fiscala datorata de debitor.

Pentru efectuarea procedurii de executare silitd este competent organul de executare in a carui
raza teritoriald se gasesc bunurile urmaribile, coordonarea intregii executari revenind organului de
executare in a cdrui raza teritoriala 1si are domiciliul fiscal debitorul sau organul de executare competent,
dupi caz. In cazul in care executarea silita se face prin poprire, aplicarea masurii de executare silita se

face de catre organul de executare coordonator.

Atunci cand se constata ca existd pericolul evident de instrainare, substituire sau de sustragere
de la executare silitd a bunurilor si veniturilor urmaribile ale debitorului, organul de executare in a carui
raza teritorialad se afla domiciliul fiscal al debitorului poate proceda la indisponibilizarea si executarea

silitd a acestora, indiferent de locul in care se gasesc bunurile.

Organul de executare coordonator va sesiza in scris celelalte organe de executare, comunicandu-
le titlul executoriu in copie certificata, situatia debitorului, contul in care se vor vira sumele incasate,

precum si orice alte date utile pentru identificarea debitorului si a bunurilor ori veniturilor urmaribile.

In cazul in care asupra acelorasi venituri ori bunuri ale debitorului a fost pornita executarea, atat

pentru realizarea titlurilor executorii privind creante fiscale, cat si pentru titluri ce se executd in
12
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conditiile prevazute de alte dispozitii legale, executarea silita se va face, potrivit dispozitiilor Legii Nr.

207/2015 privind Codul de procedura fiscala, de catre organele de executare prevazute de acesta.

Cand se constatd ca domiciliul fiscal al debitorului se afla in raza teritoriald a altui organ de
executare, titlul executoriu impreuna cu dosarul executarii vor fi trimise acestuia, instiintdndu-se, daca

este cazul, organul de la care s-a primit titlul executoriu.

Executarea silitd se face de organul de executare competent prin intermediul executorilor fiscali.

Acestia trebuie sa detind o legitimatie de serviciu pe care trebuie sd o prezinte in exercitarea activitagii.

Executorul fiscal este imputernicit in fata debitorului si a tertilor prin legitimatia de executor

fiscal si delegatie emisa de organul de executare silita.

In exercitarea atributiilor ce le revin, pentru aplicarea procedurilor de executare silita, executorii

fiscali pot :

a) saintre in orice incintd de afaceri a debitorului, persoana juridica, sau in alte incinte unde
acesta isi pastreaza bunurile, in scopul identificarii bunurilor sau valorilor care pot fi
executate silit, precum si sa analizeze evidenta contabila a debitorului in scopul
identificarii tertilor care datoreaza sau detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului.

b) sa intre in toate incaperile in care se gasesc bunuri sau valori ale debitorului, persoana
fizica, precum si sa cerceteze toate locurile in care acesta isi pastreaza bunurile.

¢) sasolicite si sa cerceteze orice document sau element material care poate constitui o proba
in determinarea bunurilor proprietate a debitorului.

Executorul fiscal poate intra in incéperile ce reprezinta domiciliul sau resedinta unei persoane
fizice, cu consimtamantul acesteia, iar in caz de refuz, organul de executare va cere autorizarea instantei
judecatoresti competente potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

Accesul executorului fiscal in locuintd, in incinta de afaceri sau in orice altd incapere a
debitorului, persoana fizica sau juridica, se poate efectua intre orele 6,00 - 20,00, in orice zi lucratoare.
Executarea inceputi va putea continua in aceeasi zi sau in zilele urmitoare. In cazuri temeinic justificate
de pericolul instrainarii unor bunuri, accesul in incaperile debitorului va avea loc si la alte ore decat cele
mentionate, precum si in zilele nelucratoare, in baza autorizatiei emisd de instanta judecatoreasca

competenta potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

13
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In absenta debitorului sau daci acesta refuzi accesul in oricare dintre inciperile previzute mai
sus, executorul fiscal poate sd patrunda in acestea in prezenta unui reprezentant al politiei ori al
jandarmeriei sau a altui agent al fortei publice si a doi martori majori, fiind aplicabile prevederile
alineatelor precedente.

Executarea silitd a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu emis potrivit
prevederilor prezentului cod de cétre organul de executare competent in a carui raza teritoriala isi are
domiciliul fiscal debitorul sau al unui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

In titlul executoriu emis, potrivit legii, de organul de executare previzut la alineatul precedent
se inscriu toate creantele fiscale neachitate la scadenta, reprezentand impozite, taxe, contributii si alte
venituri ale bugetului general consolidat, precum si accesoriile aferente acestora, stabilite in conditiile
legii. Cu exceptia cazului in care prin lege se prevede cd un inscris constituie titlu executoriu, niciun
titlu executoriu nu se poate emite in absenta unui titlu de creanta in baza caruia se stabilesc, in conditiile
legii, creante fiscale principale sau accesorii.

Executarea silita a creantelor bugetare rezultate din raporturi juridice contractuale se efectucaza
in baza hotararii judecatoresti sau a altui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

Titlul de creanta devine titlu executoriu la data la care creanta fiscala este scadenta prin expirarea
termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod prevazut de lege.

Modificarea titlului de creanta atrage modificarea titlului executoriu in mod corespunzator.

Titlul executoriu cuprinde :

a) denumirea organului fiscal emitent.

b) data la care a fost emis si data de la care 1si produce efectele.

¢) datele de identificare a contribuabilului sau a persoanei imputernicite de contribuabil, dupa
caz.

d) obiectul actului administrativ fiscal.

e) cuantumul si natura sumelor datorate si neachitate.

f) motivele de fapt.

g) temeiul de drept.

h) temeiul legal al puterii executorii a titlului.

i) numele si semnatura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii.

j) stampila organului fiscal emitent.

14
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k) posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal la care
se depune contestatia.
1) mentiuni privind audierea contribuabilului .

Executarea silita se poate intinde asupra veniturilor si bunurilor proprietate a debitorului,
urmaribile potrivit legii, iar valorificarea acestora se efectueazd numai In masura necesara pentru
realizarea creantelor fiscale si a cheltuielilor de executare.

In cadrul procedurii de executare silitd se pot folosi succesiv sau concomitent modalititile de
executare silita prevazute de prezentul cod.

Executarea silita a creantelor fiscale nu se perimeaza.

Executarea silitd se desfasoard pana la stingerea creantelor fiscale inscrise in titlul executoriu,
inclusiv a dobanzilor, penalitatilor de intarziere sau majorarilor de intarziere, dupa caz, ori a altor sume,
datorate sau acordate potrivit legii prin acesta, precum si a cheltuielilor de executare.

In cazul in care prin titlul executoriu sunt prevazute, dupa caz, dobanzi, penalitati de intarziere,
majorari de intarziere sau alte sume, fara sa fi fost stabilit cuantumul acestora, ele vor fi calculate de
catre organul de executare si consemnate intr-un proces-verbal care constituie titlu executoriu, care se
comunica debitorului.

In vederea inceperii executarii silite, organul de executare competent se poate folosi de
mijloacele de proba prevazute la art. 55 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, in
vederea determindrii averii si a venitului debitorului. La cererea organului fiscal, debitorul este obligat
sa furnizeze in scris, pe propria raspundere, informatiile solicitate.

Masurile de executare silita aplicate in conditiile prezentului cod se ridica prin decizie Intocmita
in cel mult doua zile de la data la care a Incetat executarea silitd, de catre organul de executare.

Daca in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei nu se stinge debitul, se continud masurile
de executare silita.

Sunt supuse sechestrarii si valorificarii bunurile urmaribile proprietate a debitorului, prezentate

de acesta si/sau identificate de catre organul de executare, in urmatoarea ordine :

a)  bunurile mobile si imobile care nu sunt direct folosite in activitatea ce constituie principala

sursa de venit.

b)  bunuri care nu sunt nemijlocit predestinate pentru desfasurarea activitatii care constituie

principala sursa de venit.
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¢) Dbunurile mobile si imobile ce se afld temporar in detinerea altor persoane in baza

contractelor de arenda, de imprumut, de inchiriere, de concesiune, de leasing si altele.

d) ansamblu de bunuri.

e) masini-unelte, utilaje, materii prime si materiale si alte bunuri mobile, precum si bunuri

imobile ce servesc activitatii care constituie principala sursa de venit.

f)  produse finite.

Organul fiscal poate trece la sechestrarea bunurilor din urmatoarea categorie din cele prevazute
la alineatul precedent ori de cate ori valorificarea nu este posibila.

Fata de terti, inclusiv fata de stat, o garantie reala si celelalte sarcini reale asupra bunurilor au
un grad de prioritate care se stabileste de la momentul in care acestea au fost facute publice prin oricare
dintre metodele prevazute de lege.

Tertul nu se poate opune sechestrarii unui bun al debitorului, invocand un drept de gaj, drept de
ipotecd sau un privilegiu. Tertul va participa la distribuirea sumelor rezultate din valorificarea bunului,
potrivit legii.

Inaintea valorificarii bunurilor, acestea vor fi evaluate. Evaluarea se efectueaza de organul de
executare prin experfi evaluatori proprii sau prin experti evaluatori independenti. Evaluatorii
independenti sunt desemnati in conditiile art. 63 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala. Atat evaluatorii proprii, cat si evaluatorii independenti sunt obligati sd isi indeplineasca
atributiile ce le revin, astfel cum reies din prevederile Legii Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, din actul prin care s-a dispus expertiza, precum si din actul prin care au fost numifi.

Organul de executare va actualiza pretul de evaluare tindnd cont de rata inflatiei.

Atunci cand se considera necesar, organul de executare va proceda la o noua evaluare.

Organul de executare poate proceda la o noud evaluare in situatii cum sunt: cand se constata
modificari ale preturilor de circulatie pe piata libera a bunurilor, cand valoarea bunului s-a modificat
prin deteriordri sau prin amenajari.

Sunt supuse executdrii silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu exceptiile prevazute de lege.

In cazul debitorului persoani fizici nu pot fi supuse executarii silite, fiind necesare vietii si
muncii debitorului, precum si familiei sale :

a) bunurile mobile de orice fel care servesc la continuarea studiilor si la formarea

profesionald, precum si cele strict necesare exercitarii profesiei sau a altei ocupatii cu

16



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR Nr. de exemplare : 2

JUDETUL IASI MOBILE

Revizia: -
Nr.de ex. : -

COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 20
IMPOZITE SI TAXE

caracter permanent, inclusiv cele necesare desfasurarii activitatii agricole, cum sunt
uneltele, semintele, ingrasamintele, furajele si animalele de productie si de lucru.

b) bunurile strict necesare uzului personal sau casnic al debitorului si familiei sale, precum si
obiectele de cult religios, daca nu sunt mai multe de acelasi fel.

¢) alimentele necesare debitorului si familiei sale pe timp de douad luni, iar daca debitorul se
ocupa exclusiv cu agricultura, alimentele strict necesare pana la noua recolta.

d) combustibilul necesar debitorului si familiei sale pentru incalzit si pentru prepararea
hranei, socotit pentru 3 luni de iarna.

e) obiectele necesare persoanelor cu handicap sau destinate ingrijirii persoanelor bolnave.

f) bunurile declarate neurmaribile prin alte dispozitii legale.

Bunurile debitorului persoana fizica necesare desfasurarii activitatii de comert nu sunt exceptate
de la executare silita.

Executarea silita a bunurilor mobile se face prin sechestrarea si valorificarea acestora, chiar daca
acestea se afld la un tert. Sechestrul se instituie printr-un proces-verbal.

Pentru bunurile mobile anterior sechestrate ca masura asiguratorie nu este necesard o noud
sechestrare.

Executorul fiscal, la inceperea executdrii silite, este obligat sa verifice daca bunurile se gasesc
la locul aplicarii sechestrului si daca nu au fost substituite sau degradate, precum si sa sechestreze alte
bunuri ale debitorului, in cazul in care cele gasite la verificare nu sunt suficiente pentru stingerea
creantei.

Bunurile nu vor fi sechestrate daca prin valorificarea acestora nu s-ar putea acoperi decat
cheltuielile executarii silite.

Prin sechestrul infiintat asupra bunurilor mobile, creditorul fiscal dobandeste un drept de gaj
care confera acestuia in raport cu alti creditori aceleasi drepturi ca si dreptul de gaj in sensul prevederilor
dreptului comun.

De la data Intocmirii procesului-verbal de sechestru, bunurile sechestrate sunt indisponibilizate.
Cat timp dureaza executarea silitd debitorul nu poate dispune de aceste bunuri decat cu aprobarea data,
potrivit legii, de organul competent. Nerespectarea acestei interdictii atrage raspunderea, potrivit legii,
a celui 1n culpa.

Actele de dispozitie care ar interveni ulterior indisponibilizarii sunt lovite de nulitate absoluta.
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In cazurile in care nu au fost luate masuri asiguratorii pentru realizarea integrala a creantei fiscale

si la Inceperea executdrii silite se constatd ca existd pericolul evident de instrdinare, substituire sau

sustragere de la urmarire a bunurilor urmaribile ale debitorului, sechestrarea lor va fi aplicata odata cu

comunicarea somatiei.

Procesul-verbal de sechestru va cuprinde :

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

denumirea organului de executare, indicarea locului, a datei si a orei cand s-a facut
sechestrul.

numele si prenumele executorului fiscal care aplicd sechestrul, numarul legitimatiei si al
delegatiei.

numarul dosarului de executare, data i numarul de Inregistrare a somatiei, precum si titlul
executoriu 1n baza cdruia se face executarea silita.

temeiul legal in baza caruia se face executarea silita.

sumele datorate pentru a caror executare silitd se aplicd sechestrul, inclusiv cele
reprezentdnd dobanzi, penalitdti de intarziere sau majordri de intarziere, dupa caz,
mentionandu-se si cota acestora, precum si actul normativ in baza caruia a fost stabilita
obligatia de plata.

numele, prenumele si domiciliul debitorului persoana fizica ori, in lipsa acestuia, ale
persoanei majore ce locuieste impreuna cu debitorul sau denumirea si sediul debitorului,
numele, prenumele si domiciliul altor persoane majore care au fost de fata la aplicarea
sechestrului, precum si alte elemente de identificare a acestor personae.

descrierea bunurilor mobile sechestrate si indicarea valorii estimative a fiecaruia, dupa
aprecierea executorului fiscal, pentru identificarea si individualizarea acestora,
mentionandu-se starea de uzura si eventualele semne particulare ale fiecarui bun, precum
si dacd s-au luat masuri spre neschimbare, cum sunt punerea de sigilii, custodia ori
ridicarea de la locul unde se afla, sau de administrare ori conservare a acestora, dupa caz.
mentiunea ca evaluarea se va face Tnaintea inceperii procedurii de valorificare, in cazul in
care executorul fiscal nu a putut evalua bunul deoarece acesta necesitd cunostinte de
specialitate.

mentiunea facutd de debitor privind existenta sau inexistenta unui drept de gaj, ipoteca ori

privilegiu, dupd caz, constituit in favoarea unei alte persoane pentru bunurile sechestrate.
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j) numele, prenumele si adresa persoanei careia i s-au lasat bunurile, precum si locul de
depozitare a acestora, dupa caz.

k) eventualele obiectii facute de persoanele de fata la aplicarea sechestrului.

I) mentiunea ca, in cazul in care in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-verbal
de sechestru debitorul nu plateste obligatiile fiscale, se va trece la valorificarea bunurilor
sechestrate.

m) semnatura executorului fiscal care a aplicat sechestrul si a tuturor persoanelor care au fost
de fata la sechestrare. Daca vreuna dintre aceste persoane nu poate sau nu vrea sa semneze,
executorul fiscal va mentiona aceasta Tmprejurare.

Cate un exemplar al procesului-verbal de sechestru se preda debitorului sub semnatura sau i se
comunica la domiciliul ori sediul acestuia, precum si, atunci cand este cazul, custodelui, acesta din urma
semnand cu mentiunea de primire a bunurilor in pastrare.

In vederea valorificirii organul de executare este obligat s verifice daca bunurile sechestrate se
gasesc la locul mentionat in procesul-verbal de sechestru, precum si daca nu au fost substituite sau
degradate.

Cand bunurile sechestrate gasite cu ocazia verificarii nu sunt suficiente pentru realizarea creantei
fiscale, organul de executare va face investigatiile necesare pentru identificarea i urmarirea altor bunuri
ale debitorului.

Daca se constata ca bunurile nu se gasesc la locul mentionat in procesul-verbal de sechestru sau
dacd au fost substituite sau degradate, executorul fiscal incheie proces-verbal de constatare. Pentru
bunurile gasite cu prilejul investigatiilor efectuate se va incheia procesul-verbal de sechestru.

Daca se sechestreaza si bunuri gajate pentru garantarea creantelor altor creditori, organul de
executare le va trimite si acestora cate un exemplar din procesul-verbal de sechestru.

Executorul fiscal care constata ca bunurile fac obiectul unui sechestru anterior va consemna
aceasta in procesul-verbal, la care va anexa o copie de pe procesele-verbale de sechestru respective.
Prin acelasi proces-verbal executorul fiscal va declara sechestrate, cand este necesar, si alte bunuri pe
care le va identifica.

Bunurile inscrise n procesele-verbale de sechestru incheiate anterior se considera sechestrate si

in cadrul noii executari silite.

19



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR Nr. de exemplare : 2

JUDETUL IASI MOBILE

Revizia: -
Nr.de ex. : -

COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 20
IMPOZITE SI TAXE

In cazul in care executorul fiscal constati ci in legiturd cu bunurile sechestrate s-au savarsit
fapte care pot constitui infractiuni va consemna aceasta in procesul-verbal de sechestru si va sesiza de
indatd organele de urmarire penald competente.

Bunurile mobile sechestrate vor putea fi lasate in custodia debitorului, a creditorului sau a altei
persoane desemnate de organul de executare sau de executorul fiscal, dupa caz, ori vor fi ridicate si
depozitate de catre acesta. Atunci cand bunurile sunt lasate in custodia debitorului sau a altei persoane
desemnate conform legii si cand se constata ca exista pericol de substituire ori de degradare, executorul
fiscal poate aplica sigiliul asupra bunurilor.

In cazul in care bunurile sechestrate constau in sume de bani in lei sau in valuta, titluri de valoare,
obiecte de metale pretioase, pietre pretioase, obiecte de artd, colectii de valoare, acestea se ridica si se
depun, cel tarziu a doua zi lucratoare, la unitatile specializate.

Cel care primeste bunurile in custodie va semna procesul-verbal de sechestru.

In cazul in care custodele este o altd persoani decat debitorul sau creditorul, organul de executare
ii va stabili acestuia o remuneratie tinand seama de activitatea depusa.

La solicitarea debitorului, organul fiscal poate inlocui sechestrul asupra unui bun mobil cu
sechestrul asupra altui bun mobil sau imobil si numai daca bunul oferit in vederea sechestrarii este liber
de orice sarcini. Dispozitiile art. 227 alin. (1) din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura

fiscald, sunt aplicabile Tn mod corespunzator.

Activitatea de executare silitd a bunurilor mobile se desfasoara in mai multe etape, dupa cum
urmeaza :

1) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silitd primeste de la responsabilul L.T.L. documentul « Situatie privind
obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice la data de  din
zona repartizata (neaflate in insolvabilitate, inspectie fiscala sau in litigiu, pentru care legea
sau instanta prevede suspendarea executarii silite) » editatd din aplicatia informatica de
gestionare a impozitelor si taxelor locale. In cadrul documentului, se analizeaza separat
fiecare rol nominal unic cu obligatii fiscale restante.

2) Functionarul public va identifica acele roluri nominale unice la care sunt inregistrate

bunuri mobile urmaribile. Dupa identificare, va consulta dosarul fiscal al debitorului
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3)

urmdrit si va face xerocopii dupa actul de proprietate si cartea de identitate ale bunului

mobil urmarit (in cazul in care bunul mobil este un vehicul).

Dupa identificarea rolului nominal unic, functionarul public va proceda la verificarea

existentei conditiilor de instituire a sechestrului. In acest sens, va verifica urmatoarele

aspecte :

a)

b)

Sa fi trecut minimum 15 zile de la confirmarea de primire din partea
contribuabilului urmarit a somatiei insotiti de titlul executoriu. In cazul in care
la rolul nominal unic analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa
somatie sau este emisa una in anul anterior si de la data emiterii somatiei nu s-au
efectuat plati, se va emite somatie insotitd de titlu executoriu. Somatia emisa va fi
monitorizatd, In sensul cd dupa expirarea termenului de 15 zile de la confirmarea de
primire din partea contribuabilului, functionarul public va institui sechestru. In cazul
in care existd o somatie deja emisa n anul curent, nu se va emite somatie. Este strict
interzisa includerea in procesul-verbal de sechestru a unor obligatii de plata ce nu au
fost aduse la cunostinta contribuabilului urmarit printr-o somatie anterior confirmata
de primire de catre acesta. Functionarul public va trece la instituirea sechestrului
numai dupd scurgerea a 15 zile de la confirmarea de primire din partea
contribuabilului a somatiei recent emisa.

Concordanta stricti intre numele si prenumele/denumirea, domiciliul
fiscal/sediul social si Codul Numeric Personal/Codul de Identificare Fiscala al
titularului obligatiei fiscale restanta si proprietarul bunului urmaribil.
Functionarul public va verifica dacad datele de identitate/identificare ale titularului
obligatiei de plata sunt identice cu cele ale persoanei fizica sau juridica identificata
ca fiind proprietarul bunului mobil urmarit. Este strict interzisa includerea in
procesul-verbal de sechestru a unor obligatii de platd ce nu sunt in sarcina
contribuabilului urmarit si identificat ca fiind proprietarul acelui bun. in cazul
existentei unei eventuale neconcordante, functionarul public va sesiza de indata
compartimentul de specialitate pentru clarificarea situatiei. In functie de rezultatul

verificarii efectuate in acest compartiment, se va trece sau nu la pasul urmator.
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©)

Existenta unui angajament de plati semnat de ciitre contribuabilul urmarit. in
cazul 1n care contribuabilul a semnat un angajament de plata prin care se obliga sa
achite periodic (lunar) o anumitd suma de bani in contul obligatiei de plata restantd
catre bugetul local si angajamentul este respectat Intocmai, functionarul public nu
va proceda la instituirea sechestrului. Intrucat contribuabilul face parte din evidenta
repartizatd in vederea urmaririi si executdrii silite, functionarul public are obligatia
de a verifica ulterior conditiile de respectare a angajamentului de plata. In prima zi
lucratoare a fiecarei luni, functionarul public va verifica situatia acestor angajamente
de plata iar in cazul in care in luna anterioara contribuabilul nu a achita suma
mentionatd in angajament, va institui sechestru cu respectarea intocmai a conditiilor

mai sus mentionate.

4) O data cu verificarea existentei conditiilor de instituire a sechestrului, consilierul public

va intocmi si adrese catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta

Persoanei, prin care va solicita informatii in legatura cu datele de identitate al titularului

rolului nominal unic analizat si catre Serviciul Public Comunitar Regim Permise de

Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor, prin care va solicita informatii in legaturd cu

eventuale vehicule inmatriculate pe numele debitorului urmarit (in cazul sechestrarii unor

vehicule). In cazul unei persoane juridice, identificarea se va face consultand serviciul

Recom online al Oficiului National al Registrului Comertului.

Daca debitorul urmarit are domiciliul fiscal in altd localitate, functionarul public va

proceda dupa cum urmeaza :

a)

b)

La rolul nominal unic existd obligatii fiscale restante numai de natura
impozitului asupra mijloacelor de transport (cu sau fira amenzi) — se va proceda
la intocmirea in dublu exemplar Referatului privind necesitatea transferului
dosarului fiscal si a creantelor de recuperat catre unitatea administrativ-teritoriala
unde este domiciliat debitorul. Referatul va fi adresat compartimentului de
specialitate din cadrul institutiei.

La rolul nominal unic exista obligatii fiscale restante de natura impozitului
asupra mijloacelor de transport (cu sau fara amenzi) si orice alte obligatii

fiscale - se va proceda la intocmirea Referatului privind necesitatea transferului
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dosarului fiscal si a creantelor de recuperat (de natura impozitului asupra
mijloacelor de transport si amenzilor) cétre unitatea administrativ-teritoriala unde
este domiciliat debitorul. In vederea executirii silite a bunului mobil, pentru partea
din creantele fiscale ramasa de recuperat, functionarul public va transmite dosarul
executdrii catre unitatea administrativ-teritoriald unde are domiciliul debitorul
urmadrit. Functionarul public va monitoriza cazul pana la stingerea integrald a
obligatiilor fiscale si va desfasura orice activitate de coresondentd este necesara.
Daca debitorul urmarit este decedat, functionarul public va intocmi si transmite o
adresa catre Camera Notarilor Publici prin care va solicita informatii in legatura cu
existenta unei eventuale deschideri a procedurii de succesiune privind bunurile
mobile si/sau imobile ale debitorului urmarit decedat. In caz afirmativ, se vor solicita
informatii referitoare la identitatea persoanelor care au acceptat succesiunea i a
bunurilor ce au facut obiectul masei succesorale. Dupa decesul titularului,
mostenitorii preiau atat activul cat si pasivul succesoral. In acest sens, pentru
recuperarea obligatiilor fiscale restante ale titularului decedat vor fi urmarigi
mostenitorii care au acceptat succesiunea. Daca nu exista deschisd procedura
succesiunii, functionarul public va intocmi in dublu exemplar Nota interna privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante. Nota va fi adresatd secretarului
comunei. Functionarul public va monitoriza cazul pand la intrarea bunurilor in
proprietatea comunei. Mostenirea se dobandeste retroactiv de la data deschiderii
sale, iar comuna suporta pasivul mostenirii vacante numai in limita valorii bunurilor
din patrimoniul succesoral.

in cazul in care debitorul urmirit a decedat si exista obligatii fiscale restante de

natura amenzilor, acestea vor fi date la scadere.

5) Functionarul public va verifica pe site-ul www.mj.romarhiva.ro existenta unor sarcini care

6)

greveaza bunul mobil urmarit, precum si titularii acestora.

In cazul existentei unor creditori care au un drept de gaj asupra bunului mobil urmarit,
precum si in cazul in care bunul mobil identificat nu este suficient pentru realizarea
creantei fiscale, se va trece la identificarea altor bunuri mobile libere de sarcini. In acest

sens, se va verifica din nou rolul nominal unic al debitorului urmarit si, in cazul existentei
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7

8)

9

10)

unui alt bun mobil, se va proceda la sechestrarea lui. In plus, se va intocmi o adresa citre
unitatea administrativ-teritoriald in care s-a ndscut debitorul persoana fizica urmarit si o
adresa catre unitatile administrativ-teritoriale in care s-au nascut parintii debitorului
persoana fizica urmarit. Daca se identifica un bun mobil proprietate a debitorului urmarit,
functionarul public va lua toate masurile necesare in vederea sechestrarii acelui bun. In
cazul in care, cu ocazia investigarilor efectuate, nu se identifica nici un alt bun mobil,
functionarul public va sechestra bunul mobil identificat initial si pentru care exista un drept
de gaj al unuia sau mai multor creditori.

In cazul in care debitorul urmarit nu are bunuri mobile inregistrate la rolul sau nominal
unic §i cu ocazia verificarilor efectuate la unitatile administrativ-teritoriale in care s-au
nascut debitorul sau parintii acestuia nu s-au identificat alte bunuri mobile proprietate a
debitorului urmarit, functionarul public va incerca identificarea unor eventuale bunuri
mobile urmaribile altele decat vehiculele. Aceasta verificare se va efectua si in cazul
debitorilor persoane juridice. Daca vor fi identificate, se vor sechestra. Sechestrarea va
avea loc numai in cazul 1n care bunurile mobile identificate sunt proprietate a debitorului
urmarit. Proprietatea va fi certificata prin actul de dobandire a proprietatii.

Dupa identificarea scriptica a bunului mobil ce urmeaza a fi sechestrat, functionarul public
se va deplasa la domiciliul fiscal al debitorului urmarit in vederea identificarii faptice a
bunului mobil si invitarii debitorului la sediul institutiei pentru semnarea procesului-verbal
de sechestru.

Dupa identificarea scriptica si faptica a bunului mobil si xerocopierea actului de
proprietate si a oricaror documente anexe (cartea de identitate, in cazul vehiculelor),
functionarul public va trece la intocmirea in dublu exemplar a Procesului-verbal de
sechestru asupra bunurilor mobile. La procesul-verbal de sechestru se va anexa
xerocopia actului de proprietate si orice alte documente anexe sau ajutdtoare.

Exemplarul 1 al Procesului-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile va fi remis
sub semnaturd debitorului sau reprezentantului legal al acestuia, in cazul prezentarii
acestuia in urma invitagiei sau transmis prin posta la domiciliul fiscal/sediul social al
debitorului, cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire, in cazul neprezentarii

debitorului la sediul institutiei noastre. Exemplarul 2 va ramane la organul fiscal.
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11) Daca, in urma verificarilor efectuate la Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare, s-

a constatat ca existd creditori ce au un drept de gaj asupra bunului mobil sechestrat,
functionarul public va transmite acestora cate un exemplar din procesul-verbal de

sechestru (xerocopie conforma cu originalul).

12) Bunurile mobile sechestrate vor putea fi lasate in custodia debitorului, a creditorului sau a

altei persoane desemnate de organul de executare sau de executorul fiscal, dupa caz, ori
vor fi ridicate si depozitate de catre acesta. Atunci cand bunurile sunt lasate in custodia
debitorului sau a altei persoane desemnate conform legii si cand se constatd cd exista
pericol de substituire ori de degradare, executorul fiscal va aplica sigiliul asupra bunurilor.
In cazul lisarii bunurilor in custodie, functionarul public va intocmi in trei exemplare
Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru. In aceasti situatie, un
exemplar al procesului-verbal de sechestru (xerocopie conformd cu originalul) si
exemplarul 1 al procesului-verbal de numire a administratorului sechestru se transmite
custodelui, acesta din urma semnand cu mentiunea de primire a bunurilor in pastrare.

Exemplarul 2 va fi transmis catre debitor, iar exemplarul 3 va ramane la organul fiscal.

13) Cand se aplica sigilii, executorul fiscal va Intocmi In dublu exemplar Procesul-verbal

privind sigilarea bunurilor sechestrate. Exemplarul 1 al acestui proces-verbal se

transmite debitorului. Exemplarul 2 va ramane la organul fiscal.

14) Dupa instituirea sechestrului asupra bunului mobil, functionarul public va lua masuri de

urgentd pentru inscrierea dreptului de gaj asupra bunului mobil sechestrat in Arhiva
Electronicd de Garantii Reale Mobiliare. In acest sens, va completa formularul de Aviz de

garantie initial, formular descarcat de pe site-ul www.mj.romarhiva.ro. Avizul de

garantie initial, impreund cu o xerocopie conforma cu originalul a procesului-verbal de
sechestru asupra bunurilor mobile vor fi transmise prin posta cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire catre operatorul autorizat al Arhivei Electronice de Garantii Reale

Mobiliare.

15) Dupa inscrierea sechestrului in Arhiva Electronicd de Garantii Reale Mobiliare si

constituirea dreptului de gaj asupra bunului mobil sechestrat, functionarul public va lua
masuri pentru evaluarea bunului sechestrat. In acest sens, va contacta evaluatorul agreat

de institutia noastra si in acelasi timp va Intocmi si transmite catre debitorul urmarit o
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16)

17)

18)

adresa prin care 1i va solicita acestuia prezentarea cu bunul sechestrat intr-un anumit loc,
la 0 anumita data si ord in vederea efectudrii evaluarii (in cazul sechestrarii unui vehicul).
Atunci cand sechestrul este aplicat asupra unor bunuri mobile lasate in custodie sau
sigilate, functionarul public va intocmi si transmite catre debitor o adresa in care 1i va
solicita acestuia prezenta la o0 anumita data si ora la locul in care se gasesc bunurile mobile
sechestrate, pentru a fi prezent la evaluarea bunului sechestrat. Dupa efectuarea evaluarii,
evaluatorul va Intocmi in doud exemplare Raportul de evaluare a bunului sechestrat.
Un exemplar al raportului de evaluare va fi comunicat catre debitorul urmarit, iar celalalt
exemplar va ramane la organul fiscal.

In cazul in care, dupi intocmirea procesului-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile,
debitorul urmarit achita integral obligatiile fiscale mentionate in procesul-verbal, in termen
de maxim 2 zile lucratoare de la momentul achitarii integrale, functionarul public va
intocmi in dublu exemplar Decizia de ridicare a masurilor de executare silita.
Exemplarul 1 al deciziei va fi comunicat cétre debitorul urmarit. Despre masura emiterii
deciziei, functionarul public va face mentiune in Tabelul centralizator cuprinzind
sechestrele aplicate persoanelor fizice/juridice si in Tabelul centralizator cuprinzand
deciziile de ridicare a masurilor de executare silita a persoanelor fizice/juridice
emise.

Dupa finalizarea prezentei proceduri, functionarul public va trece la valorificarea bunului
mobil sechestrat, in conformitate cu prevederile P.O. Valorificarea bunurilor
sechestrate.

La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu/Referatul privind necesitatea
transferului dosarului fiscal si a creantelor de recuperat/Nota interna privind necesitatea
deschiderii  succesiunii  vacante/Procesul-verbal de numire a administratorului
sechestru/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile impreuna cu documentele
anexate/Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate/Avizul de garantie
initial/Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd a persoanelor fizice/juridice,
precum si toate adresele Intocmite cu ocazia deruldrii procedurii de executare silitd a

bunurilor mobile si le va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati
CN:t Compartimentul (Postul) I Iom | mar | Iv | v | VI | VII | VIII
1 | Registratura I/Ex
2 | Primar A
3 | Secretar E
4 | Responsabil L.T.L.. V/R
5 | Compartiment Impozite si taxe V/E
pe linie de Urmarire si
executare silitd
6 | Arhivare Ah

9.1. Explicatii

1)

Compartiment Registratura — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si executare silitd somatia insotitd de titlu executoriu, o
inregistreaza, o transmite catre responsabilul L.T.L. si Primar in vederea semndrii, o
stampileaza si o remite catre acelasi compartiment, primeste din partea responsabilului
L.T.L.. diverse adrese/Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd/Avizul de garantie
initial, le Inregistreaza, le transmite cdtre Primar in vederea semnarii, le stampileaza si
le remite catre compartimentul Impozite sit axe cu atributii de Urmadrire si executare silita,
primeste din partea responsabilului L.T.L. Nota internd privind necesitatea deschiderii
succesiunii vacante, o Inregistreaza, o transmite citre Primar in vederea semnarii, o
stampileaza si o remite catre Secretarul comunei, primeste din partea responsabilului
I.T.L. Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile/Procesul-verbal de numire a
administratorului sechestru/Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor
sechestrate/Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal si a creantelor de
recuperat, le inregistreaza, le transmite catre Primar in vederea semnarii, le stampileaza
si le remite catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare

silitd, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si
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2)

3)

4)

executare silitd diverse adrese/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor
mobile/Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru/ Procesul-verbal privind
sigilarea bunurilor sechestrate/Decizia de ridicare a masurilor de executare silita
inregistrate, semnate si stampilate si le comunica destinatarului.

Primarul - primeste din partea compartimentului Registratura diverse adrese/Decizia de
ridicare a masurilor de executare silitd/Avizul de garantie initial, le semneaza si le remite
catre acelasi compartiment.

Secretarul — primeste din partea compartimentului Registratura Nota interna privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante si initiaza procedura, transmite catre
compartimentul Registratura actul de Incheiere a succesiunii vacante.

Responsabilul I.T.L.— intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre
bugetul local ale persoanelor fizice la data de ~ pe zone si o repartizeaza catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd, primeste
somatia Insotita de titlu executoriu de la compartimentul Impozite si taxe cu atributii de
Urmarire i executare silitd, o semneaza si o remite catre acelasi compartiment, primeste
din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita
diverse adrese/Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal si a creantelor de
recuperat/Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante/Procesul-verbal
de numire a administratorului sechestru/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor
mobile Tmpreund cu documentele anexate/Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor
sechestrate/Avizul de garantie initial/Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd a
persoanelor fizice/juridice, le verifica si le transmite catre compartimentul Registratura,
coordoneaza si verifica activitatea de executare silita a bunurilor mobile.

5) Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
identificA bunul mobil, consultd dosarul fiscal si face xerocopii dupa
documente, intocmeste somatia insotitd de titlu executoriu, o transmite catre
responsabilul L.T.L. in vederea semnarii §i o remite catre compartimentul
Registraturd, intocmeste diverse adrese/Ordinul de serviciu/Referatul privind
necesitatea transferului dosarului fiscal si a creantelor de recuperat/Nota interna

privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante/Procesul-verbal de numire a
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administratorului sechestru/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile
impreund cu documentele anexate/Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor
sechestrate/Avizul de garantie initial/Decizia de ridicare a masurilor de executare
silitd a persoanelor fizice/juridice si le transmite catre responsabilul L.T.L.
consulta serviciul Recom online, identifica faptic bunul mobil prin deplasarea
la debitor, intocmeste Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate si
il transmite catre compartimentul Registraturd in vederea comunicarii cétre
debitor (in lipsa acestuia), transmite catre compartimentul Registraturd diverse
adrese/Somatia insotitd de titlu executoriu/Procesul-verbal de sechestru asupra
bunurilor mobile/Avizul de garantie initial/Decizia de ridicare a masurilor de
executare silitd in vederea comunicarii catre destinatar, face mentiuni in Tabelul
centralizator cuprinzdnd sechestrele aplicate persoanelor fizice/juridice si in
Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de ridicare a masurilor de executare
silitd a persoanelor fizice/juridice emise, consultd dosarul de executare,
indexeaza documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.

6) Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni in
Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale persoanelor
fizice/juridice, primeste Ordinul de serviciu/Referatul privind necesitatea transferului
dosarului fiscal si a creantelor de recuperat/Nota interna privind necesitatea deschiderii
succesiunii vacante/Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru, Proces-
verbal de sechestru asupra bunurilor mobile impreuna cu documentele anexate, Procesul-
verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate, Avizul de garantie initial, Raportul de
evaluare a bunului sechestrat, Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd a
persoanelor fizice/juridice, precum si toate adresele Intocmite cu ocazia derularii

procedurii de executare silitd a bunurilor mobile, indexate si le arhiveaza in Arhiva.

29



COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA
EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR
MOBILE

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 20

Revizia: -
Nr.de ex. : -

10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

EXECUTAREA SILITA A BUNURILOR IMOBILE

P.O. CIT 21
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
.. umele si
prlvml()l.l. y Functia Data Semnatura
r espons-a o prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Elena Impozite si | 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem

Scopul . Nume si Data Semna
. .. | plar| Comp. Functia e e
difuzarii r prenume primirii tura
1 2 3 4 5 6 7
31. | Aplicare | 1 | MPOZe | b ponsabil | Roman Madalina | 5o 501
si Taxe Elena
3.2 Informare 1 Primar Stanciu Ghiorghe | 16.04.2018
/ Aprobare
3.3. | Evidenta 1 Impozﬁe Responsabil Roman Madalina 16.04.2018
si Taxe Elena
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare | 1 | ‘MPOZ | b cponsabil | Roman Madalina | oo, 5010
si Taxe Elena
3.6. Alte . - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este claboratd pentru a stabili modul de executare silita a bunurilor imobile,
compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de

incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de executare silitd a bunurilor imobile, inclusiv In conditii de

fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de activitatii de

executare silita a bunurilor imobile.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de executare silitd a bunurilor imobile.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de executare silita a bunurilor imobile.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de executare silitd a bunurilor imobile se delimiteazd explicit de celelalte activitati

din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legatura cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;
= activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
] activitatea de urmarire si executare silita ;

] activitatea de incasare a crentelor fiscale.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
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» Registratura;

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
= Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;

» Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate In procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita ;

= Registraturd ;
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal
e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
¢ Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;
e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;
e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila.

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de executare silita a bunurilor imobile

si este aplicabila pentru toti functionarii publici din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii

de Urmarire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1.

10.
11.

Lista si provenienta documentelor :

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al
autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmirirea si
incasarea impozitelor si taxelor locale (model 2016 ITL — 030), este emis in
cadrul C.L.T.

Ordin de serviciu (model 2016 ITL — 031), este emis in cadrul C.I.T.
Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal si a creantelor de
recuperat, este emis in cadrul C.L.T.

Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante, este emis in
cadrul C.L.T.

Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile (model 2016 ITL -
048), este emis in cadrul C.L.T.

Extras de informare din Cartea Funciara, este emis de Biroul de Cadastru si
Publicitate Imobiliara.

Certificat de sarcini, este emis de Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
incheiere privind intabularea inscriptiei ipotecare, este emis de Biroul de
Cadastru si Publicitate Imobiliara.

incheiere privind notarea sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni
si Inscriptiuni Imobiliare, este emis de Biroul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara.

Decizie de ridicare a masurilor de executare silita, este emis in cadrul C.LI.T.
Tabelul centralizator cuprinzind sechestrele aplicate persoanelor

fizice/juridice, este emis in cadrul C.I.T.
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12. Tabelul centralizator cuprinzind deciziile de ridicare a masurilor de
executare silita a persoanelor fizice/juridice emise, este emis in cadrul C.LI.T.
13. Registrul de evidentd al dosarelor de executare ale persoanelor

fizice/juridice, este Intocmit si gestionat in cadrul C.I.T.

8.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de executare silitd a bunurilor imobile este prezentat

la pct. 9.1.

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante,
dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4.Modul de lucru

In cazul in care debitorul nu isi pliteste de bunavoie obligatiile fiscale datorate, organele fiscale

competente, pentru stingerea acestora, procedeaza la actiuni de executare silitd, potrivit prezentului cod,

cu exceptia cazului 1n care exista o cerere de restituire/rambursare in curs de solutionare, iar cuantumul

sumei solicitate este egal cu sau mai mare decat creanta fiscala datorata de debitor.

Pentru efectuarea procedurii de executare silitd este competent organul de executare in a carui

raza teritoriald se gasesc bunurile urmaribile, coordonarea intregii executari revenind organului de

executare 1n a carui raza teritoriala 1si are domiciliul fiscal debitorul sau organul de executare competent,

dupa caz. In cazul in care executarea silita se face prin poprire, aplicarea masurii de executare silita se

face de catre organul de executare coordonator.
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Atunci cand se constata ca existd pericolul evident de instrainare, substituire sau de sustragere
de la executare silitd a bunurilor §i veniturilor urmaribile ale debitorului, organul de executare in a carui
raza teritoriald se afla domiciliul fiscal al debitorului poate proceda la indisponibilizarea si executarea

silitd a acestora, indiferent de locul in care se gasesc bunurile.

Organul de executare coordonator va sesiza in scris celelalte organe de executare, comunicandu-
le titlul executoriu in copie certificata, situatia debitorului, contul in care se vor vira sumele incasate,

precum si orice alte date utile pentru identificarea debitorului si a bunurilor ori veniturilor urmaribile.

In cazul in care asupra acelorasi venituri ori bunuri ale debitorului a fost pornita executarea, atat
pentru realizarea titlurilor executorii privind creante fiscale, cat si pentru titluri ce se executd in
conditiile prevazute de alte dispozitii legale, executarea silita se va face, potrivit dispozitiilor Legii Nr.

207/2015 privind Codul de procedura fiscald, de catre organele de executare prevazute de acesta.

Cand se constatd ca domiciliul fiscal al debitorului se afla in raza teritoriald a altui organ de
executare, titlul executoriu impreuna cu dosarul executarii vor fi trimise acestuia, instiintdndu-se, daca

este cazul, organul de la care s-a primit titlul executoriu.

Executarea silitd se face de organul de executare competent prin intermediul executorilor fiscali.

Acestia trebuie sa detind o legitimatie de serviciu pe care trebuie sd o prezinte in exercitarea activitagii.

Executorul fiscal este imputernicit in fata debitorului si a tertilor prin legitimatia de executor

fiscal si delegatie emisa de organul de executare silita.

In exercitarea atributiilor ce le revin, pentru aplicarea procedurilor de executare silita, executorii

fiscali pot :

a. saintre 1n orice incintd de afaceri a debitorului, persoana juridica, sau in alte incinte unde
acesta 1si pastreaza bunurile, in scopul identificarii bunurilor sau valorilor care pot fi
executate silit, precum si sa analizeze evidenta contabilda a debitorului in scopul
identificarii tertilor care datoreaza sau detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului.

b. sd intre in toate Incaperile in care se gasesc bunuri sau valori ale debitorului, persoana
fizica, precum si sa cerceteze toate locurile in care acesta isi pastreaza bunurile.

c. sa solicite si sa cerceteze orice document sau element material care poate constitui o

proba in determinarea bunurilor proprietate a debitorului.
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Executorul fiscal poate intra in Incéperile ce reprezinta domiciliul sau resedinta unei persoane
fizice, cu consimtamantul acesteia, iar in caz de refuz, organul de executare va cere autorizarea instangei
judecatoresti competente potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

Accesul executorului fiscal in locuinta, in incinta de afaceri sau in orice altd incapere a
debitorului, persoana fizica sau juridica, se poate efectua intre orele 6,00 - 20,00, in orice zi lucratoare.
Executarea inceputd va putea continua in aceeasi zi sau in zilele urmitoare. in cazuri temeinic justificate
de pericolul instrainarii unor bunuri, accesul in incaperile debitorului va avea loc si la alte ore decat cele
mentionate, precum si in zilele nelucratoare, in baza autorizatiei emisd de instanta judecdtoreasca
competenta potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

In absenta debitorului sau daci acesta refuzi accesul in oricare dintre inciperile previzute mai
sus, executorul fiscal poate sa patrunda in acestea in prezenta unui reprezentant al politiei ori al
jandarmeriei sau a altui agent al fortei publice si a doi martori majori, fiind aplicabile prevederile
alineatelor precedente.

Executarea silitd a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu emis potrivit
prevederilor prezentului cod de catre organul de executare competent 1n a carui raza teritoriald isi are
domiciliul fiscal debitorul sau al unui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

In titlul executoriu emis, potrivit legii, de organul de executare previzut la alineatul precedent
se inscriu toate creantele fiscale neachitate la scadenta, reprezentand impozite, taxe, contributii si alte
venituri ale bugetului general consolidat, precum si accesoriile aferente acestora, stabilite in conditiile
legii. Cu exceptia cazului in care prin lege se prevede cd un inscris constituie titlu executoriu, niciun
titlu executoriu nu se poate emite Tn absenta unui titlu de creanta in baza caruia se stabilesc, in conditiile
legii, creante fiscale principale sau accesorii.

Executarea silita a creantelor bugetare rezultate din raporturi juridice contractuale se efectueaza
in baza hotararii judecatoresti sau a altui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

Titlul de creanta devine titlu executoriu la data la care creanta fiscala este scadenta prin expirarea
termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod prevazut de lege.

Modificarea titlului de creanta atrage modificarea titlului executoriu in mod corespunzator.

Titlul executoriu cuprinde :

a. denumirea organului fiscal emitent.

b. data la care a fost emis si data de la care 1si produce efectele.
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c. datele de identificare a contribuabilului sau a persoanei imputernicite de contribuabil,

dupa caz.

=

obiectul actului administrativ fiscal.
cuantumul si natura sumelor datorate si neachitate.
motivele de fapt.

temeiul de drept.

= @R o™ oe

temeiul legal al puterii executorii a titlului.

numele si semndtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii.

I
.

stampila organului fiscal emitent.

Qi o
.

k. posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal la care
se depune contestatia.
I. mentiuni privind audierea contribuabilului .

Executarea silitd se poate intinde asupra veniturilor si bunurilor proprietate a debitorului,
urmaribile potrivit legii, iar valorificarea acestora se efectueazd numai In masura necesara pentru
realizarea creantelor fiscale si a cheltuielilor de executare.

In cadrul procedurii de executare silitd se pot folosi succesiv sau concomitent modalititile de
executare silitd prevazute de prezentul cod.

Executarea silita a creantelor fiscale nu se perimeaza.

Executarea silitd se desfasoard pana la stingerea creantelor fiscale inscrise in titlul executoriu,
inclusiv a dobanzilor, penalitatilor de intarziere sau majorarilor de intarziere, dupa caz, ori a altor sume,
datorate sau acordate potrivit legii prin acesta, precum si a cheltuielilor de executare.

In cazul in care prin titlul executoriu sunt prevazute, dupa caz, dobanzi, penalitati de intarziere,
majordri de intarziere sau alte sume, fard sa fi fost stabilit cuantumul acestora, ele vor fi calculate de
catre organul de executare si consemnate intr-un proces-verbal care constituie titlu executoriu, care se
comunicd debitorului.

In vederea inceperii executirii silite, organul de executare competent se poate folosi de
mijloacele de proba prevazute la art. 55 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, in
vederea determindrii averii si a venitului debitorului. La cererea organului fiscal, debitorul este obligat
sa furnizeze in scris, pe propria raspundere, informatiile solicitate.

Masurile de executare silita aplicate in conditiile prezentului cod se ridica prin decizie intocmita

in cel mult doua zile de la data la care a Incetat executarea silita, de catre organul de executare.
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Daca in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei nu se stinge debitul, se continud masurile
de executare silita.

Sunt supuse sechestrarii si valorificarii bunurile urmaribile proprietate a debitorului, prezentate
de acesta si/sau identificate de catre organul de executare, in urmatoarea ordine :

a. bunurile mobile si imobile care nu sunt direct folosite in activitatea ce constituie
principala sursa de venit.

b. bunuri care nu sunt nemijlocit predestinate pentru desfasurarea activitatii care constituie
principala sursa de venit.

¢. bunurile mobile si imobile ce se afla temporar in detinerea altor persoane in baza
contractelor de arenda, de imprumut, de inchiriere, de concesiune, de leasing si altele.

d. ansamblu de bunuri.

e. magini-unelte, utilaje, materii prime si materiale si alte bunuri mobile, precum si bunuri
imobile ce servesc activitatii care constituie principala sursa de venit.

f. produse finite.

Organul fiscal poate trece la sechestrarea bunurilor din urmatoarea categorie din cele prevazute
la alineatul precedent ori de cate ori valorificarea nu este posibila.

Fata de terti, inclusiv fata de stat, o garantie reala si celelalte sarcini reale asupra bunurilor au
un grad de prioritate care se stabileste de la momentul in care acestea au fost facute publice prin oricare
dintre metodele prevazute de lege.

Tertul nu se poate opune sechestrarii unui bun al debitorului, invocand un drept de gaj, drept de
ipoteca sau un privilegiu. Terful va participa la distribuirea sumelor rezultate din valorificarea bunului,
potrivit legii.

Inaintea valorificarii bunurilor, acestea vor fi evaluate. Evaluarea se efectueaza de organul de
executare prin experfi evaluatori proprii sau prin experti evaluatori independenti. Evaluatorii
independenti sunt desemnati in conditiile art. 63 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala. Atat evaluatorii proprii, cat si evaluatorii independenti sunt obligati sa isi indeplineasca
atributiile ce le revin, astfel cum reies din prevederile Legii Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, din actul prin care s-a dispus expertiza, precum si din actul prin care au fost numifi.

Organul de executare va actualiza pretul de evaluare tindnd cont de rata inflatiei.

Atunci cand se considera necesar, organul de executare va proceda la o noua evaluare.
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Organul de executare poate proceda la o noud evaluare in situatii cum sunt: cand se constata
modificari ale preturilor de circulatie pe piata libera a bunurilor, cand valoarea bunului s-a modificat
prin deteriordri sau prin amenajari.

Sunt supuse executarii silite bunurile imobile proprietate a debitorului. In situatia in care
debitorul detine bunuri in proprietate comuna cu alte persoane, executarea silitd se va intinde numai
asupra bunurilor atribuite debitorului in urma partajului judiciar, respectiv asupra sultei.

Executarea silita imobiliara se intinde de plin drept si asupra bunurilor accesorii bunului imobil,
prevazute de Codul civil. Bunurile accesorii nu pot fi urmarite decat odata cu imobilul.

In cazul debitorului persoani fizica nu poate fi supus executirii silite spatiul minim locuit de
debitor si familia sa, stabilit in conformitate cu normele legale in vigoare.

Dispozitiile alineatului precedent nu sunt aplicabile in cazurile in care executarea silita se face
pentru stingerea creantelor fiscale rezultate din savarsirea de infractiuni.

Executorul fiscal care aplica sechestrul incheie un proces-verbal de sechestru, dispozitiile art.
242 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald fiind aplicabile.

Sechestrul aplicat asupra bunurilor imobile in temeiul alineatului precedent constituie ipoteca
legala.

Dreptul de ipoteca confera creditorului fiscal in raport cu alti creditori aceleasi drepturi ca si
dreptul de ipoteca, in sensul prevederilor dreptului comun.

Pentru bunurile imobile sechestrate organul de executare care a instituit sechestrul va solicita de
indata biroului de carte funciara efectuarea inscriptiei ipotecare, anexand un exemplar al procesului-
verbal de sechestru.

Biroul de carte funciard va comunica organelor de executare, la cererea acestora, in termen de
10 zile, celelalte drepturi reale si sarcini care greveaza imobilul urmarit, precum si titularii acestora,
care vor fi instiintati de catre organul de executare si chemati la termenele fixate pentru vanzarea bunului
imobil si distribuirea pretului.

Creditorii debitorului, altii decat titularii drepturilor mentionate la alineatul precedent, sunt
obligati ca, in termen de 30 de zile de la inscrierea procesului-verbal de sechestru al bunului imobil in
evidentele de publicitate imobiliard, sa comunice in scris organului de executare titlurile pe care le au
pentru bunul imobil respectiv.

La instituirea sechestrului si in tot cursul executarii silite, organul de executare poate numi un

administrator-sechestru, daca aceastd masura este necesara pentru administrarea imobilului urmarit, a
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chiriilor, a arendei si a altor venituri obtinute din administrarea acestuia, inclusiv pentru apdrarea in
litigii privind imobilul respectiv. Administratorul-sechestru va consemna veniturile incasate la unitatile
abilitate si va depune recipisa la organul de executare.

Administrator-sechestru poate fi numit creditorul, debitorul ori altd persoana fizica sau juridica.

Cand administrator-sechestru este numita o altd persoana decat creditorul sau debitorul, organul
de executare i va fixa o remuneratie tinand seama de activitatea depusa.

Dupa primirea procesului-verbal de sechestru, debitorul poate solicita organului de executare,
in termen de 15 zile de la comunicare, sa 1i aprobe ca plata integrala a creantelor fiscale sa se faca din
veniturile bunului imobil urmarit sau din alte venituri ale sale pe timp de cel mult 6 luni.

De la data aprobarii cererii debitorului, executarea silitd inceputd asupra bunului imobil se
suspenda.

Pentru motive temeinice organul de executare poate relua executarea silitd imobiliara Tnainte de
expirarea termenului de 6 luni.

Daca debitorul persoana juridica caruia i s-a aprobat suspendarea se sustrage ulterior de la
executare silita sau 1si provoaca insolvabilitatea, se vor aplica Tn mod corespunzator prevederile art. 25
din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala.

De la data Intocmirii procesului-verbal de sechestru, bunurile sechestrate sunt indisponibilizate.
Cat timp dureaza executarea silitd debitorul nu poate dispune de aceste bunuri decat cu aprobarea data,
potrivit legii, de organul competent. Nerespectarea acestei interdictii atrage raspunderea, potrivit legii,
a celui 1n culpa.

Actele de dispozitie care ar interveni ulterior indisponibilizarii sunt lovite de nulitate absoluta.

In cazurile in care nu au fost luate masuri asigurétorii pentru realizarea integral a creantei fiscale
si la inceperea executdrii silite se constata ca exista pericolul evident de Instrainare, substituire sau
sustragere de la urmarire a bunurilor urmaribile ale debitorului, sechestrarea lor va fi aplicata odata cu
comunicarea somatiei.

Procesul-verbal de sechestru va cuprinde :

a. denumirea organului de executare, indicarea locului, a datei si a orei cand s-a facut
sechestrul.
b. numele si prenumele executorului fiscal care aplica sechestrul, numarul legitimatiei si al

delegatiei.
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numarul dosarului de executare, data si numarul de inregistrare a somatiei, precum si
titlul executoriu in baza caruia se face executarea silita.

. temeiul legal in baza caruia se face executarea silita.

sumele datorate pentru a caror executare silitd se aplicd sechestrul, inclusiv cele
reprezentdnd dobanzi, penalitafi de intarziere sau majorari de intarziere, dupa caz,
mentionandu-se §i cota acestora, precum si actul normativ in baza caruia a fost stabilita
obligatia de plata.

numele, prenumele si domiciliul debitorului persoana fizica ori, in lipsa acestuia, ale
persoanei majore ce locuieste impreuna cu debitorul sau denumirea si sediul debitorului,
numele, prenumele si domiciliul altor persoane majore care au fost de fata la aplicarea
sechestrului, precum si alte elemente de identificare a acestor personae.

descrierea bunurilor imobile sechestrate si indicarea valorii estimative a fiecaruia, dupa
aprecierea executorului fiscal, pentru identificarea si individualizarea acestora,
mentionandu-se starea de uzura si eventualele semne particulare ale fiecarui bun, precum
si dacd s-au luat masuri spre neschimbare, cum sunt punerea de sigilii, custodia ori
ridicarea de la locul unde se afla, sau de administrare ori conservare a acestora, dupa caz.
. mentiunea ca evaluarea se va face Tnaintea inceperii procedurii de valorificare, in cazul
in care executorul fiscal nu a putut evalua bunul deoarece acesta necesitd cunostinte de
specialitate.

mentiunea facuta de debitor privind existenta sau inexistenta unui drept de gaj, ipoteca
ori privilegiu, dupa caz, constituit in favoarea unei alte persoane pentru bunurile
sechestrate.

numele, prenumele si adresa persoanei careia i s-au lasat bunurile, precum si locul de
depozitare a acestora, dupa caz.

eventualele obiectii facute de persoanele de fata la aplicarea sechestrului.

mentiunea cd, in cazul in care in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-verbal
de sechestru debitorul nu plateste obligatiile fiscale, se va trece la valorificarea bunurilor
sechestrate.

. semnatura executorului fiscal care a aplicat sechestrul si a tuturor persoanelor care au
fost de fata la sechestrare. Daca vreuna dintre aceste persoane nu poate sau nu vrea sa

semneze, executorul fiscal va mentiona aceasta imprejurare.
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Cate un exemplar al procesului-verbal de sechestru se preda debitorului sub semnatura sau i se
comunica la domiciliul ori sediul acestuia, precum si, atunci cand este cazul, custodelui, acesta din urma
semnand cu mentiunea de primire a bunurilor in pastrare.

In vederea valorificirii organul de executare este obligat s verifice daca bunurile sechestrate se
gasesc la locul mentionat in procesul-verbal de sechestru, precum si daca nu au fost substituite sau
degradate.

Cand bunurile sechestrate gasite cu ocazia verificarii nu sunt suficiente pentru realizarea creantei
fiscale, organul de executare va face investigatiile necesare pentru identificarea i urmarirea altor bunuri
ale debitorului.

Daca se constata ca bunurile nu se gasesc la locul mentionat in procesul-verbal de sechestru sau
dacd au fost substituite sau degradate, executorul fiscal incheie proces-verbal de constatare. Pentru
bunurile gasite cu prilejul investigatiilor efectuate se va incheia procesul-verbal de sechestru.

Daca se sechestreaza si bunuri ipotecate pentru garantarea creantelor altor creditori, organul de
executare le va trimite si acestora cate un exemplar din procesul-verbal de sechestru.

Executorul fiscal care constata ca bunurile fac obiectul unui sechestru anterior va consemna
aceasta in procesul-verbal, la care va anexa o copie de pe procesele-verbale de sechestru respective.
Prin acelasi proces-verbal executorul fiscal va declara sechestrate, cand este necesar, si alte bunuri pe
care le va identifica.

Bunurile inscrise n procesele-verbale de sechestru incheiate anterior se considera sechestrate si
in cadrul noii executari silite.

In cazul in care executorul fiscal constati ci in legiturd cu bunurile sechestrate s-au savarsit
fapte care pot constitui infractiuni va consemna aceasta in procesul-verbal de sechestru si va sesiza de

indatd organele de urmarire penald competente.

Activitatea de executare silitd a bunurilor mobile se desfasoara in mai multe etape, dupa cum
urmeaza :

1) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de

Urmarire si executare silita primeste de la responsabilul 1.T.L.documentul « Situatie

privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice la data de

___din zona repartizatd (neaflate 1n insolvabilitate, inspectie fiscala sau in litigiu,

pentru care legea sau instanta prevede suspendarea executarii silite) » editatd din
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aplicatia informatici de gestionare a impozitelor si taxelor locale. In cadrul

documentului, se analizeaza separat fiecare rol nominal unic cu obligatii fiscale restante.

2) Functionarul public va identifica acele roluri nominale unice la care sunt inregistrate bunuri

3)

imobile urmaribile. Dupa identificare, va consulta dosarul fiscal al debitorului urmarit si va

face xerocopii dupa actul de proprietate si documentatia tehnica (documentatie cadastrala,

memoriu tehnic, schita etc., in cazul in care exista).

Dupa identificarea rolului nominal unic, functionarul public va proceda la verificarea

existentei conditiilor de instituire a sechestrului.

In acest sens, va verifica urmatoarele aspecte :

a)

b)

Sa fi trecut minimum 15 zile de la confirmarea de primire din partea
contribuabilului urmirit a somatiei insotiti de titlul executoriu. In cazul in care la
rolul nominal unic analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa somatie sau
este emisa una in anul anterior si de la data emiterii somatiei nu s-au efectuat plati, se va
emite somatie nsotita de titlu executoriu. Somatia emisa va fi monitorizata, in sensul ca
dupa expirarea termenului de 15 zile de la confirmarea de primire din partea
contribuabilului, functionarul public va institui sechestru. In cazul in care existd o
somatie deja emisa in anul curent, nu se va emite somatie. Este strict interzisa includerea
in procesul-verbal de sechestru a unor obligatii de plata ce nu au fost aduse la cunostinta
contribuabilului urmarit printr-o somatie anterior confirmata de primire de catre acesta.
Functionarul public va trece la instituirea sechestrului numai dupa scurgerea a 15 zile de
la confirmarea de primire din partea contribuabilului a somatiei recent emisa.

Concordanta stricta intre numele si prenumele/denumirea, domiciliul fiscal/sediul
social si Codul Numeric Personal/Codul de Identificare Fiscala al titularului
obligatiei fiscale restanta si proprietarul bunului urmaribil. Functionarul public va
verifica daca datele de identitate/identificare ale titularului obligatiei de platd sunt
identice cu cele ale persoanei fizica sau juridica identificatd ca fiind proprietarul bunului
mobil urmarit. Este strict interzisa includerea in procesul-verbal de sechestru a unor
obligatii de platd ce nu sunt in sarcina contribuabilului urmarit si identificat ca fiind
proprietarul acelui bun. In cazul existentei unei eventuale neconcordante, functionarul

public va sesiza de indati compartimentul de specialitate pentru clarificarea situatiei. in
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functie de rezultatul verificarii efectuate in acest compartiment, se va trece sau nu la pasul
urmator.

¢) Existenta unui angajament de plati semnat de ciitre contribuabilul urmirit. in cazul
in care contribuabilul a semnat un angajament de platd prin care se obligd sa achite
periodic (lunar) o anumita suma de bani in contul obligatiei de plata restanta catre bugetul
local si angajamentul este respectat intocmai, functionarul public nu va proceda la
instituirea sechestrului. Intrucat contribuabilul face parte din evidenta repartizati in
vederea urmaririi §i executdrii silite, functionarul public are obligatia de a verifica
ulterior conditiile de respectare a angajamentului de platd. In prima zi lucritoare a
fiecarei luni, functionarul public va verifica situatia acestor angajamente de plata iar in
cazul in care 1n luna anterioard contribuabilul nu a achita suma mentionata in angajament,

va institui sechestru cu respectarea intocmai a conditiilor mai sus mentionate.

4) O data cu verificarea existentei conditiilor de instituire a sechestrului, consilierul public va

intocmi si adrese catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei,
prin care va solicita informatii in legatura cu datele de identitate al titularului rolului nominal
unic analizat si catre Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor, prin care va solicita informatii in legitura cu eventuale vehicule
inmatriculate pe numele debitorului urmarit (in cazul sechestrarii unor vehicule). In cazul
unei persoane juridice, identificarea se va face consultand serviciul Recom online al Oficiului
National al Registrului Comertului.

Daca debitorul urmarit are domiciliul fiscal in altad localitate si la rolul nominal unic exista si
obligatii fiscale restante de natura impozitului asupra mijloacelor de transport (cu sau fara
amenzi) functionarul public va proceda la intocmirea Referatului privind necesitatea
transferului dosarului fiscal si a creantelor de recuperat (de natura impozitului asupra
mijloacelor de transport si amenzilor) cétre unitatea administrativ-teritoriala unde este
domiciliat debitorul. Referatul va fi adresat compartimentului de specialitate din cadrul
institutiei. Functionarul public va continua executarea silitd pentru bunul imobil identificat.
In cazul in care bunul imobil identificat nu este suficient pentru stingerea integrala a
obligatiilor fiscale restante, functionarul public va transmite dosarul executarii la unitatea
administrativ-teritoriald unde are domiciliul fiscal debitorul in vederea executdrii silite a

bunului mobil transferat anterior. Cazul va fi monitorizat pana la stingerea integrala a
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5)

6)

obligatiilor fiscale restante iar functionarul public va desfasura orice corespondenta este
necesara in acest sens.

Daca debitorul urmarit este decedat, functionarul public va intocmi si transmite o adresa catre
Camera Notarilor Publici prin care va solicita informatii in legaturd cu existenta unei
eventuale deschideri a procedurii de succesiune privind bunurile mobile si/sau imobile ale
debitorului urmarit decedat. In caz afirmativ, se vor solicita informatii referitoare la
identitatea persoanelor care au acceptat succesiunea si a bunurilor ce au facut obiectul masei
succesorale. Dupa decesul titularului, mostenitorii preiau atat activul cat si pasivul succesoral.
In acest sens, pentru recuperarea obligatiilor fiscale restante ale titularului decedat vor fi
urmadrifi mostenitorii care au acceptat succesiunea. Dacad nu existd deschisd procedura
succesiunii, functionarul public va intocmi in dublu exemplar Nota interna privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante. Nota va fi adresata secretarului municipiului
resedinta de judet. Functionarul public va monitoriza cazul pana la intrarea bunurilor in
proprietatea municipiului. Mostenirea se dobandeste retroactiv de la data deschiderii sale, iar
municipiul suportd pasivul mostenirii vacante numai in limita valorii bunurilor din
patrimoniul succesoral.

In cazul in care debitorul urmarit a decedat si existd obligatii fiscale restante de natura
amenzilor, acestea vor fi date la scadere.

Dupa verificarea existentei conditiilor de instituire a sechestrului, functionarul public va
verifica existenta unor sarcini care greveaza bunul imobil urmarit, precum si titularii acestora.
In acest sens, va intocmi si transmite citre Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliard o
adresa prin care va solicita un extras de informare din Cartea Funciard in care este inscris
bunul imobil ce urmeaza a fi sechestrat sau un certificat de sarcini pentru bunul imobil
urmadrit, in cazul in care nu exista o Carte Funciard deschisa pe numele debitorului urmarit.
In cazul existentei unor creditori care au un drept de ipoteci asupra bunului imobil urmdrit,
precum si 1n cazul in care bunul imobil identificat nu este suficient pentru realizarea creantei
fiscale, se va trece la identificarea altor bunuri imobile libere de sarcini. In acest sens, se va
verifica din nou rolul nominal unic al debitorului urmarit si, in cazul existentei unui alt bun
imobil, se va proceda la sechestrarea lui. In plus, se va intocmi o adresd citre unitatea
administrativ-teritoriald in care s-a nascut debitorul persoana fizica urmarit si o adresa catre

unitatile administrativ-teritoriale in care s-au nascut parintii debitorului persoana fizica
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7)

8)

9)

urmadrit. Daca se identifica un bun imobil proprietate a debitorului urmarit, functionarul public
va lua toate masurile necesare in vederea sechestrarii acelui bun. In acest sens, va transmite
dosarul urmaririi si executarii silite aflate in curs catre compartimentul de specialitate al
unitatii administrativ-teritoriala unde se afla situat bunul imobil identificat in vederea
sechestrarii si valorificarii. Functionarul public va monitoriza cazul pana la valorificarea
bunului sechestrat si stingerea integrald a obligatiilor fiscale mentionate in titlul executoriu
transmis organului de executare competent. in acest sens, functionarul public va efectua orice
activitate de corespondenta este necesara cu organul de executare caruia i-a transmis dosarul
urmaririi si executrii silite. In cazul in care, cu ocazia investigarilor efectuate, nu se identifica
nici un alt bun mobil, functionarul public va sechestra bunul imobil identificat initial si pentru
care exista un drept de ipoteca al unuia sau mai multor creditori.

In cazul in care debitorul urmarit nu are bunuri imobile inregistrate la rolul sau nominal unic
si cu ocazia verificarilor efectuate la unitatile administrativ-teritoriale in care s-au nascut
debitorul sau parintii acestuia nu s-au identificat alte bunuri imobile proprietate a debitorului
urmarit, functionarul public va incerca identificarea oricaror alte bunuri imobile urmaribile.
Aceastd verificare se va efectua si in cazul debitorilor persoane juridice. Dacd vor fi
identificate, se vor sechestra. Sechestrarea va avea loc numai in cazul in care bunurile imobile
identificate sunt proprietate a debitorului urmarit. Proprietatea va fi certificatd prin actul de
dobandire a proprietatii.

Dupa identificarea scriptica a bunului mobil ce urmeaza a fi sechestrat, functionarul public
se va deplasa la domiciliul fiscal al debitorului urmarit si la adresa unde se afla situat bunul
imobil ce urmeaza a fi sechestrat in vederea identificarii faptice a bunului imobil §i invitarii
debitorului la sediul institutiei pentru semnarea procesului-verbal de sechestru.

Dupa identificarea scriptica si faptica a bunului mobil si xerocopierea actului de proprietate
si a oricaror documente anexe (documentatie cadastrala, memoriu tehnic, schitd etc.),
functionarul public va trece la intocmirea in dublu exemplar a Procesului-verbal de
sechestru asupra bunurilor imobile. La procesul-verbal de sechestru se va anexa xerocopia
actului de proprietate si orice alte documente anexe sau ajutatoare. In cuprinsul procesului-
verbal de sechestru, functionarul public va face mentiuni corecte si complete referitor la

numarul cadastral provizoriu atribuit bunului imobil sechestrat, precum si la numarul de carte
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10)

11)

12)

13)

14)

funciard corespunzator, in conformitate cu datele furnizate in Extrasul de informare din
Cartea Funciara.

Exemplarul 1 al Procesului-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile va fi remis sub
semndturd debitorului sau reprezentantului legal al acestuia, In cazul prezentarii acestuia 1n
urma invitatiei sau transmis prin postd la domiciliul fiscal/sediul social al debitorului, cu
scrisoare recomandatd cu confirmare de primire, in cazul neprezentarii debitorului la sediul
institutiei noastre. Exemplarul 2 va ramane la organul fiscal.

Daca, in urma primirii Extrasului de informare din Cartea Funciara sau a Certificatului
de sarcini, s-a constatat ca exista creditori ce au un drept de ipoteca asupra bunului imobil
sechestrat, functionarul public va transmite acestora cate un exemplar din procesul-verbal de
sechestru (xerocopie conforma cu originalul).

In cazul lasarii bunului imobil in custodie unei alte persoane decat debitorul, functionarul
public va intocmi in trei exemplare Procesul-verbal de numire a administratorului
sechestru. In aceastd situatie, un exemplar al procesului-verbal de sechestru (xerocopie
conformad cu originalul) si exemplarul 1 al procesului-verbal de numire a administratorului
sechestru se transmite custodelui, acesta din urma semnand cu mentiunea de primire a bunului
in pastrare. Exemplarul 2 va fi transmis catre debitor, iar exemplarul 3 va ramane la organul
fiscal.

Cand se aplica sigilii, executorul fiscal va intocmi in dublu exemplar Procesul-verbal
privind sigilarea bunurilor sechestrate. Exemplarul 1 al acestui proces-verbal se transmite
debitorului. Exemplarul 2 va ramane la organul fiscal.

Dupa instituirea sechestrului asupra bunului imobil, functionarul public va lua masuri de
urgentd pentru Inscrierea dreptului de ipotecd asupra bunului imobil sechestrat in Cartea
Funciari a respectivului bun. In acest sens, va intocmi si transmite catre Biroul de Cadastru
si Publicitate Imobiliara o adresa prin care va solicita efectuarea inscriptiei ipotecare, anexand
un exemplar al procesului-verbal de sechestru asupra bunului imobil (xerocopie conforma cu
originalul). In urma efectudrii inscriptiei ipotecare, functionarul public va primi Incheierea
privind intabularea inscriptiei ipotecare. In cazul in care nu existi o Carte Funciara
deschisa pe numele debitorului urmarit, functionarul public va solicita Biroului de Cadastru

si Publicitate Imobiliard notarea sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni si
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15)

16)

17)

18)

Inscriptiuni Imobiliare. Dupi notare, va primi incheierea privind notarea sechestrului in
Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni Imobiliare.

Dupa inscrierea sechestrului in Cartea Funciara a bunului imobil sechestrat sau in Registrul
Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni Imobiliare si constituirea dreptului de ipotecd asupra
bunului imobil sechestrat, functionarul public va lua masuri pentru evaluarea bunului
sechestrat. In acest sens, pentru efectuarea evaludrii bunului imobil sechestrat, functionarul
public va contacta evaluatorul agreat de institutia noastrd. Dupa efectuarea evaludrii,
evaluatorul va Intocmi in doud exemplare Raportul de evaluare a bunului sechestrat. Un
exemplar al raportului de evaluare va fi comunicat catre debitorul urmarit, iar celalalt
exemplar va ramane la organul fiscal.

In cazul in care, dupa intocmirea procesului-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile,
debitorul urmarit achitad integral obligatiile fiscale mentionate in procesul-verbal, in termen
de maxim 2 zile lucratoare de la momentul achitarii integrale, functionarul public va intocmi
in dublu exemplar Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd. Exemplarul 1 al
deciziei va fi comunicat catre debitorul urmarit. Despre masura emiterii deciziei, functionarul
public va face mentiune in Tabelul centralizator cuprinzind sechestrele aplicate
persoanelor fizice/juridice si in Tabelul centralizator cuprinzind deciziile de ridicare a
masurilor de executare silita a persoanelor fizice/juridice emise.

Dupa finalizarea prezentei proceduri, functionarul public va trece la valorificarea bunului
mobil sechestrat, in conformitate cu prevederile P.O. Valorificarea bunurilor sechestrate.
La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu, Referatul privind necesitatea
transferului dosarului fiscal si a creantelor de recuperat/Nota internd privind necesitatea
deschiderii  succesiunii  vacante/Procesul-verbal de numire a administratorului
sechestru//Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate/Extrasul de informare din
Cartea Funciara sau Certificatul de sarcini/Incheierea privind intabularea inscriptiei ipotecare
sau Incheierea privind notarea sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni si
Inscriptiuni Imobiliare/Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd a , precum si toate
adresele intocmite cu ocazia derularii procedurii de executare silitd a bunurilor imobile si le

va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

Nr.
Cr Compartimentul (Postul) I m | I | 1v VI | VII | VIII
t.
1 | Registratura I/Ex
2 | Primar A
3 | Responsabil L.T.L. V/R
4 | Impozite si taxe pe linie de V/E
Urmarire i executare silita
5 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

1)

Compartiment Registratura — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe
cu atributii de Urmarire si Executare silitd somatia insotitd de titlu executoriu, o
inregistreaza, o transmite catre responsabilul L.T.L. si Primar in vederea semnarii, o
stampileaza si o remite catre acelasi compartiment, primeste din partea responsabilului
L.T.L. diverse adrese/Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd/Nota interna
privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante, le inregistreaza, le transmite catre
Primar in vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre compartimentul Impozite
si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd, primeste din partearesponsabilului
L.T.L. Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile/Procesul-verbal de numire
a administratorului sechestru/Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal si
a creantelor de recuperat, le inregistreaza, le transmite catre Primar 1n vederea
semnarii, le stampileaza si le remite catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii
de Urmarire si executare silita, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe
cu atributii de Urmarire si executare silita diverse adrese/Procesul-verbal de sechestru
asupra bunurilor imobile/Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru/
Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate/Raportul de evaluare/Decizia de
ridicare a masurilor de executare silitd inregistrate, semnate si stampilate si le comunica

destinatarului.
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2) Primarul — primeste din partea compartimentului Registratura diverse adrese/Decizia

3)

4)

de ridicare a masurilor de executare silitd/Nota internd privind necesitatea deschiderii
succesiunii vacante, le semneaza si le remite catre acelagi compartiment.

Responsabil I.T.L. - intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre
bugetul local ale persoanelor fizice la data de ~~ pe zone si o repartizeaza catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire §i executare silita, primeste
somatia insotita de titlu executoriu de la compartimentul Impozite sit axe cu atributii de
Urmarire si executare silitd, o semneaza si o remite catre acelasi compartiment,
primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si
executare silitd diverse adrese/Referatul privind necesitatea transferului dosarului fiscal
si a creantelor de recuperat/Nota internd privind necesitatea deschiderii succesiunii
vacante/Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru/Procesul-verbal de
sechestru asupra bunurilor imobile impreuna cu documentele anexate/Procesul-verbal
privind sigilarea bunurilor sechestrate/Decizia de ridicare a masurilor de executare silita
a persoanelor fizice/juridice, le verificd si le transmite catre compartimentul
Registraturd, coordoneaza si verifica activitatea de executare silita a bunurilor imobile.
Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
identificd bunul imobil, consulta dosarul fiscal si face xerocopii dupad documente,
intocmeste diverse adrese/ordinul de serviciu/Referatul privind necesitatea transferului
dosarului fiscal si a creantelor de recuperat/Nota interna privind necesitatea deschiderii
succesiunii vacante/Somatia insotitd de titlu executoriu/Procesul-verbal de sechestru
asupra  bunurilor imobile/Procesul-verbal de numire a administratorului
sechestru/Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate/Decizia de ridicare a
masurilor de executare silita si le transmite catre responsabilul I.T.L., transmite catre
compartimentul Registraturd 1n vederea comunicdrii catre destinatar diverse
adrese/Somatia insotita de titlu executoriu/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor
imobile/Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru/Raportul de
evaluare/Decizia de ridicare a masurilor de executare silitd Inregistrate, semnate si
stampilate, consulta serviciul Recom online, identificad faptic bunul imobil prin
deplasarea la debitor, intocmeste Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate

si il transmite catre compartimentul Registratura in vederea comunicarii catre debitor
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S)

(in lipsa acestuia), face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand sechestrele aplicate
persoanelor fizice/juridice si in Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de ridicare a
masurilor de executare silitd a persoanelor fizice/juridice emise, consulta dosarul de
executare, indexeaza documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni
in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice/juridice, primeste Ordinul de serviciu, Referatul privind necesitatea
transferului dosarului fiscal si a creantelor de recuperat, Nota interna privind necesitatea
deschiderii succesiunii vacante, Procesul-verbal de numire a administratorului sechestru,
Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile impreuna cu documentele anexate,
Procesul-verbal privind sigilarea bunurilor sechestrate, Extrasul de informare din Cartea
Funciard sau Certificatul de sarcini, Incheierea privind intabularea inscriptiei ipotecare
sau Incheierea privind notarea sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni si
Inscriptiuni Imobiliare, Raportul de evaluare a bunului sechestrat, Decizia de ridicare a
masurilor de executare silitd a persoanelor fizice/juridice, precum si toate adresele
intocmite cu ocazia derularii procedurii de executare silita a bunurilor mobile, indexate

si le arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
Anexa 1
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
prlvml()l.l. i/ Functia Data Semnatura
responsabiii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
© yeq- Responsabil
1.1. Flaborat Roman Madalina Impozite si 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar| Comp. Functia e Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Impozlte Responsabil Roman Madalina 16.04.2018
si Taxe Elena
3.2, | Informare | Primar | Stanciu Ghiorghe | 16.04.2018
/ Aprobare
33. | Evidenta | 1 | MPOZC | pocponsabil | Roman Madalina |, o) 5
si Taxe Elena
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare 1 Impozlte Responsabil Roman Madalina 16.04.2018
si Taxe Elena
3.6. Alte . - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de valorificare a bunurilor sechestrate prin vanzare
la licitatie, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii

programului de incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de valorificare a bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie,

inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de valorificare a

bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de valorificare a bunurilor sechestrate

prin vanzare la licitatie.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de valorificare a bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de valorificare a bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie se delimiteaza explicit

de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturad cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;
» activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
= activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza ;
= activitatea de urmarire si executare silita ;

= activitatea de incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :

» Registraturd;

» Compartimentul Impozite si taxe;

= Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;

» Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in

evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate in procesul activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita ;

= Registraturd ;

* Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi ;
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal

NU ESTE CAZUL

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare

tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale

locale

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;

o Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila.

6.3. Legislatia secundara

- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de valorificare a bunurilor sechestrate

prin vanzare la licitatie si este aplicabild pentru toti functionarii publici din cadrul compartimentului

Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1.
l.

10.
11.
12.
13.

Lista si provenienta documentelor :

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al
autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmarirea si incasarea
impozitelor si taxelor locale (model 2016 ITL — 030), este emis in cadrul C.L.T.
Ordin de serviciu (model 2016 ITL — 031), este emis in cadrul C.I.T.

Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile (model 2016 ITL — 049), este
emis 1n cadrul C.L.T.

Aviz de garantie initial, formular descarcat de pe site-ul www.mj.romarhiva.ro.

Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile (model 2016 ITL — 050), este
emis 1n cadrul C.L.T.

Extras de informare din Cartea Funciari, este emis de Biroul de Cadastru si
Publicitate Imobiliara.

Certificat de sarcini, este emis de Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
incheiere privind intabularea inscriptiei ipotecare, este emis de Biroul de Cadastru
si Publicitate Imobiliara.

incheiere privind notarea sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni si
Inscriptiuni Imobiliare, este emis de Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara.
Raport de evaluare a bunului sechestrat, intocmit de evaluator.

Anunt privind vinzarea pentru bunuri mobile, este emis in cadrul C.L.T.

Anunt privind vanzarea pentru bunuri imobile, este emis in cadrul B.U.LLEx.
Anunt individual pentru comunicarea prin publicitate, (model 2016 ITL —027), este

emis 1n cadrul C.I.T.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Proces-verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate,
(model 2016 ITL — 029), este emis in cadrul C.I.T.

Proces-verbal de afisare a anuntului privind vanzarea pentru bunuri
mobile/imobile, este emis in cadrul C.I.T.

Proces-verbal de licitatie pentru bunuri mobile (formular ITL — 092), este emis in
cadrul C.L.T.

Proces-verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri,
este emis in cadrul C.I.T.

Referat privind restituirea taxei de participare la licitatie, este emis in cadrul C.I.T.
Proces-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile (model 2016 ITL — 051), este
emis 1n cadrul C.L.T.

Proces-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de
bunuri (model 2016 ITL — 052), este emis in cadrul C.L.T.

Factura de executare silita.

Proces-verbal de predare-primire a bunului adjudecat, este emis in cadrul C.L.T.
Cerere de restituire a taxei de participare la licitatie, este emis in cadrul C.L.T.
Tabelul centralizator cuprinzind sechestrele aplicate persoanelor fizice/juridice,
este emis in cadrul C.I.T.

Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, este

intocmit si gestionat in cadrul C.I.T.

8.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de valorificare a bunurilor sechestrate prin vanzare

la licitatie este prezentat la pct. 9.1.

8.3.
8.3.1.

Resurse necesare

Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia

informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare

personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante,
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dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru

Inaintea valorificarii bunurilor sechestrate, acestea vor fi evaluate. Evaluarea se efectueaza de
organul de executare prin experti evaluatori proprii sau prin experti evaluatori independenti. Evaluatorii
independenti sunt desemnati in conditiile art. 63 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. Atat evaluatorii proprii, cat si evaluatorii
independenti sunt obligati sa isi Indeplineasca atributiile ce le revin, astfel cum reies din Legea Nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, din

actul prin care s-a dispus expertiza, precum si din actul prin care au fost numiti.
Organul de executare va actualiza pretul de evaluare tinand cont de rata inflatiei.
Atunci cand se considera necesar, organul de executare va proceda la o noua evaluare.

Organul de executare poate proceda la o noud evaluare in situatii cum sunt: cand se constata
modificari ale preturilor de circulatie pe piata libera a bunurilor, cand valoarea bunului s-a modificat

prin deteriordri sau prin amenajari.

Ori de céte ori considera necesar, organul fiscal are dreptul sa apeleze la serviciile unui expert
pentru Intocmirea unei expertize. Organul fiscal este obligat sd comunice contribuabilului numele

expertului.
Contribuabilul poate sa numeasca un expert pe cheltuiala proprie.

Expertii au obligatia sd pastreze secretul fiscal asupra datelor si informatiilor pe care le

dobandesc.

Expertiza se intocmeste in scris.
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Onorariile stabilite pentru expertizele prevazute de prezentul articol vor fi platite de la bugetele

organelor fiscale care au apelat la serviciile expertului, dupa caz.

Daca organul fiscal nu este lamurit prin expertiza efectuata, poate dispune intregirea expertizei

sau o noua expertiza.

In cazul in care creanta fiscald nu este stinsa in termen de 15 zile de la data incheierii procesului-
verbal de sechestru, se va proceda, fara efectuarea altei formalitati, la valorificarea bunurilor sechestrate,
cu exceptia situatiilor in care, potrivit legii, s-a dispus desfiinfarea sechestrului, suspendarea sau

amanarea executarii silite.

Pentru a realiza executarea silita cu rezultate cat mai avantajoase, tindnd seama atat de interesul
legitim si imediat al creditorului, cat si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit, organul de
executare va proceda la valorificarea bunurilor sechestrate in una dintre modalitatile prevazute de

dispozitiile legale in vigoare si care, fata de datele concrete ale cauzei, se dovedeste a fi mai eficienta.

Daca din cauza unei contestatii sau a unei invoieli intre parti data, locul sau ora vanzarii la
licitatie a fost schimbata de organul de executare, se vor face alte publicatii si anunturi, potrivit art. 250
din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, republicatd, cu modificarile i completarile

ulterioare.

Vanzarea bunurilor sechestrate se face numai catre persoane fizice sau juridice care nu au
obligatii fiscale restante. In acest sens, in categoria obligatiilor fiscale restante nu se cuprind obligatiile

fiscale pentru care s-au acordat, potrivit legii, reduceri, amanari sau esalonari la plata.

Pentru valorificarea bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie organul de executare este
obligat sa efectueze publicitatea vanzarii cu cel putin 10 zile inainte de data fixatd pentru desfasurarea
licitatiei.

Publicitatea vanzarii se realizeaza prin afisarea anuntului privind vanzarea la sediul organului
de executare, al primariei in a carei raza teritoriald se afla bunurile sechestrate, la sediul si domiciliul
debitorului, la locul vanzarii, dacd acesta este altul decat cel unde se afla bunurile sechestrate, pe
imobilul scos la vanzare, in cazul vanzarii bunurilor imobile, si prin anunturi intr-un cotidian national
de larga circulatie, intr-un cotidian local, In pagina de internet sau, dupa caz, in Monitorul Oficial al

Romaniei, Partea a [V-a, precum si prin alte modalitati prevazute de lege.
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Despre data, ora si locul licitatiei vor fi instiintati si debitorul, custodele, administratorul-

sechestru, precum si titularii drepturilor reale si ai sarcinilor care greveaza bunul urmarit.
Anuntul privind vanzarea cuprinde urmatoarele elemente:

denumirea organului fiscal emitent.
b. data la care a fost emis.
c. numele si semndtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii, si
stampila organului fiscal emitent.
d. numarul dosarului de executare silita.
e. bunurile care se ofera spre vanzare si descrierea lor sumara.
f. pretul de evaluare ori pretul de pornire a licitatiei, In cazul vanzarii la licitatie, pentru
fiecare bun oferit spre vanzare.
g. indicarea, daca este cazul, a drepturilor reale si a privilegiilor care greveaza bunurile.
h. data, ora si locul vanzarii.
i. invitatia, pentru toti cei care pretind vreun drept asupra bunurilor, sd Instiinteze despre
aceasta organul de executare Tnainte de data stabilita pentru vanzare.
j. 1invitatia cdtre toti cei interesati Tn cumpararea bunurilor sd se prezinte la termenul de
vanzare la locul fixat in acest scop si pana la acel termen sa prezinte oferte de cumparare.
k. mentiunea ca ofertantii sunt obligati s depuna in cazul vanzarii la licitatie, cu cel putin
o zi nainte de data licitatiei, o taxa de participare ori o scrisoare de garantie bancara,
reprezentdnd 10% din pretul de pornire a licitatiei.
I. mentiunea ca toti cei interesati in cumpararea bunurilor trebuie sa prezinte dovada emisa
de organele fiscale ca nu au obligatii fiscale restante.
m. data afisarii publicatiei de vanzare.
Licitatia se tine la locul unde se afla bunurile sechestrate sau la locul stabilit de organul de
executare, dupa caz.
Debitorul este obligat sa permita tinerea licitatiei in spatiile pe care le detine, daca sunt adecvate
acestui scop.
Pentru participarea la licitatie ofertantii depun, cu cel putin o zi Tnainte de data licitatiei,
urmatoarele documente :

a. oferta de cumparare.
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b. dovada platii taxei de participare sau a constituirii garantiei sub forma scrisorii de
garantie bancard, potrivit art. 250, alin. (15) din Legea Nr. 07/2015 privind Codul de
procedura fiscala.
imputernicirea persoanei care 1l reprezintd pe ofertant.

d. pentru persoanele juridice de nationalitate romana, copie de pe certificatul unic de

inregistrare eliberat de oficiul registrului comertului.

pentru persoanele juridice strdine, actul de inmatriculare tradus in limba romana.

pentru persoanele fizice romane, copie de pe actul de identitate.

I

pentru persoanele fizice straine, copie de pe pasaport.
h. dovada, emisa de organele fiscale, ca nu are obligatii fiscale restante fatd de acestea.

Ofertele de cumpdrare pot fi depuse direct sau transmise prin postd. Nu se admit oferte
telefonice, telegrafice, transmise prin telex sau telefax.

Persoanele inscrise la licitatie se pot prezenta si prin mandatari care trebuie s 1si justifice
calitatea prin procura speciala autentica. Debitorul nu va putea licita nici personal, nici prin persoana
interpusa.

In cazul platii taxei de participare la licitatie prin decontare bancard sau prin mandat postal,
executorul fiscal va verifica, la data tinerii licitatiei, creditarea contului curent general al Trezoreriei
Statului indicat de organul de executare pentru virarea acesteia.

Pretul de pornire a licitatiei este pretul de evaluare pentru prima licitatie, diminuat cu 25% pentru
a doua licitatie si cu 50% pentru a treia licitatie.

Licitatia incepe de la cel mai mare pret din ofertele de cumparare scrise, daca acesta este superior
celui prevazut la art. 250, alin. (11) din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, iar in caz contrar va incepe de la acest din urma
pret.

Adjudecarea se face in favoarea participantului care a oferit cel mai mare pret, dar nu mai putin
decit pretul de pornire. In cazul prezentirii unui singur ofertant la licitatie, comisia poate sa il declare
adjudecatar daca acesta ofera cel putin pretul de pornire a licitatiei.

Taxa de participare reprezinta 10% din pretul de pornire a licitatiei si se plateste in lei la unitatea
teritoriald a Trezoreriei Statului. In termen de 5 zile de la data intocmirii procesuluiverbal de licitatie,
organul fiscal va restitui taxa de participare participantilor care au depus oferte de cumparare si care nu
au fost declarati adjudecatari, iar in cazul adjudecdrii, taxa se retine in contul pretului. Taxa de

76



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
VALORIFICAREA BUNURILOR Nr. de exemplare : 2
COMUNA PRISACANI SECHESTRATE PRIN VANZARE LA
JUDETUL IASI LICITATIE Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 22 -
Pagina ..... din
IMPOZITE SI TAXE
Exemplar nr.: ........

participare nu se restituie ofertantilor care nu s-au prezentat la licitatie, celui care a refuzat incheierea
procesului-verbal de adjudecare, precum si adjudecatarului care nu a platit pretul. Taxa de participare
care nu se restituie se face venit la bugetul de stat, cu exceptia cazului in care executarea silita este
organizatd de organele fiscale prevazute la art. 37 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, caz in care taxa de participare se face
venit la bugetele locale.

Pentru participarea la licitatie, ofertantii pot constitui si garantii, in conditiile legii, sub forma
scrisorii de garantie bancara.

Scrisoarea de garantie bancara se valorifica de organul de executare in cazul in care ofertantul
este declarat adjudecatar si/sau in situatiile prevazute la art. 250, alin. (15) din Legea Nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala.

Vanzarea la licitatie a bunurilor sechestrate este organizatd de o comisie condusd de un
presedinte.

Comisia de licitatie este constituitd din 3 persoane desemnate de organul de conducere al
creditorului bugetar.

Comisia de licitatie verifica si analizeaza documentele de participare si afiseaza la locul licitatiei,
cu cel putin o ord Tnaintea inceperii acesteia, lista cuprinzand ofertantii care au depus documentatia
completa de participare.

Ofertantii se identifica dupa numarul de ordine de pe lista de participare, dupa care presedintele
comisiei anunta obiectul licitatiei, precum si modul de desfasurare a acesteia.

La termenele fixate pentru tinerea licitatiei executorul fiscal va da citire mai Intai anuntului de
vanzare si apoi ofertelor scrise primite pana la data prevazuta la art. 250 alin. (7) din Legea Nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala.

Daca la prima licitatie nu s-au prezentat ofertanti sau nu s-a obtinut cel putin pretul de pornire a
licitatiei conform art. 250 alin. (11) din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, organul
de executare va fixa un termen in cel mult 30 de zile, in vederea tinerii celei de-a doua licitatii.

In cazul in care nu s-a obtinut pretul de pornire nici la a doua licitatie ori nu s-au prezentat
ofertanti, organul de executare va fixa un termen in cel mult 30 de zile, in vederea tinerii celei de-a treia
licitatii.

La a treia licitatie creditorii urmadritori sau intervenienti nu pot sa adjudece bunurile oferite spre
vanzare la un pret mai mic de 50% din pretul de evaluare.
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Pentru fiecare termen de licitatie se va face o noud publicitate a vanzarii, conform prevederilor
art. 250 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala.

Dupa licitarea fiecarui bun se va Intocmi un proces-verbal privind desfasurarea si rezultatul
licitatiei. In procesul-verbal se vor mentiona, pe 1anga elementele previzute la art. 46 alin. (2) din Legea
Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala si urmatoarele: numele si prenumele sau denumirea
cumparatorului, precum si domiciliul fiscal al acestuia, numarul dosarului de executare silita, indicarea
bunurilor adjudecate, a pretului la care bunul a fost adjudecat si a taxei pe valoarea adaugata, daca este
cazul, toti cei care au participat la licitatie si sumele oferite de fiecare participant, precum si, daca este
cazul, mentionarea situatiilor in care vanzarea nu s-a realizat.

Dupa adjudecarea bunului, adjudecatarul este obligat sa plateasca pretul, diminuat cu
contravaloarea taxei de participare, in lei, in numerar la o unitate a Trezoreriei Statului sau prin
decontare bancara, in cel mult 5 zile de la data adjudecatrii.

Daca adjudecatarul nu plateste pretul, licitatia se va relua in termen de 10 zile de la data
adjudecarii. In acest caz, adjudecatarul este obligat si plateasca cheltuielile prilejuite de noua licitatie
si, in cazul 1n care pretul obtinut la noua licitatie este mai mic, diferenta de pret. Adjudecatarul va putea
sa achite pretul oferit inifial si sa faca dovada achitarii acestuia pana la termenul prevazut la art. 250
alin. (7) din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, caz in care va fi obligat numai la
plata cheltuielilor cauzate de noua licitatie.

Cu sumele incasate din eventuala diferenta de pret, se vor stinge creantele fiscale Inscrise 1n
titlul executoriu in baza caruia s-a Inceput executarea silita.

Daca la urmatoarea licitatie bunul nu a fost vandut, fostul adjudecatar este obligat sa plateasca
toate cheltuielile prilejuite de urmarirea acestuia.

Suma reprezentand diferenta de pret si/sau cheltuielile se stabilesc de organul de executare, prin
proces-verbal, care constituie titlu executoriu potrivit prezentului cod. Contestarea procesului-verbal se
face potrivit procedurii prevazute la titlul VIII din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala.

In cazul vanzarii la licitatie a bunurilor imobile, cumpdritorii pot solicita plata pretului in rate,
in cel mult 12 rate lunare, cu un avans de minimum 50% din pretul de adjudecare a bunului imobil si cu
plata unei dobanzi sau majorari de intarziere, dupa caz, stabilite conform prezentului cod. Organul de

executare va stabili conditiile si termenele de plata a pretului in rate.
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Cumparatorul nu va putea Instrdina bunul imobil decat dupa plata pretului in Intregime si a
dobanzii sau majorarii de intarziere stabilite.

In cazul neplatii avansului, dispozitiile art. 252 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala se aplica in mod corespunzator.

Suma reprezentand dobanda sau majorarea de intarziere, dupa caz, nu stinge creantele fiscale
pentru care s-a inceput executarea silitd si constituie venit al bugetului corespunzator creantei principale.

In cazul vanzirii bunurilor imobile, organul de executare va incheia procesul-verbal de
adjudecare, in termen de cel mult 5 zile de la plata in intregime a pretului sau a avansului prevazut la
art. 253 alin. (1) din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, daca bunul a fost vandut
cu plata in rate. Procesul-verbal de adjudecare constituie titlu de proprietate, transferul dreptului de
proprietate operand la data incheierii acestuia. Un exemplar al procesului-verbal de adjudecare a bunului
imobil va fi trimis, in cazul vanzarii cu plata in rate, biroului de carte funciara pentru a inscrie interdictia
de instrainare si grevare a bunului pana la plata integrala a pretului si a dobanzii sau majorarii de
intarziere, dupa caz, stabilite pentru imobilul transmis, pe baza caruia se face inscrierea in cartea
funciara.

Procesul-verbal de adjudecare va cuprinde, pe langa elementele prevazute la art. 46 alin. (2) din

Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala si urmatoarele mentiuni :

a. numarul dosarului de executare silita.
b. numarul si data procesului-verbal de desfasurare a licitatiei.
¢. numele si domiciliul sau, dupa caz, denumirea si sediul cumparatorului.
d. codul de identificare fiscald a debitorului si cumparatorului.
pretul la care s-a adjudecat bunul si taxa pe valoarea adaugata, daca este cazul.
f. modalitatea de plata a diferentei de pret in cazul in care vanzarea s-a facut cu plata in

rate.

g. datele de identificare a bunului.

h. mentiunea ca acest document constituie titlu de proprietate si ca poate fi inscris in cartea
funciara.

i. mentiunea ca pentru creditor procesul-verbal de adjudecare constituie documentul pe
baza cdruia se emite titlu executoriu Tmpotriva cumparatorului care nu plateste diferenta
de pret, in cazul in care vanzarea s-a facut cu plata pretului in rate.

j. semnatura cumpdratorului sau a reprezentantului sau legal, dupa caz.
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In cazul in care cumpiratorul ciruia i s-a incuviintat plata pretului in rate nu pliteste restul de
pret in conditiile si la termenele stabilite, el va putea fi executat silit pentru plata sumei datorate in
temeiul titlului executoriu emis de organul de executare competent pe baza procesului-verbal de
adjudecare.

In cazul vanzarii bunurilor mobile, dupa plata pretului, executorul fiscal intocmeste in termen
de 5 zile un proces-verbal de adjudecare care constituie titlu de proprietate. Procesul-verbal de
adjudecare Intocmit va cuprinde, pe langa elementele prevazute la art. 46 alin. (2) din Legea Nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala si elementele prevazute la alin. (2) din acelasi act normativ,
cu exceptia lit. f), si 1), precum si mengiunea ca acest document constituie titlu de proprietate. Cate un
exemplar al procesului-verbal de adjudecare se va transmite organului de executare coordonator si
cumparatorului.

In cazul valorificarii bunurilor prin vanzare directd sau licitatie, predarea bunului citre
cumparator se face de catre organul de executare pe baza de proces-verbal de predare-primire.

Daca bunurile supuse executdrii silite nu au putut fi valorificate, acestea vor fi restituite
debitorului cu mentinerea masurii de indisponibilizare, pana la implinirea termenului de prescriptie. In
cadrul acestui termen organul de executare poate relua oricind procedura de valorificare si va putea,
dupa caz, sa ia masura numirii, mentinerii ori schimbarii administratorului-sechestru ori custodelui.

In cazul bunurilor sechestrate ce nu au putut fi valorificate nici la a treia licitatie, cu ocazia
reludrii procedurii In cadrul termenului de prescriptie, dacd organul de executare considerd ca nu se
impune o noud evaluare, pretul de pornire a licitatiei nu poate fi mai mic decat 50% din pretul de
evaluare a bunurilor.

In cazul in care debitorii cirora urma si li se restituie bunuri potrivit art. 255, alin. (1) din Legea
Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald nu se mai afld la domiciliul fiscal declarat si, In urma
demersurilor intreprinse, nu au putut fi identificati, organul fiscal va proceda la instiintarea acestora, cu
procedura prevazutd pentru comunicarea prin publicitate potrivit art. 47 alin. (5) din acelasi act
normativ, ca bunul in cauza este pastrat la dispozitia proprietarului pana la implinirea termenului de
prescriptie, dupa care va fi valorificat potrivit dispozitiilor legale privind valorificarea bunurilor intrate
in proprietatea privata a statului, daca legea nu prevede altfel.

Cele aratate in alineatul precedent vor fi consemnate intr-un proces-verbal intocmit de organul

fiscal. In cazul bunurilor imobile, in baza acestui proces-verbal, in conditiile legii, se va sesiza instanta
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judecatoreascad competentd cu actiune in constatarea dreptului de proprietate privatd a statului asupra

bunului respectiv.

Activitatea de valorificare a bunurilor sechestrate prin vanzare la licitatie se desfagoara in mai

multe etape, dupa cum urmeaza :

1)

2)

3)

4)

Dupa expirarea termenului de 15 zile de la confirmarea de primire din partea debitorului
urmarit a procesului-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile sau imobile, functionarul
public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare
siliti va lua masuri pentru efectuarea evaludrii bunului sechestrat. In acest sens,
functionarul public va intocmi §i transmite catre expertul-evaluator agreat o adresa prin
care va solicita prezenta acestuia la sediul institutiei noastre in vederea efectuarii evaluarii
bunului sechestrat. Functionarul public va colabora cu expertul-evaluator, punandu-i la
dispozitie acestuia documentele necesare (in xerocopie conforma cu originalul).

Dupa identificarea bunului sechestrat si evaluarea lui, expertul-evaluator va intocmi in
dublu exemplar si va transmite catre institutia noastra Raportul de evaluare al bunului
sechestrat. La raport se va anexa si factura fiscald pentru serviciile prestate de catre
expertul-evaluator. Cheltuiala cu efectuarea evaluarii reprezinta cheltuiala de executare si
va fi debitata la rolul nominal unic al debitorului urmarit, in conformitate cu prevederile
procedurii operationale P.O. Intocmirea procesului verbal privind cheltuielile de
executare silita.

Functionarul public va intocmi si transmite catre debitorul urmarit o adresa prin care ii va
inainta acestuia un exemplar al raportului de evaluare. Celalalt exemplar al raportului de
evaluare va fi anexat la procesul-verbal de sechestru.

In cazul in care, dupa consultarea Extrasului de informare din Cartea Funciari sau a
Certificatului de Sarcini emis de Biroul de Carte Funciard, precum si a Avizului de
Garantie Initial emis din Arhiva de Garantii Reale Mobiliare se constata ca exista creditori
privilegiati ce au un drept de ipotecd sau gaj cu rang superior dreptului de ipoteca sau gaj
constituit in favoarea institutiei noastre si valoarea insumata a creantelor acestor creditori
si a institutiei noastre excede pretul de evaluare a bunului sechestrat mentionat in Raportul
de evaluare, procedura de executare silitd va fi stopata iar valorificarea bunului sechestrat
nu va avea loc. In oricare alte situatii, functionarul public va continua procedura de
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executare silitd si va efectua valorificarea bunului sechestrat si eliberarea si distribuirea

sumelor realizate prin executare silita.

5)  Dupa evaluarea bunului sechestrat si in vederea valorificarii acestuia, functionarul public

va efectua publicitatea vanzarii cu cel putin 10 zile inainte de data fixatd pentru

desfasurarea licitatiei. In acest sens, dupd cum bunul sechestrat este mobil sau imobil, va

intocmi Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile sau Anuntul privind

vanzarea pentru bunuri imobile. La intocmirea anuntului, functionarul public va

consulta, dupa caz :

a)

b)

d)

g)

Rolul nominal unic al debitorului urmarit din aplicatia informatica de gestionare a
impozitelor si taxelor locale (pentru a verifica situatia obligatiilor fiscale restante
si a bunurilor urmaribile inregistrate).

actul care atesta proprietatea asupra bunului sechestrat, impreuna cu documente
tehnice (documentatie cadastrala, memoriu tehnic, schite etc.).

Extrasul de informare din Cartea Funciara in care este inscris bunul imobil
sechestrat sau avizul de garantie initial, in cazul bunului mobil sechestrat (pentru a
identifica nr. de carte funciara, nr. cadastrale provizorii, drepturile reale si
privilegiile existente asupra bunurilor sechestrate, sarcinile ce greveaza bunurile si
titularii acestora).

Certificatul de sarcini (pentru a identifica sarcinile ce greveaza bunul si sunt
inscrise In Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni Imobiliare).
Incheierea privind intabularea inscriptiei ipotecare sau Incheierea privind notarea
sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni i Inscriptiuni Imobiliare.
titlurile executorii comunicate de diversi creditori ai debitorului urmarit (in cazul
in care sunt identificati creditori).

raportul de evaluare a bunului sechestrat (pentru a se informa asupra pretului de

evaluare si asupra altor elemente distinctive ale bunului respectiv).

6)  Functionarul public va efectua publicitatea vanzarii prin :

a)

afisarea Anuntului privind vanzarea pentru bunuri mobile sau a Anunfului privind
vanzarea pentru bunuri imobile la avizierul institutiei noastre, la domiciliul
fiscal/sediul social al debitorului urmarit si pe imobilul scos la vanzare (in cazul
bunurilor imobile).
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7

8)
9

b)

urmarit.

publicarea Anuntului privind vanzarea pentru bunuri mobile sau a Anunfului
privind vanzarea pentru bunuri imobile intr-un cotidian local.

postarea Anuntului privind vanzarea pentru bunuri mobile sau a Anuntului
privind vanzarea pentru bunuri imobile pe pagina de internet a institutiei noastre.
La efectuarea publicitatii vanzarii, functionarul public va avea in vederea strict
respectarea termenului de minim 10 zile de la data efectuarii publicitatii pana la
data la care are loc licitatia. Pentru afisare, data efectuarii publicitatii vanzarii este
data intocmirii procesului-verbal de afisare a anuntului privind vanzarea
bunurilor mobile/imobile, pentru publicarea in ziar, data efectudrii publicitatii
este data 1n care anuntul apare inscris in paginile cotidianului, iar pentru postare
pe internet, data efectuarii publicitatii este data mentionata in Anuntul individual
pentru comunicarea prin publicitate si din Procesul-verbal privind indeplinirea

procedurii de comunicare prin publicitate.

O data cu efectuarea publicitatii vanzarii In modul descris mai sus, functionarul public va
transmite o adresa de instiintare privind data, ora si locul licitatiei catre debitor, custode,

administrator-sechestru si titulari ai drepturilor reale si sarcinilor care greveaza bunul

Licitatia privind vanzarea bunurilor sechestrate se va tine la sediul institugiei.
Vanzarea la licitatie a bunurilor sechestrate este organizatd de o comisie condusa de un

presedinte.

10) In vederea participarii la licitatie, ofertantii depun, cu cel putin o zi inainte de data

licitatiei, urmatoarele documente :

a) oferta de cumparare.

b) dovada platii taxei de participare sau a constituirii garantiei sub forma scrisorii de

garantie bancara.

¢) imputernicirea persoanei care il reprezintd pe ofertant.

d) pentru persoanele juridice de nationalitate roména, copie de pe certificatul unic de

inregistrare eliberat de oficiul registrului comertului.

e) pentru persoanele juridice straine, actul de inmatriculare tradus in limba romana.

f) pentru persoanele fizice romane, copie de pe actul de identitate.

g) pentru persoanele fizice strdine, copie de pe pasaport.
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11)

12)

13)

14)

h) dovada, emisa de organele fiscale, ca nu are obligatii fiscale restante fata de acestea.
Comisia de licitatie verifica si analizeaza documentele de participare si afiseaza la locul
licitatiei, cu cel putin o ora inaintea inceperii acesteia, lista cuprinzand ofertantii care au
depus documentatia completa de participare.

Functionarul public aduna toate documentele necesare participarii la licitatie pentru fiecare
ofertant 1n parte si le anexeaza la dosarul de executare. Ofertele de cumparare pot fi depuse
direct sau transmise prin postd. Nu se admit oferte telefonice, telegrafice, transmise prin
telex sau telefax. Persoanele inscrise la licitatie se pot prezenta si prin mandatari care
trebuie sa isi justifice calitatea prin procura speciald autentica. Debitorul nu va putea licita
nici personal, nici prin persoana interpusa.

Taxa de participare reprezintd 10% din pretul de pornire a licitatiei si se plateste in lei in
contul deschis la Trezorerie sau casieria centrala. In cazul adjudecarii, taxa se retine in
contul pretului. Participantii care au depus oferte de cumparare si care nu au fost declarati
adjudecatari, vor Tnainta compartimentului Registraturd Cererea de restituire a taxei de
participare la licitatie. Cererea va avea anexata o xerocopie conforma cu originalul dupa
documentul de platd al taxei de participare la licitatie. Dupa inregistrare, cererea impreuna
cu documentele anexate va ajunge la functionarul public din cadrul compartimentului
Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silita care va intocmi un Referat
privind restituirea taxei de participare la licitatie. Referatul va fi adresat
compartimentului de specialitate. Referatul Taxa de participare nu se restituie ofertantilor
care nu s-au prezentat la licitatie, celui care a refuzat incheierea procesului-verbal de
adjudecare, precum si adjudecatarului care nu a platit pretul. Taxa de participare care nu
se restituie se face venit la bugetul local. In cazul platii taxei de participare la licitatie prin
decontare bancara sau prin mandat postal, functionarul public va verifica, la data tinerii
licitatiei, creditarea contului mai sus mengionat.

In ziua tinerii licitatiei, dupa verificarea tuturor documentelor mentionate la pct. 9),
functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silita preda dosarul de executare catre comisia de licitatie.

Pretul de pornire a licitatiei este pretul de evaluare pentru prima licitatie, diminuat cu 25%

pentru a doua licitatie si cu 50% pentru a treia licitatie. Licitatia incepe de la cel mai mare
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15)
16)

17)

18)

19)

20)

pret din ofertele de cumparare scrise, iar in caz contrar va incepe de la acest din urma pret.
Termenele dintre licitatii sunt de maxim 30 de zile.

Pentru fiecare termen de licitatie se va face o noua publicitate a vanzarii.

Dupa licitarea fiecarui bun se va intocmi in dublu exemplar Procesul-verbal de licitatie
pentru bunuri mobile sau Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau
pentru ansambluri de bunuri. Un exemplar al procesului-verbal rdmane la dosarul de
executare, iar celalalt exemplar se transmite participantilor la licitatie. Toate ofertele
prezentate raman ca parte a documentatiei de licitare in dosarul de executare al debitorului
urmarit.

Adjudecarea se face in favoarea participantului care a oferit cel mai mare pret, dar nu mai
putin decat pretul de pornire. In cazul prezentirii unui singur ofertant la licitatie, comisia
poate sa il declare adjudecatar daca acesta ofera cel putin pretul de pornire a licitatiei.
Dupa adjudecarea bunului, adjudecatarul este obligat sa plateasca pretul de adjudecare,
diminuat cu contravaloarea taxei de participare, in lei, in numerar la casieria centrala sau
prin decontare bancard, in cel mult 5 zile de la data adjudecarii. Dacd adjudecatarul nu
plateste pretul, licitatia se va relua in termen de 10 zile de la data adjudecirii. In acest caz,
adjudecatarul este obligat sa plateasca cheltuielile prilejuite de noua licitatie si, in cazul in
care pretul obtinut la noua licitatie este mai mic, diferenta de pret.

In cazul vanzirii la licitatie a bunurilor imobile, cumparitorii pot solicita plata pretului in
rate, In cel mult 12 rate lunare, cu un avans de minimum 50% din pretul de adjudecare a
bunului imobil si cu plata unor majorari de intarziere stabilite conform prevederilor Legii
Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald. Cumparatorul nu va putea instraina
bunul imobil decat dupa plata pretului n Intregime si a dobanzii sau majorarii de intarziere
stabilite.

In termen de cel mult 5 zile de la plata in intregime a pretului sau a avansului, daca bunul
a fost vandut cu plata n rate, comisia de licitatie va lua masuri pentru intocmirea in dublu
exemplar a Procesului-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile sau a Procesului-
verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri.
Procesul-verbal de adjudecare constituie titlu de proprietate, transferul dreptului de

proprietate operand la data incheierii acestuia. La procesul-verbal se va anexa dovada
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21)

22)

23)

24)

25)

achitarii pretului bunului adjudecat. Procesul-verbal de adjudecare se transmite dupa cum
urmeaza :

a) unexemplar se anexeaza la dosarul de executare al debitorului urmarit.

b)  un exemplar se va inmana adjudecatarului.

¢) un exemplar (xerocopie conforma cu originalul) se va transmite catre Biroul de
Carte Funciard , in vederea Inscrierii interdictiei de Instrdinare §i grevare a bunului
pana la plata integrald a pretului si a dobanzii sau majorarii de intarziere (in cazul
vanzarii bunului imobil cu plata in rate.

d) un exemplar (xerocopie conformd cu originalul) se va transmite catre
compartimentul de specialitate in vederea intocmirii borderoului de scadere si
operdrii in aplicatia informatica de gestionare a taxelor si impozitelor locale.

Dupa ce bunul licitat a fost adjudecat, organul fiscal emite Factura de executare silita,
in trei exemplare. Exemplarul verde ramane la dosarul de executare, exemplarul albastru
pentru adjudecatar, iar exemplarul rosu se inmaneaza debitorului urmarit.

Dupa intocmirea procesului-verbal de adjudecare si a facturii de executare silita, comisia
de licitatie va preda dosarul de executare functionarului public din cadrul
compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd. Acesta va
proceda la predarea bunului licitat catre adjudecatar si intocmirea in dublu exemplar a
Procesului-verbal de predare-primire a bunului adjudecat.

Daca bunurile supuse executarii silite nu au putut fi valorificate, acestea vor fi restituite
debitorului cu mentinerea masurii de indisponibilizare, pana la implinirea termenului de
prescriptie. In cadrul acestui termen organul de executare poate relua oricind procedura
de valorificare.

In cazul bunurilor sechestrate ce nu au putut fi valorificate nici la a treia licitatie, cu ocazia
reludrii procedurii in cadrul termenului de prescriptie, daca organul de executare considera
ca nu se impune o noud evaluare, pretul de pornire a licitatiei nu poate fi mai mic decat
50% din pretul de evaluare a bunurilor.

Dupa adjudecarea bunului licitat si incasarea pretului, functionarul public din cadrul
compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd va Intocmi si
transmite catre Biroul de Carte Funciara o adresa prin care va solicita radierea inscriptiei
ipotecare asupra bunului imobil sechestrat si valorificat. In cazul bunurilor mobile, va
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26)

27)

28)

accesa online Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare si va radia dreptul de gaj
asupra bunului mobil sechestrat si avlorificat. Totodata, functionarul public va proceda la
eliberarea sumelor realizate prin executare silita si stingerea obligatiilor fiscale mentionate
in titlul executoriu. In cazul in care executarea silitd a fost pornitd de mai multi creditori
sau cand pana la eliberarea ori distribuirea sumei rezultate din executare au depus si alti
creditori titlurile lor, functionarul public va proceda la distribuirea sumei potrivit ordinii
de preferinta mentionata la art. 258 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare silita se va face in conformitate
cu prevederile procedurii operationale P.O. Eliberarea si distribuirea sumelor din
executare silita.

Despre toate situatiile create si documentele intocmite, functionarul public va face
mentiune in Tabelul centralizator cuprinzind sechestrele aplicate persoanelor
fizice/juridice.

La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu/Procesul-verbal de sechestru
asupra bunurilor mobile/Avizul de garantie initial/Procesul-verbal de sechestru asupra
bunurilor imobile/Extrasul de informare din Cartea Funciard/Certificatul de
sarcini/Incheierea privind intabularea inscriptiei ipotecare/Incheierea privind notarea
sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni Imobiliare/Raportul de
evaluare a bunului sechestrat/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile/Anuntul
privind vanzarea pentru bunuri imobile/Procesul-verbal de afisare a anuntului privind
vanzarea pentru bunuri mobile sau imobile/Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri
mobile/Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de
bunuri/Referatul privind restituirea taxei de participare la licitatie/Procesul-verbal de
adjudecare pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau
pentru ansambluri de bunuri/Factura de executare silitd/Procesul-verbal de predare-
primire a bunului adjudecat/Cererea de restituire a taxei de participare la licitatie, dupa
caz, precum si toate adresele intocmite cu ocazia derularii procedurii de executare silita si

le va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

Nr.
Cr
t.

Compartimentul (Postul) I Im|mr| v (v | vl | Vil | VIII

1 | Registratura 1/Ex

2 | Primar

3 | Responsabil L.T.L. R

4 | Impozite si taxe pe linie de V/E
Urmatrire si executare silitd

5 | Comisie de licitatie V/E

6 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.1.

Compartiment Registratura — primeste din partea petentului Cererea de restituire
a taxei de participare la licitatie, o Tnregistreaza si o transmite catre Primar in
vederea repartizarii, primeste din partea responsabilului L.T.L. Anunful individual
pentru comunicarea prin publicitate/Procesul-verbal privind indeplinirea procedurii
de comunicare prin publicitate, le inregistreaza, le transmite catre Primar in
vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre compartimentul Impozite sit axe
cu atributii de Urmadrire si executare silitd, primeste din partea responsabilului LT.L.
Referatul privind restituirea taxei de participare la licitatie, il Tnregistreaza, il
transmite catre Primar in vederea semnarii, il stampileaza si il remite catre
compartimentele implicate, primeste din partea responsabilului L.T.L.. diverse
adrese/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile/Anuntul privind vanzarea
pentru bunuri imobile/Procesul-verbal de afisare a anuntului privind vanzarea pentru
bunuri mobile sau imobile/Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri
mobile/Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de
bunuri/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de
adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri/Factura de

executare silitd/Procesul-verbal de predare-primire a bunului adjudecat, le
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9.1.1.2.

9.1.1.3.

inregistreaza, le transmite catre Primar in vederea semnarii, le stampileaza si le
remite catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare
silitd, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silitd Factura de executare silitd, o transmite Primarului in vederea
semnadrii, o stampileaza si o remite citre acelasi compartiment, primeste din partea
Comisiei de licitatie Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri mobile/Procesul-
verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri, le
inregistreaza, le stampileaza si le remite citre comisie, primeste din partea
compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silita diverse
adrese/Raportul de evaluare/ Anuntul privind vanzarea pentru bunuri
mobile/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri imobile/Procesul-verbal de
adjudecare pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri
imobile sau pentru ansambluri de bunuri inregistrate, semnate si stampilate si le
comunica destinatarului.

Primarul- primeste din partea compartimentului Registratura diverse
adrese/Factura de executare silitd/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri
mobile/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri imobile/Procesul-verbal de
adjudecare pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri
imobile sau pentru ansambluri de bunuri, le semneaza si le remite catre acelasi
compartiment.

Responsabil L.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmadrire §i executare silitd Procesul-verbal privind indeplinirea
procedurii de comunicare prin publicitate, il semneaza si il remite catre acelasi
compartiment, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de
Urmarire §i executare silitd Raportul de evaluare a bunului sechestrat/ Anuntul
privind vanzarea pentru bunuri mobile/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri
imobile/Procesul-verbal de afisare a anunfului privind vanzarea pentru bunuri
mobile sau imobile/Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri mobile/Procesul-
verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri, Referatul
privind restituirea taxei de participare la licitatie/Procesul-verbal de adjudecare
pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau
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9.1.14.

9.1.1.5.

pentru ansambluri de bunuri/Factura de executare silitd/Procesul-verbal de predare-
primire a bunului adjudecat, le verificd si le transmite catre compartimentul
Registraturd, face parte din comisia de licitatie, avdnd functia de membru,
coordoneaza si verificd activitatea de valorificare a bunurilor sechestrate prin
vanzare la licitatie.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
primeste din partea compartimentului Registratura Cererea de restituire a taxei de
participare la licitatie nregistratd si avizatd de Primar si intocmeste Referatul
privind restituirea taxei de participare la licitatie pe care il remite aceluiasi
compartiment in vederea aprobarii §i semndrii de catre Primar si stampilarii,
intocmeste diverse adrese/Ordinul de serviciu/Anuntul privind vanzarea pentru
bunuri mobile/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri imobile/Anunful individual
pentru comunicarea prin publicitate/Procesul-verbal privind indeplinirea procedurii
de comunicare prin publicitate/Procesul-verbal de afisare a anunfului privind
vanzarea pentru bunuri mobile/imobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri
mobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri
de bunuri/Factura de executare silitd/Procesul-verbal de predare-primire a bunului
adjudecat si le transmite compartimentului Registraturd in vederea Inregistrarii,
semnarii si stampilarii, afiseaza, publica si posteaza Anunful privind vanzarea
pentru bunuri mobile/Anuntul privind vanzarea pentru bunuri imobile, transmite
catre compartimentul Registratura in vederea comunicarii catre destinatar diverse
adrese/ Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile/Anuntul privind vanzarea
pentru bunuri imobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile/Procesul-
verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri
inregistrate, semnate si stampilate, transmite dosarul de executare si documentele
de participare la licitatie catre Comisia de licitatie in ziua licitatiei si le primeste
inapoi dupa licitatie, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand sechestrele
aplicate persoanelor fizice/juridice, consultd dosarul de executare, indexeaza
documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.

Comisia de licitatie — primeste dosarul de executare si documentele de participare
la licitatie din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si
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9.1.1.6.

Executare silita, verifica si analizeaza documentele de participare la licitatie,
intocmeste Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de
licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri, le transmite catre
compartimentul Registratura in vederea inregistrarii si stampilarii §i transmite un
exemplar catre participantii la licitatie.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de
executare ale persoanclor fizice/juridice, primeste din partea compartimentului
Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si Executare silitd Ordinul de
serviciu/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile/Avizul de garantie
initial/Procesul-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile/Extrasul de informare
din Cartea Funciard/Certificatul de sarcini/Incheierea privind intabularea inscriptiei
ipotecare/Incheierea privind notarea sechestrului in Registrul Digital de
Transcriptiuni  si  Inscriptiuni  Imobiliare/Raportul de evaluare a bunului
sechestrat/ Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile/Anuntul privind vanzarea
pentru  bunuri  imobile/Anuntul  individual pentru comunicarea  prin
publicitate/Procesul-verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin
publicitate/Procesul-verbal de afisare a anuntului privind vanzarea pentru bunuri
mobile/imobile/Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri mobile/Procesul-verbal de
licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri/Referatul privind
restituirea taxei de participare la licitatie/Procesul-verbal de adjudecare pentru
bunuri mobile/Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru
ansambluri de bunuri/Factura de executare silitd/Procesul-verbal de predare-primire
a bunului adjudecat/Cererea de restituire a taxei de participare la licitatie, dupa caz,

indexate si le arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2

Anexa 1
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Pagina ..... din
IMPOZITE SI TAXE
Exemplar nr.: ........
11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,

revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

CONSTATAREA SI DECLARAREA STARII DE INSOLVABILITATE

P.O. CIT 23
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
.. umele si
prlvml()l.l. y Functia Data Semnatura
r espons.a 1 prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
< 1x1: Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Impozite si | 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar| Comp. Functia e ... Semnatura
difuzarii r prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Responsabil | Roman Madalina
Elena
3.1. | Aplicare | 1 | ‘mpozite 16.04.2018
si Taxe
Costel
3.2 Informare 1 Primar Stanciu Ghiorghe | 16.04.2018
/ Aprobare
Responsabil | Roman Madalina
Elena
33. | Evidenta | 1 | ‘mpozite 16.04.2018
si Taxe
Costel
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare | 1 | MPOZIte | b cponsabil | Roman Madalina | 0o, 501
si Taxe Elena
36| Alte i i i i i
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de constatare si declarare a starii de insolvabilitate
a debitorilor, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, In vederea realizarii

programului de incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor,

inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de constatare si

declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de constatare §i declarare a starii de

insolvabilitate a debitorilor.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a
activitatii de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor, in conditiile in care nu s-a

realizat recuperarea creantelor prin aplicarea tuturor modalitatilor de executare silitd prevazute de lege.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor se delimiteaza

explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.

Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;

= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturd cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;

» activitatea de urmarire si executare silita.

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:

= activitatea de urmarire si executare silita ;

= activitatea de Incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :

Registratura,

Compartimentul  Impozite si taxe cu atributii  de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi,
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;

Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate in procesul activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita ;
Registratura ;

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi ;

Secretarul Comunei ;

Compartimentul Arhivare.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015

privind Codul fiscal

NU ESTE CAZUL

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

¢ Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare

tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale

locale

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila

6.3. Legislatia secundara

- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii

® Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationala
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de constatare si declarare a starii de

insolvabilitate a debitorilor si este aplicabila pentru toti functionarii publici din cadrul compartimentului

Impozite si taxe cu atributii de urmadrire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

1.

10.

11.

12.

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al
autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmirirea si
incasarea impozitelor si taxelor locale (model 2016 ITL — 030), este emis in
cadrul C.L.T.

Ordin de serviciu (model 2016 ITL — 031), este emis in cadrul C.I.T.

Referat privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal, este emis in
cadrul C.L.T.

Referat privind darea la scadere a creantelor, este emis in cadrul C.I.T.

Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante, este emis in
cadrul C.L.T.

Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, este emis
in cadrul C.I.T.

Proces-verbal de constatare a insolvabilitatii, este emis in cadrul C.I.T.
Proces-verbal de declarare a stirii de insolvabilitate, este emis in cadrul C.I.T.
Proces-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul
declarat insolvabil , este emis in cadrul C.I.T.

Proces-verbal de scidere din evidenta a obligatiilor fiscale (formular ITL —
102), este emis in cadrul C.L.T.

Tabelul centralizator cuprinzand debitorii persoane fizice/juridice declarati
insolvabili, este emis in cadrul C.I.T.

Registrul de evidentd al dosarelor de executare ale persoanelor

fizice/juridice, este intocmit si gestionat in cadrul C.L.T.
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8.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a

debitorilor este prezentata la pct. 9.1.

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante,
dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4.Modul de lucru
In sensul Codului de procedura fiscald, este insolvabil debitorul ale carui venituri sau bunuri
urmdribile au o valoare mai mica decat obligatiile fiscale de platd sau care nu are venituri ori bunuri

urmaribile.

Pentru creantele fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu au venituri sau
bunuri urmaribile, conducatorul organului de executare dispune scoaterea creantei din evidenta curenta

si trecerea ei intr-o evidenta separata.

In cazul debitorilor previzuti la alineatul precedent, prin exceptie de la dispozitiile art. 233 Legea
Nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald, executarea silitd se intrerupe. Organele fiscale au
obligatia ca cel putin o data pe an sa efectueze o investigatie asupra starii acestor contribuabili, care nu

constituie acte de executare silita.

In cazurile 1n care se constatd ca debitorii au dobandit venituri sau bunuri urmaribile, organele
de executare vor lua masurile necesare de trecere din evidentd separatd in evidenta curentd si de

executare silita.
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Daca la sfarsitul perioadei de prescriptie nu se constatd dobandirea unor bunuri sau venituri
urmdribile, organele de executare vor proceda la scaderea creantelor fiscale din evidenta analitica pe
platitor, potrivit art. 218 din Legea Nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald. Scaderea se face si
in cursul perioadei de prescriptie in cazul debitorilor, persoane fizice, decedati sau disparuti, pentru care

nu existd mostenitori care au acceptat succesiunea.

Scaderea din evidenta analitica pe platitori a creantelor fiscale pentru care s-a implinit termenul
de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita se va face pe baza unui proces-verbal de constatare
a Tmplinirii termenului de prescriptie, insusit de seful compartimentului de specialitate, avizat de
compartimentul juridic din cadrul aceluiasi organ fiscal sau din cadrul organului ierarhic superior, dupa

caz, si care va fi supus spre aprobare conducatorului organului fiscal, impreuna cu dosarul.

Dosarul trebuie sda cuprinda toate documentele si informatiile necesare pentru constatarea

implinirii termenului de prescriptie, precum si procesul-verbal de constatare.

Pentru obligatiile de plata restante ale debitorului declarat insolvabil, in conditiile Codului de

procedura fiscala, raspund solidar cu acesta urmatoarele persoane :

a. persoanele fizice sau juridice care, anterior datei declardrii insolvabilitatii, cu rea-
credintd, au dobandit in orice mod active de la debitorii care si-au provocat astfel
insolvabilitatea.

b. administratorii, asociatii, actionarii §i orice alte persoane care au provocat
insolvabilitatea persoanei juridice debitoare prin Instrdinarea sau ascunderea, cu rea-
credinta, sub orice forma, a activelor debitorului.

¢. administratorii care, in perioada exercitarii mandatului, cu rea-credintd, nu si-au
indeplinit obligatia legala de a cere instantei competente deschiderea procedurii
insolventei, pentru obligatiile fiscale aferente perioadei respective si ramase neachitate
la data declararii starii de insolvabilitate.

d. administratorii sau orice alte persoane care, cu rea-credintd, au determinat nedeclararea
si/sau neachitarea la scadenta a obligatiilor fiscale.

e. administratorii sau orice alte persoane care, cu rea-credinta, au determinat restituirea sau
rambursarea unor sume de bani de la bugetul general consolidat fara ca acestea sa fie

cuvenite debitorului.
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Persoana juridica raspunde solidar cu debitorul declarat insolvabil in conditiile prezentului cod
sau declarat insolvent daca, direct ori indirect, controleaza, este controlata sau se afld sub control comun
cu debitorul si daca este indeplinita cel putin una dintre urmatoarele conditii :

a. dobandeste, cu orice titlu, dreptul de proprietate asupra unor active corporale de la
debitor, iar valoarea contabild a acestor active reprezinta cel putin jumatate din valoarea
contabila a tuturor activelor corporale ale dobanditorului.

b. are sau a avut raporturi comerciale contractuale cu clientii si/sau cu furnizorii, altii decat
cei de utilitati, care au avut sau au raporturi contractuale cu debitorul in proportie de cel
putin jumatate din totalul valoric al tranzactiilor.

c. are sau a avut raporturi de munca sau civile de prestari de servicii cu cel putin jumatate
dintre angajatii sau prestatorii de servicii ai debitorului.

In intelesul alineatului precedent, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii :

a. control - majoritatea drepturilor de vot, fie in adunarea generald a asociatilor unei
societati comerciale ori a unei asociatii sau fundatii, fie in consiliul de administratie al
unei societati comerciale ori consiliul director al unei asociatii sau fundatii.

b. control indirect - activitatea prin care o persoana exercitd controlul prin una sau mai

multe persoane.

Executarea silita nu se intrerupe pe perioada in care un contribuabil este declarat insolvabil.

Creantele fiscale pentru care se analizeaza posibilitatea declardrii starii de insolvabilitate sunt
reprezentate atat de obligatiile fiscale principale cat si accesorii.

Procedura de declarare a starii de insolvabilitate se aplica in fiecare din situatiile prevazute la
art. 260 alin.(1) din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, atat in cazul debitorilor ale
caror venituri sau bunuri urmdribile au o valoare mai mica decat obligatiile fiscale de plata, cat si in
cazul debitorilor care nu au venituri ori bunuri urmaribile.

Activitatea de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorilor se desfasoara in mai
multe etape, dupa cum urmeaza :

1)  Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silitd primeste de la responsabilul L.T.L. documentul« Situatie privind
obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de

din zona repartizata (neaflate in insolvabilitate, insolventa, inspectie fiscala sau in
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2)

3)

litigiu, pentru care legea sau instanta de judecata prevede suspendarea executdrii silite) »

editatd din aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale. In cadrul

documentului, se analizeaza separat fiecare rol nominal unic cu obligatii fiscale restante.

Accesand aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, functionarul

public va identifica acele roluri nominale unice la care nu sunt inregistrate bunuri mobile

si/sau imobile urmaribile (la rolul nominal unic nu exista nici un fel de bunuri impozabile

sau exista bunuri impozabile neurmaribile).

Dupa identificarea rolului nominal unic, functionarul public va proceda la verificarea

existentei conditiilor de constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorului ce

figureaza ca titular al rolului nominal unic analizat.

a)

b)

In acest sens, va verifica urmatoarele aspecte :

Existenta unei somatii confirmata de primire de catre debitor. In cazul in care
la rolul nominal unic analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa
somatie sau este emisd una 1n anul anterior, se va emite somatie insotita de titlu
executoriu. In cazul in care existd o somatie deja emisa in anul curent, nu se va
emite somatie.

Existenta unui angajament de plati semnat de ciitre debitor. in cazul in care
contribuabilul a semnat un angajament de platd prin care se obligd sd achite
periodic (lunar) o anumita suma de bani in contul obligatiei de plata restanta catre
bugetul local si angajamentul este respectat intocmai, functionarul public nu va
continua procedura de constatare si declarare a starii de insolvabilitate ci va selecta
urmitorul rol nominal unic in vederea analizarii. Intrucat contribuabilul face parte
din evidenta repartizata in vederea urmaririi si executarii silite, functionarul public
are obligatia de a verifica ulterior conditiile de respectare a angajamentului de
plata. In prima zi lucratoare a fiecdrei luni, functionarul public va verifica situatia
acestor angajamente de plata iar in cazul in care in luna anterioara contribuabilul
nu a achita suma mentionata in angajament, va continua procedura de constatare si
declarare a starii de insolvabilitate.

Domiciliul fiscal/sediul social al debitorului. in vederea verificarii domiciliului
fiscal al debitorului persoana fizica, functionarul public va Intocmi si transmite

catre Serviciul Public Comunitar Judetean/Local de Evidentd a Persoanelor o
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adresa prin care va solicita datele de identitate si de stare civild ale debitorului.
Pentru debitorul persoand juridica, verificarea se va face consultand serviciul
Recom online al Oficiului National al Registrului Comertului. in cazul in care,
debitorul are domiciliul fiscal/sediul social in alta localitate si la rolul nominal unic
analizat exista obligatii fiscale restante de natura amenzilor, aceste obligatii fiscale
impreund cu titlurile executorii si cu dosarul executdrii vor fi transferate catre
compartimentul de specialitate din cadrul unitatii administrativ-teritoriale unde are
domiciliul fiscal/sediul social debitorul urmarit. In aceeasi situatie, daci la rolul
nominal unic analizat exista obligatii fiscale restante generate din impunerea unor
bunuri neurmaribile sau de orice alta naturd decat amenzile, functionarul public va
emite si transmite catre noul domiciliu fiscal/sediu social al debitorului o somatie
insotita de titlu executoriu. O data cu transmiterea somatiei, functionarul public va
intocmi §i transmite catre compartimentul de specialitate din cadrul unitatii
administrativ-teritoriale unde are domiciliul fiscal/sediul social debitorul urmarit o
adresa prin care va solicita informatii despre eventualele bunuri mobile si/sau
imobile cu care figureaza inregistrat debitorul. In cazul in care existd bunuri
urmadribile, functionarul public va transmite dosarul executarii in vederea institurii
sechestrului si va monitoriza cazul pana la stingerea integrala a obligatiilor fiscale
restante transmise spre executare silita. In cazul in care nu exista bunuri urmaribile
sau debitorul are acelasi domiciliu fiscal/sediu social ca cel mentionat la rolul
nominal unic analizat, functionarul public va continua procedura de constatare si
declarare a starii de insolvabilitate.

Daca debitorul persoana fizica urmarit este decedat, functionarul public va intocmi
si transmite o adresa catre Camera Notarilor Publici prin care va solicita informatii
in legaturd cu existenta unei eventuale deschideri a procedurii de succesiune
privind bunurile mobile si/sau imobile ale debitorului urmarit decedat. In caz
afirmativ, se vor solicita informatii referitoare la identitatea persoanelor care au
acceptat succesiunea si a bunurilor ce au facut obiectul masei succesorale. Dupa
decesul titularului, mostenitorii preiau atat activul cat si pasivul succesoral. In acest
sens, pentru recuperarea obligatiilor fiscale restante ale titularului decedat vor fi

urmadriti mostenitorii care au acceptat succesiunea. Dacd nu existd deschisa
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d)

procedura succesiunii, functionarul public va intocmi in dublu exemplar Nota
interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante. Nota va fi adresata
secretarului Comunei. Functionarul public va monitoriza cazul pana la intrarea
bunurilor in proprietatea comunei. Mostenirea se dobandeste retroactiv de la data
deschiderii sale, iar comuna suportda pasivul mostenirii vacante numai in limita
valorii bunurilor din patrimoniul succesoral.

In cazul in care debitorul urmarit a decedat si existd obligatii fiscale restante de

natura amenzilor, acestea vor fi date la scadere. Daca, in urma consultarii

serviciului Recom online al Oficiului National al Registrului Comertului, se
constatd cd debitorul persoana juridica este radiat din Registrul Comerfului,
functionarul public va intocmi si transmite catre Oficiul Registrului Comertului de

pe langa Tribunalul Judetului o adresi prin care va solicita Iincheierea de radiere a

judecatorului delegat de pe langa Oficiul Registrului Comertului. Pentru debitorul

respectiv radiat, va intocmi Referatul privind darea la scadere a creantelor.

Referatul va fi adresat compartimentului de specialitate din cadrul institutiei.

Daca se constatd ca debitorul persoana juridica este in procedura insolventei,

functionarul public va intocmi Nota interna privind necesitatea inscrierii

creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in
insolventa.

Existenta unor venituri urmiribile. In vederea verificarii eventualelor surse de

venituri urmaribile ale debitorului, functionarul public va intocmi §i transmite

urmatoarele adrese :

»  Adresa catre Administratia Finantelor Publice a Municipiului resedinta de
judet, prin care va solicita informatii despre existenta unor eventuale conturi
bancare deschise pe numele debitorului urmarit la una din bancile
comerciale, precum si informatii in legatura cu eventuale fise fiscale privind
declararea unor venituri ale debitorului persoana fizica urmarit.

»  Adresa catre Casa Judeteana de Pensii, prin care va solicita informatii despre
existenta unor eventuale declaratii privind contributia la bugetul asigurarilor
de stat in care sa se facd mentiuni despre calitatea de salariat a debitorului
urmarit.
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In cazul in care sunt identificate conturi bancare si/sau venituri urmaribile,
functionarul public va infiinta poprire in conformitate cu prevederile
procedurilor operationale P.O. Poprirea la angajator si P.O. Poprirea la
banci. In caz contrar, functionarul public va continua procedura de constatare

si declarare a starii de insolvabilitate.

e¢)  Existenta unor bunuri urmaribile. In vederea verificarii eventualelor bunuri urmaribile

ale debitorului, functionarul public va intocmi si transmite urmatoarele adrese :

>

Adresa catre Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara, prin care va solicita
un extras de informare din Cartea Funciard (dacd debitorul are o Carte
Funciara deschisa pe numele sau) sau un certificat de sarcini (in cazul in care
existd mentiuni in Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni
Imobiliare despre unele bunuri imobile aflate in proprietatea debitorului). in
cazul in care existd unele bunuri imobile urmaribile nedeclarate din punct de
vedere fiscal, functionarul public va intocmi Referatul privind necesitatea
impunerii din punct de vedere fiscal. Referatul va fi adresat
compartimentului de specialitate din cadrul institutiei. Dupa impunere, in
termenul legal, se va emite somatie si ulterior se va intocmi proces-verbal de
sechestru in conformitate cu prevederile procedurii operationale P.O.
Executarea silita a bunurilor imobile.

Adresd catre Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare (Aviz de
garantie initial), prin care va verifica dacad existd unele mentiuni privind
eventuale bunuri mobile aflate In proprietatea debitorului si nedeclarate din
punct de vedere fiscal. In cazul in care existd aceste bunuri, functionarul
public va intocmi Referatul privind necesitatea impunerii din punct de
vedere fiscal. Referatul va fi adresat compartimentului de specialitate din
cadrul institutiei. Dupa impunere, in termenul legal, se va emite somatie si
ulterior se va intocmi proces-verbal de sechestru in conformitate cu
prevederile procedurii operationale P.Q. Executarea silita a bunurilor
mobile.

Adresa catre compartimentul de specialitate al unitatii administrativ-

teritoriald in care s-a nascut debitorul persoana fizica urmarit si o adresa catre

110



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI CONSTATAREA SI DECLARAREA Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI STARII DE INSOLVABILITATE
’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 23 Pagina - din
[MPOZITE STTAXE Exemplar nr.: ........

unitatile administrativ-teritoriale n care s-au nascut parintii aceluiasi debitor.
Daca se identificd un bun mobil si/sau imobil proprietate a debitorului
urmarit, functionarul public va lua toate masurile necesare in vederea
sechestrarii acelui bun in conformitate cu prevederile procedurilor
operationale P.O. Executarea silita a bunurilor mobile si P.O. Executarea
silita a bunurilor imobile.
In legatura cu inexistenta bunurilor mobile si/sau imobile urmaribile, functionarul public
va desfasura actiuni de cercetare si constatare la domiciliul fiscal al debitorului urmarit,
precum si la oricare alte locatii in legatura cu care detine informatii ca debitorul ar avea
bunuri urmaribile. Bunurile mobile si/sau imobile urmaribile identificate vor fi
sechestrate in masura realizarii creantelor fiscale urmarite.

»  Adresa catre Registrul Auto Roman, prin care va solicita informatii in
legatura cu existenta unor mentiuni privind detinerea de autovehicule de catre
debitorul urmarit. In cazul in care vor fi identificate autovehicule, se vor lua
masuri de sechestrare a lor, in masura realizarii creantelor fiscale urmarite.

»  Adresa catre Registrul Vamal Roman, prin care va solicita informatii in
legatura cu existenta unor mentiuni privind detinerea de nave de catre
debitorul urmarit. In cazul in care vor fi identificate nave, se vor lua masuri
de sechestrare a lor, in masura realizarii creantelor fiscale urmarite.

Pentru debitorul persoand juridica, functionarul public va consulta serviciul Recom
online al Oficiului National al Registrului Comertului in vederea identificarii unor
eventuale sedii secundare, filiale sau sucursale ale debitorului urmarit. De asemenea, se
vor culege date despre identitatea asociatilor/actionarilor, In vederea contactarii lor (prin
intocmirea si transmiterea unei adrese catre Serviciul Public Comunitar Judetean/Local
de Evidentd a Persoanelor). In cazul identificarii unor sedii secundare, filiale sau
sucursale, functionarul public va proceda la verificarea veniturilor si/sau bunurilor
urmadribile in acelasi mod ca la pct. 3, lit. d) si e). Daca vor fi identificate venituri si/sau
bunuri urmaribile, se va infiinta poprire, respectiv sechestru.

In cazul in care nu sunt identificate nici un fel de bunuri urmaribile, functionarul public
va Intocmi o notd de constatare in care va prezenta actiunile intreprinse si rezultatele

obtinute cu ocazia cercetarilor efectuate.
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4)

S)

6)

7)

8)

9

In legdtura cu inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, functionarul public va
intocmi Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile,
document ce va sta la baza intocmirii Procesului-verbal de constatare a
insolvabilitatii.

Dupa verificarea existentei conditiilor de constatare si declarare a starii de insolvabilitate
a debitorului urmarit, pe baza documentelor existente in dosarul de insolvabilitate,
functionarul public va intocmi Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii si
Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate. Procesul-verbal de declarare
a starii de insolvabilitate se intocmeste In 3 exemplare, din care unul se pastreaza la
dosarul de executare, unul la compartimentul cu atributii in evidenta analitica pe platitori,
iar celalalt se transmite debitorului declarat insolvabil.

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorului urmarit, functionarul public va lua
masuri pentru trecerea creantelor fiscale restante aflate la rolul nominal unic analizat intr-
o evidentd separati. In acest sens, functionarul public va intocmi Procesul-verbal de
transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil.
Creantele fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu au venituri
sau bunuri urmaribile se scot din evidenta curenta si sunt trecute Intr-o evidenta separata,
iar aplicarea masurilor de executare silitd se Intrerupe.

Pentru obligatiile fiscale principale inregistrate de debitorii insolvabili care nu au venituri
sau bunuri urmadribile se datoreaza obligatii fiscale accesorii pana la data trecerii acestora
in evidenta separatd, in conformitate cu prevederile art. 183 din Legea 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dupa declararea starii de insolvabilitate a debitorului urmarit si trecerea creantelor fiscale
din evidenta curenta in evidenta separata, functionarul public are obligatia ca cel putin o
datd pe an sa efectueze o investigatie asupra starii acestui contribuabil. Investigatia va fi
similarad cu cea efectuata la verificarea existentei conditiilor de constatare si declarare a
starii de insolvabilitate a debitorului. Aceasta investigatie nu constituie act de executare
silita.

In cazul in care se constata cd debitorul declarat insolvabil a dobandit venituri sau bunuri
urmaribile, functionarul public va lua masurile necesare de trecere a creantelor fiscale

din evidenta separatd in evidenta curentd. Pentru veniturile urmaribile identificate,
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10)

11)

12)

functionarul public va proceda la infiintarea popririi. In cazul identificarii de bunuri

urmaribile, functionarul public va intocmi Referatul privind necesitatea impunerii din

punct de vedere fiscal. Referatul va fi adresat compartimentului de specialitate din
cadrul institutiei. Dupa debitare, va lua masuri de instituire a sechestrului.

Trecerea creantelor din evidenta separatd in evidenta curentd se face prin intocmirea

Procesului-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul

declarat insolvabil. Dupa valorificarea prin executare silitd a bunurilor sau veniturilor

identificate, creantele fiscale ramase nestinse la plata vor fi trecute, din nou, in evidenta
separatd destinatd debitorilor declarati insolvabili care nu detin bunuri sau venituri
urmadribile prin intocmirea aceluiagi proces-verbal anterior mentionat.

Creantele fiscale inregistrate de debitorii declarati insolvabili vor fi date la scadere in

urmatoarele situatii :

»  la implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silita.

»  pentru debitorul persoana fizica decedat §i pentru care nu existd mostenitori care
au acceptat succesiunea sau pentru persoana fizica declarata disparuta ori decedata
prin hotdrare a unei instante judecatoresti.

»  pentru debitorul persoana juridica radiat din Registrul Comertului, dupa data la
care respectiva persoana juridicd a fost radiatd din Registrul Comertului, in baza
incheierii de radiere a judecatorului delegat de pe langa Oficiul Registrului
Comertului.

In situatia in care functionarul public constati indeplinirea uneia dintre conditiile de

scadere din evidenta a creantelor inregistrate de debitorul declarat insolvabil, va proceda

la Intocmirea unui Procesului-verbal de scidere din evidenta a obligatiilor fiscale.

Scédderea din evidenta a obligatiilor fiscale Inregistrate de persoana juridicd radiatd din

Registrul Comertului se face numai in baza incheierii de radiere a judecatorului delegat

de pe langa Oficiul Registrului Comertului. In cazul debitorului persoani fizica decedat

sau declarat disparut, scaderea din evidenta a obligatiilor fiscale se face numai in baza
certificatului de deces ori a hotararii judecatoresti prin care acesta a fost declarat disparut
ori decedat. In vederea scaderii din evidenta a creantelor fiscale, functionarul public va
intocmi un Referat privind darea la scidere a creantelor. Referatul va fi adresat

compartimentului de specialitate din cadrul institutiei.
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13) In cazul in care, dupa data declararii starii de insolvabilitate a unui debitor, persoani

14)

15)

16)

fizica sau juridica, functionarul public constatd indeplinite conditiile legale in materia
atragerii raspunderii solidare, va face demersurile legale ce se impun, In conformitate cu
prevederile art. 25 si 26 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala.
Pentru toate documentele emise in cadrul activitatii de constatare si declarare a starii de
insolvabilitate a debitorului (pana la trecerea in evidenta separatd) si transmise catre
acesta sau catre terti cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire, functionarul
public va intocmi Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita pe care il va
inainta catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi in vederea debitarii cheltuielilor de executare la rolul
nominal unic al debitorului urmarit, in conformitate cu prevederile procedurii
operationale P.O. Intocmirea procesului verbal privind cheltuielile de executare
siliti. In cazul documentelor ce se emit automat din aplicatia informatica de gestionare
a impozitelor si taxelor locale, debitarea cheltuielilor la rolul nominal unic se va face
inainte de emitere.

Despre toate situatiile create si documentele intocmite, functionarul public va face
mentiune in Tabelul centralizator cuprinzind debitorii persoane fizice/juridice
declarati insolvabili.

La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu, Somatia insotita de titlu
executoriu, Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal, Referatul
privind darea la scadere a creantelor, Nota internd privind necesitatea deschiderii
succesiunii vacante, Nota internd privind necesitatea nscrierii creantelor fiscale in
tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa, Referatul privind inexistenta
veniturilor si a bunurilor urmaribile, Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii,
Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal de transfer al
obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil, Procesul-verbal de
scadere din evidenta a obligatiilor fiscale, precum si toate adresele intocmite cu ocazia
derularii procedurii de constatare si declarare a starii de insolvabilitate si le va transmite

compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

chrt Comg;rsttil’:l';“t“l I |01 IV | V| VI|VI| VI |IX | X
1 | Registratura I/Ex
2 | Primar A
3 | Secretar E
4 | Responsabil I.T.L. R
5 | Compartiment Impozite si V/E

taxe pe linie de Urmarire
si executare silita

Compartiment Impozite si
taxe pe linie Preluare-

6 | Verificare-
Implementare/Remitere
amenzi

P>

7 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.1.

Compartiment Registratura — primeste din partea compartimentului Impozite si
taxe cu atributii de Urmarire si Executare silita somatia insotita de titlu executoriu, o
inregistreaza, o transmite catre responsabilul .T.L. si Primar in vederea semnarii, o
stampileaza si o remite catre acelasi compartiment, primeste din partea
responsabilului .T.L. Nota internd privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante
si Nota internd privind necesitatea inscrierii creantelor fiscale in tabloul creditorilor
debitorului urmarit aflat in insolventa, le inregistreaza si le transmite citre Primar
in vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre compartimentul Impozite sit
axe cu atributii de Urmadrire §i executare silitd, primeste din partea responsabilului
L.T.L. Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal/Referatul
privind darea la scadere a creantelor/Referatul privind inexistenta veniturilor si a
bunurilor urmaribile, le inregistreaza, le transmite catre Primar in vederea semnarii

si le remite catre compartimentele implicate, primeste din partea responsabilului
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9.1.1.2.

9.1.1.3.

9.1.14.

L.T.L. Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii/Procesul-verbal de declarare a
starii de insolvabilitate/Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate
de debitorul declarat insolvabil/Procesul-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor
fiscale, le inregistreaza, le transmite catre Primar 1n vederea semnarii, le
stampileaza si le remite catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de
Urmarire si executare silitd, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe
cu atributii de Urmarire si executare silitd diverse adrese/ Somatia insotita de titlu
executoriu/Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate/Procesul-verbal de
scadere din evidentd a obligatiilor fiscale inregistrate, semnate si stampilate si le
comunica destinatarului.

Primarul- primeste din partea compartimentului Registraturd diverse adrese, le
semneaza si le remite catre acelasi compartiment.

Secretarul- primeste din partea compartimentului Registraturd exemplarul 1 din
Nota interna privind necesitatea deschiderii succesiunii vacante si confirma de
primire pe exemplarul 2.

Responsabil I.T.L. — intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre
bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la datade  pe zone si o repartizeaza
catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita,
primeste somatia insotita de titlu executoriu de la compartimentul Impozite si taxe cu
atributii de Urmadrire si executare silitd, o semneaza si o remite catre acelasi
compartiment, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de
Urmatrire si Executare silita Procesul-verbal de constatare a insolvabilitatii, Procesul-
verbal de declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal de transfer al obligatiilor
fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil si Procesul-verbal de scadere din
evidentd a obligatiilor fiscale, le semneaza si le transmite citre compartimentul
Registraturd, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de
Urmarire si executare silitd Referatul privind necesitatea impunerii din punct de
vedere fiscal, Referatul privind darea la scadere a creantelor, Nota internd privind
necesitatea deschiderii succesiunii vacante, Nota interna privind necesitatea inscrierii
creantelor fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa,

Referatul privind inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, le verifica si le
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9.1.1.5.

9.1.1.6.

transmite catre compartimentul Registraturd, coordoneaza si verifica activitatea de
constatare si declarare a starii de insolvabilitate a debitorului urmarit.
Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
primeste Situatia privind obligatiile fiscale restante cétre bugetul local ale
persoanelor fizice/juridice la data de ~ pe zona repartizatd de la responsabilul
I.T.L., identifica rolurile nominale unice fara bunuri urmaribile, intocmeste Ordinul
de serviciu/Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere
fiscal/Referatul privind darea la scadere a creantelor/Nota interna privind necesitatea
deschiderii succesiunii vacante/Nota internd privind necesitatea inscrierii creantelor
fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa/Referatul privind
inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile/Procesul-verbal de constatare a
insolvabilitatii/Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate/Procesul-verbal
de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil/Procesul-
verbal de scadere din evidenta a obligatiilor fiscale/diverse adrese si le transmite catre
responsabilul LT.L., transmite Procesul-verbal de transfer al obligatiilor fiscale
inregistrate de debitorul declarat insolvabil si Procesul-verbal de scadere din evidenta
a obligatiilor fiscale, transmite catre compartimentul Registraturd in vederea
comunicarii catre destinatar somatia insotita de titlu executoriu/diverse
adrese/Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal de
scadere din evidenta a obligatiilor fiscale inregistrate, semnate si stampilate, consulta
serviciul Recom online, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand debitorii
persoane fizice/juridice declarati insolvabili, consulta dosarul de executare,
indexeaza documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.
Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi — primeste din partea compartimentului Impozite
si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita Procesul-verbal de transfer al
obligatiilor fiscale Inregistrate de debitorul declarat insolvabil si Procesul-verbal de
scadere din evidentd a obligatiilor fiscale, opereaza scaderea la rolul nominal unic al
debitorului urmarit din aplicatia informaticd si semneaza pentru efectuarea
operatiunii pe exemplarul de Procesul-verbal de scadere din evidenta a obligatiilor

fiscale.
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9.1.1.7.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni
in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice/juridice, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si Executare silita Ordinul de serviciu, Somatia insotita de titlu
executoriu, Referatul privind necesitatea impunerii din punct de vedere fiscal,
Referatul privind darea la scadere a creantelor, Nota internd privind necesitatea
deschiderii succesiunii vacante, Nota interna privind necesitatea inscrierii creantelor
fiscale in tabloul creditorilor debitorului urmarit aflat in insolventa, Referatul privind
inexistenta veniturilor si a bunurilor urmaribile, Procesul-verbal de constatare a
insolvabilitatii, Procesul-verbal de declarare a starii de insolvabilitate, Procesul-verbal
de transfer al obligatiilor fiscale inregistrate de debitorul declarat insolvabil, Procesul-
verbal de scadere din evidentd a obligatiilor fiscale, indexate si le arhiveaza in

Arhiva.
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
prlvml()l.l. i/ Functia Data Semnatura
responsabiii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
© yeq- Responsabil
1.1. Flaborat Roman Madalina Impozite si 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu Ioan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar| Comp. Functia e . Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
. Roman
Responsabil Midilina
I " Elena
3.1. | Aplicare | 1 | ‘pozite 16.04.2018
si Taxe
Jurist Horhota
Costel
3.2, | Informare | Primar Stanciu |6 049018
" | / Aprobare Ghiorghe o
. Roman
Responsabil Madslina
[ i Elena
33.| Evidenta | 1 | ‘opozte 16.04.2018
si Taxe
Jurist Horhota
Costel
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
Impozite Roman
3.5. | Arhivare 1 P Responsabil Madalina 16.04.2018
si Taxe
Elena
36| Ale | i i i i i
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este claboratd pentru a stabili modul de intocmire a procesului-verbal privind
cheltuielile de executare, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea

realizarii programului de incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de intocmire a procesului-verbal privind cheltuielile de executare,

inclusiv 1n conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de Intocmire a

procesului-verbal privind cheltuielile de executare.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de ntocmire a procesului-verbal

privind cheltuielile de executare.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de intocmire a procesului-verbal privind cheltuielile de executare.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de intocmire a procesului-verbal privind cheltuielile de executare se delimiteaza

explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturd cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;
» activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
= activitatea de urmarire si executare silita ;

= activitatea de Incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :

Registratura,

Compartimentul  Impozite si taxe cu atributii  de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;

Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate In procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita ;
Registratura ;
Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi ;
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal
e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale
locale
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;
o Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;
e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii

® Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationala
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de intocmire a procesului-verbal
privind cheltuielile de executare si este aplicabild pentru toti functionarii publici din cadrul

compartimentului Impozite si taxe cu atributii de urmarire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

1. Adeverinta de confirmare a scrisorii recomandate, este emis de operatorul de
corespondenta.

2. Raport de evaluare a bunului sechestrat, intocmit de evaluator.

3. Proces-verbal privind cheltuielile de executare silita, este emis in cadrul C.L.T.

4. Tabelul centralizator cuprinzind procesele-verbale privind cheltuielile de
executare silita intocmite, este emis in cadrul C.I.T.

5. Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice,

este Intocmit si gestionat in cadrul C.LI.T.

8.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitdtii de intocmire a procesului-verbal privind cheltuielile

de executare este prezentat la pct. 9.1.

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante,
dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

130



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
INTOCMIREA PROCESULUI VERBAL Nr. de exemplare : 2

COMUNA PRISACANI PRIVIND CHELTUIELILE DE
JUDETUL IASI EXECUTARE SILITA Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 24

IMPOZITE SI TAXE

8.4.Modul de lucru

Cheltuielile ocazionate cu efectuarea procedurii de executare silitd sunt in sarcina debitorului.

Sumele reprezentand cheltuieli de inscriere la Arhiva Electronica de Garantii Reale Mobiliare a
creantelor cuprinse in titlurile executorii emise de catre organele fiscale sunt considerate cheltuieli de

executare silita.

Suma cheltuielilor cu executarea silita se stabileste de organul de executare, prin proces-verbal,
care constituie titlu executoriu potrivit prevederilor Legii Nr. 207/2015 privind Codul de procedura

fiscald, care are la baza documente privind cheltuielile efectuate.

Cheltuielile de executare silita a creantelor fiscale se avanseaza de organele de executare, din

bugetul acestora.

Cheltuielile de executare silita care nu au la baza documente care sa ateste ca au fost efectuate

in scopul executarii silite nu sunt in sarcina debitorului urmarit.

Sumele recuperate in contul cheltuielilor de executare silitd se fac venit la bugetul din care au
fost avansate, cu exceptia sumelor reprezentdnd cheltuieli de executare silitd a creantelor fiscale
administrate de Ministerul Finantelor Publice, care se fac venit la bugetul de stat, daca legea nu prevede

altfel.

In situatiile in care cheltuielile de executare, exclusiv cele privind comunicarea prin posta, sunt
mai mari decat creantele fiscale supuse executarii silite, conducatorul organului de executare poate
aproba anularea debitelor respective. Cheltuielile generate de comunicarea somatiei si a adresei de

infiintare a popririi sunt suportate de organul fiscal.

Cheltuielile de executare silitd a creantelor fiscale reprezintd totalitatea cheltuielilor necesare

efectuarii procedurii de executare silita, reprezentand plati ale unor servicii, cum ar fi:

a. sumele reprezentand cheltuieli pentru comunicarea somatiei §i a celorlalte acte
procedural.

b. sumele reprezentand cheltuieli de evaluare a bunurilor supuse executarii.

c. sumele reprezentdnd alte cheltuieli privind sechestrarea, ridicarea, manipularea,
transportul, depozitarea, conservarea, precum si culegerea fructelor etc., dupa caz.

d. sumele reprezentand cheltuieli efectuate pentru administrarea bunurilor immobile.
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e. remuneratia custodelui sau a administratorului-sechestru.

f. sumele reprezentand cheltuieli efectuate cu organizarea licitatiei.

g. alte cheltuieli necesare indeplinirii procedurii de executare silitd a creantelor fiscal.

Activitatea de intocmire a procesului-verbal privind cheltuielile de executare este structurata

dupa cum urmeaza:

1) In functie de etapa activitatii de executare silita in care se afld debitorul urmarit, sunt

considerate cheltuieli de executare urmatoarele :

a)

b)

d)

cheltuieli ocazionate de desfasurarea activitatii de urmarire a debitorului (cheltuieli
privind comunicarea prin posta cu scrisoare recomandatd cu confirmare de primire
a diverselor tipuri de adrese prin care se solicita de la terfi informatii referitoare la
debitorul urmarit).

cheltuieli ocazionate de transmiterea catre debitorul urmarit a somatiei insotita de
titlu executoriu (cheltuieli privind comunicarea prin posta cu scrisoare recomandata
cu confirmare de primire a somatiei Insotita de titlu executoriu).

cheltuieli ocazionate de infiintarea popririi (cheltuieli privind comunicarea prin
posta cu scrisoare recomandatd cu confirmare de primire a adresei de infiintare a
instiintarii popririi, a deciziei privind ridicarea masurilor de executare silita, precum
si a diverselor adrese privind suspendarea/desfiintarea popririi sau clarificarea unor
aspecte aparute dupa infiinarea popririi).

cheltuieli ocazionate de atragerea raspunderii solidare a tertului poprit cu debitorul
urmarit (cheltuieli privind comunicarea prin posta cu scrisoare recomandata cu
confirmare de primire a deciziei de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul
urmdrit i a diverselor adrese privind clarificarea unor aspecte aparute dupa emiterea
deciziei).

cheltuieli ocazionate de instituirea sechestrului asupra bunurilor mobile si/sau
imobile proprietate a debitorului urmarit (cheltuieli privind comunicarea prin posta
cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire a procesului-verbal de sechestru
asupra bunurilor mobile/imobile intocmit in lipsa debitorului urmarit, a deciziei
privind ridicarea masurilor de executare silita si a diverselor adrese privind
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2)

3)

inscrierea dreptului de gaj/ipoteca, solicitarea de informatii privind drepturile reale
si sarcinile asupra bunurilor sechestrate, radiere inscriptie ipotecara sau gaj,
cheltuieli privind sechestrarea, ridicarea, manipularea, transportul, depozitarea,
conservarea si administrarea bunurilor imobile, cheltuieli privind remuneratia
custodelui sau a administratorului-sechestru etc.).

f) cheltuieli ocazionate de evaluarea bunurilor mobile/imobile sechestrate (cheltuieli
privind intocmirea raportului de evaluare a bunului sechestrat de catre expertul-
evaluator agreat, cheltuieli privind comunicarea prin posta cu scrisoare recomandata
cu confirmare de primire a adresei de inaintare a raportului de evaluare catre
debitorul urmarit si a diverselor adrese in legdtura cu clarificarea unor aspecte
generate de efecuarea evaluarii bunului sechestrat etc.).

g) cheltuieli ocazionate de valorificarea bunurilor mobile si/sau imobile sechestrate
(cheltuieli cu efectuarea publicitdtii vanzarii, cheltuieli privind comunicarea prin
posta cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire a adreselor de Instiintare a
creditorilor in legaturd cu data organizarii licitatiei si cu cea a distriburii pretului si
a diverselor adrese in legdtura cu clarificarea unor aspecte generate de valorificarea
bunurilor sechestrate etc.).

Pentru cheltuiclile de executare avansate 1n activitatea de urmarire si executare silitd a
debitorului, functionarul public va intocmi in dublu exemplar Procesul-verbal privind
cheltuielile de executare silita. Cheltuielile de executare vor fi debitate in aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale la rolul nominal unic al debitorului
urmirit imediat ce au fost avansate din bugetul local. In acest sens, functionarul public va
transmite o xerocopie conforma cu originalul dupa Procesul-verbal privind cheltuielile de
executare silitd catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi in vederea debitérii cheltuielilor de executare la rolul
nominal unic al debitorului urmarit.

La Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita, functionarul public va anexa
toate documentele care atesta efectuarea respectivelor cheltuieli (chitante, facturi,
borderouri privind scrisorile recomandate cu confirmare de primire transmise catre

operatorul de corespondenta etc.).
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4) Despre toate situatiile create si documentele intocmite, functionarul public va face
mentiune in Tabelul centralizator cuprinzand procesele-verbale privind cheltuielile
de executare silita intocmite.

5) La final, functionarul public va indexa Adeverinta de confirmare a scrisorii
recomandate, Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita, impreuna cu
toate documentele care atestd efectuarea respectivelor cheltuieli si le va transmite

compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

Nr.
Cr
t.

Compartimentul (Postul) I Im | oar | 1v | v | vi| VIl

1 | Registratura 1/Ex

2 | Primar

3 | Responsabil I.T.L. A%

Compartiment Impozite si taxe pe linie de V/E
Urmarire si executare silita

Compartiment Impozite si taxe pe linie de
5 | Preluare-Verificare- E
Implementare/Remitere amenzi

6 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.1.

9.1.1.2.

9.1.1.3.

9.1.14.

Compartiment Registratura — primeste din partea responsabilului I.T.L. Procesul-
verbal privind cheltuielile de executare silita, il inregistreaza, il transmite catre
Primar. in vederea semnarii, 1l stampileaza si il remite catre compartimentul
Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silita.

Primarul — primeste din partea compartimentului Registraturd Procesul-verbal
privind cheltuielile de executare silitd, il semneaza si il remite catre acelasi
compartiment.

Responsabil I.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmadrire si executare silitd Procesul-verbal privind cheltuielile de
executare silitd, 1l verifica si il transmite catre compartimentul Registratura,
coordoneazd si verificd activitatea de Intocmire a procesului-verbal privind
cheltuielile de executare silita.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
intocmeste Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita si il transmite
catre responsabilul L.T.L., transmite citre compartimentul Impozite si taxe cu

atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi Procesul-verbal
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9.1.1.5.

9.1.1.6.

privind cheltuielile de executare silita in vederea debitarii, face mentiuni in Tabelul
centralizator cuprinzand procesele-verbale privind cheltuielile de executare silita
intocmite, consulta dosarul de executare, indexeaza documentele si le transmite
catre compartimentul Arhivare.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi — primeste din partea compartimentului Impozite
sit axe cu atributii de Urmarire si executare silitd Procesul-verbal privind cheltuielile
de executare silita si debiteaza la rolul nominal unic respectivele cheltuieli.
Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de
executare ale persoanelor fizice/juridice, primeste din partea compartimentului
Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si Executare silita Adeverinta de confirmare
a scrisorii recomandate, Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita,
impreund cu toate documentele care atestd efectuarea respectivelor cheltuieli,

indexate si le arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Denumirea
Cod formular
anexei

Anexa 1
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

ELIBERAREA SI DISTRIBUIREA SUMELOR REALIZATE PRIN

EXECUTARE SILITA

P.O. CIT 25
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
prlvml()i.l" / Functia Data Semnatura
respons.a ilii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
© yeq- Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Impozite si 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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Revizia: -
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar| Comp. Functia e .. Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Impozite Responsabil Roman 16.04.2018
o si Taxe Madalina Elena o
Informare ) Stanciu
3.2. / Aprobare 1 Primar Ghiorghe 16.04.2018
33. | Bvidenta | 1 | IMPoZite | o cponsabil | _ Roman 16.04.2018
- v si Taxe P Madalina Elena T
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare 1 Impozite Responsabil Roman 16.04.2018
- si Taxe Madalina Elena T
36| Al i i i i i
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin
executare silitd, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii

programului de incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin executare silita,

inclusiv 1n conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de eliberare si

distribuire a sumelor realizate prin executare silita.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de eliberare si distribuire a sumelor

realizate prin executare silita.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin executare silita.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin executare silitd se delimiteaza

explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturad cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local ;
» activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
= activitatea de urmarire si executare silita ;

= activitatea de Incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :

Registratura,

Compartimentul  Impozite si taxe cu atributii  de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei ;

Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate Tn procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita ;
Registraturd ;
Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi ;
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015

privind Codul fiscal

NU ESTE CAZUL

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare

tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale

locale

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;

o Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila

6.3. Legislatia secundara

- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii

® Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de eliberare si distribuire a sumelor

realizate prin executare silitd si este aplicabila pentru toti functionarii publici din cadrul

compartimentului Impozite si taxe cu atributii de urmarire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

1.

10.
11.
12.

13

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al
autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmarirea si incasarea
impozitelor si taxelor locale (model 2016 ITL — 030), este emis in cadrul C.L.T.
Ordin de serviciu (model 2016 ITL — 031), este emis in cadrul C.I.T.
Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile (model 2016 ITL — 049),
este emis 1n cadrul C.L.T.

Aviz de garantie initial, formular descércat de pe site-ul www.mj.romarhiva.ro .

Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile (model 2016 ITL - 050),
este emis in cadrul C.L.T.

Extras de informare din Cartea Funciara, este emis de Biroul de Cadastru si
Publicitate Imobiliara .

Certificat de sarcini, este emis de Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara .
incheiere privind intabularea inscriptiei ipotecare, este emis de Biroul de
Cadastru si Publicitate Imobiliara .

incheiere privind notarea sechestrului in Registrul Digital de Transcriptiuni si
Inscriptiuni Imobiliare, este emis de Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara .
Raport de evaluare a bunului sechestrat, intocmit de evaluator.

Anunt privind vinzarea pentru bunuri mobile, este emis in cadrul C.L.T.

Anunt privind vinzarea pentru bunuri imobile, este emis in cadrul C.L.T.

. Proces-verbal de afisare a anuntului privind vanzarea pentru bunuri

mobile/imobile, este emis in cadrul C.I.T.
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14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Proces-verbal privind calculul sumelor prevazute prin titlul executoriu, este
emis 1n cadrul B.U.LEx.

Proces-verbal de licitatie pentru bunuri mobile, este emis in cadrul C.I.T.
Proces-verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de
bunuri, este emis in cadrul C.I.T..

Document de vinzare cumpéarare pentru bunuri mobile sechestrate, este emis in
cadrul C.L.T.

Proces-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile, este emis in cadrul C.I.T.
Proces-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de
bunuri, este emis in cadrul C.I.T.

Proces-verbal privind cheltuielile de executare silita, este emis in cadrul C.LI.T.
Referatul privind calculul actualizat al accesoriilor aferente obligatiilor fiscale
principale mentionate in titlul executoriu, este emis in cadrul C.L.T.

Factura de executare silita.

Proces-verbal de predare-primire a bunului adjudecat, este emis in cadrul C.L.T.
Referatul privind eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare
silita, este emis in cadrul C.L.T.

Proces-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare
silita, este emis in cadrul C.L.T.

Referatul privind calculul sumele de bani ramase in urma efectuarii distribuirii,
este emis in cadrul C.L.T.

Tabelul centralizator cuprinzind sechestrele aplicate persoanelor
fizice/juridice, este emis in cadrul C.L.T.

Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice,

este intocmit si gestionat in cadrul C.I.T.

8.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin

executare silitd este prezentat la pct. 9.1.
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8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuge pentru imprimante,
dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4.Modul de lucru
Suma realizatd in cursul procedurii de executare silitd reprezinta totalitatea sumelor incasate
dupa comunicarea somatiei prin orice modalitate prevazuta de Legea Nr. 207/2015 privind Codul de

procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Creantele fiscale inscrise in titlul executoriu se sting cu sumele realizate conform alineatului
precedent, mai intai creantele fiscale principale, in ordinea vechimii, si apoi creantele fiscale accesorii,

in ordinea vechimii.

Prin exceptie de la prevederile alineatului precedent, in cazul sumelor realizate prin platd sau

compensare, stingerea se face Tn modul urmator:

Platile catre organele fiscale se efectueaza prin intermediul bancilor, trezoreriilor si al altor

institutii autorizate sa deruleze operatiuni de plata.

Plata obligatiilor fiscale se efectueaza de catre debitori, distinct pe fiecare impozit, taxa,

contributie si alte sume datorate bugetului general consolidat, inclusiv majorari de intarziere.
Dispozitiile art. 1093 din Codul civil se aplica in mod corespunzator.
In cazul stingerii prin plata a obligatiilor fiscale, momentul platii este :

a. 1in cazul platilor in numerar, data inscrisd in documentul de plata eliberat de organele sau

persoanele abilitate de organul fiscal.
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b. 1n cazul platilor efectuate prin mandat postal, data postei, inscrisd pe mandatul postal.

¢. in cazul platilor efectuate prin decontare bancara, data la care bancile debiteaza contul
platitorului pe baza instrumentelor de decontare specifice, astfel cum aceasta informatie
este transmisd prin mesajul electronic de platd de catre institutia bancara initiatoare,
potrivit reglementarilor specifice in vigoare, cu exceptia situatiei prevazute la art. 177
din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, data putand fi dovedita prin
extrasul de cont al contribuabilului.

In cazul platilor efectuate prin intermediul cardurilor bancare, data la care a fost efectuati
tranzactia, astfel cum este confirmata prin procedura de autorizare a acesteia; procedura si categoriile
de impozite, taxe, contributii si alte venituri ale bugetului general consolidat care pot fi platite prin
intermediul cardurilor bancare se aproba prin ordin al presedintelui Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala.

Pentru obligatiile fiscale care se sting prin anulare de timbre fiscale mobile, data inregistrarii la
organul competent a documentului sau a actului pentru care s-au depus si anulat timbrele datorate
potrivit legii.

Pentru creantele fiscale administrate de Agentia Nationald de Administrare Fiscala si unitétile
subordonate, organul fiscal, la cererea debitorului, va efectua indreptarea erorilor din documentele de
platd intocmite de acesta si va considera valabila plata de la momentul efectudrii acesteia, in suma si
din contul debitorului inscrise in documentul de plata, cu conditia debitarii contului acestuia si a
creditdrii unui cont bugetar.

Prevederile alineatului precedent se aplica in mod corespunzator si de catre celelalte autoritati
publice care, potrivit legii, administreaza creante fiscale.

Cererea poate fi depusa 1n termen de 5 ani, sub sanctiunea decaderii. Termenul incepe sa curga
de la data de 1 ianuarie a anului urmator celui in care s-a efectuat plata.

Procedura de indreptare a erorilor va fi aprobata prin ordin al ministrului finantelor publice.

Daca un contribuabil datoreazd mai multe tipuri de impozite, taxe, contributii si alte sume
reprezentand creante fiscale, iar suma platita nu este suficientd pentru a stinge toate datoriile, atunci se
sting datoriile corelative acelui tip de creanta fiscala principald pe care o stabileste contribuabilul sau
care este distribuita de catre organul fiscal competent, dupa caz, stingerea efectudndu-se, de drept, in

urmatoarea ordine :
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a.

d.

sumele datorate Tn contul ratei din luna curentd din graficul de plata a obligatiei fiscale
pentru care s-a aprobat o esalonare la platd, precum si dobanda sau majorarea de
intarziere, dupd caz, datoratd in luna curenta din grafic sau suma amanatd la plata,
impreund cu dobanda sau majorarea de intarziere, dupa caz, datoratd pe perioada
amanarii, in cazul in care termenul stabilit pentru plata sumelor respective se implineste
in luna curentd, precum si obligatiile fiscale curente de a caror platd depinde mentinerea
valabilitatii Tnlesnirii acordate.

toate obligatiile fiscale principale, in ordinea vechimii, si apoi obligatiile fiscale
accesorii, in ordinea vechimii. In cazul stingerii creantelor fiscale prin dare in plati, se
aplicd prevederile art. 263 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala.
sumele datorate in contul urmatoarelor rate din graficul de plata a obligatiei fiscale pentru
care s-a aprobat esalonarea, pana la concurenta cu suma esalonata la plata sau pana la
concurenta cu suma achitatd, dupa caz, precum si suma amanata la platd impreuna cu
dobanda sau majorarea de intarziere datorata pe perioada amanarii, dupa caz.

obligatiile cu scadente viitoare, la solicitarea contribuabilului.

Vechimea obligatiilor fiscale de plata se stabileste astfel :

a.

b.

C.

in functie de scadenta, pentru obligatiile fiscale principale.

in functie de data comunicarii, pentru diferentele de obligatii fiscale principale stabilite
de organele competente, precum si pentru obligatiile fiscale accesorii.

in functie de data depunerii la organul fiscal a declaratiilor fiscale rectificative, pentru

diferentele de obligatii fiscale principale stabilite de contribuabil.

Daca suma ce reprezinta atat creanta fiscald, cat si cheltuielile de executare este mai mica decat

suma realizata prin executare silitd, cu diferenta se va proceda la compensare, potrivit art. 167 din Legea

Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, sau se restituie, la cerere, debitorului, dupa caz.

Despre sumele de restituit debitorul va fi instiintat de indata.

In cazul in care executarea silitd a fost pornitd de mai mulfi creditori sau cand pana la eliberarea

ori distribuirea sumei rezultate din executare au depus si alti creditori titlurile lor, organele prevazute la
art. 220 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald vor proceda la distribuirea sumei

potrivit urmatoarei ordini de preferintd, daca legea nu prevede altfel :
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a.

h.

i.

creantele reprezentdnd cheltuielile de orice fel, facute cu urmarirea si conservarea
bunurilor al caror pret se distribuie.

creantele reprezentand salarii si alte datorii asimilate acestora, pensiile, sumele cuvenite
somerilor, potrivit legii, ajutoarele pentru Intretinerea si ingrijirea copiilor, pentru
maternitate, pentru incapacitate temporard de munca, pentru prevenirea imbolnavirilor,
refacerea sau Intdrirea sanatatii, ajutoarele de deces, acordate in cadrul asigurarilor
sociale de stat, precum si creantele reprezentand obligatia de reparare a pagubelor
cauzate prin moarte, vatamarea integritagii corporale sau a sanatatii.

creantele rezultand din obligatii de intretinere, alocatii pentru copii sau de plata a altor
sume periodice destinate asigurarii mijloacelor de existenta.

creantele fiscale provenite din impozite, taxe, contributii si din alte sume stabilite potrivit
legii, datorate bugetului de stat, bugetului Trezoreriei Statului, bugetului asigurarilor
sociale de stat, bugetelor locale si bugetelor fondurilor speciale.

creantele rezultdnd din imprumuturi acordate de stat.

creantele reprezentdnd despagubiri pentru repararea pagubelor pricinuite proprietatii
publice prin fapte ilicite.

creantele rezultdnd din imprumuturi bancare, din livrari de produse, prestari de servicii
sau executdri de lucrari, precum si din chirii sau arenzi.

creantele reprezentdnd amenzi cuvenite bugetului de stat sau bugetelor locale.

alte creante.

Pentru plata creantelor care au aceeasi ordine de preferinta, daca legea nu prevede altfel, suma

realizata din executare se repartizeaza intre creditori proportional cu creanta fiecaruia.

Creditorii fiscali care au un privilegiu prin efectul legii si care Indeplinesc conditia de publicitate

sau posesie a bunului mobil au prioritate, in conditiile prevazute la art. 221 din Legea Nr. 207/2015

privind Codul de procedura fiscala, la distribuirea sumei rezultate din vanzare fata de alti creditori care

au garantii reale asupra bunului respectiv.

Accesoriile creantei principale prevazute in titlul executoriu vor urma ordinea de preferinta a

creantei principale.

Daca exista creditori care, asupra bunului vandut, au drepturi de gaj, ipoteca sau alte drepturi

reale, despre care organul de executare a luat cunostinta in conditiile art. 239 alin. (6) si ale art. 242 alin.

(9) din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscala, la distribuirea sumei rezultate din
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vanzarea bunului, creantele lor vor fi platite Tnaintea creantelor prevazute la art. 258 alin. (1) lit. ¢) din
acelasi act normativ. In acest caz, organul de executare este obligat si i instiinteze din oficiu pe
creditorii in favoarea carora au fost conservate aceste sarcini, pentru a participa la distribuirea pretului.

Creditorii care nu au participat la executarea silitd pot depune titlurile lor in vederea participarii
la distribuirea sumelor realizate prin executare silitd, numai pana la data intocmirii de catre organele de
executare a procesului-verbal privind eliberarea sau distribuirea acestor sume.

Eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executarea silita se va face numai dupa trecerea
unui termen de 15 zile de la data depunerii sumei, cand organul de executare va proceda, dupa caz, la
eliberarea sau distribuirea sumei, cu instiintarea partilor si a creditorilor care si-au depus titlurile.

Eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executarea silitd se va consemna de executorul
fiscal de Indata intr-un proces-verbal, care se va semna de toti cei indreptatiti.

Cel nemultumit de modul in care se face eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din
executarea silitd poate cere executorului fiscal s consemneze in procesul-verbal obiectiile sale.

Dupa intocmirea procesului-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din
executare silita, niciun creditor nu mai este in drept sa ceara sa participe la distribuirea sumelor rezultate

din executarea silita.

Activitatea de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin executare silitd se desfasoara in
mai multe etape, dupa cum urmeaza :

1) Dupa intocmirea Procesului-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile sau a
Procesului-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de
bunuri si dupa incasarea pretului obtinut la vanzarea prin licitatie publica, functionarul
public va proceda la intocmirea Procesului-verbal privind calculul sumelor prevazute
prin titlul executoriu si a Procesului-verbal privind cheltuielile de executare silita.

2) Incazul in care exista creditori care, asupra bunului vandut, au drepturi de gaj, ipoteci sau
alte drepturi reale, despre care functionarul public a luat cunostintd cu ocazia institurii
sechestrului sau consultand Extrasul de Carte Funciara sau Avizul de Garantie Initial, se
va intocmi si transmite o adresa catre fiecare din acestia prin care vor fi invitati sa participie
la distribuirea pretului.

3) 1In vederea intocmirii Procesului-verbal privind calculul sumelor previzute prin titlul
executoriu, functionarul public va intocmi Referatul privind calculul actualizat al
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4)

)

6)

7

8)

9

accesoriilor aferente obligatiilor fiscale principale mentionate in titlul executoriu.
Referatul va fi adresat Primarului. Dupa aprobarea referatului, functionarul public va
intocmi Procesul-verbal privind calculul sumelor previazute prin titlul executoriu.
Functionarul public va intocmi Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita
in conformitate cu prevederile procedurii operationale P.O. Intocmirea procesului
verbal privind cheltuielile de executare silita.
Pentru a cuantifica valoarea totala actualizatd a obligatiilor fiscale datorate de debitorul
urmarit, functionarul public va Tnsuma valoarea creantelor din urmatoarele documente :
a)  Titlu executoriu (documentul in baza caruia s-a declansat procedura de executare
silitd).
b)  Proces-verbal privind calculul sumelor prevazute prin titlul executoriu.
¢)  Proces-verbal privind cheltuielile de executare silita.
Dupa trecerea unui termen de 15 zile de la data depunerii in cont a sumei reprezentand
pretul de adjudecare si dupa identificarea creantelor fiscale ce urmeaza a fi stinse si
consultarea eventualelor titluri executorii transmise de diversi creditori ai debitorului
urmarit in vederea participarii la distribuirea pretului, functionarul public va proceda la
eliberarea si distribuirea pretului si va intocmi Referatul privind eliberarea si
distribuirea sumelor realizate prin executare silita. Referatul va fi adresat Primarului
Dupa aprobare, se va intocmi Procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea
sumei rezultate din executare silita.
Procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare silitd se
va semna de tofi cei indreptatiti.
La eliberarea si distribuirea sumei rezultata din executare silita, functionarul public va avea
in vedere respectarea strictd a ordinii de preferintd mentionata la art. 258 din Legea Nr.
207/2015 privind Codul de proceduri fiscala. In oricare caz, primele creante ce vor fi stinse
vor fi cele de natura cheltuielilor de executare mentionate in Procesul-verbal privind
cheltuielile de executare silita.
Imediat dupa stingerea cheltuielilor de executare, se vor stinge acele creante pentru care
existd drepturi de gaj, ipotecd sau alte drepturi reale care indeplinesc conditia de
publicitate, despre care organul de executare a luat cunostinta. Prioritatea este datd de
rangul ipotecii sau gajului. In continuare, se va respecta ordinea de preferintd anterior
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

mentionatd. Pentru plata creantelor care au aceeasi ordine de preferinta, daca legea nu
prevede altfel, suma realizata din executare se repartizeaza intre creditori proportional cu
creanta fiecaruia.

Cel nemultumit de modul in care se face eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din
executarea silitd poate cere executorului fiscal sd consemneze in procesul-verbal obiectiile
sale.

Dupa intocmirea Procesului-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate
din executare silita niciun creditor nu mai este in drept sa ceara sa participe la distribuirea
sumelor rezultate din executarea silita.

Stingerea creantelor fiscale se efectueaza distinct pe fiecare impozit, taxa, contributie si
alte sume datorate bugetului local sau acelui tip de buget aferent creantelor diversilor
creditori care au transmis titluri executorii in vederea participarii la eliberarea si
distribuirea sumei rezultati din executarea siliti. In acest sens, functionarul public din
cadrul compartimentului Urmarire si executare silitd va transmite Procesul-verbal
privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare silita catre
compartimentul de specialitate in vederea efectuarii viramentelor in conturile mentionate.
Dupa efectuarea viramentelor, xerocopii ale documentelor de plata vor fi anexate de catre
functionarul public la dosarul de executare al debitorului urmarit.

Daca, in urma eliberarii si distribuirii sumelor realizate prin executare silita, se
indestuleaza tofi creditorii $i mai raman sume, functionarul public va intocmi Referatul
privind calculul sumele de bani rimase in urma efectuarii distribuirii. Referatul va fi
adresat compartimentului de specialitate in vederea efectudrii restituirii catre debitorul
urmarit.

Despre toate situatiile create si documentele intocmite, functionarul public va face
mentiune in Tabelul centralizator cuprinzind sechestrele aplicate persoanelor
fizice/juridice.

La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu, Procesul-verbal de sechestru
asupra bunurilor mobile, Aviz de garantie initial, Procesul-verbal de sechestru asupra
bunurilor imobile, Extras de informare din Cartea Funciara, Certificatul de sarcini,
Incheierea privind intabularea inscriptiei ipotecare, Incheierea privind notarea sechestrului
in Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni Imobiliare, Raportul de evaluare a

156



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
ELIBERAREA SI DISTRIBUIREA Nr. de exemplare +2
COMUNA PRISACANI SUMELOR REALIZATE PRIN
JUDETUL IASI EXECUTARE SILITA Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 25 Pagina ... din
IMPOZITE SI TAXE od: B S L T T R e
Exemplar nr.: ........

bunului sechestrat, Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile, Anuntul privind
vanzarea pentru bunuri imobile, Procesul-verbal de afisare a anunfului privind vanzarea
pentru bunuri mobile/imobile, Procesul-verbal privind calculul sumelor prevazute prin
titlul executoriu, Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri mobile, Procesul-verbal de
licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri, Procesul-verbal de
adjudecare pentru bunuri mobile, Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri imobile sau
pentru ansambluri de bunuri, Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita,
Referatul privind calculul actualizat al accesoriilor aferente obligatiilor fiscale principale
mentionate 1n titlul executoriu, Factura de executare silita, Procesul-verbal de predare-
primire a bunului adjudecat, Referatul privind eliberarea si distribuirea sumelor realizate
prin executare silita, Procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din
executare silitd, Referatul privind calculul sumele de bani ramase in urma efectuarii
distribuirii, precum si toate adresele intocmite cu ocazia deruldrii procedurii de executare

silitd si le va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

Nr.
Cr Compartimentul (Postul) I |[II|HI| 1V VI | VII | VIII | IX
t.
1 | Registratura 1/Ex
2 | Primar A
3 | Responsabil L.T.L.. A%
Compartiment Impozite si taxe V/E
4 | pe linie de Urmarire si
executare silita
5 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

1)

Compartiment Registratura — primeste din partea responsabilului L.T.L. Referatul
privind calculul actualizat al accesoriilor aferente obligatiilor fiscale principale
mentionate in titlul executoriu/Referatul privind eliberarea si distribuirea sumelor
realizate prin executare silitd/Referatul privind calculul sumele de bani ramase in urma
efectudrii distribuirii/Procesul-verbal privind calculul sumelor prevazute prin titlul
executoriu/Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita, le inregistreaza, le
transmite catre Primar in vederea semnadrii, le stampileazd si le remite catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita, primeste din
partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita
diverse adrese/Procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din
executare silita, le inregistreaza, le transmite catre Primar in vederea semndrii, le
stampileaza si le remite catre acelasi compartiment, primeste din partea
compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd diverse
adrese/Procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare

silitd inregistrate, semnate si stampilate si le comunica destinatarului.
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2)

3)

4)

)

Primarul- primeste din partea compartimentului Registratura diverse adrese/Procesul-
verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare silita, le
semneaza si le remite catre acelasi compartiment.

Responsabil L.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii
de Urmarire si Executare Silitd Referatul privind calculul actualizat al accesoriilor
aferente obligatiilor fiscale principale mentionate in titlul executoriu/Referatul privind
eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare silitd/Referatul privind calculul
sumele de bani ramase in urma efectudrii distribuirii/Procesul-verbal privind calculul
sumelor prevazute prin titlul executoriu/Procesul-verbal privind cheltuielile de executare
silita, le verifica si le remite catre compartimentul Registratura, coordoneaza si verifica
activitatea de eliberare si distribuire a sumelor realizate prin executare silita.
Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
intocmeste Referatul privind eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare
silitd/Procesul-verbal privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare
silita, si le remite catre responsabilul I.T.L., intocmeste diverse adrese/Referatul privind
calculul actualizat al accesoriilor aferente obligatiilor fiscale principale mentionate in
titlul executoriu/Referatul privind calculul sumele de bani ramase in urma efectuarii
distribuirii/Procesul-verbal ~ privind calculul sumelor prevazute prin titlul
executoriu/Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita si le transmite catre
responsabilul L T.L., transmite cdtre compartimentul Registraturd in vederea
comunicdrii catre destinatar diverse adrese/Procesul-verbal privind eliberarea sau
distribuirea sumei rezultate din executare silitd Inregistrate, semnate si stampilate, face
mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand sechestrele aplicate persoanelor
fizice/juridice, consulta dosarul de executare, indexeaza documentele si le transmite
catre compartimentul Arhivare.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni
in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice/juridice, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si Executare silitd Ordinul de serviciu, Procesul-verbal de sechestru
asupra bunurilor mobile, Aviz de garantie initial, Procesul-verbal de sechestru asupra
bunurilor imobile, Extras de informare din Cartea Funciara, Certificatul de sarcini,
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Incheierea privind intabularea inscriptiei ipotecare, Incheierea privind notarea
sechestrului In Registrul Digital de Transcriptiuni si Inscriptiuni Imobiliare, Raportul de
evaluare a bunului sechestrat, Anuntul privind vanzarea pentru bunuri mobile, Anunful
privind vanzarea pentru bunuri imobile, Procesul-verbal de afigsare a anuntului privind
vanzarea pentru bunuri mobile/imobile, Procesul-verbal privind calculul sumelor
prevazute prin titlul executoriu, Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri mobile,
Procesul-verbal de licitatie pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri,
Procesul-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile, Procesul-verbal de adjudecare
pentru bunuri imobile sau pentru ansambluri de bunuri, Procesul-verbal privind
cheltuielile de executare silitd, Referatul privind calculul actualizat al accesoriilor
aferente obligatiilor fiscale principale mentionate in titlul executoriu, Factura de
executare silitd, Procesul-verbal de predare-primire a bunului adjudecat, Referatul
privind eliberarea si distribuirea sumelor realizate prin executare silita, Procesul-verbal
privind eliberarea sau distribuirea sumei rezultate din executare silita, Referatul privind
calculul sumele de bani ramase Tn urma efectuarii distribuirii, dupa caz, indexate si le

arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

Anexa 1
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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