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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
P rlvml()l.l" / Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madélina Elena Impozite si | 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. s plar | Comp. Functia o e Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
. Roman
Responsabil Madalina Elena
3.1. | Aplicare | 1 | 'mpozite 16.04.2018
s1 Taxe
Hothota
Jurist Costel
Informare . Stanciu
3.2. / Aprobare 1 Primar Ghiorghe 16.04.2018
33. | Bvidenta | 1 | IMPOZte | o cponsabil Roman 16.04.2018
- v si Taxe P Madalina Elena T
. Comisie )
3.4. | Verificare 1 SCIM Presedinte Moscu Ioan 16.04.2018
) Roman
Responsabil Madalina Elena
3.5. | Arhivare | 1 | ‘opozte 16.04.2018
s1 Taxe
Hothota
Jurist Costel
36| Al | i i i i i
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de realizare a activitatii de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitdti in folosul comunitatii,
compartimentele §i persoanele implicate in realizarea activitatii, In vederea realizarii programului de

incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului

la prestarea unei activitati in folosul comunitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitdtii de inlocuire a

amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea

obligdrii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedurd stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a
activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitati in

folosul comunitatii.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei

activitati in folosul comunitatii se delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.

Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
» activitatea de urmarire si executare silita;

Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de urmarire si executare silita;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

= activitatea de evidenta si gestionare a amenzilor.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
* Compartimentul Registratura;

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de
executare emise de instanta de judecatd ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire
a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii;

* Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de
executare emise de instanta de judecatd ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire
a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii;

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire i executare silita.

Compartimentele implicate in procesul activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii in punerea in aplicare a mandatelor de
executare emise de instanta de judecatad ca urmare a hotararilor judecatoresti de inlocuire
a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii;

» Compartimentul Registratura;
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal

Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

0.G. nr. 27/2002, actualizata 2016, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
0.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre

autoritatile publice centrale si locale;

6.3. Legislatia secundara

Hotarari ale consiliului local,

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari

7.1. Definitii

o Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

o [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

o Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
alteie asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare

10
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea

obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitétii si este aplicabild pentru toti

functionarii publici din cadrul compartimentului de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii

contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

8.2. Documente utilizate

8.2.1.
l.

Lista si provenienta documentelor :
Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice
la data de __ , este emis 1n cadrul C.L.T.
Referat privind constatarea inexistentei posibilitatii de executare silita, este emis in
cadrul C.L.T.
Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la care s-a inceput procedura de
inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii, este emis in cadrul C.L.T.
Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice, este emis in
cadrul C.L.T.
Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice, este emis in cadrul C.1.T.
Referatul privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activititi in folosul comunitatii, este
emis 1n cadrul C.L.T.
Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, este

intocmit si gestionat in cadrul C.I.T.

11
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8.3.1.

8.3.2.
8.3.3.

8.2.2. Circuitul documentelor
1) Circuitul documentelor in cadrul activitatii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii

contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii este prezentat la pct. 9.1.

8.3. Resurse necesare

Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia informatica
de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare personale,
imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare, alte
rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare personale.
Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru

In cazul in care contravenientul nu a achitat amenda in termen de 30 de zile de la ramanerea

definitiva a sanctiunii §i nu existd posibilitatea executdrii silite, organul din care face parte agentul

constatator va sesiza instanta de judecata pe a carei raza teritoriala s-a savarsit contraventia, in vederea

inlocuirii amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitdti in folosul

comunitatii, {inandu-se seama de partea din amenda care a fost achitata.

La primul termen de judecatd, instanta, cu citarea contravenientului, poate acorda acestuia, la

cerere, un termen de 30 de zile, in vederea achitarii integrale a amenzii.

In cazul in care contravenientul nu achitd amenda in termenul prevazut la alineatul precedent,

instanta procedeaza la inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligdrii la prestarea unei activitati in folosul

comunitatii.

12




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
INLOCUIREA AMENZII CU Nr. de exemplare : 2
COMUNA PRISACANI SANCTIUNEA OBLIGARII
JUDETUL IASI CONTRAVENIENTULUI LA
| ’ PRESTAREA UNEI ACTIVITATI IN Revizia: -
FOLOSUL COMUNITATII Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE Cod: P.O.CIT 13 Pagina ..... din ...
Exemplar nr.: ........

Urmadrirea punerii in executare a sentintelor se realizeaza de cétre serviciul de executari civile
de pe langa judecadtoria in a carei raza s-a savarsit contraventia, in colaborare cu serviciile specializate
din primarii.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se aplicd numai contravenientilor

persoane fizice.

Hotararea prin care s-a aplicat sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii este

irevocabila.

In toate situatiile, instanta stabileste prin hotdrare natura activitatilor ce vor fi prestate de acesta
in folosul comunitatii, pe baza datelor comunicate de primarul localitatii in care contravenientul isi are
domiciliul sau resedinta, tindnd seama de aptitudinile sale fizice si psihice, precum si de nivelul

pregatirii profesionale.

Sanctiunea prestarii unei activitdti in folosul comunitatii se pune in executare de catre prima

instanta de judecata prin emiterea unui mandat de executare.

Céte o copie de pe dispozitivul hotararii, Insotitd de mandatul de executare, se comunicd
primarului unitagii administrativ-teritoriale si unitatii de politie in a caror raza teritoriala isi are

domiciliul sau resedinta contravenientul, precum si contravenientului.

Sanctiunea prestarii unei activitati in folosul comunitatii se executa in raza unitatii administrativ-

teritoriale in care contravenientul 1si are domiciliul sau resedinta.

Consiliul local stabileste prin hotardre, domeniile serviciilor publice si locurile 1n care

contravenientii vor presta activitati in folosul comunitatii.

Supravegherea executarii sanctiunii prestarii unei activitati in folosul comunitatii se asigura de
catre primarul localitatii, prin persoane imputernicite n acest sens, cu sprijinul unitatii de politie, in a

caror raza teritoriala se executa sanctiunea.

In cazul in care contravenientul, cu reavointa, nu se prezintd la primar pentru luarea in evidenta

si executarea sanctiunii, se sustrage de la executarea sanctiunii dupa inceperea activitdtii sau nu isi

13
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indeplineste Indatoririle ce ii revin la locul de munca, judecatoria, la sesizarea primarului, a unitatii de

politie sau a conducerii unitatii la care contravenientul avea obligatia s se prezinte i sd presteze

activitatea in folosul comunitatii, poate inlocui aceastd sanctiune cu sanctiunea amenzii. Amenda se

executa potrivit dispozitiilor legale privind executarea creantelor bugetare.

Sumele ce reprezintd venituri banesti ale debitorului persoana fizica, realizate ca angajat,

pensiile de orice fel, precum si ajutoarele sau indemnizatiile cu destinatie speciala sunt supuse urmaririi

numai In conditiile prevazute de Codul de procedura civila.

Sunt supuse executdrii silite orice bunuri mobile ale debitorului, cu exceptiile prevazute de lege.

In cazul debitorului persoana fizica nu pot fi supuse executarii silite, fiind necesare vietii si

muncii debitorului, precum si familiei sale:

a)

b)

bunurile mobile de orice fel care servesc la continuarea studiilor si la formarea profesionala,
precum si cele strict necesare exercitarii profesiei sau a altei ocupatii cu caracter permanent,
inclusiv cele necesare desfasurarii activitatii agricole, cum sunt uneltele, semintele,
ingrasamintele, furajele si animalele de productie si de lucru.

bunurile strict necesare uzului personal sau casnic al debitorului si familiei sale, precum si
obiectele de cult religios, daca nu sunt mai multe de acelasi fel.

alimentele necesare debitorului si familiei sale pe timp de doua luni, iar daca debitorul se ocupa
exclusiv cu agricultura, alimentele strict necesare pana la noua recolta.

combustibilul necesar debitorului si familiei sale pentru incalzit si pentru prepararea hranei,
socotit pentru 3 luni de iarna.

bunurile declarate neurmaribile prin alte dispozitii legale.

In cazul debitorului persoani fizica nu poate fi supus executdrii silite spatiul minim locuit de

debitor si familia sa, stabilit in conformitate cu normele legale in vigoare.

Activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei

activitati in folosul comunitatii se desfasoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza :

14
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1) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si

2)

3)

executare silitd analizeaza fiecare rol nominal unic care inregistreaza obligatii de platd de natura

amenzilor din Situatie privind obligatiile fiscale restante citre bugetul local ale persoanelor

fizice la data de ___, Se analizeaza doar acele roluri nominale unice la care nu sunt inregistrate
bunuri impozabile urmaribile.

Dupa selectarea rolului nominal unic care indeplineste conditiile mai sus mentionate,

executare silita si anume lipsa veniturilor urmaribile.

Pentru verificarea surselor de venituri urmaribile ale titularului rolului nominal unic analizat,

functionarul public va Intocmi urmatoarele adrese :

a) adresa catre Administratia Finantelor Publice a Municipiului resedinta de judet, prin care va
solicita informatii in legaturd cu unitatile bancare la care titularul rolului nominal analizat
are deschise conturi, precum si informatii referitoare la eventuale fise fiscale in care acesta
este inregistrat cu activitati aducatoare de venit.

b) adresa catre Casa Judeteana de Pensii , prin care va solicita informatii in legaturd cu
eventuale mentiuni operate in declaratii privind contributia la bugetul asigurarilor de stat
depuse de angajatori ai titularului rolului nominal unic analizat.

De asemenea, o datd cu intocmirea adreselor mai sus mentionate, functionarul public va Intocmi

si 0 adresa catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, prin care va

solicita informatii in legatura cu datele de identitate si de stare civila ale titularului rolului nominal unic

4)

analizat.

Dupa intocmire, adresele vor fi transmise catre compartimentul Registraturda in vederea

comunicarii catre destinatari.

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca fiind titular al unuia sau
mai multor conturi bancare sau ca fiind salariat, functionarul public va suspenda procedura de
inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitdtii si va proceda la infiintarea popririi, In conformitate cu prevederile procedurii
operationale P.O. Poprirea la banci. Daca, dupa infiintarea popririi, tertul poprit ne instiinteaza

ca titularul rolului nominal unic analizat nu are cont activ sau are cont dar nu are inregistrate
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5)

6)

sume urmaribile 1n acel cont sau ca acesta nu este salariat, se continuad procedura de inlocuire a
amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activititi in folosul
comunitagii.

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat are domiciliul fiscal in aria de competenta
a altui organ de executare, o xerocopie dupd adresa-raspuns comunicatd de Serviciul Public
Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei va fi transmisd catre compartimentul
Impozite si taxe- transfer amenzi in vederea transferarii obligatiilor de plata de natura amenzilor
si a titlurilor executorii aferente catre organul de executare in aria cdruia se afla domiciliul fiscal
al titularului rolului nominal unic analizat. Dupa efectuarea transferului, functionarul public va
anula procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea
unei activitati in folosul comunitatii.

In cazul in care, urmare a adreselor transmise si a adreselor-rispuns primite, titularul rolului
nominal unic analizat este identificat ca neavand surse de venituri urmaribile si neavand in
proprietate bunuri urmaribile, functionarul public va intocmi Referatul privind constatarea
inexistentei posibilititii de executare silita, prin care va certifica starea de fapt si va propune
inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii. Referatul va fi semnat si stampilat cu stampila personala si va fi transmis catre
responsabilul .T.L. In paralel, functionarul public se va adresa functionarului public din cadrul
compartimentului Arhivare si va solicita acestuia accesul la dosarul de executare al titularului
rolului nominal analizat. Va consulta dosarul si va face xerocopii dupa toate titlurile executorii
de natura proceselor-verbale de constatare a contraventiei si a hotararilor judecatoresti
irevocabile aferente tuturor amenzilor neachitate aflate la rolul nominal unic analizat. Pe fiecare
xerocopie va inscrie mentiunea “Conform cu originalul” si va transmite xerocopiile catre
compartimentul Registraturd in vederea semnarii de catre Primar si stampilarii. Xerocopiile vor
fi sortate si grupate in functie de institutia din care face parte agentul constatator.

Dupa sortarea si gruparea xerocopiilor dupa titlurile executorii, functionarul public va Intocmi
o adresa pentru fiecare din institutiile din care fac parte agentii constatatori, prin care va solicita

fiecareia sesizarea instantei de judecata in vederea inlocuirea amenzii cu sanctiunea obligarii
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7

8)

9)

contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii. Adresa va fi semnata de
intocmire si transmisa catre responsabilul L.T.L.

Adresa semnata, stampilata si Inregistrata, impreuna cu xerocopiile conforme cu originalul dupa
rolului nominal unic analizat si xerocopie dupa Referatul privind constatarea inexistentei
posibilitatii de executare silita vor fi transmise catre compartimentul Registratura in vederea
comunicarii catre destinatar.

Dupa primirea unei xerocopii conforme cu originalul dupa hotararea judecétoreasca de inlocuire
a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul
comunitatii si dupa mandatul de punere in executare a hotararii judecatoresti, functionarul public
va face mentiune despre aceastd stare de fapt in Tabelul centralizator cuprinzind
contribuabilii la care s-a inceput procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activititi in folosul comunitatii si va transmite
xerocopiile anterior amintite, impreund cu toate documentele aferente procedurii catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere
amenzi, in vederea darii la scddere a amenzilor mentionate n hotararea judecédtoreasca. Darea
la scadere va fi efectuata in conformitate cu prevederile procedurii operationale P.Q. Darea la
scadere a amenzilor. Dupa darea la scadere a amenzilor, va intocmi Referatul privind
incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligérii contravenientului la
LT.L.

In cazul in care instanta de judecata respinge actiunea inaintata de institutia din care face parte
agentul constatator, hotararea judecatoreasca respectiva va fi anexata la celelalte documente
aferente procedurii. In aceasta situatie, ca si finalitate a procedurii, functionarul public va face
mentiune despre aceasta stare de fapt in Tabelul centralizator cuprinzand contribuabilii la
care s-a inceput procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului

la prestarea unei activititi in folosul comunitatii.

10) In cazul in care debitorul analizat nu se prezintd sa presteze orele de muncad in folosul

comunitdtii, instanta va transforma sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei
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activitati in folosul comunititii in amenda. In aceasta situatie, compartimentul Registratura va
transmite hotararea judecatoreascad de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului
la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea amenzii catre compartimentul
Impozite sit axe cu atributii de Urmadrire si executare silitd, in vederea debitarii la rolul nominal
unic analizat a amenzii. Verificarea acestui nou titlu executoriu se va face in conformitate cu
prevederile procedurii operationale P.O. Preluarea, implementarea titlurilor executorii.

11) La final, functionarul public va indexa exemplarul 2 al adresei catre Administratia Finantelor
Publice , impreund cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Casa Judeteanad de Pensii
impreund cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Serviciul Public Comunitar
Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei, impreund cu adresa-raspuns, Referatul privind
din care face parte agentul constatator, hotdrarea judecatoreascd de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitdfi in folosul comunitétii,
mandatul de punere in executare a hotararii judecatoresti, hotararea judecatoreasca prin care se
respinge actiunea inaintatd de institutia din care face parte agentul constatator, hotararea
judecatoreascd de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea unei
activitati in folosul comunitatii in sanctiunea amenzii si Referatul privind incheierea procedurii

de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in

folosul comunitatii si le va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati
Nr. .
Crt Compartimentul (Postul) I 11 I | IV VI | VII | VIII
1 | Compartiment Registratura I/Ex
7 Co'mpa}%"tlment 11311‘)021‘@ s1 taxe cu o ENV/A
atributii de Urmarire si executare silita
3 | Primar A
6 | Responsabil I.T.L. A%
Compartimentul Impozite sit axe cu
7 | atributii de Preluare-Verificare- E
Implementare/Remitere amenzi
8 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

1.

Compartimentul Registratura — primeste diverse adrese din partea responsabilului
L. T.L., le inregistreaza, le transmite catre Primar in vederea semnarii, le stampileaza si
le remite citre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare
silitd, primeste adresa-raspuns/hotararea judecatoreascda de inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligarii contravenientului la prestarea unei activitdfi 1n folosul
comunitdtii/mandatul de punere in executare a hotdrarii judecatoresti/hotararea
judecatoreascd prin care se respinge actiunea inaintatd de institutia din care face parte
agentul constatator/hotararea judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a
contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea amenzii,
le inregistreaza si le transmite compartimentului Impozite si taxe cu atributii de
Inlocuire amenzi cu munci in folosul comunititii, primeste din partea compartimentului
Impozite sit axe cu atributii de Urmarire si executare silitd adresa inregistratd, semnata si
stampilatd, Impreuna cu xerocopii dupa titlurile executorii si toate documentele anexate si

comunica tot fasciculul catre destinatar, primeste din partea responsabilului L.T.L.
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incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii, le inregistreaza, le transmite catre Primar
in vederea aprobarii §i semnarii, 1l stampileaza si il remite catre compartimentul Impozite
si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita.

2.  Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
analizeaza rolul nominal unic, intocmeste adrese si le transmite catre responsabilul
LT.L., transmite catre compartimentul Registraturd adresa inregistratd, semnata si
stampilata, impreuna cu xerocopii dupa titlurile executorii si toate documentele anexate in
vederea comunicarii catre destinatar, primeste adrese-raspuns de la compartimentul
executare silitd/Referat privind incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii si le transmite
catre responsabilul L.T.L., face xerocopii dupa titlurile executorii si le certifica de
conformitate cu originalul, primeste din partea compartimentului Registratura hotararea
judecatoreascd prin care s-a solutionat actiunea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea
obligarii contravenientului la prestarea unei activitifi In folosul comunitatii/hotararea
judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la prestarea
unei activitdti in folosul comunitatii in sanctiunea amenzii §i le transmite catre
compartimentul  Impozite sit axe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand
contribuabilii la care s-a inceput procedura de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii
contravenientului la prestarea unei activitdti in folosul comunitatii, indexeaza
documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.

3. Primarul- primeste din partea compartimentului Registratura diverse adrese, le
semneaza si le remite catre acelasi compartiment.

4.  Responsabil L.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii

de Urmarire si executare silitd diverse adrese/Referatul privind constatarea inexistentei
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amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitdti in folosul
comunitatii, le verifica si le transmite catre compartimentul Registratura, coordoneaza
si verifica activitatea de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii.

5.  Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi — primeste din partea compartimentului Impozite si
taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd hotararea judecatoreasca prin care s-a
solutionat actiunea de Inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligdrii contravenientului la
prestarea unei activitati In folosul comunitatii si da la scadere amenda, primeste din
partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita
hotararea judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanciunea amenzii si debiteaza amenda
la rolul nominal unic.

6. Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni in
Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale persoanelor
fizice, primeste exemplarul 2 al adresei catre Administratia Finantelor Publice, impreuna
cu adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Casa Judeteana de Pensii impreuna cu
adresa-raspuns, exemplarul 2 al adresei catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean
pentru Evidenta Persoanei, impreuna cu adresa-raspuns, Referatul privind constatarea

face parte agentul constatator, hotdrarea judecatoreascd de Inlocuire a amenzii cu
sanctiunea obligdrii contravenientului la prestarea unei activitati in folosul comunitatii,
mandatul de punere in executare a hotararii judecatoresti, hotararea judecatoreasca prin
care se respinge actiunea inaintatd de institutia din care face parte agentul constatator,
hotédrarea judecatoreasca de transformare a sanctiunii de obligare a contravenientului la
prestarea unei activitati in folosul comunitatii in sanctiunea amenzii si Referatul privind

incheierea procedurii de inlocuire a amenzii cu sanctiunea obligarii contravenientului la

prestarea unei activitati in folosul comunitatii, indexate si le arhiveaza in Arhiva.
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
prlvml()l.l- y Functia Data Semnatura
respons.a 1 prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Elena Impozite si | 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
23 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Compart
Exem| ™ .
Scopulﬂ plar | ! ment Functia Nume si l?at.a" Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Impozite Responsabil Roman 16.04.2018
o si Taxe Madalina Elena T
Informare ) Stanciu
3.2. / Aprobare 1 Primar Ghiorghe 16.04.2018
33. | Bvidenta | 1 | Impozite | p bil Roman 16.04.2018
- si Taxe esponsabt Madalina Elena o
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare 1 Impozite Responsabil Roman 16.04.2018
- si Taxe Madalina Elena o
36, | Ale | i i i i i
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de realizare a activitatii de dare la scadere a
creantelor provenite din amenzi contraventionale, compartimentele si persoanele implicate in realizarea

activitatii, In vederea realizarii programului de Incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi

contraventionale, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de dare la scadere a

creantelor provenite din amenzi contraventionale.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de dare la scadere a creantelor provenite

din amenzi contraventionale.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedurd stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale se delimiteaza

explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
» activitatea de urmarire si executare silita;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturd cu

sursele impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
» activitatea de urmarire si executare silita;

= activitatea de evidenta si gestionare a amenzilor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
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» Compartimentul Registratura;

» Compartimentul Impozite si taxe;

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de

Implementare/Remitere amenzi;

Preluare-Verificare-

* Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in

evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor.

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare — Verificare — Implementare /

Remitere amenzi;

* Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire i executare silita.

Compartimentele implicate Tn procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

* Compartimentul Registratura;

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale
locale

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii

e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a
unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

e Reviziain cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedura Operationald
CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare
Ex expediere
Av Avizare
Ap aprobare
Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedurd urmareste descrierea clard a activitatii de dare la scadere a creantelor
provenite din amenzi contraventionale si este aplicabild pentru toti functionarii publici din cadrul

compartimentului de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
1. Referat privind darea la scidere a creantelor provenite din amenzi
contraventionale, este emis in cadrul C.L.T.
2. Tabelul centralizator cuprinzind referatele privind darea la scidere a
creantelor provenite din amenzi contraventionale, este emis in cadrul C.I.T.
3. Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice,

este intocmit si gestionat in cadrul C.LI.T.

8.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi

contraventionale este prezentat la pct. 9.1.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicda, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante, dosare,
alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare personale.
8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.
8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.
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8.4. Modul de lucru

Contravenientul poate achita, pe loc sau in termen de cel mult 48 de ore de la data incheierii
procesului-verbal ori, dupa caz, de la data comunicarii acestuia, jumatate din minimul amenzii prevazute
in actul normativ, agentul constatator ficind mentiune despre aceasta posibilitate in procesul-verbal. in
actul normativ de stabilire a contraventiilor aceasta posibilitate trebuie mentionata in mod expres.
Termenele statornicite pe ore incep sd curgd de la miezul noptii zilei urmatoare, iar termenul care se
sfargeste Intr-o zi de sarbatoare legala sau cand serviciul este suspendat se va prelungi pana la sfarsitul

primei zile de lucru urmatoare.

Amenzile cuvenite bugetelor locale se achita la Casa de Economii si Consemnatiuni - C.E.C. -
S.A. sau la casieriile autoritatilor administratiei publice locale ori ale altor institutii publice abilitate sa
administreze veniturile bugetelor locale, indiferent de localitatea pe a carei raza acestea functioneaza,
de cetatenia, domiciliul sau de resedinta contravenientului ori de locul savarsirii contraventiei, precum
si la ghiseul unic din punctele de trecere a frontierei de stat a Romaniei. O copie de pe chitanta se preda

de cétre contravenient agentului constatator sau se trimite prin posta organului din care acesta face parte.
In cazul stingerii prin plata a obligatiilor fiscale, momentul platii este :

1. in cazul platilor in numerar, data inscrisd in documentul de platd eliberat de organele sau
persoanele abilitate de organul fiscal.
2. 1n cazul platilor efectuate prin mandat postal, data postei, inscrisa pe mandatul postal.
3. in cazul platilor efectuate prin decontare bancara, data la care bancile debiteaza contul
platitorului pe baza instrumentelor de decontare specifice, astfel cum aceasta informatie este
transmisa prin mesajul electronic de platd de catre institutia bancard initiatoare, potrivit
reglementarilor specifice in vigoare, cu exceptia situatiei prevazute la art. 121, data putand fi
dovedita prin extrasul de cont al contribuabilului.
3.1.  incazul platilor efectuate prin intermediul cardurilor bancare, data la care a fost efectuata
tranzactia, astfel cum este confirmata prin procedura de autorizare a acesteia; procedura si
categoriile de impozite, taxe, contributii si alte venituri ale bugetului general consolidat care pot
fi platite prin intermediul cardurilor bancare se aproba prin ordin al presedintelui Agentiei

Nationale de Administrare Fiscala.
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Dreptul de a cere executarea silitd a creantelor fiscale se prescrie in termen de 5 ani de la data
de 1 ianuarie a anului urmator celui in care a luat nastere acest drept.

Termenul de prescriptie prevazut la alineatul precedent se aplica si creantelor provenind din
amenzi contraventionale.

Daca organul de executare constatd implinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere
executarea silitd a creantelor fiscale, acesta va proceda la incetarea masurilor de realizare si la scaderea
acestora din evidenta analitica pe platitori.

Sumele achitate de debitor in contul unor creante fiscale, dupa implinirea termenului de
prescriptie, nu se restituie.

Pentru creantele fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu au venituri sau
bunuri urmaribile, conducatorul organului de executare dispune scoaterea creantei din evidenta curenta
si trecerea ei Intr-o evidenta separata.

Daca la sfarsitul perioadei de prescriptie nu se constata dobandirea unor bunuri sau venituri
urmdribile, organele de executare vor proceda la scaderea creantelor fiscale din evidenta analitica pe
platitor. Scaderea se face si in cursul perioadei de prescriptie in cazul debitorilor, persoane fizice,
decedati sau disparuti, pentru care nu exista mostenitori care au acceptat succesiunea.

Creantele fiscale datorate de debitori, persoane juridice, radiati din registrele in care au fost
inregistrati potrivit legii se scad din evidenta analitica pe platitor dupa radiere, indiferent daca s-a atras
sau nu raspunderea altor persoane pentru plata obligatiilor fiscale, in conditiile legii.

Persoanele interesate pot face contestatic impotriva oricarui act de executare efectuat cu
incalcarea prevederilor prezentului legale de catre organele de executare, precum si in cazul in care
aceste organe refuza sa indeplineasca un act de executare in conditiile legii.

Contestatia poate fi facutd si impotriva titlului executoriu in temeiul caruia a fost pornita
executarea, In cazul in care acest titlu nu este o hotarare datd de o instantd judecatoreasca sau de alt
organ jurisdictional si daca pentru contestarea lui nu exista o altd procedura prevazuta de lege.

Impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii se poate face
plangere in termen de 15 zile de la data inmanarii sau comunicarii acestuia.

Procesul-verbal neatacat in termenul legal, precum si hotararea judecatoreasca irevocabila prin
care s-a solutionat plangerea constituie titlu executoriu, fara vreo altd formalitate.

Drepturile si obligatiile din raportul juridic fiscal trec asupra succesorilor debitorului in

conditiile dreptului comun.
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Dispozitiile alineatului precedent nu sunt aplicabile in cazul obligatiei de platd a sumelor ce
reprezintd amenzi aplicate, potrivit legii, debitorului persoana fizica.
Activitatea de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale se desfasoara
in mai multe etape, dupa cum urmeaza :
1) Compartimentul Registraturd primeste din partea petentului cererea prin care se
solicitd darea la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale. Cererea
trebuie sa fie insotitd de documente care sa ateste ca respectivele creante nu sunt datorate
(hotarare judecétoreasca irevocabila prin care se anuleaza titlul executoriu, document de
plata prin care se atesta achitarea amenzii in termen de 48 de ore de la comunicare,
certificat de deces, alte documente). Dupa verificare, cererea va fi inregistrata si
transmisa cdtre Primar in vederea repartizarii.
2) Compartimentul Registratura primeste din partea Primarului cererea prin care se
solicita darea la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale aprobata si
o transmite catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi.
3) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de
Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi primeste cererea si procedeaza la
verificarea documentelor anexate.
4) La verificarea documentului ce atestd nedatorarea creantei, functionarul public
va avea in vedere urmatoarele aspecte :
a) Hotararea judecatoreasca trebuie sa fie irevocabila.
b) Documentul de plata trebuie sa fie emis de o institutie sau o altad entitate ce are competenta
legald de a incasa respectiva creanta si sa fie stampilat si semnat.
In cazul in care incasarea a fost ficutd de o entitate fira competentd legald, functionarul
public va intocmi §i transmite catre acea entitate o adresa prin care va solicita virarea sumei
mentionatd in documentul de platd in contul bugetar corespunzator al institutiei noastre.
Darea la scadere se va efectua numai dupa debitarea contului respectiv cu suma mentionata.
In cazul documentelor de platd ce atestd achitarea amenzii in termen de 48 de ore de la
comunicarea procesului-verbal de constatare a contraventiei, functionarul public va verifica
daca plata amenzii a fost facuta corect in intervalul mentionat. Termenul de 48 de ore va fi

calculat in conformitate cu prevederile legale.
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¢) Datele de identitate ale contravenientului si/sau elementele de identificare ale titlului

executoriu mentionate In hotararea judecdtoreasca irevocabild sau in documentul de plata

trebuie sa corespunda intru totul cu cele inregistrate la rolul nominal unic al carui titular este

contravenientul; In cazul in care nu corespund, functionarul public va aplica prevederile

procedurii operationale P.O. Preluarea, implementara amenzii referitoare la verificarea

datelor de identitate in vederea implementarii amenzii in aplicatia informatica si, in functie

de raspunsul primit de la Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidentd a

Persoanei, respectiv prin consultarea serviciului Recom online al Oficiului National al

Registrului Comertului, va proceda la darea la scddere sau la transmiterea unei adrese catre

petent prin care ii va aduce la cunostinta cd documentele anexate cererii contin date eronate

si nu este posibila darea la scadere.

5) In cazul in care, la cererea de dare la scidere a creantelor provenite din amenzi
contraventionale, petentul a anexat o xerocopie dupa certificatul de deces al titularului
rolului nominal unic unde sunt inregistrate amenzi, functionarul public va verifica
concordanta strictd dintre datele de identitate mentionate in certificatul de deces si cele
mentionate in rolul nominal unic si va da la scadere toate creantele provenite din amenzi
contraventionale de la rolul nominal unic respectiv.

6) Dupa verificarea tuturor aspectelor mai sus mentionate (in functie de caz),
functionarul public va intocmi Referatul privind darea la scidere a creantelor
provenite din amenzi contraventionale, pe care il va semna si stampila cu stampila
personala. Referatul va fi transmis citre responsabilul I.T.L. In final, referatul inregistrat,
aprobat si semnat, va ajunge la functionarul public care 1-a intocmit.

7) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de
Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi va accesa rolul nominal unic al
titularului cererii de dare la scddere din aplicatia informaticd de gestionare a impozitelor
si taxelor locale si va efectua propriu-zis operatiunea de dare la scadere a creantelor
respective. La sectiunea unde este inregistrata creanta sau creantele, functionarul public
va face mentiune referitor la motivul darii la scadere.

8) Dupa efectuarea operatiunii de dare la scadere, functionarul public va inscrie
referatul in Tabelul centralizator cuprinzand referatele privind darea la scidere a

creantelor provenite din amenzi contraventionale.
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9) La final, functionarul public va indexa Referatul privind darea la scadere a

creantelor provenite din amenzi contraventionale/cererea privind darea la scadere a

creantelor provenite din amenzi contraventionale/documentul ce atesta nedatorarea

creantei sau creantelor/adresa catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de

Evidentd a Persoanei Iimpreuna cu adresa-raspuns/Extras de registru din serviciul Recom

online al Oficiului National al Registrului

compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati
Nr. .
Crt Compartimentul (Postul) I I mr ([ 1v | v | VI | VII
1 | Compartiment Registratura I
Compartiment Impozite si taxe cu
2 | atributii de Preluare-Verificare- E/V/A
Implementare/Remitere amenzi
3 | Primar A
6 | Responsabil I.T.L.. A%
7 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.1.

9.1.1.2.

Compartiment Registratura — primeste cererea de la petent, verifica documentele
anexate cererii, inregistreaza cererea, o transmite citre Primar in vederea aprobarii,
o stampileaza si o transmite citre compartimentul Impozite si taxe cu atributii in
Preluare-Verificare-Implementare/Remitere ~ amenzi, primeste din  partea
responsabilului I.T.L. Referatul privind darea la scadere a creantelor provenite din
amenzi contraventionale, 1l inregistreaza, il transmite catre Primar in vederea
aprobarii si semnarii, il stampileaza si il transmite catre compartimentul Impozite si
taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi, primeste din
partea responsabilului I.T.L. adresa, o inregistreaza, o transmite catre Primar in
vederea semnadrii, o stampileaza si o transmite catre compartimentul Impozite si taxe
cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi, primeste din
partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi adresa inregistratd, semnatd si stampilatd si o
transmite catre destinatar.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi — primeste din partea compartimentului
Registraturd cererea impreund cu documentele anexate, verifica documentul ce atesta

nedatorarea creantei sau creantelor, intocmeste adresd catre Serviciul Public
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9.1.1.3.

9.1.14.

9.1.1.5.

Comunitar Local/Judetean de Evidentd a Persoanei (daca este cazul), intocmeste
Referatul privind darea la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale
si il transmite catre responsabilul I.T.L., efectueaza operatiunea de dare la scadere
in aplicatia informatica, inregistreaza referatul in Tabelul centralizator cuprinzand
referatele privind darea la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale,
indexeaza documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.

Primarul- primeste din partea compartimentului Registratura adresa, o semneaza si
o remite catre acelasi compartiment.

Responsabil L.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi adresa/Referatul
privind darea la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale, le
verifica si le transmite catre compartimentul Registratura, coordoneaza si verifica
activitatea de dare la scadere a creantelor provenite din amenzi contraventionale.
Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni
in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice/juridice, primeste referatul impreuna cu toate documentele anexate
de la compartimentul Dare la scadere a creantelor provenite din amenzi, indexate si le

arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2

Anexa 1
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI | DAREA LA SCADERE A CREANTELOR | Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI PROVENITE DIN AMENZI
| ’ CONTRAVENTIONALE Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE Cod: P.O.CIT 14 Pagina ... din
Exemplar nr.: ........
11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA

SCOATEREA DIN EVIDENTELE

FISCALE A MIJLOACELOR DE
TRANSPORT

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 15

Revizia: -
Nr.de ex. : -

PROCEDURA OPERATIONALA

SCOATEREA DIN EVIDENTELE FISCALE A MIJLOACELOR DE

TRANSPORT

P.O. CIT. 15
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
. Numele si
d
prlvmb.l" / Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Elena Impozite si 16.04.2018
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare .
COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.deex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15 -
IMPOZITE SI TAXE Pagina ..... din
Exemplar nr.: ........

. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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COMUNA PRISACANI

JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA
SCOATEREA DIN EVIDENTELE
FISCALE A MIJLOACELOR DE

TRANSPORT

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 15

Revizia: -
Nr.de ex. : -

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar Comp. Functia e e Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
31 Aplicare 1 Impozite si Responsabil Roman 16.04.2018
o p Taxe p Madalina Elena T
3.2. | Aplicare 1 Contabilitate Contabil Luchian Ionela | 16.04.2018
Informare . Stanciu
3.3. / Aprobare 1 Primar Ghiorghe 16.04.2018
34. | Evidenta | 1 | [mpoztesi |p bil |, xoman | 6042018
o videnta Taxe eSPONSABL | \adalina Elena o
3.5. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.6. | Arhi | | Impozitesi | o bil Roman 16.04.2018
e rhtvare Taxe eSPONSABL | \adalina Elena T
3.7. Alte : - - - - - -
scopuri
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili in mod unitar in cadrul institutiei modul de scoatere din

evidentele fiscale a mijloacelor de transport.

4.2 Documentatia intocmita la pct.4.1. da asigurari ordonatorului de credite ca aceasta este completa

si conform legislatiei economice in vigoare.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul ca,
procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in

functie la data elaborarii prezentei.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari

a activitatii de scoatere din evidentele fiscale a mijloacelor de transport.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala
Prezenta procedurd se aplica de Compartimentul Impozite si taxe — persoane juridice si se

realizeaza prin:

e activitatea de comunicare externa a Certificatului de atestare fiscala, eliberat persoanei
juridice solicitante, dupa scoatere din evidentele fiscale mijloacelor detransport.
e comunicarea externa a Fisei de inmatriculare vizate.

e activitatea de scoatere din evidenta a mijlocului de transport.

5.2. Lista compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate; lista compartimentelor implicate in procesul activitatii:
1. Compartimentul Impozite si Taxe (colaborare, utilizator);

2. Contribuabil (colaborare, utilizator);
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA

SCOATEREA DIN EVIDENTELE

FISCALE A MIJLOACELOR DE
TRANSPORT

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 15

Revizia: -
Nr.de ex. : -

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015

privind Codul fiscal

NU ESTE CAZUL

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare

tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale

locale

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala;

e Legea contabilititii nr. 82/1991, republicata;

e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e O.G. nr. 27/2002, actualizata 2016, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

e O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre

autoritatile publice centrale si locale;

6.3. Legislatia secundara

- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii
e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.
e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
P.O. Procedura operationala
C.LT. Compartimentul Impozite si taxe
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
H.C.L. Hotararea Consiliului Local
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COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedura stabileste modul de scoatere din evidenta fiscala a mijloacelor de transport.

8.2. Documente utilizate

Declaratie pentru scoaterea din evidenta a mijlocului de transport (model 2016 ITL
016);

Cerere pentru eliberarea certificatului de atestare fiscala privind impozite, taxe locale si
alte venituri la bugetul local - persoane juridice — (model 2016 ITL 012), aprobat prin
Ordin nr. 2068/2015;

Certificatul de atestare fiscala privind impozite, taxe locale si alte venituri la bugetul
local - persoane juridice — (model 2016 ITL 013), aprobat prin Ordin nr. 2068/2015;
Nota de plata, (model 2016 ITL 018), aprobata prin Ordin nr. 144/2016;

Adresa, pentru inscrierea in evidenta fiscala, catre primaria unde persoana fizica sau
juridica are domiciliul sau sediul social.

Adresa catre contribuabilul persoana juridica care a dobandit mijlocul de transport.

8.3. Resursele necesare

8.3.1.
8.3.2.

8.3.3.

Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe;
Resurse materiale: echipamente informatice — calculatoare, imprimante, Xerox si
consumabile (plicuri, hirtie, toner, dosare etc.);

Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

8.4. Modul de lucru in cadrul procedurii de ,,Scoaterea din evidenta fiscala a mijloacelor

de transport”

8.4.1.

Contribuabilul persoana juridica completeaza Declaratia pentru scoaterea din evidenta a
mijlocului de transport (model 2016 ITL 016) cit si cererea pentru eliberarea
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COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

8.4.8.

certificatului de atestare fiscala privind impozite, taxe locale si alte venituri la bugetul
local - persoane juridice (model 2016 ITL 012)
Declaratia completata (model 2016 ITL 016) de catre contribuabil va avea in anexa
urmatoarele  documente:
- 1 copie dupa actul de instrainare (factura, contract vanzare-cumparare,
documente din care sa reiasa ca mijlocul de transport a fost dezmembrat);
- 1 copie dupa cartea de identitate a mijlocului de transport;
- Fisa de Inmatriculare, in original.
Dupa completare, declaratia pentru scoaterea din evidenta a mijlocului de transport
(model 2016 ITL 016) cit si pentru eliberarea certificatului de atestare fiscala privind
impozite, taxe locale si alte venituri la bugetul local - persoane juridice (model 2016 ITL
012), sunt depuse de catre contribuabil la inspectorul din cadrul CIT. Se aplica procedura
PO « Eliberarea Certificatului de Atestare Fiscala ».
Inspectorul din cadrul CIT parcurge urmatorii pasi:
- verifica corectitudinea documentelor completate si depuse de contribuabil
(persoana juridica).
- verifica existenta in evidenta fiscala a mijlocului de transport pentru care solicita
scoaterea din evidenta.
- depune laregistratura declaratia (model 2016 ITL 016) insotita de documentele
anexa.

vizeaza Fisa de Inmatriculare pe care o inmineaza contribuabilului.

Operatorul din cadrul CIT preia din registratura declaratia (model 2016 ITL 016)
insotita de documentele anexa, in vederea inregistrarii datelelor in sistemul informatic.
Dupa operare in baza de date , operatorul restituie documentele inspectorului din cadrul
CIT.

Operatorul din cadrul CIT inregistreaza documentele primite in registrul de intrari-iesiri
documente din cadrul biroului si le restituie inspectorului CIT, pe baza de semnatura.
Inspectorul din cadrul CIT verifica daca s-a operat corect scoaterea din evidentele

fiscale a mijlocului de transport:
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COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

e In cazul in care nu s-a operat corect, inspectorul din cadrul CIT restituie, catre
operator, Declaratia pentru scoaterea din evidenta a mijlocului de transport (model
2016 ITL 016) la care sunt anexate documentele justificative, pentru a corecta
erorile constatate;

e Dupa operarea corecta a datelor in baza de date, inspectorul din cadrul CIT verifica
pe baza documentelor anexate la declaratia - model ITL 016 daca contribuabilul
(persoana juridica sau fizica) care a cumparat a declarat mijlocul de transport;

e Daca contribuabilul care a cumparat este persoana fizica sau juridica cu
domiciliul/sediul pe raza teritoriala a altei unitati administrativ teritoriale ,dupa
inregistrare, se intocmeste adresa pentru inscrierea in evidenta fiscala (model 2016
ITL 016), catre primaria unde persoana fizica sau juridica are domiciliul sau sediul
social;

e Adresa (model 2016 ITL 016) se intocmeste in doua exemplare, se semneaza si se
aproba.

e Dupa aprobare, aceasta se inregistreaza la registratura.

e Un exemplar din adresa (model 2016 ITL 016) se transmite prin posta, cu
confirmare de primire, catre primaria unde persoana fizica sau juridica are
domiciliul sau sediul social, iar un exemplar se arhiveaza de inspectorul din cadrul

CIT.

Daca contribuabilul care a cumparat este persoana juridica si nu a depus documente pentru

inregistrarea in evidenta fiscala a mijlocului de transport, se executa urmatorii pasi:

>
>

se inregistreaza contribuabilii.

se intocmeste adresa care se semneaza si aproba.

un exemplar din adresa se transmite prin posta, cu confirmare de primire, catre
contribuabil prin registratura.

un exemplar din adresa se arhiveaza de inspectorul din cadrul CIT, la dosarul fiscal al

contribuabilului.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2

COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15

IMPOZITE SI TAXE

9. Responsabilitati

9.1. Primarul raspunde de aprobarea si reaprobarea prezentei proceduri.

9.2. Seful de Compartiment precum si persoanele nominalizate pentru efectuarea

diferitelor comunicari raspund de aplicarea directa a procedurii.
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA

SCOATEREA DIN EVIDENTELE

FISCALE A MIJLOACELOR DE
TRANSPORT

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 15

Revizia: -
Nr.de ex. : -

10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2

Anexa 1
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
SCOATEREA DIN EVIDENTELE Nr. de exemplare <2
COMUNA PRISACANI FISCALE A MIJLOACELOR DE
JUDETUL IASI TRANSPORT Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 15 -
IMPOZITE SI TAXE Pagina ..... din
Exemplar nr.: ........
11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA
EMITEREA SOMATIEI SI A
TITLURILOE EXECUTORII

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 16

Revizia: -
Nr.de ex. : -

PROCEDURA OPERATIONALA

EMITEREA SOMATIEI SI A TITLURILOE EXECUTORII

P.O.CIT 16
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EMITEREA SOMATIEI SI A Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI TITLURILOE EXECUTORII o
' | Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 16 Pagina .... din
IMPOZITE ST TAXE Exemplar nr.: ........

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
prlvml()i.l" / Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
< 11 Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Impozite si | 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

PROCEDURA OPERATIONALA
EMITEREA SOMATIEI SI A
TITLURILOE EXECUTORII

Editia: 1
Nr. de exemplare :

Revizia: -

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

Cod: P.O.CIT 16

Nr.de ex. : -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in Componenta

Data de la care se

Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EMITEREA SOMATIEI SI A Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI TITLURILOE EXECUTORII o
' | Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 16 Pagina .... din
IMPOZITE ST TAXE Exemplar nr.: ........

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exem Data
>eopuw plar | Comp. Functia Nume si prenume . ... | Semnatura
difuzarii or primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare | 1 | ImPOZite | o cponsabil | RomanMadalina |00, 50
si Taxe Elena
3.2, | Informare | Primar Stanciu Ghiorghe | 16.04.2018
/ Aprobare
33. | Evidenta | 1 | IMPOZC | pocponsabil | RomanMadalina |-, o) o
si Taxe Elena
. Comisie .
3.4. | Verificare 1 SCIM Presedinte Moscu loan 16.04.2018
35. | Arhivare | 1 | IMPOZIC | pocponsabil | Roman Madalina |-, o) 0
si Taxe Elena
3.6. Alte . - - - - - -
scopuri
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EMITEREA SOMATIEI SI A Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI TITLURILOE EXECUTORII o
' | Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 16 Pagina .... din
IMPOZITE ST TAXE Exemplar nr.: ........

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de realizare a activitatii de emitere a somatiei,
insotitd de titlu executoriu de la rolurile nominale unice unde sunt inregistrate obligatii fiscale restante
catre bugetul local, compartimentele si persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii

programului de incasari.

4.2 Asigura continuitatea activititii de emitere a somatiei, insotita de titlu executoriu de la rolurile
nominale unice unde sunt inregistrate obligatii fiscale restante catre bugetul local, inclusiv in conditii

de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de emitere a
somatiei, Insotita de titlu executoriu de la rolurile nominale unice unde sunt inregistrate obligatii fiscale

restante catre bugetul local.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de emitere a somatiei, Insotita de titlu
executoriu de la rolurile nominale unice unde sunt inregistrate obligatii fiscale restante catre bugetul

local.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EMITEREA SOMATIEI SI A Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI TITLURILOE EXECUTORII o
' | Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 16 Pagina .... din
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de emitere a somatiei, insotita de titlu executoriu de la rolurile nominale unice unde sunt

inregistrate obligatii fiscale restante catre bugetul local. Emiterea somatiei reprezintd efectiv momentul

inceperii executarii silite asupra contribuabilului intrucat somatia reprezintd primul document al

activitatii de executare silitd. Somatia este insotita de titlu executoriu.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de emitere a somatiei, insotitd de titlu executoriu se delimiteaza explicit de

activitatile de emitere de catre entitatea publica a celorlalte acte administrative.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.

Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :

activitatea de emitere de catre unitatea administrativ-teritoriald prin compartimentele
specializate a titlurilor de creanta, devenite executorii la expirarea termenului de plata a
obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor, titluri de creantd cum ar fi : decizii de
impunere, declaratii fiscale, procese-verbale de constatare a contraventiei, decizii
referitoare la obligatiile de plata accesorii, dispozitii de urmarire, decizii de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit, procese-verbale privind calculul sumelor
prevazute prin titlul executoriu, procese-verbale privind cheltuielile de executare, alte
documente emise de compartimente de specialitate ale unitatii adminstrativ-teritoriale

prin care sunt individualizate obligatii de plata catre bugetul local;

activitatea de preluare, verificare si inregistrare in evidenta curenta a titlurilor executorii
emise de alte organe constatatoare, cum ar fi: procese-verbale de constatare a

contraventiei emise de diferite organe constatatoare, hotarari judecatoresti definitive si
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irevocabile prin care sunt respinse plangerile facute de contravenienti Tmpotriva
proceselor-verbale de constatare a contraventiei, alte titluri executorii transmise spre

urmadrire de catre alte organe de executare silita;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legatura cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:

= activitatea de urmarire si executare silita;

» activitatea de incasare a crentelor fiscale.

= activitatea de elaborare a rapoartelor de sinteza.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
o Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

o Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate in procesul activitatii definitd prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;
* Compartimentul Registratura;

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Activitate de teren;
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015

privind Codul fiscal
e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurad fiscala

e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a

impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele

fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul

dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare

tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale

locale
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;

o Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e O.G. nr. 27/2002, actualizata 2016, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

e O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de catre

autoritatile publice centrale si locale;

e O.G. nr. 55/2002 privind regimul juridic al sanctiunilor prestarii unei activitati in folosul

comunitatii si Inchisorii contraventionale;
e Codul de procedura civila.
6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,
- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama / Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii
e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.
e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Abrevierea Termenul abreviat

PO Procedura Operationald

CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare

A% verificare
I inregistrare

Ex expediere

Av Avizare

Ap aprobare

Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de emitere a somatiei, insotita de titlu

executoriu si este aplicabild pentru toate rolurile nominale unice unde sunt Inregistrate obligatii fiscale

restante, exceptie facand acele roluri la care sunt inregistrate contestatii si incad nu s-a solutionat

contestatia, cele la care instanta de judecata a dispus suspendarea executdrii silite sau acele roluri care

contin obligatii fiscale restante de natura amenzilor contraventionale pentru care contribuabilul a depus

la sediul institutiei noastre dovada cd a facut plangere impotriva procesului-verbal de constatare a

contraventiei. In conditiile aratate mai sus, daca doar o parte din obligatiile fiscale restante sunt in litigiu,

somatia se poate emite pentru celelalte obligatii fiscale restante, care sunt certe, lichide si exigibile.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

1.

A

8.

Legitimatie pentru functionarul public din compartimentul de specialitate al
autoritatilor administratiei publice locale cu atributii in urmarirea si incasarea
impozitelor si taxelor locale (model 2016 ITL — 030), este emis in cadrul C.L.T.
Ordin de serviciu (model 2016 ITL — 031), este emis in cadrul C.I.T.

Somatia (model 2016 ITL — 037) este emis in cadrul C.L.T.

Titlul executoriu (model 2016 ITL — 038) este emis 1n cadrul C.L.T.

Titlul de creanta (devenit la scadenta executoriu) este emis in cadrul C.L.T. (decizie
de impunere, proces-verbal de constatare a contraventiei, dispozitie de urmarire) sau
poate fi emis de alte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al primarului
(proces-verbal de constatare a contraventiei, alte acte administrative ce constituie
titluri de creanta) sau de alte institutii cum ar fi: judecatorii (hotarare judecatoreasca
irevocabild), diferite organe de executare (titlu executoriu transmis spre urmarire $i
executare), diferiti agenti constatatori (proces-verbal de constatare a contraventiei)
etc.

Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita este emis in cadrul C.I.T.
Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor
fizice/juridice la data de ____, este emis 1n cadrul C.L.T.

Dispozitie de urmarire este emis in cadrul C.L.T.
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9. Tabelul centralizator cuprinzind somatiile emise persoanelor fizice/juridice,
este emis in cadrul C.I.T.
10. Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice,

este Intocmit si gestionat in cadrul C.I.T

8.2.2. Circuitul documentelor.
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de emitere a somatiei insoftita de titlu executoriu este

prezentat la pct. 9.1.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare
personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuge pentru imprimante,
dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compatiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru

Executarea silita a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu care poate fi:

» titlu executoriu emis de citre organul de executare competent in a cirui razi teritoriald se afla
domiciliul fiscal al debitorului.

» inscris (titlu de creantd) care, potrivit legii, devine titlu executoriu (decizie de impunere,
declaratie fiscala, decizie referitoare la obligatii de plata accesorii, decizie de raspundere solidara
a tertului poprit cu debitorul urmarit, proces-verbal de constatare a contraventiei, hotarare

judecatorescd definitiva si irevocabild, proces-verbal privind cheltuielile de executare, etc.).

Executarea silitd incepe prin comunicarea somatiei. Aceasta este insotitd de un exemplar al

titlului executoriu. Titlul de creantd devine titlu executoriu la data la care creanta fiscala este scadenta

67




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EMITEREA SOMATIEI SI A Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI TITLURILOE EXECUTORII o
' | Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 16 Pagina .... din
IMPOZITE ST TAXE Exemplar nr.: ........

prin expirarea termenului de platd prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod

prevazut de lege.

Somatia trebuie sa cuprindd urmatoarele elemente :

a) denumirea organului fiscal emitent.

b) data la care a fost emis si data de la care isi produce efectele.

) datele de identificare a contribuabilului sau a persoanei imputernicite de
contribuabil.

d) obiectul actului administrativ fiscal.

e) motivele de fapt.

f) temeiul de drept.

2) numele si semndtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal.
h) stampila organului fiscal emitent.
i) posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal

la care se depune contestatia.

j) mentiuni privind audierea contribuabilului.
k) numarul dosarului de exec.
)] suma pentru care se incepe executarea silita.

m) termenul 1n care cel somat urmeaza sa plateascd suma prevazutd in titlul
executoriu.

n) indicarea consecintelor nerespectarii acestui termen.

Activitatea de emitere a somatiei se desfasoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza :

1) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si

2)

Executare Silitd primeste de la responsabilul I.T.L. documentul « Situatie privind obligatiile

fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de din zona

repartizatd (neaflate in insolvabilitate, inspectie fiscald sau in litigiu, pentru care legea sau
instanta prevede suspendarea executarii silite) » editata din aplicatia informatica de gestionare
a impozitelor si taxelor locale. In cadrul documentului, se analizeazd separat fiecare rol
nominal unic cu obligatii fiscale restante.

In cazul in care la rolul nominal unic analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa

somatie sau este emisa una, dar diferenta dintre totalul de platd mentionat in somatie si totalul
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3)

4)

)

6)

7

de plata la zi se afla la limita de prescriere (ultimul an), se va emite In dublu exemplar Somatie
insotitd de Titlu executoriu. in cazul in care existd o somatie deja emisa ce cuprinde obligatiile
de plata ce au avut scadenta la ultimul termen de plata, nu se va emite somatie.

Daca la rolul nominal unic analizat exista obligatii fiscale restante de natura amenzilor, se va
emite somatie pentru fiecare amenda. Toate amenzile inregistrate la rolul nominal unic analizat
trebuie sa fie somate.

Atunci cand, cu ocazia efectuarii inspectiei fiscale de catre compartimentul de specialitate, se
constatd diferente privind obligatiile de plata iar debitorul nu achita sau achitd partial pana la
termenul mentionat diferentele constatate, functionarul public din cadrul compartimentului
Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd primeste din partea
compartimentului Registraturd Dispozitia de urmarire. Pe baza informatiilor din Dispozitia
de urmarire, functionarul public acceseaza aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si
taxelor locale si emite somatia insotita de titlu executoriu de la rolul nominal unic al debitorului
mentionat in dispozitie. Inainte de a emite somatia, functionarul public va verifica daci
debitorul nu a achitat dupd momentul emiterii deciziei diferentele de obligatii de plata.

In cazul titlurilor executorii care nu sunt emise prin intermediul aplicatiei informatice de
gestionare a impozitelor si taxelor locale, la somatia emisa conform celor mentionate mai sus
se anexeaza o copie certificata a titlului executoriu.

Pentru toate somatiile insotite de titlu executoriu transmise catre debitor cu scrisoare
recomandata cu confirmare de primire, inainte de emiterea acestora din aplicatia informatica
de gestionare a impozitelor si taxelor locale, functionarul public va intocmi Procesul-verbal
privind cheltuielile de executare silita pe care 1l va inainta catre compartimentul Impozite si
taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi in vederea debitarii
cheltuielilor de executare la rolul nominal unic de unde se emite somatia, in conformitate cu
prevederile procedurii operationale P.O. Intocmirea procesului verbal privind cheltuielile
de executare silita.

Dupa emiterea somatiei insotitd de titlu executoriu, functionarul public va proceda la
verificarea continutului acestora. Formularele trebuie sa cuprinda in mod complet si corect
toate elementele prevazute in Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare. O datd cu verificarea formularelor, functionarul

public le va semna pentru intocmire.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

Dupa verificarea somatiei si a titlului executoriu, functionarul public va trece la inregistrarea
acestora in Tabelul centralizator cuprinzind somatiile emise persoanelor fizice/juridice.
Functionarul public va transmite catre responsabilul I.T.L. somatia insotita de titlu executoriu
in vederea semnarii de catre acesta. Dupa aplicarea semnaturii, va transmite cele doua
formulare catre compartimentul Registratura in vederea semnarii de catre Primar si stampilarii.
Dupa aplicarea tuturor semnaturilor avizate si a stampilei, functionarul public verifica pentru
ultima oara situatia obligatiilor fiscale restante de la rolul nominal unic urmarit pentru a
identifica eventuale plati efectuate de catre debitor dupa momentul emiterii somatiei. Daca
exista plati care sting partial obligatiile de platd mentionate in somatie, functionarul public va
anula somatia si titlul executoriu emise §i va proceda la emiterea unei noi somatii nsotita de
titlu executoriu. Dacd debitorul a achita integral obligatiile fiscale mentionate in somatie, se va
anula somatia si titlul executoriu.

Dupa ultima verificare efectuatd, functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si
taxe pe linie de Urmarire §i executare silitd va transmite somatia si titlul executoriu catre
compartimentul Registraturd in vederea comunicarii cdtre contribuabil, in conformitate cu
prevederile procedurii operationale P.O. Comunicarea actelor administrative.

Dupa comunicarea somatiei insotitd de titlu executoriu catre debitor, functionarul public va
face mentiune despre data comunicarii in sectiunea speciala din aplicatia informatica de
gestionare a impozitelor si taxelor locale. De asemenea, despre comunicare va face mentiune
si in Tabelul centralizator cuprinzand somatiile emise persoanelor fizice/juridice.

La final, functionarul public va indexa Ordinul de serviciu, Somatia, Titlul executoriu,
Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita, Dispozitia de urmarire, Adeverinta de
confirmare a scrisorii recomandate, Adeverinta de primire a somatiei, Anunful individual
pentru comunicarea prin publicitate, Anunful colectiv pentru comunicarea prin publicitate,
Procesul-verbal privind indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate si le va

transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati
Nr. .
Crt Compartimentul (Postul) I (1| III v V | VI | VIl
1 | Compartiment Registratura I/Ex
2 | Primar A
3 | Responsabil L.T.L. V/R
4 Compartiment Impozite si taxe - E/V/

Urmarire si executare silita

Compartiment Impozite si taxe-
5 | Preluare-Verificare- E
Implementare/Remitere amenzi

6 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.1.

9.1.1.2.

9.1.1.3.

Compartiment Registratura — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe
cu atributii de Urmarire si executare silitd Somatia insotitd de Titlu executoriu, le
inregistreaza, le transmite citre Primar in vederea semnarii, le stampileaza si le
remite catre acelasi compartiment, primeste din partea Primarului Dispozitia de
urmadrire $i o transmite catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silitd, primeste de la responsabilul I.T.L. Procesul-verbal privind
cheltuielile de executare, 1l inregistreaza, il transmite catre Primar in vederea
semndrii, 11 stampileaza si il transmite catre compartimentul Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si executare silitd, primeste din partea compartimentul Impozite
si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd Somatia insotita de Titlu executoriu
inregistratd, semnata si stampilata si o transmite cétre destinatar.

Primarul — primeste din partea compartimentului Registratura Somatia insotita de
Titlu executoriu/Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita, le semneaza si
le remite catre acelasi compartiment, transmite catre compartimentul Registratura
Dispozitia de urmarire.

Responsabil L.T.L. — intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre

bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de pe zone si o repartizeaza
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9.1.14.

9.1.1.5.

9.1.1.6.

catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de  Urmarire si executare silita,
primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si
executare silitd Somatia insotitd de Titlu executoriu, semneaza Somatia si 0 remite
catre acelasi compartiment, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si executare silitd Procesul-verbal privind cheltuielile de executare
silita, 1l verifica si 1l transmite catre compartimentul Registratura, coordoneaza si
verifica activitatea de emitere a somatiei insotita de titlu executoriu.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
primeste de la responsabilul L.T.L. Situatia privind obligatiile fiscale restante catre
bugetul local ale persoanclor fizice/juridice la data de =~ pe zona repartizata,
analizeaza rolul nominal unic, emite Somatia Insotitd de Titlu executoriu si o
transmite catre responsabilul I.T.L., intocmeste Procesul-verbal privind cheltuielile
de executare silitd si 1l transmite catre responsabilul LT.L., transmite catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi o xerocopie conformd cu originalul dupa Procesul-
verbal privind cheltuielile de executare silitd in vederea debitarii cheltuielilor de
executare, indexeaza toate documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare
in vederea arhivarii.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi — primeste din partea compartimentului Impozite si
taxe cu atributii de Urmarire i executare silitd o xerocopie conforma cu originalul dupa
Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silitd si debiteaza cheltuielile de
executare la rolul nominal unic al debitorului urmarit.

Compartiment Arhivare - asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni
in Registrul de evidentd al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice/juridice, primeste din partea compartimentului Urmarire si
Executare silitd Ordinul de serviciu/Somatia insotitd de Titlu executoriu/Dispozitia de
urmarire/Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita, indexate si le

arhiveaza in Arhiva.
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

PROCEDURA OPERATIONALA
EMITEREA SOMATIEI SI A
TITLURILOE EXECUTORII

Editia: 1
Nr. de exemplare : 2

Cod: P.O.CIT 16

Revizia: -
Nr.de ex. : -

10. Formulare

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
Anexa 1

73




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI EMITEREA SOMATIEI SI A Nr. de exemplare : 2
JUDETUL IASI TITLURILOE EXECUTORII .
’ ’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 16 Pagina ... din
IMPOZITE SI TAXE Exemplar nr.: ........
11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE LA ANGAJATOR A SUMELOR CE

SE CUVIN DEBITORILOR

P.O.CIT 17
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
.. umele si
prlvml()l.l-i/ Functia Data Semnatura
respons.a 1 prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
< 1< Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Impozite si | 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
23 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem
Scopul . . Data Semnatu
. .. | plar| Comp. Functia Nume si prenume s ..
difuzarii or primirii ra
1 2 3 4 5 6 7
31. | Aplicare | 1 | mPOZte | o cponsabil | Roman Madalina |, o, 54
si Taxe Elena
3.2 Informare 1 Primar Stanciu Ghiorghe | 16.04.2018
/ Aprobare
33. | Evidenta | 1 | IMPOZIC | pocponsabil | RomanMadalina |, 0oy o5,
si Taxe Elena
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare | 1 | MPOZe | oo cponsabil | Roman Madalina |, o 56,
si Taxe Elena
36| Alle | ] ; ; ] ]
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este claborata pentru a stabili modul de realizare a activitatii de executare silitd prin
poprire la angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor, compartimentele si persoanele implicate in

realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de Tncasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de executare silita prin poprire la angajator a sumelor ce se cuvin

debitorilor, inclusiv 1n conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de executare silita

prin poprire la angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de executare silitd prin poprire la

angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedurd stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de executare silitd prin poprire la angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de executare silitd prin poprire la angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor se

delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legatura cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local;
= activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
» activitatea de urmarire si executare silita;

= activitatea de incasare a crentelor fiscale.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
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Compartimentul Registratura;

(©]

o Compartimentul Impozite si taxe;

o Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei;
o Casa Judeteana de Pensii;

o Administratia Finantelor Publice a judetului;

o Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate In procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

* Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;
» Compartimentul Registratura;
» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal
e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale
locale
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica local;
e Legea contabilititii nr. 82/1991, republicata;
e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e O.G. nr. 27/2002, actualizata 2016, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,
- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitiie
e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Abrevierea Termenul abreviat

PO Procedura Operationala

CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare
A% verificare
I inregistrare

Ex expediere

Av Avizare

Ap aprobare

Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedurd urmareste descrierea clard a activitatii de executare silitd prin poprire la

angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor si este aplicabild pentru toti functionarii publici din cadrul

compartimentului Impozite si taxe pe linie de Urmarire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1.
1.

A

Lista si provenienta documentelor :

Adresa de infiintare a popririi (model 2016 ITL — 044), este emis in cadrul C.L.T.
Titlu executoriu (model 2016 ITL — 038), este emis in cadrul C.I.T.

ingtiintare poprire (model 2016 ITL — 045), este emis in cadrul C.L.T.

Decizie privind ridicarea masurilor de executare silita, este emis in cadrul C.L.T.
Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice
la data de ___, este emis 1n cadrul C.L.T.

Tabelul centralizator cuprinzand popririle infiintate persoanelor fizice, este emis n
cadrul C.L.T.

Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de ridicare a masurilor de executare
silita intocmite, este emis in cadrul C.I.T.

Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, este

intocmit §i gestionat in cadrul C.L.T.

8.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de executare silita prin poprire la angajator a sumelor

ce se cuvin debitorilor este prezentat la pct. 9.1.

8.3.Resurse necesare

8.3.1.

Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonicd, conexiune Internet, aplicatia

informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare

personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante,
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dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4.Modul de lucru
In cazul in care debitorul nu isi pliteste de bunavoie obligatiile fiscale datorate, organele fiscale
competente, pentru stingerea acestora, procedeaza la actiuni de executare silita, potrivit prezentului cod,
cu exceptia cazului in care exista o cerere de restituire/rambursare in curs de solutionare, iar cuantumul

sumei solicitate este egal cu sau mai mare decat creanta fiscala datoratd de debitor

Pentru efectuarea procedurii de executare silitd este competent organul de executare in a carui
raza teritoriald se gdsesc bunurile urmaribile, coordonarea Intregii executdri revenind organului de
executare in a cdrui raza teritoriala 1si are domiciliul fiscal debitorul sau organul de executare competent,
dupi caz. In cazul in care executarea silita se face prin poprire, aplicarea masurii de executare siliti se

face de catre organul de executare coordonator.

Atunci cand se constata ca existd pericolul evident de instrainare, substituire sau de sustragere
de la executare silitd a bunurilor §i veniturilor urmaribile ale debitorului, organul de executare in a carui
raza teritoriald se afla domiciliul fiscal al debitorului poate proceda la indisponibilizarea si executarea

silitd a acestora, indiferent de locul in care se gasesc bunurile.

Organul de executare coordonator va sesiza in scris celelalte organe de executare, comunicandu-
le titlul executoriu in copie certificata, situatia debitorului, contul in care se vor vira sumele incasate,

precum si orice alte date utile pentru identificarea debitorului si a bunurilor ori veniturilor urmaribile.

In cazul in care asupra acelorasi venituri ori bunuri ale debitorului a fost porniti executarea, atat
pentru realizarea titlurilor executorii privind creante fiscale, cat si pentru titluri ce se executd in
conditiile prevazute de alte dispozitii legale, executarea silitd se va face, potrivit dispozitiilor Legii Nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, de

catre organele de executare prevazute de acesta.
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Cand se constatd ca domiciliul fiscal al debitorului se afla in raza teritoriald a altui organ de
executare, titlul executoriu impreuna cu dosarul executarii vor fi trimise acestuia, instiintdndu-se, daca

este cazul, organul de la care s-a primit titlul executoriu.

Executarea silitd se face de organul de executare competent prin intermediul executorilor fiscali.

Acestia trebuie sa detind o legitimatie de serviciu pe care trebuie sd o prezinte in exercitarea activitagii.

Executorul fiscal este imputernicit in fata debitorului si a tertilor prin legitimatia de executor

fiscal si delegatie emisa de organul de executare silita.

In exercitarea atributiilor ce le revin, pentru aplicarea procedurilor de executare silita, executorii

fiscali pot :

a. sa intre 1n orice incinta de afaceri a debitorului, persoand juridica, sau in alte incinte unde
acesta isi pastreaza bunurile, In scopul identificarii bunurilor sau valorilor care pot fi
executate silit, precum si sa analizeze evidenta contabila a debitorului in scopul identificarii
tertilor care datoreaza sau detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului.

b. saintre in toate incaperile in care se gasesc bunuri sau valori ale debitorului, persoana fizica,
precum si sa cerceteze toate locurile n care acesta 1si pastreaza bunurile.

¢. sa solicite si sa cerceteze orice document sau element material care poate constitui o proba
in determinarea bunurilor proprietate a debitorului.

Executorul fiscal poate intra in Incéperile ce reprezinta domiciliul sau resedinta unei persoane
fizice, cu consimtamantul acesteia, iar in caz de refuz, organul de executare va cere autorizarea instantei
judecatoresti competente potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

Accesul executorului fiscal in locuintd, in incinta de afaceri sau in orice altd incapere a
debitorului, persoana fizica sau juridica, se poate efectua intre orele 6,00 - 20,00, in orice zi lucratoare.
Executarea inceputi va putea continua in aceeasi zi sau in zilele urmatoare. In cazuri temeinic justificate
de pericolul instrainarii unor bunuri, accesul in incaperile debitorului va avea loc si la alte ore decat cele
mentionate, precum si in zilele nelucratoare, in baza autorizatiei emisd de instanta judecatoreasca
competenta potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

In absenta debitorului sau daca acesta refuza accesul in oricare dintre incdperile prevazute mai

sus, executorul fiscal poate sa patrunda in acestea in prezenta unui reprezentant al politiei ori al
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jandarmeriei sau a altui agent al fortei publice §i a doi martori majori, fiind aplicabile prevederile
alineatelor precedente.

Executarea silita a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu emis potrivit
prevederilor prezentului cod de catre organul de executare competent 1n a carui raza teritoriald isi are
domiciliul fiscal debitorul sau al unui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

In titlul executoriu emis, potrivit legii, de organul de executare previzut la alineatul precedent
se inscriu toate creantele fiscale neachitate la scadenta, reprezentand impozite, taxe, contributii si alte
venituri ale bugetului general consolidat, precum si accesoriile aferente acestora, stabilite in conditiile
legii. Cu exceptia cazului in care prin lege se prevede cd un inscris constituie titlu executoriu, niciun
titlu executoriu nu se poate emite Tn absenta unui titlu de creanta in baza caruia se stabilesc, in conditiile
legii, creante fiscale principale sau accesorii.

Executarea silita a creantelor bugetare rezultate din raporturi juridice contractuale se efectueaza
in baza hotararii judecatoresti sau a altui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

Titlul de creanta devine titlu executoriu la data la care creanta fiscala este scadenta prin expirarea
termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod prevazut de lege.

Modificarea titlului de creanta atrage modificarea titlului executoriu in mod corespunzator.

Titlul executoriu cuprinde :

denumirea organului fiscal emitent.
b. data la care a fost emis si data de la care 1si produce efectele.
c. datele de identificare a contribuabilului sau a persoanei imputernicite de contribuabil,

dupa caz.

=

obiectul actului administrativ fiscal.
cuantumul si natura sumelor datorate si neachitate.
motivele de fapt.

temeiul de drept.

= 0 oo

temeiul legal al puterii executorii a titlului.

o
.

numele si semnatura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii.

stampila organului fiscal emitent.

Qo o
.

k. posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal la care
se depune contestatia.

I. mentiuni privind audierea contribuabilului.
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Executarea silitd se poate intinde asupra veniturilor si bunurilor proprietate a debitorului,
urmaribile potrivit legii, iar valorificarea acestora se efectueazd numai In masura necesara pentru
realizarea creantelor fiscale si a cheltuielilor de executare.

In cadrul procedurii de executare silitd se pot folosi succesiv sau concomitent modalititile de
executare silita prevazute de prezentul cod.

Executarea silita a creantelor fiscale nu se perimeaza.

Executarea silitd se desfasoard pana la stingerea creantelor fiscale inscrise in titlul executoriu,
inclusiv a dobanzilor, penalitatilor de intarziere sau majorarilor de intarziere, dupa caz, ori a altor sume,
datorate sau acordate potrivit legii prin acesta, precum si a cheltuielilor de executare.

In cazul in care prin titlul executoriu sunt prevazute, dupa caz, dobanzi, penalitati de intarziere,
majorari de intarziere sau alte sume, fara sa fi fost stabilit cuantumul acestora, ele vor fi calculate de
catre organul de executare si consemnate intr-un proces-verbal care constituie titlu executoriu, care se
comunica debitorului*.

In vederea inceperii executirii silite, organul de executare competent se poate folosi de
mijloacele de proba prevazute la art. 55 din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea determinarii averii si a venitului
debitorului. La cererea organului fiscal, debitorul este obligat sa furnizeze in scris, pe propria
raspundere, informatiile solicitate.

Masurile de executare silita aplicate in conditiile prezentului cod se ridica prin decizie intocmita
in cel mult doua zile de la data la care a Incetat executarea silitd, de catre organul de executare.

Daca 1n termen de 15 zile de la comunicarea somatiei nu se stinge debitul, se continud masurile
de executare silita.

Sunt supuse executdrii silite prin poprire orice sume urmaribile reprezentdnd venituri si
si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului de catre terte persoane sau pe care acestia le vor datora si/sau
detine in viitor in temeiul unor raporturi juridice existente.

Sumele ce reprezintd venituri banesti ale debitorului persoana fizica, realizate ca angajat,
pensiile de orice fel, precum si ajutoarele sau indemnizatiile cu destinatie speciald sunt supuse urmaririi

numai 1n conditiile prevazute de Codul de procedura civila.
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Salariile si alte venituri periodice realizate din munca, pensiile acordate in cadrul asigurarilor
sociale, precum si alte sume ce se platesc periodic debitorului si sunt destinate asigurarii mijloacelor de
existenta ale acestuia pot fi urmarite :

a. pandla 1/2 din venitul lunar net, pentru sumele datorate cu titlu de obligatie de intretinere
sau de alocatie pentru copii.
b. panala 1/3 din venitul lunar net, pentru orice alte datorii.

Daca sunt mai multe urmariri asupra aceleiasi sume, urmarirea nu poate depasi 1/2 din venitul
lunar net al debitorului, indiferent de natura creantelor, 1n afara de cazul in care legea prevede altfel.

Veniturile din munca sau orice alte sume ce se platesc periodic debitorului si sunt destinate
asigurarii mijloacelor de existentd ale acestuia, in cazul in care sunt mai mici decat cuantumul salariului
minim net pe economie, pot fi urmarite numai asupra partii ce depaseste jumatate din acest cuantum.

Ajutoarele pentru incapacitate temporara de munca, compensatia acordata salariatilor in caz de
desfacere a contractului individual de muncad pe baza oricaror dispozitii legale, precum si sumele
cuvenite somerilor, potrivit legii, nu pot fi urmarite decat pentru sume datorate cu titlu de obligatie de
intretinere si despagubiri pentru repararea daunelor cauzate prin moarte sau prin vatamari corporale,
daca legea nu dispune altfel.

Urmadrirea drepturilor mentionate la alineatul precedent se va putea face in limita a 1/2 din
cuantumul acestora.

Alocatiile de stat si indemnizatiile pentru copii, ajutoarele pentru ingrijirea copilului bolnav,
ajutoarele de maternitate, cele acordate in caz de deces, bursele de studii acordate de stat, diurnele,
precum si orice alte asemenea indemnizatii cu destinatie speciala, stabilite potrivit legii, nu pot fi
urmadrite pentru nici un fel de datorii.

Poprirea asupra veniturilor debitorilor persoane fizice sau persoane juridice se infiinteaza de
catre organul de executare, printr-o adresa care va fi comunicata tertului poprit, dispozitiile legale cu
privire la comunicarea actului administrativ fiscal aplicindu-se in mod corespunzator. Totodata, va fi
instiintat si debitorul despre infiintarea popririi.

Poprirea nu este supusa validarii.

Poprirea infiintatd anterior, ca masura asiguratorie, devine executorie prin comunicarea copiei

certificate de pe titlul executoriu, facuta tertului poprit, si instiintarea despre aceasta a debitorului.
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Poprirea se considera infiintatd din momentul primirii adresei de infiintare de catre tertul poprit.
In acest sens, tertul poprit este obligat sa inregistreze atat ziua, cét si ora primirii adresei de infiintare a
popririi.

Dupa infiintarea popririi, tertul poprit este obligat :

a. sa plateasca, de indatd sau dupa data la care creanta devine exigibild, organului fiscal,
suma refinuta si cuvenita, in contul indicat de organul de executare.

b. si indisponibilizeze bunurile mobile necorporale poprite, instiintdnd despre aceasta
organul de executare.

In cazul in care sumele datorate debitorului sunt poprite de mai multi creditori, tertul poprit i va
anunta in scris despre aceasta pe creditori si va proceda la distribuirea sumelor potrivit ordinii de
preferinta.

Daca tertul poprit Instiinteazd organul de executare ca nu datoreazd vreo sumd de bani
debitorului urmarit, precum si in cazul in care se invoca alte neregularitati privind infiintarea popririi,
instanta judecatoreasca in a carei raza teritoriala se afla domiciliul sau sediul tertului poprit, la cererea
organului de executare ori a altei parti interesate, pe baza probelor administrate, va pronunta mentinerea
sau desfiintarea popririi.

Judecata se face de urgenta si cu precadere.

Pe baza hotararii de mentinere a popririi, care constituie titlu executoriu, organul de executare

poate incepe executarea silitd a tertului poprit.

Activitatea de executare silitd prin poprire la angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor se
desfagoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza :

1) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silitd primeste de la responsabilul .T.L. documentul « Situatie privind
obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice la data de  din
zona repartizatd (neaflate in insolvabilitate, inspectie fiscald sau in litigiu, pentru care
legea sau instanta prevede suspendarea executdrii silite) » editatd din aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale. In cadrul documentului, se
analizeaza separat fiecare rol nominal unic cu obligatii fiscale restante.

2) Pentru verificarea surselor de venituri urmaribile ale titularului rolului nominal unic

analizat, functionarul public va intocmi urmatoarele adrese :
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3)

4)

a) adresa catre Administratia Finantelor Publice a Municipiului , prin care va solicita
informatii in legatura cu unitatile bancare la care titularul rolului nominal analizat
are deschise conturi, precum si informatii referitoare la eventuale fise fiscale in
care acesta este inregistrat cu activitati aducatoare de venit.

b) adresa catre Casa Judeteana de Pensii , prin care va solicita informatii in legatura
cu eventuale mentiuni operate 1n declaratii privind contributia la bugetul
asigurdrilor de stat depuse de angajatori ai titularului rolului nominal unic
analizat.

De asemenea, o datd cu intocmirea adreselor mai sus mentionate, functionarul public va
intocmi si o adresa catre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta
Persoanei, prin care va solicita informatii in legiturd cu datele de identitate al titularului
rolului nominal unic analizat.

Dupa intocmire, adresele vor fi transmise catre compartimentul Registratura in vederea
comunicarii catre destinatari

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca avand domiciliul
fiscal in aria de competentd a altui organ de executare, iar obligatiile fiscale restante
urmadrite nu sunt de natura impozitului asupra mijloacelor de transport sau amenzilor,
functionarul public va intocmi o adresad prin care v-a solicita organului de executare
coordonator infiintarea popririi. La adresd va anexa xerocopii conforme cu originalul
dupa titlul executoriu si dupa adresa-raspuns comunicata de Serviciul Public Comunitar
Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei. Documentele vor fi transmise catre
compartimentul Registraturd in vederea comunicdrii catre organul de executare in aria
caruia se afla domiciliul fiscal al titularului rolului nominal unic analizat. Functionarul
public va urmari in continuare infiintarea popririi si virarea sumelor incasate in conturile
bugetare ale institutiei noastre. Ori de céte ori se impune, va desfasura activitate de
corespondenta cu organul de executare coordonator.

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca avand venituri
urmaribile de natura salariului, pensiei sau oricarei alte sume de bani cuvenita,
functionarul public va proceda la identificarea corecta si completi a tertului poprit. in
acest sens, va face verificari in aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor

locale, va consulta serviciul Recom online al Oficiului National al Registrului
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5)

6)

Comertului si va folosi informatiile furnizate in adresele-raspuns primite de la
Administratia Finantelor Publice a Municipiului si Casa Judeteana de Pensii.

In situatia cand debitorul de urmdrit este identificat atit cu venituri urmdribile (la un
angajator - locul de munca unde isi desfasoara activitatea sau la Casa Judeteand de Pensii)
cat si avand conturi bancare la una sau mai multe banci comerciale se va infiinta poprire
numai la angajator sau la Casa Judeteana de Pensii. Daca, In urma transmiterii adresei de
infiintare a popririi, tertul poprit ne Instiinteaza ca debitorul nu este salariat, respectiv
pensionar, se va infiinta poprire asupra sumelor de bani din conturile bancare ale
debitorului, in conformitate cu prevederile P.O. Poprirea la banci. Acest lucru se va
aplica si in cazul 1n care tertul poprit (angajator / Casa Judeteana de Pensii) nu pune in
aplicare poprirea infiintatd (dacd nu sunt viramente dupd minim 45 de zile de la data
confirmarii de primire a adresei de infiintare a popririi). Aceasta modalitate de lucru este
imperios necesara intrucat, n urma adresei inaintata de institutia noastra, bancile nu ne
comunica tipul de cont deschis de debitor, mai precis natura sumelor care alimenteaza
acest cont. Astfel, in conditiile in care debitorul urmarit isi ridica drepturile salariale sau
pensia dintr-un cont bancar, se poate ajunge la situatia retinerii duble (angajatorul / Casa
Judeteana de Pensii) 1i retine la sursa 1/3 din drepturi, iar banca 1/3 din suma virata de
angajator / Casa Judeteand de Pensii in cont dupa retinere), incidlcandu-se astfel
prevederilor art. 409° din Codul de procedurad civild, care precizeaza cd, in cadrul
procedurii de executare silitd, debitorului urmarit i se poate retine maxim 1/3 din
drepturile banesti de natura salariului sau pensiei.

Dupa identificarea terfului poprit, functionarul public va proceda la verificarea existentei
conditiilor de infiintare a popririi.

In acest sens, va verifica urmatoarele aspecte :

a) Sa fi trecut minimum 15 zile de la confirmarea de primire din partea
contribuabilului urmdrit a somatiei insotita de titlul executoriu. In cazul in care la
rolul nominal unic analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa somatie
sau este emisa una in anul anterior si de la data emiterii somatiei nu s-au efectuat
plati, se va emite somatie Insotitd de titlu executoriu. Somatia emisa va fi
monitorizatd, in sensul ca dupa expirarea termenului de 15 zile de la confirmarea

de primire din partea contribuabilului, functionarul public va infiinta poprirea. In
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b)

d)

cazul in care existd o somatie deja emisa in anul curent, nu se va emite somatie.
Este strict interzisa includerea 1n adresa de infiintare a popririi a unor obligatii de
plata ce nu au fost aduse la cunostinta contribuabilului urmarit printr-o somatie
anterior confirmata de primire de catre acesta. Functionarul public va trece la
emiterea adresei de infiintare a popririi numai dupd scurgerea a 15 zile de la
confirmarea de primire din partea contribuabilului a somatiei recent emisa.
Existenta unei adrese de infiinfare a popririi emisd §i transmisd anterior catre
acelasi tert poprit si nedesfiintata. In cazul in care, pentru contribuabilul urmarit,
exista infiintatd deja o poprire la acelasi tert poprit la care se intentioneaza sa se
transmitd o noud adresa de infiintare a popririi, functionarul public va proceda la
verificarea acelei popriri. In cazul in care tertul poprit a confirmat de primire adresa
de infiintare a popririi §i nu a dat curs acesteia, se va intocmi decizia de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit, in conformitate cu prevederile P.O.
Decizia de raspundere solidara. in caz contrar, se va verifica motivul pentru care
adresa de infiintare a popririi nu a ajuns la destinatie si, in functie de rezultatul
verificarii, se va trece sau nu la pasul urmator.

Concordanta stricta intre numele si prenumele, domiciliul fiscal si Codul Numeric
Personal al titularului obligatiei fiscale restantd si titularul venitului urmaribil.
Functionarul public va verifica daca datele de identitate ale titularului obligatiei de
plata sunt identice cu cele ale persoanei identificate ca avand venituri urmaribile.
Este strict interzisd includerea 1n adresa de infiintare a popririi a unor obligatii de
platd ce nu sunt in sarcina contribuabilului urmarit si identificat ca avand venituri
urmiribile. In cazul existentei unei eventuale neconcordante, functionarul public
va sesiza de indatid compartimentul de specialitate pentru clarificarea situatiei. In
functie de rezultatul verificarii efectuate in acest compartiment, se va trece sau nu
la pasul urmator.

Existenta unui angajament de platd semnat de citre contribuabilul urmarit. in cazul
in care contribuabilul a semnat un angajament de plata prin care se obliga sa achite
periodic (lunar) o anumita suma de bani in contul obligatiei de plata restanta catre
bugetul local si angajamentul este respectat intocmai, functionarul public nu va

emite in acest caz adresa de infiintare a popririi. Intrucat contribuabilul face parte
93




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE | Nr. de exemplare : 2
COMUNA PRISACANI LA ANGAJATOR A SUMELOR CE SE
JUDETUL IASI CUVIN DEBITORILOR Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.CIT 17 . .
IMPOZITE SI TAXE Pagina ..... din ...

Exemplar nr.: ........

7

8)

din evidenta repartizata in vederea urmaririi i executarii silite, functionarul public
are obligatia de a verifica ulterior conditiile de respectare a angajamentului de
plata. In prima zi lucritoare a fiecarei luni, functionarul public va verifica situatia
acestor angajamente de platd iar In cazul in care in luna anterioarad contribuabilul
nu a achita suma mentionata in angajament, va emite de indatd adresa de infiintare
a popririi cu respectarea intocmai a conditiilor mai sus mentionate.
Pentru toate documentele emise 1n cadrul activitatii de infiintare a popririi $i transmise
catre debitor sau catre terfi cu scrisoare recomandatd cu confirmare de primire,
functionarul public va intocmi Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita
pe care il va inainta catre compartimentul Impozite si taxe pe linie de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi in vederea debitarii cheltuielilor de executare la rolul
nominal unic al debitorului urmarit, in conformitate cu prevederile procedurii
operationale P.O. Intocmirea procesului verbal privind cheltuielile de executare
silita. In cazul documentelor ce se emit automat din aplicatia informatica de gestionare
a impozitelor si taxelor locale, debitarea cheltuielilor la rolul nominal unic se va face
inainte de emitere.
Dupa identificarea tertului poprit si verificarea conditiilor de infiintare a popririi,
functionarul public va emite de la rolul nominal unic din aplicatia informatica Adresa
de infiintare a popririi. Adresa va fi insotita de titlu executoriu. Despre emiterea adresei
de infiintare a popririi, functionarul public va face mentiune in Tabelul centralizator
cuprinzand popririle infiintate persoanelor fizice (fiecarei adrese de infiintare a
popririi 1 se alocd un numar de inregistrare). O datd cu emiterea adresei de infiintare a
popririi, functionarul public va mai intocmi o adresa de inaintare a adresei de infiintare
a popririi si Instintarea popririi, prin care se aduce la cunostinta debitorului urmarit
masura de infiintare a popririi. Toate documentele vor fi emise in dublu exemplar, vor fi
semnate de intocmire §i transmise catre responsabilul I.T.L. Nici un document nu va fi
transmis catre expediere prin posta daca nu are un continut complet, corect redactat si in
conformitate cu prevederile legale. Cheltuielile privind comunicarea documentelor mai
sus mentionate reprezinta cheltuieli de executare si vor fi mentionate in procesul-verbal

privind cheltuielile de executare.
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9) Dupa transmiterea documentelor popririi catre destinatari, functionarul public va primi

10)

11)

12)

13)

din partea compartimentului Registraturd exemplarul 2 al tuturor documentelor transmise
catre destinatari.

Comunicarea documentelor popririi se va face in conformitate cu prevederile P.O.
Comunicarea actelor administrative.

In situatia in care adresa de infiintare a popririi nu este confirmata de primire de citre
tertul poprit, functionarul public va face verificari pentru clarificarea si stabilirea sediului
social al terfului poprit. Dupa clarificare, functionarul public va retrimite adresa de
infiintare a popririi, impreuna cu adresa de inaintare a adresei de infiintare a popririi la
noul sediu social.

In cazul in care adresa de infiintare a popririi este confirmata de primire de citre tertul
poprit, functionarul public va consulta zilnic evidenta privind platile efectuate de catre
contribuabili pentru a identifica eventualele plati facute dupa infiintarea popririi (plati
benevole din partea contribuabilului sau viramente bancare efectuate de catre tertul
poprit). Daca dupa 45 de zile de la confirmarea de primire din partea tertului poprit a
adresei de infiintare a popririi, nu existd viramente din partea tertului poprit,
contribuabilul nu a achita prin plati benevole obligatiile fiscale restante, iar tertul poprit
nu a adus la cunostinta organului de executare ca nu datoreaza sume de bani debitorului
urmadrit, functionarul public va proceda la emiterea deciziei de raspundere solidard a
tertului poprit cu debitorul, in conformitate cu prevederile P.O. Decizia de raspundere
solidara.

In cazul in care, dupa infiintarea popririi, contribuabilul urmirit a achitat integral
obligatiile fiscale restante mentionate in titlul executoriu anexat adresei de infiintare a
popririi sau tertul poprit a efectuat prin plati lunare viramentul obligatiei fiscale restante
mentionata in titlul executoriu, in termen de maxim 2 zile lucratoare de la momentul
achitarii integrale, functionarul public va intocmi decizia de ridicare a masurilor de
executare silitd si o adresa de desfiintare a popririi. Ambele documente, emise in dublu
exemplar, vor fi transmise catre responsabilul I.T.L. Decizia de ridicare a masurilor de
executare silitd va fi transmisa catre debitorul urmarit iar adresa de desfiintare a popririi
va fi transmisa catre tertul poprit, in conformitate cu prevederile P.O. Comunicarea

actelor administrative. Despre masura emiterii deciziei, functionarul public va face
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mentiune in Tabelul centralizator cuprinzind popririle infiintate persoanelor fizice

si in Tabelul centralizator cuprinzind deciziile de ridicare a masurilor de executare

silita intocmite.

14) La final, functionarul public va indexa diverse adrese/Adresa de infiintare a

popririi/Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de

executare silitd/Extrasul de registru din serviciul Recom online al Oficiului National al

Registrului Comertului si le va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati
Nr.
Cr Compartimentul (Postul) I (1|1 | Iv | v |Vl
1 | Compartiment Registratura I/Ex
2 | Primar A
3 | Responsabil L.T.L.. V/R
4 | Compartiment Impozite si taxe pe linie de V/E
Urmarire si executare silita
5 | Compartiment Impozite si taxe pe linie de E
Preluare-Verificare-Implementare/Remitere
amenzi
6 | Compartiment Arhivare Ah

9.1.1.1.

9.1.1.2.

9.1. Explicatii

Compartiment Registratura — primeste din partea responsabilului I.T.L. diverse adrese, le
inregistreaza, le transmite citre Primar In vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd, primeste din partea
responsabilului LT.L. Adresa de infiintare a popririi/Titlul executoriu/Instiintarea
poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de executare silitd, le inregistreaza, le transmite
Primarului in vederea semnarii, le stampileaza si le remite catre compartimentul Impozite si
taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd, primeste din partea compartimentului Impozite
si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd diverse adrese/Adresa de infiintare a
popririi/Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de executare
silitd inregistrate, semnate si stampilate si le transmite catre destinatar.

Primarul — primeste din partea compartimentului Registratura diverse adrese, le semneaza, si
le remite catre acelasi compartiment, primeste din partea compartimentului Registratura
Adresa de infiintare a popririi/Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia privind ridicarea

masurilor de executare silitd, le semneaza si le remite catre acelasi compartiment.
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9.1.1.3. Responsabil I.T.L. —intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local

9.1.1.4.

9.1.1.5.

9.1.1.6.

ale persoanelor fizice/juridice la datade  pe zone si o repartizeaza catre compartimentul
Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd, primeste Adresa de infiintare a
popririi/Decizia privind ridicarea masurilor de executare silitd de la compartimentul Impozite
si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitad, le semneaza si le transmite catre
compartimentul Registraturd, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmdrire si executare silita diverse adrese/Titlul executoriu/Instiintarea poprire, le
verifica si le transmite catre compartimentul Registratura, coordoneaza si verifica activitatea
de executare silitd prin poprire la angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita — primeste
Situatia privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la
data de  pe zona repartizata de la responsabilul I.T.L., analizeaza rolul nominal unic,
emite somatia insotita de titlu executoriu, intocmeste diverse adrese/Adresa de infiintare a
popririi/Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de executare
silita si le transmite catre responsabilul L. T.L., transmite catre compartimentul Registratura
diverse adrese/Adresa de infiintare a popririi/Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia
privind ridicarea masurilor de executare silitd inregistrate, semnate si stampilate in vederea
comunicdrii catre destinatar, face xerocopii dupa titlurile executorii si le certifica de
conformitate cu originalul, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand popririle
infiintate persoanelor fizice, consultd dosarul de executare, indexeaza documentele si le
transmite catre compartimentul Arhivare.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de  Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi - primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si executare silitd o xerocopie conforma cu originalul dupd Procesul-
verbal privind cheltuielile de executare silita si debiteaza cheltuielile de executare la rolul
nominal unic al debitorului urmarit.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni in
Registrul de evidentd al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale persoanelor
fizice/juridice, primeste adrese Tmpreuna cu toate documentele anexate de la compartimentul

Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd, indexate si le arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2

Anexa 1
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE A SUMELOR CE SE CUVIN
DEBITORILOR PRIN POPRIRE ASUPRA DISPONIBILITATILOR BANESTI

P.O.CIT 18
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
. . umele si
prlvml()l.l-i/ Functia Data Semnatura
respons.a 1 prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
ey Responsabil
1.1. Flaborat Roman Madilina Impozite si 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
23 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar| Comp. Functia e ... Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Impozite Roman
3.1. | Aplicare 1 P Responsabil Madalina 16.04.2018
s1 Taxe
Flena
Informare ) Stanciu
3.2. / Aprobare 1 Primar Ghiorghe 16.04.2018
Impozite Roman
3.3. | Evidenta 1 P Responsabil Madalina 16.04.2018
s1 Taxe
Elena
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
Impozite Roman
3.5. | Arhivare 1 P Responsabil Madalina 16.04.2018
s1 Taxe
Elena
36| Ale | i i i i i
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura este elaborata pentru a stabili modul de realizare a activitatii de executare silita a

persoanele implicate in realizarea activitatii, in vederea realizarii programului de incasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de executare silitd a sumelor ce se cuvin debitorilor prin poprire

1oy

1wy

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfasurate

in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de executare silitd a sumelor ce se cuvin
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedurd stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

e iw e

banesti.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de executare silitd a sumelor ce se cuvin debitorilor prin poprire asupra

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
= activitatea de Incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
» activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturad cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local;
» activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
» activitatea de urmarire si executare silita;

= activitatea de Incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :
o Compartimentul Registratura;

o Compartimentul Impozite si taxe cu atributii  de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
o Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei;
o Casa Judeteana de Pensii;
o Administratia Finantelor Publice a judetului;

o Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate In procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

* Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;
» Compartimentul Registratura;
» Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari Internationale

6.2. Legislatia primara

e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal

NU ESTE CAZUL

e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala

¢ Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare

tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de catre organele fiscale

locale

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala;

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;

e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;

e Codul de procedura civila.

6.3. Legislatia secundara

- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii
e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.
e [Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Abrevierea Termenul abreviat

PO Procedura Operationala

CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare

A% verificare
I inregistrare

Ex expediere

Av Avizare

Ap aprobare

Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clard a activitatii de executare silitd a sumelor ce se

10wy

publici din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1.
1.

A

Lista si provenienta documentelor :

Adresa de infiintare a popririi asupra disponibilitatilor banesti (formular ITL —
079), este emis in cadrul C.I.T.

Titlu executoriu (model 2016 ITL — 038), este emis 1n cadrul C.L.T.

ingtiintare poprire (model 2016 ITL — 045), este emis in cadrul C.L.T.

Decizie privind ridicarea masurilor de executare silita, este emis in cadrul C.L.T.
Situatie privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice
la data de __ , este emis 1n cadrul C.L.T.

Tabelul centralizator cuprinzand popririle infiintate persoanelor fizice, este emis n
cadrul C.L.T.

Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de ridicare a masurilor de executare
silita intocmite, este emis 1n cadrul C.LT.

Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, este

intocmit si gestionat in cadrul C.I.T.

8.2.2. Circuitul documentelor

Circuitul documentelor in cadrul activitatii de executare silitd a sumelor ce se cuvin debitorilor
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informaticd de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice
(calculatoare personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru
imprimante, dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea
de calculatoare personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4. Modul de lucru

In cazul in care debitorul nu isi pliteste de bunavoie obligatiile fiscale datorate, organele fiscale
competente, pentru stingerea acestora, procedeaza la actiuni de executare silitd, potrivit prezentului cod,
cu exceptia cazului 1n care existd o cerere de restituire/rambursare in curs de solutionare, iar cuantumul

sumei solicitate este egal cu sau mai mare decat creanta fiscala datoratd de debitor.

Pentru efectuarea procedurii de executare silitd este competent organul de executare in a carui
raza teritoriald se gasesc bunurile urmaribile, coordonarea intregii executari revenind organului de
executare in a cdrui raza teritoriala 1si are domiciliul fiscal debitorul sau organul de executare competent,
dupi caz. In cazul in care executarea silita se face prin poprire, aplicarea masurii de executare silita se

face de catre organul de executare coordonator.

Atunci cand se constata ca existd pericolul evident de instrainare, substituire sau de sustragere
de la executare silitd a bunurilor §i veniturilor urmaribile ale debitorului, organul de executare in a carui
raza teritoriald se afla domiciliul fiscal al debitorului poate proceda la indisponibilizarea si executarea

silitd a acestora, indiferent de locul in care se gasesc bunurile.

Organul de executare coordonator va sesiza in scris celelalte organe de executare, comunicandu-
le titlul executoriu in copie certificata, situatia debitorului, contul in care se vor vira sumele incasate,

precum si orice alte date utile pentru identificarea debitorului si a bunurilor ori veniturilor urmaribile.
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In cazul in care asupra acelorasi venituri ori bunuri ale debitorului a fost porniti executarea, atat
pentru realizarea titlurilor executorii privind creante fiscale, cat si pentru titluri ce se executd in
conditiile prevazute de alte dispozitii legale, executarea silita se va face, potrivit dispozitiilor Legii nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, de

catre organele de executare prevazute de acesta.

Cand se constatd ca domiciliul fiscal al debitorului se afla in raza teritoriald a altui organ de
executare, titlul executoriu impreuna cu dosarul executarii vor fi trimise acestuia, instiintandu-se, daca

este cazul, organul de la care s-a primit titlul executoriu.

Executarea silitd se face de organul de executare competent prin intermediul executorilor fiscali.

Acestia trebuie sa detind o legitimatie de serviciu pe care trebuie sd o prezinte In exercitarea activitatii.

Executorul fiscal este imputernicit in fata debitorului si a tertilor prin legitimatia de executor

fiscal si delegatie emisa de organul de executare silita.

In exercitarea atributiilor ce le revin, pentru aplicarea procedurilor de executare silita, executorii

fiscali pot :

a. sdintre 1n orice incintd de afaceri a debitorului, persoana juridica, sau in alte incinte unde
acesta 1si pastreaza bunurile, In scopul identificarii bunurilor sau valorilor care pot fi
executate silit, precum si sa analizeze evidenta contabilda a debitorului in scopul
identificarii tertilor care datoreaza sau detin in pastrare venituri ori bunuri ale debitorului.

b. sd intre in toate incaperile in care se gasesc bunuri sau valori ale debitorului, persoana
fizica, precum si sa cerceteze toate locurile 1n care acesta isi pastreaza bunurile.

c. sa solicite si sa cerceteze orice document sau element material care poate constitui o
proba in determinarea bunurilor proprietate a debitorului.

Executorul fiscal poate intra in Incéperile ce reprezinta domiciliul sau resedinta unei persoane
fizice, cu consimtamantul acesteia, iar in caz de refuz, organul de executare va cere autorizarea instantei
judecatoresti competente potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

Accesul executorului fiscal in locuinta, in incinta de afaceri sau in orice altd incapere a

debitorului, persoana fizica sau juridica, se poate efectua intre orele 6,00 - 20,00, in orice zi lucratoare.
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Executarea inceputd va putea continua in aceeasi zi sau in zilele urmitoare. in cazuri temeinic justificate
de pericolul Instraindrii unor bunuri, accesul in Incaperile debitorului va avea loc si la alte ore decat cele
mentionate, precum si in zilele nelucratoare, in baza autorizatiei emisd de instanta judecdtoreasca
competentd potrivit dispozitiilor Codului de procedura civila.

In absenta debitorului sau daca acesta refuza accesul in oricare dintre incdperile prevazute mai
sus, executorul fiscal poate sd patrunda in acestea in prezenta unui reprezentant al politiei ori al
jandarmeriei sau a altui agent al fortei publice §i a doi martori majori, fiind aplicabile prevederile
alineatelor precedente.

Executarea silita a creantelor fiscale se efectueaza in temeiul unui titlu executoriu emis potrivit
prevederilor prezentului cod de cétre organul de executare competent in a carui raza teritoriala isi are
domiciliul fiscal debitorul sau al unui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

In titlul executoriu emis, potrivit legii, de organul de executare previzut la alineatul precedent
se inscriu toate creantele fiscale neachitate la scadenta, reprezentand impozite, taxe, contributii si alte
venituri ale bugetului general consolidat, precum si accesoriile aferente acestora, stabilite in conditiile
legii. Cu exceptia cazului in care prin lege se prevede cd un inscris constituie titlu executoriu, niciun
titlu executoriu nu se poate emite in absenta unui titlu de creanta in baza caruia se stabilesc, in conditiile
legii, creante fiscale principale sau accesorii.

Executarea silita a creantelor bugetare rezultate din raporturi juridice contractuale se efectucaza
in baza hotararii judecatoresti sau a altui inscris care, potrivit legii, constituie titlu executoriu.

Titlul de creanta devine titlu executoriu la data la care creanta fiscala este scadenta prin expirarea
termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod prevazut de lege.

Modificarea titlului de creanta atrage modificarea titlului executoriu in mod corespunzator.

Titlul executoriu cuprinde :

a. denumirea organului fiscal emitent.

b. data la care a fost emis si data de la care isi produce efectele.

c. datele de identificare a contribuabilului sau a persoanei Imputernicite de contribuabil,
dupa caz.

d. obiectul actului administrativ fiscal.

e. cuantumul si natura sumelor datorate si neachitate.
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Exemplar nr.: ........
f. motivele de fapt.
g. temeiul de drept.
h. temeiul legal al puterii executorii a titlului.
i. numele si semnatura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii.
j. stampila organului fiscal emitent.

k. posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal la care
se depune contestatia.
I. mentiuni privind audierea contribuabilului.

Executarea silita se poate intinde asupra veniturilor si bunurilor proprietate a debitorului,
urmaribile potrivit legii, iar valorificarea acestora se efectueazd numai In masura necesara pentru
realizarea creantelor fiscale si a cheltuielilor de executare.

In cadrul procedurii de executare silitd se pot folosi succesiv sau concomitent modalititile de
executare silita prevazute de prezentul cod.

Executarea silita a creantelor fiscale nu se perimeaza.

Executarea silitd se desfasoard pana la stingerea creantelor fiscale inscrise in titlul executoriu,
inclusiv a dobanzilor, penalitatilor de intarziere sau majorarilor de intarziere, dupa caz, ori a altor sume,
datorate sau acordate potrivit legii prin acesta, precum si a cheltuielilor de executare.

In cazul in care prin titlul executoriu sunt prevazute, dupa caz, dobanzi, penalitati de intarziere,
majorari de intarziere sau alte sume, fara sa fi fost stabilit cuantumul acestora, ele vor fi calculate de
catre organul de executare si consemnate intr-un proces-verbal care constituie titlu executoriu, care se
comunica debitorului*.

In vederea inceperii executirii silite, organul de executare competent se poate folosi de
mijloacele de proba prevazute la art. 55 din Legea Nr. 207/2015/2003 privind Codul de procedura
fiscala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in vederea determinarii averii si a
venitului debitorului. La cererea organului fiscal, debitorul este obligat sa furnizeze in scris, pe propria
raspundere, informatiile solicitate.

Masurile de executare silita aplicate in conditiile prezentului cod se ridica prin decizie intocmita

in cel mult doua zile de la data la care a Incetat executarea silitd, de catre organul de executare.
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Daca in termen de 15 zile de la comunicarea somatiei nu se stinge debitul, se continud masurile
de executare silita.

Sunt supuse executdrii silite prin poprire orice sume urmadribile reprezentdnd venituri si
si/sau datorate, cu orice titlu, debitorului de catre terte persoane sau pe care acestia le vor datora si/sau
detine 1n viitor in temeiul unor raporturi juridice existente.

Sumele ce reprezintd venituri banesti ale debitorului persoana fizica, realizate ca angajat,
pensiile de orice fel, precum si ajutoarele sau indemnizatiile cu destinatie speciald sunt supuse urmaririi
numai 1n conditiile prevazute de Codul de procedura civila.

Salariile si alte venituri periodice realizate din munca, pensiile acordate in cadrul asigurarilor
sociale, precum si alte sume ce se platesc periodic debitorului si sunt destinate asigurarii mijloacelor de
existenta ale acestuia pot fi urmarite :

a. pandla 1/2 din venitul lunar net, pentru sumele datorate cu titlu de obligatie de intretinere
sau de alocatie pentru copii.
b. péanala 1/3 din venitul lunar net, pentru orice alte datorii.

Daca sunt mai multe urmariri asupra aceleiasi sume, urmarirea nu poate depasi 1/2 din venitul
lunar net al debitorului, indiferent de natura creantelor, 1n afara de cazul in care legea prevede altfel.

Veniturile din munca sau orice alte sume ce se platesc periodic debitorului si sunt destinate
asigurdrii mijloacelor de existentd ale acestuia, in cazul in care sunt mai mici decat cuantumul salariului
minim net pe economie, pot fi urmarite numai asupra partii ce depdseste jumatate din acest cuantum.

Ajutoarele pentru incapacitate temporara de munca, compensatia acordata salariatilor in caz de
desfacere a contractului individual de muncd pe baza oricaror dispozitii legale, precum si sumele
cuvenite somerilor, potrivit legii, nu pot fi urmarite decat pentru sume datorate cu titlu de obligatie de
intretinere si despagubiri pentru repararea daunelor cauzate prin moarte sau prin vatdmari corporale,
daca legea nu dispune altfel.

Urmarirea drepturilor mentionate la alineatul precedent se va putea face in limita a 1/2 din
cuantumul acestora.

Alocatiile de stat i indemnizatiile pentru copii, ajutoarele pentru ingrijirea copilului bolnav,

ajutoarele de maternitate, cele acordate in caz de deces, bursele de studii acordate de stat, diurnele,

115




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE Nr. de exemplare : 2

COMUNA PRISACANI A SUMELOR CE SE CUVIN
JUDETUL IASI DEBITORILOR PRIN POPRIRE
’ ’ ASUPRA DISPONIBILITATILOR Revizia: -
BANESTI Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

Cod: P.O.CIT 18

precum si orice alte asemenea indemnizatii cu destinatie speciald, stabilite potrivit legii, nu pot fi
urmdrite pentru nici un fel de datorii.

Poprirea asupra veniturilor debitorilor persoane fizice sau persoane juridice se infiinteaza de
catre organul de executare, printr-o adresa care va fi comunicata tertului poprit, dispozitiile legale cu
privire la comunicarea actului administrativ fiscal aplicindu-se i1n mod corespunzator. Totodata, va fi
instiintat si debitorul despre infiintarea popririi.

Poprirea nu este supusa validarii.

Poprirea infiintatd anterior, ca masura asiguratorie, devine executorie prin comunicarea copiei
certificate de pe titlul executoriu, facuta tertului poprit, si instiintarea despre aceasta a debitorului.

Poprirea se considera infiintatd din momentul primirii adresei de infiintare de catre tertul poprit.
In acest sens, tertul poprit este obligat sa inregistreze atat ziua, cét si ora primirii adresei de infiintare a
popririi.

Dupa infiintarea popririi, tertul poprit este obligat :

a. sa plateasca, de indata sau dupa data la care creanta devine exigibila, organului fiscal,
suma refinuta si cuvenitd, in contul indicat de organul de executare.

b. sa indisponibilizeze bunurile mobile necorporale poprite, instiintdnd despre aceasta
organul de executare.

In cazul in care sumele datorate debitorului sunt poprite de mai multi creditori, tertul poprit ii va
anunta in scris despre aceasta pe creditori si va proceda la distribuirea sumelor potrivit ordinii de
preferinta.

Pentru stingerea creantelor fiscale, debitorii titulari de conturi bancare pot fi urmariti prin poprire
asupra sumelor din conturile bancare, prevederile. In acest caz, odatd cu transmiterea somatiei si a
titlului executoriu, se transmite bancii la care se afla deschis contul debitorului adresa de infiintare a
popririi. Despre aceasta masura va fi instiintat si debitorul.

In masura in care este necesar, pentru achitarea sumei datorate la data sesizarii bancii, sumele
existente, precum si cele viitoare provenite din incasarile zilnice in conturile in lei i in valuta sunt
indisponibilizate. Din momentul indisponibilizarii, respectiv de la data si ora primirii adresei de

de platd primite, respectiv la debitarea conturilor debitorilor, si nu accepta alte plati din conturile
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acestora pana la achitarea integrald a obligatiilor fiscale inscrise in adresa de infiintare a popririi, cu
exceptia :

a. sumelor necesare platii drepturilor salariale, inclusiv a impozitelor si contribugiilor
aferente acestora, retinute la sursa.

b. sumelor necesare platii accizelor de citre antrepozitarii autorizati. In acest caz, debitorul
va prezenta unitatii bancare odata cu dispozitia de plata si copia certificatd, conform cu
originalul, a autorizatiei de antrepozitar.

¢. sumelor necesare platii accizelor, in numele antrepozitarilor autorizati, de catre
cumparatorii de produse energetice.

d. sumelor necesare platii impozitelor, taxelor si contributiilor de care depinde mentinerea
dispozitia de plata si copia certificata, conform cu originalul, a documentului prin care
s-a aprobat inlesnirea la plata.

Pe perioada popririi asiguratorii, bancile accepta plati din conturile debitorilor dispuse pentru
stingerea sumelor prevazute la alineatul precedent, precum si pentru stingerea obligatiilor fiscale
aferente bugetelor administrate de organul fiscal care a infiintat poprirea.

In situatia in care titlurile executorii nu pot fi onorate in aceeasi zi, bancile vor urmari executarea
acestora din incasdrile zilnice realizate in contul debitorului.

Daca tertul poprit instiinteaza organul de executare cd nu datoreazd vreo sumad de bani
debitorului urmarit, precum si in cazul in care se invoca alte neregularitati privind Infiintarea popririi,
instanta judecdtoreasca in a cdrei raza teritorialad se afla domiciliul sau sediul tertului poprit, la cererea
organului de executare ori a altei parti interesate, pe baza probelor administrate, va pronunta mentinerea
sau desfiintarea popririi.

Judecata se face de urgenta si cu precadere.

Pe baza hotararii de mentinere a popririi, care constituie titlu executoriu, organul de executare

poate incepe executarea silitd a tertului poprit.

Activitatea de executare silita a sumelor ce se cuvin debitorilor prin poprire asupra
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1)  Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si

2)

3)

executare silitd primeste de la responsabilul I.T.L. documentul« Situatie privind obligatiile
fiscale restante catre bugetul local ale persoanelor fizice/juridice la data de  din zona
repartizatd (neaflate in insolvabilitate, insolventd, inspectie fiscala sau 1n litigiu, pentru care
legea sau instanta prevede suspendarea executarii silite) » editata din aplicatia informatica de
gestionare a impozitelor si taxelor locale. In cadrul documentului, se analizeazi separat
fiecare rol nominal unic cu obligatii fiscale restante.

Pentru verificarea surselor de venituri urmaribile ale titularului rolului nominal unic analizat,
functionarul public va intocmi o adresa catre Administratia Finantelor Publice a Municipiului,
prin care va solicita informatii in legatura cu unitatile bancare la care titularul rolului nominal
analizat are deschise conturi. O datd cu intocmirea adresei mai sus mentionata, functionarul
public va intocmi si o adresa cdtre Serviciul Public Comunitar Local/Judetean pentru
Evidenta Persoanei, prin care va solicita informatii in legaturd cu datele de identitate al
titularului rolului nominal unic analizat (in cazul persoanelor fizice). In cazul unei persoane
juridice, identificarea se va face consultand serviciul Recom online al Oficiului National al
Registrului Comertului. Dupd intocmire, adresele vor fi transmise catre compartimentul
Registraturd in vederea comunicarii catre destinatari.

in cazul in care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca avand domiciliul
fiscal/sediul social in aria de competenta a altui organ de executare, iar obligatiile fiscale
restante urmadrite nu sunt de natura impozitului asupra mijloacelor de transport, in cazul
persoanelor fizice sau amenzilor, functionarul public va intocmi o adresa prin care v-a solicita
organului de executare coordonator infiintarea popririi. La adresd va anexa xerocopii
conforme cu originalul dupa titlul executoriu si dupa adresa-raspuns comunicata de Serviciul
Public Comunitar Local/Judetean pentru Evidenta Persoanei sau extras de registru editat din
aplicatia Recom online a Oficiului National al Registrului Comertului. Documentele vor fi
transmise catre compartimentul Registraturd in vederea comunicarii catre organul de
executare in aria caruia se afla domiciliul fiscal al titularului rolului nominal unic analizat.

Functionarul public va urmari in continuare infiintarea popririi si virarea sumelor Incasate in
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4)

S)

conturile bugetare ale institutiei noastre. Ori de cate ori se impune, va desfasura activitate de

corespondenta cu organul de executare coordonator.

In cazul in care titularul rolului nominal unic analizat este identificat ca fiind titular de conturi

bancare, functionarul public va proceda la identificarea corecta si completa a tertului poprit.

In acest sens, va face verificari in aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor

locale, va consulta serviciul Recom online al Oficiului National al Registrului Comertului si

va folosi informatiile furnizate in adresele-raspuns primite de la Administratia Finantelor

Publice a Municipiului.

Dupa identificarea tertului poprit, functionarul public va proceda la verificarea existentei

conditiilor de infiintare a popririi.

In acest sens, va verifica urmitoarele aspecte :

a)  Safi trecut minimum 15 zile de la confirmarea de primire din partea contribuabilului
urmdrit a somatiei insotita de titlul executoriu. In cazul in care la rolul nominal unic
analizat, pentru obligatiile fiscale restante nu este emisa somatie sau este emisa una in
anul anterior si de la data emiterii somatiei nu s-au efectuat plati, se va emite somatie
insotita de titlu executoriu. Somatia emisda va fi monitorizata, in sensul ca dupa
expirarea termenului de 15 zile de la confirmarea de primire din partea contribuabilului,
functionarul public va infiinta poprirea. In cazul in care existd o somatie deja emisa in
anul curent, nu se va emite somatie. Este strict interzisa includerea in adresa de
infiintare a popririi a unor obligatii de platd ce nu au fost aduse la cunostinta
contribuabilului urmarit printr-o somatie anterior confirmata de primire de catre acesta.
Functionarul public va trece la emiterea adresei de infiintare a popririi numai dupa
scurgerea a 15 zile de la confirmarea de primire din partea contribuabilului a somatiei
recent emisa.

b) Existenta unei adrese de infiintare a popririi emisa si transmisa anterior catre
acelasi tert poprit si nedesfiintati. In cazul in care, pentru contribuabilul urmarit,
existd infiintatd deja o poprire la acelasi tert poprit la care se intenfioneaza sa se
transmitd o noud adresd de infiintare a popririi, functionarul public va proceda la

verificarea acelei popriri. In cazul in care tertul poprit a confirmat de primire adresa de
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d)

infiintare a popririi i nu a dat curs acesteia, se va intocmi decizia de raspundere solidara
a tertului poprit cu debitorul urmarit, in conformitate cu prevederile P.O. Decizia de
raspundere solidara. In caz contrar, se va verifica motivul pentru care adresa de
infiintare a popririi nu a ajuns la destinatie si, in functie de rezultatul verificarii, se va
trece sau nu la pasul urmator.

Concordanta stricta intre numele si prenumele/denumirea, domiciliul fiscal/sediul
social si Codul Numeric Personal/Codul de Identificare Fiscala al titularului
obligatiei fiscale restanta si titularul venitului urmaribil. Functionarul public va
verifica dacd datele de identitate/identificare ale titularului obligatiei de platd sunt
identice cu cele ale persoanei fizice sau juridice identificata ca fiind titular de conturi
bancare. Este strict interzisa includerea in adresa de infiintare a popririi a unor obligatii
de plata ce nu sunt in sarcina contribuabilului urmarit si identificat ca fiind titular de
conturi bancare. In cazul existentei unei eventuale neconcordante, functionarul public
va sesiza de indatd compartimentul de specialitate pentru clarificarea situatiei. In
functie de rezultatul verificarii efectuate in acest compartiment, se va trece sau nu la
pasul urmator.

Existenta unui angajament de plati semnat de citre contribuabilul urmirit. in
cazul in care contribuabilul a semnat un angajament de plata prin care se obliga sa achite
periodic (lunar) o anumitd suma de bani in contul obligatiei de platd restanta catre
bugetul local si angajamentul este respectat intocmai, functionarul public nu va emite
in acest caz adresa de infiintare a popririi. Intrucat contribuabilul face parte din evidenta
repartizatd in vederea urmaririi §i executarii silite, functionarul public are obligatia de
a verifica ulterior conditiile de respectare a angajamentului de plati. In prima zi
lucratoare a fiecarei luni, functionarul public va verifica situatia acestor angajamente
de plata iar in cazul in care in luna anterioara contribuabilul nu a achita suma mentionata
in angajament, va emite de Indata adresa de infiintare a popririi cu respectarea intocmai

a conditiilor mai sus mentionate.

6)  Pentru toate documentele emise in cadrul activitatii de infiintare a popririi §i transmise catre

debitor sau catre terti cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire, functionarul public
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va intocmi Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita pe care 1l va Tnainta catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere
amenzi in vederea debitdrii cheltuielilor de executare la rolul nominal unic al debitorului
urmadrit, in conformitate cu prevederile procedurii operationale P.O. Intocmirea procesului
verbal privind cheltuielile de executare silitii. in cazul documentelor ce se emit automat
din aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, debitarea cheltuielilor
la rolul nominal unic se va face inainte de emitere.

Dupa identificarea tertului poprit si verificarea conditiilor de infiintare a popririi, functionarul
public va emite de la rolul nominal unic din aplicatia informatica Adresa de infiintare a
popririi asupra disponibilititilor banesti. Adresa va fi insotita de titlu executoriu. Despre
emiterea adresei de infiintare a popririi, functionarul public va face mentiune in Tabelul
centralizator cuprinzand popririle infiintate persoanelor fizice/juridice (fiecarei adrese
de infiintare a popririi 1 se alocd un numar de inregistrare). O datd cu emiterea adresei de
infiintare a popririi, functionarul public va mai intocmi o adresa de 1naintare a adresei de
infiintare a popririi si instintarea popririi, prin care se aduce la cunostinta debitorului
urmarit masura de infiintare a popririi. Toate documentele vor fi emise in dublu exemplar,
vor fi semnate de intocmire §i transmise catre responsabilul I.T.L. Nici un document nu va fi
transmis catre expediere prin postd daca nu are un continut complet, corect redactat si in
conformitate cu prevederile legale. Cheltuielile privind comunicarea documentelor mai sus
mentionate reprezinta cheltuieli de executare si vor fi mentionate in procesul-verbal privind
cheltuielile de executare.

Dupa transmiterea documentelor popririi catre destinatari, functionarul public va primi din
partea compartimentului Registraturd exemplarul 2 al tuturor documentelor transmise catre
destinatari.

Comunicarea documentelor popririi se va face in conformitate cu prevederile P.O.
Comunicarea actelor administrative.

In situatia in care adresa de infiintare a popririi nu este confirmati de primire de catre tertul

poprit, functionarul public va face verificari pentru clarificarea si stabilirea sediului social al
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tertului poprit. Dupa clarificare, functionarul public va retrimite adresa de infiintare a popririi,
impreuna cu adresa de inaintare a adresei de infiintare a popririi la noul sediu social.

In cazul in care adresa de infiintare a popririi este confirmati de primire de citre tertul poprit,
functionarul public va consulta zilnic evidenta privind platile efectuate de catre contribuabili
pentru a identifica eventualele plati facute dupa infiintarea popririi (plagi benevole din partea
contribuabilului sau viramente bancare efectuate de catre terful poprit). Dacd dupa 45 de zile de
la confirmarea de primire din partea terfului poprit a adresei de infiintare a popririi, nu exista
viramente din partea terfului poprit, contribuabilul nu a achita prin plati benevole obligatiile
fiscale restante, iar tertul poprit nu a adus la cunostinta organului de executare cd nu datoreaza
sume de bani sau nu are in evidentd conturi bancare al caror titular sa fie debitorul urmarit,
functionarul public va proceda la emiterea deciziei de raspundere solidard a terfului poprit cu
debitorul, in conformitate cu prevederile P.O. Decizia de raspundere solidara.

In cazul in care, dupa infiintarea popririi, contribuabilul urmarit a achitat integral obligatiile
fiscale restante mentionate in titlul executoriu anexat adresei de infiintare a popririi sau tertul
poprit a efectuat prin plata sau plati viramentul obligatiei fiscale restante mentionata in titlul
executoriu, in maxim 2 zile lucratoare de la momentul achitarii integrale, functionarul public va
intocmi decizia de ridicare a masurilor de executare silitd si o adresa de desfiintare a popririi.
Ambele documente, emise in dublu exemplar, vor fi transmise catre responsabilul I.T.L. Decizia
de ridicare a masurilor de executare silitd va fi transmisa catre debitorul urmarit iar adresa de
desfiintare a popririi va fi transmisd catre tertul poprit, in conformitate cu prevederile P.O.
Comunicarea actelor administrative. Despre masura emiterii deciziei, functionarul public va
face mentiune in Tabelul centralizator cuprinzand popririle infiintate persoanelor fizice si
in Tabelul centralizator cuprinzind deciziile de ridicare a masurilor de executare silita a
persoanelor fizice/juridice intocmite.

La final, functionarul public va indexa diverse adrese/Adresa de infiintare a popririi asupra
de executare silitd/Extrasul de registru din serviciul Recom online al Oficiului National al

Registrului Comertului si le va transmite compartimentului Arhivare in vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

Nr.
Cr
t.

Compartimentul (Postul) I (1| mar | Iv |V | VI

1 | Compartiment Registratura I/Ex

2 | Primar

3 | Responsabil L.T.L.. V/R

4 | Compartiment Impozite si taxe pe linie de V/E
Urmarire si executare silita

5 | Compartiment Impozite si taxe pe linie de E
Preluare-Verificare-Implementare/Remitere
amenzi

6 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.1.

9.1.1.2.

Compartiment Registratura — primeste din partea responsabilului I.T.L. diverse
adrese, le inregistreaza, le transmite cdtre Primar in vederea semnarii, le
stampileaza si le remite ciatre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de
Urmarire si executare silitd, primeste din partea responsabilului I.T.L. Adresa de
poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de executare silitd, le inregistreaza, le
transmite Primarului in vederea semnarii, le stampileazd si le remite catre
compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silita,
primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si
banesti/Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de
executare silitd Inregistrate, semnate si stampilate si le transmite catre destinatar.

Primarul — primeste din partea compartimentului Registraturd diverse adrese, le

semneaza, si le remite catre acelasi compartiment, primeste din partea

123




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
EXECUTAREA SILITA PRIN POPRIRE Nr. de exemplare : 2

COMUNA PRISACANI A SUMELOR CE SE CUVIN
JUDETUL IASI DEBITORILOR PRIN POPRIRE
’ ’ ASUPRA DISPONIBILITATILOR Revizia: -
BANESTI Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL
IMPOZITE SI TAXE

Cod: P.O.CIT 18

9.1.1.3.

9.1.14.

compartimentului  Registratura Adresa de finfiintare a popririi asupra
ridicarea masurilor de executare silitd, le semneaza si le remite catre acelasi
compartiment.

Responsabil L.T.L. — intocmeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre
bugetul local ale persoanelor fizice/juridice ladatade  pe zone si o repartizeaza
catre compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita,
privind ridicarea masurilor de executare silitd de la compartimentul Impozite si taxe
cu atributii de Urmarire i executare silitd, le semneaza si le transmite catre
compartimentul Registratura, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe
cu atributii de Urmarire si  executare silita diverse adrese/Titlul
executoriu/Instiintarea poprire, le verifici si le transmite citre compartimentul
Registraturd, coordoneaza si verifica activitatea de executare silitd prin poprire la
angajator a sumelor ce se cuvin debitorilor.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
primeste Situatia privind obligatiile fiscale restante catre bugetul local ale
persoanelor fizice/juridice la data de  pe zona repartizatd de la responsabilul
I.T.L., analizeaza rolul nominal unic, emite somatia insotita de titlu executoriu,
banesti /Titlul executoriu/Instiintarea poprire/Decizia privind ridicarea masurilor de
executare silitd si le transmite catre responsabilul LT.L., transmite catre
compartimentul Registraturd diverse adrese/Adresa de infiintare a popririi asupra
ridicarea masurilor de executare silitd inregistrate, semnate si stampilate in vederea
comunicarii catre destinatar, face xerocopii dupa titlurile executorii si le certifica
de conformitate cu originalul, face mentiuni in Tabelul centralizator cuprinzand
popririle infiintate persoanelor fizice, consultd dosarul de executare, indexeaza

documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.
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9.1.1.5. Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

9.1.1.6.

Implementare/Remitere amenzi - primeste din partea compartimentului Impozite
si taxe cu atributii de Urmarire si executare silitd o xerocopie conforma cu originalul
dupa Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silita si debiteaza cheltuielile
de executare la rolul nominal unic al debitorului urmarit.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face
mentiuni in Registrul de evidentd al persoanelor care au consultat dosarele de
executare ale persoanelor fizice/juridice, primeste adrese impreund cu toate
documentele anexate de la compartimentul Urmarire si executare silitd, indexate si

le arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Cod formular

Denumirea

anexei

2

Anexa 1
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

EMITEREA DECIZIEI DE RASPUNDERE SOLIDARA A TERTULUI POPRIT
CU DEBITORUL URMARIT

P.O.CIT 19
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente N le si
.. umele si
prlvml()l ilii/ Functia Data Semnatura
responsabiii prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
< 1% Responsabil
1.1. Elaborat Roman Madalina Impozite si | 16.04.2018
Elena
taxe
Presedinte
1.2. Verificat Moscu loan Comisie 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea | aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 01.02.2017
2.2. Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Exem .
Scopul . Nume si Data
. .. | plar| Comp. Functia e Semnatura
difuzarii or prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Apli || Impozite | bil | |, xoman | 6042018
o pricare si Taxe eSPONSAOE | \ 13dalina Elena o
Informare . Stanciu
3.2. / Aprobare 1 Primar Ghiorghe 16.04.2018
33.| Evidenta | 1 | IMPOZte | p bil | |, xoman | 6042018
= videnta si Taxe eSPONSAOE | \ 13dalina Elena o
3.4. | Verificare 1 Comisie Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
3.5. | Arhivare 1 Impozite Responsabil Roman 16.04.2018
e si Taxe Madalina Elena o
3.6. Alte . - - - - - -
scopuri
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura este elaboratd pentru a stabili modul de emitere a deciziei de raspundere solidara a
tertului poprit cu debitorul urmarit, compartimentele si persoanele implicate 1n realizarea activitatii, in

vederea realizarii programului de Tncasari.

4.2 Asigura continuitatea activitatii de emitere a deciziei de raspundere solidara a tertului poprit cu

debitorul urmarit, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.3 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de emitere a deciziei

de raspundere solidara a terfului poprit cu debitorul urmarit.

4.4 Operatiunea atenta de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte organisme
abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru primar in luarea deciziilor referitoare la actiunile desfagurate
in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe privind activitatea de emitere a deciziei de raspundere

solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit.
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirii) activitatii la care se refera procedura operationala

Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de desfasurare a

activitatii de emitere a deciziei de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de entitatea publica

Activitatea de emitere a deciziei de raspundere solidara a terfului poprit cu debitorul urmarit se

delimiteaza explicit de celelalte activitati din cadrul entitatii publice.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea

procedurata.
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura sunt :
» activitatea de incasare a creantelor fiscale;
= activitatea de debitare/scadere a diferitelor obligatii fiscale;
= activitatea de preluare-verificare-implementare/remitere amenzi;

= activitatea de constatare, impunere, verificare si inspectie fiscala in legaturad cu sursele

impozabile si cu orice fel de venituri ale bugetului local;
» activitatea de urmarire si executare silita.
Activitatile care depind de activitatea definita prin prezenta procedura sunt:
= activitatea de urmarire si executare silita;

= activitatea de Incasare a crentelor fiscale.
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5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitaitii:

Compartimentele furnizoare de date pentru activitatea definitd prin prezenta procedura sunt :

o

o

Compartimentul Registratura;

Compartimentul  Impozite si taxe cu atributii  de  Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
Serviciul Public Comunitar Local/Judetean de Evidenta a Persoanei;

Alte compartimente specializate in emiterea sau preluarea, verificarea si inregistrarea in
evidenta curenta a diverselor titluri de creantd devenite executorii prin expirarea

termenului de plata a obligatiilor fiscale mentionate in cuprinsul lor;

Compartimentele beneficiare de rezultatele activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;

Compartimentele implicate Tn procesul activitatii definita prin prezenta procedura sunt:

Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita;
Compartimentul Registratura;
Compartimentul Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-

Implementare/Remitere amenzi;
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6. Documente de referinta
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
e H.G. nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal
e Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
e Ordin 144/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de colectare a
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetelor locale de catre organele
fiscale locale, si pentru modificarea si completarea Ordinului viceprim - ministrului, ministrul
dezvoltarii regionale si administratiei publice, nr. 2.068/2015 privind aprobarea unor formulare
tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale de citre organele fiscale
locale
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
e Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala;
o Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;
e Decret nr.209/1976, art.16, pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa;
e Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ;
e O.G. nr. 27/2002, actualizata 2016, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

e Codul de procedura civila.

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale consiliului local,

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si prescurtari
7.1. Definitii
e Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.
e Editie a unei procedure operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
e Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteie
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor
Abrevierea Termenul abreviat

PO Procedura Operationald

CIT Compartiment Impozite si taxe
R Repartizare
E elaborare

A% verificare
I inregistrare

Ex expediere

Av Avizare

Ap aprobare

Ah arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1.Generalitati

Prezenta procedura urmareste descrierea clara a activitatii de emitere a deciziei de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit si este aplicabild pentru toti functionarii publici din cadrul

compartimentului Impozite si taxe pe linie de Urmarire i executare silita.

8.2.Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

1. Referat privind necesitatea emiterii deciziei de raspundere solidara a tertului
poprit cu debitorul urmarit, este emis in cadrul C.L.T.

2. Decizie de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit (formular ITL
—083), este emis in cadrul C.I.T.

3. Tabelul centralizator cuprinzind popririle infiintate persoanelor fizice/juridice,
este emis in cadrul C.L.T.

4. Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de raspundere solidara a tertului poprit
cu debitorul urmarit emise, este emis in cadrul C.I.T.

5. Registrul de evidenta al dosarelor de executare ale persoanelor fizice/juridice, este

intocmit si gestionat in cadrul C.L.T.

8.2.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor in cadrul activitatii de emitere a deciziei de raspundere solidara a terfului

poprit cu debitorul urmarit este prezentat la pct. 9.1.

8.3.Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, linie telefonica, conexiune Internet, aplicatia
informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, echipamente informatice (calculatoare

personale, imprimante, copiator), consumabile (hartie, plicuri, cartuse pentru imprimante,
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dosare, alte rechizite necesare), acces la baza de date RECOM Online, retea de calculatoare
personale.

8.3.2. Resurse umane: responsabil compartiment Impozite si Taxe.

8.3.3. Resurse financiare: necesare sustinerii resurselor specificate la punctele 8.3.1. si 8.3.2.

prevazute in bugetul local aprobat.

8.4.Modul de lucru
Poprirea se considera infiintatd din momentul primirii adresei de infiintare de catre tertul poprit.
In acest sens, tertul poprit este obligat sa inregistreze atat ziua, cét si ora primirii adresei de infiintare a
popririi.
Dupa infiintarea popririi, tertul poprit este obligat :

a. sa plateasca, de indatd sau dupa data la care creanta devine exigibila, organului fiscal,
suma refinuta si cuvenitd, in contul indicat de organul de executare.

b. sa indisponibilizeze bunurile mobile necorporale poprite, instiintand despre aceasta
organul de executare.

In cazul in care sumele datorate debitorului sunt poprite de mai multi creditori, tertul poprit ii va
anunta in scris despre aceasta pe creditori si va proceda la distribuirea sumelor potrivit ordinii de
preferinta.

In masura in care este necesar, pentru achitarea sumei datorate la data sesizarii bancii, sumele
existente, precum si cele viitoare provenite din incasarile zilnice in conturile in lei i in valuta sunt
indisponibilizate. Din momentul indisponibilizarii, respectiv de la data si ora primirii adresei de
de platd primite, respectiv la debitarea conturilor debitorilor, si nu accepta alte plati din conturile
acestora pana la achitarea integrald a obligatiilor fiscale inscrise in adresa de infiintare a popririi, cu
exceptia :

a. sumelor necesare platii drepturilor salariale, inclusiv a impozitelor si contributiilor

aferente acestora, retinute la sursa.
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b. sumelor necesare platii accizelor de citre antrepozitarii autorizati. In acest caz, debitorul
va prezenta unitatii bancare odata cu dispozitia de plata si copia certificata, conform cu
originalul, a autorizatiei de antrepozitar.

c. sumelor necesare platii accizelor, In numele antrepozitarilor autorizati, de catre
cumparatorii de produse energetice.

d. sumelor necesare platii impozitelor, taxelor si contributiilor de care depinde mentinerea
dispozitia de plata si copia certificata, conform cu originalul, a documentului prin care
s-a aprobat inlesnirea la plata.

Pe perioada popririi asiguratorii, bancile accepta plati din conturile debitorilor dispuse pentru
stingerea sumelor prevazute la alineatul precedent, precum si pentru stingerea obligatiilor fiscale

aferente bugetelor administrate de organul fiscal care a infiintat poprirea.

In situatia in care titlurile executorii nu pot fi onorate in aceeasi zi, bancile vor urmari executarea

acestora din incasdrile zilnice realizate in contul debitorului.

Incilcarea prevederilor alineatelor precedente atrage nulitatea oricarei plati. In acest caz,
raspund solidar cu debitorul tertii popriti, in situatiile prevazute la art. 236 alin. (9), (11), (13) si (18)

din Legea Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, in limita sumelor sustrase indisponibilizarii.

Organul fiscal va intocmi o decizie in care vor fi ardtate motivele de fapt si de drept pentru care
este angajata raspunderea persoanei in cauza. Decizia se va supune spre aprobare conducerii organului

fiscal.

Decizia aprobatd potrivit alineatului precedent constituie titlu de creantd privind obligatia la
plata a persoanei raspunzatoare si va cuprinde, pe langd elementele prevazute la art. 46 alin. (2), si

urmatoarele:

denumirea organului fiscal emitent.

b. data la care a fost emis si data de la care 1si produce efectele.

c. datele de identificare a contribuabilului sau a persoanei Imputernicite de contribuabil,
dupa caz.

d. obiectul actului administrativ fiscal.
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e. motivele de fapt.
f. temeiul de drept.
g. numele si semndtura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii.
h. Semnatura persoanelor imputernicite ale organului fiscal, potrivit legii, precum si

stampila organului fiscal emitent.
i. posibilitatea de a fi contestat, termenul de depunere a contestatiei si organul fiscal la care
se depune contestatia.
j. mentiuni privind audierea contribuabilului.
Raspunderea va fi stabilitd atat pentru obligatia fiscald principald, cat si pentru accesoriile
acesteia.
Titlul de creanta se comunica persoanei obligate la platd. Dispozitiile art. 156 alin. (1) din Legea.
Nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, sunt aplicabile in mod corespunzator.

Titlul de creantd comunicat poate fi atacat in conditiile legii.

Activitatea de emitere a deciziei de raspundere solidara a terfului poprit cu debitorul urmarit se
desfagoara in mai multe etape, dupa cum urmeaza :

1) Functionarul public din cadrul compartimentului Impozite si taxe cu atributii de Urmarire
si executare silita face verificari la rolul nominal unic al contribuabilului analizat din
aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale, in dosarul de executare
al debitorului urmarit si in Tabelul centralizator cuprinzind popririle infiintate
persoanelor fizice/juridice si identifica acele popriri infiintate care indeplinesc cumulativ
urmatoarele conditii :

a) Tertul poprit a confirmat de primire adresa de Infiintare a popririi Insotita de titlu
executoriu.

b) Tertul poprit nu a Instiintat organul de executare ca nu datoreaza vreo suma de bani
debitorului urmarit i nu a invocat alte neregularitati privind Infiintarea popririi.

¢) Tertul poprit nu a retinut si virat pana la o treime din sumele urmaribile datorate
periodic debitorului urmarit, in cazul veniturilor urmaribile de natura salariului sau
pensiei sau nu a refinut si virat integral orice suma de bani intrata in contul bancar
al debitorului dupa data infiintarii popririi.
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2)

3)

4)

)

6)

d) Debitorul urmarit nu a achitat integral obligatiile de plata restante mentionate 1n
titlul executoriu anexat adresei de infiintare a popririi.

Dupa identificarea popririi si in cazul in care debitorul urmarit a achitat partial obligatiile
fiscale restante mentionate in titlul executoriu anexat adresei de infiintare a popririi,
functionarul public va proceda la actualizarea acestor obligatii fiscale pana la data
intocmirii Deciziei de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul.
Inainte de intocmirea Deciziei de raspundere solidard a tertului poprit cu debitorul,
functionarul public va verifica personal in dosarul de executare al debitorului urmarit
prezenta adresei de infiintare a popririi si a adeverintei de confirmare de primire prin care
se atesta primirea de catre tertul poprit a adresei de infiintare a popririi.
Consultand toate documentele popririi infiintate analizate, functionarul public va intocmi
Referatul privind necesitatea emiterii deciziei de raspundere solidara a tertului
poprit cu debitorul urmarit, in care va relata situatia de fapt. Referatul va fi semnat
pentru intocmire, stampilat cu stampila personala si transmis catre responsabilul I.T.L.
Pentru toate documentele emise in cadrul activitatii de emitere a deciziei de raspundere
solidard a tertului poprit cu debitorul urmarit si transmise catre debitor sau cétre terti cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire, functionarul public va intocmi Procesul-
verbal privind cheltuielile de executare silita pe care il va inainta catre compartimentul
Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-Implementare/Remitere amenzi in
vederea debitdrii cheltuielilor de executare la rolul nominal unic al tertului poprit, in
conformitate cu prevederile procedurii operationale P.O. Intocmirea procesului verbal
privind cheltuielile de executare silita. Cheltuielile de executare mentionate in procesul-
verbal vor fi trecute in Decizia de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul
urmarit.
Dupa aprobarea referatului de catre Primar, functionarul public va emite in dublu exemplar
Decizia de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit. Decizia nu este
emisa automat din aplicatia informatica de gestionare a impozitelor si taxelor locale. In
decizie se vor cuprinde acele obligatii fiscale mentionate in adresa de infiintare a popririi
diminuate sau nu cu eventuale plati sau borderouri de scadere. Platile partiale efectuate de

debitorul urmarit dupa data infiintarii popririi vor fi analizate strict pe aceleasi conturi
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7

8)

9)

bugetare unde figurau de plata in adresa de infiintare a popririi. Dupa emitere, decizia va
fi semnatd pentru intocmire, stampilatd cu stampila personald si transmisa catre
responsabilul I.T.L.

Dupa inregistrare, aprobare, semnare si stampilare, functionarul public va transmite
Decizia de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul catre compartimentul
Registraturd in vederea comunicarii cdtre destinatar, in conformitate cu prevederile P.O.
Comunicarea actelor administrative.

Despre masura emiterii deciziei, functionarul public va face mentiuni in Tabelul
centralizator cuprinzand popririle infiintate persoanelor fizice/juridice si in Tabelul
centralizator cuprinzand deciziile de raspundere solidara a tertului poprit cu
debitorul urmarit emise.

La final, functionarul public va indexa Referatul privind necesitatea emiterii deciziei de
raspundere solidara a terfului poprit cu debitorul urmarit si Decizia de raspundere solidara
a tertului poprit cu debitorul urmarit si le va transmite compartimentului Arhivare in

vederea arhivarii.
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9. Responsabilitati

Nr.
Cr Compartimentul (Postul) I (1| IO | IV | V| VI | VII | VIII
t.
1 | Compartiment Registratura 1/Ex
2 | Primar A
3 | Responsabil L.T.L. A%
4 | Compartiment Impozite si taxe pe linie V/E
de Urmarire si executare silita
Compartiment Impozite si taxe pe linie
7 | de Preluare-Verificare- E
Implementare/Remitere amenzi
8 | Compartiment Arhivare Ah

9.1. Explicatii

9.1.1.

9.1.2.

Compartiment Registratura — primeste din partea responsabilului L.T.L. Referatul
privind necesitatea emiterii deciziei de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul
urmadrit, 1l inregistreaza si il transmite catre Primar 1n vederea aprobarii si semnarii, il
stampileaza si il remite citre compartimentul Impozite sit axe cu atributii de Urmadrire
si executare silitd, primeste din partea responsabilului I.T.L. Decizia de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit, o inregistreaza, o transmite catre Primar
in vederea semnarii, o stampileaza si o remite catre compartimentul Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si executare silitd, primeste din partea compartimentului Impozite
si taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd Decizia de raspundere solidara a tertului
poprit cu debitorul urmarit inregistratd, semnatd si stampilatd si o transmite catre
destinatar.

Primarul — primeste din partea compartimentului Registraturd Decizia de raspundere
solidard a tertului poprit cu debitorul urmarit, o semneaza si o remite catre acelasi

compartiment.
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9.1.3. Responsabil I.T.L. — primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu atributii

9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

de Urmadrire si executare silitd Referatul privind necesitatea emiterii deciziei de
raspundere solidard a tertului poprit cu debitorul urmarit si Decizia de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul, le verifica si le transmite catre compartimentul
Registraturd, coordoneaza si verifica activitatea de emitere a deciziei de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Urmarire si executare silita —
intocmeste Referatul privind necesitatea emiterii deciziei de raspundere solidard a
tertului poprit cu debitorul urmarit si Decizia de raspundere solidara a terfului poprit cu
debitorul, le semneaza si le transmite catre responsabilul 1.T.L., transmite catre
compartimentul Registratura Decizia de raspundere solidara a tertului poprit cu debitorul
urmadrit inregistratd, semnata si stampilatd in vederea transmiterii catre destinatar, face
mentiuni 1n Tabelul centralizator cuprinzand popririle 1infiintate persoanelor
fizice/juridice si in Tabelul centralizator cuprinzand deciziile de raspundere solidarad a
tertului poprit cu debitorul urmarit emise, consulta dosarul de executare, indexeaza
documentele si le transmite catre compartimentul Arhivare.

Compartiment Impozite si taxe cu atributii de Preluare-Verificare-
Implementare/Remitere amenzi — primeste din partea compartimentului Impozite si
taxe cu atributii de Urmadrire si executare silitd o xerocopie conforma cu originalul dupa
Procesul-verbal privind cheltuielile de executare silitd si debiteaza cheltuielile de
executare la rolul nominal unic al terfului poprit urmarit.

Compartiment Arhivare — asigura accesul la dosarele de executare si face mentiuni
in Registrul de evidenta al persoanelor care au consultat dosarele de executare ale
persoanelor fizice/juridice, primeste din partea compartimentului Impozite si taxe cu
atributii de Urmarire si executare silitd Referatul privind necesitatea emiterii deciziei de
raspundere solidarda a tertului poprit cu debitorul urmarit si Decizia de raspundere
solidara a tertului poprit cu debitorul urmarit, impreuna cu toate documentele anexate,

indexate si le arhiveaza in Arhiva.
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10. Formulare

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
Anexa 1
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11.Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8. Descrierea procedurii operationale

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

11. Cuprins
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