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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Zaharia Ana Liliana Asistenti 16.04.2018
Sociala
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018




COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL
ASISTENTA SOCIALA

PROCEDURA OPERATIONALA
VENITUL MINIM GARANTAT

Editia: 1
Nr. De exemplare : 2

Cod: P.O. AS. 01

Revizia: -
Nr.de ex. : -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia2
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COMPARTIMENTUL
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Cod: P.O. AS. 01

Revizia: -
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Responsabil
Informare Asistenta Zaharia Ana
3.1 . 1 . Asistenta - 16.04.2018
/ Aplicare sociald . Liliana
Sociald
Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar _ 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
. Responsabil .
Asistenta Zaharia Ana
3.4 | Arhivare 1 Asistenta 16.04.2018
sociald . Liliana
Sociald
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul procedurii:
Stabileste modul de realizare a activitatii privind organizarea si evidenta specificd in domeniul

asistentei sociale de catre persoanele din cadrul Compartimentului Asistenta Sociald;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor,

urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de modificare
/inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia

de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de organizare si evident specifica in

domeniul asistentei sociale si se aplica de catre Compartimentul Asistenta Sociala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Prezenta procedura stabileste in mod unitar in cadrul Compartimentului Asistentd Sociald modul

de organizare si evidenta a activitatilor specifice in domeniul asistentei sociale.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 292 / 2011 privind asistenta sociald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 90 / 2003 actualizatd, pentru aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a serviciului public de asistentd sociald, cu completarile si
modificarile ulterioare;

Legea nr. 416 / 2001 actualizata, privind venitul minim garantat, cu completarile si
modificarile ulterioare;

HG nr. 778/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat;

HG 50/ 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu completarile si modificarile ulterioare;
HG 559 / 2017 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 50/2011, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr. 38/2011, si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociald n perioada sezonului rece,

aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 920/2011.

6.3. Legislatia secundara

Legea 215/ 2001 a administratiei publice locale, republicata;

Hotarari ale consiliului local / Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama, Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E elaborare

\Y verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat




. . Editia: 1
COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI VENITUL MINIM GARANTAT —
’ ’ Revizia: -
COMPARTIMENTUL Nr.deex. : -
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 01 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Asigurarea accesului la serviciile de asistenta sociala a tuturor persoanelor aflate in dificultate,
dezvoltarea sistemului de servicii sociale, respectarea drepturilor copilului atat in familie cat si in
sistemul de protectie, dezvoltarea retelei de servicii sociale la nivel comunitar, imbunatatirea si
diversificarea formelor de suport pentru persoanele cu handicap, sprijinirea persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca, prevenirea separarii copilului de parinti, suport pentru tinerii din sistemul
institutionalizat, plasament familial in vederea integrarii in viata sociald normala. Prin procesul de

asistenta sociala se asigura aplicarea masurilor de protectie sociald prevazute de lege.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Nr. crt. Denumire document

Cerere - Declaratie pe propria raspundere pentru acordarea unor drepturi de
1 asistenta sociald, prevazute in anexa 1 la HG nr. 50/2011 (modificata prin HG 559

/2017), pentru acordarea unor drepturi de asistenta sociala

ANEXA Nr. la Cerere - declaratie pe propria raspundere pentru modificarea
2 cererii de acordare a unor drepturi de asistenta sociala sau pentrua cordarea unor

noi drepturi

Ancheta sociald, formular prevazut in anexa 2 la HG nr.50/2011 (modificata prin

3
HG 559 /2017)
4 Dispozitiile Primarului de acordare a unor drepturi de asistenta sociala
Formularele prevazute in legislatia referitoare la acordarea venitului minim
5

garantat

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Toate documentele sunt specifice sistemului de asistenta sociala.

10



. . Editia: 1
COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI VENITUL MINIM GARANTAT —
’ ’ Revizia: -
COMPARTIMENTUL Nr.deex. : -
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 01 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

8.2.3. Circuitul documentelor

Documente primare sunt depuse de solicitanti la registratura primariei. Ele sunt directionate
catre compartimentul asistenta sociald din cadrul primariei, urmandu-si procedura in functie de situatie
(primire documente, analiza documente, solicitari de clarificéri, emiterea documentelor specifice pentru

fiecare activitate, aprobarea / avizarea acestora de citre persoanele abilitate).

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Familiile si persoanele singure, cetateni romani, au dreptul la un venit minim garantat ca forma
de asistentd sociala. Venitul minim garantat se asigurd prin acordarea ajutorului social lunar.
Beneficiaza de reglementdrile privind ajutorul social si familiile sau persoanele singure, cetateni ai altor

state sau apatrizi, care au resedinta sau, dupd caz, domiciliul in Romania, in conditiile legislatiei roméane.

Cuantumul ajutorului social se stabileste ca diferenta intre nivelurile venitului minim garantat,
transformat 1n lei, si venitul net lunar al familiei sau al persoanei singure. Daca din calculul in lei rezulta
fractiuni in bani, acestea se rotunjesc la un leu in favoarea beneficiarului. Dacd din calcul rezultd un

ajutor social mai mic de 10 lei, se acorda 10 lei.

Pentru sumele acordate ca ajutor social, una dintre persoanele majore apte de munca din familia
beneficiard are obligatia de a presta lunar, la solicitarea primarului, actiuni sau lucrari de interes local,
fara a se putea depasi regimul normal de lucru si cu respectarea normelor de securitate si igiena a muncii.
Fac exceptie de la aceste prevederi familiile pentru care ajutorul social rezultat din calcul este de pana
la 50 lei/lund; pentru acestea orele de munca se stabilesc trimestrial si se efectueaza in prima luna de
plata.

11



. . Editia: 1
COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI VENITUL MINIM GARANTAT —
’ ’ Revizia: -
COMPARTIMENTUL Nr.deex. : -
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 01 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

Orele de munca se calculeaza proportional cu cuantumul ajutorului social de care beneficiaza
familia sau persoana singurd, cu un tarif orar corespunzator salariului de bazd minim brut pe tara
garantat in plata, raportat la durata medie lunara a timpului de munca. Numarul zilelor de lucru, limitate
la norma lunara de 21,25, se stabileste prin impartirea orelor de munca calculate la 8 ore/zi. Fractiile se
intregesc in plus.

Obligatia de a presta actiunile sau lucrarile de interes local poate fi transferata altor persoane din
familie, cu acordul primarului, in situatia in care persoana nominalizatd sa efectueze actiunile sau
lucrarile de interes local se afld in incapacitate temporara de munca sau si-a pierdut total ori partial

capacitatea de munca.

Primarii au obligatia sa Tntocmeasca un plan de actiuni sau de lucrari de interes local pentru
repartizarea orelor de munca, sa tind evidenta efectudrii acestor ore si sd asigure instructajul privind
normele de tehnica a securitatii muncii pentru toate persoanele care presteaza actiuni ori lucrari de
interes local. Planul de actiuni sau de lucréri de interes local se aprobd anual prin hotarare a consiliului
local. In functie de solicitarile venite din partea institutiilor partenere in organizarea si evidenta orelor
de munca, planul de actiuni sau de lucrari de interes local poate fi reactualizat pe parcursul anului si
aprobat prin hotarare a consiliului local.

Primarul are obligatia sa afiseze planul de actiuni sau de lucrari de interes, lista cuprinzand
beneficiarii de ajutor social, precum si persoanele care urmeaza sa efectueze actiuni sau lucrari de interes
local.

Planul de actiuni sau de lucrari de interes local se transmit agentiilor pentru prestatii sociale

judetene, in luna urmatoare aprobarii acestora prin hotarare a consiliului local.

Persoanele apte de munca ce nu realizeaza venituri din salarii sau din alte activitti au obligatia
de a prezenta o adeverinta care sa ateste ca sunt Inregistrate in evidenta agentiilor pentru ocuparea fortei
de munca judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, denumite in continuare agentii teritoriale pentru
ocuparea fortei de munca, pentru incadrare in munca si ca nu au refuzat un loc de munca sau participarea
la serviciile pentru stimularea ocuparii fortei de munca si de formare profesionala oferite de aceste

agentii.

Prin persoana aptd de munca se Intelege persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

12
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a. are varsta cuprinsa Intre 16 ani si varsta standard de pensionare;
b. nuurmeaza o forma de invatdmant cursuri de zi prevazuta de lege;
c. are starea de sdndtate si capacitatea fizicd si psihicd corespunzitoare, care o fac apta

pentru prestarea unei munci.

Incapacitatea fizica si psihica este dovedita cu acte eliberate in conditiile legii.

Face exceptie de la indeplinirea obligatiilor de prestare a orelor de munca si a conditiei sunt in
evidenta agentiei teritoriale pentru ocuparea fortei de munca, pentru incadrare in munca, si nu au refuzat
un loc de munca ori participarea la serviciile pentru stimularea ocupdrii fortei de munca si de formare
profesionald oferite de aceste agentii, persoana aptd de munca si care se afld in una dintre urmatoarele
situatii:

a) asigura cresterea si ingrijirea, potrivit legii, a unuia sau a mai multor copii in varsta de
pana la 7 ani si pana la 18 ani in cazul copilului cu handicap grav sau accentuat, dovedit
prin certificat eliberat de Comisia pentru protectia copilului;

b) asigura ingrijirea uneia sau a mai multor persoane cu handicap grav ori accentuat sau
persoane varstnice dependente care nu beneficiaza de asistent personal sau ingrijitor la
domiciliu, in conditiile legii;

¢) participd la un program de pregatire profesionala;

d) este incadrata Tn munca.

La stabilirea venitului net lunar al familiei sau, dupd caz, al persoanei singure se iau in
considerare toate veniturile pe care membrii acesteia le-au realizat in luna anterioara depunerii cererii,
inclusiv cele care provin din drepturi de asigurari sociale de stat, asigurari de somaj, indemnizatii,
alocatii si ajutoare cu caracter permanent, indiferent de bugetul din care se suporta, obligatii legale de
intretinere si alte creante legale, cu exceptia alocatiei pentru sustinerea familiei, prevazuta de Legea nr.
277/2010, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, a alocatiei de stat pentru copii,
prevazutd de Legea nr. 61/1993, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a bugetului
personal complementar prevazut de Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare, a ajutoarelor de stat
acordate 1n baza Ordonantei Guvernului nr. 14/2010 privind masuri financiare pentru reglementarea

ajutoarelor de stat acordate producétorilor agricoli, incepand cu anul 2010, aprobata cu modificari si

13
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completari prin Legea nr. 74/2010, cu completarile ulterioare, a burselor scolare, a sumelor acordate in
baza art. 51 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
a stimulentului educational oferit, conform prevederilor Legii nr. 248/2015, cu modificarile ulterioare,
sub forma de tichet social pentru stimularea participarii in invatamantul prescolar a copiilor proveniti
din familii defavorizate, a sprijinului financiar prevazut de Hotararea Guvernului nr. 1.488/2004 privind
aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului
national de protectie sociald «Bani de liceu», cu modificdrile si completarile ulterioare, a sumelor
acordate in baza Programului national de protectie sociald «Bursa profesionaldy» prevazut de Hotararea
Guvernului nr. 1.062/2012 privind modalitatea de subventionare de cétre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza Invatamantul profesional, precum si veniturile obtinute din activitatile cu caracter
ocazional desfasurate de zilieri in conditiile Legii nr. 52/2011 privind exercitarea unor activitdti cu

caracter ocazional desfasurate de zilieri, republicata

Ajutorul social, In conditiile prezentei legi, se acordd pe bazad de cerere si declaratie pe propria
raspundere, insotite de actele doveditoare privind componenta familiei si veniturile membrilor acesteia.
Existenta oricaror alte venituri decat cele care pot fi dovedite cu acte se mentioneaza in declaratia pe
propria raspundere a persoanei care solicita ajutorul social.

In situatia in care familia asigura cresterea si ingrijirea unuia sau mai multor copii in vérsta de
panad la 18 ani, se completeaza o singurd cerere, atit pentru solicitarea ajutorului social, cat si pentru
solicitarea alocatiei pentru sustinerea familiei acordate in baza Legii nr. 277/2010, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.

In situatia in care solicitarea ajutorului social si/sau, dupa caz, a alocatiei pentru sustinerea
familiei se realizeazd in perioada prevazuta la art. 6 alin. (1) lit. g) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociald in perioada sezonului rece, aprobata prin
Legea nr. 92/2012, cu modificarile si completarile ulterioare, se completeaza o singura cerere, care

include si solicitarea ajutorului pentru incalzirea locuintei prevazut de respectiva ordonantd de urgenta.

Titularul ajutorului social este reprezentantul familiei, iar beneficiarul ajutorului social este

familia.

14
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Cererea de acordare a ajutorului social si declaratia pe propria raspundere se inregistreaza la
primarul localitatii in a carei raza teritoriala 1si are domiciliul sau resedinta titularul. In cazul cetatenilor
strdini sau apatrizi, cererile si documentele aferente se depun la primarul localitatii in a carei raza

teritoriala acestia 1si au resedinta sau, dupa caz, domiciliul.

Cererea de acordare a ajutorului social se solutioneaza in termen de maximum 30 de zile de la
data Inregistrarii. In vederea verificarii indeplinirii de catre solicitant a conditiilor de acordare a
ajutorului social, primarul dispune Tn mod obligatoriu efectuarea anchetei sociale, in termen de 15 zile

lucratoare de la data Inregistrarii cererii.

In vederea verificarii informatiilor declarate de titular privind veniturile supuse impozitului pe
venit, primarul solicitd organului central fiscal in a carui raza teritoriald se afla situatd primaria
eliberarea unui document care sa ateste situatia veniturilor persoanelor din familia/familiile
solicitantd/solicitante, in conformitate cu art. 69 alin. (4) si (5) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala, cu modificarile si completdrile ulterioare. Verificarea se efectueaza si in vederea
indeplinirii conditiilor de acordare a alocatiei pentru sustinerea familiei si a ajutorului pentru incélzirea

locuintet, In situatia in care acestea au fost solicitate odata cu ajutorul social.

Ancheta sociald se efectueaza de personalul serviciului public de asistentd sociald din subordinea
consiliului local sau, dupa caz, de persoanele cu atributii in domeniul asistentei sociale din aparatul
propriu de specialitate al primarului. Raspunderea asupra continutului anchetei sociale revine si

persoanelor care au efectuat si au semnat ancheta sociala.

In cazul in care solicitantul refuza sa furnizeze informatiile necesare pentru intocmirea anchetei
sociale, se considera ca familia acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a ajutorului social si/sau,

dupa caz, a alocatiei pentru sustinerea familiei si a ajutorului pentru incélzirea locuintei.
Stabilirea dreptului la ajutorul social si a cuantumului acestuia se face prin dispozitie scrisa a

primarului. Dispozitia primarului va contine si stabilirea dreptului la alocatia pentru sustinerea familiei

si/sau la ajutorul pentru incélzirea locuintei, dupa caz.
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In termen de maximum 10 zile lucritoare de la efectuarea anchetei sociale, primarul are obligatia
sd emitd dispozitia de acordare sau de respingere a cererii privind ajutorul social.

Dispozitia primarului se comunica titularului ajutorului social, in termen de maximum 5 zile de
la data emiterii.

Dreptul la ajutorul social se acorda incepand cu luna urmatoare inregistrarii cererii.

Primarul si secretarul unitatii administrativ - teritoriale rdspund, in conditiile legii, de realitatea

si legalitatea operatiunilor de stabilire a dreptului la ajutorul social, inclusiv a cuantumului acestuia.

Schimbarea, la cerere sau din oficiu, a titularului ajutorului social se face prin dispozitie a
primarului si se comunica atat noului titular al ajutorului social, cét si celui inlocuit. In cazul in care

schimbarea titularului este cerutd de membrii familiei, dispozitia primarului se comunica si acestora.

Plata ajutorului social se asigurd de catre agentiile pentru prestatii sociale judetene, denumite
agentii teritoriale, prin decizie a directorului. Decizia directorului agentiei teritoriale contine si stabilirea

platii alocatiei pentru sustinerea familiei, dacd este cazul.

Emiterea deciziei are la baza dispozitia primarului privind acordarea dreptului, insotita de copia
cererii de acordare a ajutorului social si a declaratiei pe propria raspundere, precum si de copia fisei de

calcul.

Péna la data de 5 a fiecarei luni, primarul are obligatia de a transmite la agentia teritoriald, pentru
luna anterioara, urmatoarele:

a. documentele (cererea de acordare a ajutorului social, declaratia pe propria raspundere,
precum si fisa de calcul), pentru noile drepturi de ajutor social stabilite, pe baza de
borderou, al carui model este prevazut in normele metodologice de aplicare a legi;

b. situatia centralizatoare privind titularii ajutorului social si sumele de plata;

c. documentele privind situatia lunara cu activitatile realizate din planul de actiuni sau de
lucrari de interes local.

d. lista cu persoanele apte de munca din familiile beneficiare de ajutor social.
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Situatia centralizatoare prevazutd la lit. b) reprezintd document de plata si se transmite atat in

original, semnat de primar, cat si in format electronic.

Titularul ajutorului social are obligatia sd comunice primarului, 1n scris, orice modificare cu
privire la domiciliu, venituri si la numarul membrilor familiei, in termen de 15 zile de la data la care a
intervenit modificarea. In cazul in care modificirile nu conduc la majoriri sau diminudri ale ajutorului
social mai mari de 10 lei (RON) pe familie, ajutorul social stabilit anterior nu se modifica.

Modificarea cuantumului sau incetarea dreptului la ajutorul social se face prin dispozitie scrisa

a primarului, incepand cu luna urmatoare celei in care au intervenit modificarile.

In vederea urmaririi respectirii conditiilor de acordare a dreptului la ajutorul social, primarii
dispun efectuarea de anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de céte ori este nevoie. in situatia in
care beneficiarii de ajutor social sunt si beneficiari ai alocatiei pentru sustinerea familiei prevazute de
Legeanr. 277/2010, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ancheta sociala se efectueaza

o singura datd, pentru ambele beneficii de asistenta sociala acordate.

In cazul in care solicitantul refuza sa furnizeze informatiile necesare pentru intocmirea anchetei
sociale , se considera ca familia acestuia nu indeplineste conditiile de acordare a ajutorului social si/sau,

dupa caz, a alocatiei pentru sustinerea familiei si a ajutorului pentru incalzirea locuintei.

In cazul in care in urma anchetei se constatad situatii ce conduc la modificarea cuantumului,

suspendarea sau incetarea dreptului la ajutor social, primarul emite o noud dispozitie scrisa.

Pentru mentinerea dreptului la ajutorul social, pentru persoanele apte de munca din familiile
beneficiare, se verifica lunar daca au incheiat un contract individual de munca, ca nu au refuzat un loc
de munca ori participarea la serviciile pentru stimularea ocupdrii fortei de muncd si de formare

profesionald oferite de catre agentiile teritoriale pentru ocuparea fortei de munca.

Agentia teritoriala pentru ocuparea fortei de munca si inspectoratul teritorial de munca transmit
agentiei teritoriale, lunar, situatia nominala cu persoanele din familiile beneficiare de ajutor social care

s-au incadrat Tn munca, inclusiv care au plecat cu contract de munca in strainatate, au refuzat un loc de
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munca oferit sau participarea la serviciile pentru stimularea ocuparii fortei de munca si de formare

profesionala.

Refuzul unui loc de munca oferit sau refuzul de a participa la serviciile pentru stimularea
ocupadrii fortei de munca si de formare profesionala oferite de agentiile teritoriale pentru ocuparea fortei
de munca atrage suspendarea platii ajutorului social.

Refuzul repetat de 3 ori al unui loc de munca oferit si/sau de a participa la serviciile pentru
stimularea ocuparii fortei de munca si de formare profesionald conduce la incetarea dreptului la ajutorul

social.

Plata ajutorului social se poate suspenda numai prin decizie a directorului executiv, in

urmatoarele situatii:

a) 1n situatia In care agentia teritoriald constata, pe baza documentelor transmise de primar, ca
s-a stabilit un cuantum eronat al ajutorului social;

b) pe o perioadd de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate pentru
titularul ajutorului social;

c) in urma controlului efectuat de inspectorii sociali sau de reprezentanti ai Curtii de Conturi
a Romaniei s-au constatat date eronate cu privire la componenta familiei sau a veniturilor
beneficiarilor;

d) in situatia 1n care pe baza informatiilor transmise de agentiile teritoriale pentru ocuparea
fortei de munca si de inspectoratele teritoriale de munca, se constatd ca persoanele apte de
munca din familiile beneficiare de ajutor social au incheiat un contract de munca sau au
refuzat un loc de munca ori participarea la serviciile pentru stimularea ocuparii fortei de
munca si de formare profesionala oferite.

Plata ajutorului social se suspendd, incepand cu luna urmatoare celei in care s-a facut

constatarea.

Directorul agentiei teritoriale solicitd primariei in a cdrei raza teritoriala locuieste familia sau
persoana singura verificarea situatiei sau, dupa caz, dispune efectuarea de verificari de catre inspectorii
sociali de la nivelul agentiei teritoriale. Dupa verificare, drepturile neridicate de catre titular se achita
acestuia, din oficiu, dupa caz, in acelasi cuantum sau in cuantum modificat, daca cele constatate nu

conduc la incetarea dreptului.
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Efectuarea obligatiilor referitoare la prestarea orelor de munca in luna urmatoare celei in care s-

a produs suspendarea efectiva a platii are ca efect reluarea platii drepturilor incepand cu luna urmatoare.

Dreptul la ajutor social inceteaza in urmatoarele situatii:

a) 1n cazul in care beneficiarii nu mai Indeplinesc conditiile prevazute de prezenta lege;

b) 1n cazul in care dreptul la ajutor social, respectiv plata acestuia au fost suspendate si in
termen de 3 luni de la data suspendarii platii nu au fost indeplinite obligatiile referitoare
la prestarea orelor de munca

¢) 1n cazul in care, dupa verificarea impusa de situatiile de suspendare, se constatd ca
beneficiarul ajutorului social nu mai indeplineste conditiile prevazute de lege;

d) 1n cazul in care pe parcursul acordarii dreptului la ajutorul social beneficiarii refuza sa
furnizeze informatii cu privire la membrii familiei sau la veniturile realizate;

e) 1n cazul in care se constatd situatia de refuz repetat de 3 ori al unui loc de munca oferit
s/sau de a participa la serviciile pentru stimularea ocuparii fortei de munca si de formare

profesionald conduce la Incetarea dreptului la ajutorul social.

Incetarea dreptului la ajutor social se face prin dispozitie scrisa a primarului. In situatia de
incetare, agentia teritoriald are obligatia de a comunica primarului inregistrarea situatiei de refuz repetat
de 3 ori al unui loc de munca oferit s/sau de a participa la serviciile pentru stimularea ocupdrii fortei de

munca si de formare profesionald, in vederea emiterii dispozitiei de incetare a dreptului.

Incetarea platii ajutorului social se face prin decizie a directorului agentiei teritoriale, pe baza
documentelor enumerate anterior, incepand cu luna urmatoare celei in care s-au constatat. Decizia

directorului agentiei teritoriale se comunica titularului in termen de 30 de zile de la data emiterii.

In cazul in care se constati ca dreptul la ajutorul social a fost stabilit pe baza unor date eronate
privind componenta familiei sau veniturile realizate ori pe parcursul acordarii au intervenit modificari
ale acestora, primarul emite dispozitie de suspendare a dreptului pe care o transmite directorului agentiei
teritoriale in vederea emiterii deciziei de suspendare a platii ajutorului social si verifica cauzele care au

generat aceasta situatie.
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In situatia in care, in urma verificarii, se constata ca familia sau persoana singura are dreptul in
continuare la ajutorul social in cuantumul anterior stabilit, drepturile neridicate de catre titular se achita
acestuia, pe baza de cerere nregistrata la agentia teritoriala.

In cazul in care, in urma verificarii, se constata ci familia sau persoana singura are dreptul la un
ajutor social In suma mai mare sau, dupa caz, mai mica, noul cuantum se stabileste printr-o noua

dispozitie scrisd a primarului.

Sumele incasate necuvenit cu titlu de ajutor social se recupereaza de la titularul dreptului
ajutorului in termenul general de prescriptie prevazut de art. 2.517 din Legea nr. 287/2009 privind Codul
civil, republicata, cu modificarile ulterioare.

Recuperarea sumelor platite necuvenit cu titlu de ajutor social se face de catre agentia teritoriala,
in conditiile prevazute de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 44/2014 pentru reglementarea unor
masuri privind recuperarea debitelor pentru beneficiile de asistentd sociald, precum si pentru
modificarea art. 101 din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, aprobata cu modificari prin Legea nr. 266/2015.

Pentru recuperarea sumelor platite necuvenit, titularul semneaza un angajament de plata la
solicitarea dreptului, aceste sume putand fi recuperate si din alte drepturi platite de agentia teritoriala.
In situatia in care titularul refuzi semnarea angajamentului de plati, recuperarea sumelor platite

necuvenit se face, potrivit legii, direct de la beneficiar.

Persoana singurd beneficiara de ajutor social, precum si persoanele care fac parte din familiile
beneficiare de ajutor social au dreptul la asigurare sociald de sdnatate, cu plata contributiei din alte surse,

in conditiile legii.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 1.000 lei la 5.000 lei neindeplinirea
de cétre primar a obligatiilor referitoare la planul de actiuni sau de lucrdri de interes local, cele
referitoare la efectuarea anchetei socile, cele referitoare la dispozitia primarului, cele referitoare la

transmiterea catre agentiile judetene a documentelor obligatorii.
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Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei, neintocmirea de
catre personalul serviciului public de asistenta sociald din subordinea consiliului local sau, dupa caz, de
persoanele cu atributii Tn domeniul protectiei sociale din aparatul propriu de specialitate al autoritatilor
administratiei publice locale a documentatiilor specifice, inclusiv a proiectelor de dispozitie, precum si
nedepunerea acestora, spre a fi semnate de primar, inainte de implinirea termenelor de solutionare a
cererii de acordare a ajutorului social de 30 de zile de la depunerea cererii, respectiv de comunicare a

dispozitiei primarului In termen de 5 zile de la emiterea acesteia.

Constituie contraventie si se sanctioneazd cu amenda de la 500 lei la 1.000 lei neindeplinirea de
catre titularul ajutorului social a obligatiei de a comunica primarului, in scris, orice modificare cu privire
la domiciliu, venituri si la numarul membrilor familiei, in termen de 15 zile de la data la care a intervenit

modificarea.

Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se fac dupa cum urmeaza:
a) de catre inspectorii sociali;
b) de catre primari sau persoanele imputernicite de acestia, in cazul contraventiei savarsite
de titularii ajutorului social.
Constatarea contraventiilor se poate efectua si de catre celelalte organe de control ale
Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, in cadrul controalelor de fond
sau tematice proprii dispuse de ministrul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice,

conform atributiilor

Declararea unui numar mai mare de membri de familie sau declararea unor venituri mai mici
decat cele reale, in scopul de a obtine foloase materiale necuvenite, constituie infractiune si se

pedepseste potrivit dispozitiilor Codului penal.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Beneficiaza de drepturile prevazute de Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu
modificarile si completarile ulterioare, familiile si persoanele singure care au domiciliul sau, dupa caz,

resedinta In Romania, cu ori fara cetafenie romana, precum si apatrizii.
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Prin sintagma locuiesc si gospodaresc impreund, se intelege persoanele care indeplinesc
cumulativ urmatoarele conditii:
a) locuiesc impreuna in acelasi imobil/locuinta si/sau, dupa caz, au domiciliul ori resedinta
comuna, inscrisa in actele de identitate;
b) contribuie impreuna la achizitionarea sau la realizarea unor bunuri §i a unor venituri din
valorificarea acestora ori la consumul acestora;

c) constituie o familie, asa cum este definita aceasta la art. 2 din lege.

Prin gospodarie se intelege unitatea formata din mai multe familii si/sau persoane care locuiesc
impreund, contribuie impreuna la achizitionarea ori realizarea unor bunuri si a unor venituri din

valorificarea acestora ori la consumul lor.

Prin sintagma copiii aflati in Intretinere, se Intelege, dupa caz:

a) copiii pana la varsta de 18 ani sau, daca urmeaza o forma de invatamant la cursuri de zi,
prevazutd de lege, pana la finalizarea acestor cursuri, fara a depasi varsta de 26 de ani;

b) tinerii in varsta de peste 18 ani care, in conditiile legii, sunt declarati persoane cu handicap

grav sau accentuat.

Ajutorul social se acordd lunar, in completarea veniturilor nete lunare ale familiei sau ale
persoanei singure, pentru asigurarea venitului minim garantat, la nivelul prevazut la art. 4 din lege,

transformat 1n lei.

Ajutorul social se acorda pe baza de cerere si declaratie pe propria raspundere, insotite de actele
doveditoare privind componenta familiei si veniturile realizate in luna anterioara depunerii cererii de

catre membrii acesteia.

Cererea si declaratia pe propria raspundere prevazute la art. 9, insotite de actele doveditoare
privind componenta familiei i veniturile realizate de membrii acesteia, se Inregistreaza intr-un registru
special la primaria comunei, in a carui raza teritoriald solicitantul are domiciliul ori, dupa caz, resedinta.
In cazul persoanelor fara domiciliu sau resedinti si fara locuintd, cererea insotita de documentele) se
inregistreaza Intr-un registru special la primdria comunei, in a cdrui raza teritoriala solicitantul traieste
si se afld in evidenta serviciului public de asistentd sociala. In situatia in care un membru al familiei ori
persoana singurd care solicitad ajutorul social are domiciliul sau resedinta 1n altd unitate administrativ -

teritoriald, cererea va fi insotitd de o adeverinta eliberatd de primaria comunei, orasului, municipiului
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sau, dupa caz, a sectorului municipiului Bucuresti in care aceasta are domiciliul sau resedinta, din care

sa rezulte ca nu beneficiaza de ajutor social.

Componenta familiei se dovedeste cu actele de identitate ale solicitantului si ale membrilor
familiei si, dupa caz, cu urmatoarele acte, in copie:
a) certificatele de nastere ale copiilor;
b) livretul de familie;
c) certificatul de casatorie;
d) hotararea definitiva de Incuviintare a adoptiei, de plasament familial al minorului, potrivit
legii;
e) actul din care sa rezulte calitatea solicitantului de tutore sau curator;
f) acte din care sa rezulte ca un membru al familiei urmeaza o forma de invatamant;
g) acte din care sa rezulte incadrarea, potrivit legii, in categoria persoanelor cu handicap
accentuat sau grav ori in gradul I sau II de invaliditate, pentru persoanele aflate in intretinere;
h) dupa caz, alte acte doveditoare privind componenta familiei.
Actele prevazute la lit. a), ¢) si d) pot fi inlocuite, dupa caz, si de livretul de familie.
Cererile pentru acordarea ajutorului social se solutioneaza in termen de maximum 30 de zile de
la data Inregistrarii de catre persoanele din cadrul serviciului public de asistenta sociala sau, dupa caz,

de persoanele desemnate prin dispozitie a primarului.

Pentru fiecare solicitant se intocmeste o documentatie distincta, pastrandu-se actele care au stat
la baza stabilirii dreptului la ajutor social, cele emise ulterior de primar, precum si cele depuse ulterior

de solicitant.

In vederea solutionarii cererii pentru acordarea ajutorului social primarul dispune, in mod
obligatoriu, efectuarea anchetei sociale la domiciliul sau, dupa caz, la resedinta solicitantului ajutorului
social, pentru verificarea situatiei ce rezulta din datele inscrise in actele doveditoare. Ancheta sociala se
realizeaza de personalul serviciului public de asistenta sociala din subordinea consiliului local sau, dupa
caz, de persoanele cu atributii in domeniul asistentei sociale din aparatul de specialitate al primarului,
in termen de 15 zile lucratoare de la data Inregistrarii cererii. Datele referitoare la familia sau persoana
singurd se inregistreaza In formularul de ancheta sociala, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 2.

La definitivarea anchetei sociale se pot utiliza si informatii de la cel putin doud persoane care
cunosc situatia materiala, sociali si civild a persoanelor din gospodaria solicitantului de ajutor social. In

acest caz, declaratiile persoanelor se consemneaza si se semneaza de persoanele Tn cauza.
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Stabilirea cuantumului si plata ajutorului social

Cuantumul ajutorului social se stabileste ca diferentd intre nivelurile prevazute la art. 4 din lege,
transformate 1n lei, i venitul net lunar al familiei sau persoanei singure, rezultat din fisa de calcul. Daca
din calculul in lei rezultd fractiuni n bani, acestea se rotunjesc la un leu in favoarea beneficiarului.

Dreptul la ajutorul social se acordd incepand cu luna urmatoare nregistrarii cererii.

In vederea stabilirii cuantumului ajutorului social persoana/persoanele din cadrul serviciului
public de asistenta sociala sau, dupa caz, persoana/persoanele desemnata/desemnate prin dispozitie a
primarului completeaza fisa de calcul al ajutorului social pe baza datelor din cerere si din declaratia pe
propria raspundere, din actele doveditoare depuse de solicitant, precum si a celor rezultate din ancheta

sociala.

In cazul in care un membru al familiei sau persoana singura beneficiara de ajutor social face
dovada ca lucreaza pe baza de contract individual de munca, are statut de functionar public sau presteaza

o activitate realizand venituri cu caracter salarial, cuantumul ajutorului social, se majoreaza cu 15%.

La stabilirea venitului net lunar al familiei sau, dupd caz, al persoanei singure se iau in
considerare toate veniturile pe care membrii acesteia le-au realizat in luna anterioara depunerii cererii,
inclusiv cele care provin din drepturi de asigurari sociale de stat, asigurari de somaj, indemnizatii,
alocatii si ajutoare cu caracter permanent, indiferent de bugetul din care se suporta, obligatii legale de
intretinere si alte creante legale, cu exceptia urmatoarelor categorii de venituri:

a. alocatia pentru sustinerea familiei prevazuta de Legea nr. 277/2010, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare;

b. alocatia de stat pentru copii prevazutd de Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru
copii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

c. bugetul personal complementar prevazut de Legea nr. 448/2006 privind protectia si
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

d. ajutoarele de stat acordate In baza Ordonantei Guvernului nr. 14/2010 privind masuri
financiare pentru reglementarea ajutoarelor de stat acordate producatorilor agricoli, incepand
cu anul 2010, aprobata cu modificari si completéri prin Legea nr. 74/2010, cu completarile
ulterioare;

e. bursele scolare si sumele acordate n baza art. 51 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.

1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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f. stimulentul educational oferit, conform prevederilor Legii nr. 248/2015 privind stimularea
participarii in invatamantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate, cu
modificarile ulterioare, sub forma de tichet social pentru stimularea participarii in
invatdmantul prescolar a copiilor proveniti din familii defavorizate;

g. sprijinul financiar prevazut de Hotdrarea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea
criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului
national de protectie sociald «Bani de liceu», cu modificarile si completarile ulterioare;

h. sumele acordate in baza Programului national de protectie sociald «Bursa profesionaldy,
prevazut de Hotdrarea Guvernului nr. 1.062/2012 privind modalitatea de subventionare de
catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza invatdmantul profesional;

1. veniturile obtinute din activitatile cu caracter ocazional desfasurate de zilieri in conditiile
Legii nr. 52/2011 privind exercitarea unor activitati cu caracter ocazional desfasurate de

zilieri, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

In situatia in care veniturile realizate de membrii familiei sau de persoana singurd sunt anuale
sau periodice, pentru stabilirea venitului net lunar se calculeaza media lunara a acestora in raport cu

perioada pentru care au fost acordate.

Stabilirea dreptului la ajutor social se realizeaza tinandu-se seama de bunurile familiei sau, dupa
caz, ale persoanei singure, cuprinse 1n lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului social.
Lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului social, cuprinde cladiri si alte bunuri mobile,
precum si suprafete de teren, animale si pasari a caror valoare netd de productie anuala depaseste

cumulat suma de 1.000 euro pentru persoana singura, respectiv suma de 2.500 euro pentru familie.

Pentru determinarea sumelor, Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, prin structurile
locale din subordine, pune la dispozitia primarilor, pe baza de protocol, elementele tehnice necesare
stabilirii valorii nete de productie pentru suprafete de teren, animale si pasari. Documentul rezultat in

urma stabilirii valorii nete se listeaza si se anexeaza la fisa de calcul.

In situatia in care suprafetele de teren detinute de solicitant, indiferent de calitatea acestora, nu

sunt cultivate, pentru evaluarea acestora se va lua in calcul cea mai mica valoare neta.

Familiile si persoanele singure care au 1n proprietate, Inchiriere, comodat sau altd forma de
detinere cel putin unul dintre bunurile cuprinse in lista prevazuta la art. 18 nu beneficiaza de ajutor

social.
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Lista prevazuta la art. 18 se afiseaza intr-un loc vizibil la primaria comunei. Informarea

populatiei poate fi facuta si pe pagina de internet a unitatii/subdiviziunii administrativ - teritoriale.

In termen de maximum 10 zile lucratoare de la efectuarea anchetei sociale si pe baza
documentelor depuse. secretarul are obligatia sd prezinte primarului, pentru aprobare, dispozitia de
acordare sau de respingere a cererii privind ajutorul social. Dispozitia scrisd a primarului,, se comunica

solicitantului in termen de maximum 5 zile de la emiterea acesteia.

Dispozitia primarului de acordare a dreptului la ajutorul social, insotitd de copia cererii de
acordare a ajutorului social si a declaratiei pe propria raspundere, certificatd de primar, precum si de
copia fisei de calcul, se transmite pe baza de borderou la agentiile pentru plati si inspectie sociala
judetene. Primarul are obligatia de a transmite agentiei teritoriale documentele, precum si situatia
centralizatoare privind titularii ajutorului social si sumele de platd, pana la data de 5 a fiecarei luni,
pentru luna anterioara.

Pentru drepturile stabilite anterior, pe data de 5 ale lunii primarul transmite

modificari/suspendari/incetari ale dreptului cu efect din luna respectiva.

Situatia centralizatoare reprezintd document de platd pe baza cdruia agentiile teritoriale

efectueaza plata drepturilor de ajutor social.

Plata ajutorului social se asigura de catre agentiile teritoriale, prin decizie a directorului, si se
efectueaza lunar, pe baza de mandat postal, in cont curent personal sau in cont de card, tinand seama de

optiunea beneficiarului.

Dupa stabilirea dreptului de ajutor social, titularul ajutorului social are urmatoarele obligatii:

a. sa comunice primarului, in scris, orice modificare intervenitd cu privire la domiciliul,
veniturile si la numarul membrilor familiei, in termen de 15 zile de la data la care a intervenit
aceasta;

b. sa furnizeze toate informatiile necesare pentru efectuarea anchetei prevazute la art. 141 alin.
(1) din lege;

c. saefectueze sau, dupa caz, sd asigure prin alte persoane apte de munca din familie efectuarea

orelor prevazute la art. 6 alin. (2) - (6) din lege.
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Persoanele apte de munca pentru care se acorda ajutorul social si care nu realizeaza venituri din
salarii sau din alte activitati, potrivit legii, au obligatia de a nu refuza un loc de munca oferit sau
participarea la serviciile pentru stimularea ocuparii fortei de munca si de formare profesionald. In
vederea verificarii indeplinirii de catre beneficiari a obligatiei, primarii transmit agentiilor teritoriale
lista persoanelor apte de munca din familiile beneficiare de ajutor social. Fac exceptie, persoanele apte
de munca pentru care se acorda ajutorul social si care se afla in una dintre situatiile prevazute la art. 72
din lege. Se asimileaza persoanelor prevazute la art. 72 lit. d) din lege si persoanele care au calitatea de

zilieri, pe perioada cat isi pastreaza aceasta calitate.

Persoanele apte de munca pentru care se acorda ajutorul social si care nu realizeaza venituri din
salarii sau din alte activitati, potrivit legii, au obligatia sa dovedeasca, cu adeverinta eliberata de agentia
teritoriald pentru ocuparea fortei de munca, urmatoarele:

a) cd sunt inregistrate ca persoane in cdutarea unui loc de munca in evidenta agentiei
teritoriale pentru ocuparea fortei de munca;

b) ca nu au refuzat un loc de munca;

¢) ca nu au refuzat participarea la servicii pentru stimularea ocuparii fortei de munca si la
servicii de formare profesionala si, dupa caz, ca participa la un program de pregatire

profesionala.

Pentru sumele acordate ca ajutor social, una dintre persoanele majore apte de munca din familia
beneficiard are obligatia de a presta lunar, la solicitarea primarului, actiuni sau lucrari de interes local,
fara a se putea depasi regimul normal de lucru si cu respectarea normelor de securitate i igiend a muncii.

In vederea aplicarii prevederilor anterioare, primarii au urmitoarele obligatii:

a) sa intocmeasca lunar un plan de actiuni sau de lucrari de interes local pentru repartizarea
orelor de munca;

b) sdtind evidenta efectuarii orelor prevazute la lit. a) Intr-un registru;

¢) sa asigure instructajul privind normele de tehnica a securitatii muncii;

d) saafiseze la loc vizibil planul de actiuni sau de lucrari de interes local prevazut la lit. a), lista
cu beneficiarii de ajutor social, precum §i cu persoanele care urmeaza sa efectueze orele de
munca;

e) satransmitd agentiilor teritoriale documentele prevazute la lit. d) in luna urmatoare aprobarii

acestora.
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Planul de actiuni sau de lucrari de interes local se aproba anual prin hotarare a consiliului local

si poate fi reactualizat pe parcursul anului.

Cuantumul ajutorului social se modifica in situatia in care venitul net lunar al familiei sau, dupa
caz, al persoanei singure ori numarul membrilor familiei diferd fatd de cel avut initial in vedere la
calculul ajutorului social. Modificarea cuantumului ajutorului social se face prin dispozitie scrisa a
primarului, la propunerea serviciului sau persoanei responsabile, incepand cu luna urmatoare celei in
care s-a efectuat ancheta socialda si se comunica titularului in termen de 15 zile de la data emiterii

acesteia.

Dreptul la ajutorul social, respectiv plata acestuia se suspenda pentru Intreaga familie sau, dupa

caz, pentru persoana singurd, in urmatoarele situatii:

a. daca refuza nejustificat efectuarea actiunilor sau lucrarilor de interes local;

b. cand se constata ca dreptul la ajutorul social a fost stabilit pe baza unor date eronate privind
componenta familiei sau veniturile realizate ori pe parcursul acordarii au intervenit
modificari ale acestora;

c. cand agentia teritoriald constata, pe baza documentelor transmise de primar prevazute la art.
131 alin. (3) din lege, ca sa stabilit un cuantum eronat al ajutorului social;

d. 1nsituatia in care timp de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate pentru
titularul ajutorului social;

e. 1In situatia in care, In urma verificarilor efectuate conform art. 141 alin. (1) din lege, se
constatd ca au intervenit modificari in conditiile de acordare a dreptului la ajutorul social;

f. 1n cazul in care se Inregistreaza situatia prevazuta la art. 15 alin. (6) din lege;

g. 1n situatia 1n care, in urma controlului efectuat de inspectorii sociali sau de reprezentanti ai
Curtii de Conturi a Romaniei, s-au constatat date eronate cu privire la componenta familiei

ori a veniturilor beneficiarilor.

Suspendarea dreptului de ajutor social se face prin dispozitie scrisa a primarului, incepand cu
luna urmatoare celei in care s-au constatat de catre serviciul sau persoana/ persoanele imputernicite
situatiile mentionate la lit. a), b) si e), si se comunica titularului in termen de 15 zile de la data emiterii

acesteia.

Pentru situatiile prevazute la lit. c), d), f) si g), plata ajutorului social se suspenda prin decizie a

directorului agentiei teritoriale, incepand cu luna urmatoare celei 1n care sa facut constatarea.
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In cazul suspendarii ajutorului social in conditiile prevazute la lit. a), efectuarea actiunilor sau a

lucrarilor de interes local atrage reluarea platii ajutorului social pentru intreaga familie ori, dupa caz,

pentru persoana singurd, incepand cu luna urmatoare celei in care s-a inregistrat efectuarea acestora. In

cazul suspendarii ajutorului social 1n conditiile prevazute la art. 15 alin. (6) din lege, aceasta se mentine

pana la angajarea persoanei apte de munca din familia beneficiard sau pana la inscrierea la serviciile

pentru stimularea ocuparii fortei de munca si de formare profesionald oferite de cétre agentiile teritoriale

pentru ocuparea fortei de munca. Reluarea platii ajutorului social se face prin decizie a directorului

agentiei teritoriale, incepand cu luna urmatoare indeplinirii conditiilor de acordare.

Dreptul la ajutorul social, respectiv plata acestuia Inceteaza incepand cu luna urméatoare celei in

care a fost constatata una dintre urmatoarele situatii:

urmeaza:

a)

b)

a.

dacd veniturile nete lunare ale familiei sau ale persoanei singure depasesc nivelurile
prevazute la art. 4 alin. (1) din lege, transformate in lei, sau daca familia sau persoana singura
detine cel putin unul din bunurile cuprinse in lista prevazuta la art. 18;

daca plata ajutorului social a fost suspendatd si in termen de 3 luni nu au fost efectuate
actiunile ori lucrarile de interes local prevazute la art. 28 alin. (1);

dacd in urma verificarii prevazute la art. 18 alin. (3) din lege se constatd cd beneficiarul nu
mai Indeplineste conditiile prevazute de lege;

dacd pe parcursul acordarii dreptului la ajutor social beneficiarii refuza sa furnizeze
informatii cu privire la membrii familiei sau veniturile realizate, potrivit prevederilor art.
141 alin. (2) din lege;

daca se inregistreaza situatia prevazuta la art. 15 alin. (7) din lege.

Pentru recuperarea sumelor incasate necuvenit, cu titlu de ajutor social, se procedeaza dupa cum

daca beneficiarul primeste in continuare ajutor social, se vor face retineri esalonat din drepturile

aferente lunilor urmatoare, dar nu mai mult de 1/3 din aceste drepturi;

daca beneficiarul nu mai primeste drepturi in perioada urmatoare constatarii debitului si titularul

consimte, prin angajament scris, sd restituie suma incasata necuvenit, acesta va achita suma

respectiva in contul agentiei teritoriale deschis la Trezoreria Statului sau la sediul acesteia prin

casierie, in termenul prevazut de decizia de recuperare;

daca titularul dreptului nu consimte la restituirea sumei si nu exista posibilitatea recuperarii din

alte drepturi, pe baza deciziei directorului executiv al agentiei teritoriale, care constituie titlu
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executoriu conform art. 21 alin. (3) din lege, debitul se transmite la organele de executare silita

din cadrul unitatilor administrativ - teritoriale, aceasta institutie urmand sa confirme preluarea

in continuare a urmaririi debitului respectiv;

d) debitorii declarati insolvabili se scad din activul agentiei teritoriale si se trec Intr-o evidenta

speciald, cu respectarea procedurilor legale.

In situatia in care beneficiarul ajutorului social este familia, iar titularul ajutorului social a

decedat, recuperarea sumelor incasate necuvenit, cu titlu de ajutor social, se va face de la ceilalti membri

ai familiei, in calitate de beneficiari ai dreptului. In situatia in care beneficiarul ajutorului social,

persoana singurd, a decedat, nu se mai procedeaza la recuperarea sumelor incasate necuvenit cu titlu de

ajutor social.

Cu prilejul efectudrii anchetei sociale, pentru dovedirea situatiilor de necesitate care au fost

cauzate de calamitdti naturale, incendii, accidente, precum si pentru alte situatii deosebite cauzate de

starea de sandtate ori alte cauze care pot conduce la riscul de excluziune sociald, precum si pentru

justificarea acordarii ajutorului de urgenta, solicitantul are obligatia de a prezenta actele doveditoare

prevazute la art. 9 alin. (1), precum si, dupa caz, urmatoarele acte doveditoare:

a.

documente eliberate de autoritatile competente pentru constatarea calamitétilor naturale,
incendiilor, accidentelor;

polita de asigurare Tmpotriva dezastrelor naturale si sau/inscrisul de constatare si
evaluare a prejudiciilor, precum si de stabilire a cuantumului despdgubirii in cazul
producerii riscului asigurat, potrivit prevederilor Legii nr. 260/2008 privind asigurarea
obligatorie a locuintelor Tmpotriva cutremurelor, alunecarilor de teren si inundatiilor,
republicata;

adeverintd si/sau scrisoare medicald eliberatd de medicul de familie sau de medicul
specialist, precum si alte documente medicale justificative eliberate de autoritatile
competente In domeniu care sd ateste situatia de dificultate invocata in cerere;

pentru achizitia de echipamente, dispozitive medicale, proteze, orteze sau alte materiale
sanitare, dovada eliberata de autoritatile competente privind costul total al acestora,
precum si cheltuielile suportate de acestea;

alte documente, la solicitarea reprezentantului/ reprezentantilor agentiei teritoriale care

efectueaza ancheta sociald, in functie de situatia constatata.

Absenta unora dintre documentele nu conduce la refuzul acordarii ajutorului de urgenta, urmand

ca prin ancheta sociala sa se stabileasca daca este necesara sau nu acordarea acestuia.
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In situatia in care persoana singurd/familia care solicita ajutorul de urgenta refuza sa furnizeze

informatiile necesare efectudrii anchetei sociale, se considera ca aceasta nu se afld in situatie de

necesitate pentru acordarea ajutorului de urgenta.

Ajutoarele de urgentd, in functie de situatia pentru care se solicitd, se stabilesc prin hotarare a

Guvernului, in conditiile art. 28 alin. (1) din lege, tinand cont de urmatoarele criterii, dupd caz:

a.
b.

C.

s

gradul de distrugere a locuintei si a bunurilor detinute de familie sau de persoana singura;
tipul locuintei;

asigurarea obligatorie a locuintei potrivit prevederilor Legii nr. 260/2008 privind
asigurarea obligatorie a locuintelor Tmpotriva cutremurelor, alunecarilor de teren si
inundatiilor, republicata, si cuantumul despagubirii;

bolile si afectiunile medicale si gravitatea acestora;

perioada de tratament medical si de recuperare medicala;

nivelul de decontare a serviciilor medicale, a medicamentelor, a ortezelor, protezelor,
dispozitivelor medicale etc. de catre casele de asigurari sociale de sanatate sau de terti;
calitatea de asigurat 1n sistemul asigurarilor sociale de sanatate;

calitatea de asigurat 1n sistemul public de pensii si alte drepturi de asigurari sociale;
tipul familiei si numarul membrilor din familie;

veniturile nete lunare pe membru de familie sau ale persoanei singure;

nivelul de Indatorare al persoanei sau al familiei ce poate determina situatii de risc de
excluziune sociala;

posibilitatea de sustinere din veniturile proprii, fard afectarea nevoilor de trai minimale
definite de Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si completarile

ulterioare, a cheltuielilor suplimentare generate de situatia de necesitate sau deosebita,

m. complementaritatea unor forme de sprijin din surse publice sau private.

In caz de calamitati naturale, inundatii, incendii sau alte situatii similare, ajutoarele de urgenta

se pot acorda familiilor sau persoanelor singure care locuiesc in respectiva locuintd cu contract de

inchiriere, comodat sau care sunt tolerate In locuinta respectiva, daca ajutorul nu a fost solicitat de

proprietarul locuintei. In acest caz, familiile sau persoanele singure pot beneficia de ajutor de urgenta

numai pentru pierderea, distrugerea sau afectarea bunurilor proprii.

Plata ajutorului de urgentd se poate efectua si catre alt membru de familie cu capacitate de

exercitiu deplind, consemnat n ancheta sociald, in situatia in care se inregistreaza decesul titularului
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ajutorului de urgenta sau acesta se afla in incapacitate fizica din cauza starii de sdnatate ori intervin alte

cauze care conduc la imposibilitatea efectuarii platii catre titularul prevazut in hotararea Guvernului.

Primarul poate acorda ajutoare de urgenta familiilor sau persoanelor singure aflate 1n situatii de
necesitate datorate calamitatilor naturale, incendiilor, accidentelor, precum si pentru alte situatii
deosebite stabilite prin hotdrare a consiliului local. Dispozitia primarului de acordare a ajutoarelor de
urgentd are la baza solicitarea scrisd a unui membru de familie sau a persoanei singure, precum si
ancheta sociala efectuata de personalul serviciului public de asistenta sociala din subordinea consiliului
local sau, dupa caz, al compartimentului de asistenta sociala din aparatul de specialitate al primarului
comunei, prin care se certifica situatiile de necesitate sau, dupa caz, situatiile deosebite in care se afla

familiile ori persoanele singure.

In cazul decesului unei persoane din familia beneficiard de ajutor social sau al persoanei singure
beneficiare de ajutor social, primarii pot dispune acordarea unui ajutor reprezentand o parte din
cheltuielile cu inmormantarea. Ajutorul se acorda pe baza de cerere insotita de urmatoarele acte, dupa
caz:

a) certificatul de deces, in original si In copie;

b) actul de identitate al solicitantului;

c) acte de stare civila ale solicitantului din care sa rezulte relatia de rudenie cu decedatul sau,

dupa caz, acte care atesta calitatea de mostenitor, tutore, curator;

d) dovezi privind suportarea cheltuielilor cu inmormantarea.

Pentru familiile, respectiv persoanele singure beneficiare de ajutor social, contributia de
asigurdri sociale de sdnatate se asigura din bugetul de stat alocat Ministerului Muncii, Familiei si

Protectiei Sociale.

Pentru locuintele aflate in proprietatea familiilor, respectiv persoanelor singure beneficiare de
ajutor social, in conditiile legii, in situatia in care nu este incheiatd o polita facultativd in baza
prevederilor art. 3 alin. (9) din Legea nr. 260/2008, republicatd, asigurarea obligatorie impotriva
cutremurelor, alunecdrilor de teren sau inundatiilor se plateste de catre Agentia Nationald pentru
Prestatii Sociale, prin agentiile teritoriale, cu respectarea Normelor privind forma si clauzele cuprinse
in contractul de asigurare obligatorie a locuintelor impotriva cutremurelor, alunecarilor de teren si
inundatiilor, puse in aplicare prin Ordinul presedintelui Comisiei de Supraveghere a Asigurarilor nr.

15/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.
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In concluzie :
Ajutorul social - Acordarea ajutorului social, familiilor si persoanelor singure, cetateni romani

sau straini, precum si persoanelor fara locuinta aflate in situatie de nevoie, care traiesc in adaposturi
improvizate.

Beneficiari - Familiile si persoanele singure ale caror venituri se situeaza sub nivelul lunar al
venitului minim garantat stabilit prin ordonanta de urgenta. Cuantumul lunar al Venitului Minim
Garantat (VMG) este stabilit prin raportare la indicatorul social de referinta ISR a carui valoare este
stabilita prin lege la 500 LEI (art. 33! din Legea 76 / 2002).

Nivelurile pentru VMG sunt urmatoarele:

e Persoana singura = 0.283 x ISR = 142 lei

o Familia formata din 2 persoane = 0.510 x ISR = 255 lei

o Familia formata din 3 persoane = 0.714 x ISR = 357 lei

e Familia formata din 4 persoane = 0.884 x ISR = 442 lei

e Familia formata din 5 persoane = 1.054 x ISR = 527 lei

e Pentru fiecare alta persoana peste numarul de 5 persoane, ajutorul social se
mareste cu 0.073 x ISR = 36,5 lei.

Cuantumul ajutorului social se stabileste ca diferenta intre nivelurile mentionate mai sus si

venitul net lunar al familiei sau al persoanei singure.

Conditii de acordare

Cererea si declaratia pe propria raspundere, precum si celelalte acte doveditoare privind
componenta familiei si veniturile realizate, se inregistreaza la primaria localitatii in a carei raza
teritoriala isi are domiciliul sau resedinta titularul

Pentru solutionarea cererii privind acordarea ajutorului social, se va afectua ancheta sociald
la domiciliul sau, dupa caz la resedinta solicitantului, ori la locul desemnat de solicitant in cazul celor
fara locuinta.

Acordarea sau, dupa caz, neacordarea dreptului la ajutor social se face prin dispozitia scrisa a
primarului, iar dreptul la ajutorul social se acorda incepand cu luna urmatoare inregistrarii cererii.
In vederea urmaririi respectarii conditiilor de acordare a dreptului la ajutorul social, se efectueaza

anchete sociale la un interval de 6 luni sau ori de cate ori este nevoie.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Asistenta sociala E vV Ap AR

2 Secretar E Vv

3 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular )
anexei
1 2
1.  ANEXA Nr. 1 Cerere - declaratie pe propria raspundere pentru acordarea unor
drepturi de asistenta sociala
2. ANEXA Nr. la Cerere - declaratie pe propria raspundere pentru modificarea
cererii de acordare a unor drepturi de asistentd sociald sau pentrua cordarea unor
noi drepturi
3. ANEXA Nr. 2 Ancheta sociala
4. ANEXA Nr. 3 Fisa de calcul al ajutorului social si al numarului de ore de actiuni
sau lucrari de interes local
5. ANEXA Nr. 4 Lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului social
6. ANEXA Nr. 5 Borderou documente stabilire plati drepturi noi
7.  ANEXA Nr. 6 Situatie centralizatoare
8. ANEXA Nr. 7 Decizienr.......... din.......... privind aprobarea acordarii
platii/reluarea platii/modificarea cuantumului/ modificarea
titularului/suspendarea platii/incetarea plétii ajutorului social
Anexe 9. ANEXA Nr. 8 Situatia lunara privind persoanele din familiile beneficiare de
ajutor social precum si activitatile realizate de acestia, conform planului de
actiuni
10. ANEXA Nr. 9 Certificat medical de constatare a capacitatii de munca
11. ANEXA Nr. 11 Lista persoanelor apte de muncéd din familiile beneficiare de
ajutor social
12. ANEXA Nr. 14 Borderou dispozitii schimbare titular/modificare
cuantum/suspendare drept/incetare drept
13. ANEXA Nr. 16 Cerere - Declaratie pe propria raspundere pentru acordarea unui
ajutor de urgenta
14. ANEXA Nr. 16a Ancheta sociala
15. ANEXA Nr. 17 Raport statistic privind aplicarea prevederilor Legii nr. 416/2001
privind venitului minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare
16. ANEXA Nr. 18 Borderou. Plati MVG aferente lunii decembrie 2010 si restante

din anul 2010
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia

4 Scopul procedurii operationale

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8 Descrierea procedurii operationale

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii

10 Anexe, nregistrari, arhivari

11 Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

AJUTOARE PENTRU iINCALZIREA LOCUINTEI

P.O. AS. 02
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Zaharia Ana Liliana Asistenti 16.04.2018
Sociala
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume | primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Responsabil
Informare Asistenta Zaharia Ana
3.1 . 1 . Asistenta - 16.04.2018
/ Aplicare sociala . Liliana
Sociald
Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar . 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte | Moscu loan |16.04.2018
SCIM
. Responsabil _
Asistenta Zaharia Ana
3.4 | Arhivare 1 Asistenta 16.04.2018
sociala . Liliana
Sociald
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Stabileste modul de realizare a activitatii privind organizarea si evidenta specificd in domeniul

asistentei sociale de catre persoanele din cadrul Compartimentului Asistenta Sociald;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor,

urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de modificare

/inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia

de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de organizare si evident specifica in

domeniul asistentei sociale si se aplica de catre Compartimentul Asistenta Sociala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Prezenta procedura stabileste in mod unitar in cadrul Compartimentului Asistentd Sociald modul

de organizare si evidenta a activitatilor specifice in domeniul asistentei sociale.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 292 / 2011 privind asistenta sociald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 90 / 2003 actualizatd, pentru aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a serviciului public de asistentd sociald, cu completarile si
modificarile ulterioare;

OUG nr. 70/ 2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece, cu
completarile si modificarile ulterioare;

HG nr. 920/2011 actualizatd, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor OUG nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada
sezonului rece, cu completarile si modificarile ulterioare;

HG 559 / 2017 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 50/2011, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr. 38/2011, si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece,

aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 920/2011.

6.3. Legislatia secundara

- Legea215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

- Hotarari ale consiliului local / Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama, Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E elaborare

\Y verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Asigurarea accesului la serviciile de asistenta sociala a tuturor persoanelor aflate in dificultate,
dezvoltarea sistemului de servicii sociale, respectarea drepturilor copilului atat in familie cat si in
sistemul de protectie, dezvoltarea retelei de servicii sociale la nivel comunitar, imbunatatirea si
diversificarea formelor de suport pentru persoanele cu handicap, sprijinirea persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca, prevenirea separarii copilului de parinti, suport pentru tinerii din sistemul
institutionalizat, plasament familial in vederea integrarii in viata sociald normala. Prin procesul de

asistenta sociala se asigura aplicarea masurilor de protectie sociald prevazute de lege.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Documente specifice prevazute de HG 920 / 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie
sociald 1n perioada sezonului rece, cu completdrile si modificarile ulterioare, precum si in HG 778 /
2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 50/2011, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 38/2011, si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociald in perioada

sezonului rece, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 920/2011
8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Toate documentele sunt specifice sistemului de asistenta sociala.

8.2.3. Circuitul documentelor
Documente primare sunt depuse de solicitanti la registratura primariei. Ele sunt directionate

catre compartimentul asistentd sociald din cadrul primariei, urmandu-si procedura in functie de situatie
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(primire documente, analiza documente, solicitéri de clarificéri, emiterea documentelor specifice pentru

fiecare activitate, aprobarea / avizarea acestora de catre persoanele abilitate).

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Familiile si persoanele singure cu venituri reduse beneficiaza pe perioada sezonului rece, in baza
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociald in perioada
sezonului rece, denumita 1n continuare ordonantd de urgentd, de ajutoare acordate pentru acoperirea
integrala sau, dupa caz, a unei parti din cheltuielile cu incalzirea locuintei. Ajutoarele se definesc in
functie de sistemul de incalzire utilizat si sunt:

a) ajutor pentru incalzirea locuintei cu energie termica furnizatd in sistem centralizat,
denumit ajutor pentru energie termica;

b) ajutor pentru incalzirea locuintei cu gaze naturale, denumit ajutor pentru gaze naturale;

¢) ajutor pentru incalzirea locuintei cu energie electrica, denumit ajutor pentru energie
electrica;

d) ajutor pentru incalzirea locuintei cu lemne, carbuni, combustibili petrolieri, denumit

ajutor pentru combustibili solizi sau petrolieri.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Beneficiaza de ajutoarele familiile ai caror membri sunt cetateni romani, precum si persoanele

singure care locuiesc Tn Romania.

Ajutoarele prevazute se acorda pe baza de cerere si declaratie pe propria raspundere privind

componenta familiei si veniturile acesteia, precum si bunurile mobile si imobile detinute.

Pentru gaze naturale, energie electrica si combustibili solizi sau petrolieri, formularele de cerere
si declaratie pe propria raspundere sunt puse la dispozitia solicitantilor de catre primarii. Solicitantul

ajutorului pentru incdlzirea locuintei poate intra in posesia formularului de cerere si declaratie pe propria
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raspundere care se publica pe site-ul autoritatii administratiei publice locale sau, dupa caz, al agentiei

pentru prestatii sociale judetene.

Cererile si declaratiile pe propria raspundere se depun la primaria comunei Prisacani, pana la
data de 15 octombrie a fiecarui an, pentru sezonul rece cuprins intre 1 noiembrie a anului respectiv si

31 martie al anului urmator.

In vederea stabilirii dreptului, primarii solicita acte doveditoare care atestd componenta familiei
si veniturile realizate de membrii acesteia, precum si acte doveditoare privind locuinta sau bunurile
detinute de acestia, inclusiv 1n alte unitati administrativ - teritoriale.

In aplicarea primarul stabileste dreptul solicitind informatii pe bazi de protocol altor
institutii/autoritati sau, dupa caz, cerand documente doveditoare solicitantilor. In situatia in care pe baza
documentelor doveditoare prezentate de solicitant sunt suspiciuni cu privire la acordarea dreptului,

primarul poate stabili dreptul pe baza anchetei sociale efectuate de serviciul public de asistenta sociala.

Pe parcursul sezonului rece, la sesizarea tertilor sau la solicitarea agentiilor teritoriale, serviciul
public de asistentd sociald efectueaza anchete sociale pentru verificarea situatiilor semnalate si

determinarea cazurilor de eroare si frauda.

In cazul solicitarii ajutoarelor pentru energie electrica, anchetele sociale se efectueaza
obligatoriu pentru toate situatiile, In termen de 15 zile lucrdtoare de la data inregistrarii cererii, in
vederea verificarii sistemului de incdlzire utilizat. Fac exceptie beneficiarii de ajutor social acordat in
baza Legii nr. 416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si beneficiarii de alocatii pentru
sustinerea familiei acordate in baza Legii nr. 277/2010, republicata, cu modificarile ulterioare, pentru

care au fost efectuate deja anchetele sociale.

Ajutoarele se acorda 1n functie de veniturile nete medii lunare pe membru de familie, respectiv

ale persoanei singure, in limitele, procentele si cuantumurile stabilite prin ordonanta de urgenta.

La stabilirea venitului net mediu lunar pe membru de familie si, dupa caz, al persoanei singure
se iau 1n calcul toate veniturile realizate de membrii acesteia 1n luna anterioara lunii 1n care se solicitd
dreptul. In situatia in care veniturile realizate de membrii familiei sau de persoana singurd sunt anuale
sau periodice, pentru stabilirea venitului net lunar se calculeaza media lunara a acestora in raport cu

perioada pentru care au fost acordate.
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Stabilirea dreptului la ajutorul pentru incalzirea locuintei se face prin dispozitie a primarului,
care se emite o singurd data pentru toatd perioada de acordare a ajutorului. Dispozitiile pot fi emise fie
individual, fie colectiv, caz in care vor fi aduse la cunostinta solicitantilor individual. Dispozitiile se
comunicd pana la data de 15 noiembrie titularilor ajutoarelor pentru incalzirea locuintei, direct, prin

intermediul furnizorilor sau prin asociatiile de proprietari/locatari.

Primarii vor transmite furnizorilor de gaze naturale si asociatiilor de proprietari/locatari, precum
si agentiilor teritoriale situatia centralizatoare privind titularii ajutoarelor, care va contine si venitul net
lunar pe membru de familie si valoarea ajutorului calculata, atat in scris, cat si in format electronic. in
situatia furnizorilor de gaze naturale situatia centralizatoare va contine si codul furnizorului, respectiv
al clientului.

Pentru energia electricd, primarii vor transmite furnizorilor de energie electricd, precum si
agentiilor teritoriale situatia centralizatoare privind titularii ajutoarelor, venitul net lunar pe membru de
familie si valoarea ajutorului calculata, atat in scris, cét si In format electronic. Situatia centralizatoare

va contine si codul furnizorului, respectiv al clientului.

Dispozitiile primarului contin numele si prenumele titularului, cuantumul ajutorului acordat,
perioada de acordare a acestuia, iar in cazul beneficiarilor care utilizeaza lemne, carbuni, combustibili
petrolieri, si data efectudrii platii acestuia.

Pentru solicitantii care nu indeplinesc conditiile de acordare a ajutorului, primarii vor comunica

acestora dispozitia motivata privind respingerea cererii.

In situatia in care consumatorii vulnerabili indeplinesc conditiile de acordare a ajutorului, pe
parcursul sezonului rece, stabilirea dreptului la ajutorul pentru incélzirea locuintei se face prin dispozitie
a primarului, dupa cum urmeaza:
a. incepand cu luna depunerii cererii pentru cei care au depus documentele pana la data de 20
a lunii respective;

b. incepand cu luna urmatoare pentru cei care au depus documentele dupa data prevazuta la lit.
a);

c. 1Incepand cu luna depunerii cererii pentru beneficiarii de ajutor social al caror drept de ajutor

social este stabilit incepand cu acea luna indiferent de data la care a fost depusa cererea.

Titularii ajutoarelor pentru incalzirea locuintei sunt obligati si comunice primarului orice

modificare intervenitd in componenta familiei si a veniturilor acesteia, in termen de 5 zile de la data
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modificarii. Comunicarea modificdrilor se va face prin depunerea unei noi declaratii pe propria

raspundere, individual sau prin asociatiile de proprietari/locatari.

In cazul modificarilor, primarii vor emite noi dispozitii, cu privire la modificarea valorii
ajutorului calculat in conditiile prezentei ordonante de urgenta. Modificarile sau, dupa caz, incetarea
dreptului la ajutorul pentru incalzirea locuintei, se fac incepand cu luna urmatoare celei in care au
intervenit modificarile.

Primarii vor comunica titularilor ajutoarelor pentru incalzirea locuintei dispozitiile, in termen de
5 zile de la data emiterii, direct, prin intermediul furnizorilor sau prin intermediul asociatiilor de
proprietari/locatari. In acelasi termen, primarii vor transmite furnizorilor, asociatiilor de
proprietari/locatari, precum si agentiilor teritoriale situatia privind modificarile sau, dupa caz, incetarea

dreptului la ajutor, atat in scris, cat si in format electronic.

Pentru ajutoarele pentru combustibili solizi sau petrolieri, pand la data de 15 septembrie a
fiecarui an, primarii au obligatia sd intocmeasca lista cu beneficiarii de ajutor social care utilizeaza
pentru incdlzirea locuintei lemne, carbuni, combustibili petrolieri, pe baza documentatiei depuse la
stabilirea ajutorului social. Pe baza listei, primarii emit dispozitiile privind stabilirea dreptului la ajutorul
pentru combustibili solizi sau petrolieri, pe care le transmit titularilor de ajutor social pana la data de 30
septembrie a fiecarui an.

Dreptul la ajutorul pentru combustibili solizi sau petrolieri se stabileste o singurd data pentru
toata perioada sezonului rece.

Plata ajutorului pentru combustibili solizi sau petrolieri, se efectueaza o singurd datd, pana la
data de 31 octombrie a fiecarui an, pentru toatd perioada sezonului rece. Data platii ajutorului pentru
combustibili solizi sau petrolieri si modalitatea de platd a acestuia se stabilesc de catre primar, prin

dispozitie care se aduce la cunostinta titularilor.

Pentru familiile si persoanele singure carora le inceteaza dreptul la ajutor social dupa efectuarea
platii ajutorului pentru combustibili solizi sau petrolieri, dreptul la acesta din urma inceteaza in luna

urmatoare, iar sumele platite necuvenit cu acest titlu se recupereaza in conditiile legii.

Pentru familiile si persoanele singure care au stabilit dreptul la ajutor social, ulteror, ajutorul
pentru combustibili solizi sau petrolieri se acorda incepand cu luna 1n care s-a stabilit dreptul la ajutor
social. Plata ajutorului pentru incélzirea locuintei, pentru perioada ramasd pana la sfarsitul sezonului

rece, se efectueaza o singura data, 1n luna in care s-a stabilit dreptul.
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Ajutorul pentru combustibili solizi sau petrolieri, se poate stabili si in natura prin acordarea de

lemne, carbuni, combustibili petrolieri, in cantitate cel putin echivalenta cu cea care ar fi putut sa fie

achizitionata de beneficiar in baza ajutorului acordat in bani.

Consumatorii vulnerabili, care utilizeaza pentru incélzirea locuintei gaze naturale, beneficiaza

de ajutor lunar pentru incdlzirea locuintei pe perioada sezonului rece, denumit in continuare ajutor

pentru gaze naturale, dupd cum urmeaza:

a)

b)

d)

g)

h)

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza pana la 0,310 ISR 1i se acordd o suma de 0,524
ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,3102 ISR si 0,420 ISR li se acordd o suma
de 0,380 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,4202 ISR si 0,520 ISR li se acordd o suma
de 0,300 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,5202 ISR si 0,620 ISR li se acordd o suma
de 0,240 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,6202 ISR si 0,710 ISR li se acordd o suma
de 0,180 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,7102 ISR si 0,850 ISR li se acordd o suma
de 0,140 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,8502 ISR si 0,960 ISR li se acordd o suma
de 0,090 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,9602 ISR si 1,080 ISR li se acordd o suma
de 0,070 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 1,0802 ISR si 1,230 ISR li se acordd o suma
de 0,040 ISR.
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In functie de resursele proprii, autorititile administratiei publice locale pot aproba, prin hotarére

a consiliului local, ajutoare pentru gaze naturale peste transele si cuantumurile specificate anterior.

Ajutorul pentru gaze naturale se acorda in cuantumurile specificate anterior, dar nu mai mult

decat contravaloarea cantitdtii de gaze naturale consumate in perioada sezonului rece.

Consumatorii vulnerabili, care utilizeazd pentru Iincalzirea locuintei energie electrica,

beneficiaza de ajutor lunar pentru incélzirea locuintei pe perioada sezonului rece, denumit in continuare

ajutor pentru energie electrica, dupa cum urmeaza:

a)

b)

d)

g)

h)

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza pana la 0,310 ISR 1i se acordd o suma de 0,480
ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,3102 ISR si 0,420 ISR li se acordd o suma
de 0,432 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,4202 ISR si 0,520 ISR li se acordd o suma
de 0,384 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,5202 ISR si 0,620 ISR li se acordd o suma
de 0,336 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,6202 ISR si 0,710 ISR li se acordd o suma
de 0,288 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,7102 ISR si 0,850 ISR li se acordd o suma
de 0,240 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,8502 ISR si 0,960 ISR li se acordd o suma
de 0,192 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,9602 ISR si 1,080 ISR li se acordd o suma
de 0,144 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 1,0802 ISR si 1,230 ISR li se acordd o suma
de 0,096 ISR.
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In functie de resursele proprii, autorititile administratiei publice locale pot aproba, prin hotarére

a consiliului local, ajutoare pentru energie peste aceste transele si cuantumurile.

Ajutorul pentru energie electrica se acorda in cuantumurile specifcate anterior, dar nu mai mult

decat contravaloarea cantitatii de energie electrica, inclusiv taxele aferente, consumata in perioada

sezonului rece.

Familiile si persoanele singure cu venituri reduse, care utilizeaza pentru incalzirea locuintei

lemne, carbuni, combustibili petrolieri, beneficiaza de ajutor lunar pentru incdlzirea locuintei pe

perioada sezonului rece, denumit in continuare ajutor pentru combustibili solizi sau petrolieri, dupa cum

urmeaza:

a)

b)

d)

g)

h)

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza pana la 0,310 ISR 1i se acorda o suma de 0,108
ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,3102 ISR si 0,420 ISR li se acordd o suma
de 0,096 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,4202 ISR si 0,520 ISR li se acordd o suma
de 0,088 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,5202 ISR si 0,620 ISR li se acordd o suma
de 0,078 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,6202 ISR si 0,710 ISR li se acordd o suma
de 0,068 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,7102 ISR si 0,850 ISR li se acordd o suma
de 0,060 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,8502 ISR si 0,960 ISR li se acordd o suma
de 0,052 ISR;

familiilor si persoanelor singure al cdror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 0,9602 ISR si 1,080 ISR li se acordd o suma
de 0,040 ISR;
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1) familiilor si persoanelor singure al caror venit net mediu lunar pe membru de familie,
respectiv al persoanei singure se situeaza intre 1,0802 ISR si 1,230 ISR li se acordd o suma
de 0,032 ISR.

a) (alineat modificat prin art. I pct. 6 din O.G. nr. 27/2013, 1n vigoare de la 1 septembrie 2013)

Pentru familiile si persoanele singure, beneficiare ale ajutorului social stabilit potrivit
prevederilor Legii nr. 416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, ajutorul pentru combustibili

solizi sau petrolieri este de 0,116 ISR.

In functie de resursele proprii, autorititile administratiei publice locale pot aproba, prin hotarére
a consiliului local, ajutoare pentru combustibili solizi sau petrolieri peste transele si cuantumurile

prevazute la alin. (1) si (2).

Cheltuielile administrative privind stabilirea, modificarea sau Incetarea dreptului la ajutorul
pentru incalzirea locuintei, precum si pentru tipdrirea formularului de cerere si declaratie pe propria

raspundere privind componenta familiei si veniturile acesteia se asigura din bugetele locale.

Pentru sumele cu titlu de ajutor pentru incalzirea locuintei aferente sezonului rece anterior,
termenele - limita pana la care se poate solicita de catre primari, respectiv furnizori decontarea acestora
sunt:

a) pana cel tarziu la data de 30 aprilie, in cazul ajutorului pentru combustibili solizi sau

petrolieri;

b) pana cel tarziu la 31 iulie, in cazul ajutorului pentru energie termica, energie electrica si gaze

naturale.

Decontarea ajutoarelor se face in functie de valoarea consumului, dar numai in limita ajutorului
maxim aprobat pentru lunile sezonului rece la care titularul este Indreptatit.

Dupa termenele mentionate anterior, sumele cu titlu de ajutor pentru incalzirea locuintei care nu

au fost solicitate pentru decontare la Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor

In situatia in care familia sau persoana singura beneficiard de ajutor pentru incalzirea locuintei
refuza sa furnizeze informatiile si documentele necesare pentru Intocmirea anchetei sociale, ajutorul

pentru incalzirea locuintei nu se mai acorda.

In cazul in care in urma anchetelor sociale efectuate la solicitarea agentiilor teritoriale se constata

ca la completarea cererii si declaratiei pe propria raspundere privind componenta familiei si veniturile
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acesteia familia sau persoana singura beneficiard de ajutor pentru incalzirea locuintei nu a declarat
corect numdrul membrilor de familie, veniturile ori bunurile detinute, dreptul la ajutorul pentru
incalzirea locuintei inceteaza incepand cu luna urmatoare, iar sumele platite necuvenit cu acest titlu se

recupereaza in conditiile legii, prin dispozitie a primarului, care constituie titlu executoriu.

Agentiile teritoriale pot efectua oricand verificari cu privire la conditiile care au stat la baza
acordarii ajutorului pentru Incélzirea locuintei, precum si a indeplinirii de catre titular a obligatiei de

comunicare a oricdrei modificari intervenitd in componenta familie sau a veniturilor acesteia.

Sumele acordate necuvenit cu titlu de ajutor pentru incalzirea locuintei, platite din bugetul de
stat, se recupereaza de catre serviciile de specialitate ale primariei de la beneficiar in termen de

maximum 3 luni, se transfera agentiei teritoriale si se fac venituri la bugetul de stat.

In situatia in care, cu prilejul verificarilor dispuse de primar sau efectuate de catre agentiile
teritoriale, se constatd ca cele declarate de solicitantul ajutorului pentru incélzirea locuintei nu
corespund realitatii si se apreciaza ca sunt indicii cu privire la savargirea unei infractiuni, organul

constatator are obligatia sa sesizeze organele de urmarire penala.

La solicitarea agentiilor teritoriale, primarii, furnizorii/distribuitorii de energie termica, gaze
naturale si energie electricd, precum si celelalte institutii implicate au obligatia de a furniza date si

informatii cu privire la aplicarea prevederilor privind incalzirea locuintei.

Primarii, precum si celelalte institutii implicate au obligatia de a pune la dispozitia organelor de
control ale Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, precum si ale
Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Socialda documentele care au stat la baza stabilirii dreptului
la ajutorul pentru incalzirea locuintei, iar furnizorii/distribuitorii de energie termica, gaze naturale si
energie electrica documentele pe baza carora au inscris in facturi ajutorul pentru incalzirea locuintei,

inclusiv copii dupa facturile emise beneficiarilor.

Constituie contraventie si se sanctioneazd cu amenda de la 1.000 lei la 5.000 lei nerespectarea

de catre primar a obligatiilor care cad in sarcina sa conform prevederilor legale.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei neintocmirea de

catre personalul serviciului public de asistentd sociald a documentatiilor specifice, inclusiv a proiectelor
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de dispozitie, precum si nedepunerea acestora, spre a fi semnate de primar, Tnainte de implinirea

termenelor specifice.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei, situatia in care

titularul nu a respectat obligasia de a mentiona corect componenta familiei, veniturile membrilor

acesteia, precum si bunurile mobile si imobile detinute, precum si / sau a obligatiei de comunicare catre

primar a oricarei modificare intervenita in componenta familiei si a veniturilor acesteia, in termen de 5

zile de la data modificarii.

Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se fac dupa cum urmeaza:

a) de catre inspectorii sociali;

b) de catre primari, persoanele imputernicite de acestia, pentru contraventiile savarsite de

titulari.

Constatarea contraventiilor se poate efectua si de catre celelalte organe de control ale

Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, in cadrul controalelor de fond

sau tematice proprii dispuse de ministrul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice,

conform atributiilor prevazute la art. 3 alin. (1) lit. €) din Hotararea Guvernului nr. 344/2014 privind

organizarea si functionarea Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice,

precum si pentru modificarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare.

55



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI AJUTOARE PENTRU INCALZIREA | Nr.De exemplare : 2
JUDETUL IASI LOCUINTEI Revizia: -
COMPARTIMENTUL Nr.de ex. : -
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 02 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Asistenta sociala E vV Ap AR

2 Secretar E Vv

3 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari
Cod formular Denumiiiea
anexei
1 2
Anexe ANEXA Nr. 1 Cerere - Declaratie pe propria raspundere pentru acordarea unor
prevazute de | drepturi de asistenta sociala
HG 778 /2013 | ANEXA Nr. 2 Ancheta sociala
ANEXA Nr. la Situatia privind beneficiarii si cuantumul ajutoarelor pentru energie
termica
ANEXA Nr. 1b Situatia privind beneficiarii si cuantumul ajutoarelor pentru gaze
naturale
ANEXA Nr. 1c Situatia privind beneficiarii si cuantumul ajutoarelor pentru energie
electrica
ANEXA Nr. 1d Situatia privind beneficiarii si cuantumul ajutoarelor pentru
combustibili solizi sau lichizi
ANEXA Nr. 2 Proces - verbal constatator
Anexe ANEXA Nr. 6 Situatia centralizatoare cuprinzand consumurile defalcate de asociatia
prevazute de | de proprietari/locatari pe beneficiarii ajutorului pentru gaze naturale
HG 920/2011 | ANEXA Nr. 7 Borderou cuprinzand beneficiarii ajutorului pentru incalzirea locuintei
cu gaze naturale si cuantumul efectiv al acestuia
ANEXA Nr. 8 Borderou cuprinzand beneficiarii ajutorului pentru incélzirea locuintei
cu energie electrica si cuantumul efectiv al acestuia
ANEXA Nr. 9 Raport statistic
ANEXA Nr. 10 Ajutoare pentru incélzirea locuintei cu combustibili solizi si lichizi
pentru beneficiarii de ajutor social in conditiile Legii nr. 416/2001 privind venitul
minim garantat
ANEXA Nr. 11 Situatie cu titularii de ajutor pentru incdlzirea locuintei, in evidentd, si
pentru care se solicitd decontarea sumelor inluna . .........
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Zaharia Ana Responsabil
Liliana ’
Sociala
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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Editia: 1
Nr. De exemplare : 2

Cod: P.O. AS. 03

Revizia: -
Nr.de ex. : -

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume | primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Zaharia Ana
Liliana
) Responsabil
Informare Asistenta )
3.1 . 1 . Asistenta 16.04.2018
/ Aplicare sociald ‘
Sociala ‘
Micu
Madalina
Andreea
. . Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte | Moscu loan |16.04.2018
SCIM
Zaharia Ana
Liliana
‘ Responsabil
Asistenta
3.4 | Arhivare 1 _ Asistenta 16.04.2018
sociala .
Sociald
Micu
Madalina
Andreea
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Stabileste modul de realizare a activitatii privind organizarea si evidenta specificd in domeniul

asistentei sociale de catre persoanele din cadrul Compartimentului Asistenta Sociald;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor,

urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de modificare

/inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia

de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de organizare si evident specifica in

domeniul asistentei sociale si se aplica de catre Compartimentul Asistenta Sociala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii

Prezenta procedura stabileste in mod unitar in cadrul Compartimentului Asistenta Sociald modul
de organizare si evidenta a activitatilor specifice referitoare la protectia si promovarea drepturilor

persoanelor cu handicap

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 292 / 2011 privind asistenta sociald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 90 / 2003 actualizatd, pentru aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a serviciului public de asistentd sociald, cu completarile si
modificarile ulterioare;

Legea nr. 448 / 2006 republicata si actualizata, privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

HG 268 / 2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 427 / 2001 actualizata, pentru aprobarea Normelor Metodologice privind conditiile
de incadrare, drepturile si obligatiile asistentului personal al persoanei cu disabilitati,

actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara

- Legea215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

- Hotarari ale consiliului local / Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama, Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E elaborare

\Y verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Asigurarea accesului la serviciile de asistenta sociala a tuturor persoanelor aflate in dificultate,
dezvoltarea sistemului de servicii sociale, respectarea drepturilor copilului atat in familie cat si in
sistemul de protectie, dezvoltarea retelei de servicii sociale la nivel comunitar, imbunatatirea si
diversificarea formelor de suport pentru persoanele cu handicap, sprijinirea persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca, prevenirea separarii copilului de parinti, suport pentru tinerii din sistemul
institutionalizat, plasament familial in vederea integrarii in viata sociald normala. Prin procesul de

asistenta sociala se asigura aplicarea masurilor de protectie sociald prevazute de lege.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Documente cere sa ateste incadrarea intr-un grad de handicap a persoanei respective.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Toate documentele sunt specifice sistemului de asistenta sociala.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documente primare sunt depuse de solicitanti la registratura primariei. Ele sunt directionate
catre compartimentul asistentd sociald din cadrul primariei, urmandu-si procedura in functie de situatie
(primire documente, analiza documente, solicitari de clarificari, emiterea documentelor specifice pentru

fiecare activitate, aprobarea / avizarea acestora de catre persoanele abilitate).

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.
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8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Procedura se adreseaza urmatoarele categorii de persoane :

a) copiii care poseda certificat de incadrare in grad de handicap eliberat prin hotarare a
comisiei pentru protectia copilului;

b) adultii care poseda certificat de incadrare in grad de handicap eliberat de comisia de
evaluare a persoanelor adulte cu handicap sau, dupa caz, decizie eliberata de comisia

superioara de evaluare a persoanelor adulte cu handicap, in termen de valabilitate.

In cazul in care familia sau reprezentantul legal al persoanei cu handicap nu poate asigura
exercitarea drepturilor persoanelor cu handicap, aceasta revine, in principal, autoritatilor administratiei

publice locale unde isi are domiciliul sau resedinta persoana cu handicap.

Asistentul social al serviciului public specializat din localitatea de domiciliu sau resedinta a
persoanei cu handicap se autosesizeaza, raspunde la sesizari/reclamatii, constatda ca familia sau
reprezentantul legal al persoanei cu handicap nu asigura sau incalca drepturile persoanei cu handicap si

anunta in acest sens autoritatile administratiei publice locale.

Insotitorul copilului sau adultului cu handicap grav ori accentuat poate fi orice persoani care
insoteste copilul sau adultul, inclusiv asistentul personal in cazul copilului ori adultului cu handicap

grav.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

La nivel local, responsabile cu asigurarea accesului persoanelor cu handicap la inchirierea unei
locuinte sunt consiliile locale, ca autoritati deliberative, si primarii, ca autoritati executive, in raza carora

isi are domiciliul sau resedinta persoana cu handicap.

In cazul in care instanta judecadtoreasca numeste ca tutore autoritatea administratiei publice
locale, aceasta are obligatia de a desemna o persoand sau o comisie din aparatul de specialitate al
primarului, respectiv din cadrul compartimentului cu atributii in domeniu, care sa duca la indeplinire

hotararea instantei judecatoresti.
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Pentru a beneficia de scutirea de la plata taxei hoteliere, persoanele cu handicap grav sau
accentuat trebuie sd facd dovada cu actul de identitate si documentul care atesta incadrarea in grad de

handicap.

In situatia in care se solicita asistenta sociala, sub forma serviciilor sociale, actele doveditoare
sunt, dupa caz:

a) copie de pe documentul care atesta incadrarea in grad de handicap;

b) copie de pe planul individual de servicii;

c) rezultatul anchetei sociale efectuate de serviciul specializat al primariei localitatii de

domiciliu sau resedinta;

d) pentru persoanele cu handicap care solicitd admiterea intr-un centru rezidential, dovada
eliberata de serviciul specializat al primariei n a carei raza teritoriala isi are domiciliul sau
resedinta persoana cu handicap, prin care se atesta ca acesteia nu i s-au putut asigura protectia
si ingrijirea la domiciliu sau in cadrul altor servicii din comunitate.

In vederea solutiondrii cererii, autoritatea administratiei publice locale in a carei raza teritoriala
isi are domiciliul sau resedinta persoana cu handicap poate solicita si alte documente. In situatia in care
persoanei cu handicap nu i se pot asigura serviciile sociale solicitate la nivelul localitatii de domiciliu
sau resedinta, serviciul public specializat al acesteia se va adresa autoritatilor administratiei publice de

la nivelul judetelor.

Serviciile sociale destinate persoanelor cu handicap pot fi acordate:
a) la domiciliu: ingrijiri specializate la domiciliu, echipa mobila, asistentul personal;
b) in comunitate: asistent personal profesionist;

¢) in centre de zi si centre rezidentiale publice, private sau public-private.

In vederea contractarii serviciilor sociale, autoritatile administratiei publice locale procedeaza
dupa cum urmeaza:

a) stabilesc costul maxim pentru fiecare serviciu social care se intentfioneaza a se contracta,
in baza unei analize privind cheltuielile aferente cu acel serviciu, pentru o persoana
asistata, in decursul unui an;

b) elaboreaza caietul de sarcini care include standardele minime privind asigurarea calitatii
pentru serviciul social respectiv, cu respectarea legislatiei in vigoare;

¢) contracteaza serviciul social, in conditiile legii.
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In cazul 1n care intr-o familie existd doud sau mai multe persoane cu handicap grav cu drept la
asistent personal, fiecare dintre acestea beneficiaza de asistent personal. Copilul cu handicap pentru care

s-a dispus o masura de protectie speciala la asistent maternal nu beneficiaza de asistent personal.

Pentru a fi incadratd ca asistent personal, persoana respectiva se va prezenta la primaria
localitatii de domiciliu sau de resedinta a persoanei cu handicap grav si va depune un dosar continand
urmatoarele documente:

a) cerere de angajare;

b) copie de pe actele de identitate si de stare civila;

¢) copie de pe actele de studii;

d) cazier judiciar;

e) adeverintd medicala eliberatda de medicul de familie sau de altd unitate sanitara autorizata

care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare;

f) acordul persoanei cu handicap sau, dupa caz, al reprezentantului legal al acesteia ori al

familiei, exprimat in scris, pentru angajare;

g) declaratie pe propria raspundere ca va respecta obligatiile prevazute la art. 38 din lege;

h) acordul directiei generale de asistentd sociald si protectia copilului, exprimat in scris,

referitor la optiunea parintilor sau reprezentantilor legali ai copilului cu handicap grav,
adultilor cu handicap gravori reprezentantilor legali ai acestora, cu exceptia celor cu

handicap vizual grav.

Angajarea asistentului personal se face in maximum 30 de zile de la depunerea dosarului cu
documentele previzute. In aceastd perioadd, primiria localititii de domiciliu sau de resedintd a
persoanei cu handicap grav face demersurile necesare in vederea efectuarii anchetei sociale la domiciliul
sau resedinta persoanei care doreste sd se angajeze ca asistent personal. Dacd ancheta sociald se
finalizeazd cu recomandarea in vederea angajarii, asistentului personal i se intocmesc contractul de
munca §i actul aditional la acesta referitor angajamentul, prin care isi asuma raspunderea de a realiza
integral planul de recuperare pentru copilul cu handicap grav, respectiv planul individual de servicii al

persoanei adulte cu handicap grav
Indemnizatia de concediu de odihna se asigura o singurd datd pe an, indiferent daca asistentul

personal efectueaza concediul de odihna in transe. In cazul copilului cu handicap, indemnizatia se

acorda parintelui sau reprezentantului legal.
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Autoritatile publice locale au obligatia sa asigure gratuit instruirea asistentilor personali,
tematica acesteia fiind stabilita prin ordin al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Persoanele cu

Handicap.

Serviciul public de asistentd sociald de la nivelul primariei prezintd semestrial consiliului local

un raport care contine cel pufin urmatoarele:

a) dinamica angajarii asistentilor personali;

b) informatii privind modul in care se asigurd inlocuirea asistentului personal pe perioada
concediului de odihna, in stransa legatura cu lipsa sau posibilitatea de dezvoltare a centrelor
de tip respiro;

¢) informatii privind numarul de asistenti personali instruiti;

d) numarul de controale efectuate si problemele sesizate.

In termen de 30 de zile, raportul prezentat consiliului local va fi transmis spre informare

directiilor generale de asistenta sociala si protectia copilului judetene si secretariatului comisiei judetene

pentru incluziune sociala.

Cererea pentru acordarea de prestatii sociale se inregistreaza fie la primaria localitdtii de
domiciliu sau de resedinta a persoanei cu handicap, fie la directiile generale de asistenta sociald si
protectia copilului judetene. Primaria va transmite directiilor generale de asistenta sociala si protectia
copilului cererea si actele doveditoare in termen de 5 zile calendaristice de la data depunerii acestora.
Actele doveditoare sunt urmatoarele:

a) copie de pe actul de identitate;

b) copie de pe documentul care atestd incadrarea in grad de handicap; in cazul in care exista

diferente de nume intre actul de identitate si certificat, se solicitd actul care sa ateste
schimbarea numelui;

¢) declaratie pe propria raspundere privind tipul de venit.

Prestatia sociald are caracter lunar, se acorda incepand cu luna urmatoare depunerii cererii §i
inceteaza cu luna urmatoare celei In care persoana cu handicap nu mai indeplineste conditiile care au
dus la stabilirea dreptului.

Stabilirea, suspendarea sau incetarea dreptului la asistenta sociald sub forma de prestatii sociale

se face conform legii, In baza dispozitiei directorului executiv al directiei generale de asistenta sociala

In sensul prevederilor art. 62 alin. (3) din lege (in cazul cladirilor de utilitate publica, a caile de

acces, a cladirile de locuit construite din fonduri publice, a mijloacele de transport in comun si statiile
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acestor), se suporta din bugetele autoritatilor administratiei publice centrale sau locale numai costurile

lucrarilor necesare pentru realizarea adaptarilor prevazute pentru bunurile proprietate publica sau

privata a statului sau a unitatilor administrativ - teritoriale.

Asistentul personal al persoanei cu handicap, denumit in continuare asistent personal, este

persoana care supravegheaza, acorda asistenta si ingrijire copilului sau adultului cu handicap grav, pe

baza programului individual de recuperare, readaptare si reintegrare sociala a persoanei cu handicap,

elaborat de comisiile de expertizd medicala a persoanelor cu handicap pentru adulfi, respectiv de

comisiile pentru protectia copilului.

Poate fi incadrata cu contract individual de munca in functia de asistent personal persoana care

indeplineste urmatoarele conditii:

a)
b)

©)
d)

a)

are varsta minima de 18 ani impliniti;

nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei de asistent personal;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sanatate corespunzatoare, atestatd de medicul de familie sau pe baza unui
examen medical de specialitate;

a absolvit cel putin cursurile invatdmantului general obligatoriu, cu exceptia rudelor si
afinilor pana la gradul al IV-lea inclusiv ale persoanei cu handicap grav, precum si a sotului
sau sotiei, dupa caz; in situatii exceptionale, la propunerea asistentului social din cadrul
aparatului propriu al consiliului local in a carui raza teritoriala isi are domiciliul sau resedinta
persoana care urmeaza sa indeplineasca functia de asistent personal, presedintele Autoritatii
Nationale pentru Persoanele cu Handicap poate aproba derogarea de la indeplinirea
conditiilor de studii si in cazul altor persoane decat cele mentionate mai sus;

semneaza un angajament, ca act aditional la contractul individual de munca, prin care isi
asuma raspunderea de a realiza integral programul individual de recuperare si integrare

sociald a persoanei cu handicap grav, n cazul existentei unui astfel de program.

Asistentul personal are dreptul, pentru activitatea desfasurata pe baza contractului individual de

munca, la un salariu lunar, stabilit potrivit dispozitiilor legale privind salarizarea asistentului social

debutant cu studii medii din unitatile de asistenta sociala din sectorul bugetar, altele decét cele clinice,

precum si la transport gratuit, potrivit legii.
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Asistentul personal are dreptul la un program de lucru care sa nu depaseasca in medie 8 ore pe

zi §1 40 de ore pe saptamana. Asistentul personal beneficiaza de concediu anual de odihna platit, de

asigurari sociale de stat si de sanatate, potrivit dispozitiilor legale aplicabile personalului incadrat cu

contract individual de munca.

Asistentul personal are urmatoarele obligatii:

a)

b)

sd participe la instructajul anual privind asistenta specifica, organizat de primaria in a carei
raza teritoriald isi are domiciliul sau resedinta persoana cu handicap grav, in colaborare cu
personalul specializat din cadrul inspectiilor regionale;

sd presteze pentru persoana cu handicap grav toate activitatile si serviciile prevazute in
contractul individual de munca, in fisa postului si In programul individual de recuperare si
de integrare sociala a persoanei cu handicap grav, n cazul existentei unui astfel de program;
sd trateze cu respect, buna-credinta si intelegere persoana cu handicap grav si sa nu abuzeze
fizic, psihic sau moral de starea de incapacitate in care se afla aceasta;

sd sesizeze angajatorul si inspectia regionald despre orice modificare survenitd in starea
fizica, psihica sau sociald a persoanei cu handicap grav, de naturd sd modifice acordarea
drepturilor prevazute de lege;

sa intocmeasca semestrial un raport de activitate, avizat de asistentul social din cadrul
aparatului propriu al consiliului local in a carui raza teritoriala isi are domiciliul sau resedinta
persoana cu handicap grav sau, dupd caz, de persoana desemnata de angajator, care va
cuprinde date privind evolutia persoanei cu handicap grav in raport cu obiectivele
programului individual de recuperare si integrare sociald, in cazul existentei unui astfel de
program. Raportul va fi adus la cunostintd persoanei cu handicap grav, sub semnatura

acesteia sau, dupa caz, a reprezentantului legal.

Contractul individual de munca al asistentului personal se incheie cu primarul localitatii de

domiciliu sau, dupa caz, de resedinta, stabilita potrivit legii, a persoanei cu handicap grav, pe baza

hotararii consiliului local.

Contractul individual de munca se intocmeste in 3 exemplare, cate unul pentru fiecare parte

contractantd, iar cel de-al treilea exemplar se transmite directiei generale de asistenta sociala si protectia

copilului, in termen de 5 zile de la incheierea acestuia.

Contractul individual de munca se incheie pe duratd determinata, in functie de valabilitatea

certificatului de persoand cu handicap, dar nu mai mult de un an, cu posibilitatea prelungirii. Pentru
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asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav, al caror certificat de persoand cu handicap are

valabilitate permanenta, contractul individual de munca se incheie pe durata nedeterminata.

Modalitatile si conditiile de incetare a contractului individual de munca al asistentului personal
sunt cele prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile ulterioare, care se aplica in
mod corespunzator, adaptate la specificul contractului individual de munca al asistentului personal; in
cazul decesului persoanei cu handicap grav, contractul individual de munca al asistentului personal va

inceta de drept.

Contractul individual de munca se suspenda pe perioada in care asistentul personal nu are in

ingrijire persoana cu handicap grav, precum si 1n alte cazuri prevazute de lege.

Pe baza recomandarilor rezultate din ancheta sociala angajatorul poate sa angajeze un asistent
personal care sd presteze activitatea la doua persoane cu handicap grav, cand acestea fac parte din
aceeasi familie si au acelasi domiciliu sau resedinta, pe baza aceluiasi contract individual de munca, cu

respectarea duratei normale a programului zilnic de lucru, stabilitd potrivit legii.

In bugetul local vor fi prevazute sumele necesare din care se suportd salarizarea si transportul

asistentilor personali, potrivit legii.
Anual, la propunerea primarului, consiliul local va aproba numarul asistentilor personali.

Compartimentul de autoritate tutelara si protectie sociald din cadrul consiliului local controleaza

periodic activitatea asistentilor personali §i prezinta semestrial un raport consiliului local.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Asistenta sociala E vV Ap AR

2 Secretar E Vv

3 Primar Ap
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Zaharia Ana Liliana Asistenti 16.04.2018
Sociala
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnitura
Nr. | difuzarii nr. prenume | primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Responsabil
Informare Asistenta Zaharia Ana
3.1 . 1 . Asistenta - 16.04.2018
/ Aplicare sociald . Liliana
Sociald
. . Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte | Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
. Responsabil .
) Asistenta Zaharia Ana
3.4 | Arhivare 1 Asistenta 16.04.2018
sociala . Liliana
Sociald
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul procedurii:
Stabileste modul de realizare a activitatii privind organizarea si evidenta specificd in domeniul

asistentei sociale de catre persoanele din cadrul Compartimentului Asistenta Sociald;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor,

urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de modificare
/inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia

de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de organizare si evident specifica in

domeniul asistentei sociale si se aplica de catre Compartimentul Asistenta Sociala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Prezenta procedura stabileste in mod unitar in cadrul Compartimentului Asistentd Sociald modul

de organizare si evidenta a activitatilor specifice privind alocatiile de stst.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 292 / 2011 privind asistenta sociald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 90 / 2003 actualizata, pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a serviciului public de asistentd sociald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Legea 197 /2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu completarile
si modificarile ulterioare;

Legea nr. 61 / 1993 privind alocatia de stat pentru copii, cu completarile si modificarile
ulterioare.

HG 577/ 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 61 / 1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum si pentru reglementarea
modalitatilor de stabilire si platd a alocatiei de stat pentru copii, cu completérile si

modificarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara

- Legea215/2001 a administratiei publice locale, republicata.

- Hotarari ale consiliului local / Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama, Regulamentul de organizare si functionare;

- Figele posturilor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E elaborare

\Y verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Asigurarea accesului la serviciile de asistenta sociala a tuturor persoanelor aflate in dificultate,
dezvoltarea sistemului de servicii sociale, respectarea drepturilor copilului atat in familie cat si in
sistemul de protectie, dezvoltarea retelei de servicii sociale la nivel comunitar, imbunatatirea si
diversificarea formelor de suport pentru persoanele cu handicap, sprijinirea persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca, prevenirea separarii copilului de parinti, suport pentru tinerii din sistemul

institutionalizat, plasament familial in vederea integrarii in viata sociald normala. Prin procesul de

asistenta sociala se asigura aplicarea masurilor de protectie sociald prevazute de lege.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Nr. crt. Denumire document
1 ANEXA Nr. 1a) Cerere pentru acordarea alocatie de stat pentru copii
ANEXA Nr. 1b) Cerere pentru acordare» alocatiei de stat pentru copii in cazul
2 tinerilor care au implinit varsta de 18 ani si urmea/a cursurile Tnvatdmantului
liceal sau profesional
3 ANEXA Nr. 2 Cerere pentru acordarea alocatiei de stat pentru copii
ANEXA Nr. 3 Situatia centralizatoare privind copiii pentru care s-a modificat
sau a incetat masura de protectie speciala prevazuta la art. 58 alin. (1) lit. ¢) din
4 Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu
modificarile ulterioare
ANEXA Nr. 4 Tabel centralizator privind cererile inregistrate pentru alocatia de
> stat pentru copii
ANEXA Nr. 5a) Decizie privind aprobarea acordarii alocatiei de stat pentru
6 copii
ANEXA Nr. 5b) Decizie privind aprobarea acordarii alocatiei de stat pentru
7 copii
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Toate documentele sunt specifice sistemului de asistenta sociala.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documente primare sunt depuse de solicitanti la registratura primariei. Ele sunt directionate
catre compartimentul asistenta sociald din cadrul primariei, urmandu-si procedura in functie de situatie
(primire documente, analiza documente, solicitari de clarificari, emiterea documentelor specifice pentru

fiecare activitate, aprobarea / avizarea acestora de citre persoanele abilitate).

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Alocatia de stat pentru copii este o forma de ocrotire a statului acordata tuturor copiilor, fara
discriminare.

Beneficiaza de alocatie de stat pentru copii toti copiii In varstd de pana la 18 ani. Alocatia de
stat pentru copii se acorda si tinerilor care au implinit varsta de 18 ani, care urmeaza cursurile
invatamantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pana la terminarea acestora. In
situatia in care acesti tinerii, repetd anul scolar, nu beneficiaza de alocatie de stat, cu exceptia celor care

repeta din motive de sdnatate, dovedite cu certificat medical.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Beneficiaza de alocatie de stat pentru copii si copiii cetatenilor straini si ai persoanelor fara

cetatenie rezidenti, in conditiile legii, in Romania, daca locuiesc impreuna cu parintii.
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Alocatia de stat pentru copiii in varstd de pana la 18 ani se acorda pe baza de cerere completata
si semnatd de reprezentantul legal al copilului, insotita de originalul si copia certificatului de nastere al
copilului si a actului de identitate al reprezentantului legal, precum si de documentele din care sa rezulte
situatia juridica a copilului fatd de reprezentantul legal, si de orice alte documente justificative, dupa

caz.

Documentele din care rezulta situatia juridica a copilului fatd de reprezentantul legal, eliberate
in conditiile legii, se prezintad in copie si sunt, dupd caz, urmatoarele:

a) livretul de familie;

b) hotararea judecatoreasca de incredintare a copilului, in caz de divort;

c) hotararea judecatoreasca de incredintare in vederea adoptiei,

d) hotararea judecatoreasca de incuviintare a adoptiei,

e) hotdrarea judecatoreasca sau, dupa caz, hotardrea comisiei pentru protectia copilului
pentru masura de protectie speciala a plasamentului;

f) dispozitia directorului general/directorului executiv al directiei generale de asistenta
sociala si protectia copilului sau, dupa caz, hotararea judecatoreasca pentru masura de
protectie speciala a plasamentului in regim de urgenta;

g) hotararea judecatoreascd de instituire a tutelei sau, dupd caz, dispozitia autorittii
tutelare, emisa pana la 31 decembrie 2004;

h) dispozitia autoritatii tutelare de instituire a curatelei;

1) actul de deces al unuia dintre parinti;

j) alte documente, la solicitarea directiei teritoriale.

Pentru copilul cu handicap, cererea este insotita si de copia certificatului de incadrare a copilului
intr-un grad de handicap. In situatia in care incadrarea intr-un grad de handicap intervine dupa stabilirea
dreptului la alocatia de stat pentru copii, solicitantul depune la primarie numai copia certificatului de

incadrare intr-un grad de handicap, fara a se completa o noua cerere.

Cererile pentru stabilirea alocatiei de stat pentru copii si actele din care rezultd indeplinirea
conditiilor legale de acordare a acestui drept se depun si se inregistreaza la primaria comunei Prisacani.

Pentru aceste cereri se realizeaza o evidentd separatd. Primarul comunei Prisacani, prind
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compartimentul de asistentd sociala are obligatia de a transmite lunar agentiilor teritoriale, pana la data
de 5 a fiecarei luni, cererile inregistrate n luna anterioard, precum si documentele justificative. Acestea

sunt insotite de un tabel centralizator, intocmit potrivit modelului prevazut in anexa nr. 4.

Cuantumul alocatiei de stat pentru copii se stabileste in raport cu indicatorul social de referinta,
denumit in continuare ISR, dupa cum urmeaza:

a) 0,4 ISR pentru copiii cu varsta de pana la 2 ani (sau de pana la 3 ani, in cazul copilului
cu handicap);

b) 0,168 ISR pentru copiii cu varsta cuprinsd intre 2 ani si 18 ani, precum si pentru tinerii
care urmeaza cursurile invatdmantului liceal sau profesional, organizate in conditiile
legii, panad la terminarea acestora;

¢) 0,4 ISR pentru copiii cu varsta cuprinsad intre 3 ani §i 18 ani, in cazul copilului cu
handicap, conform prevederilor art. 58 alin. (1) din Legea nr. 448/2006 privind protectia
si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificarile si

completarile ulterioare.

Titular al dreptului la alocatia de stat pentru copii este copilul.

Alocatia de stat pentru copii se cumuleazd cu indemnizatia lunara, stimulentul lunar sau
stimulentul de insertie, prevazute de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 148/2005 privind sustinerea
familiei in vederea cresterii copilului, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 7/2007, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 111/2010
privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor, aprobata cu modificari prin Legea nr.

132/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Alocatia de stat pentru copii se plateste unuia dintre paringi pe baza acordului acestora sau, in
caz de neintelegere, pe baza deciziei autoritatii tutelare ori a hotararii judecatoresti, parintelui caruia i
s-a incredintat copilul spre crestere si educare. Alocatia de stat pentru copii se plateste si tutorelui,
curatorului, persoanei careia i-a fost dat in plasament familial copilul, inclusiv asistentului maternal sau

persoanei cdreia i-a fost Incredintat copilul in vederea adoptiei, In conditiile legii.
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Pentru copiii pentru care s-a stabilit masura de protectie speciala prevazuta la art. 58 alin. (1) lit.
c) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile

ulterioare, alocatia de stat pentru copii se plateste numai in cont personal.

Dupa implinirea varstei de 14 ani, plata alocatiei de stat pentru copii se poate face direct
titularului, cu incuviintarea reprezentantului sau legal. Pentru tinerii care urmeazd -cursurile
invatdmantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pana la terminarea acestora., plata
alocatiei de stat se face direct acestora, pe baza de cerere. Procedura de plata se stabileste prin normele

metodologice de aplicare a legi.

Alocatia de stat se vireaza in conturile personale deschise pentru acestia de catre conducatorul
directiei generale de asistentd sociala si protectia copilului din subordinea consiliului judetean, respectiv
din subordinea consiliilor locale ale sectoarelor municipiului Bucuresti, denumita in continuare directie
generala, inclusiv pentru copiii incredintati organismului privat acreditat si licentiat in conditiile legii.
Sumele cu titlu de alocatie de stat pentru copii se capitalizeaza pand la implinirea de catre acestia a
varstei de 14 ani. Dupa implinirea de catre titular a varstei de 14 ani alocatia de stat poate fi platita direct
acestuia, cu incuviintarea conducatorului directiei generale, sau, in functie de optiunea acestuia, poate

fi capitalizata in continuare in contul personal al acestuia pana la implinirea varstei de 18 ani.

Alocatia de stat se acorda titularului la implinirea de catre acesta a varstei de 18 ani.

Lunar, serviciul de stare civila al consiliuluilor locale Prisacani, comunica Agentiei pentru plati

si inspectie sociald lagi, denumite in continuare agentii teritoriale, situatia privind copiii care au decedat.

Inspectoratul scolar judetean Iasi, denumit n continuare inspectorat scolar, transmite agentiilor
teritoriale pana la data de 1 octombrie a fiecarui an situatia centralizatoare privind elevii Inscrisi in anul
scolar. Situatia va cuprinde si elevii inscrisi in unitatile de invatamant private acreditate ori autorizate
in conditiile legii. Pe parcursul anului scolar, inspectoratul scolar transmite lunar agentiilor teritoriale
situatia privind tinerii care au implinit varsta de 18 ani §i care nu mai urmeaza cursurile Tnvatimantului

liceal sau profesional organizate in conditiile legii.
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Stabilirea dreptului de alocatie de stat pentru copii se face pe baza cererii si a actelor din care
rezulta indeplinirea conditiilor de acordare a acestui drept. Cererea se face, in numele copilului, de catre

reprezentantul sau legal.

Dupa implinirea varstei de 14 ani, cererea se poate face si de cdtre copil, cu incuviintarea

reprezentantului sdu legal.

Dreptul la alocatia de stat pentru copii se stabileste incepand cu luna urmatoare celei in care s-a
nascut copilul, iar plata drepturilor se face incepand cu luna urmatoare depunerii cererii. In cazul in care
cererea este inregistratd ulterior lunii in care s-a nascut copilul, plata alocatiei de stat pentru copii se

poate face si pentru perioadele anterioare, dar nu mai mult de 12 luni.

Dreptul la alocatia de stat pentru copii inceteaza incepand cu luna urmatoare celei in care nu mai

sunt indeplinite conditiile de acordare.

In cazul in care achitarea drepturilor de alocatie ce stat pentru copii se face prin mandat postal,
plata acesteia se suspenda daca timp de 3 luni reprezentantul legal al copilului nu a incasat drepturile cu
titlu de alocatie de stat Reluarea in plata, inclusiv cu plata drepturilor restante, se face pe baza de cerere

scrisd Intocmita de reprezentantul legal al copilului, care se Inregistreaza la agentia teritoriala.

Persoanele carora li se face plata alocatiei de stat pentru copii sunt obligate s comunice orice
schimbare 1n privinfa componentei familiei sau a domiciliului/resedintei care poate determina incetarea
sau modificarea acordarii drepturilor de alocatie de stat pentru copii, in termen de cel mult 15 zile de la
aparifia acesteia, inclusiv situatia n care cetatenii romani isi stabilesc rezidenta in alta tara impreuna cu

copiii lor.

Sumele platite necuvenit cu titlu de alocatie de stat pentru copii se recupereazd pe baza deciziei
emise de persoana juridica care a efectuat plata alocatiei de stat pentru copii sau prin angajamentul de
plata scris al persoanei care le-a incasat in mod necuvenit. Decizia prin care se recupereaza sumele

incasate necuvenit se comunica celui obligat la platd in termen de 15 zile de la emitere. Decizia de
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recuperare si angajamentul de platd constituie titlu executoriu de la data comunicarii, respectiv de la

data semnarii.

Alocatia de stat pentru copii nu este impozabila si nu poate fi urmarita silit decat in vederea

recuperarii sumelor platite necuvenit cu acest titlu.

Plata alocatiei de stat pentru copii se realizeaza prin mandat postal, cont curent personal sau cont
de card. In cazul achitarii drepturilor de alocatie de stat in cont curent personal sau cont de card, agentiile
teritoriale efectueaza plata prin unitatile bancare, pe baza de borderou, cu plata unui comision bancar.
Comisionul bancar nu poate fi mai mare de 0,1% din drepturile achitate si va fi stabilit prin negociere,

la nivel teritorial, intre agentiile teritoriale si unitatile bancare.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei urmatoarele fapte:

a) nerespectarea de catre serviciile de stare civila ale consiliilor locale comunale a prevederilor
referitoare la comunicarea lunara, catre agentiile teritoriale, a situatiei privind copiii care au
decedat.
b) nerespectarea de catre inspectoratul scolar judetean, a prevederilor art. 5 alin. (2) si (3) din
Legea 61 / 1993, cu completarile si modificarile ulterioare.;

c) nerespectarea de catre unitatile de Invatdmant din subordinea altor autoritdti ale
administratiei publice centrale de specialitate a prevederilor art. 5 alin. (4) din Legea 61 /
1993, cu completarile si modificarile ulterioare.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei nerespectarea de
catre persoanele carora li se face plata alocatiei de stat pentru copii a obligatiei de comunicare a oricarei
schimbari in privinta componentei familiei sau a domiciliului/resedintei care poate determina incetarea
sau modificarea acordarii drepturilor de alocatie de stat pentru copii, in termen de cel mult 15 zile de la
aparitia acesteia, inclusiv situatia in care cetdtenii romani isi stabilesc rezidenta in alta tara impreuna cu

copiii lor.

Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se fac de catre inspectorii sociali sau de catre
celelalte organe de control ale Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor

Varstnice, in cadrul controalelor de fond sau tematice proprii dispuse.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Asistenta sociala E vV Ap AR

2 Secretar E Vv

3 Primar Ap

93



. . Editia: 1
COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI ALOCATIA DE STAT —
’ ’ Revizia: -
Nr.de ex. : -
COMPARTIMENTUL
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 04 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia

4 Scopul procedurii operationale

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

8 Descrierea procedurii operationale

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii

10 Anexe, nregistrari, arhivari

11 Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

ALOCATIA PENTRU SUSTINEREA FAMILIEI

P.O. AS. 05
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Zaharia Ana Liliana Asistenti 16.04.2018
Sociala
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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Editia: 1
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Responsabil
Informare Asistenta Zaharia Ana
3.1 . 1 . Asistenta - 16.04.2018
/ Aplicare sociald . Liliana
Sociald
. . Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte | Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
_ Responsabil _
Asistenta Zaharia Ana
3.4 | Arhivare 1 Asistenta 16.04.2018
sociald . Liliana
Sociald
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Stabileste modul de realizare a activitatii privind organizarea si evidenta specificd in domeniul

asistentei sociale de catre persoanele din cadrul Compartimentului Asistenta Sociald;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor,

urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de modificare

/inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia

de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare §i / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de organizare si evident specifica in

domeniul asistentei sociale si se aplica de catre Compartimentul Asistenta Sociala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Prezenta procedura stabileste in mod unitar in cadrul Compartimentului Asistentd Sociald modul

de organizare si evidenta a activitatilor specifice privind alocatia pentru sustinerea familiei.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;

101



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANTL |} ,CATIA PENTRU SUSTINEREA | Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI FAMILIEI Revizia: -
COMPARTIMENTUL Nr.deex. : -
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 05 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 292 / 2011 privind asistenta sociald, cu completarile si modificarile
ulterioare;

HG nr. 90 / 2003 actualizatd, pentru aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a serviciului public de asistentd sociald, cu completarile si
modificarile ulterioare;

Legea nr. 277 / 2010 actualizata, privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu
completarile si modificarile ulterioare;

HG nr. 38 / 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, modificata si completata
cu Ordonanta de urgenta nr. 93/2016 pentru reglementarea unor masuri de simplificare
a acordarii unor beneficii de asistentd sociala, precum si pentru stabilirea unor masuri
bugetare pentru acestea in anul 2016;

HG 559 / 2017 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 50/2011, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr. 38/2011, si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociald in perioada sezonului rece,

aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 920/2011.

6.3. Legislatia secundara

- Legea215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

- Hotarari ale consiliului local / Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama, Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E elaborare

\Y verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Asigurarea accesului la serviciile de asistenta sociala a tuturor persoanelor aflate in dificultate,
dezvoltarea sistemului de servicii sociale, respectarea drepturilor copilului atat in familie cat si in
sistemul de protectie, dezvoltarea retelei de servicii sociale la nivel comunitar, imbunatatirea si
diversificarea formelor de suport pentru persoanele cu handicap, sprijinirea persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca, prevenirea separarii copilului de parinti, suport pentru tinerii din sistemul
institutionalizat, plasament familial in vederea integrarii in viata sociald normala. Prin procesul de

asistenta sociala se asigura aplicarea masurilor de protectie sociald prevazute de lege.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Nr.

Denumire document
crt.

ANEXA Nr. 1 Cerere - Declaratie pe propria raspundere pentru acordarea
1 unor drepturi de asistentd sociald - HG 38 / 2011, modificatd prin HG 559 /
2017
2 ANEXA Nr. 2 Ancheta sociala - HG 38 /2011, modificata prin HG 559 /2017
ANEXA Nr. 3 Borderou. Documente stabilire plati drepturi noi - HG 38 /
2011

ANEXA Nr. 4 Borderou. Dispozitii modificare cuantum/ incetare drept - HG
38/2011

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Toate documentele sunt specifice sistemului de asistenta sociala.

8.2.3. Circuitul documentelor
Documente primare sunt depuse de solicitanti la registratura primariei. Ele sunt directionate

catre compartimentul asistenta sociald din cadrul primariei, urmandu-si procedura in functie de situatie
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(primire documente, analiza documente, solicitéri de clarificéri, emiterea documentelor specifice pentru

fiecare activitate, aprobarea / avizarea acestora de catre persoanele abilitate).

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Beneficiaza de alocatia pentru sustinerea familiei, denumita in continuare alocatie, prevazuta de
Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, denumita in continuare lege, familiile ai
caror membri sunt cetdteni romani care locuiesc in Romania. Alocatia se acorda si familiilor si
persoanelor singure care nu au cetdtenie romana, daca se afla in una dintre urmatoarele situatii:

a) sunt cetateni ai unui stat membru al Uniunii Europene, ai Spatiului Economic European,
ai Confederatiei Elvetiene sau ai altor state, pe perioada in care au domiciliul sau, dupa
caz, resedinta in Romania, in conditiile legii;

b) sunt cetateni strdini sau apatrizi carora li s-a acordat, In conditiile legii, o forma de
protectie;

c) sunt apatrizi care au domiciliul sau, dupa caz, resedinta in Romania, in conditiile legii.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Beneficiaza de alocatia de sustinere, familia formata din sot, sotie si copiii aflati in intretinerea
acestora, care locuiesc mpreund, denumitd in continuare familie. Beneficiaza de alocatie si familia
formata din persoana singura si copiii aflati in Intretinerea acesteia si care locuiesc Iimpreuna cu aceasta,
denumita In continuare familie monoparentald. Se considera familie si barbatul si femeia necasatoriti,
cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei, care locuiesc si gospodaresc impreund, daca aceasta se consemneaza

in ancheta sociala.

Prin persoana singurd, se intelege persoana care se afld in una dintre urmatoarele situatii:
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a) este necasatorita;

b) este vaduva;

c) este divortata;

d) are sotul/sotia declarat/declarata disparut/disparuta prin hotarare judecatoreasca;

e) are sotul/sotia arestat/arestata preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile sau executa
o pedeapsa privativa de libertate si nu participa la intretinerea copiilor;

f) nu aimplinit varsta de 18 ani si se afla in una dintre situatiile prevazute la lit. a) - e);

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori i s-au dat in plasament unul sau mai multi
copii si se afla n una dintre situatiile prevazute la lit. a) - ¢).

Sunt considerati copii aflati in intrefinerea familiilor, copiii naturali ai sotilor sau ai unuia dintre
acestia ori, dupd caz, ai persoanei singure, copiii adoptati, copiii incredintati in vederea adoptiei, copiii
aflati in plasament sau 1n plasament in regim de urgenta ori pentru care s-a instituit tutela in conditiile
legii, cu exceptia celor aflati in plasament la asistentul maternal profesionist.

In situatia in care copiii in vérstd de pana la 18 ani urmeazi o formi de invatimant in alta
localitate decat cea de domiciliu sau de resedinta, conditia de a locui impreuna se considera indeplinita
si pe aceasta perioadd, daca se prezintd dovada ca sunt in intretinerea familiei ori a persoanei singure.

In situatia in care copiii in varsta de pani la 18 ani urmeazi o forma de invatimant in strainatate,
acestia sunt luati in calcul la stabilirea dreptului la alocatie doar daca reprezentantul legal al copilului
prezintd 1n termenul legal, dovada frecventdrii cursurilor si a numarului absentelor Inregistrate de
copil/copii, eliberatd de unitatea de invatdmant din straindtate, iar aceasta functioneaza in conditiile

legislatiei statului respectiv.

Asistentul maternal profesionist beneficiaza de alocatie in conditiile prevazute de lege.

Alocatia se acorda lunar, pe baza cererii si declaratiei pe propria raspundere intocmite de
reprezentantul familiei, care se inregistreaza la primaria comunei Prisacani, 1n situatia in care familia
isi are domiciliul ori resedinta in aceastd comuna. In cazul familiei fara domiciliu sau resedinta si al
celei fard locuinta, cererea de acordare a alocatiei se inregistreazd la primaria comunei, orasului,
municipiului sau, dupd caz, a sectorului municipiului Bucuresti, in a carei raza teritoriald aceasta

traieste, Insotita de o declaratie pe propria raspundere cd nu a solicitat alocatia de la alte primarii.
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Cererea si declaratia pe propria raspundere este insotitd de actele doveditoare privind
componenta familiei, veniturile acesteia si, dupa caz, privind frecventarea cursurilor scolare de catre

copiii aflati n intretinere.

In situatia in care familia este beneficiarda de ajutor social, alocatia se acordd la cererea

reprezentantului familiei, insotitd numai de livretul de familie.

In situatia in care, reprezentantul legal nu prezintd dovada privind frecventarea cursurilor
scolare, copiii nu vor fi luati in calcul la stabilirea venitului mediu net lunar al familiei si nici la stabilirea

cuantumului alocatiei.

Componenta familiei, filiatia copiilor si situatia lor juridica fatd de reprezentantul legal se
dovedesc cu livretul de familie. In cazul in care nu este eliberat livretul de familie sau situatia familiei
nu este evidentiata in livretul de familie, reprezentantul familiei prezinta, dupa caz, in copie certificata
pentru conformitate cu originalul la depunerea acestora, urmatoarele documente:

a) certificatele de nastere ale copiilor aflati in Intretinerea familiilor definite la art. 2 din
lege;

b) certificatul de casatorie;

c) hotararea judecatoreasca de incredintare in vederea adoptiei, potrivit legii;

d) hotararea judecatoreasca de incuviintare a adoptiei, potrivit legii;

e) hotararea judecatoreasca sau, dupa caz, hotirarea comisiei pentru protectia copilului
pentru masura plasamentului, potrivit legii;

f) decizia directorului general al directiei generale de asistentd sociala si protectia copilului
sau, dupa caz, hotdrarea judecdtoreasca pentru masura plasamentului in regim de
urgenta, potrivit legii;

g) hotararea judecatoreascad de instituire a tutelei sau, dupa caz, dispozitia autoritafii
tutelare, potrivit legii;

h) actul doveditor care atesta calitatea de reprezentant legal al persoanei minore lipsite de
capacitate deplina de exercitiu al drepturilor civile, pentru situatia prevazuta la art. 12

alin. (3), respectiv parinte, tutore, curator, altd persoand desemnata reprezentant legal
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prin decizia directorului general al directiei generale de asistentd sociala si protectia
copilului sau, dupa caz, prin hotarare judecatoreasca,
1) hotararea judecatoreasca prin care sotul/sotia este declarat/declaratd disparut/disparuta;
j) hotararea judecatoreasca prin care soful/sotia este arestat/arestata preventiv pe o perioada
mai mare de 30 de zile sau executa o pedeapsa privativa de libertate si nu participa la
intretinerea copiilor;

k) dupa caz, alte acte doveditoare privind componenta familiei.

Componenta familiei, filiatia copiilor si situatia lor juridica fatd de reprezentantul legal se
dovedesc cu documentele eliberate de autoritatile din tara de origine, traduse in limba romana de un

traducator autorizat, precum si cu alte documente eliberate de autoritatile romane competente.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in considerare toate
veniturile pe care membrii acesteia le realizeaza sau, dupa caz, le-au realizat in luna anterioara solicitarii
dreptului, agsa cum sunt acestea prevazute la art. 8 alin. (1) din Legea nr. 416/2001 privind venitul minim
garantat, cu modificarile i completarile ulterioare.

In cazul in care familia are in proprietate, inchiriere, comodat sau in altd forma de detinere cel
putin unul dintre bunurile cuprinse in lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului social,
prevazutd la art. 8 alin. (2) si (3) din Legea nr. 416/2001, cu modificérile si completarile ulterioare,
aceasta nu beneficiaza de alocatie.

Categoriile de venituri nete realizate si actele doveditoare sunt cele mentionate in formularul de
cerere.

In situatia in care familia locuieste si gospodareste impreuna cu alte familii sau persoane, la
stabilirea venitului familiei solicitante de alocatie se iau in calcul:

a) partea ce revine de drept din veniturile lunare nete, realizate In comun de persoanele din
gospodarie; In cazul in care nu se poate determina partea, fiecare familie sau persoani
singurd va completa o declaratie pe propria rdspundere pentru venitul rezultat din
gospodarirea impreuna.

b) sumele reprezentand obligatii legale de intretinere fatd de copiii pentru care se solicita

dreptul/si sau, dupa caz, fatd de parintii acestora.

108



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANTL |} ,CATIA PENTRU SUSTINEREA | Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI FAMILIEI Revizia: -
COMPARTIMENTUL Nr.deex. : -
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 05 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........

Familiile, care au in Intretinere copii de varsta scolard, beneficiaza de alocatie in conditiile in
care copiii frecventeaza fara intrerupere cursurile unei forme de Invatamant organizate potrivit legii, cu
exceptia celor care le Intrerup din motive medicale, §i nu inregistreaza absente nemotivate n cursul unui

semestru care sa conduca la scaderea sub 8 a notei la purtare.

La depunerea cererii de acordare a alocatiei, reprezentantul familiei prezinta la dosar o
adeverintd eliberata de unitatea de invatamant la care sunt inscrisi copiii, care sa ateste ca acestia

frecventeaza o forma de Invatdmant organizata potrivit legii.

Beneficiaza de alocatie si familiile care au in intretinere copii de varsta scolara, dar care Intrerup
temporar frecventarea cursurilor de invatdmant organizate potrivit legii sau repeta anul scolar din motive

de sanatate dovedite cu certificat medical.

Beneficiaza de alocatie si familiile care au 1n intretinere copii de varsta scolara daca unul sau
mai multi dintre copii se afla in una sau mai multe din urmatoarele situatii:
a. nu sunt inscrisi la o unitate de invatamant;
b. repetd anul scolar din alte motive decat cele medicale;

c. nu frecventeaza cursurile unei forme de invatamant organizate potrivit legii;

o

frecventeaza cursurile unei forme de Invatimant organizate potrivit legii, dar au
inregistrat un numar de peste 20 de absente nemotivate in cursul unui semestru scolar;
e. a finalizat cursurile Invatamantului general obligatoriu, conform legii, dar nu a Tmplinit

varsta de 18 ani.
Copilul aflat in situatiile anterior este luat in calcul la stabilirea venitului mediu net lunar al
familiei, dar este exclus din numarul de copii ai familiei avut in vedere la acordarea dreptului, iar
alocatia se va acorda corespunzator numarului de copii din familie care indeplinesc conditiile prevazute

de lege.

Alocatia se acorda si in perioada vacantelor scolare.
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Pentru familiile care au in Intretinere copii cu handicap grav sau accentuat, de varsta scolara si
care nu frecventeaza o formd de invatdmant organizata potrivit legii, alocatia se acorda cu conditia
prezentarii certificatului de incadrare intr-un grad de handicap si pe baza dovezii prin care se atesta
faptul ca respectivul copil nu poate fi inscris in nicio forma de invatdmant prevazuta de lege. Dovada se
solicita de catre primarie, dupa caz, de la secretariatele comisiilor pentru protectia copilului sau de la
centrele judetene de resurse si de asistentd educationald, respectiv Centrul Municipiului Bucuresti de

Resurse si Asistenta Educationala.

Cuantumul alocatiei se diminueaza cu 20% cand se Inregistreazd un numar de 10 absente
nemotivate §i se mentine aceasta diminuare pana la Inregistrarea unui numar de 19 absente nemotivate,
urmand ca in cazul Inregistrarii unui numar de 20 de absente nemotivate cuantumul alocatiei sa se

diminueze cu 50%.

In situatia in care mai multi copii inregistreaza absente nemotivate, diminuarea se aplici pentru
fiecare copil in parte in functie de numarul de absente nemotivate inregistrate de acesta, de fiecare data
raportand diminuarea la cuantumul alocatiei. Cuantumul acordat se calculeaza ca diferentd intre
cuantumul alocatiei prevazut de lege, stabilit prin dispozitie a primarului, si valoarea rezultata prin

insumarea diminuarilor.

Familie formata din sot si sotie si 2 copii de varstd scolard. Cuantumul alocatiei stabilit prin
dispozitia primarului: 60 lei Primul copil a inregistrat 10 absente scolare nemotivate. Al doilea copil a
inregistrat 20 de absente scolare nemotivate.

Calculul diminuarii:

Pentru primul copil: 60 lei x 20% = 12 lei

Pentru al doilea copil: 60 lei x 50% = 30 lei

Diminuarea totald pentru absentele nemotivate inregistrate: 12 lei + 30 lei = 42 lei

Cuantumul diminuat rezultat: 60 lei - 42 lei = 18 lei.

In situatia, cAnd unul dintre copii repetd anul scolar din alte motive decat cele medicale ori

absentele inregistrate si nemotivate depasesc numarul de 20/semestru, alocatia se poate solicita si pentru
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acesta, numai dupa inceperea anului scolar urmator, respectiv dupa inceperea semestrului urmator,
procedandu-se astfel:

a) 1in situatia In care unul dintre copii repetd anul scolar din alte motive decat cele medicale,
includerea in numarul de copii pentru care se acorda alocatia se face incepand cu anul scolar
urmator, daca acesta este inscris/frecventeaza cursurile;

b) 1n situatia in care unul dintre copii inregistreaza peste 20 de absente nemotivate/semestru
includerea in numarul de copii pentru care se acorda alocatia se face incepand cu semestrul

urmator, dacd acesta este inscris/frecventeaza cursurile.

Modificarea cuantumului alocatiei se face in baza cererii si a dovezii eliberate de inspectoratul

scolar privind reinceperea cursurilor scolare.

Pentru familia, al carei venit net mediu lunar pe membru de familie se situeaza pana la 0,40 ISR
inclusiv, cuantumul lunar al alocatiei este stabilit prin raportare la indicatorul social de referinta,
denumit in continuare ISR, dupa cum urmeaza:

c) 0,1640 ISR pentru familia cu un copil;

d) 0,3280 ISR pentru familia cu 2 copii;

e) 0,4920 ISR pentru familia cu 3 copii;

d) 0,6560 ISR pentru familia cu 4 copii si mai multi.

Pentru familia, al carei venit net mediu lunar pe membru de familie se situeaza peste 0,40 ISR
si pand la 1,06 ISR inclusiv, cuantumul alocatiei este stabilit dupd cum urmeaza:

a) 0,1500 ISR pentru familia cu un copil;

b) 0,3000 ISR pentru familia cu 2 copii;

c) 0,4500 ISR pentru familia cu 3 copii;

d) 0,6000 ISR pentru familia cu 4 copii si mai multi.

Pentru familia monoparentala, al carei venit net mediu lunar pe membru de familie se situeaza
pana la 0,40 ISR inclusiv, cuantumul lunar al alocatiei este stabilit prin raportare la indicatorul social
de referinta, dupa cum urmeaza:

a) 0,214 ISR pentru familia cu un copil;

b) 0,428 ISR pentru familia cu 2 copii;

c) 0,642 ISR pentru familia cu 3 copii;
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d) 0,856 ISR pentru familia cu 4 copii si mai multi.

Pentru familia monoparentald, al carei venit net mediu lunar pe membru de familie se situeaza
peste 0,40 ISR si pana la 1,06 ISR inclusiv, cuantumul alocatiei este stabilit dupa cum urmeaza:

a) 0,204 ISR pentru familia cu un copil;

b) 0,408 ISR pentru familia cu 2 copii;

¢) 0,612 ISR pentru familia cu 3 copii;

d) 0,816 ISR pentru familia cu 4 copii si mai multi.

Daca din calculul in lei al alocatiei rezulta fractiuni in bani, acestea se rotunjesc la un leu in

favoarea beneficiarului.

In vederea solutionarii cererii pentru acordarea alocatiei, primarul dispune, in mod obligatoriu,
verificarea prin anchetd sociald, la domiciliul sau, dupa caz, la resedinta solicitantului, a situatiei ce
rezulta din datele inscrise in actele doveditoare. Ancheta sociald se efectueaza, de catre personalul din
compartimentul cu atributii in domeniul asistentei sociale din aparatul de specialitate al primarului.
Pentru definitivarea anchetei sociale se pot utiliza si informatii de la persoane sau institutii care cunosc
situatia materiala, sociala si civila a familiei solicitantului de alocatie.

Dreptul la alocatie se stabileste prin dispozitie scrisa a primarului si se acorda incepand cu luna

urmatoare nregistrarii/depunerii cererii.

Dispozitia primarului de stabilire a dreptului la alocatie se transmite la agentiile pentru prestatii
sociale judetene, denumite 1n continuare agentii teritoriale, insotitd de copia cererii si a declaratiei pe
propria raspundere, certificatd de primar. Primarul are obligatia de a transmite agentiei teritoriale, pe

baza de borderou, pana la data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna anterioara.

Actele doveditoare care au stat la baza emiterii dispozitiei primarului impreund cu ancheta

sociala se pastreaza la primarie in dosarul titularului.

Dreptul la alocatie poate fi solicitat odatd cu cel de ajutor social acordat conform Legii nr.

416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare, caz in care se
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completeaza acelasi formular de cerere. In acest caz, dispozitia primarului va contine acordarea ambelor
drepturi

In situatia in care familia beneficiard de ajutor social conform Legii nr. 416/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, solicitd ulterior stabilirii acestui drept si alocatia pentru
sustinerea familiei, aceasta se acorda luand in considerare documentele doveditoare depuse de titular
pentru acordarea dreptului la ajutorul social privind componenta familiei si veniturile membrilor
acesteia. Stabilirea dreptului la alocatie se face cu conditia ca la data depunerii cererii familia sa fie in
plata drepturilor de ajutor social.

Pentru familiile al caror drept de ajutor social este incetat sau suspendat conform Legii nr.
416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, dreptul la alocatie se acorda luand in considerare

numai documentele privind componenta familiei.

Plata drepturilor de alocatie se face prin decizie a directorului executiv al agentiei teritoriale,
emisa pe baza documentelor prezentate. Emiterea deciziei directorului agentiei teritoriale are la baza
dispozitia primarului privind acordarea dreptului la alocatie, insotita de cererea corepunzatoare.

Plata alocatiei se asigura lunar de catre agentiile judetene pe baza de mandat postal sau, dupa
caz, in cont personal ori 1n cont de card, {indnd seama de optiunea beneficiarului. Plata se efectueaza in

luna curenta pentru drepturile lunii anterioare.

In cazul in care intervin modificari cu privire la componenta familiei si/sau la veniturile realizate
de membrii acesteia, titularul alocatiei are obligatia ca, in termen de maximum 15 zile, sd comunice in
scris primarului modificarile intervenite.

Comunicarea este insotita de copii ale actelor doveditoare privind modificarile intervenite. In
situatia in care modificarile intervenite nu conduc la pierderea dreptului la alocatie, primarul are
obligatia sa dispuna verificarea, prin anchetd sociald, a modificarilor intervenite si sa emita dispozitie
scrisa referitoare la noul cuantum.

Primarul transmite agentiei teritoriale documentele cererii, pentru familiile care indeplinesc
conditiile de acordare a alocatiei, pana la data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna anterioara, pe baza de
borderou, iar acordarea noului cuantum al alocatiei se face incepand cu luna urmatoare celei in care au

intervenit modificarile.
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In vederea urmadririi respectarii conditiilor de acordare a dreptului la alocatie, primarii dispun

efectuarea de anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cate ori este nevoie.

Plata alocatiei se suspenda in luna urmatoare celei in care se constatd una dintre urmatoarele
situatii:

a) pe perioada plasamentului sau plasamentului n regim de urgentd intr-un serviciu de tip

rezidential;

b) agentia teritoriald constatd ca dreptul la alocatie a fost stabilit pe baza unor date eronate
privind componenta familiei ori veniturile realizate sau pe parcursul acordarii au intervenit
modificari ale acestora;

¢) pe o perioada de 3 luni consecutive se inregistreazd mandate postale returnate pentru titularul
alocatiei;

d) in urma controlului efectuat de inspectorii sociali sau de reprezentanti ai Curtii de Conturi a
Romaniei s-au constatat date eronate cu privire la componenta familiei sau a veniturilor
beneficiarilor.

In situatia prevazuta la lit. b) si c), directorul agentiei teritoriale solicitd primiriei in a carei raza
teritoriala locuieste familia verificarea situatiei, prin ancheta sociala. Rezultatul verificarii se comunica
agentiei teritoriale. Dacd din verificare nu rezultd modificarea dreptului sau incetarea acestuia,
drepturile neridicate de catre titular se achita acestuia de cétre agentia teritoriald, din oficiu.

Reluarea platii drepturilor de alocatie suspendate se face dupa cum urmeaza:

a) 1ncepand cu luna urmatoare incetarii masurii plasamentului sau plasamentului in regim
de urgenta Intr-un serviciu de tip rezidential, in situatia revenirii In familia pentru care s-
a stabilit dreptul initial la alocatie, pentru situatia prevazuta la art. 28 alin. (1) lit. a) din
lege;

b) incepand cu luna urmatoare celei in care, dupa verificarea prevazuta la art. 28 alin. (2)
din lege, primarul comunica agentiei teritoriale indeplinirea de catre beneficiari a
conditiilor de acordare, pentru situatiile prevazute la art. 28 alin. (1) lit. b) si c¢) din lege.

Plata alocatiei se face in cuantumul stabilit prin dispozitia primarului sau, dupa caz, in cuantumul
diminuat conform art. 27 alin. (2) din lege.

In situatia prevazuti la art. 28 alin. (1) lit. a) din lege, in cazul in care copilul/copiii pentru care

s-a stabilit masura plasamentului sau a plasamentului in regim de urgentd Intr-un serviciu de tip
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rezidential nu revine/revin in familia pentru care s-a stabilit dreptul initial la alocatie, dreptul inceteaza

pentru familia In cauza

Diminuarea cuantumului alocatiei, precum si suspendarea platii alocatiei se fac prin decizie a
directorului agentiei teritoriale, iar modificarea cuantumului si incetarea dreptului se stabilesc prin

dispozitie scrisd a primarului.

Decizia directorului agentiei teritoriale, precum si dispozitia primarului se comunica titularului

in termen de 5 zile de la emitere.

Sumele incasate necuvenit cu titlu de alocatie se recupereaza de la titularul dreptului ajutorului
in termenul general de prescriptie. Recuperarea sumelor platite necuvenit cu titlu de alocatie se face de
catre agentia teritoriald. Pentru recuperarea sumelor platite necuvenit, reprezentantul legal semneaza un
angajament de plata la solicitarea dreptului, acestea putand fi recuperate si din alte drepturi platite de
agentia teritoriala. In situatia in care reprezentantul legal refuza semnarea angajamentului de plata,

recuperarea sumelor platite necuvenit se face, potrivit legii, direct de la beneficiar.

Constituie contraventie si se sanctioneazd cu amenda de la 1.000 lei la 5.000 lei neindeplinirea
de catre primar a obligatiilor :

- nedispunerea efectudrii anchetei sociale, in scopul evaludrii socioeconomica a familiei, pentru
verificarea indeplinirii de catre solicitant a conditiilor de acordare a alocatiei;

- neemiterea dispozitiei prvind stabilirea dreptului la alocatie si a cuantumului acesteia;

- netransmiterea cdtre agentia teritoriala pana la data de 5 a lunii urmatoare, pentru luna anterioara,
pe baza de borderou, pentru familiile care indeplinesc conditiile de acordare a alocatiei
documentele prevazute la art. 20;

- Insituatia in care modificarile intervenite nu conduc la pierderea dreptului la alocatie, primarul
are obligatia sa dispuna verificarea, prin anchetd sociald, a modificarilor intervenite si sa emita
dispozitie scrisa referitoare la noul cuantum.

- Primarul transmite agentiei teritoriale documentele prevazute la art. 20, In termenul prevazut la
art. 21, iar acordarea noului cuantum al alocatiei se face incepand cu luna urmatoare celei in care

au intervenit modificarile.
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- ancheta sociald se efectueaza o singurd datd, pentru ambele beneficii de asistentd sociald
acordate, in situatia In care beneficiarii de alocatie sunt si beneficiari ai ajutorului social prevazut
de Legea nr. 416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,

- Insituatia in care se constata schimbari ce conduc la modificarea cuantumului alocatiei sau, dupa
caz, la incetarea dreptului la alocatie, primarul emite dispozitie scrisd, pe care o comunica
agentiei teritoriale, nsotitd de ancheta sociala.

- Decizia directorului agentiei teritoriale, precum si dispozitia primarului se comunica titularului

in termen de 5 zile de la emitere.

Constituie contraventii si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei si neintocmirea de
catre personalul serviciului public de asistenta sociald din subordinea consiliului local sau, dupa caz, de
persoanele cu atributii in domeniul asistentei sociale din aparatul propriu de specialitate al autoritatilor
administratiei publice locale a documentatiilor specifice, inclusiv a proiectelor de dispozitie, precum si
nedepunerea acestora, spre a fi semnate de primar, inainte de implinirea de 5 zile de la efectuarea
anchetei sociale.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei neindeplinirea de
catre titularul alocatiei pentru sustinerea familiei a obligatiilor referitoare la modificari cu privire la
componenta familiei si/sau la veniturile realizate de membrii acesteia, ca In termen de maximum 15
zile, sa comunice in scris primarului modificarile intervenite.

Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se fac de cétre inspectorii sociali, in cazul
contraventiilor si / sau de catre primari sau de catre persoanele imputernicite de acestia, dupa caz.

Constatarea contraventiilor se poate efectua si de catre celelalte organe de control ale
Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, in cadrul controalelor de fond

sau tematice proprii dispuse de ministrul muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice.
Alocatia este o forma de sprijin cu destinatie speciala, acordata din bugetul de stat, si nu se ia in

considerare la stabilirea obligatiilor legale de plata sau a altor beneficii de asistentd sociala si se supune

executarii silite numai pentru recuperarea sumelor platite necuvenit cu acest titlu.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Asistenta sociala E AV Ap AR

2 | Secretar E v

3 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari
Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
A | HG 559 / 2017 - Declaratie pe propria raspundere pentru acordarea unor
nexa
drepturi de asistenta sociala
Anexa 2 HG 559 /2017 - Ancheta sociald
Anexa 3 HG 38 /2011 - Borderou. Documente stabilire plati drepturi noi
Anexa 4 HG 38 /2011 - Borderou. Dispozitii modificare cuantum/ incetare drept
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

INDEMNIZATIA DE CRESTERE A COPILULUI

P.O. AS. 06
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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Zaharia Ana Liliana Asistenti 16.04.2018
Sociala
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2
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Cod: P.O. AS. 08

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
) Responsabil )
Informare Asistenta ) Zaharia Ana
3.1 1 Asistenta 16.04.2018
/ Aplicare sociala ‘ Liliana
Sociala
Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ‘ 16.04.2018
Ghiorghe
. Comisie .
3.3 | Verificare 1 Presedinte | Moscu loan |16.04.2018
SCIM
Responsabil
Asistenta Zaharia Ana
3.4 | Arhivare 1 Asistenta 16.04.2018
sociala ‘ Liliana
Socialad
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Stabileste modul de realizare a activitatii privind organizarea si evidenta specificd in domeniul

asistentei sociale de catre persoanele din cadrul Compartimentului Asistenta Sociald;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitatilor,

urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului sau de modificare

/ inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ¢, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia

de catre orice alt salariat care il Tnlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Prezenta procedura are aplicare directd in activitatea de organizare si evident specificd in

domeniul asistentei sociale si se aplicd de catre Compartimentul Asistenta Sociala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Prezenta procedurd stabileste Tn mod unitar in cadrul Compartimentului Asistentd Sociala,

modul de organizare si evidenta a activitatilor legate de indemnizatia de crestere a copilului.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
a) Compartimentul asistentd sociala;
b) Compartimentul contabilitate;

¢) Compartimentele de specialitate din cadrul primariei;
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara

e Legeanr. 292 /2011 privind asistenta sociald, cu completarile si modificarile ulterioare;

e HG nr. 90 / 2003 actualizatd, pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare
si functionare a serviciului public de asistentd sociala, cu completarile si modificarile
ulterioare;

e OUG 111 / 2010 privind concediul si indemnizatia lunarda pentru cresterea copiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 449/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia

lunara pentru cresterea copiilor, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 52/2011

6.3. Legislatia secundara
- Legea215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

- Hotarari ale consiliului local / Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

- Organigrama, Regulamentul de organizare si functionare;

- Figele posturilor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E elaborare

A% verificare

Ap aprobare

Ah arhivare

Acp alte compartimente;

Scr Secretariat
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Asigurarea accesului la serviciile de asistenta sociald a tuturor persoanelor aflate in dificultate,
dezvoltarea sistemului de servicii sociale, respectarea drepturilor copilului atat in familie cat si in
sistemul de protectie, dezvoltarea retelei de servicii sociale la nivel comunitar, imbunatatirea si
diversificarea formelor de suport pentru persoanele cu handicap, sprijinirea persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca, prevenirea separarii copilului de parinti, suport pentru tinerii din sistemul
institutionalizat, plasament familial in vederea integrarii in viata sociald normala. Prin procesul de

asistenta sociala se asigura aplicarea masurilor de protectie sociald prevazute de lege.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Nr. crt. Denumire document

ANEXA Nr. 1 Cerere pentru acordarea indemnizatiei de crestere a

! copilului/stimulentului de insertie si alocatiei de stat pentru copii—HG 52 /2011
2 ANEXA Nr. 2 Adeverintanr. . ........ [, —HG 52/2011

ANEXA Nr. 3 Borderou privind solicitarile de acordare a indemnizatiei de
3 crestere a copilului/stimulentului de insertie si alocatiei de stat pentru copii —

HG 52/2011

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Toate documentele sunt specifice sistemului de asistenta sociala.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documente primare sunt depuse de solicitanti la registratura primariei. Ele sunt directionate
catre compartimentul asistenta sociald din cadrul primariei, urmandu-si procedura in functie de situatie
(primire documente, analiza documente, solicitéri de clarificéri, emiterea documentelor specifice pentru

fiecare activitate, aprobarea / avizarea acestora de citre persoanele abilitate).
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8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Persoanele care, in ultimii 2 ani anteriori datei nasterii copilului, au realizat timp de cel putin 12
agricole, silvicultura si piscicultura, supuse impozitului pe venit potrivit prevederilor Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, denumite Tn continuare venituri supuse
impozitului, beneficiaza de concediu pentru cresterea copilului in varstd de pana la 2 ani, respectiv 3
ani, 1n cazul copilului cu handicap, precum si de o indemnizatie lunara.

Indemnizatia lunard se stabileste In cuantum de 85% din media veniturilor nete realizate in
ultimele 12 luni din ultimii 2 ani anteriori datei nasterii copilului si nu poate fi mai micd de 85% din
cuantumul salariului minim brut pe tara garantat in platd. Cele 12 luni pot fi constituite integral si din
perioadele in care persoanele s-au aflat in una sau mai multe dintre urmatoarele situatii:

a) au beneficiat de indemnizatie de somaj, stabilitd conform legii, sau au realizat perioade
de stagiu de cotizare in sistemul public de pensii, in conditiile prevdzute de actele
normative cu caracter special care reglementeaza concedierile colective;

b) s-au aflat in evidenta agentiilor judetene pentru ocuparea fortei de munca, respectiv a
municipiului Bucuresti, in vederea acordarii indemnizatiei de somaj;

¢) au beneficiat de concedii si de indemnizatii de asigurari sociale de sdnatate prevazute de
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de
asigurdri sociale de sandtate, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr.
399/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) au beneficiat de concedii medicale si de indemnizatii pentru prevenirea imbolnavirilor si

recuperarea capacitdtii de munca, exclusiv pentru situatiile rezultate ca urmare a unor
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g)
h)

)

k)
D

accidente de munca sau boli profesionale, in baza Legii nr. 346/2002 privind asigurarea
pentru accidente de munca si boli profesionale, republicata;

au beneficiat de pensie de invaliditate, in conditiile legii;

se afld 1n perioada de Intrerupere temporara a activitatii, din initiativa angajatorului, fara
incetarea raportului de munca, pentru motive economice, tehnologice, structurale sau
similare, potrivit legii;

au beneficiat de concediu si indemnizatie lunara pentru cresterea copilului,

au beneficiat de concediu si indemnizatie lunard pentru cresterea sau, dupd caz, pentru
ingrijirea copilului cu handicap;

au beneficiat de concediu fara plata pentru cresterea copilului;

se afld in perioada de 3 luni de la incetarea unui contract de munca pe durata determinata
si Inceperea unui alt contract de munca pe duratd determinatd, asa cum este aceasta
definitd de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
au Insotit sotul/sotia trimis/trimisd in misiune permanenta in strainatate;

au efectuat sau efectueaza serviciul militar pe baza de voluntariat, au fost concentrati,

mobilizati sau 1n prizonierat;

m) frecventeaza, fara intrerupere, cursurile de zi ale invatdmantului preuniversitar, inclusiv

p)

in cadrul programului &quot;A doua sansa&quot;, sau, dupa caz, universitar la nivelul
studiilor universitare de licentd ori de master, precum si ale invatamantului
postuniversitar la nivel de masterat, organizate potrivit legii, in tard sau in strainitate,
intr-un domeniu recunoscut de Ministerul Educatiei Nationale, cu exceptia situatiei de
intrerupere a cursurilor din motive medicale;

au calitatea de doctorand, in conditiile prevazute de Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare;

se afla in perioada cuprinsa intre incheierea unei forme de Tnvataimant preuniversitar si
inceperea, in acelasi an calendaristic, a unei alte forme de invatdmant preuniversitar,
cursuri de zi, organizate potrivit legii, frecventate fara intrerupere;

se afla in perioada cuprinsd intre absolvirea cursurilor de zi ale invatamantului
preuniversitar, organizat potrivit legii, si inceperea invatdmantului universitar, cursuri de

zi, 1n acelasi an calendaristic;
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q) se afla in perioada cuprinsa intre Incheierea unei forme de invatamant universitar, cursuri

t)

de zi, cu sau fara examen de licentd sau de diplomd, si inceperea, in acelasi an
calendaristic, a unei alte forme de invatamant universitar, cursuri de zi, organizate
potrivit legii, frecventate fara intrerupere;

se afla in perioada cuprinsa intre incheierea unei forme de Invatdmant universitar, la
nivelul studiilor universitare de licentd sau de master, precum si ale Tnvatimantului
postuniversitar la nivel de masterat, cursuri de zi, si Inceperea, in acelasi an calendaristic,
a unei alte forme de Tnvatamant universitar la nivelul studiilor universitare de licenta sau
de master, cursuri de zi, organizate potrivit legii, frecventate fara Intrerupere;

se afla in perioada cuprinsa intre incheierea unei forme de invatimant postuniversitar,
cursuri de zi, si inceperea, in acelasi an calendaristic, a unei alte forme de invatdmant
postuniversitar, cursuri de zi, organizate potrivit legii, frecventate fard intrerupere;

se afla in perioada de 60 de zile de la finalizarea cursurilor Tnvatamantului obligatoriu
sau, dupa caz, de la absolvirea cursurilor de zi ale invatdmantului preuniversitar,
universitar la nivelul studiilor universitare de licenta sau de master si postuniversitar la
nivel de masterat, organizate potrivit legii, cu sau fara examen de absolvire, in vederea
angajarii ori, dupa caz, trecerii in somaj, calculate incepand cu data de 1 a lunii urmatoare
finalizarii studiilor;

au beneficiat de concediu fard platd pentru a participa la cursuri de formare si
perfectionare profesionald din initiativa angajatorului sau la care acesta si-a dat acordul,
organizate in conditiile legii;

se afla Tn perioada cuprinsa intre absolvirea cursurilor de zi ale Invatdmantului medical
superior, organizat potrivit legii, cu examen de licentd organizat in prima sesiune, si

inceperea primului rezidentiat dupa absolvire.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

C g .

silvicultura si pisciculturd sunt cele definite la art. 67, art. 76 alin. (1) si (2) si art. 103 din Legea nr.
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227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, si reprezinta valoarea obtinutd dupa aplicarea cotei

de impozitare asupra venitului impozabil stabilit conform legii, corespunzator fiecarei categorii de venit.

Veniturile care se iau in considerare pentru stabilirea nivelului indemnizatiei pentru cresterea

copilului reprezinta, dupa caz :

a)

b)

suma Incasatd de persoana indreptdtita, rezultatd dupa aplicarea cotei de 16% asupra bazei de
calcul al impozitului determinate ca diferenta intre venitul net din salarii calculat prin deducerea
din venitul brut a contributiilor obligatorii aferente unei luni si a deducerii personale acordate
pentru luna respectiva si contributiile la fondurile de pensii facultative, precum si cotizatia
sindicala platitd 1n luna respectiva pentru veniturile din salarii, la locul unde se afla functia de
baza;

suma incasatd de persoana Indreptatitd, rezultatd dupa aplicarea cotei de 16% asupra bazei de
calcul al impozitului determinate ca diferentd intre venitul brut si contributiile obligatorii pe
fiecare loc de realizare a acestora, pentru veniturile obtinute in celelalte cazuri;

suma Incasata de persoana indreptatita, calculata potrivit legii de catre platitorul acesteia, pentru
perioadele prevazute la art. 2 alin. (5) si (6);

suma incasata de persoana indreptatita care realizeaza venituri supuse impozitului pe venit, dar
care, potrivit legii, sunt scutite de plata acestuia sau sunt considerate neimpozabile;

suma rezultata dupa aplicarea cotei de impozitare asupra venitului net din activitati independente
determinat in conditiile legii;

suma rezultatd dupa aplicarea cotei de impozitare asupra venitului net din activitati agricole
determinat in conditiile legii.

Pentru persoanele care realizeaza venituri din salarii, solde/salarii din functie, venitul brut

reprezinta salariul de baza, indemnizatii, sporuri, prime, orice alte sume sau avantaje de natura salariala

ori asimilate salariilor acordate de angajator potrivit legii. In cazul in care o persoand realizeaza

concomitent venituri supuse impozitului din mai multe surse, se vor lua in calcul toate veniturile lunare

incasate de aceasta.

Nivelul indemnizatiei lunare se majoreaza cu 85% din cuantumul salariului minim brut pe tara

garantat in platad pentru fiecare copil nascut dintr-o sarcind gemelara, de tripleti sau multipleti, incepand

cu al doilea copil provenit dintr-o astfel de nastere.
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Persoanele care, in perioada in care sunt indreptatite sa beneficieze de concediul pentru cresterea
copilului, obtin venituri supuse impozitului au dreptul la un stimulent de insertie in cuantum lunar de

50% din cuantumul minim al indemnizatiei lunare.

Pentru persoanele care obtin venituri supuse impozitului potrivit art. 3, cu cel putin 60 de zile
inainte de Tmplinirea de catre copil a varstei de 2 ani, respectiv 3 ani, in cazul copilului cu handicap,
acordarea stimulentului de insertie se prelungeste astfel:

a) pana la implinirea de catre copil a varstei de 3 ani;

b) pana la implinirea de catre copil a varstei de 4 ani, in cazul copilului cu handicap.

In cazul persoanelor care beneficiaza de indemnizatia lunara si solicita dreptul la stimulent de

insertie, plata acestei indemnizatii se suspenda.

Incepand cu drepturile lunii aprilie 2017, cuantumul stimulentului de insertie se stabileste la 650
lei. Pentru drepturile ulterioare lunii aprilie 2017, cuantumul stimulentului de insertie se majoreaza prin

hotarare a Guvernului.

De indemnizatia lunard si stimulentul de insertie beneficiaza oricare dintre parintii firesti ai
copilului, daca indeplineste conditiile de acordare. Beneficiaza de aceleasi drepturi si una dintre
persoanele care a adoptat copilul, céreia i s-a incredintat copilul in vederea adoptiei sau care are copilul
in plasament ori in plasament in regim de urgenta, cu exceptia asistentului maternal profesionist care

poate beneficia de aceste drepturi numai pentru copiii sdi, precum si persoana care a fost numita tutore.

In cazul in care intervine decesul parintelui care indeplinea conditiile pentru a beneficia de
concediul si de indemnizatia lunara, respectiv de stimulentul de insertie, parintele supravietuitor are
dreptul sd beneficieze, la cerere, de drepturile prevazute de prezenta ordonantd de urgentd, dupa cum
urmeaza:

a) de drepturile parintelui decedat, in situatia In care nu indeplineste conditiile prevazute de

prezenta ordonanta de urgenta;
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b) de drepturile prevazute, daca indeplineste conditiile de acordare.

Drepturile de a beneficia de concediul si de indemnizatia lunara, respectiv de stimulentul de
insertie se acorda 1n situatia in care solicitantul indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:
a) este cetdtean roman, cetatean strain sau apatrid;
b) are, conform legii, domiciliul sau resedinta pe teritoriul Romaniei;
¢) locuieste In Romania Tmpreund cu copilul/copiii pentru care solicitd drepturile si se

ocupd de cresterea si Ingrijirea acestuia/acestora.

Drepturile reprezentand indemnizatie sau stimulent de insertie, se acordd pe baza de cerere,
insotitd in mod obligatoriu de:

a) copia actului de identitate al solicitantului si a certificatului de nastere al copilului pentru
care se solicita dreptul ori, dupa caz, de livretul de familie, certificate pentru conformitate
cu originalul de catre persoana care primeste documentele;

b) actele doveditoare privind calitatea solicitantului si relatia acestuia cu copilul/copiii
pentru care solicita dreptul, pentru situatiile de adoptie sau plasament;

c) actele doveditoare care sa ateste indeplinirea perioadelor prevazute de art. 2 (in ultimii 2
ani anteriori datei nasterii copilului, au realizat timp de cel putin 12 luni venituri din
salarii si asimilate salariilor);

d) dovada eliberata de angajator sau organele competente privind veniturile realizate;

e) dovada privind suspendarea activitatii pentru perioada in care se solicitd concediul pentru
cresterea copilului;

f) orice alte documente care sa ateste indeplinirea conditiilor de eligibilitate.

La stabilirea bazei de calcul al indemnizatiei pentru cresterea copilului se iau in considerare toate
veniturile supuse impozitului realizate de persoana indreptatitad. Baza de calcul al indemnizatiei pentru
cresterea copilului se determind ca suma totala a veniturilor realizate in ultimele 12 luni anterioare

nasterii copilului Tmpartita la 12.
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Cererile pentru acordarea indemnizatie sau stimulent de insertie, si documentele din care rezulta

indeplinirea conditiilor legale de acordare a acestora se depun la primaria comunei pe raza careia

solicitantul isi are domiciliul sau resedinta.

Péana la data de 5 a fiecarei luni, primdriile au obligatia de a transmite pe baza de borderou

cererile inregistrate in luna anterioard, insotite de documentele justificative, la agentiile pentru prestatii

sociale judetene.

Drepturile reprezentand indemnizatii si stimulent de insertie se stabilesc dupa cum urmeaza:

a) Incepand cu ziua urmatoare celei in care inceteazd, conform legii, concediul de

maternitate, daca cererea este depusa in termen de 60 de zile lucratoare de la acea data;

b) incepand cu data nasterii copilului, daca cererea este depusa in termen de 60 de zile

lucratoare de la acea datd, in cazul persoanelor care nu indeplinesc conditiile, conform

legii, pentru acordarea concediului de maternitate si a indemnizatiei aferente;

¢) Incepand cu data adoptiei, a instituirii tutelei, plasamentului sau incredintarii, daca

cererea este depusa 1n termen de 60 de zile lucratoare de la data la care s-au aprobat ori,

dupa caz, s-au instituit masurile de protectie a copilului;

d) de la data depunerii cererii, pentru toate celelalte situatii, inclusiv pentru cazul in care

cererea a fost depusa peste termenele prevazute la lit. a) - ¢).

Dreptul la indemnizatii inceteaza cu ziua urmatoare celei in care:

a) copilul a implinit varsta de 2 ani, respectiv de 3 ani, in cazul copilului cu handicap;

b) aavut loc decesul copilului.

Dreptul la indemnizatii se suspenda incepand cu ziua urmatoare celei 1n care:

a) beneficiarul este decazut din drepturile parintesti;

b) beneficiarul este indepartat, conform legii, de la exercitarea tutelei;

¢) beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea incredintarii

copilului spre adoptie;

d) beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea mentinerii

masurii de plasament;
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e) beneficiarul executd o pedeapsa privativa de libertate sau se afla in arest preventiv

pe o perioadd mai mare de 30 de zile;

f) copilul este abandonat ori este internat intr-o institutie de ocrotire publica sau privata;

g) beneficiarul a decedat;

h) 1n situatia in care beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute la art. 12;

i) beneficiarul realizeaza venituri supuse impozitului si copilul nu a Tmplinit varsta de

2 ani, respectiv 3 ani, in cazul copilului cu handicap;

j) se constatd ca timp de 3 luni consecutive se inregistreazd mandate postale returnate.

Prin exceptie, plata indemnizatiei pentru cresterea copilului nu se suspendd in cazul in care
persoana Indreptatita se afla in una sau mai multe dintre urmatoarele situatii:

a) primeste diverse sume in baza legii, a contractului colectiv de munca sau a contractului

individual de munca, acordate in perioada concediului pentru cresterea copilului, altele decat

cele rezultate din desfasurarea efectiva a unei activitati in perioada de concediu;

b) primeste indemnizatii In calitate de consilier local sau judetean, indiferent de nivelul

acestora;

c) realizeaza, in decursul unui an calendaristic, venituri supuse impozitului, prin desfasurarea

efectivd a unei activitati in perioada de concediu, al caror nivel nu depaseste de trei ori

cuantumul minim al indemnizatiei.

Dreptul la stimulentul de insertie inceteaza cu ziua urmatoare celei in care:

a) copilul a implinit varsta de 2 ani, respectiv 3 ani in cazul copilului cu handicap;

b) beneficiarul nu mai realizeaza venituri supuse impozitului si nici nu se afla in concediul

pentru cresterea copilului;

c) aavut loc decesul copilului.

Dreptul la stimulentul de insertie se suspenda incepand cu ziua urmadtoare celei in care se

constata una dintre situatiile :

a) beneficiarul este decazut din drepturile parintesti;

b) beneficiarul este indepartat, conform legii, de la exercitarea tutelei;
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¢) beneficiarul nu mai Indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea incredintarii
copilului spre adoptie;
d) beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea mentinerii
masurii de plasament;
e) beneficiarul executd o pedeapsa privativa de libertate sau se afla in arest preventiv
pe o perioadd mai mare de 30 de zile;
f) copilul este abandonat ori este internat intr-o institutie de ocrotire publica sau privata;
g) beneficiarul a decedat;
h) 1n situatia in care beneficiarul nu mai indeplineste conditiile prevazute la art. 12;
1) se constatd ca timp de 3 luni consecutive se inregistreaza mandate postale returnate.
Beneficiarul drepturilor este obligat s comunice in scris primariei orice modificare intervenita
in situatia sa, de naturd sa determine incetarea sau suspendarea platii drepturilor, in termen de 15 zile
lucratoare de la aparitia acesteia. Comunicarea se transmite de catre primadrie, agentiei teritoriale in

termen de 5 zile lucratoare de la data nregistrarii.

Pentru copilul cu dizabilitate care a implinit varsta de 3 ani, oricare dintre parintii firesti sau
reprezentant legal beneficiaza de un concediu pentru ingrijirea copilului pand la varsta de 7 ani, dupa
cum urmeaza:

a) 1in continuarea concediului pentru cresterea copilului;

b) oricand pana la implinirea de catre copil a varstei de 7 ani, pentru persoanele care au
beneficiat de concediul pentru cresterea copilului in baza actelor normative care au
reglementat acest drept la data nasterii copilului;

¢) oricand, incepand cu implinirea de catre copil a varstei de 3 ani, pentru persoanele care
nu se incadreaza in conditiile prevazute la lit. a) si b), dar care in ultimele 12 luni inainte
de solicitarea acestui concediu au realizat venituri supuse impozitului sau au realizat

perioade asimilate.

Oricare dintre parintii firesti sau reprezentantii legali (adoptie sau plasament) care au in

intretinere un copil cu dizabilitate beneficiaza, dupa caz, de urmatoarele drepturi:
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a) program de lucru redus la 4 ore pentru unul dintre parinti / reprezentatnt legal (adoptie

b)

d)

sau plasament) care se ocupa efectiv de ingrijirea copilului cu dizabilitate (grava sau
accentuatd), pana la implinirea de catre acesta a varstei de 18 ani, la solicitarea parintelui,
in conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

concedii medicale, acordate in conditiile legii, pentru ingrijirea copilului cu dizabilitate
care necesitd internare, tratament ambulatoriu sau la domiciliu pentru afectiuni
intercurente, precum si pentru recuperare/reabilitare, pana la implinirea de catre copil a
varstei de 18 ani;

sprijin lunar in cuantum de 45% din cuantumul minim al indemnizatiei, acordat
persoanei cu dizabilitate grava sau accentuatd care nu realizeaza alte venituri in afara
beneficiilor de asistenta sociala destinate persoanelor cu dizabilitati, pana la implinirea
de catre copil a varstei de 3 ani, respectiv de 35% din cuantumul minim al indemnizatiei
pentru copilul cu varsta cuprinsa intre 3 si 7 ani;

sprijin lunar in cuantum de 35% din cuantumul minim al indemnizatiei, acordat
persoanei care nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru acordarea concediului
pentru cresterea copilului si indemnizatiei lunare aferente, pana la mplinirea de cétre
copil a varstei de 3 ani, respectiv de 15% din cuantumul minim al indemnizatiei pentru

copilul cu varsta cuprinsa intre 3 si 7 ani.

Constituie contraventie si se sanctioneazd cu amenda de la 1.000 lei la 5.000 lei nerespectarea

o

de catre primar a :

transmiterii pe baza de borderou a cererile inregistrate in luna anterioara, insotite de
documentele justificative, la agentiile pentru prestatii sociale judetene, respectiv a
municipiului Bucuresti, denumite in continuare agentii teritoriale

comunicdrii de catre primarie, citre agentiei teritoriale in termen de 5 zile lucratoare de

la data inregistrarii.

Constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 500 lei la 2.000 lei nerespectarea de

catre beneficiari a obligatiei de a comunica in scris primariei orice modificare intervenita in situatia sa,
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de natura sa determine incetarea sau suspendarea platii drepturilor, in termen de 15 zile lucratoare de la

aparitia acesteia.

Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor se face de catre inspectorii sociali si / sau
de catre celelalte organe de control ale Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor
Varstnice, in cadrul controalelor de fond sau tematice proprii dispuse de ministrul muncii, familiei,

protectiei sociale si persoanelor varstnice.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
crt.
1 Asistenta sociala E \Y Ap Ah
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod formular

Denumirea

anexei

2

141




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI INDEMNIZATIA DE CRESTERE A Revigia:
COPILULUI N edV‘Z'a' )
COMPARTIMENTUL e
ASISTENTA SOCIALA Cod: P.O. AS. 08 Pagina ...... din .....
Exemplar nr.: ........
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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