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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnéatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Sandu Teodor ‘ 16.04.2018
Urbanism
Comisie
1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Rezivia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Informare ) )
3.1 . 1 Urbanism | Responsabil | Sandu Teodor | 16.04.2018
/ Aplicare
Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
3.4 | Arhivare 1 Urbanism | Responsabil | Sandu Teodor | 16.04.2018
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Procedura descrie activitatile desfasurate in cursul primirii, verificarii, 1ntocmirii i eliberarii

administrativ al comuneli.

documentelor specifice legate de activitatea urbanisticd si de amenajare teritoriului de pe teritoriul

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de

proceduri.

modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite

aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald;

Autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii reprezintd exercitarea autoritdtii de catre
administratia locala, in situatiile prevazute de lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobate potrivit legii, care se constituie in

temei juridic pentru realizarea de lucrari de constructii.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Planurile de amenajare a teritoriului sau, dupa caz, planurile urbanistice si regulamentele locale

de urbanism cuprind norme obligatorii pentru autorizarea executarii constructiilor.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata - activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se refera la

activitatea de urbanism si de amenajare a teritoriului comunei.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
- Compartimentele implicate in derularea operatiunilor :

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agricultura.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea nr. 350 / 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Regulamentul General de Urbanism - aprobat prin HG nr. 525/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea

executarii lucrarilor de constructii.

6.3. Legislatia secundara

Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;.
Hotarari ale Consiliului local

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

Documente specifice :

1) Autorizatia de construire / desfiintare - actul de autoritate al administratiei publice locale
pe baza caruia se pot realiza lucrari de constructii;

2) Acord unic — documentul cu valoare de aviz conform, necesar pentru elaborarea i emiterea
autorizatiei de construire / desfiintare, intocmit in baza concluziilor i propunerilor rezultate ca
urmare a examinarii si aprobarii documentatiilor tehnice depuse in vederea autorizarii;

3) Avizare - procedura de analiza si de exprimare a punctului de vedere al unei comisii tehnice
din structura ministerelor, a administratiei publice locale ori a altor organisme centrale sau
teritoriale interesate, avand ca obiect analiza solutiilor functionale, a indicatorilor tehnico-
economici si sociali ori a altor elemente prezentate prin documentatiile de amenajare a
teritoriului si urbanism sau prin proiectul pentru autorizarea executiei lucrarilor de constructii
- extras din proiectul tehnic pe baza caruia se vor executa lucrarile. Avizarea se concretizeaza
printr - un act (aviz favorabil sau nefavorabil) care are caracter tehnic de obligativitate;

4) Aprobare - optiunea forului deliberativ al autoritatii competente de insusire a propunerilor
din documentatiile prezentate si sustinute de avizele tehnice favorabile, prealabil emise.. Prin
actul de aprobare se confera documentatiilor putere de aplicare, constituindu-se astfel ca
temei juridic In vederea realizarii programelor de dezvoltare teritoriala si urbanistica, precum si
al autorizarii lucrarilor de executie a obiectivelor de investitii;

9
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5) Documentatii de amenajare a teritoriului si de urbanism - ansamblurile de documente

6)

7)

8)
9)

scrise si desenate, referitoare la un teritoriu definit, prin care se analizeaza situatia existenta si
se stabilesc obiectivele, actiunile si masurile de dezvoltare pe o perioada determinata. Structura
documentatiilor de amenajare a teritoriului ~ de urbanism cuprinde:

- planurile de amenajare a teritoriului;

- planurile urbanistice;

- regulamentele locale de urbanism;

Lucrari de constructii - operatiunile specifice prin care:

- se realizeaza constructii de orice fel : civile, industriale, agrozootehnice, edilitare

subterane si aeriene, cai de comunicatii, lucrari ingineresti, de arta, etc.;

- se desfiinteaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare, dinamitare, etc.
Lucrari de modificare - lucrari de interventii asupra elementelor constructive, structurale
si/sau nestructurale, avand ca efect modificarea (totala sau in parte) a acestora, privind:

- modificarea planimetriei interioare sau exterioare;

- modificarea volumetriei.

Temeiul juridic - sistemul actelor normative din domeniu;

Autorizarea executarii lucrarilor de constructii - cxercitarea autoritatii de catre
administratia publicd judeteana si locald, dupd caz, precum si de catre administratia publica
centrala, 1n situatiile prevazute de Lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobate potrivit Legii, care se

constituie in temei juridic pentru realizarea de lucrari de constructii;

10) Procedura de autorizare - ansamblul operatiunilor la nivelul autoritatilor abilitate prin

lege, precum si al solicitantului in raport cu acestea, care conduce la emiterea autorizatiei de

construire / desfiintare; constituie procedura de autorizare a executarii lucrarilor de constructii;

11) Transparenta procedurii de autorizare a executirii lucrarilor de constructii - atat la

nivelul certificatului de urbanism, cat si al autorizatiei de construire / desfiintare - se realizeaza
prin asigurarea caracterului public al acesteia, respectiv prin asigurarea dreptului publicului de

a f1 informat.

10
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
Vv verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
PUG Planul urbanistic general
PUZ Planul urbanistic zonal
Documentatia tehnicd pentru autorizarea executdrii lucrarilor de
ot constructii
DTAC Autorizarea executarii lucrarilor de construire
DTAD Autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare
DTOE Autorizarea executarii organizarii lucrarilor
POT Procentul de ocupare a terenului;
CuT Coeficientul de utilizare a terenului
PTh Proiect tehnic
DE Detalii de executie
AC Autorizatie de construire
AD Autorizatie de desfiintare

11
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Aplicarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate se asigurd prin

eliberarea certificatului de urbanism.

Activitatile de amenajare a teritoriului si de urbanism au ca obiect:

a)

b)

cercetarea in domeniul amenajarii teritoriului si al urbanismului si elaborarea studiilor
de fundamentare a strategiilor, politicilor si documentatiilor de amenajare a teritoriului
si de urbanism;

constituirea, intretinerea, extinderea si dezvoltarea bazei de date urbane si teritoriale
standardizate si compatibile, inclusiv In conformitate cu directiva INSPIRE transpusa
prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind instituirea Infrastructurii nationale pentru
informatii spatiale in Romania, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr.
190/2010;

elaborarea strategiilor, politicilor si programelor de dezvoltare urbana si teritoriala;
elaborarea documentatiilor de amenajare a teritoriului,

elaborarea documentatiilor de urbanism;

gestionarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

elaborarea de acte cu caracter normativ sau de normative in domeniu;

monitorizarea si controlul privind transpunerea in fapt a strategiilor, politicilor,

programelor si operatiunilor de amenajare a teritoriului si de urbanism.

Consiliul judetean, prin institutia arhitectului - sef al judetului, asigura:

a)

b)

preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional
si zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau judetean, in
cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile
administrative ale localitatilor din judet;

elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a planurilor zonale de
amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean;

avizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului apartinand unitatilor
administrativ - teritoriale din componenta judetului;

12
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

- Documentatii specifice Compartimentului urbanism si amenajarea teritoriului.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Certificatul de urbanism cuprinde urmatoarele elemente privind:

a.

regimul juridic al imobilului - dreptul de proprietate asupra imobilului si servitutile de
utilitate publicd care greveazd asupra acestuia; situarea imobilului - teren si/sau
constructiile aferente - in intravilan sau extravilan; prevederi ale documentatiilor de
urbanism care instituie un regim special asupra imobilului - zone protejate, interdictii
definitive sau temporare de construire -, dacd acesta este Inscris in Lista cuprinzand
monumentele istorice din Romania si asupra céruia, in cazul vanzarii, este necesara
exercitarea dreptului de preemptiune a statului potrivit legii, precum si altele prevazute
de lege. Informatiile privind dreptul de proprietate si dezmembrarile acestuia vor fi
preluate din cartea funciara, conform extrasului de carte funciara pentru informare;
regimul economic al imobilului - folosinta actuala, extrasul din regulamentul local de
urbanism aferent planului urbanistic in vigoare la data emiterii, privind functiuni permise
sau interzise, reglementari fiscale specifice localitatii sau zonei;
regimul tehnic al imobilului - extras din regulamentul local aferent documentatiei de
urbanism aprobate in vigoare, cu precizarea documentatiei de urbanism in vigoare la data
emiterii, a numarului hotararii de aprobare si, dupa caz, perioada de valabilitate,
procentul de ocupare a terenului, coeficientul de utilizare a terenului, dimensiunile
minime si maxime ale parcelelor, echiparea cu utilitati, edificabil admis pe parcela,
circulatii si accesuri pietonale si auto, parcaje necesare, alinierea terenului si a
constructiilor fata de strazile adiacente terenului, indltimea minima si maxima admisa;
regimul de actualizare/modificare a documentatiilor de urbanism si a regulamentelor
locale aferent - in cazul in care intentia sa nu se incadreaza in prevederile documentatiilor
de urbanism aprobate, informarea solicitantului cu privire la:

1. imposibilitatea modificarii prevederilor documentatiilor aprobate;

13
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2. necesitatea obtinerii unui aviz de oportunitate in conditiile prezentei legi;
3. posibilitatea elaborarii unei documentatii de urbanism modificatoare, fara

aviz de oportunitate conform prezentei legi.

8.2.3. Circuitul documentelor

Consiliul local, aprobd Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de Urbanism al
comunei, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul dezvoltarii urbanistice a
comunei si teritoriului administrativ.

Primarul comunei, prin compartimentul specializat, aproba / avizeaza documentatii referitoare
la amenajarea teritoriului si actioneaza pentru respectarea si punerea in practicd a prevederilor

documentatiilor de urbanism aprobate.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, PUG / PUZ, registru de evidenta, calculatoare,
internet, birotica, consumabile;

8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Obiectivele principale ale amenajarii teritoriului sunt urmatoarele:
a) dezvoltarea economica si sociald echilibrata a regiunilor si zonelor, cu respectarea
specificului acestora;
b) Tmbunatatirea calitatii vietii oamenilor si colectivitatilor umane;
c) gestionarea in spiritul dezvoltarii durabile a peisajului, componentd de baza a
patrimoniului natural si cultural si a resurselor naturale;
d) utilizarea rationala a teritoriului, prin limitarea extinderii necontrolate a localitatilor

si conservarea terenurilor agricole fertile;

14
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e) conservarea si dezvoltarea diversitatii culturale.

Principalele obiective ale activittii de urbanism sunt urmatoarele:

a) Tmbunatatirea conditiilor de viatd prin eliminarea disfunctionalitatilor, asigurarea
accesului la infrastructuri, servicii publice si locuinte convenabile pentru toti locuitorii;

b) crearea conditiilor pentru satisfacerea cerintelor speciale ale copiilor, varstnicilor si ale
persoanelor cu handicap;

c¢) utilizarea eficienta a terenurilor, n acord cu functiunile urbanistice adecvate; extinderea
controlata a zonelor construite;

d) protejarea si punerea in valoare a patrimoniului cultural construit si natural;

e) asigurarea calitatii cadrului construit, amenajat si plantat din toate localitatile urbane si
rurale;

f) protejarea localitdtilor impotriva dezastrelor naturale.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Consiliul local coordoneaza si raspunde de intreaga activitate de urbanism desfasuratd pe
teritoriul unitatii administrativ-teritoriale si asigura respectarea prevederilor cuprinse in documentatiile
de amenajare a teritoriului si de urbanism aprobate, pentru realizarea programului de dezvoltare

urbanistica a localitatilor componente ale comunei sau orasului.

Consiliul local coopereaza in procesul de Intocmire a programului de dezvoltare urbanistica a
localitatilor si cu institutii, agenti economici, organisme si organizatii neguvernamentale de interes

national, judetean sau local.

In indeplinirea atributiilor sale in domeniul amenajarii teritoriului si al urbanismului consiliul
local utilizeazd informatii din toate domeniile de activitate economico-sociala. Serviciile publice
descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale, agentii economici, organismele si
organizatiile neguvernamentale care 1si desfasoara activitatea la nivel local au obligatia sa furnizeze cu
titlu gratuit informatiile necesare in vederea desfasurarii activitatii de amenajare a teritoriului si de
urbanism la nivel local.
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Primarul comunei, prin structura responsabild cu urbanismul, din cadrul aparatului de

specialitate, are urmatoarele atributii in domeniui urbanismului:

a. asigura elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare urbana si teritoriala si le supune
aprobarii consiliului local/general;

b. asigurd elaborarea planurilor urbanistice aflate in competenta autoritatilor publice locale,
in conformitate cu prevederile legii;

c. supune aprobdrii consiliului local, In baza referatului tehnic al arhitectului - sef,
documentatiile de urbanism, indiferent de initiator;

d. actioneazd pentru respectarea si punerea in practica a prevederilor documentatiilor de

urbanism aprobate.

Compartimentul de urbanism si amenajarea a teritoriului la nivel de comuna are ca atributii :

Supune aprobarii consiliului local, Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de
Urbanism al comunei, precum si celelalte documentatii de urbanism elaborate in scopul
dezvoltarii urbanistice a comunei si teritoriului administrativ;

Analizeaza din punct de vedere tehnic si legal solicitarile si documentatiile tehnice primite
in vedere eliberarii Certificatelor de Urbanism, Autorizatiilor de Construire/Desfiintare,
emiterea Acordului Unic. Urmareste redactarea documentele solicitate, conform legislatiei
in vigoare, prezentarea spre semnare persoanelor competente, in termenele stabilite prin
lege;

Asigura informatiile de specialitate, elibereaza formulare tipizate pentru solicitarile de
certificate urbanism, autorizatii de construire, avize si acorduri;

Inregistreaza, vizeaza spre neschimbare si elibereaza certificate de urbanism, autorizatii de
construire;

Avand la baza Planul Urbanistic General si Regulamentul Local de Urbanism, analizeaza
documentatiile de urbanism (PUZ, PUD), intocmite pentru diverse zone si amplasamente

din teritoriu administrativ, le prezinta spre analiza si aprobare
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e Verifica in teren modul de executie a constructiilor amplasate in teritoriul administrativ al
comunei si respectarea autorizatiilor de construire din punct de vedere tehnic si al termenelor
de valabilitate si executie;

e Asigura respectarea prevederilor legale privind protectia, restaurarea, reabilitarea si
conservarea zonei istorice protejate, a monumentelor istorice si de arhitectura, a parcurilor
si rezervatiilor naturale;

e Constata abaterile de la disciplina in constructii conform prevederilor legale in vigoare,
propunand sanctiuni;

e Urmareste termenele de punere, participa la receptia finala a lucrarilor;

e Asigura si raspunde de rezolvarea in termenul legal a sesizarilor primite de la cetatenii
comunei referitoare la respectarea legalitatii in domeniul urbanismului si constructiilor, in
colaborare cu celelalte servicii specializate din cadrul primariei;

e Asigura calcularea taxelor legale pentru emiterea certificatelor de urbanism si autorizarea
constructiilor, taxele pentru timbru de arhitectura;

e Asigura arhivarea a documentelor eliberate in cadrul directiei urbanism;

e Colaboreaza cu serviciile, birourile si compartimentele de specialitate din aparatul propriu,
cu cele din cadrul Consiliului Judetean precum si cu alte institutii In vederea realizarii
atributiilor serviciului;

e Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local sau dispozitii ale

Primarului.
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COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

COMPARTIMENTUL

PROCEDURA OPERATIONALA
ORGANIZAREA SI EVIDENTA
ACTIVITATILOR URBANISTICE SI DE
AMENAJARE A TERITORIULUI

Editia: 1
Nr. De exemplare : 2

URBANISM /
AMENAJAREA
TERITORIULUI

Cod: P.O.Urb. 01

Revizia: -
Nr.de ex. : -

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea | Secretar Primar Arhiva
crt.
Urbanism /
1 amenajarea E \4 Ap Ah
teritoriului
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2

Formular F 1 | Model proces verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor

Formular F 2 | Cerere pentru obtinerea avizului de oportunitate

Formular F 3 | Cerere pentru obtinerea avizului tehnic consultativ

Cerrere pentru aprobare 1n sedinta Consiliului Local al Comunei Prisacani a

documentatiei de urbanism PUZ/PUD

Formular F 4
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Formular F 1
COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

PROCES - VERBAL
de constatare si sanctionare a contraventiilor

Nr............ ,Incheiatazi,...........
1. Subsemnatul, . ........... ,Incalitatede .. .......... , in baza legitimatiei de control nr. . . . ..
....... ,eliberatide............,Inurma controlului efectuat astdzi,............,ora........
, la sediul/santierul . . .......... am constatat urmatoarele: ... ... ... . ...

2. In conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executirii lucrarilor de
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, aceste fapte constituie contraventii la
normele legale privind . . . . ... ..

si se sanctioneaza cu amenda contraventionald, astfel:

a) conformart........ alin.......... lit.......... ,-dela......... leipandala......... lei;
b) conformart........ alin.......... lit.......... ,-dela......... leipandala......... lei;
¢)conformart........ alin.......... lit.......... ,-dela......... leipandala......... lei.
Total amenda -dela............ leipandala............ lei;

3. De savarsirea abaterilor de mai sus se face raspunzator, dupa caz:

a) persoana fizicadl (dna.), ............ ,cudomiciliulin............ JSUE o ,nr. ..
......... ,bloo o sCe et AP e, judetul L.
....... ,sectorul .. ... ..., CNP| L LLLLLLLLL] posesor (posesoare) al/a

buletinului /cartii de identitate/pasaportului seria . . ........... nr............. , eliberat(a)/emis
(3) de politia/statul . . .......... ladatade............ , tichet de inscriere a contraventulor seria .
.......... nr.............(pentru cetateni straini), 1ncahtatede. s

b) persoana juridica . ........... , inmatriculata la registrul comertuluicunr............. , cod
fiscalnr............ ,cusediulin............ LSSt I 0| S I o) R
...... 3SC i, AP ey gjudetul oL L. L. L, sectorul . ..
........ , reprezentata de dl (dna.) ... .........,1In calitate de/avand functiade ............
CNP. [ | LLLLLLLLLLL] posesor (posesoare) al/a buletinului/cartii de 1dent1tate/pasaportulu1
seria............ nr............. , eliberat(a)/emis de politia/statul . . .......... ladatade.....
....... , tichet de inscriere a contraventnlor seria............Nr............(pentru cetiteni
straini).
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4. Subsemnatul(a), . ........... , posesor (posesoare) al/a buletinului/cartii de identitate seria . . . . . .
..... nr.............eliberat(d)de............ladatade............, domiciliat (domiciliata)
m........... LSSt 5 1) ,bloo oo 3 SC ,et. ...
......... ,ap. ... .........,judetul/sectorul . ...........,CNP. | | | || LLLLLLLLIn
calitate de martor, declar ca numitul, . ........... nu este de fatd/refuza/nu poate sa semneze procesul

- verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor.

5. a) Alte mentiuni ale organului constatator (contravenientul nu se afla de fata, refuza sau nu poate sa
semneze, motivele privind lipsa martorului €tC.) . ... ... ..

(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)

(numele si prenumele, semnatura)

6. Potrivit prevederilor art. 31 si 32 din Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al
contraventiilor, cu modificarile si completarile ulterioare, impotriva prezentului proces-verbal de
constatare si de sanctionare a contraventiei se poate face plangere, in termen de 15 zile de la comunicare,
la judecatoria 1n a carei raza teritoriala a fost sdvarsitd contraventia.

Prezentul proces-verbal s-a intocmit in 3 exemplare, continand rezolutia de aplicare a sanctiunii si
"Instiintarea de platd" si s-a inmanat/comunicat contravenientului un exemplar personal/prin afisare la

domiciliu/cu scrisoare recomandata cu confirmare de primirenr. . ........... din............

Agent constatator, Contravenient,

(numele si prenumele, semnatura) (numele si prenumele, semnatura)
Martor,

(numele si prenumele, semnatura)
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7. Rezolutie de aplicare a sanctiunii

[{*}] Tinand seama de faptele savarsite, constatate si consemnate la pct. 2 din prezentul proces-verbal,
in baza prevederilor art. 26 alin. (3) din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor
de constructii, republicata, si avand in vedere dispozitiile art. 21 din Ordonanta Guvernului Romaniei
nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, subsemnatul, . ........... , In calitate de . . .. ..
...... (functia si denumirea organului de control céruia ii apartine agentul constatator), aplic
urmatoarele sanctiuni: (parte introductiva modificata prin Rectificarea publicata in M. Of. nr. 136 din
1 martie 2010)

- pentru fapta consemnata la lit. a) - amenda in valoarede . ........... lei (adica............ );
- pentru fapta consemnata la lit. b) - amenda in valoarede . ........... lei (adica............ );
- pentru fapta consemnata la lit. ¢) - amenda in valoarede . ........... lei (adica............ )
TOTAL - amenda in valoarede . ........... (in cifre) lei (adica............ (In litere))

Masurile dispuse se vor realiza pana ladatade . ........... , contravenientul avand obligatia de a
notifica organului de control indeplinirea acestei obligatii in termenul stabilit.

8. Instiintare de plata:

a) Contravenientul urmeaza sa achite suma totalade............ lei la C.E.C. Bank sau la Directia
trezorerie si contabilitate publica teritoriald in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentului
proces-verbal, iar sumele incasate se fac integral venit la bugetul local;

b) Contravenientul are obligatia sa predea copia chitantei, in termen de 15 zile de la data comunicarii

prezentului proces-verbal, la adresa . .. ......... (organului de control céruia ii apartine agentul
constatator), situatdin............ JSU S 4} , judetul/sectorul . . . . ...
..... ,telefon.............

Daca contravenientul nu achitd amenda in termen de 15 zile de la data Inmanarii/comunicarii, se va
proceda la executarea silita.

Comuna Prisacani Am primit un exemplar
Judetul lasi Contravenient . .. .........

(numele si prenumele, semnatura)
L.S.
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Formular F2
Catre,

Primarul Comunei Prisacani
Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului

CERERE
pentru analizarea documentatiei in
Comisia Tehnica de Amenajarea a Teritoriului si Urbanism in vederea obtinerii
AVIZULUI DE OPORTUNITATE

Subsemnatul/a R
CNP , cu domiciliul/sediul, in judetul /
municipiul/oragul/comuna/satul , strada
, sectorul , NI , cod postal , bl.

, SC. , et. , ap. , telefon/fax

, e-mail , 1n calitate de

solicit analizarea documentatiei in Comisia Tehnicda de Amenajarea a Teritoriului si Urbanism
(C.T.A.T.U.) in vederea obtinerii AVIZUL DE OPORTUNITATE conf.art. 32, alin. (3), lit.a.) si b.),
din Legea nr. 350/2001 cu modif. si completarile

din O.U.G. nr.7/2011 a documentatiei PUZ:

pentru imobil-teren /zona situata in comuna , Str.
, Ir. , identificat prin CF ,
nr.top./cad.
Data Semnatura

Pentru a putea fi analizate in sedintd, documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism vor fi

inregistrate la Primdria comunei Prisacani cu 10 zile lucratoare inainte de data sedintei (conform
art.7, lit.a din Regulemantul de functionare al Comisiei Tehnice de Urbanism §i Amenajarea

Teritoriului)
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In vederea obtinerii avizului de oportunitate pentru documentatia PUZ, la avizarea in
Comisia tehnicd de amenajarea teritoriului si urbanismului (C.T.A.T.U.) este necesara depunerea unei
documentatii care sd contind: (conf. art. 32 alin (3), lit a.) si b.) din Legea nr. 350/2001 privind
amenejarea teritoriului si urbanismului modificata si completata cu O.U.G. nr.7/2011)

1. Cerere (model I de la C.1.C.) privind intentia solicitantului, ce va cuprinde:

a) piese scrise, respectiv. memoriu tehnic explicativ, care va cuprinde prezentarea
investitiei/operatiunii propuse, indicatorii propusi, modul de integrare a acesteia in zona,
prezentarea consecintelor economice si sociale la nivelul unitatii teritoriale de referinta
si la nivelul localitatii, categoriile de costuri ce vor fi suportate de investitorii
privati si categoriile de costuri ce vor cadea In sarcina autoritatii publice locale;

b) piese desenate, respectiv incadrarea in zond, plan topografic/cadastral cu zona de studiu
actualizat, conceptul propus — plan de situatie cu prezentarea functiunilor, a
vecinatatilor si a limitelor servitutilor propus a fi instituite, modul de asigurare a
acceselor, utilitatilor.

2. Certificatul de urbanism in copie;

3. Extras CF (copie);

Nota:

0

[

Documentatia se inregistreaza la registraturd cu 10 zile lucrdtoare inainte de data sedintei, in
vederea obtinerii Avizului de oportunitate in C.T.A.T.U.

Documentatia se va prezenta in dosar de plastic format A4, intr-un exemplar original si unul in
copie.
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Catre,

Primarul Comunei Prisacani
Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului

CERERE
pentru analizarea documentatiei PUZ/PUD de catre Comisia Tehnicd de Amenajarea
Teritoriului si Urbanism in vederea obtinerii AVIZULUI TEHNIC CONSULTATIV

Subsemnatul/a .
CNP , cu domiciliul/sediul, 1n judetul /
municipiul/orasul/comuna/satul , strada
, sectorul , r. , cod postal , bl.

, sc. , et. , ap. , telefon/fax

, e-mail , in calitate de

solicit analizarea documentatiei de wurbanism de catre Comisia Tehnicd de Amenajarea
Teritoriului $i Urbanism (C.T.A.T.U) in vederea obtinerii

AVIZULUI TEHNIC CONSULTATIV

a documentatiei PUZ / PUD :

pentru imobil-teren /zona situata in comuna , Str.
, Ir. , identificat prin CF ,
nr.top./cad.
Data Semnatura

* Pentru a putea fi analizate in sedintd, documentatiile de amenajarea teritoriului si urbanism vor fi

inregistrate la Primdria comunei Prisacani cu 10 zile lucratoare inainte de data sedintei (conform
art.7, lit.a din Regulemantul de functionare al Comisiei Tehnice de Urbanism §i Amenajarea

Teritoriului)
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In vederea acordarii avizului tehnic consultativ de catre Comisia tehnica de urbanism si

amenajarea teritoriului, pentru documentatiile PUZ si PUD, este necesara depunerea unei documentatii,
care sa contina:

1.

e

Cerere privind intentia solicitantului, ce va cuprinde:

e Date de identificare petent (nume, prenume, adresa, nr. telefon)

e Date de identificare locatie

e Definire cerinta
Certificatul de Urbanism insotit de plan incadrare 1:5000 si plan situatie existenta 1:500 vizate
de OCPI;
Potrivit art. 45 si art. 48 indice 1 si 2 din Legea nr. 350/2011 privind amenajarea teritoriului si
urbanismului, toate planurile vor fi si pe suport digital, realizatd pe suport topografic in
coordonate Stereo 70, actualizat pe baza ortofotoplanurilor sau pe baza unor masuratori la teren.
Extras CF, de data recenta (nu mai vechi de 3 luni);
Plansi SITUATIE EXISTENTA care va contine obligatoriu : Situatia existenti reald pe teren in
corelare cu reglementdrile si propunerile din documentatiile de urbanism aprobate anterior in
zona (altele decat PUG, daca este cazul), zonificari functionale, indici urbanistici existenti,
servituti, constrangeri, dotari de interes public (spatii de nvatamant, servicii si dotari, mica
productie nepoluanta, zone verzi)
Plansa REGLEMENTARI URBANISTICE - Aceasta va contine, schite, volumetrii 3D, indici
urbanistici propusi, propuneri cu silueta urbana ca urmare a interventiei cuprinzand minim doua
parcele construite dreapa si stdnga parcelei care a generat propunerea de reglementare,
reglementari urbanistice.

Se va analiza atat situatia existentd conform reglementarilor din PUG (subzone existente, functiuni,
indici urbanistici aferenti conform RLU), cat si din documentatiile aprobate anterior.

Aceste analize, pe langd partea desenatd, vor fi insotite de o parte scrisd, poze cuexemplificéri
sau alte metode grafice de reprezentare, dupa caz.

Documentatia va contine pe langa partea desenata si o parte scrisd — memoriu de specialitate.

Documentatia prezentata, inregistrata la registratura, in vederea avizarii Tn Comisia tehnica de urbanism
si amenajarea teritoriului, va fi Intocmita si semnata de arhitecti cu drept de semnaturd RUR.

Documentatia se va prezenta in doud exemplare, in dosar de plastic format A4.
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Catre,

Primarul Comunei Prisacani
Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului

CERERE
pentru inaintare spre aprobare in sedinta Consiliului Local al Comunei Prisacani a
documentatiei de urbanism PUZ/PUD

Subsemnatul/a R
CNP , cu domiciliul/sediul, 1n judetul /
municipiul/orasul/comuna/satul , strada
, sectorul , r. , cod postal , bl.

, sc. , et. , ap. , telefon/fax

, e-mail , in calitate de

solicit naintarea spre aprobare in sedinta Consiliului Local al Comunei Prisacani a
documentatiei de urbanism PUZ/PUD:

pentru imobil-teren /zona situata in comuna , Str.
, Ir. , identificat prin CF ,
nr.top./cad.
Data Semnatura

* Pentru a putea fi inaintate in sedinta Consiliului Local, documentatiile de amenajarea teritoriului si
urbanism yor fi inregistrate la Primaria comunei Prisacani cu minim 20 zile lucritoare inainte de

data sedintei Consiliului Local
In vederea inaintdrii documentatiei de urbanism PUZ/PUD in Consiliul Local pentru

obtinerea hotararii, este necesara depunerea unei documentatii care sa contina:
1. Cerere tip (cam.8 C.I.C.) privind intentia solicitantului (ce va cuprinde:
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nhw

7.
8.

9.

e Date de identificare petent (nume, prenume, adresa, nr. telefon)

e Date de identificare locatie

e Definire cerinta
Certificatul de urbanism in copie insotit de plan incadrare 1:5000 si plan situatie existenta
1:500 vizate de OCPI si aviz OCPI;
Extras CF nu mai vechi de 3 luni;
Avizul Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism;
Plansi SITUATIE EXISTENTA care va contine obligatoriu : Situatia existenti reald pe teren in
corelare cu reglementarile si propunerile din documentatiile de urbanism aprobate anterior in
zond (altele decat PUG, daca este cazul), zonificari functionale, indici urbanistici existenti,
servituti, constrangeri, dotdri de interes public (spatii de Invatdmant, servicii si dotdri, mica
productie nepoluantd, zone verzi); Se va analiza atat situatia existentd conform reglementarilor
din PUG (subzone existente, functiuni, indici urbanistici aferenti conform RLU) cat si din
documentatiile aprobate anterior. Aceste analize, pe langa partea desenatd, vor fi insotite de o
parte scrisa, poze cu exemplificari sau alte metode grafice de reprezentare, dupa caz.
Plansa REGLEMENTARI URBANISTICE - Aceasta va contine, schite, volumetrii 3D, indici
urbanistici propusi, propuneri cu silueta urbana ca urmare a interventiei cuprinzand minim doua
parcele construite dreapa §i stanga parcelei care a generat propunerea de reglementare,
reglementdri urbanistice.
Plansd ECHIPARE EDILITARA SEMNATA SI STAMPILATA DE SPECIALISTI
Plansa PROPRIETATE ASUPRA TERENURILOR SI CIRCULATIA TERENURILOR,
DUPA CAZ
ALTE PLANSE AJUTATOARE, DUPA CAZ

Documentatia va contine pe langa partea desenata si o parte scrisa:

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

MEMORIU JUSTIFICATIV

MEMORII INSTALATII

STUDIU GEOTEHNIC

REGULAMENT LOCAL DE URBANISM (numai pentru PUZ, pentru PUD nu este necesar)

AVIZE, ACORDURI CERUTE PRIN CERTIFICATUL DE URBANISM PRECUM SI
AVIZ SANITAR, PSI SI PROTECTIA MEDIULUI

AVIZE, ACORDURI, PLANSE SUPLIMENTARE CERUTE DE COMISIA TEHNICA
DE URBANISM

DOVADA PLATA RUR

CERTIFICAT DE ATESTARE RUR.

Documentatia se va prezenta in dosar de plastic format A4, in doud exemplare: unul original si unul
copie + Incd doua planse de reglementari urbanistice si 1 RLU (regulament numai pentru PUZ).

Pentru

a putea fi inaintate in sedinta Consiliului Local, documentatiile de amenajarea teritoriului si

urbanism vor fi inregistrate la Primaria comunei Prisacani, cu minim 15 zile lucritoare 1nainte de
data sedintei Consiliului Local.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnéatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Sandu Teodor ‘ 16.04.2018
Urbanism
. Comisie
1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018
SCIM
Stanciu
1.3 Aprobat . Primar 16.04.2018
Ghiorghe
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Rezivia 2

32




COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
JUDETUL IASI EMITEREA SI EVIDENTA Nr. De exemplare : 2
CERTIFICATELOR DE URBANISM Revizia: -
COMPARTIMENTUL
Nr.de ex. : -
URBANISM /
AMENAJAREA Cod: P.O.Urb. 02 Pagina ...... din .....
TERITORIULUI Exemplar nr.: ........

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si
Comp. Functia Data primirii | Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Informare ) )
3.1 1 Urbanism | Responsabil | Sandu Teodor | 16.04.2018
/ Aplicare
Stanciu
32 Aprobare 2 Primar Primar ‘ 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
34 Arhivare 1 Urbanism | Responsabil | Sandu Teodor 16.04.2018

33




COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
JUDETUL IASI EMITEREA SI EVIDENTA Nr. De exemplare : 2

CERTIFICATELOR DE URBANISM

Revizia: -
COMPARTIMENTUL
Nr.de ex. : -
URBANISM /
AMENAJAREA Cod: P.O.Urb. 02 Pagina ...... din .....
TERITORIULUI Exemplar nr.: ........

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste modul de emitere a certificatelor de urbanism si se aplicd de catre
responsabilul cu atributii in domeniu.

Procedura descrie activitatile desfasurate in cursul primirii, verificarii, 1ntocmirii si eliberarii
CERTIFICATULUI DE URBANISM pentru constructiile de pe teritoriul administrativ al comunei. Se
stabileste fluxul de lucru parcurs in primirea, intocmirea eliberarea si evidenta certificatelor de

urbanism.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald;

Procedura de autorizare - care incepe odata cu depunerea cererii de emitere a certificatului de
urbanism, cu mentionarea in mod expres a scopului solicitarii actului, prin care solicitantul isi anunta

intentia de a obtine, ca act final, autorizatia de construire.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Se refera la documentatia specificd obfinerii certificatului de urbanism si care constituie
ansamblul operatiunilor la nivelul administratiei publice locale care au ca finalitate autorizarea

executarii lucrarilor de constructii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata

Certificatul de urbanism este actul de informare prin care autoritdtile, in conformitate cu
prevederile planurilor urbanistice si ale regulamentelor aferente acestora ori ale planurilor de amenajare
a teritoriului, dupa caz, avizate si aprobate potrivit legii, fac cunoscute solicitantului elementele privind
regimul juridic, economic si tehnic al terenurilor si constructiilor existente la data solicitarii si stabilesc
cerintele urbanistice care urmeaza sd fie indeplinite in functie de specificul amplasamentului, precum si

lista cuprinzand avizele si acordurile legale, necesare in vederea autorizarii.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
- Compartimentele implicate in derularea operatiunilor :

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agricultura.

35




COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
JUDETUL IASI EMITEREA SI EVIDENTA Nr. De exemplare : 2

CERTIFICATELOR DE URBANISM

Revizia: -
COMPARTIMENTUL
Nr.de ex. : -
URBANISM /
AMENAJAREA Cod: P.O.Urb. 02 Pagina ...... din .....
TERITORIULUI Exemplar nr.: ........

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
- Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea

executarii lucrarilor de constructii

- Regulamentul General de Urbanism - aprobat prin HG nr. 525/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Legeanr. 227/ 2015 privind Codul Fiscal

- Legeanr. 207 2015 privind codul de procedura fiscala

6.3. Legislatia secundara

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata.
- Hotarari ale Consiliului Local;

- Planul urbanismtic general / Planul urbanismitc zonal;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;

- Dispozitia primarului
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor
Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.
Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.
Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.
Documente specifice :

1) Certificatul de urbanism - actul de inforrnare prin care autoritdtile publice locale, in
conformitate cu prevederile planurilor urbanistice si ale regulamentelor aferente acestora, ori
ale planurilor de amenajare a teritoriului, dupa caz avizate si aprobate potrivit legii, fac
cunoscute solicitantului elementele privind regimul juridic, economic si tehnic al terenurilor si
constructiilor existente la data solicitarii si stabilesc cerintele urbanistice care urmeaza sa fie
indeplinite, in functie de specificul amplasamnetului, precum si lista cuprinzand avizele si
acordurile legate, necesare n vederea autorizarii;

2) Autorizatia de construire / desfiintare - actul de autoritate al administratiei publice locale
pe baza caruia se pot realiza lucrari de constructii;

3) Acord unic — documentul cu valoare de aviz conform, necesar pentru elaborarea si emiterea
autorizatiei de construire / desfiintare, intocmit in baza concluziilor si propunerilor rezultate ca
urmare a examinarii si aprobarii documentatiilor tehnice depuse in vederea autorizarii;

4) Avizare - procedura de analiza si de exprimare a punctului de vedere al unei comisii tehnice
din structura ministerelor, a administratiei publice locale ori a altor organisme centrale sau
teritoriale interesate, avand ca obiect analiza solutiilor functionale, a indicatorilor tehnico-
economici si sociali ori a altor elemente prezentate prin documentatiile de amenajare a
teritoriului si urbanism sau prin proiectul pentru autorizarea executiei lucrarilor de constructii
- extras din proiectul tehnic pe baza caruia se vor executa lucrarile. Avizarea se concretizeaza

printr - un act (aviz favorabil sau nefavorabil) care are caracter tehnic de obligativitate;
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5) Aprobare - optiunea forului deliberativ al autoritatii competente de insusire a propunerilor
din documentatiile prezentate si sustinute de avizele tehnice favorabile, prealabil emise.. Prin
actul de aprobare se confera documentatiilor putere de aplicare, constituindu-se astfel ca
temei juridic In vederea realizarii programelor de dezvoltare teritoriala si urbanistica, precum si
al autorizarii lucrarilor de executie a obiectivelor de investitii;

6) Documentatii de amenajare a teritoriului si de urbanism - ansamblurile de documente
scrise si desenate, referitoare la un teritoriu definit, prin care se analizeaza situatia existenta si
se stabilesc obiectivele, actiunile si masurile de dezvoltare pe o perioada determinata. Structura
documentatiilor de amenajare a teritoriului ~ de urbanism cuprinde:

- planurile de amenajare a teritoriului;
- planurile urbanistice;
- regulamentele locale de urbanism;

7) Lucrari de constructii - operatiunile specifice prin care:

- se realizeaza constructii de orice fel : civile, industriale, agrozootehnice, edilitare
subterane si aeriene, cai de comunicatii, lucrari ingineresti, de arta, etc.;
- sedesfiinteaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare, dinamitare, etc.

8) Lucrari de modificare - lucrari de interventii asupra elementelor constructive, structurale

si/sau nestructurale, avand ca efect modificarea (totala sau in parte) a acestora, privind:
- modificarea planimetriei interioare sau exterioare;
- modificarea volumetriei.

9) Proiect urbanistic zonal - PUZ - detaliaza norme stabilite prin Planul Urbanistic General,
pentru 0 anumitd zond a comunei, sau defineste norme urbanistice pentru integrarea in
intravilan a unor suprafete mari aflate in extravilan,

10) Temeiul juridic - sistemul actelor normative din domeniu;

11) Autorizarea executarii lucrarilor de constructii - exercitarea autoritatii de catre
administratia publica judeteana si locald, dupad caz, precum si de catre administratia publica
centrala, 1n situatiile prevazute de Lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism, aprobate potrivit Legii, care se

constituie in temei juridic pentru realizarea de lucrari de constructii;
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12) Procedura de autorizare - ansamblul operatiunilor la nivelul autoritatilor abilitate prin
lege, precum si al solicitantului in raport cu acestea, care conduce la emiterea autorizatiei de
construire / desfiintare; constituie procedura de autorizare a executarii lucrarilor de constructii;

13) Transparenta procedurii de autorizare a executirii lucrarilor de constructii - atat la
nivelul certificatului de urbanism, cat si al autorizatiei de construire / desfiintare - se realizeaza
prin asigurarea caracterului public al acesteia, respectiv prin asigurarea dreptului publicului de

a f1 informat.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
PUG Planul urbanistic general
PUZ Planul urbanistic zonal
oT Documentatia tehnica pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii
DTAC Autorizarea executarii lucrarilor de construire
DTAD Autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare
DTOE Autorizarea executarii organizarii lucrarilor
DE Detalii de executie
Cu Certificat de urbanism
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Prin prezenta procedura se respectd prevederile legale privind primirea documentatiilor,
verificarea acestora si emiterea certificatelor de urbanism. Circuitul acestora trebuie sa fie unul

planificat si cuantificabil.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Certificatul de urbanism se emite de Primarie, abilitata sa autorizeze lucrarile de constructii, si
se elibereaza solicitantului in termen de cel mult 30 de zile de la data Inregistrarii cererii, mentionandu-
se iIn mod obligatoriu scopul emiterii acestuia. Pentru emiterea certificatului de urbanism solicitantul -
orice persoand fizicd sau juridicd interesatd - trebuie sd depund la registraturd o documentatie
cuprinzand: cerere-tip, planuri topografice sau cadastrale si documentul de plata a taxei de eliberare a

certificatului de urbanism.

La nivelul autoritatilor administratiei locale se instituie un registru de evidenta a certificatelor
de urbanism, in care acestea sunt inscrise in ordinea emiterii, numarul certificatului avand corespondent
in numarul de inregistrare a cererii. In registrul de evidenta a certificatelor de urbanism se inscriu datele
privind: adresa imobilului, numarul cadastral si numarul de carte funciara, numele, codul numeric
personal si adresa solicitantului, scopul pentru care s-a emis certificatul de urbanism, taxa achitata si

termenul de valabilitate a certificatului de urbanism.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :
Pentru emiterea certificatului de urbanism, solicitantul - orice persoana fizica sau juridica
interesata - trebuie sa depuna la emitent o documentatie cuprinzand:
a) cererea - tip (formularul - model F.1 ,,CERERE pentru emiterea, certificatului de
urbanism”), in conformitate cu precizarile privind completarea acesteia, cuprinzand:

1. elementele de identificare a solicitantului;
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2. elementele de identificare a imobilului pentru care se solicita emiterea certificatului
de urbanism, respectiv localitate, numar cadastral i numar de carte funciara, in cazul
in care legea nu dispune altfel;

3. elementele care definesc scopul solicitarii;

b) planuri cadastrale/topografice, cu evidentierea imobilelor in cauza, astfel:

1. pentru imobilele neinscrise in evidentele de cadastru si publicitate imobiliara: plan
de incadrare in zona, la una din scarile 1:10.000, 1:5.000, 1:2.000, 1:1.000, 1:500,
dupa caz, eliberat, la cerere, de catre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara;

2. pentru imobilele inscrise in evidentele de cadastru si publicitate imobiliara: extras
din planul cadastral de pe ortofotoplan si extras de carte funciara pentru informare
actualizat la zi, eliberate, la cerere, de catre biroul de cadastru si publicitate
imobiliara.

¢) documentul de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism, in copie.

8.2.3. Circuitul documentelor
1. Documentatia se depune la registraturd de catre solicitant - orice persoana fizicd sau
juridica interesata - Insotita de documentele aferente. Se verifica documentatia primita in
ceea ce priveste corectitudinea / continutul;
2. Documentatia se inregistreaza si se directioneaza catre persoanele responsabile;
3. Responsabilul cu urbanismul :
e verifica corectitudinea completarii cererii pentru CU;
e verificd achitarea taxei de CU (chitanta - de la Impozite i1 Taxe sau ordin de plata -
de la solicitantul CU);
e verifica amplasamentul, Incadrarea in documentatiile de urbanism aprobate (PUG,
PUZ, PUD);
e stabileste avizele necesare realizarii obiectivului solicitat;
e emite CU in cazul existentei tuturor documentelor, completate / intocmite conform
prevederilor legale;

e arhiveaza documentatia care a stat la baza eliberarii CU.

4. Eliberarea CU.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, registru de evidenta, calculatoare, internet,

birotica, consumabile;

8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru emiterea certificatelor de urbanism structurile de specialitate ale organelor emitente au

urmatoarele atributii specifice:

a)

b)

d)

g)
h)

solicitarea avizului primarului unitdtii administrativ-teritoriale in a carei raza se afla
imobilul, in situatia in care emitentul este Presedintele consiliului judetean;

verificarea confinutului documentelor depuse, respectiv a proiectului de certificat de
urbanism intocmit potrivit prevederilor art.19 alin. (1), Tnaintat spre avizare la consiliul
judetean de catre primarul comunei, oragului sau municpiului, dupa caz, in situatia in care
nu sunt constituite structuri de specialitate la nivelul primariei, in conformitate cu prevederile
art. 45 alin. (1) si (2) din Lege;

determinarea reglementdrilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor
cuprinse 1n planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru
care se solicita certificatul de urbanism;

urbanism cu reglementdrile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor
cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru
proiectarea investitiei;

stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum si a unor
eventuale studii si a studiilor de specialitate necesare autorizarii;

verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism,;
redactarea si emiterea certificatului de urbanism;

asigurarea transmiterii catre primari, spre stiintd, a actelor emise, in situatia in care emitentul

este Presedintele consiliului judetean.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Potrivit prevederilor art. 6 alin. (1) si (4) din Lege, certificatul de urbanism este un act de
informare privind regimul juridic, economic si tehnic al imobilului, precum si cerintele urbanistice
specifice amplasamentului, determinate in conformitate cu prevederile documentatiilor de urbanism
avizate si aprobate, document care se elibereaza, la cerere, oricarui solicitant - persoand fizica sau
persoana juridica.

Persoana responsabili cu urbanismul verifica documentatia depusi si se asigura ca este completa. In
cazul in care nu este completd, documentatia se returneaza cétre solicitant pentru completare. Verificarea
documentatiei pentru emiterea certificatului de urbanism se refera la verificarea existentei documentului
de plata, a legalitatii lui si a corectitudinii valorii incasate in raport cu suprafata, HCI, etc., la verificarea
continutului, a legalitatii si corectitudinii pieselor scrise / desenate prezentate, la identificarea verificarea
amplasamentului, verificarea Incadrarii in documentatiile de urbanism aprobate (PUG, PUZ, PUD dupa
caz), la stabilirea avizelor necesare.

In cazul in care documentatia este completi, aceasta se inregistreaza, inclusiv cererea petentului de
eliberare a Certificatului de Urbanism. Aceasta se face in registrul unic de evidenta. Daca documentatia este
incompletd, se intocmeste adresa de completare a documentatie in vederea eliberarii certificatului de
urbanism, pe care o trimit petentului in termen de cinci zile, prin registratura comunei. In cazul
documentatiei complete, persoana din cadrul Compart. Urbanism, Amenajarea Teritoriului emite

certificatul de urbanism si o trimite spre aprobare catre Primar.

Certificatul de urbanism se semneaza de catre de primar, de secretar si de catre persoana cu
responsabilitate In domeniul amenajarii teritoriului i urbanismului responsabilitatea emiterii acestuia
revenind semnatarilor, potrivit atributiilor stabilite conform legii. La finalizare, Certificatul de urbanism

este eliberata catre solicitant pe baza de semnatura.

Certificatul de urbanism nu confera dreptul de a executa lucrari de constructii.

Certificatul de urbanism se emite si in vederea concesiondrii de terenuri, a adjudecarii prin
licitatie a proiectarii lucrarilor publice in faza "Studiu de fezabilitate" si pentru cereri in justitie si

operatiuni notariale privind circulatia imobiliard atunci cand operatiunile respective au ca obiect
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imparteli ori comasari de parcele solicitate in scopul realizarii de lucrari de constructii, precum si

constituirea unei servituti de trecere cu privire la un imobil. Operatiunile juridice mentionate se

efectueaza numai 1n baza certificatului de urbanism, iar nerespectarea acestor prevederi se sanctioneaza

cu nulitatea actului.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Nr.
Compartimentul | Operatiunea | Secretar Primar Arhiva
crt.
Urbanism /
1 amenajarea E \4 Ap Ah
teritoriului
2 Impozite si taxe E A%
3 Cadastru E A%
4 Registrul Agricol E A% Ap
5 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
Anexa F 1 Cerere pentru emiterea certificatului de urbanism
A 4 Solicitare privind emiterea avizul structurii de specialitate din cadrul Consiliului
nexa
judetean asupra proiectului (propunerii) de "Certificat de urbanism";
Anexa F 5 Avizul arhitectului sef al consiliului judetean privind emiterea CU
Anexa F 6 Certificatul de urbanism
Anexa F 7 Cerere pentru prelungirea valabilitatii Certificatului de urbanism
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Anexa F 1
Catre,
PRIMARUL .
CERERE
PENTRU EMITEREA CERTIFICATULUI DE URBANISM
Subsemnatul (1) JONPLIIIIIIIIIIILI
domiciliul ) municipiul
cu in judetul orasul
Sediul comuna
satul sectorul cod postal strada
nr. bl. sc. et. ap. telefon / fax e-mail
in calitate de / reprezentant al CUIL ,

[.1. Elaborarea documentatiei pentru autorizarea executirii lucrarilor de constructii, in conformitate cu prevederile art.3 alin(1)
din Lege, privind:

[1.1.1, Lucrari de construire

[1 1.2. Lucrari de desfiintare
[J a) lucrari de construire, reconstruire, consolidare, modificare, extindere, reabilitare, schimbare de destinatie sau de reparare a
constructiilor de orice fel, precum si a instalatiilor aferente acestora, cu exceptia celor prevazute la art.12. din Legea nr.50/1991;
[ b) lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare, restaurare, conservare, precum si orice alte lucrari,
indiferent de valoarea lor, care urmeaza sa fie efectuate la constructii reprezentdnd monumente istorice, stabilite potrivit legii;
[ ¢) lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare si reabilitare, privind cdile de comunicatie de orice
fel, drumurile forestiere, lucrarile de artd, retele si dotari tehnico-edilitare, lucrdrile hidrotehnice, amenajarile de albii, lucrérile de
imbunatatiri funciare, lucrarile de instalatii de infrastructurd, lucrarile pentru noi capacitati de producere, de transport, de distributie a
energiei electrice gi/sau termice, precum si de reabilitare si de retehnologizare a celor existente;
[ d) imprejmuiri si mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, piete si alte lucrari de amenajare a spatiilor publice;
[Je) lucrari de foraje si excavari necesare pentru efectuarea studiilor geotehnice si a prospectiunilor geologice, proiectarea si deschiderea
exploatarilor de cariere si balastiere, a sondelor de gaze si petrol, precum si a altor exploatari de suprafata sau subterane;
[ f) lucrari, amenajari §i constructii cu caracter provizoriu necesare in vederea organizarii executarii lucrarilor, in conditiile prevazute
la art.7 alin.(1.1) din Legea nr. 50/1991;
[J g) organiza rea de tabere de corturi, casute sau rulote;
[ h) lucrari de constructii cu caracter provizoriu, chioscuri, tonete, cabine, spatii de expunere situate pe cdile si spatiile publice, corpuri
si panouri de afisaj, firme si reclame, precum si anexele gospodaresti ale exploatatiilor agricole situate in extravilan;
[] 1) cimitire - noi si extinderi.
[J 2. Operatiuni notariale privind circulatia imobiliara:

[J vanzari | cumparari [J concesionari | cesiondri | dezmembrari [J parcelari  [] comasari | partaje
[J succesiuni
0 3. Adjudecare prin licitatie a proiectirii lucririlor publice ( denUMIre) ™. .u.iiueeeueeeueeenerenerrnereneeenereesensenemensesnesenes
[ 4. Cereri in justitie
| 5. Alte scopuri previzute de lege (definire) ]
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in sprijinul identificarii imobilului anexez: planul cadastral/topografic actualizat la zi, scara 1:.......... precum si extrasul de
carte funciara pentru informare, eliberate de OCPLay .......o.iiiii i e e e
Suprafata terenului — gi/sau constructiei pentru care solicit certificatul de urbanism este de m 2
SEMNATURA )
Data L.S.

*) Se completeaza, dupd caz : - Presedintele Consiliului Judetean - Primarul municipiului/orasului/comunei
**) Se introduce ,, X" in caseta §i se anuleaza ce nu corespunde

**%) Se face precizarea, dupd caz
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PRE CIZARI privind completarea formularului

”CERERE
PENTRU EMITEREA CERTIFICATULUI DE URBANISM”
1) Numele §i prenumele solicitantului:
- persoand fizicd, sau
- reprezentant al firmei (persoand juridicd), cu precizarea denumirii acesteia, precum §i a
calitatii solicitantului in cadrul firmei.

2) Domiciliul/sediul firmei:
Pentru persoand fizicd
- se completeaza cu date privind domiciliul acesteia;
Pentru persoand juridicd
- se completeaza cu date privind sediul social al firmei.

3) Alte elemente de identificare
In situatia in care amplasamentul imobilului nu este evidentiat in planurile cadastrale sau

topografice ale localitatii / teritoriului administrativ (la scarile 1:500, 1:2000 sau 1:10.000, dupa caz) aflate
in gestiunea oficiului de cadastru si publicitate imobiliara teritorial, pentru identificarea imobilului
solicitantul va putea prezenta, dupd caz, informatii privind:
- localitatea, numar cadastral §i numar de carte funciard, in cazul in care legea nu dispune altfel, sau
- elemente de reper, general cunoscute, sau

- numarul de ordine si suprafata de teren inscrise in Registrul agricol, sau

- plan de situatie extras din cadrul unor studii si/sau planuri urbanistice elaborate anterior in
zond.

4) Planurile cadastrale/topografice, cu evidentierea imobilelor in cauzd, astfel:

- pentru imobilele neinscrise in evidengele de cadastru si publicitate imobiliard:
Plan de incadrare in zona, la una din scarile 1:10.000, 1:5.000, 1:2.000, 1:1.000, 1:500, dupa caz, eliberat
la cerere, de catre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara;

- pentru imobilele inscrise in evidentele de cadastru si publicitate imobiliard:
Extras din planul cadastral de pe ortofotoplan si extrasul de carte funciara pentru informare actualizat la zi,
eliberate la cerere, de cdtre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara

5). La rubrica « Semndtura »
se va inscrie i in clar numele solicitantului : persoand fizica sau reprezentant al persoanei juridice..
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Anexa F 4

ROMANIA
JUDETUL
PRIMARIA COMUNEI
PRIMAR

Nr. din

Citre,
CONSILIUL JUDETEAN

Domnului Arhitect Sef

Urmare cererii inregistrata cu nr. din pentru emiterea certificatului de urbanism,
(O]
solicitat de )

municipiul
cu domiciliul ® in judetul , orasul
sediul comuna
satul , sectorul ,cod postal

> strada , Ir. ,
bl. , SC. , et. , ap , telefon/fax , e-mail

pentru imobilul - teren si/sau constructii -, situat in judetul —— ,
municipiul
orasul , satul , sectorul , comuna

cod postal , strada , T , bl. , SC. , et. ,ap.
3)
sau identificat prin

R @
in scopul

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrarilor de constructii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, va rugam sa emiteti avizul structurii de specialitate din
cadrul Consiliului judetean asupra proiectului (propunerii) de ,, Certificat de urbanism’’ anexat prezentei.

PRIMAR SECRETAR,

ARHITECT SEF *

(1) Numele si prenumele solicitantului
(2) Adresa solicitantului
(3) Date de identificare ale imobilului- teren si/sau constructii
(4)Scopul eliberarii certificatului de urbanism conform precizarii solicitantului, formulata in cerere
*) Se va semna de arhitectul sef sau « pentru arhitectul sef » , de catre persoana cu responsabilitate in domeniul
amenajarii teritoriului §i urbanismului, specificandu-se functia si titlul profesional, dupa caz
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Anexa F 5
ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN
ARHITECT SEF
Nr. din

Doamnei / Domnului

PRIMAR al municipiului/orasului/comunei

Urmare cererii dvs. nr. din

9]
vederea eliberarii certificatului de urbanism solicitat de

, pentru emiterea avizului structurii de specialitate in

)

municipiul

cu domiciliul ” in judetul , orasul ,
sediul comuna

satul ,sectorul __--- , cod postal _ --- strada . .
bl._ - ,sc._--- et - Jap._ -
telefon/fax . - e-mail

pentru imobilul - teren si/sau constructii - situat in judetul _ ,
orasul , satul ,sectorul  ---  codpostal |
comuna
strada ,nr __--- _bl. - _sc. --- et - Jap. -

3)
sau identificat prin

4)
Depusa pentru

In urma analizarii proiectului (propunerii) de Certificat de urbanism i a verificarii datelor existente, se

emite urmatorul

5)
AVIZ

L.S.

ARHITECT SEF,

(1) Numele si prenumele solicitantului
(2) Adresa solicitantului
(3) Date de identificare a imobilului — teren si/sau constructii

(4) Scopul eliberarii certificatului de urbanism conform precizarii solicitantului, formulata in cerere

(5) Se vor preciza elementele privind regimul juridic,economic si tehnic ale imobilului — teren si/sau constructii, rezultate
din documentatiile de urbanism si de amenajare a teritoriului aprobate, precum si din hotararile consiliului local/judetean
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Anexa F 6
ROMANIA
JUDETUL
PRIMARIA COMUNEI
Nr. din
CERTIFICAT DE URBANISM
Nr. din
IN SCOPUL.:
Ca urmare a Cererii adresate de D
domiciliul (2) municipiul
cu _ injudetul , orasul ,
Sediul comuna
satul , sectorul --, cod postal » strada
, nr. , bl. , SC. , et. , ap. ,
telefon / fax , e-mail ,
inregistrata la nr. din ,
pentru imobilul - teren si/sau constructii - , situat in judetul
municipiul
orasul , satul , sectorul ,
comuna
cod postal > strada , nr , bl.
, SC. , et. , ap. )

3)

sau identificat prin ,

in temeiul reglementarilor Documentatiei de urbanism faza PATJ/PUG/ /PUZ/PUD, aprobata prin
H.C.L. nr. din ,

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

SE CERTIFICA:

1. REGIMUL JURIDIC :

2. REGIMUL ECONOMIC :
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3. REGIMUL TEHNIC :

Prezentul certificat de urbanism poate fi utilizat / nu poate fi utilizat in scopul declarat 4)
pentru / intrucat:

(4)  Scopul emiterii certificatului de urbanism conform precizarii solicitantului, formulatd in cerere

CERTIFICATUL DE URBANISM NU TINE LOC DE AUTORIZATIE DE
CONSTRUIRE / DESFIINTARE
SINU CONFERA DREPTUL DE A EXECUTA LUCRARI DE CONSTRUCTII

4. OBLIGATI ALE TITULARULUI CERTIFICATULUI DE URBANISM :
In scopul elaborarii documentatiei pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii — de
construire / de desfiintare — solicitantul se va adresa autoritatii competente pentru protectia mediului:

(autoritatea competentd pentru protectia mediului, adresa) — denumirea §i adresa acesteia se personalizeaza prin grija autoritatii administratiei publice
emitente -

In aplicarea Directivei Consiliului 85/337/CEE (Directiva EIA) privind evaluarea efectelor anumitor
proiecte publice si private asupra mediului, modificata prin Directiva Consiliului 97/11/CE si prin Directiva
Consiliului si Parlamentului European 2003/35/CE privind participarea publicului la elaborarea anumitor
planuri si programe in legatura cu mediul si modificarea, cu privire la participarea publicului si accesul la
justitie, a Directivei 85/337/CEE si a Directivei 96/61/CE, prin certificatul de urbanism se comunica
solicitantului obligatia de a contacta autoritatea teritoriald de mediu pentru ca aceasta sa analizeze si sd decida,
dupa caz, incadrarea / neincadrarea proiectului investitiei publice / private in lista proiectelor supuse evaluarii
impactului asupra mediului.

in aplicarea prevederilor Directivei Consiliului 85/337/CEE, procedura de emitere a acordului de
mediu se desfdsoara dupd emiterea certificatului de urbanism, anterior depunerii documentatiei pentru
autorizarea executarii lucrarilor de constructii la autoritatea administratiei publice competente.

In vederea satisfacerii cerintelor cu privire la procedura de emitere a acordului de mediu autoritatea
competentd pentru protectia mediului stabileste mecanismul asigurdrii consultdrii publice, centralizarii
optiunilor publicului si formularii unui punct de vedere oficial cu privire la realizarea investitiei in acord cu
rezultatele consultarii publice.

In aceste conditii:

Dupa primirea prezentului certificat de urbanism, TITULARUL are obligatia de a se prezenta la
autoritatea competenta pentru

protectia mediului In vederea evaluarii initiale a investitiei si stabilirii demararii procedurii de evaluare a
impactului asupra mediului si /sau a procedurii de evaluare adecvati. In urma evaludrii initiale a
notificarii privind intentia de realizare a proiectului se va emite punctul de vedere al autoritatii competente
pentru protectia mediului

In situatia in care autoritatea competenti pentru protectia mediului stabileste efectuarea evaludrii
impactului asupra mediului si/sau a evaluarii adecvate, solicitantul are obligatia de a notifica acest fapt
autoritatii administratiei publice competente cu privire la mentinerea cererii pentru autorizarea executarii
lucrarilor de constructii
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In situatia in care, dupa emiterea certificatului de urbanism ori pe parcursul derularii procedurii de
evaluare a impactului asupra mediului, solicitantul renunta la intentia de realizare a investitiei, acesta are
obligatia
de a notifica acest fapt autoritatii administratiei publice competente

5. CEREREA DE EMITERE A AUTORIZATIEI DE CONSTRUIRE / DESFIINTARE VA FI
INSOTITA DE URMATOARELE DOCUMENTE:

a) certificatul de urbanism (copie);

b) dovada titlului asupra imobilului, teren si/sau constructii, sau, dupd caz, extrasul de plan cadastral
actualizat la zi si extrasul de carte funciara de informare actualizat la zi, in cazul in care legea nu dispune altfel
(copie legalizata)
c¢) documentatia tehnica — D.T., dupa caz (2 exemplare originale):

OD.T.A.C. O D.T.O.E. O D.T.A.D.

d) avizele si acordurile de amplasament stabilite prin certificatul de urbanism:
d.1. avize §i acorduri privind utilitatile urbane i infrastructura (copie):

O alimentare cu apa O gaze naturale Alte avize/acorduri
O canalizare O telefonie O
O alimentare cu energie electrica O salubritate O
O alimentare cu energie termica O transport urban O
d.2. avize §i acorduri privind:
O securitatea la incendiu O protectia civila O sanatatea populatiei

d.3. avize / acorduri specifice ale administratiei publice centrale si/sau ale serviciilor descentralizate
ale acestora (copie):

O

O
O

d.4. studii de specialitate (1 exemplar original):

O
O
O
O O

O e) punctul de vedere / actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului (copie)
O f) dovada inregistrarii proiectului la Ordinul Arhitectilor din Romania (1 exemplar original)
O g) documentele de plata ale urmatoarelor taxe (copie)

Prezentul certificat de urbanism are valabilitate de luni de la data emiterii.
PRIMAR, SECRETAR,
L.S. ARHITECT SEF,

RESPONSABIL URBANISM,

Achitat taxa de : , conform chitantei nr. din

b

Prezentul certificat de urbanism a fost transmis solicitantului direct / prin posta la data de
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In conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrérilor de
constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

A.
B. SE PRELUNGESTE VALABILITATEA
CERTIFICATULUI DE URBANISM
de la data de pana la data de

Dupa aceasta data, o noua prelungire a valabilitatii nu este posibild, solicitantul urmand sa
obtind, in conditiile legii, un alt certificat de urbanism.

PRIMAR, SECRETAR,

L.S. ARHITECT SEF,

Data prelungirii valabilitatii :

Achitat taxa de : lei, conform chitantei nr.
din
Transmis solicitantului la data de direct / prin posta.
*) Se completeazd, dupid caz : - Consiliului judetean / Primdria municipiului Bucuresti / sectorului ___ al municipiului

Bucuresti / Primaria municipiului / Primaria orasului / Primadria comunei
**) Scopul emiterii certificatului de urbanism conform precizarii solicitantului, formulatd in cerere

**%) Qe completeaza, dupd caz : - Presedintele Consiliului judetean / Primarul General al municipiului Bucuresti /
Primarul sectorului al municipiului Bucuresti / Primar

**%%) Se va semna, dupa caz, de catre arhitectul sef sau ,,pentru arhitectul sef” de catre persoana cu responsabilitate in
domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului precizandu-se functia i titlul profesional
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Anexa F 7
Catre,
Primarul comunei
CERERE
pentru prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism
Subsemnatul (1 LCNPILITITIIITIITIIITITIT
cu domiciliul ® in judetul , orasul ,
sediul comuna
satul , sectorul ___, cod postal s strada nr.
bl. , SC. , et. , ap. , telefon/fax , e-mail .

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, solicit:
prelungirea valabilitatii
CERTIFICATULUI DE URBANISM
Nr. din

pentru imobilul -teren si/sau constructii- situat in judetul ,
municipiul

orasul , satul , sectorul , cod postal ,
comuna
strada , T, , bl. , SC. , et. , ap. ,

sau identificat prin ®

Solicit prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism nr. /
din data de pana la data de

Anexez prezentei cereri:
- certificatul de urbanism nr. / (in original)
- documentul privind achitarea taxei (in copie)

SEMNATURA,
L.S.

Data

(1) Numele i prenumele solicitantului
(2) Adresa solicitantului
(3) Date de identificare a imobilulu i -teren si/sau constructii-
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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P.O. Urb. 03
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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Responsabil
1.1 Elaborat Sandu Teodor ‘ 16.04.2018
Urbanism
1.2 Verificat Moscu loan Comisie SCIM | 16.04.2018
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Rezivia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si
Comp. Functia Data primirii | Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Informare ) )
3.1 1 Urbanism | Responsabil | Sandu Teodor | 16.04.2018
/ Aplicare
Stanciu
32 Aprobare 2 Primar Primar ‘ 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan 16.04.2018
SCIM
34 Arhivare 1 Urbanism | Responsabil | Sandu Teodor 16.04.2018
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste modul de emitere a autorizatiilor de construire si se aplicad de catre

responsabilul cu atributii in domeniu.

Procedura descrie activitatile desfasurate in cursul primirii, verificarii, 1ntocmirii si eliberarii

autorizatiei de construiere pentru constructiile de pe teritoriul administrativ al comunei. Se stabileste

fluxul de lucru parcurs in primirea, intocmirea eliberarea i evidenta autorizatiilor.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite

aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald;

Procedura de autorizare - care incepe odatd cu depunerea cererii de emitere a autorizatiei de
construire, cu mengionarea in mod expres a scopului solicitarii actului, prin care solicitantul isi anunta

intentia de a realiza un imobil.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Se refera la documentatia specifica obtinerii autorizatiei de construire §i care constituie
ansamblul operatiunilor la nivelul administratiei publice locale care au ca finalitate autorizarea lucrarilor

de constructii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata

Autorizatia de construire/desfiintare este actul final de autoritate al administratiei publice
competente potrivit legii, in baza caruia se pot executa lucrari de constructii si pe baza caruia se asigura
aplicarea masurilor legale referitoare la amplasarea, conceperea, realizarea, exploatarea si postutilizarea
constructiilor cu privire la construirea, respectiv desfiinfarea constructiilor, inclusiv a instalatiilor
aferente, precum si a amenajarilor, dupa caz.

In general lucrarile de executie a instalatiilor aferente constructiilor se autorizeazi, de regula,
odati cu lucririle de constructii, constituind impreuna cu acestea lucrarile de baza. In anumite situatii,

lucrarile de executie a instalatiilor aferente constructiilor se pot autoriza separat.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati
- Compartimentele implicate in derularea operatiunilor :

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agricultura.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
- Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea

executarii lucrarilor de constructii

- Regulamentul General de Urbanism - aprobat prin HG nr. 525/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Legeanr. 227/ 2015 privind Codul Fiscal

- Legeanr. 207 2015 privind codul de procedura fiscala

6.3. Legislatia secundara

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata.
- HCL

- PUG/PUZ

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;

- Dispozitia primarului
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia asemenea,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

1)

2)

3)

4)

5)

Documente specifice :

Autorizatia de construire / desfiintare - actul de autoritate al administratiei publice locale
pe baza caruia se pot realiza lucrari de constructii;

Acord unic — documentul cu valoare de aviz conform, necesar pentru elaborarea si emiterea
autorizatiei de construire / desfiintare, intocmit in baza concluziilor si propunerilor rezultate ca
urmare a examinarii si aprobarii documentatiilor tehnice depuse in vederea autorizarii;
Avizare - procedura de analiza si de exprimare a punctului de vedere al unei comisii tehnice
din structura ministerelor, a administratiei publice locale ori a altor organisme centrale sau
teritoriale interesate, avand ca obiect analiza solutiilor functionale, a indicatorilor tehnico-
economici si sociali ori a altor elemente prezentate prin documentatiile de amenajare a
teritoriului si urbanism sau prin proiectul pentru autorizarea executiei lucrarilor de constructii
- extras din proiectul tehnic pe baza caruia se vor executa lucrarile. Avizarea se concretizeaza
printr - un act (aviz favorabil sau nefavorabil) care are caracter tehnic de obligativitate;
Aprobare - optiunea forului deliberativ al autoritatii competente de insusire a propunerilor
din documentatiile prezentate si sustinute de avizele tehnice favorabile, prealabil emise.. Prin
actul de aprobare se confera documentatiilor putere de aplicare, constituindu-se astfel ca
temei juridic In vederea realizarii programelor de dezvoltare teritoriala si urbanistica, precum si
al autorizarii lucrarilor de executie a obiectivelor de investitii;

Documentatii de amenajare a teritoriului si de urbanism - ansamblurile de documente

scrise si desenate, referitoare la un teritoriu definit, prin care se analizeaza situatia existenta si
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6)

7)

8)
9)

se stabilesc obiectivele, actiunile si masurile de dezvoltare pe o perioada determinata. Structura
documentatiilor de amenajare a teritoriului ~i de urbanism cuprinde:

- planurile de amenajare a teritoriului;

- planurile urbanistice;

- regulamentele locale de urbanism;

Lucrari de constructii - operatiunile specifice prin care:

- se realizeaza constructii de orice fel : civile, industriale, agrozootehnice, edilitare

subterane si aeriene, cai de comunicatii, lucrari ingineresti, de arta, etc.;

- sedesfiinteaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare, dinamitare, etc.
Lucrari de modificare - lucrari de interventii asupra elementelor constructive, structurale
si/sau nestructurale, avand ca efect modificarea (totala sau in parte) a acestora, privind:

- modificarea planimetriei interioare sau exterioare;

- modificarea volumetriei.

Temeiul juridic - sistemul actelor normative din domeniu;

Autorizarea executiarii lucrarilor de constructii - exercitarca autoritatii de catre
administratia publicd judeteana si locald, dupd caz, precum si de catre administratia publica
centrala, 1n situatiile prevazute de Lege, cu privire la punerea in aplicare a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism, aprobate potrivit Legii, care se

constituie in temei juridic pentru realizarea de lucrari de constructii;

10) Procedura de autorizare - ansamblul operatiunilor la nivelul autoritatilor abilitate prin

lege, precum si al solicitantului in raport cu acestea, care conduce la emiterea autorizatiei de

construire / desfiintare; constituie procedura de autorizare a executarii lucrarilor de constructii;

11) Transparenta procedurii de autorizare a executirii lucrarilor de constructii - atat la

nivelul certificatului de urbanism, cat si al autorizatiei de construire / desfiintare - se realizeaza
prin asigurarea caracterului public al acesteia, respectiv prin asigurarea dreptului publicului de

a f1 informat.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea

Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite

E elaborare

v verificare

Ap aprobare

Ah arhivare
Acp alte compartimente;

Scr Secretar
PUG Planul urbanistic general
PUZ Planul urbanistic zonal

oT

Documentatia tehnica pentru autorizarea executarii lucrarilor de

constructii

DTAC Autorizarea executarii lucrarilor de construire

DTAD Autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare

DTOE Autorizarea executarii organizarii lucrarilor
POT Procentul de ocupare a terenului;
CUT Coeficientul de utilizare a terenului

PTh Proiect tehnic

DE Detalii de executie
AC Autorizatie de construire
AD Autorizatie de desfiintare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Prin prezenta procedura se respectd prevederile legale privind primirea documentatiilor,

verificarea acestora §i emiterea autorizatiilor de construire. Circuitul acestora trebuie sa fie unul

planificat si cuantificabil.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Autorizatiile de construire sau de desfiintare pentru executarea lucrarilor de constructii se emit de

catre autoritatile administratiei publice, potrivit competentelor, pentru lucrarile care se executa in cadrul

unitatii administrativ-teritoriale. Pentru emiterea autorizatiei, solicitantul - orice persoana fizica sau

juridica interesata - trebuie sd depuna la registraturd o documentatie, conforma prevederilor legale.

i

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Documentele necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare sunt :

Registru de evidentd a autorizatiilor de construire/desfiintare;

Cererea pentru emiterea autorizatiei de construire, inclusiv anexa obtinuta de la emitent;
Certificatul de urbanism;

Dovada titlului asupra imobilului, teren si/sau constructii, in copie legalizata sau, dupa caz,
extrasul de plan cadastral actualizat la zi si extrasul de carte funciara de informare actualizat la
zi, In cazul in care legea nu dispune altfel;

Documentatia tehnica - D.T., in doud exemplare, dintre care un exemplar se arhiveaza la emitent
si un exemplar vizat spre neschimbare se returneaza beneficiarului; De asemenea se va avea in
vedere si eventualele avize specifice aferente (aviz circulatie, aviz pentru ocuparea temporara a
domeniului public, aviz sanitar, aviz/contract cu societatea de salubritate, etc.);

Avizele, acordurile si punctul de vedere/actul administrativ al autoritatii pentru protectia
mediului competente, solicitate prin certificatul de urbanism;

Studiile de specialitate, nota tehnica justificativa sau raportul de expertiza tehnica pentru lucrari
de interventie la constructii existente, raportul de audit energetic, raportul de expertizd a

sistemelor tehnice, certificatul de performanta energetica a cladirii, pentru lucrari de interventie
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in vederea cresterii performantei energetice la cladiri si/sau pentru lucrari de renovare majora,
precum si studiul privind posibilitatea montarii/utilizarii unor sisteme alternative de producere
a energiei, in cazurile prevazute de legislatia privind performanta energetica a cladirilor si in
masura In care prin auditul energetic al cladirii se stabileste ca acest lucru este posibil din punct
de vedere tehnic, functional, economic si al mediului inconjurator, solicitate prin certificatul de
urbanism, in conditiile legii.

8. In situatia in care, prin certificatul de urbanism a fost solicitati elaborarea unor studii
suplimentare, sintezele acestora se anexeaza documentatiei, inclusiv avizele/aprobarile obtinute

pentru acestea.

Documentatia pentru autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare, elaboratd in temeiul si cu
respectarea prevederilor documentatiilor de urbanism, avizate si aprobate, potrivit legii, are aceeasi
structura cu documentatia pentru autorizatia de construire si este consideratd completa daca, pe langa
cererea pentru emiterea autorizatiei de desfiintare, cuprinde aceleasi documente mentionate la

autorizarea de construire si certificatul de atestare fiscald privind valoarea de impozitare a imobilului.

Documentatia tehnica - DT este documentatia tehnico-economica distincta care sta la baza
emiterii autorizatiei de construire/desfiintare si prin care se stabilesc principalele coordonate privind
incadrarea 1n indicii urbanistici aprobati, amplasarea constructiilor si relatiile acestora cu vecinatatile,
schemele si fluxurile functionale, compozifia spatiala, structura de rezistenta, expresia de arhitectura,
dotarea si echiparea constructiilor, inclusiv solutiile de asigurare, bransare si racordare a acestora la

infrastructura edilitard urbane necesare, dupa caz.

In functie de scopul solicitirii, documentatia tehnica - D.T. poate fi:

1. documentatie tehnica - D.T. (D.T.A.C.4+D.T.O.E.) pentru autorizarea executarii
lucrarilor de construire, inclusiv pentru lucrdrile aferente organizarii executarii
lucrarilor;

2. documentatie tehnica - D.T. (D.T.A.D.+D.T.O.E.) pentru autorizarea executarii
lucrarilor de desfiintare a lucrarilor/constructiilor, inclusiv pentru autorizarea lucrarilor

aferente organizarii executarii lucrarilor.
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8.2.3. Circuitul documentelor

1.

Documentatia se depune la registraturd de catre solicitant - orice persoand fizicad sau

juridica interesata - insotita de documentele aferente. Se verificd documentatia primita in

ceea ce priveste corectitudinea / continutul;

Documentatia se inregistreaza si se directioneaza catre persoanele responsabile;

Responsabilul cu urbanismul :

verificd corectitudinea completarii cererii pentru AC / AD;

verificd achitarea taxei de AC / AD (chitanta - de la Impozite si Taxe sau ordin de

plata - de la solicitant);

verificd documentatia specifica pentru autorizare, respectiv avizele stabilite prin

certificatul de urbanism

avizul structurii de specialitate din cadrul consiliului judetean;

avizele / acordurilor furnizorilor/administratorilor de utilitati (alimentare cu apa,
canalizare, electricitate, gaze, termoficare, telecomunicatii, salubritate, transport
urban - inclusiv solutiile de asigurare, bransare si racordare a acestora la
infrastructura edilitara, dupa caz),

avizele/acordurile autoritatilor centrale ori ale serviciilor deconcentrate ale
acestora, dupa caz, potrivit cerintelor stabilite §i inscrise in certificatul de
urbanism - asigurarea si racordarea/bransarea la infrastructura edilitara, in
conditiile impuse de caracteristicile si amplasamentul retelelor de
distributie/transport energetic din zona de amplasament; racordarea la reteaua
cailor de comunicatii; securitatea la incendiu, protectia civila si protectia sanatatii
populatiei; cerintele specifice unor zone cu restrictii stabilite prin reglementari
speciale.

in vederea satisfacerii cerintelor legislatiei pentru protectia mediului, prin
procedura de autorizare se prevede obtinerea urmatoarelor acte ale autoritagii
competente pentru protectia mediului : punctul de vedere al autoritafii
competente pentru protectia mediului - pentru investitiile care nu se supun
procedurilor de evaluare a impactului asupra mediului si evaluarii adecvate / actul

administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului - pentru
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investitiile care se supun evaludrii impactului asupra mediului si/sau evaluarii

adecvate;

- Acordul vecinilor, daca este cazul;

- Documentatiile tehnice - D.T. (D.T.A.C./D.T.A.D.), precum si proiectele tehnice

- P.Th. care dezvolta documentatiile tehnice - D.T. sa fie elaborate de colective

tehnice de specialitate / autorizate;

e cmite AC/ AD in cazul existentei tuturor documentelor, completate / Intocmite

conform prevederilor legale;

e arhiveaza documentatia care a stat la baza eliberarii AC / AD;

4. Eliberarea AC/ AD.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, registru de evidenta, calculatoare, internet,
birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare structurile de specialitate ale organelor

a. verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii

emitente au urmatoarele atributii specifice:

tuturor actelor necesare autorizarii;

b. verificarea modului 1n care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile

din avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul

de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competenta pentru protectia mediului;

71




COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
JUDETUL IASI EMITEREA SI EVIDENTA Nr. De exemplare: 2
AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE

Revizia: -
COMPARTIMENTUL
Nr.de ex. : -
URBANISM /
AMENAJAREA Cod: P.O.Urb. 03 Pagina ...... din .....
TERITORIULUI Exemplar nr.: ........

c. verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul incadrarii
solutiilor propuse 1n prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului
de urbanism;

d. redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare;

e. emiterea de cétre structurile de specialitate din cadrul consiliilor judetene a avizelor solicitate
de primarii unitatilor administrativ-teritoriale 1n situatia inexistentei structurilor de
specialitate la nivelul primariilor respective;

f. asigurarea transmiterii catre primari, spre stiintd, a actelor emise, in situatia in care emitentul
este Presedintele consiliului judetean, precum si autorititile administratiei publice centrale

competente potrivit legii

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Solicitantul autorizatiei de construire/desfiintare poate fi orice persoana fizica sau juridica titular
al unui drept real asupra imobilului -teren si/sau constructii -, identificat prin numar cadastral, in cazul
in care legea nu dispune altfel, care atesta dreptul acestuia de a executa lucrari de constructii. Solicitarea
emiterii unei autorizatii de construire/desfiintare se poate face fie direct de catre detinatorul/detinatorii
titlului asupra imobilului sau de investitori, fie prin intermediul unui Imputernicit, desemnat in conditiile
legii, care poate fi consultantul, proiectantul, orice altd persoana fizica, ori o persoana juridica autorizata

care are 1n obiectul de activitate managementul sau proiectarea lucrarilor de constructii.

In vederea obtinerii autorizatiei de construire/desfiintare solicitantul trebuie si se adreseze
autoritatii administratiei publice locale emitenta a certificatului de urbanism, care are obligatia de a
comunica solicitantului cuantumul taxei de emitere a autorizatiei, calculatd potrivit prevederilor Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare, a normelor de aplicare a
acesteia, precum si al altor taxe legale, dupd caz. Dupa achitarea taxei/taxelor prevazute solicitantul va
depune documentatia cuprinzand toate documentele specifice, insotitd de copia documentului de plata

a taxei/taxelor.

Documentatia prezentata in conditiile prevederilor alin. (2) se preia si se Inregistreaza la ghiseul

autoritatii administratiei publice competente s emita autorizatia de construire.
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Structurile de specialitate organizate in cadrul primariilor sau persoana cu responsabilitate in

domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului si autorizarii executdrii lucrarilor de constructii

competente, sd emitd autorizatii de construire, au obligatia de a verifica daca documentatia este

completd, constatand daca:

a)

b)
¢)

d)

g)

h)

cererea este adresatd autoritafii administratiei publice locale competentd, sa emita
autorizatia;

formularul cererii si anexa sunt completate corespunzator;

certificatul de urbanism este in valabilitate, iar scopul eliberarii sale coincide cu obiectul
cererii pentru autorizare;

existd dovada titlului solicitantului asupra imobilului, teren si/sau constructii, precum si,
dupa caz, a extrasului de plan cadastral si a extrasului de carte funciard de informare,
actualizate la zi, daca legea nu dispune altfel;

documentatia tehnica - D.T. este completa si conforma cu prevederile anexei nr. 1 la Lege
si ale prezentelor norme metodologice;

existd avizele si acordurile favorabile i, dupa caz, studiile cerute prin certificatul de
urbanism;

exista referatele de verificare a proiectului i, dupa caz, nota tehnica justificativa/raportul de
expertiza tehnica, raportul de audit energetic, raportul de expertiza a sistemelor tehnice,
certificatul de performantd energetica a cladirii, precum si studiul privind posibilitatea
montarii/utilizarii unor sisteme alternative de producere a energiei acolo unde este cazul;

se face dovada achitarii taxelor legale necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare;
este aplicata pe piesele scrise si desenate parafa emisa de Ordinul Arhitectilor din Romania,
care confirma dreptul arhitectului/conductorului arhitect, dupa caz, de a proiecta si semna

documentatiile.

Examinarea tehnica a documentatiei depuse are ca obiect documentatia tehnica - D.T. pentru

autorizarea executdrii lucrarilor de construire (D.T.A.C.+ D.T.O.E.) sau de desfiintare (D.T.A.D.+

D.T.O.E.), dupa caz, inclusiv datele nscrise in anexa la cerere, si consta in examinarea modului in care

sunt respectate :

a)
b)

datele si conditiile cerute prin certificatul de urbanism;

reglementarile cu privire la intocmirea si continutul proiectului supus autorizarii;
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¢) competentele proiectantilor pentru semnarea documentatiilor;

d) verificarea proiectelor de catre verificatori de proiecte atestati, in vederea asigurarii
cerintelor de calitate a proiectului;

e) introducerea conditiilor din avizele, acordurile, punctul de vedere al autoritatii competente
pentru protectia mediului, obtinute, precum si din studiile cerute prin certificatul de

urbanism;

In situatia in care documentatia prezentatd este conformi se promoveazi documentatia in
vederea emiterii autorizatiei de construire/desfiintare,

In situatia in care, in urma analizei documentatiei depuse, se constatd faptul ci documentatia
tehnicd - D.T. este incompletd sau necesitd clarificari tehnice, acest lucru se notificd in scris
solicitantului, In termen de 5 zile calendaristice de la data Inregistrarii, cu mentionarea elementelor
necesare in vederea completarii acesteia. Incepand cu data notificarii, termenul legal de 30 de zile
calendaristice pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare se decaleaza cu numarul de zile
necesar solicitantului pentru a elabora, a depune si inregistra modificarile/completarile aduse

documentatiei tehnice initiale ca urmare a notificarii.

Autorizatia de construire/desfiintare se redacteaza de catre structura de specialitate din cadrul
administratiei publice sau de catre persoana cu responsabilitate In domeniile urbanismului, amenajarii
teritoriului §i autorizarii executarii lucrarilor de constructii, in conformitate cu documentatia prezentata.
Prin autorizatia de construire/desfiintare emitentul poate impune anumite conditii pentru perioada
executarii lucrarilor autorizate ( conditiile de utilizare a domeniului public, masurile de protejare a
proprietatilor particulare invecinate, masurile de protectie sanitara si sociald 1n situatia cazarii unor

muncitori sezonieri, masurile de securitate la incendiu, etc)

Valabilitatea autorizatiei de construire/desfiintare se stabileste si inscrie in formularul tipizat.
Se va avea in vedere intervalul de timp, de cel mult 12 luni de la data emiterii, in interiorul caruia
solicitantul este obligat si inceapa lucrarile autorizate, precum si durata de executie a lucrarilor. In cazul
in care lucrarile de constructii nu au fost incepute ori nu au fost executate integral in termenele stabilite

prin autorizatia de construire/desfiintare solicitantul, poate solicita autoritatii emitente prelungirea
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valabilitatii autorizatiei (avand in vedere interesul public, complexitatea lucrarilor autorizate, stadiul

executarii lucrarilor ori cauzele care au dus la nerespectarea termenelor prevazute in autorizatie).

Emiterea autorizatiei de construire/desfiintare se face in cel mult 30 de zile calendaristice de
la data depunerii documentatiei pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii. De asemenea
termenul de emitere este de maxim 15 zile calendaristice pentru lucrarile la constructiile reprezentand
anexele gospodaresti ale exploatatiilor agricole;, respectiv in regim de urgentd, pentru lucrarile de
consolidare la cladirile incadrate prin raport de expertiza tehnica ori prin nota tehnica justificativa in

clasa I de risc seismic si care prezinta pericol public

NU SE EMIT AUTORIZATII PROVIZORIL. In situatia emiterii autorizatiei de construire
pentru constructiile cu caracter provizoriu este obligatorie specificarea termenului pentru care se acorda
provizoratul, precum si consecintele si masurile care decurg din depésirea acestui termen.

Se pot executa fara emiterea unei autorizatii / autorizatii suplimentare ori prelungirea valabilitatii
autorizatiei existente, urmatoarele :

- Lucrarile de constructii necesare pentru remedierea deficientelor constatate ca urmare a
efectuarii receptiei la terminarea lucrarilor, cu conditia incadrarii in prevederile
autorizatiei emise pentru executarea lucrarilor de constructii.

- Lucrarile de desfiintare a unor constructii/lucrari executate fara autorizatic sau cu
incalcarea prevederilor acesteia, dispuse de organele de control abilitate sau de instanta,
se pot executa fard a fi necesara emiterea unei autorizatii de desfiintare.

- pentru amplasarea pe sol a obiectelor de mobilier urban destinate difuzarii si
comercializarii piesei, cartilor, florilor si altele asemenea - tonete, pupitre acoperite sau
inchise (chioscuri) cu suprafata construitd de maximum 5,00 m>.

- reparatii la instalatiile interioare ale cladirilor, inclusiv interventiile constand in
inlocuirea si/sau reamplasarea consumatorilor, cu conditia sa nu se afecteze structura de
rezistenta a constructiilor;

- montarea/instalarea aparatelor individuale de climatizare si/sau de contorizare a
consumatorilor de utilitati;

- montarea/instalarea - sistemelor locale de ncélzire si de preparare a apei calde menajere

cu cazane omologate de ISCIR cu obligatia ca prin solutia tehnicd adoptatd pentru
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instalarea acestora sa fie respectate conditiile prevazute de normativele de specialitate.
Instalarea sistemelor locale de incalzire si de preparare a apei calde menajere se poate
face numai pe baza unor proiecte de specialitate elaborate de proiectanti autorizati,
verificate/expertizate in conditiile legii, care trebuie avizate de societatea furnizoare.
Executia lucrarilor specificate se va face numai cu respectarea conditiilor prevazute de
normativele de proiectare si executie In vigoare si se vor realiza exclusiv de persoane

autorizate.

Semnarea autorizatiei de construire/desfiintare se face de catre autoritatea administratiei
publice judetene/locale, dupa caz, potrivit competentelor. Alaturi de autoritatea administratiei publice
emitente, autorizatia de construire/desfiintare se mai semneaza de secretarul general ori de secretar,
precum si de arhitectul - sef sau de catre persoana cu responsabilitate In domeniul amenajarii teritoriului
si urbanismului din aparatul propriu al autoritatii administratiei publice emitente, acolo unde nu este
instituita functia de arhitect - sef. Responsabilitatea emiterii actului revine tuturor semnatarilor acestuia,
potrivit atributiilor stabilite in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Autorizatiile de
construire/desfiintare se poate semna de catre inlocuitorii de drept ai acestora, Tmputerniciti in acest

scop, potrivit prevederilor legale.

Emitentul autorizatiei de construire/desfiintare are obligatia de a institui un registru de evidenta
a autorizatiilor de construire/desfiintare, in care acestea sunt inscrise in ordinea emiterii, numarul
autorizatiei avand corespondent in numarul de inregistrare a cererii. In registrul se inscriu datele privind:
adresa imobilului, numarul cadastral si numarul de carte funciara, numele si prenumele solicitantului,
codul numeric personal si adresa, titlul de proprietate asupra imobilului, lucrarile autorizate, valoarea

lucrarilor autorizate, durata de executie si termenul de valabilitate a autorizatiei.

Autorizatia de construire/desfiintare se elibereaza solicitantului, direct sau prin postd (cu
scrisoare recomandata cu confirmare de primire) in termen de maximum 30 zile calendaristice de la
data depunerii documentatiei complete. In situatia in care autorizatia de construire/desfiintare este emisa
de primar 1n baza avizului structurilor de specialitate ale consiliului judetean, o copie a acesteia va fi

transmisa spre stiintd consiliului judetean.
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Autoritatile administratiei publice locale, prin organele proprii cu atributii de control, potrivit

legii, au obligatia de a organiza si de a efectua permanent actiuni de control vizand disciplina in

constructii privind executia lucrarilor de constructii

a) emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare:

numai pe baza unor autorizatii de

construire/desfiintare, precum in amenajare pe raza unitatii administrativ-teritoriale, privind:

b) executarea lucrarilor de constructii numai pe baza de autorizatii valabile;

¢) executarea lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor de

construire/desfiintare si a proiectelor tehnice.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Nr.
Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
crt.
Urbanism /
1 amenajarea E \4 Ap Ah
teritoriului
2 Impozite si taxe E \Y
3 Cadastru E A"
4 Registrul Agricol E v Ap
5 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2

Anexa F 8 Cerere pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare

Solicitare privind emiterea avizul structurii de specialitate din cadrul Consiliului
Anexa F 9 judetean asupra proiectului (propunerii) de "Autorizatie de

construire/desfiintare";
Anexa F 10 Avizul arhitectului sef al consiliului judetean privind emiterea AC / AD
Anexa F 11 Autorizatie de construire/desfiintare
Anexa F 12 Cerere pentru prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire/desfiintare

Comunicare catre administratia publica locala privind Inceperea executiei
Anexa F 13 )

lucrarilor

Comunicare catre inspectoratul teritorial in constructii privind inceperea executiei
Anexa F 14 )

lucrarilor

Comunicare catre administratia publica locala privind incheierea executiei
Anexa F 15 )

lucrarilor

Comunicare catre inspectoratul teritorial in constructii privind incheierea
AnexaF 16 o )

executiei lucrarilor
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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