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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul procedurii:
Prezenta procedura stabileste in mod unitar, in cadrul organizatiei, modul de gestionare a

domeniului public si privat al comunei Prisacani.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Prezenta procedura delimiteaza bunurile care apartin domeniului public, respectiv privat al
unitatii administrativ teritoriale, precum si clasarea, declasarea, modalitatile de constituire a domeniului,

etc.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Compartimentului domeniul public si privat

din aparatul de specialitate al primariei, in stransa colaborarea cu celelalte compartimente ale primariei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
Activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se refera la activitatea

de gestionare a domeniului public si privat al comunei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati

- Compartimentul Domeniu public si privat;

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agriculturd / Patrimoniu;

- Toate compartimentele ale caror cheltuieli privind functionarea au fost prevazute in bugetul

local.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

- Legea nr. 213 / 1998 privind proprietatea publicd si regimul juridic al acesteia, cu
completarile si modificarile ulterioare;

- Legea 224 / 2016 pentru modificarea si completarea Legii nr. 213/1998 privind bunurile
proprietate publica;

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata.

- Legea 224 / 2016 pentru modificarea si completarea Legii nr. 213/1998 privind bunurile

proprietate publica.

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale Consiliului Local;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Autonomia locala priveste organizarea, functionarea, competentele si atributiile precum si
GESTIONAREA resurselor care potrivit legii apartin comunei.

Potrivit prevederilor constitutionale administratiile publice locale opereaza cu proprietatea
publica si privata, avand obligatia gestionarii conform prevederilor legale a bunurilor care formeaza
cele doua proprietati. In prevederile din Codul Civil, notiunea de gestiune capata sensul de administrare
a patrimoniului potrivit careia Gestiunea constituie totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai
multor persoane, in vederea primirii, pastrarii si eliberarii acestora prin operatii legale care sa asigure

integritatea lor.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
Documente care confera sau confirma dreptul de proprietate asupra bunurilor care apartin untatii

administratie teritoriale.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Documente de proprietate, acte de donatie, prevederi legale, etc.

8.2.3. Circuitul documentelor

NU ESTE CAZUL

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

10
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8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Inventarul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al unitatilor administrativ - teritoriale se
intocmeste si se modifica, dupa caz, de comisii special constituite, conduse de presedintii consiliilor
judetene, de primarul general al municipiului Bucuresti, de primarii unitatilor administrativ - teritoriale,

precum si de persoanele delegate de catre acestia.

Patrimoniul unitatilor administrativ-teritoriale — reprezintd bunurile mobile si imobile
proprietate a comunei, precum si drepturile si obligatiile lor cu caracter patrimonial, privite ca o suma

de valori active si pasive strans legate intre ele,

Activul patrimoniului unitatilor administrativ-teritoriale (domeniul) — totalitatea bunurilor
(drepturilor patrimoniale) care apartin unitatilor administrativ-teritoriale, fiind dobandite si administrate
de catre autoritatile publice locale in numele unitatilor administrativ-teritoriale respective in conditiile
legii. Bunurile proprietate a unitdtilor administrativ-teritoriale se Tmpart in bunuri ale domeniului public

si bunuri ale domeniul privat local, in functie de interesul §i importanta pe care le reprezinta.

Pasivul patrimoniului unititilor administrativ-teritoriale — totalitatea obligatiilor
patrimoniale (datoriilor evaluate in bani) care aparfin unitafilor administrativ-teritoriale si care sunt

asumate de catre autoritatile publice locale n cadrul exercitarii atributiilor sale legale, in conditiile legii;

Proprietatea unitiatilor administrativ-teritoriale — dreptul autoritatilor publice locale de a
poseda, folosi si dispune de bunurile proprietate a unitatilor administrativ-teritoriale in numele
colectivitatii respective si in conditiile legii. In functie de regimul juridic aplicabil, proprietatea

unitatilor administrativ-teritoriald poate fi publica sau privata.

Din domeniul public local al comunelor fac parte bunurile de uz sau de interes public local,
declarate ca atare prin decizia consiliului local, daca au fost dobandite de unitatile administrativ-
teritoriale prin modalitatile prevazute de lege si daca nu sunt declarate prin lege bunuri de uz sau de

interes public national.

11
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bunuri:

Domeniul public local al comunelor, oraselor si municipiilor este alcatuit din urmatoarele

10.
11.

12.

13.

drumurile comunale, vicinale si strazile;

pietele publice, comerciale, targurile, oboarele si parcurile publice, precum si zonele de
agrement;

lacurile si plajele care nu sunt declarate de interes public national sau judetean,

retelele de alimentare cu apa, canalizare, termoficare, statiile de tratare si epurare a apelor
uzate, cu instalatiile, constructiile si terenurile aferente;

terenurile si cladirile in care isi desfagoara activitatea consiliul local si primaria, precum si
institutiile publice de interes local, cum sunt: teatrele, bibliotecile, muzeele, spitalele,
policlinicile si altele asemenea;

locuintele sociale;

statuile si monumentele, daca nu au fost declarate de interes public national;

bogatiile de orice naturd ale subsolului, in stare de zacdmant, dacd nu au fost declarate de
interes public national;

terenurile cu destinatie forestierd, daca nu fac parte din domeniul privat al statului si daca nu
sunt proprietatea persoanelor fizice ori a persoanelor juridice de drept privat;

cimitirele ordsenesti si comunale;

porturile de agrement - terenurile pe care sunt situate acestea, cu drumurile de acces aferente,
diguri, cheiuri, pereuri si alte constructii hidrotehnice destinate pentru acostarea navelor de
agrement, de croazierd, de pasageri sau a altor nave care efectueaza un serviciu public de
transport pasageri, inclusiv faleza aferenta - care nu sunt declarate de interes public national
sau judetean;

ansamblurile si siturile istorice si arheologice care nu sunt declarate de interes public national
sau judetean;

porturile fluviale civile - terenurile pe care sunt situate acestea, diguri, cheiuri, pereuri si alte
constructii hidrotehnice pentru acostarea navelor si pentru alte activitati din navigatia civila,
bazine, acvatorii si senale de acces, drumuri tehnologice 1n porturi, monumente istorice aflate
in porturi, cheiuri si pereuri situate pe malul cailor navigabile, in afara incintelor portuare
destinate activitatilor de navigatie care nu sunt declarate de interes public national sau
judetean;

12



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI GESTIONAREA DOMENIUL Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI PUBLIC SI PRIVAT Revizia: -
DOMENIUL PUBLIC SI Nr.deex. : -
PRIVAT Cod: P.O.DP. 01 Pagina ...... din ......
Exemplar nr.: ........

14. digurile de aparare impotriva inundatiilor care nu sunt declarate de interes public national

sau judetean.

Domeniul privat local

Bunurile domeniului privat al unitatii administrativ-teritoriale

Domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale reprezintd un ansamblu de bunuri,
proprietate a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale, neincluse expres in domeniul public sau
care au fost declasate si care nu apartin cu titlu de proprietate persoanelor fizice si juridice de drept
privat, fatd de aceste bunuri aplicAndu-se, cu anumite derogari, regimul juridic de drept comun (privat).

Bunurile care apartin unitatilor administrativ-teritoriale fac parte din domeniul privat local
daca, prin lege sau In modul stabilit de lege, nu sunt trecute in domeniul public local. Din domeniul

privat local pot face parte si alte bunuri dobindite, in conditiile legii, de unitatea administrativ-teritoriala.

Statutul juridic al bunurilor domeniul privat local
Asupra bunurilor domeniului privat unitatile administrativ-teritoriale au drept de proprietate
privata.
Dreptul de proprietate privata al unitatilor administrativ-teritoriale asupra bunurilor din
domeniul privat local este supus regimului juridic de drept comun, daca legea nu dispune altfel.
Bunurile domeniului privat al unitatii administrativ-teritoriale sunt alienabile, prescriptibile si
sesizabile, cu exceptiile stabilite expres prin lege. In special:
a) bunurile domeniului privat local pot fi instrdinate, cu exceptia cazurilor expres stipulate
prin lege;
b) bunurile domeniului privat local pot fi urmarite de creditori pentru datoriile unitatilor
administrativ-teritoriale;
¢) bunurile domeniului privat pot constitui obiect al gajului sau al unei alte garantii reale; te
garantii reale,
d) bunurile domeniului privat pot fi dobandite de terti prin uzucapiune sau prescriptie
achizitiva.
Nu se permite instrdinarea cu titlu gratuit sau darea in comodat persoanelor fizice cu statut de

comercianti sau persoanelor juridice cu scop lucrativ, cu exceptia cazurilor prevazute expres de lege.

13
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Componenta domeniului privat

Din domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale fac parte urmatoarele categorii de

bunuri:

l.

8.4.2.

bunurile dobandite de catre unitatile administrativ-teritoriale prin modalitati speciale
precum: dobandirea bunurilor fara stapan, abandonate sau ratacite; dobandirea bunurilor
vacante; succesiunea legald; comoara; confiscérile de orice fel, exproprierea si declasarea
bunurilor din domeniul public, imobilele pentru locuinta, imobilele utilizate de servicii
publice (daca nu sunt destinate uzului public sau serviciului public );

bunurile pe care unitatile administrativ-teritoriale le dobandesc ca orice persoana fizica si
juridica de drept comun prin vanzarea-cumparare, schimb, donatii, testamente, legate si

alte acte juridice prevazute de lege;

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Criteriile si procedura de determinare a bunurilor din domeniul public local

La determinare bunurilor domeniului public local, comuna aplica urmatoarele criterii:

a)

b)
©)

Criteriul declararii (enumerarii) exprese de catre lege sau in modul stabilit de catre lege
printr-o decizie a consiliului local, a bunurilor care fac parte din domeniul public;

Criteriul naturii bunurilor sau destinatiei (afectarii) bunurilor uzului direct al publicului;
Criteriul interesului public potrivit cdruia in domeniul public sunt incluse bunurile care,
desi prin natura lor nu sunt accesibile uzului (folosintei) direct al publicului, totusi sunt
destinate folosirii si exploatarii Tn cadrul unui serviciu public, pentru realizarea unor

activitati in folosul Intregii colectivitati locale.

Procedura de determinare a bunurilor domeniului public local cuprinde urmdtoarele etape:

a)

b)

Inventarierea din oficiu sau la cererea consiliului local, de catre comuna a tuturor bunurilor
aflate In proprietatea comunei;

Initierea procesului de determinare a bunurilor domeniului public local de catre consiliul
local sau de catre primar, prin adoptarea dispozitiei respective si formarea grupului de

lucru;

14
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¢) Analiza de catre grupul de lucru a cadrului legal si stabilirea bunurilor care sunt prevazute
expre de lege in calitate de bunuri ale domeniului public;

d) Inventarierea si analiza tuturor bunurilor proprietate a comunei si stabilirea bunurilor care
conform naturii sale sunt destinate (afectate) uzului direct al public sau care prezinta
interes public fiind destinate folosirii §i exploatarii unui serviciu public in folosul intregii
colectivitati locale;

e) Elaborarea si perfectarea de catre grupul de lucru a unei listei de bunuri care urmeaza a fi
incluse in categoria bunurilor domeniului public al comunei;

f) Inaintarea listei bunurilor domeniului public spre discutarea in cadrul comisiilor
consiliului local, si/sau dupa caz, unei expertize independente;

g) Aprobarea listei bunurilor domeniului public local prin hotararea consiliului local in
temeiul unor raporturi sau expertize prin care se demonstreaza importanta, interesul si
destinatia publica a bunului respectiv;

h) Includerea bunurilor domeniului public in documentele de evidenta si inventariere ale

comunei.

Clasarea bunurilor domeniului public local

Clasarea reprezinta un proces de transferare (trecere) a bunurilor proprietate privata (inclusiv
a bunurilor din domeniul privat local) prin cdile si mijloacele stabilite de legislatie, in categoria bunurilor
domeniului public al comunei;

In rezultatul clasarii are lor excluderea acestor bunuri din categoria bunurilor proprietate
privatd si includerea lor in categoria bunurilor proprietate publicd locald, cu aplicare fata de ele a
regimului juridic de drept public;

Procesul de clasare este alcatuit, de reguld, din mai multe etape obligatorii, care se finalizeaza
cu adoptarea de catre comuna a hotararii si includerea bunului respectiv in domeniul public local.

Mijloacele juridice principale de clasare a bunurilor in domeniul public local sunt:
exproprierea pentru cauza de utilitate publica, achizitiile publice efectuate in conditiile legii, acceptarea
in conditiile legii, de consiliul local a actelor de donatii sau legate; trecerea bunurilor din domeniul
privat al statului si unitatilor administrativ-teritoriale In domeniul public al acestora, alte modalitati de

dobandire a bunurilor in proprietate unitatilor administrativ-teritoriale prevazute de acte legislative;

15
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Oricare ar fi modalitatea juridica de clasare a bunurilor in domeniul public, in actul de clasare
urmeaza a fi prevazuta expres utilitatea si interesul public pe care-l prezinta bunurile ce se claseaza,
precum si faptul ca aceste bunuri se includ in domeniul public local si devin proprietate publica a

comunei.

Declasarea

Declasarea (dezafectarea) reprezinta un proces de transfer, prin caile si mijloacele prevazute
de legislatia in vigoare, a bunurilor din domeniul public local in categoria bunurilor domeniul privat
local, ca urmare a disparitiei temeiurilor care au stat la baza includerii lor in domeniul public.

In rezultatul declasirii are loc schimbarea regimului juridic al bunurilor domeniului public,
care fiind transferate in categoria bunurilor domeniului privat local, sunt incluse in circuitul civil. Fata
de aceste bunuri in continuare se aplicd regimul juridic de drept privat, ele devenind alienabile,
sesizabile si prescriptibile, cu derogarile prevazute de lege.

Declasarea se efectueaza prin decizia autoritatii publice locale deliberative adoptata in temeiul
unui raport sau expertize, dupa caz, prin care se demonstreaza incetarea motivelor pentru care bunurile
respective au fost incluse in domeniul public.

Drept temei pentru inigierea procedurii de declasare poate servi:

a) modificare cadrului legal prin excluderea bunurilor respective din categoria bunurilor
domeniului public sau prin transferare lor expresa in domeniul privat local, fapt confirmat
printr-un raport de constatare;

b) anularea sau modificare actelor normative si a deciziilor prin care bunurile respective au
fost incluse Tn domeniul public local;

¢) incetarea de fapt a utilitatii si interesului public al bunului respectiv, fapt confirmat printr-

0 expertiza;

Transferul

(1) Trecerea unui bun din domeniul public al statului in domeniul public al unei unitati
administrativ - teritoriale se face la cererea consiliului judetean, respectiv a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti sau a consiliului local, dupa caz, prin hotirare a
Guvernului, declarandu-se din bun de interes public national in bun de interes public

judetean sau local.
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(2) Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitati administrativ - teritoriale in domeniul
public al statului se face la cererea Guvernului, prin hotarare a consiliului judetean, respectiv
a Consiliului General al Municipiului Bucuresti sau a consiliului local, declarandu-se din
bun de interes public judetean sau local in bun de interes public national.

(3) Trecerea unui bun din domeniul public al judetului in domeniul public al unei unitati
administrativ - teritoriale de pe raza teritoriala a judetului respectiv se face la cererea
consiliului local, prin hotérare a consiliului judetean, declardndu-se din bun de interes public
judetean 1n bun de interes public local.

(4) Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitdti administrativ - teritoriale de pe raza
teritoriald a unui judet in domeniul public al judetului respectiv se face la cererea consiliului
judetean, prin hotdrare a consiliului local, declarandu-se din bun de interes public local in
bun de interes public judetean.

(5) Trecerea unui bun din domeniul public al unei unitati administrativ - teritoriale In domeniul
public al altei unitdti administrativ - teritoriale de pe raza teritoriald a judetului respectiv se
face la cererea consiliului local, prin hotarare a consiliului local al comunei, orasului sau
municipiului in a cdrui proprietate se afla bunul si prin hotarare a consiliului local al
comunei, orasului sau municipiului 1n a carui proprietate se transmite.

(6) Trecerea unui bun din domeniul public al unui judet in domeniul public al altui judet limitrof
se face la cererea consiliului judetean, prin hotarare a consiliului judetean al judetului in a
carui proprietate se afld bunul si prin hotarare a consiliului judetean al judetului in a cérui
proprietate se transmite.

(7) Prevederile alin. (6) se aplica in mod corespunzator trecerii de bunuri intre domeniul public
al municipiului Bucuresti si domeniul public al judetului Ilfov.

(8) Trecerile prevazute la alin. (5) - (7) se realizeaza strict in vederea derularii unor obiective de
investitii si pe duratd determinatd, prevazute in hotdrarea consiliului local, consiliului

judetean, respectiv municipiului Bucuresti.
Modalitatile juridice de constituire a domeniului public local

Domeniul public local se constituie prin urmatoarele modalitati:

a) pe cale naturala;
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b) prin delimitarea bunurilor proprietate publica a unitatilor administrativ-teritoriale de cele
proprietate a statului sau altor unitati administrativ-teritoriale;

¢) prin achizitii publice, efectuate In conditiile legii, daca bunurile respective sunt incluse
in domeniul public local;

d) prin transmitere in proprietatea publica a unitatii administrativ-teritoriale a bunurilor din
proprietate statului sau a unei alte unitati administrativ-teritoriale, In conditiile legii;

€) prin expropriere pentru cauza de utilitate publica locala;

f) 1n baza hotararii instantei judecatoresti;

g) prin donatii sau prin legate acceptate de autoritatea publica locald deliberativa a unitatii
administrativ-teritoriale daca bunul in cauza intra in domeniul public local;

h) prin trecerea unor bunuri din domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale in
domeniul public al acestora, pentru cauza de utilitate publica;

1) prin alte moduri prevazute de lege, daca bunul in cauza intra in domeniul public local;

Constituirea domeniului public pe cale naturala

Resursele naturale de orice naturd care sunt de interes public local si care existd sau se vor
forma in viitor pe teritoriul comunei, in conditiile legii pot fi incluse 1n domeniul public local.

Pe cale naturala aparitia anumitor bunuri are loc fara concursul comunei si este determinata in
exclusivitate de factorii naturali (rauri, obiective acvatice, paduri etc.).

In cadrul acestui mod de constituire a domeniului public, comuna doar constata existenta astfel
de bunuri si, dupa caz, decide privind includerea acestor bunuri in categoria bunurilor domeniului public

al comunei.

Delimitarea bunurilor proprietate a comunei de bunurile proprietate a statului

Bunurile proprietate a comunei se delimiteaza si se separa clar de bunurile care apartin statului,
potrivit legii sau in modul stabilit de lege.

Delimitarea vizeaza evidenta distincta a patrimoniului comunei competenta decizionala
exclusiva a consiliului local privind administrarea patrimoniului respectiv si modul de repartizare a
veniturilor obtinute din gestionarea acestuia in conditiile legii.

Criteriile principale de delimitare sunt:
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a) criteriul interesului (local, sau national) si importantei, care se stabilesc In baza unor studii,

avize si expertize specializate;

b) valoarea economica si importanta patrimoniului pentru dezvoltarea comunei sau {arii;

c¢) utilizarea patrimoniului pentru amplasarea sistemelor energetice, de transport si a altor

sisteme de stat, a obiectivelor de telecomunicatii i a serviciilor meteo;

d) valoarea stiintifica, sociald, istorica, culturala si naturala a patrimoniului.

Procedura delimitarii proprietatii comunei de proprietate a statului

Delimitarea bunurilor proprietate a comunei de cele ale statului se efectueaza la initiativa
Consililui local sau celor centrale, prin formarea grupurilor comune de lucru.
ocal Rezultatele delimitarii sunt aprobate prin hotarea de Consiliu local si prin acte administrative cu
caracter individual ale autoritatilor publice centrale competente, iar in caz de litigii — de cétre instanta
de judecata.

Dupa adoptarea hotararii Consiliului local si a actului administrativ al autoritatii publice
centrale competente, sau dupa caz, a hotararii instantei de judecata, prin care se aprobd rezultatele
delimitarii proprietatii comunei si a statului, rezultatele delimitarii sunt naintate in Parlament pentru a
fi aprobate prin lege organica.

Adoptarea si intrarea in vigoare a Legii organice prin care sunt aprobate rezultatele delimitarii
proprietatii statului si a unitatilor administrativ-teritoriale, serveste temei pentru Inregistrarea si

introducerea modificarilor 1n registrul public al bunurilor imobile si documentele de evidenta.

Achizitii publice

Achizitiile publice reprezinta una din modalitatile principale prin care comuna procura bunuri,
lucrari sau servicii pentru necesitatile colectivitatii locale . Scopul principal al achizitiilor publice este
utilizarea eficientd si transparenti a creditelor din bugetul comunei . In cadrul procesului de achizitii
publice comuna are calitatea de autoritate contractantd. Bunurile dobandite in rezultatul achizitiilor

publice se includ in domeniul public local.
Transmiterea in proprietatea comunei a bunurilor din proprietate statului

Transmiterea bunurilor din proprietatea publica a statului in proprietatea publicd a comunei

are loc la initiativa consiliului local sau a autoritatilor centrale.
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Consiliul local are dreptul de a solicita transmiterea in proprietate public a comunei a bunurilor
imobile care sunt situate pe teritoriul ei si care pot fi folosite pentru satisfacerea nemijlocitd a
necesitatilor colectivitatii locale. In special criteriile in baza cirora autorititile publice centrale
competente sunt obligate sa transmita bunurile din proprietatea statului in proprietatea comunei sunt:
pentru obiectele cu destinatie social-culturald, locativ-comunala, de comert si prestari servicii, de
transport si constructii — utilizarea preponderenta de cétre populatie si agentii economici din teritoriul

in cauza a serviciilor (lucrarilor) prestate de acestea, cu exceptia obiectelor de interes sau de importanta

a) nationald, finantarea activitatii carora se efectueaza din contul mijloacelor bugetului de stat;

b) pentru obiectele de telecomunicatie si transport, drumuri si obiectele din domeniul
drumurilor — localizarea lor pe teritoriul in cauza, cu exceptia obiectelor de telecomunicatie
a operatorilor nationali, drumurilor nationale, obiectelor transportului feroviar, aviatic,
fluvial si prin conducte de importanta national;

c) pentru obiectele din agriculturd — apartenenta lor teritoriala, cu exceptia obiectelor de
importanta nationala;

d) pentru obiectele din industrie — utilizarea preponderentd de catre populatie si agentii
economici din teritoriul respectiv a productiei fabricate.

Transmiterea bunurilor (patrimoniului) din proprietatea statului in proprietatea publica a

comunei se face printr-o hotarare a Guvernului si numai cu acordul Consiliului local .

Expropriere pentru cauza de utilitate publica locala

Exproprierea pentru cauza de utilitate publica locald reprezintd o modalitate speciald si
exceptionald de achizitie prin care are loc trecerea fortata a unor bunuri determinate din proprietatea
privata in proprietatea publicd a comunei, in vederea satisfacerii necesitatilor de interes public local si
dupa o dreapta si prealabila despagubire stabilita prin acord sau pe baza unei hotarari judecatoresti.

In cazul exproprierii pentru cauza de utilitate publica local, calitatea de expropriatori o are
comuna, iar in calitate de expropriati sunt persoanele fizice si juridice de drept privat, bunurile carora
sunt expropriate, in conditiile legii. Atributiile de expropriator in numele comunei sunt realizate de catre
autoritatile publice local deliberative si executive, dupa caz si in limitele competentelor legale.

Obiect al exproprierii pentru utilitate publica de interes local pot fi doar urmatoarele categorii

de bunuri:
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a) bunurile imobile: terenurile, subsolul, bazinele de apa si portiuni al acestora, padurile,

cladirile, constructiile si alte obiecte legate de pdmant, a caror permutare este imposibila
sau le aduce prejudicii iremediabile;

drepturile reale asupra bunurilor imobile: usufruct, uz, abitatie, superficie, servitute;
bunurile care reprezintd valori cultural-artistice si istorice de interes public local si de o
importanta exceptionala pentru localitatea respectiva.

bunurile domeniului privat al statului.

Exproprierea pentru cauza de utilitate publica locala reprezintd un proces format din mai multe

a)

Formarea de catre autoritatile publice locale deliberative a comisiei abilitate cu dreptul de
a efectua cercetarea prealabila si a stabili existenta utilitatii publice a ce urmeaza a fi
expropriate sau a lucrarilor ce genereaza exproprierea;

declararea de catre autoritatea publicd locala deliberativa a utilitatii publice de interes local
in baza rezultatelor cercetarii prealabile publicitatea declararii utilitatii,

inaintarea propunerii de expropriere (notificarea titularilor drepturilor reale),

solutionarea Intampinarilor (obiectiilor) formulate de catre titularii drepturilor reale,
procedurile judiciare, in caz de aparitie a litigiilor;

exproprierea propriu-zisa.

Punerea 1n posesie a expropriatorului poate avea loc numai dupa transferarea dreptului de

proprietate de la expropriat la expropriator, cu exceptia cazurilor prevazute de lege. lar transferul dreptul

de proprietate de la expropriat la expropriator are loc la momentul in care expropriatorul si-a executat

in Intregime obligatia de plata a despagubirilor.

Hotéirarea instantei judecatoresti;

Comuna poate dobandi bunuri in proprietate publica prin hotarare judecatoreascd, in cazurile

previazute de lege. In special:

a) 1n cazul recunoasterii pe cale judiciard a dreptului de proprietate publicd a unitatii

administrativ-teritoriale asupra anumitor obiecte aflate in litigiu;

b) in cazul revendicarii bunurilor proprietate publica instrainate in mod ilicit;
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¢) 1n cazul confiscarii bunurilor dobandite in mod ilicit sau folosite la comiterea contraventiilor
si infractiuni, daca ele sunt de utilitate sau interes public local;

d) in cazul bunurilor abandonate si fara stapan, care sunt de interes sau utilitate publica locala.

Procesul transferarii bunurilor mobile fara stapan in proprietatea comunei include urmatoarele etape:

a) Identificarea de catre comuna, in procesul de inventariere a patrimoniului local, a bunurilor
care nu au proprietar sau proprietarul carora nu este cunoscut (bunurile fara stapan);

b) Adoptarea deciziei consiliului local prin care bunurile fara stapan indetificate sunt luate la
evidenta;

¢) Dupa expirarea termenului de un an din momentul adoptarii deciziei consiliului local,
autoritatea publica locald executiva depune la instanta de judecata de la locul aflarii bunului
fara stapan cererea de declarare a dreptului de proprietate a comunei.

d) Examinarea de catre instanta de judecatd a cererii de declarare a dreptului de proprietate
publica asupra unui bun imobil fara stdpan cu participarea reprezentantului comunei si a
altor persoane interesate.

e) Adoptarea de catre instanta de judecata a hotararii prin care bunul fara stapan se declara
proprietate a comunei;

f) Dupa intrarea in vigoare a hotdrarii judecdtoresti, autoritatea publica locala deliberativa,
adopta decizia prin care bunul respectiv este trecut in domeniul public local sau privat, dupa

caz.

Donatii si legate acceptate

Donatia reprezintd un contract, unde o parte (donator) se obliga sa mareascd din contul
patrimoniului sau, cu titlu gratuit, patrimoniul comunei in calitate de donatar. Donatiile pot fi simple si
cu sarcina (conditionate). Conditionate (sau cu sarcind) sunt donatiile in care partile convin ca efectele
donatiei sa fie conditionate de indeplinirea unei sarcini sau de realizarea unui scop, care poate fi de
utilitate publica.

Legatul reprezintd anumite avantaje patrimoniale (plata unei sume de bani, transmiterea unui

bun in folosintad sau proprietate etc.) acordate de catre o persoana fizica (testator) in beneficiul comunei.
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Modalitatile juridice de constituire a domeniului privat local

Modalitatile de drept comun prin care se constituie domeniul privat local sunt: contractul de
vanzarea-cumparare, de schimb, de donatia, de instrdinarea a bunului cu conditia Intretinerii pe viata,
de rentd, de tranzactie, succesiunea testamentara si legatul.

Modalitatile speciale de constituire a domeniul privat sunt: renuntarea la dreptul de proprietate
asupra bunurilor imobilelor de cétre persoanele fizice si juridice, in conditiile legii, dobandirea bunurilor
fara stapan, abandonate sau ratacite; dobandirea bunurilor vacante; succesiunea legald; comoara;
confiscdrile de orice fel, declasarea bunurilor din domeniul public, realizate In conditiile prezentei legi
si a altor acte legislative.

Bunurile dobandite de catre comuna in baza modalitatilor prevazute anterior se includ in
domeniul privat local, daca prin lege sau actul prin care este constituit dreptul de proprietate nu se

prevede expres includerea acestor bunuri in domeniul public local.

Modalitatile de incetare a dreptului de proprietate a comunei

Dreptul de proprietate a comunei inceteaza in cazul in care bunurile respective pier, sunt
distruse, Instrainate prin modalitati prevazute de lege (inclusiv prin privatizare), sau au fost transmise
in proprietatea statului sau a altor unititi administrativ-teritoriale, in conditiile legii.

Dreptul de proprietate publica asupra bunurilor domeniului public local poate inceata doar,
daca bunul a pierit, a fost distrus sau a fost declasat (trecut in domeniul privat local), in conformitate cu
prevederile prezentei legii.

Dreptul de proprietate privatd a comunei asupra bunurilor domeniului privat local inceteaza
prin: pierire (distrugere), privatizare, schimb si donatie, trecerea lor in domeniul public local sau
national (clasare), in conditiile legi; expropriere pentru cauza de utilitate publica nationald, delimitare,
transferare cu titlu gratuit in proprietatea statului sau a altei unitdfi administrativ-teritoriale, alte
modalitati.

Oricare ar fi modalitatea de incetare a dreptului de proprietate a comunei, ea urmeaza a fi
aprobata (constatd) de catre consiliul localprin hotarare adoptatd in temeiul unei expertize si in
conformitate cu Legea cu privire la administratia publica locala.

Evidenta contabil-financiara a bunurilor care alcatuiesc domeniul public si privat al comunei
se tine distinct in contabilitate, potrivit normelor metodologice elaborate de Ministerul Finantelor si

aprobate prin hotarare a Guvernului.
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Inventariere si delimitarea bunurilor comunei

Comuna efectueaza inventarierea si delimitarea bunurilor domeniului public si privat local, in

conformitate cu actele normative in vigoare.

Registrul bunurilor care alcatuiesc domeniul public al comunei se intocmeste, de comisii

special constituite de Consiliul local. Registrele intocmite se aproba de catre Consiliul local.

Rezultatele inventarierii aprobate se centralizeaza de Consiliul judetean si se trimit

Guvernului, pentru ca, prin hotarare, sa se ateste apartenenta bunurilor la domeniul public de interes

local.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Juridic E v Ap Ah

2 Cadastru E A%

3 Registrul Agricol E A%

4 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul ediiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

RECEPTIA LUCRARILOR DE CONSTRUCTII SI INSTALATII

CARTEA TEHNICA A CONSTRUCTIEI

P.O. DP. 02
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Musteata Cristian .
1.1 Elaborat Responsabil 16.04.2018
Stefan
Comisie
1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

procedurii operationale

revizia din cadrul editiei

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnitura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Musteata
Domeniu Cristian Stefan
Informare
3.1 ‘ 1 public si Responsabil 16.04.2018
/ Aplicare ‘
privat
Sandu Teodor
Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ‘ 16.04.2018
Ghiorghe
. Comisie _
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
Musteata
Domeniu Cristian Stefan
3.4 | Arhivare 1 public si Responsabil 16.04.2018
privat
Sandu Teodor
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Procedura descrie activitatile desfasurate in cursul primirii, verificarii, intocmirii proceselor
verbale de receptie a lucrarilor de constructii si a instalatiilor aferente acestora (instalatiile aferente
acestora se referda la instalatiile electrice, sanitare, termice, de gaze, de ventilatie, de
climatizare/conditionare aer, de alimentare cu apa si de canalizare, exclusiv instalatiile, utilajele si

echipamentele tehnologice industriale).

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Receptia constituie o componenta a sistemului calitdtii in constructii si este actul prin care
investitorul declara ca accepta, preia lucrarea cu sau fara rezerve si ca aceasta poate fi data in folosinta.
Prin actul de receptie se certifica faptul ca executantul si-a indeplinit obligatiile in conformitate cu

prevederile contractului si ale documentatiei de executie.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Compartimentului domeniul public si privat

din aparatul de specialitate al primariei, in stransa colaborarea cu celelalte compartimente ale primariei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
Activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se refera la activitatea

de gestionare a domeniului public si privat al comunei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati:
- Compartimentul Domeniu public si privat;

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Cadastru / Agricultura / Patrimoniu;

- Toate compartimentele ale caror cheltuieli privind functionarea au fost prevazute in bugetul

local.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001 cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 350 / 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii.
- HG nr. 273 / 1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor (titlu

modificat prin art. [ pct. 1 din H.G. nr. 343/2017) cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale Consiliului Local;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

Definitii :

investitor - persoand fizica sau juridicd, precum si orice entitate publica care, in calitate
de parte contractantd, finanteaza contractul de lucrari/de executie pentru realizarea de
constructii noi, precum si/sau interventii la constructii existente, urmareste indeplinirea
lui, efectueaza receptia la terminarea lucrarilor si preia constructia de la executant;
executant - persoand juridica care, 1n calitate de parte contractanta, realizeaza lucrarile
contractate;

proprietar - persoand fizicad sau juridica, precum si orice entitate publica, beneficiara a
lucrarilor de construire/desfiintare receptionate de catre investitor prin proces - verbal de
receptie la terminarea lucrarilor si care indeplineste obligatiile prevazute de
reglementarile n vigoare 1n sarcina sa;

proces - verbal de receptie partiald - act prin care se atesta stadiul fizic de executie a
constructiei, in scopul inscrierii dreptului de proprietate asupra acesteia in cartea
funciara, identificandu-se cu procesul - verbal de constatare privind stadiul realizarii
constructiei, in sensul Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996.
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare. Proprietar - dupa incheierea
procesului-verbal de receptie de la terminarea lucrarilor, investitorul poartd denumirea

generica de proprietar.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Receptia constructiilor constituie o0 componentd a sistemului calitatii si reprezintd un proces
complex prin care se certifica, in conditiile legii, finalizarea lucrarilor pentru realizarea unor constructii
noi sau a unor interventii la constructii existente, cu respectarea cerintelor fundamentale aplicabile si in
conformitate cu prevederile autorizatiei de construire/desfiintare, precum si ale documentelor prevazute

in cartea tehnica a constructiei.

Receptia constructiilor de orice categorie si clasd de importantd se efectueaza de catre
investitor/proprietar atat pentru constructii noi, cat si in cazul interventiilor la constructii existente,
pentru care se emit, in conditiile legii, autorizatii de construire/desfiintare, si se realizeaza in doua etape:

a) receptia la terminarea lucrarilor;

b) receptia finala, la expirarea perioadei de garantie.

Receptia poate fi admisa sau respinsa, motivat.

Receptia la terminarea lucrarilor si, respectiv, receptia finald pot fi realizate si pentru
parti/obiecte/sectoare din/de constructie, daca acestea sunt distincte/independente din punct de vedere

fizic si functional.

Constructia poate fi datd in folosintd doar in cazul admiterii de catre investitor a receptiei la
terminarea lucrarilor, preluarii constructiei de cétre proprietar si obtinerii de catre acesta a autorizatiilor
necesare utilizarii constructiei. Prin admiterea receptiei se certifica faptul ca executantul si-a indeplinit
obligatiile in conformitate cu prevederile contractului de lucrari/de executie, ale documentatiei privind

proiectarea, ale autorizatiei de construire/desfiintare, precum si ale documentatiei privind executia.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

- Comunicare privind finalizarea lucrarilor;

- Notificare factori abilitati;

- Dispozitia primarului comunei privind comisia de receptie;
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Referat proiectant si a dirigintelui de santier;
Referatul proprietarului/administratorului/utilizatorului;
Procesele - verbale de receptie;

Cartea tehnica a constructiei.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Comunicare privind finalizarea lucrdrilor — executantul confirma ca lucrarilor au fost
finalizate;

Notificare factori abilitati — referitoare la desemnarea unui reprezentant in comisia de
receptie, de catre organismele abilitate (ISC, ISU, etc.);

Dispozitia primarului de numire a comisiei de receptie;

Referat proiectant si ale dirigintelui de santier — punctele de vederea ale acestora, pe
specialitati, privind executia constructiei,

referatul proprietarului/administratorului/utilizatorului privind urmarirea comportarii in
exploatare a constructiei, pe perioada de garantie, in conformitate cu obligatiile ce le revin
potrivit legii,

Proces verbal de receptie - observatiile si concluziile comisie de receptie la terminarea
lucrarilor, respectiv de receptie finala;

Cartea tehnicd a constructiei - cuprinde documentatia privind proiectarea, documentatia
privind executia, documentatia privind receptia si documentatia privind urmarirea

comportarii in exploatare si interventii in timp asupra constructiei.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documentele aferente receptie implica executantul, proiectantul, dirigintele de santier,

investitorul / beneficiarul lucrarilor, alte institutii abilitate (ISC, Comandamentul de pompieri, etc.).

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;

8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.
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8.4 Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
- Finalizarea lucrarilor;
- Receptia — convocarea comisie de receptie, intocmirea procesului verbal de receptie;

- Cartea tehnica a constructiei — intocmirea si predarea acesteia investitorului

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

RECEPTIA LA TERMINAREA LUCRARILOR

Executantul trebuie s comunice investitorului, in perioada de valabilitate a autorizatiei de
construire/desfiintare, data terminarii tuturor lucrarilor prevazute in contract, respectiv a lucrarilor
aferente partilor/obiectelor/sectoarelor din/de constructie, si solicitd acestuia, prin document scris cu
confirmare de primire, efectuarea receptiei la terminarea lucrarilor, inclusiv stabilirea datei si locului de

intrunire a comisiei de receptie la terminarea lucrarilor.

In termen de 5 zile de la primirea comunicarii, investitorul:

a. solicita factorilor abilitati desemnarea de catre acestia a reprezentantilor in comisia de
receptie la terminarea lucrarilor;

b. stabileste data, ora si locul la care se intruneste si isi incepe activitatea comisia de receptie
la terminarea lucrarilor;

c. transmite Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C. comunicarea executantului catre
investitor, referatele pe specialitati Intocmite de proiectant si de dirigintele/dirigintii de
santier cu privire la modul in care a fost executatd lucrarea si valoarea, fara TVA, a lucrérilor
executate supuse receptiei in vederea eliberarii adeverintei prin care se confirma platile

efectuate catre Inspectoratul de Stat in Constructii - I.S.C.

Investitorul numeste comisia de receptie in maximum 3 zile de la primirea tuturor comunicarilor,
de la factorii implicati in etapa de receptie la terminarea lucrarilor si transmite membrilor comisiei de
receptie, executantului si proiectantului data, ora si locul la care se intruneste si isi Incepe activitatea

comisia.
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Din componenta comisiei de receptie la terminarea lucrarilor fac parte, in mod obligatoriu:

a. un reprezentant desemnat de catre investitor, care este si presedintele comisiei;

b. un reprezentant desemnat de cétre autoritatea administratiei publice competente care a emis

autorizatia de construire/desfiintare;

c. 1-3 specialisti in domeniul lucrarilor de constructii supuse receptiei, in functie de categoria

si clasa de importantd a constructiilor, desemnati de investitor, altii decat cei implicati in

proiectarea/executia obiectivului de investitii; acestia isi desfasoara activitatea ca angajati ai

investitorului, cu contract de munca sau pe baza de contract de prestari servicii, ca persoana

fizica autorizatd, dupa caz, potrivit legii.

Componenta comisiei de receptie la terminarea lucrarilor se completeaza, in mod obligatoriu,

cu:

a. un reprezentant desemnat de catre Inspectoratul de Stat in Constructii - I.S.C. in urmatoarele

cazuri:

pentru obiective de investitii, indiferent de sursa de finantare, care constau in
realizarea de constructii noi incadrate, conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea
Guvernului nr. 766/1997 pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare, in categoria de importanta A -
“exceptionala”, B - “deosebita” si C - “normald”, precum si in cazul lucrarilor de
interventii la aceste categorii de constructii;

pentru obiective de investitii de interes public sau social finantate total sau partial din
fonduri publice, care constau in realizarea de constructii noi incadrate, conform
prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea Guvernului nr. 766/1997, cu modificarile si
completarile ulterioare, in categoria de importanta D - “redusa”, precum si in cazul

lucrarilor de interventii la aceste categorii de constructii;

b. un reprezentant desemnat de catre inspectoratele pentru situatii de urgenta judetene, pentru

categoriile de constructi, prevazute iIn Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva

incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

c. un reprezentant desemnat de catre directiile judetene pentru culturd/Directia pentru Cultura

a Municipiului Bucuresti, in cazul constructiilor nominalizate in lista monumentelor istorice;
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d. un reprezentant desemnat de catre ordonatorul principal de credite bugetare, care nu are sau
nu se subrogd calitatii de investitor Tn cazul obiectivelor de investitii care constau in
realizarea de constructii noi incadrate, conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea
Guvernului nr. 766/1997, cu modificarile si completdrile ulterioare, in categoria de
importantd A - “exceptionald” sau B - “deosebita”, respectiv la lucrari de interventii la aceste
categorii de constructii, finantate total sau partial din fonduri publice si pentru care aprobarea

documentatiilor tehnico - economice este de competenta Guvernului.

Secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrarilor este asigurat de un diriginte de santier
autorizat implicat 1n verificarea calitatii lucrdrilor executate pentru realizarea constructiei si a
interventiilor la constructia existenta, care intocmeste, 1n numele investitorului, documentele de receptie
la terminarea lucrarilor si constituie carte tehnica a constructiei. Dirigintele de santier autorizat nu face

parte din componenta comisiei de receptie.

Reprezentantii executantului si ai proiectantului participd, in mod obligatoriu, in calitate de
invitati, la receptia la terminarea lucrarilor, in conformitate cu prevederile Legii nr. 10/1995,

republicata.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor se intruneste la data, ora si locul fixate, iar
presedintele acesteia, numit de investitor, stabileste programul dupa care va fi realizatd receptia la
terminarea lucrarilor. Comisia de receptie poate functiona numai in prezenta a cel putin 2/3 din membrii

numiti ai acesteia.

In vederea desfasurdrii in bune conditii a receptiei la terminarea lucrarilor, investitorul are
obligatia de a pune la dispozitia comisiei de receptie la terminarea lucrarilor documentatia privind
proiectarea si executia lucrarilor, precum si alte documente solicitate in scris si pe care comisia le

considera necesare in acest sens.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor examineaza:
a. respectarea prevederilor din autorizatia de construire, precum si avizele/acordurile si

conditiile de executie impuse de autoritatile competente,
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executarea lucrdrilor in conformitate cu prevederile contractului de lucrari/de executie,
ale documentatiei de proiectare, ale documentatiei de executie si ale reglementarilor
specifice, cu respectarea cerintelor fundamentale, conform legii;

terminarea tuturor lucrarilor prevazute in contractul de lucrari/de executie Incheiat intre
investitor si executant si In documentatia anexa la contract, respectiv a lucrarilor aferente
partilor/obiectelor/sectoarelor din/de constructie;

documentele care intrd in componenta cartii tehnice a constructiei, inclusiv proiectul
tehnic de executie actualizat la data finalizarii lucrarilor - “as built”, dispozitiile de
santier, procesele - verbale de lucréri ascunse, procesele - verbale de control in faze
determinante, precum si orice alt document aferent proiectarii si executiei lucrarilor;
existenta devizului general actualizat la terminarea lucrarilor si/sau a documentelor care
certifica valoarea calculatd de autoritatea administratiei publice competente care a emis
autorizatia de construire/desfiintare in vederea regularizarii taxei de autorizare, din care
sd reiasd valoarea finala a lucrarilor executate, precum si a cotelor legal datorate
Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C.;

adeverinta eliberatd de Inspectoratul de Stat in Constructii - [.S.C., prin care se confirma
platile efectuate, respectiv dacd investitorul a virat catre Inspectoratul de Stat in
Constructii - I.S.C. sumele aferente cotelor prevazute in Legea nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, si in Legea nr. 10/1995, republicatd, precum si penalitatilor
aferente, daca este cazul;

existenta certificatului de performantad energeticd, conform prevederilor Legii nr.
372/2005 privind performanta energetica a cladirilor, republicata, dupa caz;

procesul - verbal de receptie partiald, prevazut in cazul preludrii de cétre investitor a unei
parti din constructie, pe stadii fizice de executie, dupa caz;

referatele pe specialitati Intocmite de proiectant si dirigintele de santier cu privire la
modul 1n care a fost executata lucrarea;

alte documente pe care le considera necesare.

Pe parcursul examinarii constructiei si a documentelor puse la dispozitie, membrii comisiei de

receptie la terminarea lucrdrilor pot solicita investitorului, justificat, prezentarea altor documente
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relevante, precum si realizarea de expertize tehnice, ridicari topografice, incercari suplimentare, probe,

masuratori si alte teste.

Receptia se efectueaza in toate cazurile prin examinare nemijlocita a constructiei si analizarea

documentelor specificate anterior.

La terminarea examindrii nemijlocite a constructiei, comisia de receptie la terminarea lucrarilor
intocmeste procesul - verbal de receptie la terminarea lucrarilor, in care consemneaza:
a. constatdri in urma examindrii vizuale a constructiei si analizarii documentelor specifice;
b. valoarea finald a lucrarilor executate, cu si fard TVA;
c. realizarea masurilor prevazute in avizul de securitate la incendiu si in documentatia de

executie din punct de vedere al prevenirii si al stingerii incendiilor;

d. aspectele care trebuie sa fie remediate, precum si termenul de remediere;

e. eventuale explicatii si/sau observatii ale executantului;

f. refuzul executantului de a semna procesul - verbal de receptie, dupa caz;

g. situatiile de absentd a unor membri ai comisiei sau invitati convocati,

h. decizia de admitere sau de respingere a receptiei sau, dupa caz, decizia de suspendare a

procesului de receptie;

1. perioada de garantie a lucrdrilor.

Decizia comisiei de receptie la terminarea lucrarilor se ia cu majoritatea membrilor comisiei. in
situatia 1n care reprezentantul autoritatii administratiei publice competente care a emis autorizatia de
construire/desfiintare, al Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C., al directiilor judetene pentru
culturd/Directiei pentru Cultura a Municipiului Bucuresti sau al inspectoratelor judetene pentru situatii

de urgenta propun respingerea receptiei, aceasta nu poate fi admisa.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide suspendarea procesului de receptie la
terminarea lucrarilor daca constata urmatoarele:
a. existenta unor neconformitdti, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de natura

sd afecteze utilizarea constructiei conform destinatiei sale;
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b. existenta unor lucrari realizate necorespunzator, nefinalizate sau neexecutate, care pot
afecta cerintele fundamentale aplicabile;

c. constructia prezintd vicii a cdror remediere este de duratd si strict necesard pentru
asigurarea utilitatii constructiei conform destinatie' preconizate, potrivit Legii nr.
10/1995, republicata;

d. existenta, In mod justificat, a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea lucrarilor
realizate si necesitatea unor expertize tehnice, incercari si teste suplimentare pentru a le
clarifica;

e. investitorul nu pune la dispozitia comisiei de receptie la terminarea lucrarilor
documentele specifice.

In cazul in care comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide suspendarea procesului de
receptie, aceasta incheie un proces - verbal de suspendare a procesului de receptie la terminarea
lucrarilor, in care consemneaza decizia de suspendare, masurile recomandate in scopul remedierii
aspectelor constatate, precum si termenul de remediere, iar investitorul comunica executantului decizia
comisiei Tn maximum 3 zile lucratoare de la luarea la cunostinta a procesului - verbal de suspendare a
procesului de receptie la terminarea lucrarilor, impreuna cu un exemplar al acestuia. Termenul de
remediere este stabilit de comisia de receptie la terminarea lucrarilor impreuna cu executantul si nu

poate depasi 90 de zile de la data incheierii procesului - verbal de suspendare.

In cazul 1n care executantul nu remediaza aspectele specificate anterior, in termenul de
remediere, investitorul il va soma in acest sens, iar dacad executantul nu da curs somatiei, investitorul
este in drept sd execute remedierile pe cheltuiala si riscul executantului in culpa si sd pretinda plata

prejudiciului produs, potrivit legii.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide admiterea receptiei la terminarea lucrarilor
in cazul in care nu se constata existenta situatiilor de suspendare a procedului de receptie, sau, in caz

contrar, daca acestea au fost remediate de executant in termenul de remediere stabilit sau de investitor.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor decide respingerea receptiei la terminarea lucrarilor
in situatia 1n care:

a. comisia de receptie la terminarea lucrdrilor nu a putut examina nemijlocit constructia;
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f.

executantul nu remediaza elementele care au dus la suspendarea procesului de receptie,
inclusiv cele rezultate in urma expertizelor tehnice, ridicarilor topografice, incercarilor
suplimentare, probelor, masuratorilor si altor teste solicitate, in termenul de remediere;
nu au fost realizate masurile prevazute in avizul de securitate la incendiu si in
documentatia de executie din punct de vedere al prevenirii si al stingerii incendiilor;

se constata vicii care nu pot fi inlaturate si care prin natura lor implica nerealizarea uneia
sau a mai multor cerinte fundamentale, caz in care se impun expertize tehnice,
reproiectari, refaceri de lucrari si altele;

reprezentantul autoritatii administratiei publice competente care a emis autorizatia de
construire/desfiintare, al Inspectoratului de Stat in Constructii - 1.S.C., al directiilor
judetene pentru culturd/Directiei pentru Cultura a Municipiului Bucuresti sau al
inspectoratelor judetene pentru situatii de urgenta propun respingerea receptiei;

se constata ca lucrarile nu respecta autorizatia de construire.

In conformitate cu decizia comisiei de receptie la terminarea lucrarilor, investitorul

aproba, in termen de 3 zile de la luarea deciziei de citre comisie, admiterea sau respingerea

receptiei si semneaza procesul - verbal la terminarea lucrarilor.

Data finalizérii receptiei la terminarea lucrarilor este data semnarii de catre investitor a

procesului - verbal de receptie la terminarea lucrarilor. Perioada de garantie a lucrarilor stabilitd prin

contractul de executie incepe la data prevazuta anterior, cu respectarea reglementarilor in vigoare.

Dupa incheierea procesului - verbal de receptie la terminarea lucrarilor, investitorul nu poate

emite alte solicitari de remediere de lucrari, penalizéri, diminuari de valori si altele asemenea decat cele

consemnate in procesul - verbal de receptie la terminarea lucrarilor. Fac exceptie viciile ascunse

descoperite in termenul stabilit conform legii, precum si viciile structurii de rezistenta rezultate din

nerespectarea normelor de proiectare si de executie In vigoare la data realizarii constructiei, descoperite

pe toatd durata de existentd a constructiei.
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Investitorul preia constructia de la executant in baza procesului - verbal de receptie la terminarea
lucrarilor. In cazul in care investitorul nu indeplineste si calitatea de proprietar preda, la randul sdu,

proprietarului constructia receptionata potrivit prezentului regulament.

Este interzisa utilizarea constructiei a carei receptie la terminarea lucrarilor a fost
respinsd, pana la finalizarea remedierilor, aceasta fiind pusa in stare de conservare prin grija si

pe cheltuiala investitorului.

Procesul - verbal de receptie la terminarea lucrarilor se comunica, in termen de 5 zile de la data
finalizarii receptiei, de catre investitor:
a. proprietarului;
b. executantului;

c. proiectantului;

o

autoritatii administratiei publice competente, emitente a autorizatiei de
construire/desfiintare;

e. Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C.

f. tuturor factorilor implicati in etapa de receptie la terminarea lucrarilor, care au semnat

procesul - verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

RECEPTIA FINALA

Receptia finala este organizatad de proprietar, acesta stabilind data de incepere a receptiei finale,
in maximum 10 zile de la expirarea perioadei de garantie. Perioada de garantie este cea prevazutd de
lege sau cea ofertatd de catre executant in cadrul procedurii de achizitie a executiei lucrarilor si

mentionata in contractul de executie/lucrari, care nu poate fi mai mica decat cea prevazuta de lege.

Din componenta comisiei de receptie finala fac parte:
a. un reprezentant desemnat de cdtre proprietar sau asociatia de proprietari, care este si
presedintele comisiei;
b. un reprezentant desemnat de catre investitor, in cazul in care acesta nu indeplineste si

calitatea de proprietar;
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c. 1 - 3 specialisti Tn domeniul lucrdrilor de constructii supuse receptiei, in functie de
categoria si clasa de importanta a constructiilor, desemnati de proprietar/asociatia de
proprietari, altii decat cei implicati in proiectarea/executia obiectivului de investitii;
acestia 1si desfasoard activitatea ca angajati ai proprietarului, cu contract de munca sau
pe baza de contract de prestari servicii, ca persoana fizica autorizatd, dupa caz, potrivit
legii.

Reprezentantii executantului si ai proiectantului participad, in mod obligatoriu, in calitate de

invitati, la receptia finala.

Comisia de receptie finald se intruneste la data, ora si locul stabilite si verificd obligatoriu
urmatoarele:
procesul - verbal de receptie la terminarea lucrarilor;

b. referatul proprietarului/administratorului/utilizatorului privind urmarirea comportarii in
exploatare a constructiei, pe perioada de garantie, in conformitate cu obligatiile ce le
revin potrivit legii;
cartea tehnica a constructiei completata;

d. remedierile efectuate ca urmare a viciilor ascunse constatate in perioada de garantie a

lucrarilor de constructii, dupa caz.

Comisia de receptie finald poate cere proprietarului, in cazuri justificate si/sau in cazul aparitiei
unor vicii, altele decat cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei, efectuarea de

expertize tehnice, incercari suplimentare, probe si alte teste.

Comisia de receptie finala decide suspendarea procesului de receptie finala daca descopera
aparitia, in perioada de garantie, a unor vicii, altele decdt cele rezultate din exploatarea
necorespunzitoare a constructiei, care pot fi inlaturate. In cazul in care comisia de receptie finala decide
suspendarea procesului de receptie finald, aceasta incheie un proces - verbal de suspendare a procesului
de receptie finald, in care consemneazd decizia de suspendare, masurile recomandate in scopul
remedierii aspectelor constatate, precum si termenul de remediere, iar investitorul comunica
executantului decizia comisiei in maximum 3 zile lucratoare de la luarea la cunostintd a procesului -

verbal de suspendare a procesului de receptie finala.
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Termenul de remediere este stabilit de comisia de receptie finala impreuna cu executantul si nu
poate depdsi 90 de zile de la data incheierii procesului - verbal de suspendare a procesului de receptie
finala.

In cazul in care executantul nu remediaza viciile descoperite in termenul de remediere,
proprietarul il va soma in acest sens, iar daca executantul nu da curs somatiei, proprietarul este in drept
sd execute remedierile pe cheltuiala si riscul executantului in culpa si sd pretinda plata prejudiciului

produs, potrivit legii.

Comisia de receptie finala decide admiterea receptiei finale in cazul in care nu se descopera
existenta unor vicii, altele decat cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei, precum

si in cazul 1n care acestea au fost Inldturate.

Comisia de receptie finald decide respingerea receptiei finale in cazul aparitiei unor vicii, altele
decat cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei, care nu pot fi Inldturate si care
prin natura lor implica nerealizarea uneia sau a mai multor cerinte fundamentale, caz in care se impun

expertize tehnice, reproiectari, refaceri de lucrari si altele.

Comisia de receptie finald prezintd proprietarului procesul - verbal de receptie finala, cu

observatiile participantilor si cu decizia comisiei.

In conformitate cu decizia comisiei de receptie finald, proprietarul aproba, in termen de 3 zile
de la luarea deciziei de catre comisie, admiterea sau respingerea receptiei si semneaza procesul - verbal

de receptie finala.

Este interzisa utilizarea constructiei a carei receptie finald a fost respinsa din cauza neindeplinirii
conditiilor privind cerinta fundamentala - rezistentd mecanicd si stabilitate, pand la finalizarea
remedierilor de catre executant.

Data finalizarii receptiei finale este data semnarii de cétre proprietar a procesului - verbal de

receptie finala.
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Procesul - verbal de receptie finala se comunica de catre proprietar, respectiv asociatia de
proprietari legal constituita, in termen de 5 zile de la data finalizarii receptiei:
a. autoritatii administratiei publice competente, emitente a autorizatiei de
construire/desfiintare;
b. executantului;

c. Inspectoratului de Stat in Constructii - I.S.C.

NORME DE INTOCMIRE A CARTII TEHNICE A CONSTRUCTIEI

Cartea tehnicd a constructiei se compune din ansamblul de documente referitoare la proiectarea,
executia, receptia, exploatarea, intretinerea, repararea si urmarirea in timp a constructiei. Cartea tehnica
se definitiveaza inainte de receptia finala.

Cartea tehnicd, dupa Intocmire, se completeazd si se pastreaza pentru fiecare obiect de
constructii de catre investitor sau, dupd caz, de catre proprietar. Cartea tehnica a constructiei se

intocmeste intr-un singur exemplar.

Cartea tehnicd a constructiei contine documentatia de baza si centralizatorul cu partile sale

componente. Ea va cuprinde urmatoarele capitole:

®  capitolul A: Documentatia privind proiectarea;

a. acte referitoare la tema de proiectare, amplasarea constructiei si avize de specialitate
care au stat la baza intocmirii proiectului;

b. autorizatia de construire;

c. documentatia tehnica ce se refera la constructia respectiva (caracteristici, detalii de
executie pentru elementele structurii de rezistenta, precum si pentru celelalte parti de
constructie care asigurd functionalitatea si siguranta in exploatare, precum si
schemele de instalatii efectiv realizate, cu toate modificarile aduse de proiectant,
executant sau proprietar pe parcursul executiei constructiei, insusite de verificatori
de proiecte si/sau experti tehnici, dupa caz);

d. breviarele de calcul pe specialitati (actiuni, ipoteze de calcul, rezultatele calculelor

de dimensionare si verificare etc.);
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indicarea distinctd a diferentelor fatd de detaliile de executie initiale, cu precizarea
cauzelor care au condus la aceste diferente;
caietele de sarcini privind executia lucrarilor;

copii.

capitolul B: Documentatia privind executia;

procesul - verbal de predare a amplasamentului si reperului de nivelment general;
inregistrarile de calitate cu caracter permanent efectuate pe parcursul executiei
lucrarilor, precum si celelalte documentatii intocmite conform reglementarilor
tehnice, prin care se atesta calitatea lucrarilor (rezultatul incercarilor efectuate,
agrementele tehnice, certificatele de conformitate si de performanta ale produselor
puse in opera, condica de betoane, registrul proceselor - verbale de lucrari ascunse,
actele de control incheiate de catre organele de control, registrul unic de comunicari
si dispozitii de santier, procesele - verbale de probe specifice si speciale etc.);
procesele - verbale de receptie a terenului de fundare, a fundatiilor si structurii de
rezistentd, procesele - verbale, de admitere a fazelor determinante;

procesele - verbale privind montarea instalatiilor de masurare prevazute prin
proiectul de urmarire speciald a constructiilor, dacd este cazul, precum si
consemnarea citirilor initiale de la care Incep masuratorile;

expertize tehnice, verificdri in teren sau cercetdri suplimentare efectuate in afara
celor prevazute de reglementdrile tehnice sau caietele de sarcini, rezultate ca
necesare, ca urmare a unor accidente tehnice produse in cursul executiei sau ca
urmare a unor greseli de executie;

caietele de atasament, jurnalul principalelor evenimente (inundatii, cutremure,
temperaturi excesive etc.), procese - verbale de constatare privind stadiul realizarii

constructiei.

capitolul C: Documentatia privind receptia;

a. procesele - verbale de receptie (la terminarea lucrarilor si finald), precum si alte acte

anexate acestora - pe care comisia de receptie finald le considera necesare a fi pastrate

in cartea tehnica a constructiei;
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b.

alte acte incheiate ca urmare a cererii comisiilor de receptie, prin care se prevad
verificari sau cercetdri suplimentare, cu indicarea rezultatelor obtinute si a modului

de rezolvare.

capitolul D: Documentatia privind exploatarea, Intretinerea, repararea, urmadrirea

comportarii in timp si postutilizarea constructiei.

a.

prevederile scrise ale proiectantului privind urmarirea comportdrii constructiei,
instructiunile de exploatare si intretinere si lista prescriptiilor de baza care trebuie
respectate pe timpul exploatarii constructiei, documentatia de interpretare a urmaririi
comportarii constructiei in timpul executiei si al exploatarii;

proiectele in baza cédrora s-au efectuat, dupa receptia finala a lucrarilor, modificari
ale constructiei fatd de proiectul initial efectiv realizat;

actele de constatare a unor deficiente aparute dupa receptia executarii lucrarilor si
masurile de interventie luate (procese - verbale de remediere a defectelor);

proiectul de urmarire speciald a constructiei (incercare prin incarcare, urmarire in
timp), daca este cazul,

procesul - verbal de predare - primire a instalatiilor de masurare prevazute prin
proiectul de urmarire speciald a constructiei Incheiat intre executant si beneficiar,
daca este cazul;

referatul cu concluziile anuale si finale asupra rezultatelor urmaririi speciale, daca
este cazul;

procesele - verbale de predare - primire a constructiei in cazul schimbarii
proprietarului;

jurnalul evenimentelor, intocmit conform modelului de formular cuprins in anexa
care face parte integranta din prezentele norme. Acolo unde este posibil, documentele
cuprinse in cartea tehnicd a constructiei vor putea fi stocate pe suporturi

informationale.

Modul de intocmire si de completare a cartii tehnice a constructiei se controleazd in mod

obligatoriu de catre:

comisiile de receptie finala a obiectelor de constructie, cu ocazia receptiei;
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" organele de control imputernicite din cadrul organelor cu atributii in acest domeniu.

Cartea tehnicd a constructiei se pastreaza pe toatd durata de existenta a obiectivului pana la
demolarea sa; dupa demolare, proprietarul predd exemplarul complet la arhiva unitatilor administrativ
- teritoriale, pentru pastrare. Inainte de predarea cartii tehnice a constructiei, ea va fi completati cu

modul de desfasurare a actiunii de postutilizare, pe baza instructiunilor elaborate de proiectant.
La schimbarea proprietarului, cartea tehnica a constructiei va fi predata noului proprietar, care

va avea obligatia pastrarii si completarii acesteia, consemnand faptul in procesul - verbal de predare -

primire si In jurnalul evenimentelor.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
crt.
Domeniu public si
1 ) E \% Ap Ah
privat
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
Anexa 1 Proces - verbal de receptie partiala
Anexa 2 Proces - verbal de receptie la terminarea lucrarilor
Anexa 3 Proces - verbal de suspendare a procesului de receptie la terminarea lucrarilor
Anexa 4 Proces - verbal de receptie finala
Anexa 5 Proces - verbal de suspendare a procesului de receptie finala
Anexa 6 Cartea tehnica a constructiei
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ANEXA Nr. 1

PROCES - VERBAL DE RECEPTIE PARTIALA

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identificad dupa cum urmeaza:

- adresa administrativa

- numar cadastral/numar topografic

- numar carte funciara

2. Lucrérile au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr

.ladatade.......... , cu valabilitate pana ladata: . .........

7. Prezentul proces - verbal, continand . .. ... .... filesi.........
de.......... file, a fost incheiat astazi, .. ........ ,In. ...
Executant, .......... Investitor, . .........

Alti participanti:
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Comuna Prisacani
Judetul Iasi

ANEXA Nr. 2

APROB ADMITEREA/RESPINGEREA

PROCES - VERBAL DE RECEPTIE

la terminarea lucrarilor

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identifica dupd cum urmeaza:
- adresa administrativa

- numar cadastral/numar topografic

- numadr carte funciara

2. Lucrarile au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr. . . . . .

datade.......... , cu valabilitate pana la data:

formata din:
Presedinte: (nume si prenume) . .. .......

Membri: (nume si prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

5. Secretariatul a fost asiguratde . ......... - diriginte de santier autorizat in domeniul/domeniile . . . . . ..

..., Autorizatienr..........
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6. Constatarile comisiei de receptie la terminarea lucrarilor:
6.1. Capacitati fizice realizate

6.2. Nu au fost remediate aspectele consemnate in Procesul - verbal de suspendare a procesului de receptie
la terminarea lucrarilor, inclusiv cele rezultate in urma expertizelor tehnice, ridicarilor topografice,
incercarilor suplimentare, probelor, masuratorilor si altor teste solicitate, in termenul de remediere, cuprinse
in lista din anexa nr. 1 la prezentul proces - verbal;

6.3. Nu au fost realizate masurile prevazute n avizul de securitate la incendiu si in documentatia de executie
din punct de vedere al prevenirii si al stingerii incendiilor, cuprinse in lista din anexa nr. 2 la prezentul proces
- verbal.

6.4. Lucrarile cuprinse in lista din anexa nr. 3 la prezentul proces - verbal prezinta vicii care nu pot fi
inlaturate si care prin natura lor implica nerealizarea uneia sau a mai multor cerinte fundamentale, caz in
care se impun expertize tehnice, reproiectari, refaceri de lucrari si altele.

6.5. Valoarea finald a lucrarilor executate estede . ... ... ... lei (cu si fara TVA).

6.6. Perioada de garantie .. ........

6.7. Alte constatari, inclusiv ca urmare a solicitarilor suplimentare ale comisiei (nu s-a putut examina
nemijlocit constructia, se constata ca lucrarile nu respectd autorizatia de construire, reprezentantul autoritatii
administratiei publice competente care a emis autorizatia de construire/desfiintare, al Inspectoratului de Stat
in Constructii - I.S.C., al directiilor judetene pentru culturd/Directiei pentru Cultura a Municipiului Bucuresti

sau al inspectoratelor judetene pentru situatii de urgenta propun respingerea receptiei etc.):

7. In urma constatarilor facute, comisia de receptie decide:
o admiterea receptiei la terminarea lucrarilor
o respingerea receptiei la terminarea lucrarilor

8. Comisia de receptie motiveaza decizia luata prin:

10. Prezentul proces - verbal, continand . . ... ... .. filesi.......... anexe numerotate, cu un total de . .

........ file, a fost incheiat astdzi..........,in..........exemplare.
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ANEXA Nr. 3

Comuna Prisacani
Judetul Iasi

PROCES - VERBAL DE SUSPENDARE

a procesului de receptie la terminarea lucrarilor

Nr.......... din..........
privind executia lucrarilor de constructii aferente investitiei . . . .. ... .. , lucrari executate in cadrul
Contractuluinr.......... din.......... , Incheiatintre . ......... )

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identifica dupd cum urmeaza:
- adresa administrativa
- numar cadastral/numar topografic

- numar carte funciara

2. Lucrdrile au fost executate in baza Autorizatiei de construire nr. . . ... .. .. ,eliberatade.......... la
datade.......... , cu valabilitate pand ladata: . .........

3. Comisia de receptie si-a desfasurat activitatea de ladata: .......... pand ladata:.......... , fiind
formata din:

Presedinte: (nume si prenume) .. ........
Membri:

(nume si prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)
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6.1. Capacitati fizice realizate . . ... ..... 6.2. Din documentatia scrisa si desenata prezentatd au lipsit sau

sunt incomplete piesele prevazute in lista din anexa nr. 1 la prezentul proces - verbal. 6.3. Nu au fost
finalizate/executate lucrarile si cantitdtile de lucrari cuprinse in lista din anexa nr. 2 la prezentul proces -
verbal. 6.4. Lucrarile cuprinse 1n lista din anexa nr. 3 la prezentul proces - verbal au fost realizate
necorespunzdtor, nu respectd prevederile proiectului, prezintd neconformitdti, neconcordante, defecte,
deficiente ori vicii a caror remediere este de durata si strict necesara pentru asigurarea utilitatii constructiei
conform destinatiei preconizate, potrivit Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, 6.5.
Alte constatari, inclusiv ca urmare a solicitarilor suplimentare ale comisiei (expertize tehnice, incercari
suplimentare, alte teste si documente etc.):

7. In urma constatirilor ficute, comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie la terminarea
lucrarilor, stabilind, impreuna cu executantul, un termen de remediere de . . . ... .. .. zile. 8. Comisia de

receptie motiveazad decizia luata prin:
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ANEXA Nr. 4

Comuna Prisacani
Judetul Iasi

APROB ADMITEREA/RESPINGEREA

Primar..........

PROCES - VERBAL DE RECEPTIE FINALA

Nr.......... din..........
privind executia lucrdrilor de constructii aferente investitiei . . . . . ... .. , lucrari executate in cadrul
Contractuluinr. . ........ din.......... incheiatintre .......... )

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identifica dupd cum urmeaza:

- adresa administrativa - numar cadastral/numar topografic - numar carte funciara

2. Lucrérile au fost supuse receptiei la terminarea lucrarilor si prin Procesul - verbalnr. . ... ..... I
... comisia de receptie la terminarea lucrarilor a propus: . ......... 3. Termenul de garantie al lucrarilor:
.......... 4. Comisia de receptie finala si-a desfasurat activitateadela..........pandla..........,

fiind formata din:

Presedinte: (nume si prenume) . ......... Membri: (nume si prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

6. In urma examindrii lucririi si a documentelor cuprinse in cartea tehnica a constructiei, comisia de receptie
finald a constatat urmatoarele:

6.1. Lucrarile au fost complet terminate ladatade.......... 6.2. Nu au fost remediate aspectele consemnate
in Procesul - verbal de suspendare a procesului de receptie finala, inclusiv cele rezultate Tn urma expertizelor
tehnice, ridicarilor topografice, incercarilor suplimentare, probelor, masuratorilor si altor teste solicitate, in
termenul de remediere, cuprinse in lista din anexa nr. 1 la prezentul proces - verbal; 6.3. Cartea tehnica a

constructiei si fisa sintetica a lucrarii au fost/nu au fost completate integral. 6.4. Instructiunile de exploatare
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si urmarire a comportarii in timp a obiectului sunt/nu sunt in posesia proprietarului. 6.5. Constructia s-a

comportat/nu s-a comportat corespunzator in perioada de la terminarea ei la datade ... ....... pand in

prezent, respectiv pe o durata de

luni, viciile aparute, altele decat cele rezultate din exploatarea

necorespunzdtoare a constructiei constatate de comisie fiind enumerate n anexa nr. 2 la prezentul proces -

verbal.

7. In urma constatarilor facute, comisia de receptie decide:

o admiterea receptiei la terminarea lucrarilor o respingerea receptiei la terminarea lucrarilor

8. Comisia de receptie motiveaza decizia luatd prin:
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ANEXA Nr. 5

Comuna Prisacani
Judetul Iasi

PROCES - VERBAL DE SUSPENDARE a procesului de receptie finala

Nr.......... din..........
privind executia lucrdrilor de constructii aferente investitiei . . . . . ... .. , lucrari executate in cadrul
Contractuluinr. . ........ din.......... incheiatintre .......... )

1. Imobilul care face obiectul investitiei se identifica dupa cum urmeaza:

- adresa administrativa - numar cadastral/numar topografic - numar carte funciara

2. Lucrarile au fost supuse receptiei la terminarea lucrarilor si prin Procesul - verbalnr. . ... ..... I
.. ., comisia de receptie la terminarea lucrarilor a propus: . ......... 3. Termenul de garantie al lucrarilor:
.......... 4. Comisia de receptie finala si-a desfasurat activitateadela..........pandla..........,

fiind formata din:

Presedinte: (nume si prenume) . ......... Membri: (nume si prenume, autoritatea publica care i-a desemnat)

6. In urma examinarii lucrdrii comisia de receptie finald a constatat urmatoarele:

6.1. Lucrarile au fost complet terminate ladatade.......... 6.2. Constructia s-a comportat/nu s-a comportat
corespunzator in perioada de la terminarea ei ladatade . ......... pana in prezent, respectiv pe o durata
de.......... luni, viciile aparute, altele decat cele rezultate din exploatarea necorespunzatoare a constructiei

constatate de comisie fiind enumerate in anexa nr. 1 la prezentul proces - verbal.

7. In urma constatirilor facute, comisia de receptie decide suspendarea procesului de receptie finala,
stabilind, impreund cu executantul, un termen de remediere de . . ... ... .. zile. 8. Comisia de receptie
motiveaza decizia luata prin:

9. Comisia de receptie recomanda luarea urmatoarelor masuri:
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10. Prezentul proces - verbal, contindnd . .. ....... filesi.......... anexe numerotate, cu un total de . .
........ file, a fost incheiat astazi, ..........,In..........exemplare. 11. Alte mentiuni..........
Comisia de receptie
Presedinte: .......... ... ..... (semnatura)
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ANEXA Nr. 6

Comuna Prisacani
Judetul Iasi

CARTEA TEHNICA A CONSTRUCTIEI
Centralizatorul pieselor cuprinse in cartea tehnica a constructiei
1. Fisa de date sintetice. 2. Capitolul A*): Documentatia privind proiectarea 3. Capitolul B*): Documentatia
privind executia 4. Capitolul C*): Documentatia privind receptia 5. Capitolul D*): Documentatia privind
exploatarea, repararea, intretinerea, urmarirea comportarii in timp si postutilizarea constructiei 6. Jurnalul

evenimentelor Capitolul A*) Documentatia privind proiectarea, respectiv proiectul real executat

Capitolul D*) Documentatia privind exploatarea, Intretinerea, repararea si urmarirea comportdrii In timp si

postutilizarea constructiei

4. Proiectantul lucrarii

a) Unitate proiectant general

c) Proiectanti de specialitate
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Specialitatea: . ......... Numele si prenumele: . ......... Unitatea de care apartine Denumire: . . . . ...
...Adresa:..........

6. Executantul constructiei
a) Antreprenor

Antreprenor general

7. Modificari intervenite in datele de la pct. 1 - 6: Se va scrie modificarea si data la care se efectueaza

aceasta. 8. Expertii tehnici atestati care au verificat calitatea si comportarea constructiei

*) Se vor include pe capitole borderourile generale ale dosarelor documentatiei de baza si copiile

borderourilor cu cuprinsul fiecarui dosar in parte.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul ediiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins

67



COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

DOMENIUL PUBLIC
SI PRIVAT

PROCEDURA OPERATIONALA
EXECUTAREA LUCRARILOR DE
REPARATII CAPITALE, CONSOLIDARE
SI MODERNIZARE

Editia: 1
Nr. De exemplare : 2

Cod: P.O.DP. 03

Revizia: -
Nr.de ex. : -
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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Moscu loan Responsabil 16.04.2018
Comisie
1.2 Verificat Luchian Ionela 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Domeniu
Informare o .
3.1 ‘ 1 public si Responsabil Moscu loan | 16.04.2018
/ Aplicare ‘
privat
Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ‘ 16.04.2018
Ghiorghe
. Comisie .
3.3 | Verificare 1 Membru Luchian Ionela | 16.04.2018
SCIM
Domeniu
3.4 | Arhivare 1 public si Responsabil Moscu loan | 16.04.2018
privat
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul procedurii:
Procedura descrie activitatile desfasurate In cazul executiei lucrarilor de reabilitare, reparatii

capitale, consolidari si / sau modernizari ale cladirilor aflate in administrarea comunei.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Procedura descrie activitatile, incepand cu evaluarea cerintelor formulate de catre
compartimentele functionale, continuand cu transpunerea acestora in realitate si terminand cu punerea

lor in functiune si incheierea documentelor (descrise in prezenta procedura).

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Compartimentului domeniul public si privat

din aparatul de specialitate al primariei, in stransa colaborarea cu celelalte compartimente ale primariei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura se refera la activitatea

de gestionare a domeniului public si privat al comunei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati

- Compartimentul Domeniu public si privat;

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Cadastru / Agriculturd / Patrimoniu;

- Compartiment Buget / finante / contabilitate;

- Toate compartimentele ale caror cheltuieli privind functionarea au fost prevazute in bugetul

local.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001 cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr. 839 din 12 octombrie 2009

pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea

executarii lucrarilor de constructii;

- HG nr. 907 / 2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor
tehnico - economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- HG nr. 273 / 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii

si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale Consiliului Local;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia asemenea,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

Definitii :

a.

obiectiv/proiect de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat,
ca urmare a realizdrii unuia sau mai multor obiecte de investitii, situate pe un
amplasament distinct delimitat, care asigurd satisfacerea cerintelor formulate de
beneficiarul investitiei si de investitor; in sintagma “obiectiv de investitii” se cuprinde,
dupa caz, obiectivul nou de investitii, obiectivul mixt de investitii sau interventie la
constructie existenta;

obiect de investitii - parte a obiectivului de investitii, cu functionalitate distincta in cadrul
ansamblului acestuia, care consta in lucrari de constructii pentru realizarea unor obiecte
noi de investitii sau 1n lucrari de interventii la constructii existente;

obiectiv/proiect mixt de investitii - obiectiv de investifii care cuprinde lucrari de
constructii pentru realizarea unuia/mai multor obiecte noi de investitii, precum si lucrari
de interventii asupra uneia/mai multor constructii existente;

obiectiv/proiect major de investitii - obiectiv de investitii a carui valoare totala estimata
depaseste echivalentul a 75 milioane euro 1n cazul investitiilor pentru promovarea
sistemelor de transport durabile si eliminarea blocajelor din cadrul infrastructurii
retelelor majore sau echivalentul a 50 milioane euro in cazul investitiilor promovate in
alte domenii;

interventie la constructie existentd - rezultatul scontat obtinut ca urmare a realizarii de

lucréri de interventii asupra uneia/mai multor constructii existente, inclusiv instalatiile
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aferente, astfel cum sunt prevazute in Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii,
republicatd, efectuate in scopul asigurdrii, mentinerii si/sau Tmbundtatirii cerintelor
fundamentale aplicabile constructiilor, potrivit destinatiei acestora;

investitie publica - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare,
destinate realizdrii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al
statului/unitatii administrativ - teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum
si cheltuielile ocazionate de inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din
fondurile publice prevazute la art. 1; se considerd investitie publica si totalitatea
cheltuielilor de investitii, initiale sau ulterioare, destinate realizarii de active fixe de
natura proprietdtii private a persoanelor fizice si/sau juridice, inclusiv inlocuirea
activelor fixe uzate, precum si cheltuielile ocazionate de inlocuirea acestora, care se
finanteaza total sau partial din fondurile publice prevazute la art. 1;

investitor - entitate publica, persoand juridica sau fizica, ce efectueaza cheltuieli de
investitii care se finanteaza total sau partial din fondurile publice prevazute la art. 1,
avand drept rezultat realizarea de obiective/proiecte de investitii;

beneficiar al investitiei - entitate publica, persoana juridica sau fizica, ce are un drept de
executie a lucrarilor de constructii potrivit prevederilor Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

constructie - cladire, lucrare de geniu civil sau lucrare speciald de constructii, respectiv
orice lucrare de inginerie civila, a carei realizare consta in orice structura fixata in sau pe
pamant, conceputa si executata pentru indeplinirea ori mentinerea unor functii tehnice,
economice, sociale sau ecologice, indiferent de specificul, importanta, categoria si clasa
de importanta, inclusiv utilajele, echipamentele si instalatiile tehnologice si functionale
aferente;

constructie existentd - constructie pentru care a fost admisd receptia la terminarea
lucrarilor sau constructie care a fost inscrisa in cartea funciar;

constructie nefinalizata - constructie 1n diferite stadii de executie pentru care a fost sistata
executia lucrdrilor si neefectuata receptia la terminarea lucrarilor si a carei finalizare

implicd un rest de executat, fizic si valoric;
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l. solutie tehnicd - parte a scenariului/optiunii tehnico - economic(e) din studiul de
fezabilitate, respectiv din documentatia de avizare a lucrarilor de interventie, cuprinzand
descrierea, din punct de vedere tehnic, constructiv, tehnologic si functional - arhitectural,
a principalelor lucrari pentru investitia de baza, corelatd cu nivelul tehnic, calitativ si de
performantd ce rezultd din indicatorii tehnico - economici propusi;

m. durata de executie a obiectivului de investitii - perioada, exprimata in luni, cuprinsa intre
data stabilitd de investitor pentru inceperea lucrdrilor de executie si comunicatad
executantului si data incheierii procesului - verbal privind admiterea receptiei la
terminarea lucrarilor;

n. durata de realizare a obiectivului de investitii - perioada cuprinsd intre data aprobarii
indicatorilor tehnico - economici ai investitiei si data procesului - verbal privind
admiterea receptiei finale;

0. durata de implementare a obiectivului de investitii - perioada exprimata in luni cuprinsa
intre data aprobarii notei conceptuale si data incheierii procesului - verbal privind

admiterea receptiei finale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

In cadrul Compartimentului Investitii se primesc, se emit, se adoptd sau se transmit
diverse acte si documente. Documentele servesc in principal pentru solicitari investitii,
deconturi lucrari investitii, receptii lucrari, note justificative referitoare la lucrarile de investitii,

diverse comunicari.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
- Aprobarea Programului de Investitii;

- Aprobarea documentatiilor si a indicatorilor tehnico — econimici;

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :
- Programului de Investitii, avizat de primar, se supune aprobarii Consiliului Local,

- Aprobarea documentatiilor si a indicatorilor tehnico — economici de catre Consiliul Local;

8.2.3. Circuitul documentelor
Documentatiile vor fi supuse spre aprobare persoanelor abilitate (aprobarea investitiei —
Consiliul Local; intocmire documetatie — proiectanti specializati, executie — diriginti de santier abilitati,

etc.)

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
- aprobarea documentatiilor de catre Consiliul Local;

- realizarea lucrarilor prevazute in documentatiile tehnice aprobate;
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- receptia lucrarilor executate.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
Stabilirea programului anual de investitii pe perioada unui an calendaristic se efectueaza la
propunerile facute de compartimentele functionale.
Lista obiectivelor de investitii contine propuneri de investitii finantabile din diverse surse de
finantare :
- de la bugetul local;
- din fonduri din afara bugetului, fonduri exteme nerambursabile;

- cu credite bancare exteme sau inteme;

Propunerea de Program de Investitii este analizatd de conducerea primadriei care stabilesc

prioritdtile in functie de resursele financiare si o supune aprobdrii in Consiliul Local.

Daca pe parcurs intervine nevoia de modificare, se intocmesc referate de fundamentare,
solicitari, note care sunt analizate si semnate de conducerea primariei. Programul de Investitii poate fi

rectificat de mai multe ori pe parcursul unui an caledaristic, dar numai cu aprobarea Consiliului Local.

Ulterior aprobarii planului de investitii se procedeaza la intocmirea documentatiilor aferente,

pe fiecare obiectiv de investitii, respectiv a documentatiilor tehnice.

Documentatiile tehnice, vor fi aprobate de Consiliul Local si vor cuprinde :

a) 1n cazul obiectivelor noi de investitii:
(1) studiu de prefezabilitate, dupa caz;
(i1) studiu de fezabilitate;
(iii)proiect pentru autorizarea/desfiintarea executdrii lucrarilor;
(iv)proiect tehnic de executie;

b) 1in cazul interventiilor la constructii existente:

(1) documentatie de avizare a lucrarilor de interventii;

(1) proiect pentru autorizarea/desfiintarea executdrii lucrarilor;
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(iii)proiect tehnic de executie;
¢) 1n cazul obiectivelor mixte de investitii:
(1) studiu de prefezabilitate, dupa caz;
(1) studiu de fezabilitate, completat cu elementele specifice din documentatia de
avizare a lucrarilor de interventii,
(iii)proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;

(iv)proiect tehnic de executie.

Elaborarea studiului de prefezabilitate, dupa caz, a studiului de fezabilitate ori a documentatiei
de avizare a lucrarilor de interventii este conditionata de aprobarea prealabila de catre Consiliul Local

Prisacani a notei conceptuale si a temei de proiectare.

Elaborarea proiectului tehnic de executie este conditionatd de aprobarea prealabild a
indicatorilor tehnico - economici si emiterea autorizatiei de construire/desfiintare a executarii

lucrarilor.

In urma aprobarii de Consiliul Local, Compartimentul Achizitii Publice / responsabilul cu
achizitiile publice va organiza, desfasura si Incheia contractele pentru executia acestora lucrarilor /

prestarea serviciilor / furnizarea produselor.

In executia lucririlor compartimentele de specialitate din cadrul primariei, vor urmari :

e s colaboreze cu dirigintele de santier pentru urmarirea stadiilor de realizare a lucrarilor
de investitii precum si incadrarea in devizele si graficele de lucrari stabilite la
contractarea lucrarilor;

e sa participe la derularea lucrarilor cu finantare extema, prin intocmirea situatiilor
solicitate de unitatile de implementare ale proiectelor de acest gen;

e ca documentatiile propuse spre decontare, sa fie intocmite conform cu realitatea si cu
prevederile legale legate de fondurile publice;

e si se respecte clauzelor contractuale pe toata durata derularii contractelor;

e sd colaboreze cu institutiile de stat in problemele de investitii;
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e sid colaboreze cu proiectantul in vederea stabilirii celor mai eficiente solutii necesare in

rezolvarea problemelor aparute pe parcursul executiei;

Compartimentul buget / finante / contabilitate, va asigura decontarea lucrarilor in baza

situatiilor de lucrdri prezentate, confirmate de reprezentanti primariei (diriginte de santier,

responsabilul cu achizitiile publie, etc.)

Receptia cantitativa si calitativa a investttiilor, respectiv receptia la terminarea lucrarilor,

receptia finala, etc. se face de cétre o comisie de receptie constituita prin Dispozitie a primarului, dupa

aprobarea referatului de constituire a comisiei de receptie.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
crt.
Domeniu public si
1 ‘ E A% Ap Ah
privat
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod formular

Denumirea

anexei

2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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PROCEDURA OPERATIONALA

ORGANIZAREA SI EVIDENTA ACTIVITATILOR SPECIFICE

iN DOMENIU PROTECTIEI MEDIULUI

P.O. DP. 04
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Moscu loan Responsabil 16.04.2018
Comisie
1.2 Verificat Luchian Ionela 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2

87




COMUNA PRISACANI
JUDETUL IASI

PROCEDURA OPERATIONALA
ORGANIZAREA SI EVIDENTA
ACTIVITATILOR SPECIFICE iN
DOMENIU PROTECTIEI MEDIULUI

Editia: 1
Nr. De exemplare : 2

DOMENIUL PUBLIC SI
PRIVAT

Cod: P.O.DP. 04

Revizia: -
Nr.de ex. : -

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Domeniu
Informare o ‘
3.1 ‘ 1 public si Responsabil Moscu loan 16.04.2018
/ Aplicare ‘
privat
. _ Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
. Comisie .
3.3 | Verificare 1 Membru Luchian Ionela | 16.04.2018
SCIM
Domeniu
3.4 | Arhivare 1 public si Responsabil Moscu loan 16.04.2018
privat
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul procedurii:
Procedura descrie activitatile specific protectiei mediului, desfasurate de primarie, pe raza

teritoriala.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald;
Procedura descrie activitatile specifice protectiei mediului, care intrd 1n sarcina

autoritatilor locale, pe raza teritoriald a comunei.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Compartimentului domeniul public si privat

din aparatul de specialitate al primariei, in stransa colaborarea cu celelalte compartimente ale primariei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata
Activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se refera la activitatea

de gestionare a domeniului public si privat al comunei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati

- Compartimentul Domeniu public si privat;

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Cadastru / Agriculturd / Patrimoniu;

- Compartiment Buget / finante / contabilitate;

- Toate compartimentele ale caror cheltuieli privind functionarea au fost prevazute in bugetul

local.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

- Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001 cu modificarile si completarile
ulterioare;

- OUG nr. 195 /2005 privind protectia mediului, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 249 / 2005 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de
ambalaje, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul 119 /2014, pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publicd privind mediul
de viata al populatiei,

- Legeanr. 54 /2012 privind desfasurarea activitatilor de picnic;

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale Consiliului Local;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.

Definitii :

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati
Protejarea si inretinerea mediului este una din problemele existente la nivel national. In

acest sens primariile

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
- caiet de sarcini a serviciului de salubrizare a localitatilor;
- plan de masuri pentru protectia mediului;

- registrul spatiilor verzi.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :
- caiet de sarcini a serviciului de salubrizare a localitatilor — aprobat prin hotarare a
Consiliului Local, si cuprinde caracteristicile serviciului de colactar a deseurilor;
- plan de masuri pentru protectia mediului — vizeaza masurile de intretinere a spatiilor
verzi, a albiilor paraielor, a pasunilor, etc.;

- registrul spatiilor verzi — evidenta spatiilor verzi la nivel de comuna.

8.2.3. Circuitul documentelor

NU ESTE CAZUL

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.
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8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

- Asigurarea conditiilor igienico — sanitare pentru consumul apei potabile din fintanile
existente pe spatiul public;

- Masuri specifice colectarii selective a deseurilor;

- Amenajarea si intretinerea spatiilor verzi;

- Evidenta spatiilor verzi;

- Amenajarea zonelor de picnic.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Apa din fantana, pentru a fi folositd in scop potabil, trebuie sd corespunda -calitativ
reglementirilor in vigoare pentru apa potabila. In cazul fantanilor publice, administratia publica locala
este responsabild pentru finantarea monitorizarii, asigurarea conformarii la parametri de calitate si
pentru avertizarea populatiei asupra calititii apei. In situatii de calamititi naturale, autoritatile publice
locale trebuie sa asigure populatiei care nu are acces la apa potabild o cantitate minima de 5 1/persoand/zi
de apa potabila.

Autoritatile publice locale si operatorii economici vor asigura indepartarea si epurarea apelor

uzate si apelor meteorice, astfel incat sa nu se creeze disconfort si imbolndvirea membrilor comunitatii.

Autoritatile administratiei publice locale au obligatia ca incepand cu anul 2012 sa asigure
colectarea separati pentru cel putin urmatoarele tipuri de deseuri: hartie, metal, plastic si sticla. In acest
scop producatorii de deseuri si autoritatile administratiei publice locale au urmatoarele indatoriri:

a) sd atingd, pand in anul 2020, un nivel de pregatire pentru reutilizare si reciclare de
minimum 50% din masa totala a cantitatilor de deseuri, cum ar fi hartie, metal, plastic si
sticla provenind din deseurile menajere si, dupd caz, provenind din alte surse, in masura
in care aceste fluxuri de deseuri sunt similare deseurilor care provin din deseurile
menajere;

b) sd atingd, pana in anul 2020, un nivel de pregatire pentru reutilizare, reciclare si alte
operatiuni de valorificare materiald, inclusiv operatiuni de umplere rambleiere care

utilizeaza deseuri pentru a inlocui alte materiale, de minimum 70% din masa cantitatilor
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de deseuri nepericuloase provenite din activitati de constructie si demolari, cu exceptia
materialelor geologice naturale definite la categoria 17 05 04 din Hotararea Guvernului
nr. 856/2002, cu completarile ulterioare.

Autoritatile publice locale, operatorii economici si asociatiile de proprietari/locatari au obligatia
sa asigure colectarea selectiva, indepartarea si neutralizarea deseurilor solide. Se interzice aruncarea
deseurilor solide 1n alte locuri decat cele amenajate special si autorizate. Primariele si operatorii
economici care preiau deseurile de ambalaje in vederea valorificarii au obligatia sd furnizeze anual
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor informatii privind gestionarea ambalajelor si a deseurilor de

ambalaje.

In cazul deseurilor abandonate si in cazul in care producitorul/detinitorul de deseuri este
necunoscut, cheltuielile legate de curdtarea si refacerea mediului, precum si cele de transport,
valorificare, recuperare/reciclare, eliminare sunt suportate de citre autoritatea administratiei publice
locale.

La nivel de comune, administratie este obligata sa :

a) asigurd implementarea la nivel local a obligatiilor privind gestionarea deseurilor asumate
prin Tratatul de aderare a Romaniei la Uniunea Europeana;

b) elaboreaza strategii si programe proprii pentru gestionarea deseurilor;

c) hotardsc asocierea sau cooperarea cu alte autoritati ale administratiei publice locale, cu
persoane juridice romane sau strdine, cu organizatii neguvernamentale si cu alti parteneri
sociali pentru realizarea unor lucrari de interes public privind gestiunea deseurilor, in
conditiile prevazute de lege;

d) asigura si raspund pentru colectarea separata, transportul, neutralizarea, valorificarea si
eliminarea finald a deseurilor, inclusiv a deseurilor menajere periculoase, potrivit
prevederilor legale in vigoare;

e) asigura spatiile necesare pentru colectarea separatd a deseurilor, dotarea acestora cu
containere specifice fiecarui tip de deseu, precum si functionalitatea acestora;

f) asigura informarea prin mijloace adecvate a locuitorilor asupra sistemului de gestionare
a deseurilor din cadrul localitatilor;

g) actioneaza pentru refacerea si protectia mediului;
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h) asigurd si raspund pentru monitorizarea activitdtilor legate de gestionarea deseurilor

rezultate din activitatea medicala;

Prestarea serviciului de salubrizare privind colectarea si transportul deseurilor municipale
trebuie realizata in astfel de conditii incat sa se asigure:
a) protejarea sanatatii populatiei;
b) protectia mediului inconjurator;
¢) mentinerea curateniei si crearea unei estetici corespunzatoare a localitatilor;

d) conservarea resurselor naturale prin reducerea cantitatii de deseuri si reciclarea acestora

Deseurile rezultate din ingrijiri medicale acordate la domiciliul pacientului sau cele rezultate din
activitatea de ingrijiri medicale acordate in cabinete medicale amplasate in condominii, au acelasi regim
cu cel al deseurilor periculoase rezultate din activitatea medicala, conform reglementarilor legale

specifice.

Deseurile agricole, rezultate din amenajari in gospodarii particulare care nu se asimileaza cu
fermele zootehnice, se neutralizeaza prin compostare in amenajari proprii, care nu polueaza mediul si
nu produc disconfort , amplasate la ce putin 10 m de locuinte, in incinta gospodariei. Se interzice
transportul deseurilor agricole pe drumurile apartinand domeniului public de persoane fizice sau
juridice, cu exceptia operatorilor serviciului de salubrizare. Colectarea deseurilor municipale se face
numai in recipiente inchise cu capac sau pungi /saci de plastic, conform cerintelor si specificului

localitatii.

Containerele si recipientele folosite pentru colectarea separata a diferitelor tipuri de materiale
continute in deseurile municipale si asimilabile acestora, vor fi inscriptionate cu denumire
materialului/materialelor pentru care sunt destinate si marcate in diverse culori prin vopsire sau aplicare
de folie adeziva

Mentinerea in stare salubra, ventilarea , deratizarea, dezinfectia si dezinsectia punctelor de
colectare revin persoanelor fizice si/sau juridice, in cazul in care acestea se afla in spatii apartinand

utilizatorului, sau operatorului, in cazul cand acestea sunt amplasate pe domeniul public.
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Colectarea deseurilor municipale se efectueaza folosindu-se doar autovehicule special echipate
pentru transportul acestora. Incarcarea deseurilor municipale in autovehiculele transportatoare se face
direct din recipiente. Este interzisa descarcarea recipientelor pe sol in vederea incarcarii acestora in
autovehicule. Personalul care efectueaza colectarea este obligat sa manevreze recipientele astfel inact
sa nu produca praf, zgomot sau sa raspandeasca deseuri in afara autovehiculelor de transport. Dupa
golire recipientele vor fi asezate in locul de unde au fost ridicate. Personalul care executa colectarea este
obligat sa incarce in autovehicule intreaga cantitate de deseuri existente la punctele de colectare, lasand

locul curat si maturat, chiar daca exista deseuri municipale amplasate langa containerele de colectare.

Administrarea spatiilor verzi proprietate publicd este exercitatd de autoritdtile administratiei
publice locale. Acestea au obligatia sd tind evidenta spatiilor verzi de pe teritoriul unitatilor
administrative, prin constituirea registrelor locale ale spatiilor verzi, pe care le actualizeaza ori de cate
ori intervin modificari. Registrul local al spatiilor verzi este un sistem informational care cuprinde datele
tehnice ale tuturor spatiilor verzi conform indicilor de calitate si cantitate. Aceste registre verzi vor fi
facute publice si vor putea fi consultate la sediile autoritatilor administratiei publice locale. (2)
Autoritatile administratiei publice locale prevad in bugetele proprii fonduri pentru indeplinirea

obligatiilor privind spatiile verzi.

Administratorul zonelor special amenajate pentru activitatile de picnic si al zonelor indicate

pentru activitatile de picnic are urmatoarele obligatii:

a) sd asigure amenajarea zonei in care se desfasoarda activitatile de picnic cu respectarea
dispozitiilor in vigoare referitoare la urbanism, silvicultura si protectia mediului;

b) sd amenajeze zona in care se desfasoara activitatea de picnic prin interventii minime asupra
mediului natural, fara efectuarea de defrisari, modificari ale malurilor sau albiilor apelor ori
betonari sau asfaltari ale solului;

c) sa incadreze si sd delimiteze in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului sau de
urbanism, dupa caz, zonele special amenajate pentru activitatile de picnic si zonele indicate

pentru activitatile de picnic;
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d) sa delimiteze zonele special amenajate pentru activitétile de picnic si zonele indicate pentru

g)

h)

)

k)
D

n)

activitatile de picnic prin marcarea corespunzdtoare in vederea desfasurarii activitatii de
picnic, indicand orarul de functionare;

sd amenajeze in zonele prevazute la art. 3 lit. ¢) locuri speciale pentru aprinderea focului;
sa asigure dotarea zonelor special amenajate pentru activitatile de picnic si a zonelor indicate
pentru activitatile de picnic cu containere destinate colectarii selective a deseurilor,
inscriptionate corespunzator, precum si cu toalete ecologice;

sd asigure marcarea corespunzatoare a punctelor pentru colectarea selectivd a deseurilor,
precum si afisarea, in mod obligatoriu, a regulilor privind colectarea selectivad, cu
exemplificarea tipurilor de deseuri;

sd nu permita efectuarea de defrisari sau modificari ale cursurilor de apa pentru amenajarea
zonei;

sd nu permita ridicarea de constructii, in perimetrul zonelor ce fac obiectul prezentei legi, cu
exceptia celor cu caracter temporar;

sd organizeze serviciul de verificare zilnica a zonelor in care se desfasoara activitatile de
picnic, atat a celor prevazute la art. 3 lit. ¢), cat si a celor prevazute la art. 3 lit. d), precum si
a zonelor aflate in imediata vecindtate a acestora, pentru a se asigura cad niciun fel de
prejudiciu nu este adus mediului. Verificarea zilnicd a zonelor in care se desfasoara
activitatile de picnic se realizeaza cu ajutorul politiei locale;

sd asigure serviciul de salubritate in vederea ridicarii deseurilor colectate selectiv;

sa delimiteze si sa marcheze in mod corespunzator zona destinatd parcarii autovehiculelor
in cazul zonelor special amenajate pentru activitatile de picnic, dacad geografia acestora
permite;

sd afiseze un plan cuprinzator cu ilustratii detaliate privind organizarea si facilitatile zonei
in care se desfasoara activitatile de picnic, regulile privind desfasurarea activitdtilor de
picnic, precum si sanctiunile aplicabile in cazul constatarii nerespectarii acestora si numerele
de telefon utile;

sa realizeze si sd doteze corespunzator pichete de stingere a incendiilor.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
crt.
Domeniu public si
1 . E \Y Ap Ah
privat
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei

1 2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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Cod: P.O.DP. 05

Revizia: -
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PROCEDURA OPERATIONALA

VANZAREA BUNURILOR SI TERENURILOR
APARTINAND DOMENIULUI PRIVAT AL UAT - ULUI

P.O. DP. 05
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1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Musteata Cristian
1.1 Elaborat Responsabil 16.04.2018
Stefan
. Comisie
1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia 1 X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnaitura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Domeniu
Informare o ) Musteata
3.1 1 public si | Responsabil 16.04.2018
/ Aplicare ‘ Cristian Stefan
privat
‘ ‘ Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
. Comisie .
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
Domeniu
) o ) Musteata
3.4 | Arhivare 1 public si | Responsabil 16.04.2018
‘ Cristian Stefan
privat
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Stabileste activitatile desfasurate In mod obligatoriu in procesul de vanzare a bunurilor si

terenurilor din domeniul privat al Unitatii Administrativ Teritoriale.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului sau de

modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite

aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationald;
Prezenta procedura face referire la modalitatea si pasi de urmat in vanzarea bunurilor care apartin

domeniului privat al UAT-ului, public.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Compartimentului domeniul public si privat

din aparatul de specialitate al primariei, in stransa colaborarea cu celelalte compartimente ale primariei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata :
Activitatile de care depinde activitatea definita prin prezenta procedura se refera la activitatea

de gestionare bunurilor din domeniul privat al comunei;

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati

- Compartimentul Domeniu public si privat;

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;
- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agricultura.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 227 / 2015 privind Codul Fiscal

Legea nr. 207 2015 privind codul de procedura fiscala

Legea 50 / 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea 85/1992 republicata, actualizata, privind vanzarea de locuinte si spatii cu alta
destinatie, construite din fondurile statului si din fondurile unitatilor economice sau bugetare
de stat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 90/2003, actualizata, privind vanzarea spatiilor aflate In proprietatea privata a
statului, a unitatilor administrativ-teritoriale sau a regiilor autonome, destinate sediilor

partidelor politice.

6.3. Legislatia secundara

Hotarari ale Consiliului Local cu privire la administrarea si vanzarea terenurilor;

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.

Domeniu privat al unitatilor administrative teritoriale - totalitatea bunurilor mobile si imobile,

altele decat cele din proprietatea publica, intrate in proprietatea unitatilor administrativ-teritoriale prin

modalitatile prevazute de lege;

Contract - actul juridic cu titlu oneros, incheiat intre vanzator si curnparator;

Vanzator - consiliul local al comunei;

Cumparator - orice persoana fizica sau juridica, romana ori straina.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Vanzarea bunurilor si terenurilor din domeniul privat al unitatii administrativ teritoriale a
comunei se realizeaza cu respectarea principiilor transparentei in activitate, egalitatii cetatenilor,
impartialitatii si confidentialitatii actelor si documentelor In administratia publica si a legislatiei In
domeniu.

Consiliile locale hotarasc cu privire la cumpararea unor bunuri ori la vanzarea bunurilor ce fac
parte din domeniul privat, de interes local, in conditiile legii.

Vanzarea bunurilor ce fac parte din domeniul privat se face prin licitatie publica, organizata in
conditiile legii. Prin derogare de la aceste prevederi, in cazul in care consiliile locale hotarasc vanzarea
unui teren aflat In proprietatea privata a unitatii administrativ-teritoriale pe care sunt ridicate constructii,
constructorii de buna-credinta ai acestora beneficiaza de un drept de preemptiune la curnpararea
terenului aferent constructiilor. Pretul de vanzare se stabileste pe baza unui raport de evaluare, aprobat
de consiliul local. Proprietarii acestor constructi sunt notificati in termen de 15 zile asupra hotararii
consiliului local si 1si pot exprima optiunea de cumparare in termen de 15 zile de la primirea notificarii.

Vanzarea terenurilor se poate face in conditiile respectarii prevederilor documentatiilor de
urbanism si de amenajare a teritoriului, aprobate potrivit legii, in vederea realizarii de catre titular a

constructiei.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
e Cererile privind solicitarile de cumparare terenuri
e Hotararea Consiliului Local privind acordarea Avizului de principiu in vederea intocmirii
raportului de evaluare a terenurilor propuse spre vanzare
e Caietului de sarcini
e Hotararea Consiliului Local privind aprobarea vanzarii, a Raportului de evaluare si a

Caietului de sarcini
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Cererile privind solicitarile de cumparare terenuri - se realizeaza primirea si inregistrarea de
catre persoanele responsabile din cadrul Compartimentului registraturd. Persoanele
fizice/juridice solicita cumpararea de terenuri prin depunerea unei solicitari scrise la
registratura de primariei comunei.

Hotararea Consiliului Local privind trecerea in domeniul privat a terenurilor propuse spre
vanzare (daca este cazul) - se prornoveaza de catre persoanele responsabile, si se aproba de
Consiliul Local al comunei.

Hotararea Consiliului Local privind acordarea Avizului de principiu in vederea intocmirii
raportului de evaluare a terenurilor propuse spre vanzare - se promoveaza de catre
persoanele responsabile din cadrul primariei si se aproba de Consiliul Local.

Caietului de sarcini se realizeaza de catre persoanele responsabile din cadrul primariei si
cuprinde descrierea obiectiva a terenurilor care urmeaza a fi vandute, obiectul vanzarii,
pretul de pornire a licitatiei, suprafata terenurilor, amplasamentul, activitatile permise a fi
desfasurate pe terenurile respective, schita terenurilor, cerintele formale si financiare pe
baza carora ofertantii isi vor elabora oferta, precum si informatii privind modul de
desfasurare a procedurii de vanzare.

Hotararea Consiliului Local privind aprobarea vanzarii, a Raportului de evaluare si a
Caietului de sarcini - se promoveaza de catre persoanele responsabile din cadrul primariei

si se aproba de Consiliul Local.

8.2.3. Circuitul documentelor

Compartimentul domeniu public si privat

tine evidenta terenurilor si a bunurilor apartinand domeniului public si privat al comunei;
opereaza modificarile survenite ca urmare a vanzarilor, restituirilor si demolarilor,
inregistreaza cererile si intocmeste, in conformitate cu prevederile legale docurnentatia
pentru vanzare prin licitatie publica, asigura secretariatul Comisiei de evaluare a ofertelor;
intocmeste contractele de vanzare si actele aditionale la contractele de vanzare a

terenurilor/bunurilor;
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face propuneri de reziliere a contractelor, conform prevederilor legale si intocmeste
documentatia necesara pe care o transmite compartimentelor functionale de specialitate;
verifica in teren dar si scriptic, periodic sau ori de cate ori se impune, respectarea clauzelor
contractuale de catre cumparator si intocmeste actele de constatare;

Intocmeste documentele si organizeaza procedurile de desfasurare a licitatiei pentru
vanzarea terenului/bunului, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
Intocmeste, printr-un birou notarial, Contractul de vanzare-cumparare al terenului sau

bunului.

Secretarul comunei - avizeaza, din punct de vedere al conforrnitatii cu prevederile legale,

Referatul de specialitate cu privire la indeplinirea conditiilor pentru scoaterea la licitatie a

terenului/bunului, precum si Contractul de vanzare-cumparare si actele aditionale, incheiate intre

comund, in calitate de vanzator si cistigatorul licitatiei, in calitate de curnparator.

Primarul / viceprimarul / persoana imputrnicita

Primeste solicitarile privind cumpararea de terenuri/bunuri din domeniul privat al comunei,
primite la sediul institutiei Primariei, initiaza proiectele de hotérari si le supune aprobarii
Consiliului local,;

Aproba documentele aferente procedurii de licitatie si Contractele de vanzare-cumparare
incheiate intre comuna si cumparator;

Aproba Contractul de vanzare-cumparare.

Consiliul local

Aproba in sedinta de consiliu trecerea terenului/bunului din domeniul public in domeniul
privat al comunei;

Aproba acordarea Avizului de principiu in vederea intocmirii raportului de evaluare a
terenurilor/bunurilor propuse spre vanzare;

Aproba vanzarea terenurilor/bunurilor din domeniul privat al comunei.
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8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Vanzarea bunurilor presupune urmatoarele activitati :

- Initierea vanzarii - vanzarea are loc la initiativa vanzatorului sau ca urmare a unei propuneri
insusite de acesta.

- Documentatia de atribuire — intocmirea Raportului de evaluare, a documentatiei de
atribuire, a caietul de sarcini al vanzarii, pretului minim de vanzare;

- Incheierea contractelor de vanzare-cumpirare;

- Evidenta contractelor de vanzare;

- Urmarirea Incasarii;

- Rezilierea contractelor de vanzare (dupa caz).

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Initierea vanzarii

Vanzarea are loc la initiativa vanzatorului sau ca urmare a unei propuneri insusite de acesta.
Orice persoana interesata poate inainta primariei o propunere de cumparare.

Propunerea de cumparare fundamentata din punct de vedere economic, financiar, social si de
mediu se face in scris si cuprinde datele de identificare a persoanei interesate, manifestarea ferma si
serioasa a intentiei de cumparare, obiectul cumpararii, planul de afaceri.

Conducerea primariei va dispune, intocmirea documentatiei necesare pentru aprobarea de catre

Consiliul Local (aviz de principiu) a intocmirii raportului de evaluare si a documentatiei de atribuire.
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Raportul de evaluare

Initiativa vanzarii trebuie sa aiba la baza efectuarea unui raport de evaluare;

Documentatia de atribuire
Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele elemente:

1. informatii generate privind vanzatorul, in special denumirea, codul fiscal, adresa,
numarul de telefon, telefax si/sau adresa de e-mail a persoanei de contact, etc.;

2. instructiuni privind organizarea si desfasurarea procedurii de vanzare, care se elaboreaza
atat pentru procedura licitatiei, pentru procedura negocierii directe, precum si in cazul
atribuirii directe;

3. caietul de sarcini;

4. instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a ofertelor;

5. informatii detaliate si complete privind criteriile de atribuire aplicate pentru stabilirea
ofertei castigatoare, precum si ponderea lor;

6. instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;

7. inforrnatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

Caietul de sarcini al vianzarii
Caietul de sarcini, intocmit de Compartimentul domeniul public si privat, trebuie sa cuprinda
cel putin urrnatoarele elemente:
a) informatii generate privind obiectul vanzarii - descrierea si identificarea bunului care
urrneaza sa fie concesionat;
b) destinatia bunurilor ce fac obiectul vanzarii;
¢) conditiile de exploatare a bunurilor care fac obiectul vanzarii si obiectivele de ordin
economic, financiar, social si de mediu urmarite de catre vanzator privind exploatarea
bunurilor ce fac obiectul vanzarii;
d) conditii generate ale vanzarii;

e) conditiile de valabilitate pe care trebuie sa le indeplineasca ofertele.
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Stabilirea pretului minim de vinzare

Pretul minim de vanzare se stabileste in raportul deevaluare, la pretul pietei.

Incheierea contractelor de vinzare-cumpdrare

Contractul de vanzare se semneaza de comparator / secretar / primar.

Evidenta contractelor de vanzare
Inregistrarea contractelor de vanzare se face la registratura primariei si in Registrul special de

evidenta a contractelor de vanzare-curnparare existent la nivelul primariei.

Urmarirea incasarii

Incasarea contavalorii bunurilor vandute se face prin Compartimentul Impozite si Taxe.
Incasarea se poate face integral sau in rate.

Compartimentul Impozite si Taxe va urmari incasarea, iar in situatia in care ratele nu au fost

achitate 6 luni consecutiv, se demareaza procedurile legale, pentru realizarea executarii silite.

Rezilierea contractelor de vinzare
Neplata la scadenta a 6 rate consecutive atrage executarea silita asupra terenului si evacuarea
detinatorului acesteia. Executarea silita se face pe baza contractului de vanzare-cumparare care are

valoare de inscris autentic si constituie titlu executoriu.

115



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
COMUNA PRISACANI VANZAREA BUNURILOR SI Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI TERENURILOR APARTINAND .
DOMENIULUI PRIVAT Revizia: -
DOMENIUL PUBLIC SI Nr.deex.: -
PRIVAT Cod: P.O.DP. 05 Pagina ...... din ...
Exemplar nr.: ........

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

z; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Juridic E v Ap Ah

2 Impozite si taxe E A%

3 Cadastru E \Y

4 Registrul Agricol E v

5 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod formular

Denumirea

anexei

2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Musteata Cristian .
1.1 Elaborat Responsabil 16.04.2018
Stefan
Comisie
1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018
SCIM
1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se

Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Domeniu
Informare o ‘ Musteata
3.1 _ 1 public si | Responsabil o 16.04.2018
/ Aplicare ) Cristian Stefan
privat
. . Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare 1 Presedinte Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
Domeniu
) o ) Musteata
3.4 | Arhivare 1 public si | Responsabil o 16.04.2018
. Cristian Stefan
privat
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Scopul procedurii:
Stabileste activitatile desfasurate iIn mod obligatoriu in procesul de concesionare a bunurilor din

domeniul public si privat al Unitatii Administrativ Teritoriale;

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ

4.3. Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de
modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite
aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

Consiliile locale si consiliile judetene hotarasc ca bunurile ce apartin domeniului public sau
privat, de interes local sau judetean, dupa caz, sa fie date in administrarea regiilor autonome si

institutiilor publice, sa fie concesionate, ori sa fie inchiriate

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Procedura se aplica de catre persoanele din cadrul Compartimentului domeniul public si privat

din aparatul de specialitate al primariei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

e Concesionarea bunurilor din domeniul public sau privat al comunei

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitati

- Compartimentul Domeniul public si privat;
- Compartiment secretariat / secretar;

- Compartiment Impozite si taxe locale;

- Compartiment Registrul Agricol;

- Compartiment Cadastru / Agricultura.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale
NU ESTE CAZUL
6.2. Legislatia primara
- Legeanr. 50 /1991, republicata, actualizata, privind autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 215/2001, republicata, a administratiei publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr. 213/1998, actualizata, privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- OUG nr. 54 / 2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate
publica, cu modificarile si completarile ulterioare;
- HG 168/2007 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Ordonantei de
Urgenta a Guvernului nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri

proprietate publica.

6.3. Legislatia secundara
- Hotarari ale Consiliului Local;

- Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

- Figele posturilor;

- Dispozitia primarului
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul

procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

Definitii :

contract de concesiune - contract incheiat in forma scrisa, prin care o autoritate publica,
denumita concedent, transmite, pe o perioada deterrninata, unei persoane, denumite
concesionar, care actioneaza pe riscul si raspunderea sa, dreptul si obligatia de exploatare
a unui bun proprietate publica in schimbul unei redevente;

concedent in numele statului, judetului, orasului sau comunei : ministerele sau alte
organe de specialitate ale administratiei publice centrale, pentru bunurile proprietate
publica a statului, respectiv consiliile locale pentru bunurile proprietate publica a
comunei;

concesionar - orice persoana fizica sau persoana juridica, rornana ori straina;

redeventa - orice suma ce trebuie platita prin cedarea dreptului de folosinta, printr-un
contract de concesiune, a bunurilor din proprietatea publica sau privata a statului,
judetului, orasului sau comunei, ca si a activitatilor si serviciilor publice de interes

national sau local.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
OPC Ordonator principal de credite
E elaborare
A% verificare
Ap aprobare
Ah arhivare
Acp alte compartimente;
Scr Secretar
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Concesionarea si inchirierea se fac prin licitatie publica, organizata in conditiile legii.
Concesionarea, raportul de evaluare, studiul de oportunitate si documentatia de atribuire se

aproba prin hotarare a consiliului local.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor :
Procedura administrativa de initiere a concesiunii

a) Concesionarea are loc la initiativa concedentului sau ca urmare a unei propuneri insusite
de acesta;

b) Personalul din cadrul Compartimentului Domeniu public si privat inregistreaza
propunerea insusita de conducerea prirnariei, In registrul "Oferte" si intocmeste Nota cu
privire la situatia bunului solicitat, care va fi prezentata conducerii primariei;

¢) Conducerea primariei va dispune, in situatia insusirii propunerii de concesionare,

intocmirea documentatiei necesare pentru aprobarea de catre Consiliul local.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

- Propunerea de concesiune - Orice persoana interesata poate inainta concedentului o
propunere de concesionare;

- Propunerea de concesionare, fundamentata din punct de vedere economic, financiar,
social si de mediu, se face in scris si cuprinde datele de identificare ale persoanei
interesate, manifestarea ferma si serioasa a intentiei de concesionare, obiectul
concesiunii, planul de afaceri;

- Intocmirea documentatiei necesare pentru aprobarea de catre Consiliul Local (aviz de
principiu) a intocmirii:

- raportului de evaluare;
- studiului de oportunitate;

- caietul de sarcini.
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8.2.3. Circuitul documentelor
- depunere solicitare concesiune;
- Intocmire documentatie de concesiune de aparatul de specialitate al primariei;
- aprobarea documentatiei de concesiune de Consiliul Local;

- organizarea procedurilor de licitatie, finalizate cu Incheierea contractului de concesiune.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale : harti, registrul agricol, calculatoare, internet, birotica, consumabile;
8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
- inregitrarea solicitarii de concesiune;

- intocmirea documentatiei si aprobarea acesteia.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Studiu de oportunitate

Concesionarea trebuie sa aiba la baza efectuarea unui studiu de oportunitate, care sa cuprinda,

in principal, urmatoarele elemente:

a) descrierea si identificarea bunului care urrneaza sa fie concesionat;

b) motivele de ordin economic, financiar, social si de mediu, care justifica realizarea
concesienii;

¢) nivelul minim al redeventei;

d) procedura utilizata pentru atribuirea contractului de concesiune si justificarea alegerii
procedurii;

e) durata estirnata a concesiunii;

f) termenele previzibile pentru realizarea procedurii de concesionare;
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g) avizul obligatoriu al Oficiului Central de Stat pentru Probleme Speciale si al Statului Major

h)

General privind incadrarea obiectului concesiunii in infrastructura sistemului national de
aparare, dupa caz (pentru terenuri din domeniul public);

avizul obligatoriu al structurii de administrare/custodelui ariei naturale protejate, in cazul in
care obiectul concesiunii il constituie bunuri situate in interiorul unei arii naturale protejate,
respectiv al autoritatii teritoriale pentru protectia mediului competente, in cazul in care aria

naturala protejata nu are structura de administrare/custode.

In masura in care, dupa intocmirea studiului de oportunitate, se constata ca exploatarea bunului

ce va face obiectul concesionarii implica in mod necesar si executarea unor lucrari si/sau prestarea unor

servicii, concedentul are obligatia ca, in functie de scopul urmarit si de activitatile desfasurate, sa califice

natura contractului, potrivit prevederilor Legii nr. 98/2016. In acest scop, concedentul poate solicita

punctul de vedere al Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice.

Documentatia de atribuire

Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele elemente:

a)

b)

g)

informatii generate privind concedentul, in special denumirea, codul fiscal, adresa, numarul
de telefon, telefax si/sau adresa de e-mail a persoanei de contact etc.;

instructiuni privind organizarea si desfasurarea procedurii de concesionare, care se
elaboreaza atat pentru procedura licitatiei, cat si pentru procedura negocierii directe, precum
si n cazul atribuirii directe.

caietul de sarcini;

instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a ofertelor;

informatii detaliate si complete privind criteriile de atribuire aplicate pentru stabilirea ofertei
castigatoare, precum si ponderea lor;

instructiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;

informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

Caietul de sarcini al concesiunii

Caietul de sarcini trebuie sa cuprinda cel putin urrnatoarele elemente:

e informatii generale privind obiectul concesiunii:
o descrierea si identificarea bunului care urmeaza sa fie concesionat;
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o destinatia bunurilor ce fac obiectul concesiunii;

conditiile de exploatare a concesiunii si obiectivele de ordin economic, financiar,
social si de mediu urrnarite de catre concedent privind exploatarea eficace a

bunurilor se fac obiectul concesiunii;

e conditii generale ale concesiunii:

o

regimul bunurilor utilizate de concesionar in derularea concesiunii (regimul
bunurilor proprii);

obligatiile privind protectia mediului, stabilite conform legislatiei in vigoare;
obligativitatea asigurarii exploatarii in regim de continuitate si permanenta;
interdictia subconcesionarii bunului concesionat/posibilitatea subconcesionarii,
dupa caz;

conditiile in care concesionarul poate inchiria bunul concesionat pe durata
concesiunii;

durata concesiunii, care nu poate depasi 49 de ani;

redeventa minima si modul de calcul al acesteia;

natura si cuantumul garantiilor solicitate de concedent;

conditiile speciale impuse de natura bunurilor ce fac obiectul concesiunii, cum
sunt: (a) protejarea secretului de stat; / (b) materiale cu regim special; (¢) conditii
de siguranta in exploatare; (d) conditii privind folosirea si conservarea
patrimoniului sau cele pfivind protejarea si punerea in valoare a patrimoniului
cultural national, dupa caz; / (e) protectia mediului; (f) protectia muncii; (g)
conditii impuse de acordurile si conventiile internationale la care Romania este

parte;

e conditiile de valabilitate pe care trebuie sa le indeplineasca ofertele;

e clauze referitoare la incetarea contractului de concesiune;

e cuantumul garantiei.

Stabilirea redeventei

Modul de calcul si de plata a redeventei se stabileste de catre autoritatile adrninistratiei publice

locale. Limita minima a pretului concesiunii terenurilor se stabileste de catre evaluator in studiul de
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oportunitate, astfel incat sa asigure recuperarea in 25 de ani a pretului de vanzare al terenului, in conditii

de piata, la care se adauga costul lucrarilor de infrastructura aferente;

Modul de elaborare si prezentare a ofertelor

Ofertele se redacteaza in limba romana.

Ofertantii transmit ofertele lor in doua plicuri sigilate, unul exterior si unul interior, care se

inregistreaza, in ordinea primirii lor, in registrul "Oferte", precizandu-se data si ora.

Pe plicul exterior se va indica obiectul concesiunii pentru care este depusa oferta. Plicul exterior

va trebui sa contina:

o fisa cu inforrnatii privind ofertantul si o declaratie de participare, semnata de ofertant, fara
ingrosari, stersaturi sau modificari;

dovada achitarii garantiei de participare la licitatia publica deschisa;

acte doveditoare privind intrarea in posesia caietului de sarcini;

statutul societatii si acte aditionale, daca este cazul;

certificatul de inregistrare la Oficiul registrului comertului;

certificat de atestare fiscala;

certificat constatator eliberat de Oficiul registrului comertului;

scrisoare de bonitate financiara din care sa rezulte solvabilitatea, lichiditatea si rentabilitatea
societatii;

certificat fiscal de la Directia de Impozite si Taxe Locale;

ultima balanta de verificare; ultimul bilant contabil, vizat de Administratia Finantelor
Publice

experienta ofertantului sau a actionarilor, daca este cazul, in organizarea finantarii in scopul
dezvoltarii si exploatarii concesiunii sau a altor proiecte cu scop similar;

alte date considerate de ofertant necesare pentru departajare, conform criteriilor de selectie

anexate.

Pe plicul interior, care contine oferta propriu-zisa, se inscriu numele sau denumirea ofertantului,

precum si domiciliul sau sediul social al acestuia, dupa caz.

Oferta va fi insotita de un studiu de fezabilitate care va cuprinde in mod obligatoriu elementele

tehnice necesare pentru caracterizarea functionalitatii i a capacitatii constructiei, a gradului de ocupare
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a terenului si va cuprinde, detaliat, toate conditiile prevazute in caietul de sarcini si alte obligatii pentru
care ofertantul si le asuma in cazul in care va castiga licitatia, precum si date tehnice si financiare
referitoare la:
e investitiile pe care ofertantul se obliga sale realizeze pe terenul concesionat, cu precizari
privind:

o pregatirea organizatorica si tehnica a ofertantului, procedurile si solutiile tehnice
propuse;

o programul de realizare a investitiilor propuse de ofertant, termenul propus de
acesta pentru obtinerea autorizatiei de construire, programul de constructie, care
va specifica data inceperii, etapizarea si finalizarea constructiilor. La stabilirea
acestui program se va avea in vedere ca durata lui sd nu depaseasca durata
stabilita de concendent in caietul de sarcini.

o perioada preconizata pentru amortizarea investitiilor pe care concesionarul se
obliga sa le realizeze;

e standardele de calitate a activitatilor sau serviciilor publice pe care concesionarul se
obliga sa le realizeze;

e valoarea redeventei;

e durata propusa a concesiunii;

e alte aspecte.

Plicurile sigilate se predau comisiei de evaluare In ziua fixata pentru deschiderea lor.

Evidenta contractelor de concesiune

Compartimentul Domeniu public si privat rdspunde de luare in evidenta si urrnarire a
contractelor de concesiune. In acest scop se va face inregistrarea contractelor de concesiune la
registratura primariei si in registrul “Contracte”. O copie a contractului se transmite la Compartimentul

Impozite si taxe pentru incasarea redeventei.

Urmarirea modului de achitare a redeventei de catre concesionar
Urmarirea modului de achitare a obligatiei privind redeventa, se face la Compartimentul

Domeniu public si privat, in baza situatiei privind incasarea redeventelor in trimestrul/ tuna
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(precedent/precedenta), transmisa pana la data de 10 a fiecarei luni urmatoare perioadei de raportare de

catre Compartimentul de impozite si taxe;

Se identifica concesionarii care inregistreaza restanta la plata redeventei. In situatia in care s-a

inregistarat restanta in tuna curenta se procedeaza, pana la data de 20 ale lunii, la emiterea somatiei de

plata. in situatia in care redeventa nu a fost achitata 90 de zile, documentele se inainteaza serviciului

Juridic, pentru transmiterea notificarii prealabile actionarii in instanta.

Modificarea contractului de concesiune

e Cu acordul partilor;

e Concedentul poate modifica unilateral partea reglernentara a contractului de concesiune, cu

notificarea prealabila a concesionarului, din motive exceptionale legate de interesul national

sau local, dupa caz;

e In cazul in care modificarea unilaterala a contractului ii aduce un prejudiciu, concesionarul

are dreptul sa prirneasca fara intarziere o justa despagubire;

e In caz de dezacord Intre concedent si concesionar cu privire la suma despagubirii, aceasta va

fi stabilita de catre instanta judecatoreasca cornpetenta. Acest dezacord nu poate in niciun

caz sa permita concesionarului sa nu-si execute obligatiile contractuale.

Raporturi contractuale si verificarea modului de respectare a clauzelor contractuale

Raporturile contractuale dintre concedent si concesionar se bazeaza pe principiul echilibrului

financiar al concesiunii intre drepturile care ii sunt acordate concesionarului si obligatiile care ii sunt

impuse.

Concesionarul nu va fi obligat sa suporte cresterea sarcinilor legate de executia obligatiilor sale,

in cazul in care aceasta crestere rezulta in urma:

)

e unei masuri dispuse de o autoritate publica;

e unui caz de forta rnajora sau unui caz fortuit.

Concesionarul 1si executa obligatiile potrivit termenilor si conditiilor prevazute in contractul de

concesiune si in acord cu prevederile legate specifice bunului concesionat.

Concedentul are dreptul sa verifice in perioada derularii contractului de concesiune modul in

care sunt respectate clauzele acestuia de catre concesionar.
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Constituirea garantiei

Concesionarul are obligatia ca In termen de cel mult 90 de zile de la data semnarii contractului

de concesiune sa depuna, cu titlu de garantie, o surna fixa, reprezentand o cota-parte din suma obligatiei

de plata catre concedent, stabilita de acesta in documentatia de atribuire si datorata pentru primul an de

exploatare. ,.

Din aceasta suma sunt retinute, daca este cazul, penalitatile si alte sume datorate concedentului

de catre concesionar, in baza contractului de concesiune.

Concesionarul poate constitui drept garantie si titluri de credit, asupra carora se va institui

garantie reala mobiliara, cu acordul concedentului.

Incetarea contractului de concesiune

Incetarea contractului de concesiune poate avea loc in urrnatoarele situatii:

la expirarea duratei stabilite in contractul de concesiune;

in cazul in care interesul national sau local o impune, prin denuntarea unilaterala de catre
concedent, cu plata unei despagubiri juste si prealabile 1n sarcina acestuia, in caz de dezacord
fiind competenta instanta de judecata;

in cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de catre concesionar, prin reziliere de catre
concedent, cu plata unei despagubiri in sarcina concesionarului;

in cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de catre concedent, prin reziliere de catre
concesionar, cu plata unei despagubiri in sarcina concedentului;

obiective a concesionarului de a-l exploata, prin renuntare, fara plata unei despagubiri;

cu acordul partilor.

La Incetarea contractului de concesiune concesionarul este obligat sa restituie, in deplina

proprietate, liber de orice sarcina, bunul concesionat;
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

zl; Compartimentul | Operatiunea Secretar Primar Arhiva
1 Juridic E A% Ap Ah
2 Impozite si taxe E v

3 Cadastru E \Y

4 Registrul Agricol E A%

5 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Cod formular

Denumirea

anexei

2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei In cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul ediiilor procedurii operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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MONITORIZAREA PROIECTELOR

PROCEDURA OPERATIONALA

P.O. DP. 07
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
responsabilii/ prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Sandu Teodor Responsabil | 16.04.2018

) Comisie
1.2 Verificat Moscu loan 16.04.2018

SCIM

1.3 Aprobat Stanciu Ghiorghe Primar 16.04.2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 X X 01.02.2017
2.2 | Revizia l X X 16.04.2018
2.3 | Revizia 2
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
Scopul Ex. Nume si Data
Comp. Functia Semnatura
Nr. | difuzarii nr. prenume primirii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Domeniul
Informare o ‘ Sandu
3.1 . 1 public si | Responsabil 16.04.2018
/ Aplicare . Teodor
privat
. . Stanciu
3.2 | Aprobare 2 Primar Primar ) 16.04.2018
Ghiorghe
Comisie
3.3 | Verificare Presedinte | Moscu loan | 16.04.2018
SCIM
Domeniul
. o . Sandu
3.4 | Arhivare public si | Responsabil 16.04.2018
. Teodor
privat
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul procedurii:

Procedura descrie actiunile care trebuiesc desfasurate in derularea proiectelor de investitii

derulate de comuna Prisacani, in scopul cresterii economice, sociale si culturale a comunitatii.

4.2. Sunt urmati pasii specifici cu privire la existenta documentelor adecvate derularii

activitatilor, urmarindu-se asigurarea unui circuit corect, eficient si operativ.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului sau de

modificare / inlocuire a atributiilor fiecarui salariat, prin faptul ca, procedurarea activitatii permite

aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elaborarii prezentei

proceduri.

4.4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;
Obiectivul general al activitatii 1l constituie urmarirea proiectelor de la momentul initierii lor ,

pana la finalizarea acestora.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii
Principiul de baza in monitorizarea proiectelor, il constituie utilizarea eficienta a fondurilor

publice, In scopul maximizarii investitiei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata - activitatile de care depinde activitatea definitd prin prezenta procedura se refera la

activitatea de monitorizare a proiectelor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/ sau beneficiare de rezultate ale activitati
- Compartimentele implicate in derularea operatiunilor :

- Compartiment financiar contabil;

- Compartiment achizitii publice;

- Compartimentul urbanism / amenajarea teritoriului;

- Compartiment domeniu public si privat

- Toate compartimentele implicat in derularea proiectelor.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari Internationale

NU ESTE CAZUL

6.2. Legislatia primara

Legea 273 /2006 privind finantele publice locale, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legeanr. 10/ 1995 privind calitatea in constructii, cu completarile si modificarile ulterioare;
Legea 50 / 1991 — privind autorizarea executarii lucrarilor, cu completarile si modificarile
ulterioare;

Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare;

HG 907 / 2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al documentatiilor tehnico
- economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
completarile si modificarile ulterioare;

HG 264 / 2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice, cu
completarile si modificarile ulterioare;

HG 273 / 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a constructiilor, cu
completarile si modificarile ulterioare;

HG 925 / 1995 privind aprobarea Regulamentului de verificare si expertizare tehnica de
calitate a proiectelor, a executiei lucrarilor si a constructiilor, cu completarile si modificarile

ulterioare;

6.3. Legislatia secundara

Legea 215 a administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Hotarari ale Consiliului local;

Dispozitii ale primarului, instructiuni, precizari.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii

Organigrama;
Regulamentul de organizare si functionare;

Fisele posturilor.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au

fost aprobate si difuzate.

Definitii specifice :

a. obiectiv/proiect de investitii - rezultatul scontat la investirea de capital pe timp limitat, ca
urmare a realizarii unuia sau mai multor obiecte de investitii, situate pe un amplasament
distinct delimitat, care asigura satisfacerea cerintelor formulate de beneficiarul investitiei si
de investitor; in sintagma “obiectiv de investitii”’ se cuprinde, dupa caz, obiectivul nou de
investitii, obiectivul mixt de investitii sau interventie la constructie existenta;

b. obiect de investitii - parte a obiectivului de investitii, cu functionalitate distincta in cadrul
ansamblului acestuia, care consta in lucrari de constructii pentru realizarea unor obiecte noi
de investitii sau in lucrari de interventii la constructii existente;

c. obiectiv/proiect mixt de investitii - obiectiv de investitii care cuprinde lucrari de constructii
pentru realizarea unuia/mai multor obiecte noi de investitii, precum si lucrari de interventii
asupra uneia/mai multor constructii existente;

d. obiectiv/proiect major de investitii - obiectiv de investitii a cdrui valoare totald estimata
depaseste echivalentul a 75 milioane euro in cazul investitiilor pentru promovarea
sistemelor de transport durabile si eliminarea blocajelor din cadrul infrastructurii retelelor
majore sau echivalentul a 50 milioane euro 1n cazul investitiilor promovate in alte domenii;

e. interventie la constructie existentd - rezultatul scontat obtinut ca urmare a realizarii de
lucrari de interventii asupra uneia/mai multor constructii existente, inclusiv instalatiile

aferente, astfel cum sunt prevazute in Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii,
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republicata, efectuate in scopul asigurarii, mentinerii si/sau imbunatatirii cerintelor
fundamentale aplicabile constructiilor, potrivit destinatiei acestora;

f. investitie publicd - totalitatea cheltuielilor din fonduri publice, initiale sau ulterioare,
destinate realizarii de active fixe de natura domeniului public si/sau privat al statului/unitatii
administrativ - teritoriale, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si cheltuielile
ocazionate de Tnlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din fondurile publice
prevazute la art. 1; se considera investitie publica si totalitatea cheltuielilor de investitii,
initiale sau ulterioare, destinate realizarii de active fixe de natura proprietatii private a
persoanelor fizice si/sau juridice, inclusiv inlocuirea activelor fixe uzate, precum si
cheltuielile ocazionate de inlocuirea acestora, care se finanteaza total sau partial din
fondurile publice prevazute la art. 1;

g. investitor - entitate publica, persoana juridica sau fizica, ce efectueaza cheltuieli de investitii
care se finanteaza total sau partial din fondurile publice prevazute la art. 1, avand drept
rezultat realizarea de obiective/proiecte de investitii;

h. beneficiar al investitiei - entitate publica, persoana juridica sau fizica, ce are un drept de
executie a lucrarilor de constructii potrivit prevederilor Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

1. constructie - cladire, lucrare de geniu civil sau lucrare speciald de constructii, respectiv orice
lucrare de inginerie civila, a carei realizare consta 1n orice structura fixata in sau pe pamant,
conceputd si executatd pentru indeplinirea ori mentinerea unor functii tehnice, economice,
sociale sau ecologice, indiferent de specificul, importanta, categoria si clasa de importanta,
inclusiv utilajele, echipamentele si instalatiile tehnologice si functionale aferente;

j. constructie existenta - constructie pentru care a fost admisa receptia la terminarea lucrarilor
sau constructie care a fost inscrisa 1n cartea funciara;

k. constructie nefinalizata - constructie in diferite stadii de executie pentru care a fost sistata
executia lucrarilor si neefectuata receptia la terminarea lucrarilor si a carei finalizare implica
un rest de executat, fizic si valoric;

1. solutie tehnica - parte a scenariului/optiunii tehnico - economic(e) din studiul de fezabilitate,
respectiv din documentatia de avizare a lucrarilor de interventie, cuprinzand descrierea, din

punct de vedere tehnic, constructiv, tehnologic si functional - arhitectural, a principalelor
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lucrari pentru investitia de baza, corelata cu nivelul tehnic, calitativ si de performanta ce
rezulta din indicatorii tehnico - economici propusi;

. durata de executie a obiectivului de investitii - perioada, exprimata in luni, cuprinsa intre
data stabilitda de investitor pentru inceperea lucrarilor de executie si comunicata
executantului si data incheierii procesului - verbal privind admiterea receptiei la terminarea
lucrarilor;
durata de realizare a obiectivului de investitii - perioada cuprinsd intre data aprobarii
indicatorilor tehnico - economici ai investitiei si data procesului - verbal privind admiterea
receptiei finale;
durata de implementare a obiectivului de investitii - perioada exprimatd in luni cuprinsa
intre data aprobarii notei conceptuale si data incheierii procesului - verbal privind admiterea

receptiei finale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

OPC Ordonator principal de credite
E Elaborare
A% Verificare

Ap Aprobare
Ah Arhivare

Acp Alte compartimente
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Scopul procedurii vizeaza urmarirea deruldrii proiectelor, de la faza initierii sale, pand la

finalizarea acestuia.

Un proiect presupune :

identificarea necesitatii;

identificarea surselor de finantare (buget local, fonduri nerambursabile, Tmprumuturi
externe, etc.);

intocmirea documentatiilor aferente (achizitia serviciilor de proiectare specializata — studii
geotehnice, studii topografice, studii hidrologice, studii de fezabilitate, etc.);

aprobarea de Consiliul Local Prisacani a documentatiilor, a indicatorilor tehnico —
economici, a partii de cofinantare, etc.);

executia proiectului (achizitia lucrarilor, executia investitiei, urmarirea situatiilor de lucrari,
decontarea acestora, etc.);

finalizarea executiei (receptia la terminarea lucrarilor);

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor :

Programul anual de investitii publice;

Documentatii tehnice, intocmite de personal specilizat;

Documente specifice achizitiilor de lucrari, servicii si / sau produse;

Documente specifice executiei lucrarilor, prestarii serviiilor sau furnizarii de produse;

Documente specifice receptiilor.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor :

Programul anual de investitii publice — documente privind necesitatea investitiei, valoarea
totala a prooectului, creditele bugetare, graficul de finantare, etc.;

Documentatii tehnice, Intocmite de personal specilizat, respectiv studii geotehnice, studii
topografice, studii hidrologice, studii de fezabilitate, proiect tehnic, detalii de executiei,
caieste de sarcini, liste de cantitati, etc, documentatii care stabilesc conditiile generale si

specifice de executie a proiectului;
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- Documente specifice achizitiilor de lucrari, servicii si / sau produse — referate, strategii de
contractare, alte documente interne care sunt specifice achiziitie de servicii (proiectate),
achizitiei de lucrari (executia de lucrari);

- Documente specifice executiei lucrdrilor, prestarii serviiilor sau furnizarii de produse,
respectiv situatii de lucrari, confirmate de dirigintii de santier, procese verbale de lucrari,
foi de atasamente, programul de control al calitatii, documente de plata, etc.;

- Documente specifice receptiilor — procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor,

urmadrirea in timp a comportarii investitiei, receptia finala.

8.2.3. Circuitul documentelor
Toate documentele vor fi supuse aprobarii primarului comunei Prisacani sau Consiliului local

Prisacani, dupa caz.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale : documentatii tehnice (SF, PT, DE, DALIL PAC, etc) harti, fotografii,
calculatoare, internet, birotica, consumabile;

8.3.2. Resurse umane : conform organigramei si statului de personal;

8.3.3. Resurse financiare : prevederile bugetare ale sumelor necesare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Ordonatorii principali de credite ai bugetelor locale intocmesc anual programul de investitii
publice pe clasificatia functionald. Pentru fiecare obiectiv inclus in programul de investitii sunt
prezentate informatii financiare si nefinanciare.

Informatiile financiare vor include:

a) valoarea totala a proiectului;

b) creditele de angajament;

c) creditele bugetare;

d) graficul de finantare, pe surse si ani, corelat cu graficul de executie;
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e) analiza cost-beneficiu, care va fi realizatd si in cazul obiectivelor in derulare;

f) costurile de functionare si de Intretinere dupa punerea in functiune.

Informatiile nefinanciare vor include:

a) strategia in domeniul investitiilor, care va cuprinde in mod obligatoriu prioritatile
investitionale si legatura dintre diferite proiecte, criteriile de analizd care determind
introducerea in programul de investitii a obiectivelor noi, in detrimentul celor in derulare;

b) descrierea proiectului;

c¢) stadiul fizic al obiectivelor.

Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, a caror finantare se asigura
integral sau In completare din bugetele locale, precum si ale celor finantate din imprumuturi interne si
externe, contractate direct sau garantate de autoritatile administratiei publice locale, se aproba de catre
autoritatile deliberative.

Documentatiile tehnico-economice ale obiectivelor de investitii noi, care se finanteazd din
imprumuturi externe si, in completare, din transferuri de la bugetul de stat si din alte surse, precum si
ale celor finantate integral sau in completare din imprumuturi externe contractate ori garantate de stat,
indiferent de valoarea acestora, se supun spre aprobare Guvernului.

Pentru investitiile destinate prevenirii sau inlaturarii efectelor produse de actiuni accidentale si
de calamitati naturale, documentatiile tehnico-economice, precum si notele de fundamentare privind
celelalte cheltuieli de investitii cuprinse in pozitia globala alte cheltuieli de investitii, elaborate si avizate
potrivit dispozitiilor legale, se aproba de ordonatorii principali de credite, cu informarea imediatd a
autoritatilor deliberative.

Ordonatorii principali de credite, pe propria raspundere, actualizeaza si aproba valoarea fiecarui
obiectiv de investitii nou sau 1n continuare, indiferent de sursele de finantare ori de competenta de
aprobare a acestora, in functie de evolutia indicilor de preturi. Aceastd operatiune este supusa

controlului financiar preventiv propriu.

Obiectivele de investitii si celelalte cheltuieli asimilate investitiilor se cuprind in programele de
investitii anuale, anexe la buget, numai daca, in prealabil, documentatiile tehnico-economice, respectiv
notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate investitiilor,

au fost elaborate si aprobate potrivit dispozitiilor legale.
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Ordonatorii principali de credite stabilesc prioritatile in repartizarea sumelor pe fiecare obiectiv

inscris in programul de investitii, in limita fondurilor cuprinse In proiectul de buget cu aceasta destinatie,

asigurand totodata realizarea obiectivelor de investitii in cadrul duratelor de executie aprobate.

In programele de investitii se nominalizeaza obiectivele de investitii grupate pe: investitii in

continuare, investitii noi si pozitia globala alte cheltuieli de investitii, pe categorii de investitii.

Pozitia globala alte cheltuieli de investitii cuprinde urmatoarele categorii de investitii:

a) achizitii de imobile;

b) dotari independente;

¢) cheltuieli pentru elaborarea studiilor de prefezabilitate, a studiilor de fezabilitate, a

proiectelor si a altor studii aferente obiectivelor de investitii;

d) cheltuieli de expertiza, proiectare si de executie privind consolidarile si interventiile pentru

prevenirea sau nlaturarea efectelor produse de actiuni accidentale si calamitati naturale -

cutremure, inundatii, alunecari, prabusiri si tasari de teren, incendii, accidente tehnice,

precum si cheltuielile legate de realizarea acestor investitii;

e) lucrari de foraj, cartarea terenului, fotogrammetrie, determinari seismologice, consultanta,

asistenta tehnica si alte cheltuieli asimilate investitiilor, potrivit legii.

Cheltuielile de investitii se detaliaza in anexa distincta de catre ordonatorul principal de credite,

pe baza de note de fundamentare, care vor cuprinde elemente referitoare la necesitatea, oportunitatea si

alti indicatori caracteristici unor asemenea investitii, si se aprobd de autoritatile deliberative odata cu

bugetul local.

Documentatiile tehnico - economice se elaboreaza pe faze de proiectare, astfel:

a) 1n cazul obiectivelor noi de investitii:

o studiu de prefezabilitate, dupa caz;

° studiu de fezabilitate;

. proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;
o proiect tehnic de executie;

b) 1n cazul interventiilor la constructii existente:

o documentatie de avizare a lucrarilor de interventii,

. proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;
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c)

o proiect tehnic de executie;
in cazul obiectivelor mixte de investitii:
o studiu de prefezabilitate, dupa caz;
o studiu de fezabilitate, completat cu elementele specifice din documentatia de
avizare a lucrarilor de interventii;
o proiect pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor;

o proiect tehnic de executie.

Studiul de fezabilitate este documentatia tehnico - economica prin care proiectantul, fara a se

limita la datele si informatiile cuprinse In nota conceptuald si in tema de proiectare si, dupa caz, in

studiul de prefezabilitate, analizeaza, fundamenteaza si propune minimum doua scenarii/optiuni tehnico

- economice diferite, recomandand, justificat si documentat, scenariul/optiunea tehnico - economic(a)

optim(a) pentru realizarea obiectivului de investitii.

Scenariul/Optiunea tehnico - economic(a) optim(a), recomandat(d), cuprinde:

a)
b)

c)

d)

solutia tehnica;

principalii indicatori tehnico - economici aferenti obiectivului de investitii;

certificatul de urbanism, avizele conforme pentru asigurarea utilitatilor, precum si avize,
acorduri si studii specifice, dupa caz, in functie de specificul obiectivului de investitii;

strategia de implementare, exploatare/operare si de Intretinere a investitiei.

Indicatorii tehnico - economici cuprind:

a)

b)

¢)

d)

indicatori maximali, respectiv valoarea totala a obiectului de investitii, exprimata in lei, cu
TVA si, respectiv, fara TVA, din care constructii - montaj (C+M) in conformitate cu devizul
general;

indicatori minimali, respectiv indicatori de performanta - elemente fizice/capacitati fizice
care sd indice atingerea tintei obiectivului de investitii - si, dupd caz, calitativi, 1n
conformitate cu standardele, normativele si reglementdrile tehnice 1n vigoare;

indicatori financiari, socioeconomici, de impact, de rezultat/operare, stabiliti in functie de
specificul si tinta fiecarui obiectiv de investitii;

durata estimatd de executie a obiectivului de investitii, exprimata in luni.
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In situatia in care, dupa aprobarea indicatorilor tehnico - economici, apar schimbari care
determind modificarea in plus a valorilor maximale si/sau modificarea in minus a valorilor minimale
ale indicatorilor tehnico - economici aprobati, sunt necesare refacerea corespunzatoare a documentatiei
tehnico - economice aprobate si reluarea procedurii de aprobare a noilor indicatori, cu exceptia
situatiilor de actualizare a acestora prevazute in Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Studiul de fezabilitate se aproba potrivit competentelor stabilite prin Legea nr. 500/2002, cu

modificarile si completarile ulterioare, si Legea nr. 273/2006, cu modificérile si completarile ulterioare.

In cazul obiectivului mixt de investitii, studiul de fezabilitate se elaboreazi cu respectarea
continutului - cadru, completat cu elementele specifice din continutul - cadru al documentatiei de
avizare a lucrdrilor de interventii. Elementele specifice prevazute la alin. (1) cuprind solutiile tehnice si
masurile din expertiza tehnica la constructia/constructiile existentd/existente si, dupa caz, ale auditului
energetic la cladirea/cladirile existentd/existente, precum si ale studiilor, auditurilor ori analizelor

relevante realizate.

Devizul general si devizul pe obiect

Devizul general este partea componenta a studiului de fezabilitate sau a documentatiei de avizare
a lucrdrilor de interventii, prin care se stabileste valoarea totald estimativa, exprimatd in lei, a
cheltuielilor necesare realizarii unui obiectiv de investitii. Devizul general se structureaza pe capitole si
subcapitole de cheltuieli. In cadrul fiecarui capitol/subcapitol de cheltuieli se inscriu cheltuielile

estimate aferente realizarii obiectului/obiectelor de investitie din cadrul obiectivului de investitii.

Devizul general intocmit la faza de proiectare studiu de fezabilitate in cazul obiectivului
nou/mixt de investitii si, respectiv, la faza documentatie de avizare a lucrarilor de interventii in cazul
interventiei la constructie existenta se actualizeaza prin grija beneficiarului investitiei/investitorului, ori
de cate ori este necesar, dar in mod obligatoriu in urmatoarele situatii:

a) la data supunerii spre aprobare a studiului de fezabilitate/documentatiei de avizare a

lucrarilor de interventii;

b) la data solicitarii autorizatiei de construire;
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¢) dupa finalizarea procedurilor de achizitie publicd, rezultind valoarea de finantare a
obiectivului de investitii;
d) la data intocmirii sau modificarii de cétre ordonatorul principal de credite, potrivit legii, a

listei obiectivelor de investitii, anexa la bugetul de stat sau la bugetul local.

Pe parcursul executiei obiectivului de investitii, devizul general se poate revizui prin grija
beneficiarului investitiei/investitorului, prin compensarea cheltuielilor intre capitolele/subcapitolele de
cheltuieli care intrd in componenta lucrarilor de constructii - montaj din devizul general, cu incadrarea

in valoarea totald de finantare.

Prin exceptie, in situatia in care punerea in aplicare a unor noi prevederi legale fiscale
influenteazd valoarea investitiei, aceasta se reface prin grija si pe raspunderea beneficiarului

investitiei/investitorului, fara a fi necesara reluarea procedurii de aprobare a noii valori rezultate.

Documentatia de avizare a lucrarilor de interventii

Documentatia de avizare a lucrarilor de interventii este documentatia tehnico - economica,
similara studiului de fezabilitate, elaboratd pe baza expertizei tehnice a constructiei/constructiilor
existente si, dupd caz, a studiilor, auditurilor ori analizelor de specialitate In raport cu specificul

investitiei.

Proiectul pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor si proiectul tehnic de executie
Proiectul pentru autorizarea/desfiintarea executarii lucrarilor este parte a documentatiei pentru
emiterea autorizatiei de construire/desfiintare, reglementatda prin Legea nr. 50/1991, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Continutul - cadru al proiectului pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire, continutul
- cadru al proiectului pentru autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare, precum si continutul - cadru
al proiectului de organizare a executiei lucrdrilor se adapteaza de cétre operatorii economici care

presteaza servicii de proiectare in domeniu, in conformitate cu specificul investitiei.
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Proiectul tehnic de executie constituie documentatia prin care proiectantul dezvolta, detaliaza si,
dupa caz, optimizeaza, prin propuneri tehnice, scenariul/optiunea aprobat(d) in cadrul studiului de
fezabilitate/documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii; componenta tehnologica a solutiei
tehnice poate fi definitivata ori adaptata tehnologiilor adecvate aplicabile pentru realizarea obiectivului
de investitii, la faza de proiectare - proiect tehnic de executie, in conditiile respectarii indicatorilor

tehnico - economici aprobati si a autorizatiei de construire/desfiintare.

Proiectul tehnic de executie contine parti scrise si parti desenate, necesare pentru executia
obiectivului de investitii.
e Partile scrise cuprind date generale privind investitia, descrierea generala a lucrarilor, memorii
tehnice pe specialititi, caiete de sarcini, liste cu cantitatile de lucrari, graficul general de realizare
a investitiei.
e Partile desenate cuprind planse de ansamblu, precum si planse aferente specialitétilor: planse de
arhitecturd, de structurd, de instalatii, de utilaje si echipamente tehnologice, inclusiv planse de

dotari.

Detaliile de executie se elaboreaza, de regula, odata cu proiectul tehnic de executie, constituind
parte integrantd a acestuia, si expliciteaza solutiile de alcatuire, asamblare, executare, montare si alte
asemenea operatiuni privind parti/elemente de constructie ori de instalatii aferente acesteia si care indica
dimensiuni, materiale, tehnologii de executie, precum si legaturi intre elementele constructive
structurale/ nestructurale ale obiectivului de investitii. Prin exceptie, anumite detalii de executie se pot
elabora/definitiva, in functie de complexitatea proiectului si de natura lucrarilor de interventii, precum
si in cazul obiectivelor de investitii a cdror functionare implicd procese tehnologice specifice, pe

parcursul executiei lucrarilor la obiectivul de investitie.

Proiectul tehnic de executie, inclusiv detaliile de executie se verificd de catre specialisti
verificatori de proiecte atestati pe domenii/subdomenii de constructii si specialitdti pentru instalatii, in
scopul verificarii Indeplinirii cerintelor fundamentale aplicabile constructiilor, pentru protejarea vietii
oamenilor, a bunurilor acestora, a societatii si a mediului si pentru asigurarea sanatatii si sigurantei

persoanelor implicate, pe intregul ciclu de viata a constructiilor.
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Continutul - cadru al proiectului tehnic de executie se adapteaza de catre operatorii economici

care presteaza servicii de proiectare in domeniu, in conformitate cu specificul investitiei.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

DESCRIEREA PROCEDURII

Activitatea desfasurata

Responsabil

Intocmirea notei justifcative privind oportunitatea si necesitatea

promovarii obiectivului de investitii

Inncluderea obiectivului de investitii Tn Programul anual de investitii

Compartiment Investitii
Compartiment buget —
finante
Primar

Consiliul Local Prisacani

Elaborarea documentatiei de achizitie pentru servicii de proiectare —
studii geotehnice, topografice, hidrografice, studii de fezabilitate,

etc.

Compartiment achizitii

Primar

Desfasurarea procesului de achizitie, inclusiv semnarea contractelor

de achizitie

Compartiment achizitii

Primar

Intocmirea documentatiei pentru obtinerea certificatului de urbanism

Proiectant / Compartiment
Urbanism

Primar

Verificarea si receptionarea studiilor intocmite de proiectant (studii

de fezabilitate, studiu geografic, studiu topografic, etc.)

Compartiment achizitii

Primar

Aprobarea indicatorilor tehnico — economici ai investitiei

Consiliul Local

Elaborarea documentatei de atribuire a contractului de prestari
de servicii pentru proiect tehnic si detalii executie, a asistentei

tehnice, a serviciilor de verificare de proiect

Compartiment achizitii

Primar

Desfasurarea procedurii de achizitie pentru PT / DE, asistenta tehnica

si verificator de proiect, inclusiv semnarea contractelor de achizitie

Compartiment achizitii

Primar

Intocmirea Proiect autorizatiei de construire AC (sau DALI, dupa

caz) si obtinerea avizelor solicitate prin certificatul de urbanism.

Compartiment Urbanism

Primar

Obtinerea autorizatiei de construire

Primar

157




Editia: 1

COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI MONITORIZAREA PROIECTELOR —
’ ’ Revizia: -
DOMENIUL PUBLIC SI Nr.de ex. : -
PRIVAT Cod: P.O.DP. 07 Pagina ...... din.

Verificarea §i receptionarea proiectului tehnic si a detaliilor de

executie

Compartiment achizitii
Compartiment Urbanism

Primar

Elaborarea documentatei de atribuire a contractului de executie de

lucrari

Compartiment achizitii

Primar

Numirea comisiei de evaluare pentru contractarea lucrarilor

Primar

Desfasurarea procedurii de achizitie pentru contractarea lucrarilor

de executie, inclusiv semnarea contractului de executie si

constituirea garantiei de buna executie (daca este cazul)

Comisia de evaluare

Desemnarea dirigintelui de santier — in cazul in care nu exista

persoana autorizatd in cadrul unitagii

Compartiment achizitii

Primar

Comunicarea ISC, proiectant si avizatorilor inceperea lucrarilor

Diriginte de santier / Primar

Predarea amplsamentului investitiei si a bornelor de reper aferente

Diriginte de santier / Primar

Emiterea ordinului de Incepere a lucrarilor Primar
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Compartiment buget —
Sistarea lucrarilor la terminarea fondurilor alocate si reinceperea
finante

acestora numai dupa refinantare.

Compartiment achizitii

Instiintarea ISC si a proiectantului in funtie de programul de control

al calitatii pe faze determinante.

Diriginte de santier

Executia lucrarilor

Executant

Asistenta tehnica din partea proiectantului pe parcursul desfasurarii

executiei

Proiectant

Verificarea executiei lucrarilor, atat din punct de vedere cantitativ,
cat si calitativ — situatii de lucrari lunare verificate si acceptate la
plata in baza caietelor de masuratori, foilor de atasament, proceselor

verbale de lucrari, etc.

Diriginte de santier

Decontarea situatiilor de lucrari

Viza — Contabilitate
Viza — control preventiv

Aprobare — Primar
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Intocmirea cartii tehnice a constructiei pe toata perioada de derulare
a executiei lucrarilor inclusiv in perioada de garantie prin

completarea jurnalului de evenimente.

Diriginte de santier

Comunicare finalizarea executie si convocarea comisie de receptie

Executant

Desemnarea comisiei de receptie

Primar

Pregitirea documentatiei tehnico-economice, a cartii tehnice a

Constructiei, si invitarea la receptie a reprezentantilor avizatorilor,

Diriginte de santier

antreprenorul lucrarii.

inclusiv din partea ISC cu cel putin 10 zile inainte de efectuarea Primar
receptiei.

Convocarea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor care se face

in maximum 15 zile de notificarea terminarii lucrarilor de catre Primar

Receptia la terminarea lucrarilor

Comisia de receptie

Eliberarea garantiei de buna executie

Compartiment achizitii

Primar

Diriginte de santier

Urmadrirea in timp a comportarii investitiei Proiectant
Primar
Convocare receptie finala Primar

Receptia finala

Comisia de receptie

Cartea tehnicd se preda spre pastrare si completare in timp

serviciului tehnic

Diriginte de santier

Nota :

Procedurile operationale privind derularea operatiunilor se regasesc in cadrul fiecarui

compartiment specific.

Continutul cadru al studiuliu de fezabilitate
A. PIESE SCRISE
1. Informatii generale privind obiectivul de investitii
1.1. Denumirea obiectivului de investitii

1.2. Ordonator principal de credite/investitor
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1.3.
1.4.
1.5.

Ordonator de credite (secundar/tertiar)
Beneficiarul investitiei

FElaboratorul studiului de fezabilitate

2. Situatia existenta si necesitatea realizarii obiectivului/proiectului de investitii

2.1.

2.2.

2.3.
24.

2.5.

Concluziile studiului de prefezabilitate (in cazul in care a fost elaborat in prealabil) privind
situatia actuald, necesitatea si oportunitatea promovarii obiectivului de investitii si
scenariile/optiunile tehnico - economice identificate si propuse spre analiza

Prezentarea contextului: politici, strategii, legislatie, acorduri relevante, structuri institutionale
si financiare

Analiza situatiei existente si identificarea deficientelor

Analiza cererii de bunuri si servicii, inclusiv prognoze pe termen mediu si lung privind evolutia
cererii, in scopul justificarii necesitatii obiectivului de investitii

Obiective preconizate a fi atinse prin realizarea investitiei publice

3. Identificarea, propunerea si prezentarea a minimum doud scenarii/optiuni tehnico - economice

pentru realizarea obiectivului de investitii -

3.1. Particularitéti ale amplasamentului:

a)

b)

descrierea amplasamentului (localizare - intravilan/extravilan, suprafata terenului,
dimensiuni in plan, regim juridic - natura proprietatii sau titlul de proprietate, servituti, drept
de preemptiune, zond de utilitate publica, informatii/obligatii/constrangeri extrase din
documentatiile de urbanism, dupa caz);

relatii cu zone Invecinate, accesuri existente si/sau cai de acces posibile;

orientari propuse fatd de punctele cardinale si fatd de punctele de interes naturale sau
construite;

surse de poluare existente in zona;

date climatice si particularitati de relief;

existenta unor:

retele edilitare Tn amplasament care ar necesita relocare/protejare, in masura in care pot fi
identificate;

posibile interferente cu monumente istorice/de arhitecturd sau situri arheologice pe
amplasament sau in zona imediat Tnvecinatd; existenta conditiondrilor specifice in cazul

existentei unor zone protejate sau de protectie;
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g)

terenuri care apartin unor institutii care fac parte din sistemul de aparare, ordine publica si

sigurantd nationala;

caracteristici geofizice ale terenului din amplasament - extras din studiul geotehnic elaborat

conform normativelor in vigoare, cuprinzand:

(1)
(i)

(iii)
(iv)

(v)

(vi)

date privind zonarea seismica;

date preliminare asupra naturii terenului de fundare, inclusiv presiunea
conventionald si nivelul maxim al apelor freatice;

date geologice generale;

date geotehnice obtinute din: planuri cu amplasamentul forajelor, fise complexe cu
rezultatele determindrilor de laborator, analiza apei subterane, raportul geotehnic cu
recomandarile pentru fundare si consolidari, harti de zonare geotehnica, arhive
accesibile, dupa caz;

incadrarea 1n zone de risc (cutremur, alunecari de teren, inundatii) in conformitate
cu reglementarile tehnice in vigoare;

caracteristici din punct de vedere hidrologic stabilite in baza studiilor existente, a

documentarilor, cu indicarea surselor de informare enuntate bibliografic.

3.2. Descrierea din punct de vedere tehnic, constructiv, functional - arhitectural si tehnologic:

a) caracteristici tehnice si parametri specifici obiectivului de investitii;

b) varianta constructiva de realizare a investitiei, cu justificarea alegerii acesteia;

¢) echiparea si dotarea specifica functiunii propuse.

3.3. Costurile estimative ale investitiei:

a) costurile estimate pentru realizarea obiectivului de investitii, cu luarea in considerare a

costurilor unor investitii similare, ori a unor standarde de cost pentru investitii similare

corelativ cu caracteristicile tehnice si parametrii specifici obiectivului de investitii,

b) costurile estimative de operare pe durata normata de viatd/de amortizare a investitiei publice.

3.4. Studii de specialitate, in functie de categoria si clasa de importanta a constructiilor, dupa caz:

a) studiu topografic;

b)

©)
d)

studiu geotehnic si/sau studii de analiza si de stabilitate a terenului;

studiu hidrologic, hidrogeologic;

studiu privind posibilitatea utilizarii unor sisteme alternative de eficienta ridicatd pentru

cresterea performantei energetice;
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e)
f)

g)

h)
i)

studiu de trafic si studiu de circulatie;

raport de diagnostic arheologic preliminar in vederea exproprierii, pentru obiectivele de
investitii ale caror amplasamente urmeaza a fi expropriate pentru cauza de utilitate publica;
studiu peisagistic in cazul obiectivelor de investitii care se refera la amenajari spatii verzi si
peisajere;

studiu privind valoarea resursei culturale;

studii de specialitate necesare in functie de specificul investitiei.

3.5. Grafice orientative de realizare a investitiei

4. Analiza fiecarui/fiecarei scenariu/optiuni tehnico - economic(e) propus(e)

4.1. Prezentarea cadrului de analiza, inclusiv specificarea perioadei de referintd si prezentarea

scenariului de referinta

4.2. Analiza vulnerabilitatilor cauzate de factori de risc, antropici si naturali, inclusiv de schimbari

climatice, ce pot afecta investitia

4.3. Situatia utilitatilor si analiza de consum:

a) necesarul de utilitati si de relocare/protejare, dupa caz;

b)

solutii pentru asigurarea utilitatilor necesare.

4.4. Sustenabilitatea realizarii obiectivului de investitii:

a)
b)

c)

d)

impactul social si cultural, egalitatea de sanse;

estimdri privind forta de munca ocupata prin realizarea investitiei: in faza de realizare, In
faza de operare;

impactul asupra factorilor de mediu, inclusiv impactul asupra biodiversitatii si a siturilor
protejate, dupa caz;

impactul obiectivului de investitie raportat la contextul natural si antropic 1n care acesta se

integreaza, dupa caz.

4.5. Analiza cererii de bunuri si servicii, care justifica dimensionarea obiectivului de investitii

4.6. Analiza financiara, inclusiv calcularea indicatorilor de performanta financiara: fluxul cumulat,

valoarea actualizata neta, rata interna de rentabilitate; sustenabilitatea financiara

4.7. Analiza economicd3), inclusiv calcularea indicatorilor de performanta economica: valoarea

actualizatd netd, rata interna de rentabilitate si raportul cost - beneficiu sau, dupa caz, analiza

cost - eficacitate

4.8. Analiza de senzitivitate3)
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4.9. Analiza de riscuri, masuri de prevenire/diminuare a riscurilor

5. Scenariul/Optiunea tehnico - economic(d) optim(d), recomandat(a)

5.1. Comparatia scenariilor/optiunilor propuse, din punct de vedere tehnic, economic, financiar, al
sustenabilitatii si riscurilor

5.2. Selectarea si justificarea scenariului/optiunii optim(e) recomandat(e)

5.3. Descrierea scenariului/optiunii optim(e) recomandat(e) privind:

a) obtinerea si amenajarea terenului;

b) asigurarea utilitatilor necesare functionarii obiectivului;

c) solutia tehnica, cuprinzand descrierea, din punct de vedere tehnologic, constructiv, tehnic,
functional - arhitectural si economic, a principalelor lucrari pentru investitia de baza,
corelatd cu nivelul calitativ, tehnic si de performanta ce rezultd din indicatorii tehnico -
economici propusi;

d) probe tehnologice si teste.

5.4. Principalii indicatori tehnico - economici aferenti obiectivului de investitii:

a) indicatori maximali, respectiv valoarea totala a obiectului de investitii, exprimata in lei, cu
TVA si, respectiv, fara TVA, din care constructii - montaj (C+M), in conformitate cu
devizul general;

b) indicatori minimali, respectiv indicatori de performanta - elemente fizice/capacitati fizice
care sd indice atingerea tintei obiectivului de investitii - si, dupa caz, calitativi, in
conformitate cu standardele, normativele si reglementarile tehnice in vigoare;

¢) indicatori financiari, socioeconomici, de impact, de rezultat/operare, stabiliti in functie de
specificul si tinta fiecarui obiectiv de investitii;

d) durata estimatd de executie a obiectivului de investitii, exprimata in luni.

5.5. Prezentarea modului in care se asigurd conformarea cu reglementarile specifice functiunii
preconizate din punctul de vedere al asigurarii tuturor cerintelor fundamentale aplicabile
constructiei, conform gradului de detaliere al propunerilor tehnice

5.6. Nominalizarea surselor de finantare a investitiei publice, ca urmare a analizei financiare si
economice: fonduri proprii, credite bancare, alocatii de la bugetul de stat/bugetul local, credite
externe garantate sau contractate de stat, fonduri externe nerambursabile, alte surse legal
constituite.

6. Urbanism, acorduri si avize conforme
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7.

8.

6.1. Certificatul de urbanism emis in vederea obtinerii autorizatiei de construire

6.2. Extras de carte funciara, cu exceptia cazurilor speciale, expres prevazute de lege

6.3. Actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului, masuri de diminuare a

impactului, masuri de compensare, modalitatea de integrare a prevederilor acordului de mediu

in documentatia tehnico - economica

6.4. Avize conforme privind asigurarea utilitatilor

6.5. Studiu topografic, vizat de catre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

6.6. Avize, acorduri si studii specifice, dupa caz, in functie de specificul obiectivului de investitii

si care pot conditiona solutiile tehnice

Implementarea investitiei

7.1. Informatii despre entitatea responsabila cu implementarea investitiei

7.2. Strategia de implementare, cuprinzand: durata de implementare a obiectivului de investitii (in

luni calendaristice), durata de executie, graficul de implementare a investitiei, esalonarea

investitiei pe ani, resurse necesare

7.3. Strategia de exploatare/operare si intretinere: etape, metode si resurse necesare

7.4. Recomandari privind asigurarea capacitdtii manageriale si institutionale

Concluzii si recomandari

PIESE DESENATE

a) In functie de categoria si clasa de importanta a obiectivului de investitii, piesele desenate se

vor prezenta la scari relevante in raport cu caracteristicile acestuia, cuprinzand:

1. plan de amplasare in zona;

2. plan de situatie;

3. planuri generale, fatade si sectiuni caracteristice de arhitecturd cotate,

scheme de principiu pentru rezistentd si instalatii, volumetrii, scheme

functionale, izometrice sau planuri specifice, dupa caz;

4. planuri generale, profile longitudinale si transversale caracteristice, cotate,

planuri specifice, dupa caz.
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Continutul cadrul al proiectului tehnic de executie

Proiectul tehnic de executie trebuie sa fie astfel elaborat incat si fie clar, sa asigure informatii

tehnice complete privind viitoarea lucrare si sa raspunda cerintelor tehnice, economice si tehnologice

ale beneficiarului.

A.

L.

PARTI SCRISE

Memoriu tehnic general

Informatii generale privind obiectivul de investitii

1.1. Denumirea obiectivului de investitii

1.2. Amplasamentul

1.3. Actul administrativ prin care a fost aprobat(d), in conditiile legii, studiul de
fezabilitate/documentatia de avizare a lucrarilor de interventii

1.4. Ordonatorul principal de credite

1.5. Investitorul

1.6. Beneficiarul investitiei

1.7. Elaboratorul proiectului tehnic de executie

Prezentarea scenariului/optiunii aprobat(e) in cadrul studiului de fezabilitate/documentatiei de

avizare a lucrarilor de interventii

2.1. Particularitati ale amplasamentului, cuprinzand:

a) descrierea amplasamentul;

b) topografia;

c) clima si fenomenele naturale specifice zonei,

d) geologia, seismicitatea;

e) devierile si protejarile de utilitati afectate;

f) sursele de apa, energie electrica, gaze, telefon si altele asemenea pentru lucrari definitive si
provizorii;

g) caile de acces permanente, cdile de comunicatii si altele asemenea;

h) caile de acces provizorii,

1) bunuri de patrimoniu cultural imobil.

2.2. Solutia tehnica cuprinzand:
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II.

I1I.

IV.

1.

caracteristici tehnice si parametri specifici obiectivului de investitii;

varianta constructiva de realizare a investitiei,

trasarea lucrarilor;

protejarea lucrarilor executate si a materialelor din santier;

organizarea de santier.

Memorii tehnice pe specialitati

Memoriu de arhitectura - contine descrierea lucrarilor de arhitectura, cu precizarea echiparii si

dotdrii specifice functiunii

Memorii corespondente domeniilor/subdomeniilor de constructii

Memorii corespondente specialitdtilor de instalatii, cu precizarea echiparii si dotarii specifice

functiunii

Breviare de calcul

a)

Breviarele de calcul reprezintd documente justificative pentru dimensionarea elementelor de
constructii si de instalatii si se elaboreaza pentru fiecare element de constructie in parte. In
acestea se vor preciza incarcdrile si ipotezele de calcul, combinatiile de calcul, metodologia

de calcul, verificarile si dimensionarile, precum si programele de calcul utilizate.

Caiete de sarcini

a)

b)

d)

Caietele de sarcini sunt parti integrante ale proiectului tehnic de executie, care reglementeaza
nivelul de performanta a lucrarilor, precum si cerintele, conditiile tehnice si tehnologice,
conditiile de calitate pentru produsele care urmeaza a fi incorporate in lucrare, testele,
inclusiv cele tehnologice, incercarile, nivelurile de tolerante si altele de aceeasi natura, care
sa garanteze indeplinirea exigentelor de calitate si performanta solicitate.

Caietele de sarcini se elaboreaza de catre proiectanti, care presteaza, in conditiile legii,
servicii de proiectare in domeniul constructiilor si instalatiilor pentru constructii, pe
specialitati, prin dezvoltarea elementelor tehnice cuprinse in planse, si nu trebuie sa fie
restrictive.

Caietele de sarcini, Impreuna cu plansele, trebuie sa fie concepute astfel incat, pe baza lor,
sd se poata determina cantitatile de lucrari, costurile lucrarilor si utilajelor, forta de munca
si dotarea necesara executiei lucrarilor.

Redactarea caietelor de sarcini trebuie sa fie concisa si sistematizata.

Rolul si scopul caietelor de sarcini:
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d)

a.

b.

reprezintd descrierea elementelor tehnice si calitative mentionate in planse si prezinta
informatii, precizari si prescriptii complementare planselor;
detaliazad notele si cuprind caracteristicile si calitatile materialelor folosite, testele si probele
acestora, descriu lucrarile care se executd, calitatea, modul de realizare, testele, verificarile si
probele acestor lucrari, ordinea de executie si de montaj si aspectul final;
prevad modul de urmarire a comportarii in timp a investitiei;
prevad masurile si actiunile de demontare/demolare (inclusiv reintegrarea in mediul natural a
deseurilor) dupa expirarea perioadei de viata (postutilizarea).
Tipuri de caiete de sarcini - In functie de categoria de importanti a obiectivului de investitii,
caietele de sarcini pot fi:
caiete de sarcini generale, care se referd la lucrari curente in domeniul constructiilor si care
se elaboreaza pentru toate obiectivele de investitii;
caiete de sarcini speciale, care se refera la lucrari specifice si care se elaboreaza independent
pentru fiecare lucrare.
In functie de destinatie, caietele de sarcini pot fi:
caiete de sarcini pentru executia lucrarilor;
caiete de sarcini pentru furnizori de materiale, semifabricate, utilaje, echipamente tehnologice
si confectii diverse;
caiete de sarcini pentru receptii, teste, probe, verificari si puneri in functiune;
caiete de sarcini pentru urmadrirea comportarii in timp a constructiilor si continutul cartii
tehnice.

Continutul caietelor de sarcini Caietele de sarcini trebuie sd cuprinda:

a) nominalizarea planselor, partilor componente ale proiectului tehnic de executie, care guverneaza

lucrarea;

b) descrierea obiectivului de investitii; aspect, forma, caracteristici, dimensiuni, tolerante si altele

asemenca,

c) descrierea executiei lucrdrilor, a procedurilor tehnice de executie specifice si etapele privind

realizarea executiei;

d) masuratori, probe, teste, verificari si altele asemenea, necesare a se efectua pe parcursul executiei

obiectivului de investitii;
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g)

a)
b)
©)
d)
e)
f)

a)

proprietatile fizice, chimice, de aspect, de calitate, tolerante, probe, teste si altele asemenea
pentru produsele/materialele utilizate la realizarea obiectivului de investitii;
standarde, normative si alte prescriptii care trebuie respectate in cazul executiei,
produselor/materialelor, confectiilor, elementelor prefabricate, utilajelor, montajului, probelor,
testelor, verificarilor;
conditii privind receptia.
Liste cu cantitdti de lucrari - Acest capitol va cuprinde toate elementele necesare cuantificarii
valorice a lucrarilor si contine:
centralizatorul cheltuielilor, pe obiectiv (formularul F1);
centralizatorul cheltuielilor pe categorii de lucrari, pe obiecte (formularul F2);
listele cu cantitdtile de lucrari, pe categorii de lucrari (formularul F3);
listele cu cantitatile de utilaje si echipamente tehnologice, inclusiv dotari (formularul F4);
fisele tehnice ale utilajelor si echipamentelor tehnologice, inclusiv dotari (formularul F5);
listele cu cantitéti de lucrdri pentru constructii provizorii OS (organizare de santier) (Se poate
utiliza formularul F3.).
NOTA: Formularele F1 - F5, completate cu preturi unitare si valori, devin formulare pentru
devizul ofertei si vor fi utilizate pentru intocmirea situatiilor de lucrari executate, in vederea

decontarii.

Graficul general de realizare a investitiei publice (formularul F6)
Graficul general de realizare a investitiei publice reprezintd esalonarea fizica a lucrarilor de
investitii/interventii.

NOTA: Formularele F1 - F6 fac parte integranti din anexa nr. 10 la prezenta hotirare.

B. PARTI DESENATE

Sunt documentele principale ale proiectului tehnic de executie pe baza carora se elaboreaza

partile scrise ale acestuia, cuprinzand toate informatiile necesare elaborarii caietelor de sarcini si care,

de regula, se compun din:

1. Planse generale

Sunt planse de ansamblu si cuprind:

a) plansa de incadrare in zona,

168



. . Editia: 1
COMUNA PRISACANI PROCEDURA OPERATIONALA Nr. De exemplare : 2
JUDETUL IASI MONITORIZAREA PROIECTELOR —
’ ’ Revizia: -
DOMENIUL PUBLIC SI Nr.deex. : -
PRIVAT Cod: P.O.DP. 07 Pagina ...... din ...
Exemplar nr.: ........

b)

d)

g)

h)

plansele de amplasare a reperelor de nivelment si planimetrice;

plansele topografice principale;

plansele de amplasare a forajelor si profilurilor geotehnice, cu inscrierea conditiilor si a
recomandarilor privind lucrarile de fundare;

plansele principale de amplasare a obiectelor, cu inscrierea cotelor de nivel, a distantelor de
amplasare, orientarilor, coordonatelor, axelor, reperelor de nivelment si planimetrice, a cotei +
0,00, a cotelor trotuarelor, a cotelor si distantelor principale de amplasare a drumurilor,
trotuarelor, aleilor pietonale, platformelor si altele asemenea;

plansele principale privind sistematizarea pe verticald a terenului, cu inscrierea volumelor de
terasamente, sapaturi - umpluturi, depozite de pamant, volumul pamantului transportat
(excedent si deficit), a lucrdrilor privind stratul vegetal, a precizdrilor privind utilajele si
echipamentele de lucru, precum si a altor informatii si elemente tehnice si tehnologice;
plansele principale privind constructiile subterane, cuprinzand amplasarea lor, sectiuni, profiluri
longitudinale/transversale, dimensiuni, cote de nivel, cofraj si armare, ariile si cerintele specifice
ale otelului, clasa betoanelor, protectii si izolatii hidrofuge, protectii impotriva agresivitatii
solului, a coroziunii si altele asemenea;

plansele de amplasare a reperelor fixe si mobile de trasare.

2. Plansele aferente specialitatilor

Sunt plange cu caracter tehnic, care definesc si expliciteaza toate elementele constructiei.
Se recomanda ca fiecare obiect subteran/suprateran sa fie identificat prin numar/cod si denumire
proprii.
Plansele principale se elaboreaza pe obiecte si, in general, cuprind:
2.1. Planse de arhitectura - Definesc si expliciteaza toate elementele de arhitectura ale fiecarui
obiect, inclusiv cote, dimensiuni, distante, functiuni, arii, precizari privind finisajele si calitatea
acestora si alte informatii de aceasta natura:
e planurile de arhitecturd ale fiecdrui nivel subteran si suprateran, inclusiv sistemul de
acoperire, cotate, cu indicarea functiunilor si finisaje, cu mobilier reprezentat;
e sectiuni caracteristice, cotate, cu indicarea finisajelor;
e fatade, cu indicarea finisajelor, inclusiv cu reprezentarea incadrarii in frontul stradal existent,
dupa caz.
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2.2. Planse de structura - Definesc si expliciteaza pentru fiecare obiect alcatuirea si executia
structurii de rezistentd, cu toate caracteristicile acesteia, si cuprind:

planurile infrastructurii si sectiunile caracteristice cotate;

planurile suprastructurii si sectiunile caracteristice cotate;

descrierea solutiilor constructive, descrierea ordinii tehnologice de executie si montaj (numai
in situatiile speciale in care aceasta este obligatorie), recomandari privind transportul,

manipularea, depozitarea si montajul.

2.3. Planse de instalatii - Definesc si expliciteaza pentru fiecare obiect amplasarea, alcatuirea si

executia instalatiilor, inclusiv cote, dimensiuni, tolerante si altele asemenea.

2.4. Planse de utilaje si echipamente tehnologice - Vor cuprinde, in principal, plansele principale

de tehnologie si montaj, sectiuni, vederi, detalii, inclusiv cote, dimensiuni, tolerante, detalii

montaj, si anume:

1. planse de ansamblu;
scheme ale fluxului tehnologic;
scheme cinematice, cu indicarea principalilor parametri;
scheme ale instalatiilor hidraulice, pneumatice, electrice, de automatizare, comunicatii,
retele de combustibil, apa, iluminat si altele asemenea, precum si ale instalatiilor
tehnologice;
planse de montaj, cu indicarea geometriilor, dimensiunilor de amplasare, prestatiilor,
sarcinilor si a altor informatii de aceeasi naturd, inclusiv a schemelor tehnologice de
montaj;
diagrame, nomograme, calcule ingineresti, tehnologice si de montaj, inclusiv materialul
grafic necesar punerii in functiune si exploatarii;
liste cu utilaje si echipamente din componenta planselor tehnologice, inclusiv fise

cuprinzand parametrii, performantele si caracteristicile acestora.

2.5. Planse de dotari

Cuprind planse de amplasare si montaj, inclusiv cote, dimensiuni, sectiuni, vederi, tablouri de

dotari si altele asemenea, pentru:

l.
2.
3.

piese de mobilier;
elemente de inventar gospodaresc;
dotari cu mijloace tehnice de aparare impotriva incendiilor;
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4. dotari necesare securitatii muncii;

5. alte dotari necesare in functie de specific.

C. DETALII DE EXECUTIE

Detaliile de executie, parte componentd a proiectului tehnic de executie, respecta prevederile
acestuia si detaliazd solutiile de alcatuire, asamblare, executare, montare si alte asemenea
operatiuni privind parti/elemente de constructie ori de instalatii aferente acesteia si care indica
dimensiuni, materiale, tehnologii de executie, precum si legaturi intre elementele constructive
structurale/nestructurale ale obiectivului de investitii.

In functie de complexitatea proiectului si de natura lucrarilor de interventii, precum si in cazul
obiectivelor de investitii a caror functionare implicd procese tehnologice specifice, anumite
detalii de executie se pot elabora/definitiva pe parcursul executiei obiectivului de investitii
(proiectantul va specifica pe planse care sunt detaliille de executie ce urmeazd a fi
elaborate/definitivate astfel).

Detaliile de executie pot fi de 3 tipuri:

detalii de executie privind solutionarile elaborate de proiectant;

detalii de executie pentru echiparea obiectivului de investitii, in timpul executiei, cu aparaturda
si echipamente, realizate cu respectarea datelor si informatiilor oferite de catre furnizorii
acestora;

detalii de executie curente standardizate (conform detaliilor - tip ale furnizorilor de
subansamble) sau detalii de executie care depind de specificul tehnologic al firmei constructoare,
care se vor executa, de reguld, de catre constructor.

In toate cazurile prevazute mai sus, proiectantul, in cadrul asistentei tehnice, trebuie sa
supervizeze intocmirea si adaptarea functionala a tuturor detaliilor de executie, indiferent de

elaboratorul acestora.

Continutul proiectului tehnic de executie se adapteaza de catre operatorii economici care

presteaza in conditiile legii servicii de proiectare in domeniu, in conformitate cu specificul investitiei.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
Compartimentul | Operatiunea | Secretar Primar Arhiva
crt.
Domeniu public si
1 ) E A% Ap Ah
privat
2 Primar Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Denumirea
Cod formular
anexei
1 2
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
0 Coperta
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei n cadrul editiei procedurii operationale
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia
4 Scopul procedurii operationale
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8 Descrierea procedurii operationale
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitagii
10 Anexe, nregistrari, arhivari
11 Cuprins
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